Zaragoza
€ Zarag

AYUNTAMIENTO

AREA DE POLITICAS SOCIALES
SERVICIO DE JUVENTUD

Expediente: 20250085445 (571007)

ANEXO Il

PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS Y DE PRESCRIPCIONES TECNICAS
DEL CONTRATO MENOR DE SERVICIOS PARA INVENTARIO DE MATERIAL, EQUI-
POS Y MOBILIARIO DE ZARAGOZA JOVEN

1. Objeto.

El objeto de la presente propuesta es la prestacién de un servicio profesional para
la elaboracion del inventario actualizado de equipos informaticos y equipamiento in-
ventariable en las distintas sedes del Servicio de Juventud del Ayuntamiento de Za-
ragoza. Este inventario permitira disponer de una vision clara y estructurada del
parque tecnoldgico, facilitando la gestion, una mejor administracién de los recursos,
y una planificacion de compras y mantenimiento.

2. Presupuesto del contrato, aplicacion presupuestaria y anualidades, en su
caso:

1. Presupuesto (IVA excluido): 14.999 euros

2. (21%IVA): 3.149,79 euros

3. Presupuesto base de licitacién: 18.148,79 euros, IVA incluido
4

. Aplicacion presupuestaria: 2025-JUV-3371-22699 / ACTIVIDADES Y PROYEC-
TOS JUVENTUD
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5. Num. RC SICAZ 253596
3. Duracién/plazo de ejecucion: sera de 20 dias.

4. Lugar de prestacion: Azucarera, El Tunel y Zonas Jévenes, cuyas direcciones son
las siguientes:

(1]
Q
g

=

()
2

0

®

©

N

o

(@]

(]

c

©

N
é

(2]

o
=
ey

N

(&)
S
©

>

=)

(]

()

)
g
k=

=

()
>

5
g

c

()

£

]
2

oy
O
=

(&)
Q

()

o
e}

©

£
£
=

o
2

c

(]

£

3

(&)

o
[a]

&

N

o

(@]

©

<
©
N

()
©

o
2

c
g

£

©
IS

c

=]

>
<

Este documento no contiene datos personales ni otras limitaciones al acceso
DOCUMENTO Ficha técnica ID FIRMA 14840297 PAGINA 1/9
FIRMADO POR 1 FIRMANTE FECHA FIRMA
1. IGNACIO JOSE AGUAR POLO - JEFE DE LA UNIDAD DE PLANIFICACION Y COORDINACION FUNCIONAL 29 de noviembre de 2025



(1]
Q
g

=

()
2

0

®

©

N

o

(@]

(]

c

©

N
é

(2]

o
=
ey

N

(&)
S
©

>

=)

(]

()

)
g
k=

=

()
>

5
g

c

()

£

]
2

oy
O
=

(&)
Q

()

o
e}

©

£
£
=

o
2

c

(]

£

3

(&)

o
[a]

&

N

o

(@]

©

<
©
N

()
©

o
2

c
g

£

©
IS

c

=]

>
<

AYUNTAMIENTO

Zaragoza
€ Zarag

ESPACIO

DIRECCION

ESPACIO

DIRECCION

ZJ ACTUR

Alberto Duce, 2. C.C. Rio Ebro

ZJ MOVERA

Padre Claret, s/n

ZJ CASCO VIEJO

San Vicente de Paul, 22

ZJ PENAFLOR

La Tajada, 17

ZJ CASETAS Pl del Castillo, 17-19 ZJ SAN GREGORIO | Jesus y Maria, 95
ZJ DELICIAS Avda. Navarra, 54. C.C. Delicias ZJ SAN JOSE Rosellén, 1-3
ZJ GARRAPINILLOS |La Sagrada, 15 ZJ SAN JUAN Alejandro Palomar,

22

ZJ JUSLIBOL

Pza. Mayor, 8

ZJ SAN PABLO

Predicadores, 54

ZJ LAALMOZARA

Avda. Puerta Sancho, 30. C.C. Al-
mozara

ZJ TORRERO

Monzén, 3

ZJ LA CARTUJA

P° de los Platanos, 10

ZJ UNIVERSIDAD

Andador de los Hu-
dies, 15

ZJ LAS FUENTES

Florentino Ballesteros, s/n C.C.
Salvador Allende

ZJ VALDESPARTE-
RA

Ciudadano Kane s/n

ZJ MONTANANA

Avenida Montafana, 374

AZUCARERA

Mas de las Matas 20

ZJ MONZALBARBA

C/San Miguel, 13

EL TUNEL

Ps Maria del Carmen
Soldevilla, 7
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ventud.

5. Responsable del contrato:

6. Condiciones de aptitud para contratar

El Jefe de la Unidad de Planificacion y Coordinacion Funcional del Servicio de Ju-

Sélo podran contratar con el sector publico las personal naturales o juridicas, espa-
folas o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en al-
guna prohibicion de contratar, y acrediten su solvencia econémica y financiera y
técnica o profesional o, en los casos en que asi lo exija esta Ley, se encuentren de-
bidamente clasificadas.
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Las personas solo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén
comprendidas dentro de los fines, objeto o ambito de actividad que, a tenor de sus
estatutos o reglas fundacionales, les sean propios.

7. Plazo, lugar y forma de presentacion de las ofertas
* Plazo de presentacioén

Plazo de presentacion de las ofertas sera de 5 dias habiles a partir de la publi-
cacion. El plazo concluye antes de las 13:00 h del quinto dia habil.

* Lugar de presentacion

Las ofertas se presentaran en formato digital, a través del Registro Electronico del
Ayuntamiento de Zaragoza como "Aportacion a Expediente 20250085445 Tramita
n° 571007 ".

Se recomienda asimismo remitir un correo electrénico comunicando la presenta-

cion de la oferta a la siguiente direccién: iaguar@zaragoza.es y Iruiz@zaragoza.es,

con objeto de agilizar la transmision de informacion de la presentacion de la oferta
a la Oficina Gestora.

Las ofertas se presentaran en formato digital, a través del Registro Electronico del
Ayuntamiento de Zaragoza, o enviandolas a la direccién de correo electrénico:

Documentacion a presentar por el licitador:

> Declaracion responsable (anexo V) Modelo |

o Oferta (anexo V) Modelo Il

> Documentacion técnica:

Los licitadores deberan de cumplir con la siguiente solvencia técnica:
Acreditacion de los siguientes certificados:

1. ISO/IEC 9001 Sistema de Gestidon de Calidad.
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2. ISO/IEC 14001 Sistema de Gestion Medioambiental.

w

ISO/IEC 20000 Sistema de Gestidon de Servicios IT.

4. ISO/IEC 27001 Sistema de Gestion de Seguridad de la Informacion
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5. Compromiso con la sostenibilidad y la huella de carbono.

Acreditar experiencia en la ejecucion de servicios similares. Se debera de acre-
ditar con certificados de correcta ejecucion emitido por el organismos en el que

Este documento no contiene datos personales ni otras limitaciones al acceso
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se acrediten servicios de inventario y etiquetado de equipos de un parque de
mas de 20.000 equipos.

8. Criterio/s de adjudicacion de las ofertas

La adjudicacion del contrato se realizara a la mejor oferta econdmica que reuna
todas las caracteristicas técnicas previstas en la convocatoria.

En caso de que varias ofertas ofrezcan el mejor precio se optara por aquella
que, globalmente considerada, ofrezca mejores condiciones técnicas.

Criterios para la apreciacion de ofertas anormalmente bajas: se consideraran,
en principio, desproporcionadas o temerarias las ofertas que se encuentren en
los siguientes supuestos:

* Cuando, concurriendo un solo licitador, sea inferior al presupuesto base de
licitacion en mas de 25 unidades porcentuales.

* Cuando concurran dos licitadores, la que sea inferior en mas de 20 unida-
des porcentuales a la otra oferta.

¢ Cuando concurran ftres licitadores, las que sean inferiores en mas de 10
unidades porcentuales a la media aritmética de las ofertas presentadas. No
obstante, se excluira para el computo de dicha media la oferta de cuantia
mas elevada cuando sea superior en mas de 10 unidades porcentuales a
dicha media. En cualquier caso, se considerara desproporcionada la baja
superior a 25 unidades porcentuales.

* Cuando concurran tres licitadores, las que sean inferiores en mas de 10
unidades porcentuales a la media aritmética de las ofertas presentadas. No
obstante, se excluira para el computo de dicha media la oferta de cuantia
mas elevada cuando sea superior en mas de 10 unidades porcentuales a
dicha media. En cualquier caso, se considerara desproporcionada la baja
superior a 25 unidades porcentuales.

9. Garantias exigibles para contratar
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No se exige garantia definitiva, de conformidad con lo establecido en el articulo
153 en relacién con el articulo 118 LCSP.

10. Forma de pago del precio:

Mediante la presentacién de una Unica factura, a la finalizacion de la presta
cién, expedida por la entidad y conformada por el responsable del contrato.
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De conformidad con la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico y segun
Decreto del Vicealcalde Consejero del Area de Presidencia, Economia y Hacienda

Este documento no contiene datos personales ni otras limitaciones al acceso
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sobre exclusién de la obligacién de facturacion electrénica prevista en el articulo 4
de dicha Ley, es obligatoria la facturacién electrénica de todas las facturas cuyo mi
porte sea igual o superior a 5.000,00 € para todas aquellas entidades que se rela
cionan en el articulo 4 de la Ley, siendo potestativo en el resto de los casos, tanto
en lo que se refiere a importe como a las personas fisicas y demas entidades no in
cluidas en la relacion.

El envio de las facturas electronicas por parte de la entidad contratista al Servicio
de Juventud se realizara a través de:

o Direccidn electronica de facturacion- Portal del Ayuntamiento de Zaragoza:

http://www.zaragoza.es/sedeelectronical/

http://www.zaragoza.es/ciudad/encasa/facturacion-electronica-nueva.htm

o Portal FACe (Punto general de entrada de facturas electronicas de la Admi-
nistracion General del Estado):

http://face.gob.es

Las facturas quese expidan a través de la Plataforma FACe se ajustara a la co-
dificaciéon de los érganos administrativos establecidos en el directorio DIR3 de
unidades administrativas comunes gestionado por la Secretaria del Estado de
las Administraciones Publicas.

= Cddigo del Ayuntamiento de Zaragoza (Organo Gestor): L01502973 Ayunta-
miento de Zaragoza

= Cdbdigo de la Oficina Contable: LA0003296 Servicio de Contabilidad
=  Cddigo de la Unidad Tramitadora FACe: LA0003692 Servicio de Juventud

Si es la primera vez que factura al Ayuntamiento de Zaragoza debe completar la
ficha de terceros

https://www.zaragoza.es/sede/servicio/tramite/39195

El contratista percibira el importe del servicio efectuado, mediante expediciéon de
factura en la que consten, la identificacién de la empresa contratista (nombre o ra-
z6n social, y D.N.I. o N.I.F.) a nombre del Excmo. Ayuntamiento de Zaragoza, sefa-
lando el N.I.F. del mismo (6rgano de contratacion), con identificacion del servicio o
Dependencia del Ayuntamiento de Zaragoza para el que se han efectuado los tra-
bajos, numero y fecha de factura, descripcion del servicio efectuado al que respon-
de la factura, importe total de la factura, debiendo aparecer el IVA. de forma dife-
renciada, base imponible, tipo de I.V.A. aplicable e Importe total (IVA incluido).

Este documento no contiene datos personales ni otras limitaciones al acceso
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La Administracion tendra la obligacion de abonar el precio del contrato dentro
del plazo de treinta dias contados desde el dia siguiente a la fecha de aproba-
cion de la certificacion o documento que acredite la conformidad de los servi-
cios prestados con lo dispuesto en el contrato, todo ello de acuerdo con lo esta-
blecido en el articulo 198.4 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico. En materia de intereses de demora sera de aplicacion la ci-
tada Ley.

1. Prescripciones técnicas:
El servicio debe incluir:

o Visita técnica presencial a cada sede para la identificacion, registro y etiqueta-
do del equipamiento inventariable.

1. Revision fisica y documental de los equipos informaticos (ordenadores,
portatiles, impresoras, escaneres, proyectores, etc.) y otros elementos in-
ventariables (mobiliario tecnoldgico, dispositivos audiovisuales, etc.).

2. Captura de datos técnicos: marca, modelo, nimero de serie, ubicacion,
estado funcional, fecha de adquisicion (si disponible).

3. Asignacion de etiquetas de inventario con cédigo Unico para cada ele-
mento.

4. Digitalizacion y estructuracion del inventario en formato Excel y/o base
de datos compatible con los sistemas del Ayuntamiento.

5. Al finalizar el servicio, se entregaran:

1. Inventario completo en formato Excel con todos los campos técnicos y
de ubicacion.

2. Etiquetas fisicas adheridas a cada equipo inventariado.

3. Informe resumen por sede con observaciones relevantes (estado de los
equipos, incidencias detectadas, recomendaciones).
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4. Copia digital del inventario en formato compatible con los sistemas del
Ayuntamiento (CSV, Excel, o base de datos).

Ampliaciones y mejoras al servicio de inventario
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o Herramienta de Inventario-GLPI

Adquisicion de licencias GLPI
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Se contempla la adquisicidn de licencias oficiales de GLPI en su modali-
dad profesional, que permitan acceso a funcionalidades avanzadas, so-
porte técnico y actualizaciones periodicas.

Configuracién personalizada de la herramienta

Adaptaciéon de GLPI a las necesidades especificas del cliente, incluyen-
do:

* Definicion de categorias y tipos de activos
¢ Parametrizacion de campos personalizados
Primera carga de inventario
Importacion inicial del equipamiento al sistema GLPI, incluyendo:
* Revision y limpieza de datos proporcionados
* Asignacion de ubicaciones, responsables y estado operativo
Alojamiento de la herramienta GLPI
Alojamiento de GLPI en infraestructura cloud segura y escalable, con:
» Alta disponibilidad y copias de seguridad diarias
* Acceso web cifrado (HTTPS)

* Mantenimiento técnico y actualizaciones incluidas.
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MODELO I. DECLARACION RESPONSABLE DEL LICITADOR, RELATIVA AL CUMPLIMIENTO
DE LAS CONDICIONES DE APTITUD PARA CONTRATAR

Don/Dofa ...... , con DNI ndm. ...... , en su propio nombre/ en representacion de la empresa
...... , en calidad de (1)......, al objeto de participar en el contrato menor licitado por el Ayunta-
miento de Zaragoza denominado ...

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:
- Que ostenta la capacidad de representacion de la entidad referenciada.

- Que tiene capacidad de obrar y cuenta con-la habilitacion profesional necesaria para reali-
zar la prestacion, y cumple las condiciones de solvencia expresamente fijadas por el 6r-
gano de contratacion.

- Que no esta incurso en‘prohibiciones para contratar.

- Que esta al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias con la Administra-
cion del Estado.y con-el Ayuntamiento de Zaragoza, y con la Seguridad Social.

Que cumple‘con las obligaciones establecidas en la normativa vigente.

- Que, portanto, reune todas y cada una de las condiciones de aptitud para contratar con el
Sector Publico, en los términos previstos en los articulos 65 y siguientes LCSP.

(Lugar, fecha y firma del representante).

©
Q
=
=
)
=2
(2]
Q
ol
N
o
o
©
o
©
N
—
2
= =
L8
£ E
= Z
N ™
o D
T
T Z
>|__§‘
=)
0=
go
g R
= 2
=
N
[9)
S =
cu'D
zZ
c
o © -
EI—
S =
S5
oy
S
go
5 o
QL ¢
o o
o ©
IS
g S
£ £
s 3
=
c
S ©
g 8
>0 3
o D
o @
o n
Lo
©
i g
S 9
c O
i
©
N
)
°
o
2
c
Q
£
©
3
c
>
>
<

(1) Indiquese la representacion que ostenta el declarante en la empresa.
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AYUNTAMIENTO

Zaragoza
€ Zarag

MODELDO Illl. OFERTA

Don/Dofia ...... , con DNI num. ...... , en su propio nombre/ en representacion de la empresa
...... , en calidad de (1)......,

MANIFIESTA

PRIMERO.- Que, enterado/a del anuncio publicado en el Perfil de-Contratante del Ayunta-
miento de Zaragoza del dia .......... de ..o de....... , referente al procedimiento
convocado para la contratacion del "CONTRATO MENOR DE
, licitado por el Ayuntamiento de Zaragoza vy, teniendo capacidad legal para ser contratista, se
compromete con sujecion en un todo al Pliego de clausulas administrativas y de prescripciones
técnicas que acepta expresamente, a tomar-a su cargo la ejecucion del contrato referido, cuyo
contenido declara conocer y aceptar plenamente, de acuerdo con las siguientes condiciones que
se ofertan:

(debera indicarse en el. modelo la informacién que debe aparecer -oferta de precio, oferta de
plazo de ejecucion, eftc...-, en virtud de los criterios de adjudicacion establecidos en el expe-
diente)

SEGUNDO:- En-la elaboracién de esta oferta se han tenido en cuenta las obligaciones deri-
vadas de las _disposiciones vigentes, y en particular las aplicables en materia de fiscalidad,
proteccion de datos, proteccion del medio ambiente, proteccion del empleo, igualdad de gé-
nero, condiciones de trabajo, prevencidon de riesgos laborales e insercion sociolaboral de las
personas con discapacidad, y la obligacién de contratar a un nimero o porcentaje especifico
de personas con discapacidad.

Todo ello de acuerdo con lo establecido en el pliego de clausulas administrativas y de prescripcio-
nes técnicas, cuyo contenido declara conocer y acepta plenamente.
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(Lugar, fecha y firma del representante).

(1) Indiquese la representacion que ostenta el declarante en la empresa.
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