ANEXO II: PLIEGO DE CLAUSULAS ADMINISTRATIVAS Y DE PRESCRIPCIONES TECNICAS

1.- OBJETO

Mediante el presente pliego se definen las condiciones administrativas, econémicas y técnicas que
regiran la licitacion del contrato menor de servicios cuyo objeto es LA ASISTENCIA,
COMUNICACION, DIFUSION Y PLANIFICACION DEL TRABAJO Y ESTRATEGIA DEL
AYUNTAMIENTO DE ZARAGOZA EN LAS REDES MUNICIPALES, EN ESPECIAL EN
EUROCITIES Y EN LA PLATAFORMA NETZEROCITIES Y OTRAS ACTIVIDADES DE INTERES
MUNICIPAL GESTIONADOS POR LA DIRECCION GENERAL DE FONDOS EUROPEOS asi
como las condiciones de ejecucion del contrato y los derechos y obligaciones del contratista.

2.- PRESUPUESTO DEL CONTRATO, APLICACION PRESUPUESTARIA Y ANUALIDADES, EN SU

CASO:

-Presupuesto (IVA excluido): 14.960,00 euros

-IVA (21%)*: 3.141,60 euros
-Presupuesto base de licitacion: 18.101,60 euros, IVA incluido.

* Se debera indicar tanto el importe del IVA como el tipo a que esté sujeto la prestaciéon (normal,
reducido o super reducido).

Aplicacion presupuestaria:
-N. SICAZ 243167
Para el calculo del valor de este contrato y al articulo 100.2 de la LCSP se ha procedido a calcular:

Se estima un total de 374 horas a un precio hora de 40 euros.

3.- DURACION:

La duracion del contrato sera de siete meses a partir de la notificacion de la adjudicacion.

4.- LUGAR DE PRESTACION: Ayuntamiento de Zaragoza, Plaza del Pilar.

5.- RESPONSABLE DEL CONTRATO:
El responsable municipal del contrato sera la la Directora General de Fondos Europeos.

La reuniones, consultas y supervisiones siempre se realizaran en dependencias del Ayuntamiento de
Zaragoza o de forma telematica.
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6.- CONDICIONES DE APTITUD PARA CONTRATAR

Solo podran presentar proposiciones las personas naturales o juridicas, espanolas o extranjeras, que
tengan plena capacidad de obrar y no estén incursas en algunas de las prohibiciones de contratar que
sefiala el art.721 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014; y acrediten su solvencia econémica, financiera y
técnica de conformidad con lo dispuesto en la citada Ley.
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Los licitadores deberan contar, asimismo, con la habilitacion empresarial o profesional que, en su caso,
sea exigible para la realizacion de la actividad o prestacion que constituya objeto del contrato. Las
personas juridicas solo podran ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén comprendidas
dentro de los fines, objeto o ambito de actividad que, a tener de sus propios estatutos o reglas
fundacionales le sean propios.
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- Capacidad: Solo podran contratar con el sector publico las personas naturales o juridicas, espafolas
o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, Las personas juridicas solo podran ser
adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén comprendidas dentro de los fines, objeto o
ambito de actividad que, a tenor de sus estatutos o reglas fundacionales, les sean propios. Si la
empresa fuese persona juridica, la capacidad de obrar se acreditara mediante la presentacion de la
escritura de constitucién o modificacion o documento de constitucion, estatutos o acta fundacional, en
los que consten las normas vigentes por las que se regula su actividad, inscritos en el Registro
Mercantil cuando este requisito sea exigible segun la legislacion mercantil aplicable o, en su caso, en
el correspondiente Registro oficial. Para los empresarios individuales sera obligatoria la presentacion
del Documento Nacional de Identidad.

- No incursion en prohibiciones de contratar. Se acreditara preliminarmente mediante Declaracion
Responsable que se anexa como Modelo | de este Pliego, sin perjuicio de lo cual podra exigirse antes
de la adjudicacion del contrato la acreditativo documental, en particular, de encontrarse al corriente de
sus obligaciones tributarias con Estado y Ayuntamiento de Zaragoza y con la Seguridad Social.

- Solvencia economica: el licitador debera disponer de un seguro de indemnizacién por riesgos
profesionales, vigente hasta el fin del plazo de presentacion de ofertas, por importe no inferior al valor
estimado del contrato, asi como aportar el compromiso de su renovaciéon o prérroga que garantice el
mantenimiento de su cobertura durante toda la ejecucién del contrato. Este requisito se entendera
cumplido por el licitador o candidato que incluya con su oferta un compromiso vinculante de
suscripcion, en caso de resultar adjudicatario, del seguro exigido, compromiso que debera hacer
efectivo antes de la adjudicacion del contrato. La acreditacion de este requisito se efectuara por medio
de certificado expedido por el asegurador, en el que consten los importes y riesgos asegurados y la
fecha de vencimiento del seguro, y mediante el documento de compromiso vinculante de suscripcion,
prérroga o renovacion del seguro, en los casos en que proceda.

- Solvencia técnica: se acreditara con la experiencia en la realizacion de trabajos del mismo tipo o
naturaleza al que corresponde el objeto del contrato, que se acreditara mediante la relacion de los
trabajos efectuados por el interesado en el curso de los cinco ultimos afos, avalados por certificados
de buena ejecucion ejecucion. El requisito minimo sera que el importe anual acumulado en el afio de
mayor ejecucion sea igual o superior al 70% del valor estimado del contrato, o de su anualidad media
si esta es inferior al valor estimado del contrato.

7.- PLAZO, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LAS OFERTA

Se justificard en su caso la posibilidad de presentar las ofertas por parte de las personas fisicas en
papel, o por medios telematicos distintos al Registro Electronico; de lo contrario, se indicara
directamente la obligacion de su presentacién a través del Registro Electronico.

o Plazo de presentacion de ofertas sera de 5 dias naturales desde su publicacion en el perfil del
contratante.
. Documentacion a presentar por el licitador:

- Declaracion responsable (Modelo )

- Oferta econdmica (Modelo 11I)

- Documentacion que acredite el cumplimiento y las puntuaciones detalladas de los criterios de
adjudicacion.

- Documentacién que acredite las condiciones de aptitud para contratar previstas en la clausula 6
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8.- CRITERIO/S DE ADJUDICACION DE LAS OFERTAS (Sobre un total de 100 puntos a obtener
como maximo en el conjunto de criterios de adjudicacion):
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En base a lo dispuesto en el articulo 145 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector
Publico, la adjudicacion de los contratos se realizara utilizando una pluralidad de criterios de
adjudicacion en base a la mejor relaciéon calidad-precio. Esa mejor relacion calidad-precio se evaluara
con arreglo a criterios econdémicos y cualitativos.
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En base a lo especificado en el mencionado articulo en el apartado 2. 2.° se atendera a la
organizacion, cualificacion y experiencia del personal adscrito al contrato que vaya a ejecutar el mismo,
siempre y cuando la calidad de dicho personal pueda afectar de manera significativa a su mejor
ejecucion.

Por ello, para la valoracion de las proposiciones y la determinacion de la mejor oferta se

atendera a los siguientes aspectos objeto:

Precio: Se valorara la Oferta Econdmica mas favorable para la Administracion, que sera una
baja al precio de licitacién. Hasta 45 puntos.

Para la valoracion de la oferta econémica se aplicara un criterio de proporcionalidad respecto
de la oferta mas reducida, a la que se atribuira la puntuacién maxima, calculando la ponderacion de

los demas con arreglo a la siguiente férmula:

P=Npx|{|——
! \ Bmax

La puntuacién obtenida (P) sera la resultante de multiplicar el nimero maximo de puntos (Np),
por el valor absoluto (positivo) de la raiz cuadrada del cociente entre la baja correspondiente al
licitador que se valora (B) y la mayor baja ofertada (Bmax).

Se ha escogido esta formula puesto que cumple con los criterios establecidos por la doctrina
del Tribunal Administrativo de Contratos Publicos de Aragén. En este sentido otorga 0 puntos a
aquellas ofertas que vayan al tipo de licitacién y distribuye de manera proporcional los puntos de
acuerdo con las bajas ofertadas.

Valores anormales o desproporcionados:De conformidad con el articulo 149 de la Ley 9/2017,
de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, se determina que aquella oferta econémica que
supere en diez puntos porcentuales el valor de la oferta media, podran ser considerada oferta con
valores anormalmente bajos.

Si solamente hay un licitador se le asignara la totalidad de los puntos.

Posibilidad de iniciacion de ejecuciéon inmediata. De 0 hasta 5 puntos -
5 puntos inicio inmediato

0 puntos inicio en enero de 2025
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Graduacion en funcion de semanas de retraso con respecto a la ejecucion inmediata.

Competencia en idiomas oficiales de la UE y lenguas cooficiales en Espaia.
De 0 a 15 puntos

Ademas de lengua inglesa y castellano, que sera requisito indidspensable se valorara contar
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con personal al servicio de la prestacion del contrato que:
Hable inglés: 0 puntos

Hable inglés mas otro idioma oficial en la UE o lengua cooficial: 5 puntos
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Hable inglés y otros dos idiomas oficiales en la UE o lengua cooficial: 10 puntos

Hable inglés y otros tres idiomas oficiales en la UE o lengua cooficial: 15 puntos

- Para los siguientes criterios se exige contar en el equipo con al menos un trabajador

gue posea.

Experiencia en instituciones europeas a nivel prensa, conocimiento de los flujos y
sistemas de trabajo. De 0 a 5 puntos.
Un punto por cada afio de trabajo, fraccionable en periodos inferiores al afio. Periodo minimo 1

mes.

Experiencia en gestion y participacion de eventos internacionales. De 0 a 3 puntos.
Un punto por cada evento con participacion minima de asistentes de tres paises diferentes en

los ultimos 10 afios.

Experiencia laboral con medios de comunicacion espanoles en radio, prensa escrita y
television. De 0 a 12 puntos.
Un punto por cada afio de flujo de relacién laboral fraccionable en periodos inferiores al afo.

Periodo minimo 1 mes.

Experiencia en medios de comunicacion europeos. De 0 a 5 puntos.
Dos puntos por cada afio de flujo de relacion laboral fraccionable en periodos inferiores al afio.

Periodo minimo 1 mes.

Experiencia en gabinetes de comunicacion que trabajen con redes sociales. De 0 a 5
puntos.
Un punto por cada ario de flujo de relacion laboral fraccionable en periodos inferiores al afio.

Periodo minimo 1 mes.

Experiencia como jefe de comunicacion de asociaciones, entidades o sociedades
civiles. De 0 a 5 puntos.

Dos puntos y medio por cada afio de flujo de relacion laboral fraccionable en periodos
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inferiores al afo.

Periodo minimo 1 mes.

9.- PLAZO DE GARANTIA O JUSTIFICACION DE SU NO ESTABLECIMIENTO:

No se establece plazo de garantia, dado que la naturaleza del servicio no ha lugar a la misma.
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10.- GARANTIAS EXIGIDAS PARA CONTRATAR:

No se exige garantia definitiva, de conformidad con lo establecido en el articulo 153 en relacién con el
articulo 118 LCSP.

11.- FORMA DE PAGO DEL PRECIO:

Mediante la presentacion de dos facturas: la primera al final del primer trimestre y la segunda a la
finalizacion de la prestacion, expedida por la entidad y conformada por el responsable del contrato, tras
la realizacién de la prestacion del periodo.

12.- DATOS DE CARACTER PERSONAL:

El presente contrato requiere tratamiento de datos personales. La finalidad para la cual se ceden es la
correcta actuacion en el ejercicio y la ejecucion de los servicios propios del contrato.

La empresa contratista, una vez adjudicado el contrato, tendra la consideracion de encargado del
tratamiento de los datos personales por cuenta del Ayuntamiento de Zaragoza, y la unidad organica
que celebre el contrato, la de responsable del tratamiento de datos personales.

En consecuencia, conforme al articulo 35.1 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del
Sector Publico, (en adelante, LCSP) por la que se transponen al ordenamiento juridico espanol las
Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014
y de conformidad con la disposicion adicional 252 de la LCSP, resulta de aplicacién el Reglamento (UE)
2016/679 General de Proteccion de Datos (en adelante, RGPD), la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y Garantia de los Derechos Digitales (en adelante,
LOPDGDD) y la normativa que es de aplicacion.

De conformidad con el articulo 28 del RGPD vy el articulo 33 de la LOPDGDD, la relacién entre el
responsable del tratamiento de datos personales y el encargado del tratamiento de datos personales
debera regirse por un contrato u otro acto juridico con arreglo al Derecho de la Unién o de los Estados
miembros, que vincule al encargado respecto del responsable. Conforme a lo anterior, el Documento
Anexo de Proteccion de Datos Personales en Contratos, tiene la consideracion de acto juridico de
acuerdo de tratamiento de datos personales entre el responsable del tratamiento de datos personales
(Direccion General de Fondos Europeos del Ayuntamiento de Zaragoza) y el encargado del tratamiento
de datos personales, (empresa contratista) y recoge las obligaciones del articulo 28.3 del RGPD, asi
como las obligaciones contractuales en materia de protecciéon de datos, articulo 122. 2 de la LCSP por
lo que adicionalmente debera cumplir con:

a) la obligacion de mantener la finalidad para la cual se ceden los datos

b) la obligacion de someterse a la normativa nacional y de la Unién europea en materia de proteccion
de datos de caracter personal

El contratista asume la total responsabilidad de las obligaciones anteriores en materia de proteccion de
datos personales respecto a la ejecucion del contrato que, en su caso, puedan efectuar los
subcontratistas.

La efectividad de la adjudicacién queda condicionada a la presentacion de la declaracion por parte del
adjudicatario. No podra iniciarse la ejecucion del contrato en tanto el organismo interesado no constate
que la declaracion efectuada por el contratista cumple la normativa en materia de proteccion de datos
personales.
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Estas obligaciones no seran retribuibles de forma diferente a lo previsto en el pliego y demas
documentos contractuales y tendran la misma duracion que la prestacion objeto del contrato, sin
perjuicio de las obligaciones que deban continuar aun tras la finalizacion del contrato sin limite de
tiempo para todas las personas involucradas en su ejecucion, tales como el compromiso de
confidencialidad.
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13.- MODIFICACIONES DEL CONTRATO:

Dada las caracteristicas y la naturaleza del contrato, no se admiten.

14.- PRESCRIPCIONES TECNICAS:

La empresa adjudicataria debera asegurar la prestacion continua de los servicios detallados a
continuacion:

1. Seguimiento y gestion de Agendas, Actividades, Meetings y Redes Sociales de Eurocities y
NetZeroCities

* Monitoreo de noticias, publicaciones en redes sociales, eventos y reuniones relevantes.

* Coordinacioén de la participacion en eventos.

* Propuestas de participacion.

e Seguimiento de agenda europea.

« Creacioén de posts y remision al equipo de comunicacion del Ayuntamiento para su validacion.

2. Viajes y participacion en actividades de interés municipal dentro y fuera de la ciudad de
Zaragoza:

* Preparacion de materiales y presentaciones en lengua inglesa y en castellano.

* Gestion de inscripciones y asistencia.

* Resolucién de incidencias en tiempo real.

* Acompafiamiento a las autoridades, asesoramiento en destino y traduccion inglés-castellano;
castellano-inglés.

* Preparacion de informes y evaluacion de los viajes realizados.

3. Lectura y Preparacion de Documentacion:

* Revision y analisis de documentos relevantes.

* Redaccion de informes.

* Preparacion de documentos para presentaciones y reuniones.
* Redaccion de textos cortos para publicaciéon en web.

* Redaccién de textos para prensa.
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&) Zaragoza

AYUNTAMIENTO

MODELO |
MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE DEL LICITADOR
Don/Dofa ..o , con DNI nim. .................. , en su propio nombre/ en
representacion de la empresSa ...........oooviiiiiiiiii , en calidad de (1)
........................................ , al objeto de participar en el contrato menor licitado por el Ayuntamiento
de Zaragoza, denominadq CONTRATO MENOR DE SERVICIOS DE ASISTENCIA,
COMUNICACION, DIFUSION Y PLANIFICACION DEL TRABAJO Y ESTRATEGIA DEL
AYUNTAMIENTO DE ZARAGOZA EN LAS REDES MUNICIPALES, EN ESPECIAL EN

EUROCITIES Y EN LA PLATAFORMA NETZEROCITIES Y OTRAS ACTIVIDADES DE INTERES
MUNICIPAL GESTIONADOS POR LA DIRECCION GENERAL DE FONDOS EUROPEOS

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:
-Que ostenta la capacidad de representacién de la entidad referenciada.

-Que tiene capacidad de obrar y cuenta con la habilitacion profesional necesaria para realizar la
prestacion, y cumple las condiciones de solvencia expresamente fijadas por el érgano de contratacion.

-Que no esta incurso en prohibiciones para contratar.

-Que esta al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias con la Administracion del
Estado y con el Ayuntamiento de Zaragoza, y con la Seguridad Social.

-Que cumple con las obligaciones establecidas en la normativa vigente.

-Que, por tanto, reline todas y cada una de las condiciones de aptitud para contratar con el Sector
Publico, en los términos previstos en los articulos 65 y siguientes LCSP.

(Lugar, fecha y firma del representante).
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(1) Indiquese la representacion que ostenta el declarante en la empresa.
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&) Zaragoza

MODELO DE OFERTA

Don/Dofa ...c.ovvvvviiiiiiiiiiieea, CONDNINUM ..o, en
su propio nombre / en representacion de laempresa .............coceeiiiiiiennnn. en calidad de
(1) con correo electronico

MANIFIESTA

PRIMERO.- Que, enterado/a del anuncio publicado en el Perfil de Contratante del
Ayuntamiento de Zaragoza del dia .... de .............. de 2024, referente al procedimiento
convocado para la contratacion del SERVICIO DE ASISTENCIA, COMUNICACION,
DIFUSION Y PLANIFICACION DEL TRABAJO Y ESTRATEGIA DEL AYUNTAMIENTO DE
ZARAGOZA EN LAS REDES MUNICIPALES, EN ESPECIAL EN EUROCITIES Y EN LA
PLATAFORMA NETZEROCITIES Y OTRAS ACTIVIDADES DE INTERES MUNICIPAL
GESTIONADOS POR LA DIRECCION GENERAL DE FONDOS EUROPEOS vy, teniendo
capacidad legal para ser contratista, se compromete con sujecion en un todo al Pliego de
clausulas administrativas y de prescripciones técnicas que acepta expresamente, a tomar
a su cargo la ejecucion del contrato referido, cuyo contenido declara conocer y aceptar
plenamente, de acuerdo con las siguientes condiciones que se ofertan:

1.1) OFERTA ECONOMICA

Importe ofertado sin I.V.A. (en euros) % I.V.A. I.V.A. (en euros) | Importe  Ofertado con
I.V.A. (en euros)

1.2) Manifiesta cumplir con los siguientes criterios

Criterios valorables con plazo de duracion Anos Meses Puntuacién

Experiencia en instituciones europeas a nivel prensa, conocimiento de los
flujos y sistemas de trabajo.

Experiencia en gestion y participacion de eventos internacionales.
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Experiencia laboral con medios de comunicacion espafioles en radio,
prensa escrita y television.

Experiencia en medios de comunicacion europeos.

Experiencia en gabinetes de comunicacion que trabajen con redes sociales.

Experiencia como jefe de comunicaciéon de asociaciones, entidades o
sociedades civiles.

Otros criterios valorables
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Posibilidad de iniciacion de ejecucion inmediata Si No Indicar fecha:
Competencia en idiomas oficiales de la UE y lenguas cooficiales en Espafia. | Indicar Sin incluir
numero inglés
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SEGUNDO .- En la elaboracion de esta oferta se han tenido en cuenta las obligaciones
derivadas de las disposiciones vigentes, y en particular las aplicables de acuerdo con lo
establecido en la Memoria descriptiva, cuyo contenido declara conocer y acepta
plenamente.

(Lugar, fecha y firma del representante)

(1) Indiguese la representaciéon que ostenta el declarante en la empresa.
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