Z a ra goz a AREA DE MEDIO AMBIENTE Y MOVILIDAD

AYUNTAMIENTO SERVICIO DE
INFRAESTRUCTURA VERDE

Expediente n° 0013999/2024
Tramit@ 479969

ANEXO llI- FICHA TECNICA. Contrato Menor de Servicios de Proceso Informativo en Juntas
Municipales y Vecinales para la implantacion del Contenedor de Organica para compost.

a).- Objeto

Mediante la presente ficha técnica se definen las condiciones administrativas, econémicas
y técnicas que regiran la licitacion del contrato menor de servicios cuyo objeto es SERVICIOS DE
PROCESO INFORMATIVO EN JUNTAS MUNICIPALES Y VECINALES PARA LA
IMPLANTACION DEL CONTENEDOR DE ORGANICA PARA COMPOST, asi como las
condiciones de ejecucion del contrato y los derechos y obligaciones del contratista.

El objeto del presente contrato es la contratacion de servicios para la realizacién de un
Proceso Informativo en Juntas Municipales y Vecinales de la ciudad con anterioridad y pareja a la
implantacion paulatina del 5° contenedor de orgéanica (de abril a septiembre de 2024),
considerando su utilizaciéon para elaborar compost que servird para mejorar los suelos de las
zonas verdes de Zaragoza.

b) Presupuesto del contrato, aplicacién presupuestaria y anualidades, en su caso:
- Presupuesto (IVA excluido): 12.396,69 euros

- IVA normal 21%: 2.603,31 euros

Presupuesto base de licitacién: 15.000,00 euros, IVA incluido

- Aplicacion  presupuestaria:  2024-PIV-1711-22706 ASISTENCIAS TECNICAS DE
PARQUES Y JARDINES

- N° RC SICAZ: 240966
- Anualidades: 2024

- Justificacién del precio base de licitacion:

El presupuesto base de licitacion se ha calculado en base a los costes de organizacion
de actividades similares organizadas por este Ayuntamiento de Zaragoza

c) Plazo de ejecucion:
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La duracion del contrato sera de aproximadamente 6 meses y coincidira con la
implantacion de los contenedores de recogida selectiva de orgénica en los distintos barrios y
distritos de abril a septiembre de 2024.

d) Lugar de prestacion:

Municipio de Zaragoza. El Servicio se realizara en la ciudad de Zaragoza en todas las
Juntas Municipales y Vecinales.
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e) Responsable del contrato:

A los efectos establecidos en el articulo 62 de la Ley 9/2017, el responsable del contrato es
el Jefe del Servicio de Infraestructura Verde, y supletoriamente los Técnicos del Servicio
designados al efecto.

f) Especificaciones técnicas:

Caracteristicas de la prestacion:

Bajo la direccion del Servicio de Infraestructura Verde del Ayuntamiento de Zaragoza, y en
base a la oferta presentada, la empresa adjudicataria se encargara de desarrollar el proceso de
informacién en Juntas Municipales y Vecinales de la ciudad con anterioridad y pareja con la
implantacién paulatina del 5° contenedor de organica, considerando su utilizacion para elaborar
compost que servira para mejorar los suelos de las zonas verdes de Zaragoza.

Medios humanos y técnicos:

El adjudicatario debera adscribir a la realizacién del servicio objeto del contrato un equipo
de trabajo y los recursos materiales necesarios y adecuadamente dimensionados.

Los trabajadores del adjudicatario no adquiriran vinculo laboral con el Ayuntamiento de
Zaragoza y éste no asumira responsabilidad alguna respecto de las obligaciones existentes entre
el contratista y sus empleados, aun cuando las medidas que en su caso adopten sean
consecuencia directa o indirecta del cumplimiento, incumplimiento, interpretacion o resolucién del
contrato.

Descripcion de los trabajos a realizar:
1. Preparacion, convocatoria de reuniones de informacién y participacion:
Gestién
o blsqueda y deteccion de agentes sociales y entidades clave del barrio / distrito.

o convocatoria por correo electrénico y/o teléfono y motivacién a la asistencia de
entidades y personas del barrio, siguiendo el calendario de implantacién de abril a
septiembre de 2024.

o gestién de posibles inscripciones y de solicitudes de informacién, listados, etc.
o difusion mediante cartel en envio electrénico y en papel por lugares clave del barrio
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o reserva de espacio, contacto y gestion con Centro Civico o similar para celebraciéon de
la reunion.

Materiales (en coordinacién con difusién con comunicacion y redes sociales del
Ayuntamiento de Zaragoza).

o disefio grafico de carteles y sus variaciones personalizables a partir grafica municipal
existente previa con calendario de reuniones por barrios distritos.
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o impresidn de 50 carteles de media A3 color en papel por barrio / distrito.

o colocacién de 50 carteles en papel de media (més en distritos mas amplios y poblados,
menos en los que menos) en lugares clave del barrio: centros civicos, mercados,
dependencia municipales... anunciando las reuniones informativas.
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2 rollup con grafica y esquemas de la recogida selectiva de la organica: contenidos,
disefio grafico, impresién y soporte, para acompanfar las dinamizaciones y procesos.

2. Celebracion de reuniones de informacién y participacion: 2,5 horas maximo incluida
preparacion y cierre (1,5 h maximo de reunion efectiva: maximo 45 m de exposicion por
parte de técnicos municipales + maximo 45 minutos de debate y aportaciones). 1 persona

o preparacion y adecuacion de salas in situ para cada reunién, incluidos gestiéon y
preparacion de los espacios y medios audiovisuales necesarios: ordenador, cafién de
video, pantallas, micréfonos... (30 m)

o preparacion de presentacion basica con info y disefio portadas y logos municipal
adaptada a cada sesion / distrito / barrio (1 h)

o preparacion, impresion y reparto de documentacién basica para participantes (si se
dispone con anterioridad, envio por correo electrénico previo a entidades
participantes).

o pequefio refrigerio: galletas, fruta y agua.
o facilitaciébn, moderacién, apoyo y presencia en la reunién (1,5h)

o recogida final y sintesis de ideas, aportaciones y reivindicaciones vecinales y
presentacién en un documento final, méximo 1 folio y con reportaje audiovisual, minmo
4 fotos (1 h)

o recogida final de sala y medios audivisuales y de todo tipo en coordinaciéon con Centro
Civico o similar (30 m)

g) Condiciones de aptitud para contratar

Podran presentar sus proposiciones personas fisicas y juridicas que cuenten con la debida
capacidad de obrar y, en su caso, la habilitacién profesional que la legislacion sectorial exija en
funcién del objeto contractual. La documentacién a presentar sera original o copias debidamente
compulsadas. Para el caso de que los documentos presentados sean fotocopias, quien resultase
adjudicatario del contrato debera aportar los originales para su cotejo y compulsa o bien presentar
copias debidamente compulsadas.

La naturaleza del contrato, requiere que los licitadores y el personal que vaya a adscribirse
al contrato, dispongan de experiencia demostrable en la organizacién de procesos de informacion
y participacion. La documentacion a aportar para demostrar dicha experiencia se indica en el
apartado h), dentro del subapartado documentacion a presentar por el licitador.
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h) Plazo, Lugar y forma de presentacién de las ofertas:

Plazo de presentacion:

El plazo de presentacién de ofertas serd 10 dias naturales. contados a partir del dia
siguiente a la publicacion del anuncio en el perfil del contratante de la sede electronica del
Ayuntamiento El plazo concluye antes de las 13:00 h del décimo dia natural. En el supuesto de
gue el dia de finalizacién del plazo de presentacién de proposiciones fuera sabado o festivo, se
entenderd prorrogado hasta el siguiente dia habil.

Lugar y de presentacion.
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Registro electrénico.

Las ofertas podran presentarse presencialmente por escrito y en sobre cerrado en las
oficinas del Servicio de Parques, Jardines e Infraestructuras Verdes, (Plaza Europa 1-3,
50003 Zaragoza), o mediante correo electrénico en formato pdf, protegido contra escritura,
a la direccion admonparques@zaragoza.es En caso de optar por el método presencial, la
oferta debera recibirse en el Servicio antes de la finalizacién del plazo de presentacion
(antes de las 13:00 h del décimo dia natural).

3. En el caso de presentarse las ofertas en una oficina de Correos o en otra administracion,
Ventanilla Unica, etc. en los términos reglamentariamente establecidos, debera remitirse a
este Servicio, antes de la finalizacién del plazo de presentacién de solicitudes, copia del
justificante expedido por la entidad receptora en el que conste el nombre de la empresa y
el concurso al que se presentan (nombre del concurso y nimero de expediente en el
respectivo justificante). El sobre con la oferta debera de ser introducido en otro sobre para
la realizacién del envio, en el que conste los datos del destinatario.

En caso de realizarse la oferta por el método 1 o 3, debera enviarse el justificante de la
presentacién por correo electronico a la siguiente direccién: admonparques@zaragoza.es

Se recuerda, en relacion a las proposiciones que se realicen el Ultimo dia de plazo (antes
de las 13:00 h del décimo dia natural), que para que los envios a través del servicio postal de
Correos tengan validez de presentacion en plazo (dia y hora), no basta con su envio mediante
correo certificado sino que han de cumplirse los requisitos que establecen el articulo 16.4.b de la
Ley 39/2015 reguladora del Procedimiento administrativo comudn, y el articulo 31 del RD
1829/1999, de 3 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regula la
prestacion de los servicios postales, en desarrollo de lo establecido en la Ley 24/1998, de 13 de
julio, del Servicio Postal Universal y de Liberalizacion de los Servicios Postales

Documentacion a presentar por el licitador:

1. Declaracién responsable (anexo IV de la Instruccién sobre los Contratos y Gastos
menores en el Ayuntamiento de Zaragoza y su Sector Publico, aprobada por acuerdo de
Gobierno de 25 de febrero de 2022).

2. Oferta (anexo V de la Instrucciébn sobre los Contratos y Gastos menores en el
Ayuntamiento de Zaragoza y su Sector Publico, aprobada por acuerdo de Gobierno de 25
de febrero de 2022).

3. Documentacion general:
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. Personas juridicas: Deberan presentar escritura de constitucion, y de modificacion
en su caso, debidamente inscrita en el Registro Mercantil si se trata de sociedades,
o bien en los estatutos y documento que acredite el acto fundacional de la entidad
de que se trate, en el que consten las normas por las que se regula su actividad,
debidamente inscritos, en su caso, en el Registro Publico que corresponda, en
funcién del tipo de persona juridica de que se trate, cuando este requisito fuera
exigible conforme a la legislacion que les sea aplicable. Las personas juridicas solo
podran ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén comprendidas en
los fines, objeto social o ambito de actividad que, a tenor de sus estatutos o reglas
fundacionales les sean propios.

. Empresarios Individuales: Sera obligatoria la presentacién de Documento Nacional
de Identidad o el documento que lo sustituya legalmente, debidamente compulsado.
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4, Acreditacién solvencia técnica o profesional:
. Presentar al menos 5 certificados expedidos por la administracién o por el cliente

privado que le haya contratado para algun proceso de informacién y participacion
similar en los Ultimos cinco afios.

. Documentacién /curriculum vitae que acredite que el personal a adscribir a este
servicio cuenta con la experiencia establecida en el apartado f) de esta memoria.

Para solicitar informacion adicional o complementaria o aclaraciones, los licitadores podran
dirigirse al siguiente correo electronico a: admonparques@zaragoza.es y/o teléfono 976 72 61 29.
Cada licitador podra presentar una Unica proposicion en el plazo sefialado en el anuncio de
licitaciobn. La presentacion de proposiciones supone por parte del licitador la aceptacion
incondicional de las clausulas de esta Memoria y la declaracién responsable de que reane todas y
cada una de las condiciones exigidas para contratar con el sector publico.

Una vez presentada la documentacion, ésta no podra ser modificada bajo ningun pretexto.

i) Criterios de adjudicacion.

Se adjudicara el presente contrato menor, al licitador, que cumpliendo los requisitos
indicados en el apartado h), haya realizado la oferta mas econémica.

Criterios para la apreciaciéon de ofertas anormalmente bajas:

De conformidad con el articulo 149 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, se determina que aquella oferta econémica que supere en diez puntos
porcentuales el valor de la oferta media, podra ser considerada oferta con valores
anormalmente bajos.

j) Plazo de garantia o justificacion de su no establecimiento:

No se establece plazo de garantia, dado que se trata de un contrato de servicios para
la organizacion de un proceso de informacién y participacion. Por lo tanto no procede exigir
un plazo de garantia.

k) Garantias exigidas para contratar:
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No se exige garantia definitiva, de conformidad con lo establecido en el articulo 153 en
relacién con el articulo 118 LCSP.

1) Forma de pago del precio:

El pago se formalizara mediante la presentacioén de una Unica factura, a la finalizacion de la
prestacion, expedida por la entidad y conformada por el responsable del contrato.
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De conformidad con la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico y segun Decreto del
Vicealcalde-Consejero del Area de Presidencia, Economia y Hacienda sobre exclusion de la
obligacion de facturacién electrénica prevista en el articulo 4 de dicha Ley, es obligatoria la
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facturacién electrénica de todas aquellas facturas cuyo importe sea igual o superior a 5.000,00
€ para todas aquellas entidades que se relacionan en el articulo 4 de la Ley, siendo potestativo
en el resto de los casos, tanto en lo que se refiere a importe como a las personas fisicas y
demaés entidades no incluidas en la relacién.

El envio de las facturas electrénicas por parte del adjudicatario al Servicio de
Infraestructura Verde se realizara a través de:

Direccion electrénica de facturacion:
. Portal del Ayuntamiento de Zaragoza:

http://www.zaragoza.es/sedeelectronica/

http://www.zaragoza.es/ciudad/encasal/facturacion-electronica-nueva.htm

. Portal FACe (Punto general de entrada de facturas electrénicas de la Administracion
General del Estado):

http://face.gob.es

. Cddigos en Registro Contable (electronico)de Facturas (RCF) / Codigo DIR del Servicio
de Parques, Jardines e Infraestructuras Verdes:

E-mail Factura: jcastellano@zaragoza.es aillamenca@zaragoza.es

Organo gestor (Rol Receptor-02): L01502973 Ayuntamiento de Zaragoza

Oficina contable (Rol Fiscal-01): LAO003296 Servicio de contabilidad

Unidad tramitadora FACe (Rol Pagador-03): LA0003591 (Dato a facilitar al proveedor)

. Si es la primera vez que factura al Ayuntamiento de Zaragoza debe completar la ficha
de terceros

https://www.zaragoza.es/sede/servicio/tramite/18601

m) Clausulas sociales de género:

En cumplimiento de la instruccion relativa a la incorporacién de clausulas sociales de
género en los contratos celebrados por el Ayuntamiento de Zaragoza, sus organismos
autébnomos y entidades del sector publico municipal la entidad licitadora debera utilizar tanto en
la memoria técnica como en toda la documentacién, publicidad, imagen o materiales que se
generen durante la ejecucion del contrato, un lenguaje e imagenes no sexistas.
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n) Datos de caracter personal:

El presente contrato no implica el acceso del contratista a datos de caracter personal de
cuyo tratamiento es responsable el Ayuntamiento de Zaragoza.
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o) Modificaciones previstas, en su caso: (No procede)

Enla I.C. de Zaragoza, a fecha de firma electrénica
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g Z a ra goz a AREA DE MEDIO AMBIENTE Y MOVILIDAD

AYUNTAMIENTO SERVICIO DE
INFRAESTRUCTURA VERDE

Expediente n° 0013999/2024
Tramit@ 479969

ANEXO: CALENDARIO DE IMPLANTACION

PREVISION DE IMPLANTACION DEL NUEVO MODELO DE CONTENEDOR
DE LA FRACCION BIORRESIDUO

ABRIL | MAYO | JUNIO I JuLIo [ AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE
14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 38 39 40 41 42 43 44

M Actur

JM El Rabal

JM Santa Isabel
JM Las Fuentes

M Casco Historico
JM Centro

M Almozara

JM SanJosé

IM Torrero

IM Universidad
M Delicias

IM Casablanca

1M Oliver-Valdefierro
1M Miralbueno

M Sur

IV Venta del Olivar
I Monzalbarba
WV Alfocea

IV Garrapinillos

W Casetas

WV Villarrapa

W Juslibol

IV San Gregorio

IV SanJuan de Mozarrifar
WV Pefiaflor

NV Montafiana

N Movera

W La Cartuja

NV Torrecilla de Valmadrid
Desarrollo - Hito Final
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Z a ra goz a AREA DE MEDIO AMBIENTE Y MOVILIDAD

AYUNTAMIENTO SERVICIO DE
INFRAESTRUCTURA VERDE

Expediente n° 0013999/2024
Tramit@ 479969

ANEXO IV. MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE DEL LICITADOR

Don/Dofa ...... , con DNI ndm. ......, en su propio nombre/ en representaciéon de la empresa
...... , en calidad de (1)......, al objeto de participar en el contrato menor licitado por el
Ayuntamiento de Zaragoza denominado ...

DECLARA BAJO SU RESPONSABILIDAD:
- Que ostenta la capacidad de representacion de la entidad referenciada.

- Que tiene capacidad de obrar y cuenta con la habilitacion profesional necesaria para
realizar la prestacion, y cumple las condiciones de solvencia expresamente fijadas por el
6rgano de contratacion.

- Que no esta incurso en prohibiciones para contratar.

- Que estd al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias con la
Administracion del Estado y con el Ayuntamiento de Zaragoza, y con la Seguridad Social.

- Que cumple con las obligaciones establecidas en la normativa vigente.

- Que, por tanto, reline todas y cada una de las condiciones de aptitud para contratar con el
Sector Publico, en los términos previstos en los articulos 65 y siguientes LCSP.

(Lugar, fecha y firma del representante).
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Z a ra goz a AREA DE MEDIO AMBIENTE Y MOVILIDAD

AYUNTAMIENTO SERVICIO DE
INFRAESTRUCTURA VERDE

Expediente n° 0013999/2024
Tramit@ 479969
ANEXO V: MODELO DE OFERTA
Don/Dofa ...... , con DNI ndm. ......, en su propio nombre/ en representaciéon de la empresa
...... , en calidad de (1)......
MANIFIESTA
PRIMERO.- Que, enterado/a del anuncio publicado en el Perfil de Contratante del
Ayuntamiento de Zaragoza del dia .......... de i de....... , referente al

procedimiento convocado para la contratacion del "CONTRATO MENOR DE SERVICIOS DE
PROCESO INFORMATIVO EN JUNTAS MUNICIPALES Y VECINALES PARA LA
IMPLANTACION DEL CONTENEDOR DE ORGANICA PARA COMPOST" y, teniendo
capacidad legal para ser contratista, se compromete con sujecion en un todo a la Ficha Técnica
gue acepta expresamente, a tomar a su cargo la ejecucion del contrato referido, cuyo contenido
declara conocer y aceptar plenamente, de acuerdo con las siguientes condiciones que se ofertan:

- Oferta econdmica (IVA excluido): ... euros
- IVA normal 21%: ... euros
- Oferta econdmica (IVA incluido): euros

SEGUNDO.- En la elaboracién de esta oferta se han tenido en cuenta las obligaciones
derivadas de las disposiciones vigentes, y en particular las aplicables en materia de
fiscalidad, proteccion de datos, proteccion del medio ambiente, proteccion del empleo,
igualdad de género, condiciones de trabajo, prevencion de riesgos laborales e insercion
sociolaboral de las personas con discapacidad, y la obligacidon de contratar a un nimero o
porcentaje especifico de personas con discapacidad.

Todo ello de acuerdo con lo establecido en la Memoria justificativa, cuyo contenido declara
conocer y acepta plenamente.

TERCERO.- Que el domicilio a efectos de notificaciones es el siguiente ....

Teléfono ... Correo electroénico ...
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(Lugar, fecha y firma del representante).
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