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SERVICIO DE CONSERVACION DE ARQUITECTURA
UNIDAD DE ENERGIA E INSTALACIONES

NORMAS PARA LA PRESENTACION DE LAS OFERTAS EN LA
LICITACION DEL CONTRATO MENOR

Cada una de las ofertas que se presenten, estaran en un sobre cerrado, debiendo constar en el

anverso de dicho sobre la identificacion del concurso al que presenten la oferta.

En el caso de presentar ofertas para varios concursos, se presentaran las ofertas en sobres

separados.

En caso de comprender la ofertas mas de un folio, es preferible su grapado a su encuadernacion.

No se presentara mas documentacion que la indicada al respecto.

En el caso de presentarse, en plazo, las ofertas en una oficina de Correos, en los términos
reglamentariamente establecidos, debera remitirse a esta Unidad, antes de la finalizacion del
ultimo dia del plazo de presentacion de solicitudes, copia del justificante expedido por la oficina de
Correos, en el que conste el nombre de la empresa y el concurso al que se presentan. Dichos

justificantes se dirigiran a:

- A la direccién de correo electrénico: servicioconservacioninst@zaragoza.es

Se recuerda, en relacion a las proposiciones que se realicen el ultimo dia de plazo, que para que
los envios a través del servicio postal universal de Correos tengan validez de presentacion en
plazo (dia y hora), no basta con su envio mediante correo certificado, sino que han de cumplirse
los requisitos que establecen el articulo 16.4.b de la Ley 39/2015 reguladora del Procedimiento
Administrativo Comun, y el articulo 31 del RD 1829/1999, de 3 de diciembre, por el que se
aprueba el Reglamento por el que se regula la prestacion de los servicios postales, en desarrollo
de lo establecido en la Ley 24/1998, de 13 de julio, del Servicio Postal Universal y de

Liberalizaciéon de los Servicios Postales.

En el caso de realizar la presentacion en una oficina de Correos, en el justificante que se remita a
esta Unidad debera identificarse el concurso al que se presenta cada oferta en caso de presentar

oferta a varios (nombre del concurso y/o numero de expediente en el respectivo justificante).


mailto:servicioconservacioninst@zaragoza.es

Si se presenta oferta a través de Correos para varios concursos abiertos, debera figurar cada
oferta en un sobre cerrado separado, sin perjuicio de que puedan enviarse conjuntamente dentro

de otro sobre.

Se exponen seguidamente MODELO DE OFERTA y MODELO DE SOBRE POSTAL.:
ESTE TRAMITE ES OBLIGATORIO.

Denominacion comercial de la empresa:
Denominacion oficial de la empresa:
CIF/NIF:

Representante o persona de contacto:
Teléfono fijo:

Teléfono movil:

E-mail:

Direccién y cédigo postal:

Concurso:
- Denominacion

- N° Expediente

Importe total sin I.V.A.:
Importe del I.V.A. (tipo 21%)
Importe total con L.V.A.:

Lugar y fecha
Firma

Sello de Empresa
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