CONTRATO MENOR DE SERVICIOS PARA INSTALACION DE CASA DE
PAPA NOEL Y ELEMENTOS NAVIDENOS EN EL CENTRO DE HISTORIAS

MEMORIA DESCRIPTIVA

1.- OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del contrato es la instalacion temporal de una casa de Papa Noel y
elementos navidefios en un espacio del patio exterior del Centro de Historias
de nuestra Ciudad (Pza. San Agustin, 2), como ambientacién a las actividades
culturales y recreativas que se desarrollen durante las fiestas navidefias del 18
de diciembre de 2020 hasta el 5 de enero de 2021.

2.- PRESCRIPCIONES TECNICAS

El objeto del contrato incluye la instalacion, montaje, mantenimiento y
desmontaje de un espacio perimetrado mediante valla, ambientado en Laponia,
con una superficie maxima de 65 m? que contara, al menos, con una casa de
Papa Noel y decoracion navidena.

La ubicacion del mismo sera la indicada en plano adjunto.

Se ajustaran a las siguientes condiciones técnicas, estéticas y de materiales:
- Disefo y decoracién propio de la Navidad.

- lluminacién navidena.

- Todas las instalaciones y elementos deberan ser de materiales hidrofugos e
ignifugos.

- Deberan ir anclados en soportes que no afecten al pavimento.

- Todos las instalaciones y elementos deberan respetar una proporcionalidad
con el conjunto.

- Los materiales que se utilicen deben cumplir la normativa de seguridad e
higiene.

- Las instalaciones deberan ser aptas para garantizar la accesibilidad de las
mismas por parte de colectivos con movilidad reducida.

- Las instalaciones deberan estar ordenadas en el conjunto, respetando los
espacios y las vias de transito.
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El conjunto, como minimo, debera incluir:

1.- Casa tradicional de Papa Noel:

- Con tejado a doble vertiente.

Decoracién navidefia interior y exterior.

La casa contara con iluminacion interior y exterior.

La distribucion de la vivienda debera contar con varias estancias, debiendo
contar, al menos, con un saldn tradicional. Esta estancia debera estar decorada
simulando una chimenea, una libreria, un arbol adornado y un sillén, regalos,
etc...

La casa sera de madera hidréfuga e ignifuga, o materiales similares.

La casa contara con un extintor debidamente en regla: 21A-113B.

Debera ir anclada en un soporte que no afecte al pavimento.

Debera ser accesible para visitas, permitiendo su transito por el interior, y
accesible para personas con movilidad reducida.

- La superficie no podra ser inferior a 30 m2, debiendo contar con dos puertas,
una de entrada y otra de salida para permitir el cumplimiento de normativa
COVID.

2.- Vallado perimetral:

Debera suministrarse e instalarse un vallado perimetral acorde a la decoracién
y ambientacion navideia que permita delimitar el espacio del resto del recinto.

Debera ser en madera o aspecto similar. Sera autoportante.

La altura debera ser superior a 1 m., maximo 1.20, que no impida la vision de la
casa Yy resto de elementos desde fuera del recinto.

3.- Pavimento:

Debera instalarse moqueta o pavimento en la totalidad del espacio. Debera ser
de material ignifugo y de facil limpieza.

No se admitirdn carpas, toldos, estructuras, ni instalaciones cuya tipologia,
materiales y disefio no se identifique con la imagen de la Navidad.

Todas las instalaciones y elementos que comprenden el conjunto deberan
mantenerse en perfecto estado para que cumplan su funcién durante el tiempo
que permanezcan instalados.

3.- DURACION DEL CONTRATO, PLAZO DE EJECUCION Y GARANTIA.
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El conjunto debera estar completamente instalado el dia 15 de diciembre,
siendo la duracion del servicio del 18 de diciembre de 2020 al 5 de enero de
2021.

No podra iniciarse la ejecucién del contrato sin su previa formalizacion.

El Ayuntamiento podra supervisar su realizacién e instalaciéon final, asi como
comprobar el cumplimiento de las normas de seguridad vigentes y conformidad
a la Memoria y certificado de fin de montaje presentados.

4.- CONDICIONES DE EJECUCION DEL CONTRATO

La empresa adjudicataria debera aportar, bajo su responsabilidad, un equipo
de trabajo suficiente y adecuado, con la debida formacién y experiencia, para el
montaje y desmontaje de la instalacion. El equipo técnico que intervenga
debera estar formado por personal cualificado, competente y con la habilitacion
que la legislacion sectorial exija, siendo obligatoria la presencia de este
personal durante el montaje y desmontaje.

Todas las actividades y acciones que conlleve este contrato, y en todo
momento, deberan ser satisfechas con los medios humanos que aporte la
empresa adjudicataria.

El adjudicatario debera contar con los medios materiales de toda indole que se
precisen para llevar a cabo las obligaciones derivadas del contrato.

El adjudicatario sera responsable de la calidad técnica de los trabajos
realizados asi como de las consecuencias que se deduzcan para el
Ayuntamiento de Zaragoza o para terceros de las omisiones, errores o0 métodos
inadecuados en la ejecucion del contrato. Si surgen deficiencias imputables a
los trabajos realizados estara obligado a subsanarlas.

Todos los gastos derivados de la actuacion profesional, tasas, etc., seran por
cuenta del adjudicatario.

El adjudicatario debera presentar una Memoria técnica de instalacién y
montaje, suscrita por Técnico competente y visada por el Colegio oficial
correspondiente, en el que se detallen las caracteristicas técnicas y
constructivas de los elementos que formen parte del conjunto de la instalacion.
Se incluira descripcion de los materiales empleados, de la instalacion eléctrica
y demas instalaciones necesarias. La Memoria aportara documentacion grafica
(planos y fotografias) que representen los elementos que componen la
instalacion y sus dimensiones.

Se justificara el cumplimiento de accesibilidad, del DB-SI (Seguridad en caso
de incendio, Codigo Técnico de la Edificaciéon), y Ordenanza municipal de
Proteccion contra Incendios de Zaragoza.
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Una vez finalizado el montaje, se presentara la siguiente documentacion:

- Certificado fin de montaje de la instalacién, firmado por técnico
competente y visado por el Colegio oficial correspondiente, en el que se
acredite que el conjunto de la instalacién reune las preceptivas condiciones de
seguridad, solidez e idoneidad para las personas. Debera acreditarse que
dicho montaje se ha efectuado bajo su supervision conforme a la Memoria
visada y la normativa vigente.

- Certificado de reaccion al fuego de los materiales.

La no presentacion o incumplimiento de los requisitos exigidos en el presente
capitulo conllevara la eliminacién de la oferta.

5. POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

Correran a cargo del adjudicatario todos los dafios producidos en el desarrollo
de su actividad.

El adjudicatario debera tener suscrito y en vigor un seguro de responsabilidad
civil que garantice las responsabilidades que se puedan derivar por dafios y
perjuicios que se causen tanto al Ayuntamiento como a terceros en general,
como consecuencia del montaje, el mantenimiento durante su duracion y el
desmontaje de la instalacion.

Asi mismo, el adjudicatario debera justificar documentalmente antes del inicio
de los trabajos, asi como cuando se le requiera, la contratacion de la pdliza y el
contenido de los seguros. Caso contrario, se considerara como incumplimiento
contractual grave, pudiendo rescindirse el contrato.

En todo caso, seran soportados por el adjudicatario los dafos y perjuicios en la
cuantia de la franquicia y en lo que se superen los limites que se establezcan
en las polizas.

6.- COORDINACION Y SUPERVISION DEL CONTRATO.

El desarrollo de los trabajos necesarios, montaje, entrega del suministro y
puesta en marcha se realizara bajo la supervision y direccion del técnico
municipal designado por el Servicio de Cultura. En caso de observar
deficiencias, deberan ser resueltas de manera inmediata.

El adjudicatario, en el desarrollo de las tareas comprendidas en el presente
contrato, designara un coordinador que le representara en aras a la
interlocucién técnica con los responsables municipales, con quienes trabajara
en contacto permanente y siempre bajo su supervision.
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7.- PRESUPUESTO MAXIMO

El presupuesto maximo de licitacion asciende a la cantidad de 12.395,00 euros
(IVA excluido), a lo que suma un 21% de IVA: 2.602,95, nos da un presupuesto
total de 14.997,95 euros, (IVA incluido).

Existe, al efecto, la partida presupuestaria correspondiente al ejercicio 2020
CUL 3341 22706 ACTIVIDADES CULTURALES Y EXPOSICIONES EN
MUSEOQS, y documento contable RC SICAZ, n.° 203303.

Los licitadores podran modificar el presupuesto citado, mejorandolo a la baja.

El precio del contrato sera el que resulte de la adjudicacion del mismo,
debiendo indicar como partida independiente el Impuesto sobre el Valor
Anadido (IVA) vigente. En el precio del contrato se consideraran incluidos,
ademas de los servicios citados, los impuestos, tasas y canones de cualquier
indole que sean de aplicacion, asi como todos los gastos que se originen,
cualesquiera que sean, tales como obtencion de datos, posibles
desplazamientos, dietas, honorarios, materiales utilizados, etc., por parte del
adjudicatario, como consecuencia del cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

8.- NORMATIVA Y ORGANO DE CONTRATACION

Esta contratacion se regira por las clausulas contenidas en la presente
memoria que tendra caracter contractual y, para todo lo no previsto en la
misma, por lo establecido en la normativa vigente en materia de contratacion,
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (LCSP), por la
que se transponen al ordenamiento juridico espanol las Directivas del
Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero
de 2014.

De acuerdo con la delegacion de competencias del Gobierno de Zaragoza, de
fecha 17 de febrero de 2009, esta competencia correspondera a la Direccion
General de Cultura.

9.- REQUISITOS Y DOCUMENTACION A PRESENTAR

Sélo podran contratar con el sector publico las personas naturales o juridicas,
espafolas o extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén
incursas en alguna de las prohibiciones de contratar que sefala el articulo 71
de la LCSP y acrediten su solvencia econémica, financiera y técnica, conforme
a los requisitos detallados en estas Bases, de conformidad con lo dispuesto en
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Los licitadores deberan contar, asimismo, con la habilitacion empresarial o
profesional que, en su caso, sea exigible para la realizacién de la actividad o
prestacion que constituya el objeto del contrato. Las personas juridicas solo
podran ser adjudicatarias de contratos cuyas prestaciones estén comprendidas
dentro de los fines, objeto o ambito de actividad que, a tenor de sus propios
estatutos o reglas fundacionales les sean propios.

Documentacion general

La documentacion a presentar sera original o copias debidamente
compulsadas. En el caso de que los documentos presentados sean fotocopias,
quien resultase adjudicatario del contrato, debera aportar los originales para su
cotejo y compulsa o bien presentar copias debidamente compulsadas.

- Personas juridicas

Deberan presentar escritura de constitucién y de modificacion, en su caso,
debidamente inscrita en el Registro Mercantil si se trata de sociedades, o
bien los estatutos y documentos que acrediten el acto fundacional de la
entidad de que se trate, en el que consten las normas por las que se regula
su actividad, debidamente inscritos, en su caso, en el Registro Publico que
corresponda, en funcion del tipo de persona juridica de que se trate, cuando
este requisito fuera exigible conforme a la legislaciéon que les sea aplicable.

- Empresarios individuales

Sera obligatoria la presentacion de Documento Nacional de Identidad o el
documento que lo sustituya legalmente, debidamente compulsado.

En ambos casos se debera acreditar estar al corriente en el cumplimiento de
sus obligaciones tributarias con la Administracion del Estado, con las
Comunidades Auténomas, con el Ayuntamiento de Zaragoza y con cualquier
otra Administracion Tributaria, en su caso, asi como con la Seguridad Social.

Solvencia profesional

Dada la especificidad del objeto del contrato, se considera que la experiencia
profesional es un factor relevante y determinante para la valoracién de la
solvencia de los candidatos, a cuyo efecto se estima necesario incluir para la
apreciacion de dicha solvencia técnica o profesional, de acuerdo con el medio
previsto en el articulo 90. 1 de la LCSP, los siguientes medios:

- Una relacion de los principales servicios o trabajos realizados de igual o
similar naturaleza que los que constituyen el objeto del contrato en el curso de,
como maximo los tres ultimos anos, en la que se indique el importe, la fecha y
el destinatario, publico o privado de los mismos.
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Se acreditara mediante certificados expedidos o visados por el drgano
competente, cuando el destinatario sea una entidad del sector publico. Cuando
el destinatario sea un sujeto privado, mediante un certificado expedido por este
0o, a falta de este certificado, mediante una declaracion del empresario
acompafado de los documentos obrantes en poder del mismo que acrediten la
realizacién de la prestacion.

Documentacion técnica

La propuesta se desarrollara en una Memoria en la que se explicara de manera
detallada el proyecto de instalacion y resultado final. Esta Memoria incluira:

- Documentacion grafica: planos (planta y alzado), fotografias y simulacion
grafica de la propuesta que contenga las instalaciones y elementos que
componen la propuesta y sus dimensiones.

Relacion y descripcion detallada de instalaciones y elementos a instalar.

Decoracién y ambientacion navideia.

Descripcion de materiales.

Descripcién de instalaciones eléctricas.

Oferta econémica

Debera presentarse una sola oferta econdmica a la baja que incluira el importe
global del servicio, asi como el IVA correspondiente, conforme al siguiente
modelo:

X XXX euros (IVA excluido)
X XXX euros (IVA incluido)

Aquellos licitadores que disfruten de alguna exencién del IVA deberan incluir
documento oficial que asi lo acredite.

Seran excluidos del procedimiento aquellos licitadores que oferten un importe
superior al presupuesto de licitacion.

10.- PLAZO, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

El plazo de presentacion de las ofertas sera hasta las 13,00 horas del quinto
dia natural contado a partir del dia siguiente a la publicacion del anuncio en el
Perfil del Contratante de la sede electronica del Ayuntamiento de Zaragoza.

En el supuesto de que el dia de terminacion del plazo de licitacion fuera sabado
o festivo, se entendera prorrogado hasta el siguiente dia habil.
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Lugar de presentacién de las proposiciones:

- Mediante presentacion con certificado electrénico o Cl@ve en el registro
electronico del Ayuntamiento:

https://www.zaragoza.es/sede/servicio/tramite/11901

- Documento electronico a la direccion:

jefacultura@zaragoza.es

- Presencial en la siguiente direccion:

Torredn Fortea, Servicio de Cultura (Administracion)
Calle Torre Nueva, 25, 22 planta
50003 Zaragoza

- Através del Servicio de Correos, a la misma direccion que el anterior.

En este caso, debera realizarse con los requisitos y justificacion exigidos en
el articulo 80.4 del Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se
aprueba el Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas, debiendo el licitador justificar la fecha y hora de
la imposicion del envio en la oficina de Correos y anunciar al érgano de
contratacion la remision de la oferta mediante comunicado por correo
electronico en el mismo dia (en la cuenta de correo electronico indicada en
el anuncio de licitacion) y sin que en ningun caso la imposicién del envio en
Correos pueda realizarse fuera del plazo de licitaciéon establecido en esta
Memoria y en el anuncio de licitacion. Sin la concurrencia de los requisitos
expresados, la empresa licitadora no sera admitida al procedimiento de
contratacion.

La forma de presentacion de las proposiciones debera de ser por escrito,
firmada y sellada, o en soporte digital, en formato PDF, conteniendo toda la
documentacién especificada en el punto 9 de esta Memoria, asi como los

siguientes datos:

Numero de referencia del contrato.
Objeto del contrato: “INSTALACION DE CASA DE PAPA NOEL Y

ELEMENTOS NAVIDENOS EN EL CENTRO DE HISTORIAS”

Nombre, apellidos, firma y NIF de la persona que firma la proposicion y
el caracter con que lo hace (es decir, si actia en representacion de otro,

0 en nombre propio).

Domicilio a efectos de notificaciones

Teléfono
Fax
Correo electrénico

Cada licitador no podra presentar mas de una oferta en relaciéon con el objeto

del contrato.
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Una vez presentada la documentacién, ésta no podra ser modificada bajo
ningun pretexto.

La presentacion de proposiciones supone por parte del licitador la aceptacion
incondicional de las clausulas de esta memoria y la declaracion responsable de
que reune todas y cada una de las condiciones exigidas para contratar con el
Sector publico.

Para solicitar informacién adicional o complementaria o aclaraciones, los
licitadores, podran dirigirse al correo electronico: jefacultura@zaragoza.es

Teléfono: 650683954

11.- CRITERIOS DE VALORACION DE LAS OFERTAS

Se adjudicara el presente contrato menor a la oferta que, cumpliendo con todos
los requisitos objeto del contrato, obtenga la mayor puntuacion acorde con la
valoracion especificada a continuacion.

Para la determinacion de la oferta mas ventajosa se tendran en cuenta los
siguientes criterios de valoracion que, sobre un maximo de 100 puntos, seran
aplicados a las ofertas presentadas. La totalidad de los puntos se asignaran
mediante criterios de valoracién que se ajustaran a los siguientes criterios:

Oferta econémica

Se valorard con mayor puntuacion la oferta mas favorable econémicamente
para el Ayuntamiento.

Se aplicara un criterio de proporcionalidad respecto a la oferta mas reducida, a
la que se atribuira la puntuacion maxima (60 puntos) calculando la ponderacion
de las demas con arreglo a la formula siguiente:

P = (60 x MIN)/OF

donde P sera la puntuacion que obtenga el licitador, MIN es el importe de la
oferta minima y OF es la oferta correspondiente al licitador que se valora.

De conformidad con el articulo 149 de la LCSP se determina que aquella oferta
econdmica que supere en diez puntos porcentuales el valor de la oferta media,
podra ser considerada oferta con valores anormalmente bajos.

Propuesta técnica

Asi mismo se valorara la idoneidad de las propuestas ofertadas, con una
puntuacion maxima de 40 puntos. Se atendera a los siguientes aspectos, y la
asignacion de puntos se realizara conforme a la siguiente distribucion:

- Ambientacion y estética navidefa. Se atendera a criterios de calidad,
disefio, elementos y materiales utilizados, variedad, originalidad y
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creatividad, volumen, proporcionalidad, ordenacion del espacio,
adecuacion al ambiente navidefo, con un maximo de 30 puntos.

- Numero de instalaciones/casetas de ambientacion a parte de las
especificadas como minimas. Se asignaran 2 puntos por instalacion
hasta un maximo de 6 puntos.

- Numero de elementos decorativos en el exterior del poblado, tales como
arboles de navidad, mufiecos, renos, trineos, etc. Un punto por
elemento, hasta un maximo de 4 puntos.

12.- FORMA DE PAGO.

El pago del precio del contrato se efectuara, una vez terminado el desmontaje
de las instalaciones, previa presentacion por el contratista de las
correspondientes facturas.

De conformidad con la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la
factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el Sector
Publico y segun Decreto del Vicealcalde-Consejero del Area de Presidencia,
Economia y Hacienda sobre exclusion de la obligacién de facturacion
electrénica prevista en el articulo 4 de dicha Ley, es obligatorio la facturacion
electronica de todas aquellas facturas cuyo importe sea igual o superior a
5.000,00 € para todas aquellas entidades que se relacionan en el articulo 4 de
la Ley, siendo potestativo en el resto de los casos, tanto en lo que se refiere a
importe como a las personas fisicas y demas entidades no incluidas en la
relacion.

El adjudicatario expedira una factura unica referida a la totalidad de los trabajos
realizados a la finalizacién de los mismos.

El envio de la factura electronica por parte de la empresa adjudicataria al
Servicio de Cultura se realizara a través de:

- Sede electronica municipal (www.zaragoza.es)

- Punto General de Entrada de Facturas Electronicas de la Administracion
General del Estado (FACe) (Orden HAP/1074/2014, de 24 de junio).

- Entidades prestadoras de servicios de facturacién electronica.

La factura que se expida a través de la plataforma FACe se ajustara a la
codificacién siguiente:

- Cébdigo del Ayuntamiento de Zaragoza (Organo Gestor:) L01502973
Ayuntamiento de Zaragoza

- Cadigo de la Oficina Contable: LA0003296 Servicio de Contabilidad

- Codigo de la Unidad Tramitadora FACe (rol Pagador-03): LA0O003306
Servicio de Cultura
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Prestada la conformidad a la factura por la Jefatura del Servicio responsable, el
pago al contratista se efectuara mediante transferencia bancaria a la entidad
financiera y en la cuenta que se sefale, debiendo cumplimentar y facilitar al
Servicio de Tesoreria justificante bancario de la titularidad de la cuenta (Ficha
de Terceros) para que se efectue el pago correspondiente.

El importe de la factura se abonara con cargo a la partida 2020 CUL 3341
22706 ACTIVIDADES CULTURALES Y EXPOSICIONES EN MUSEOS.

13.- PREVENCION DE RIESGOS LABORALES.

El contratista queda obligado al cumplimiento estricto de cuantas disposiciones
en vigor que se dicten durante la vigencia del contrato en lo que se refiere a la
prevencion de riesgos laborales, debiendo facilitar al IMCE la documentacién
necesaria para la realizacion de la coordinacion en esta materia, y cumplir con
la normativa de seguridad, salud e higiene en el trabajo.

14.- CLAUSULA SOCIAL DE GENERO

En cumplimiento de la Instruccién relativa a la incorporacion en los contratos
celebrados por el Ayuntamiento de Zaragoza, sus organismos auténomos y
entidades del sector publico municipal, se establece la obligatoriedad para la
entidad licitadora de utilizar un lenguaje e imagenes no sexista en toda
documentacién, publicidad, imagen o materiales que se generen durante la
ejecucion del contrato. Esta obligacion debera incluirse en toda la
documentacion elaborada.

15.- IMAGEN CORPORATIVA

Toda accion de comunicacién y difusion y cualquier material expositivo,
publicitario o de difusion relacionada con esta accién debera ser remitido al
Servicio de Cultura para tramitar la necesaria autorizacion previa de la
Direccion de Comunicacién del Ayuntamiento, de conformidad con lo previsto
en el Decreto de Alcaldia-Presidencia de fecha 27 de febrero de 2009.

La marca grafica (marcas, logotipos, etc.) del Ayuntamiento de Zaragoza sera
facilitada por el Servicio de Cultura, asi como los manuales y todo el material
necesario para la correcta aplicacion de la identidad corporativa del
Ayuntamiento de Zaragoza, de acuerdo con el manual, en los materiales
generados, si se considera necesario.

I. C. de Zaragoza en el dia de la fecha
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ID. FIRMA
7227965
7228114

FECHA FIRMA

02/12/2020

02/12/2020

Condiciones de la contratacion

CARGO FIRMANTE
Responsable de la Unidad Administrativa

Responsable del Organo de Contratacién

FIRMADO POR
ROMANA ERICE LACABE
MARIA ELENA DE MARTA URIOL
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