Servicio de Parques Jardines
e Infraestructuras Verdes

Referencia Expediente: 295415

PJA: 1154/2020

Asunto: Contrato Menor de Servicios (ACONDICIONAMIENTO, Y TRASLADO DEL ARCHIVO
DEL SERVICIO DE PARQUES, JARDINES E INFRAESTRUCTURAS VERDES)

1- OBJETO DEL CONTRATO:

El objeto del presente contrato es la ejecucion de las labores necesarias de acondicionamiento
fisico, ordenacion e inventario de los fondos del Servicio de Parques, Jardines e Infraestructuras
Verdes, almacenados en la Escuela de Jardineria y su traslado al Archivo Municipal.

2- DESCRIPCION DEL SERVICIO:
Descripcion de fondos:
* Documentacion administrativa en formato papel
» Oftros materiales objeto de estudio y transferencia
o planos y proyectos de jardineria
o documentacion variada: fotografia, negativos, laminas y cuadros

- Labor de acondicionamiento de fondos:
« Sustitucidn de las cajas deterioradas o rotas o en otros formatos, por otros cajas nuevas
de archivo indicadas por el personal técnico, que se incluyen en el precio del contrato
* Acondicionamiento de proyectos y planos que no se encuentren en formato apto para ser
trasladado al Archivo Municipal, en cajas definitivas y tubos planeros, respectivamente.

-Labor de etiquetado de cajas: identificacion del contenido de las caja con un codigo, sefalando
las distintas series. El orden sera cronoldgico, o el que se considere mas adecuado por el
personal técnico. Igualmente deberan cumplirse todas las instrucciones técnicas sefaladas por el
6rgano de contratacion.

-Labor de inventario: junto a la labor de acondicionamiento se elaborara un inventario de cada
una de las cajas que seran objeto de transferencia al archivo municipal, en formato excell, con una
breve descripcion del contenido de estas. La tabla se entregara en un USB.

-Traslado de los fondos al archivo municipal: del material que se determine por el personal
técnico.

3- PROTECCION DE DATOS:

En ningun caso se usaran los datos contenidos en los documentos tratados, para otra finalidad
que no sea la descrita en el objeto del contrato.

Los soportes de documentacion y la informacion contenida en el archivo indicado se consideran
propiedad exclusiva del Ayuntamiento de Zaragoza, teniendo estos el caracter de confidenciales
a todos los efectos, y quedando sujetos por lo tanto al secreto profesional, incluso una vez
finalizada la relacion contractual. Se adoptaran las medidas que garanticen el cumplimiento de las
obligaciones impuestas por la Ley Organica de Proteccion de Datos de Caracter Personal y
Garantia de los derechos digitales, LOPD-GDD 3/2018 de 5 de diciembre.

4- PRECIO DEL CONTRATO

14.999 euros + 3.149,79 euros (IVA)= 18.148,79 euros (IVA Incluido=), habiéndose fijado dicha
cantidad en funcion de las necesidades, plazos y condiciones de las labores anteriormente
descritas. El precio incluye todo el material necesario para el desarrollo del servicio.
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Se facilitara la visita al archivo a aquellas interesados que lo soliciten a través del la direccion de
correo electronico admonparques@zaragoza.es, entre los dias 6 y 9 de octubre, en horario de
10:00 a 13:00 horas.

El contratista tendra derecho al abono del precio convenido por la prestacion realizada en los
términos establecidos en el articulo 198 de la Ley de Contratos del Sector Publico 9/2015 de 8 de
noviembre.

5- CRITERIOS DE ADJUDICACION:

Cada licitador solo podra presentar una oferta en relacion con el objeto del contrato. El licitador
debera indica el importe global.

La no presentacion de todos y cada uno de los requisitos especificados sera motivo de la
eliminacién de la oferta en el proceso de licitacion.

Se adjudicara el presente contrato menor a la oferta que, cumpliendo con todos los requisitos
objeto del contrato, sea la mas baja de las ofertas.

Se establece un plazo maximo de ejecucion del contrato de 4 meses desde la fecha de
adjudicacion.

6- OTRAS CONDICIONES DE ADJUDICACION:

La empresa adjudicataria respondera frente al Ayuntamiento de Zaragoza, de todos los dafios y
perjuicios, producidos por la ejecucién del contrato o por la mala calidad del servicio, imputable a
la empresa adjudicataria.

El 6érgano de contratacién podra excluir del procedimiento de licitacion aquellas ofertas
anormalmente bajas, segun lo dispuesto en el articulo 149 de la Ley de Contratos del Sector
Publico 9/2017, de 8 de noviembre.

7- REQUISITOS Y FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS:

Solo podran contratar con el sector publico las personas naturales o juridicas, espafiolas o
extranjeras, que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en una prohibicién de
contratar. El equipo de trabajo minio sera de dos personas, siendo al menos una persona titulada
en Biblioteconomia y Documentacion o titulacion equivalente.

8- LUGAR Y PLAZO DE PRESENTACION DE LAS OFERTAS:
Las ofertas se presentaran a través correo electronico en formato pdf, preferiblemente protegido
contra escritura, en la siguiente direccion de correo electronico: admonparques@zaragoza.es

9- CLAUSULA SOCIAL DE GENERO:

En cumplimiento de la Instruccion relativa a la inclusion de los contratos celebrados por el
Ayuntamiento de Zaragoza, sus érganos auténomos y entidades del sector publico municipal, se
establece la obligatoriedad para la entidad licitadora de utilizar un lenguaje e imagenes no sexistas
en toda documentacion, publicidad, imagen o materiales que se generen durante la ejecucion del
contrato.

I.C de Zaragoza a 24 de septiembre de 2020
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