
NORMAS PARA LA PRESENTACIÓN DE LAS OFERTAS EN LA LICITACIÓN DEL CONTRATO
MENOR 

Cada una de las ofertas que se presenten estarán en un sobre cerrado, debiendo constar en el anverso de
dicho sobre la identificación del concurso al que presenten la oferta. 
En  el  caso  de  presentar  ofertas  para  varios  concursos  que  pudieran  tramitarse  paralelamente,  se
presentarán las ofertas en sobres separados. 
En caso de comprender la oferta más de un folio, es preferible su grapado a su encuadernación. 
No se presentará más documentación que la indicada al respecto 
En  el  caso  de  presentarse,  en  plazo,  las  ofertas  en  una  oficina  de  Correos,  en  los  términos
reglamentariamente establecidos, deberá remitirse a esta Unidad, antes de la finalización del último día
del plazo de presentación de solicitudes, copia del justificante expedido por la oficina de Correos en el
que conste el nombre de la empresa y el concurso al que se presentan. Dichos justificantes se dirigirán a
(preferible e-mails): 
A la dirección de correo electrónico: servicioconservacioninst@zaragoza.es -A otra dirección municipal 
de correo electrónico que pueda figurar en el proyecto de licitación de la obra 
Se recuerda, en relación a las proposiciones que se presenten el último día de plazo, que para que los
envíos a través del servicio postal universal de Correos tengan validez de presentación en plazo (día y
hora), deberá acreditar la oficina correspondiente dicha circunstancia temporal. 
En el caso de realizar la presentación en una oficina de Correos, en el justificante que se remita a esta
Unidad deberá identificarse el concurso al que se presenta cada oferta en caso de presentar oferta a
varios (nombre del concurso y/o número de expediente en el respectivo justificante) 
Si se presenta oferta a través de Correos para varios concursos abiertos, deberá figurar cada oferta en un
sobre cerrado separado, sin perjuicio de que puedan enviarse conjuntamente dentro de otro sobre. 
Se  exponen  seguidamente  MODELO  DE  OFERTA y  MODELO  DE  SOBRE  POSTAL.  No  son
obligatorios pero se recomienda que figuren en las propuestas todos los datos señalados. 

Denominación comercial de la empresa: Denominación oficial de la empresa: CIF /NIF: Dirección y código 
postal: 
Representante o persona de contacto: Teléfono nO: Fax nO: e-mail: 
Concurso: 
(Denominación) N° Expediente: 
Importe total sin IV A: 
Importe del IVA (tipo 21 %): 
Importe total con IV A: 

Lugar y fecha Firma Sello de empresa 

(Nombre de la empresa) (Datos de la empresa) 
Concurso: Expediente nO: 
SERVICIO DE CONSERVACIÓN DE ARQUITECTURA UNIDAD DE ENERGÍA E INSTALACIONES 
EDIFICIO SEMINARIO Vía 4, Planta 3, Ala D 
VIA HISPANIDAD 20 50009 ZARAGOZA 

, 




