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1 Introduccion

Licita es la nueva herramienta para la presentacién electrénica de ofertas en los expedientes de
contratacién del Excmo. Ayuntamiento de Zaragoza.

El médulo publico de la plataforma Licita permite el acceso a personas fisicas y juridicas para la
gestion y presentacion de sus propuestas.
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2 Requisitos

2.1 Requisitos para la utilizacion

Los requisitos técnicos para la utilizaciéon de la herramienta, con el fin de facilitar la utilizacién y la
implantacién del sistema, comprenden los elementos minimos de acceso y utilzacién de
aplicaciones Web con seguridad en la identificacion:

e Conexion a Intemet.

e Certificado electrénico para la identificacién de usuario.

e Correcta configuracién del equipo para utilizar estos elementos y el componente de
firma asociado al sistema.

2.2 Acceso a la aplicacion

Para acceder a la aplicacién y los médulos gue la componen necesitara obligatoriamente

identificarse mediante el uso de cerfificacion electrénica.

Penotn de 1SentfCI00n de UsuINe

© sigutente sitio ha pedido que usted se ifique con un certifi
frmassotest | Zaragoza es443

Organizackdn: *Ayuntamiento de Zaragoza®

EMVDG0 DO “GlODASIgN Nv-5a°

ija un certificado para presentario como identificacion:

ONFct0 Activo), Oudadano (AUTENTICACION), GN=COudadanc, SN-Ficticio, SERIALNUMBER-9999018D, €. v

Detalies del certificado seleccionado

Emendo parac ON="Ficicio Activo, Oudadano

(AUTENTICACION]" givenName=Cludadano, SN=F icicio, seriaiNumber=999950180, C=€5
NUmero de sene: S2OTALSSATIROA TESACTITTAASETIDDES

Vahdo de vie 06 abr 2018 11:01:45 CET a wvie 26 feb 2021 235999 CET

Usos de k3 dave: Signing

Ermitido por: ON=AC DNIE 001, OU=ONIE O=DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA C=£S
Guardado en: Software Security Device

6 Recordar esta decsion

Cancelar Aceptar

Ejemplo de pantalla de seleccién de certificado en Motzilla Firefox

Seleccionar un certificado .
Selecciona un certificado para autenticar tu Identidad en
firmassotest3.zaragoza.es:443.
Asunto Emisor Numero de serie
PRE - ENTJUR - ENTID. = PRE - SubCA Entidac OCAEDOE77185B1CB757
Ficticlo Revocado, Civ. AC DNIE 001 16DFCADO6C338D4C5A
. Ficticio Activo, Cludac  AC DNIE 001 5201M8647980A725A$ -

Datos del certificado Cancelar

Ejemplo de pantalla de seleccion de certificado en Google Chrome.
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2.3 Sede de contratacion o empresas

Comorepresentante de empresa, podrd ver el listado de empresas dadas de alta, consultar, anadir,
editar y dar de baja alas mismas. También podrd licitar y consultar ofertas.

Aungue en la aplicacién y en este manual se utilice el término “empresa” para referirse de manera

general a los licitadores, el funcionamiento es idéntico en el caso de ser persona fisica.

2.3.1 Gestion de empresas

Puede gestionar las empresas que haya registrado en la aplicacién.

2.3.1.1 Listado de empresas

Cuando acceda al aplicaciéon, podrd consultar el listado de empresas en el caso de tener
registrada alguna, si no, la aplicacién le obligard a dar de alta una nueva empresa o datos de
persona fisica (Para mas informacién consultar el apartado “Alta de la sede de contratacion”).

En el listado podra consultar la siguiente informacion:

- Empresa: nombre de la sede de contratacién o empresa

- N.LF/C.LF

- Modificar: opcién para modificar la informacion de la sede.

- Presentar propuesta: opcidn para presentar propuestas en las ofertas publicadas.

- Ver propuestas presentadas: opcion de visualizacion del seguimiento de las propuestas

de las ofertas publicados.
- Eliminar: opcion para dar de baja a la sede de contratacién o empresa

o o8 Fgrimerba e won 0 Parsone de Cotmchs P rodon e e 0 W Wrgees (o0 o
e AR Con o Dokin Thesrier Ivoguesis’ P scomie e popaees (reserdedes (oe

= ‘
USTADO DE EMPRESAS © Anasw ervprona
- Prosestar Vot Progeesias
Lrgrene NECF Modfce P ol oo e
PICTICI0 ACTIVG. CLIOADAND 01 80 ) U] ™ ]

© 2010 Ayuniamvento de Zaregose |odos kre erechios seservados

Su epinion Imports  Accesbitdad Mambro WIC  Aviso Legal  Poltica de privacdad  Proteccion @e Datos
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2.3.1.2 Consulta de la empresa

Podrd consultar la informacion de una sede de contratacion o empresa dada de alta previamente

pulsando sobre su nombre en el listado.

Presertar Ve Propessias

[ Ve Masncar Eavera
e Prigraesta Prasertaes

[h‘ ACTIVG, CALOADAN. ] P (M) m . t

© 2010 Ayuriamvento Se Zaragobe 10005 krs G8rechins eservatos
Su opinion imports  Accewbilded Membro WIC  Aviso Legel  Poitica de privacidad  Proteccisn se Datos
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En la siguiente pagina se mostrara la siguiente informacién acerca de la sede de contrataciéon o

empresa:

Datos de la empresa:

- C.LF/D.N.

- Nombre o Razdn social
- Tipo: cédigo del tipo de empresa. Esta puede ser fisica (1) o juridica (2).
- Nombre comercial

- Teléfono

- Fax

- Email

- Actividad econdmica
- Epigrafe IAE: documento sobre el impuesto de la actividad econdmica de la empresa.
- EsUILE

- Tipo de via

- Domicilio

- Numero

- Letra

- Escalera

- Piso

- Puerta

- Pais

- Poblaciéon

- Provincia

- Cddigo postal

- Direccién notificacién

Persona de notificacion electrénica:

- Persona: nombre y apellidos de la persona de notificacién electrénica.
- CLE/NIF
- Email notificacién

Representantes legales

- Persona: nombre y apellidos del representante legal de la empresa.
- C.LF/NIF

Personas de contacto

- Persona: nombre y apellidos de la persona de contacto de la empresa
- CLE/NIF

Manual de Usuario de Licita 7
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DATOS DE LA EMPRESA

Usted puede consultar los dalos regisirados de la empresa con la que va a presentar las proposiciones, y sus representantes legales y personas de contacto

1 Seleccionar Empresa

UTE

DATOS DE LA EMPRESA

UTE

e Cor

PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA

Persona

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO

REPRESENTANTES LEGALES

Persona

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO

PERSONAS DE CONTACTO

Peorsona

CIUDADANO FICTICIO

LISTADO DE EMPRESAS QUE COMPONEN LA UTE

CLF/NLF

999990180

Manual de Usuario de Licita

Via Universitas

UGBS 7ARAGOZA

USSR 7ARAGOZA

Via Universitas

CLFE/NLF,

999990180

EMall Notificacion

gdejuand@oesia.com

C.LF/NLF,

999990180

CLF/NLF,

999990180

o Volver
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23.1.3 Alta de empresa

Si no tiene una empresa ni persona fisica registrada en la aplicacién, esta le obligard a crear una.
En el caso de pertenecer a mas de una empresa, la aplicacién le permitird también anadir varias

empresas.

Sitiene ya registrada alguna empresa podrd dar de alta a la nueva pulsando la opcién de anadir.

q Licitacion electronica

SeMnTON® #n8 TGRS B 1) Bn B9 CITGIRSIS B e CLkes 0 Rpreserdy e won 0 Parsone S0 o Pusds ISt D GE0S 6 1 g (08 &
Dot VMo”0 been presendy e olits 4 e rueve SRRSO Con of Dol Preswir Progussly’ Pars soonter e pupeesies resentades (o8
300 O] aede (At @ DAde e Popardas P tades
[ ] -
USTADO DE EMPRESAS
Pesertar ‘war Propusstas
Erpress NFCF Vomncar Carrar
Preguesta Presertacas
PICTIO0 ACTIVO, CLDADAN ) | o o 4] . 3
O 2010 Ayunianmvento de Zaragoss [odon i e o esereadon

U pion mperts  Accesbiided Mambio WIC  Asise Lega  Postica de privacsted  Protecsion oe Dstas

En la siguiente pdagina podrd rellenar la siguiente informacion de empresa o persona fisica (Los
campos con * son obligatorios):

-  *C.LF/D.N.I

- *Nombre o Razdn social
- Mipo: puede ser fisica o juridica.
- *Nombre comercial

- Teléfono

- Fax

- Email

- Actividad econdmica

- Epigrafe IAE: documento sobre el impuesto de la actividad econdmica de la empresa.
- EsUIE

- Tipo de via

- Domicilio

- Numero

- Letra

- Escalera

- Piso

- Puerta

- Pais

- Poblaciéon

- Provincia

- Cddigo postal

- *Direccién notificaciéon

Al crear una nueva empresa, se creard una persona de contacto con la informacidn de certificado
con el cual accedié.

Manual de Usuario de Licita 9
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Una vez guardados los cambios podra establecer los datos restantes, como pueden ser la persona
de notificacién, representantes y datos bancarios de la empresa.

Chadadane F by Active

i aprasvardes lajaes pervanas
a S s ancagaden de A ey

Slwon 00 95 penpescienes y 10y

FORMULARIO DE ALTA PARA UNA EMPRE SA

DATOS DE LA EMPRE SAPER SONA FISICA
CIFONI Norstes 6 Rlasan Secel (°)
var
e ("l Selcsens = Nowtve Comercil [*)
Tpe de Vi Dwecoan notcacon (%) Tebatona (*

Diormicila (7 Navwro Leve Escdens

Pobdackin [ Prowece | Cinbge Postad
Fax £ Mat Activided Econdewica
Epegae WE BUTEME Mo

B aerther (8 @TETESE > (90008 LW puteIne e Coviect) (o0 bos Ceies Cul cetieade seberredn

. R

© 2015 Ayurtamiento de Zarsgora Todom e derechon reservdon

B OPION IMPOrta  ACosBNdsd Miembio WIC Aviee Legal  Pobica de privaciias  Proteccan de Datos
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2.3.1.3.1 Persona de nofificacion electrénica

ALTA/EDICION DE EMPRESA

Para dar do alta una empresa, rellens los datos que figuran abajo comespondientes a Empresa/Persona Fisica asl como sus representanties logales, personas
Oe contacto. persona de notficacion electronica y dalos bancaros. Las personas reflejadas como Representantes legales serdn los encamgados de firmar los
S0bres 00 1as Proposiciones y 1as personas de contacto podran reallzar o proceso de Creaclon y envio de las propuestas

_ e o oo o Ho

FORMULARIO DE ALTA PARA UNA EMPRESA

DATOS DE LA EMPRESA/PERSONA FISICA:

CLFDNI Nombre 0 Razon Soclal (') UTE
Codigo Provisional: 5488524152
Teo (') Jurdca :J Nombre Comercial (*) UTE
Tpo de Via Direccion nolificacsn (%) Via Universitas Teléfono (*) sbessssss
Domicio (*) Via Universiias Numero SN Letra Escalera
Piso Puerta: Pais (") ESPANA
Poblacion (%) ZARAGOZA Provincia (*):  ZARAGOZA Coago Postal
Fax E-Mai Actividad Econdmica

Epigrate IAE ESUTE(): SI :]

PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA:

Persona CLF/NLF. EMail Notificacion Modificar Eliminar
CIUDADANC FICTICIO ACTIVO 999990180 Qosjuan@oesia.com G I}
REPRESENTANTES LEGALES

© Incorporar representante

Representante CALF./NLF, Modificar Eliminar
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 999990180 > i
PERSONAS DE CONTACTO:

© Incorporar contacto

Persona de Contacto CLF/NLF. Modificar Eliminar

CIUDADANO FICTICIO 999990180 3 o

LISTADO DE EMPRESAS QUE COMPONEN LA UTE

© Incorporar empresa
Nombre de la Empresa CALFUNLF, Ellminar

aonc 9999901080 w

Guardar Cancelar

= Volver

Manual de Usuario de Licita 11
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23.1.3.1.1

Consulta de la persona de notificacion electrénica

Si desea consultar la informacién de la persona de notificacion electrénica, basta con que pulse

sobre su nombre.

ALTA/EDICION DE EMPRESA

Para dar de ata una empresa, rellene los datos que Niguran abajo correspondientes a Empresa/Persona Fisica asi como sus representantes legales, personas
e contacto, persona de NotTicacion electronioa y datos bancanos. Las personas reflejadas como Representantes legales seran los encargados de frmar los
schres de as Prop y las per deo podran reallzar ol proceso de Creacion y envio de las propuesias

FORMULARIO DE ALTA PARA UNA EMPRESA

DATOS DE LA EMPRESA/PERSONA FISICA:

8 ciron

Coago Provisional 5480524132

Tpo (') Juridca j Nombre Comercial (*);  UTE

Tipo de Via Direcoion notificacion (*) Via Universitas Telstono (*) L

Doemicibo (*) Via Universtas Numero SN Letra Escalern

Piso Puerta Pais (") ESPANA

Pobiacion (*) ZARAGOZA Provincla (*).  ZARAGOZA Coago Posta

Fax &-Mal Actividad Economica

Epigrate IAE ESUTE(): S _-j

PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA:
Persona CALFINLF, EMall Notiticacion Modificar ENminar
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 909990180 Qdejuan@Possia com & o

Nombre 6 Razon Soclal (*):  UTE

8 Justificante

REPRESENTANTES LEGALES
© Incorporar representante
Representante CLFNLF, Modificar Elminar
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 999990180 G o
PERSONAS DE CONTACTO:
© Incorporar contacto
Persona de Contacto CALFINLF. Modificar Elminar
CIUDADANO FICTICIO 999990180 > w
LISTADO DE EMPRESAS QUE COMPONEN LA UTE
© Incorporar empresa
Nombre de la Empresa CALF/NLF. Elminar
GDC 999990180 w
Guardar Cancelar
o Voiver

Manual de Usuario de Licita
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En la siguiente pagina podrd consultar la siguiente informacion de la persona de notificacion

electrénica:

- Nombre

- _Apelidos

-  C.LF/D.N.I

- Email

- Email Noftificacion
- Teléfono

- Faox

DATOS DE LA PERSONA NOTIFICACION ELECTRONICA

Usted puede consultar los datos registrados en el apartado de persona de notificacion electronica de la empresa

goejuan@®oesia.com

+«— Volver

Manual de Usuario de Licita 13
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2.3.1.3.1.2 Alta dela persona de notificacién electrénica

Podrd crear una persona de notificacion electronica. Para ello deberd pulsar la opcidn de

incorporar persona situada en el correspondiente apartado.

ALTA/EDICION DE EMPRESA

Para dar de alta una empresa, rellens 08 dalos que figuran abajo comespondientes a Empresa/Persona Fisica asl como sus representantes legales, personas
de contacto, persona de notificacion electronica y datos bancanos. Las personas reflejacas como Representantes legales serdn los encargacdos de firmar los
S0Dres 08 1as Proposiciones y |as personas de contacto podran realizar &l proceso de Creacion y envio 0 las propuestas.

_ i o .

FORMULARIO DE ALTA PARA UNA EMPRESA

DATOS DE LA EMPRESA/PERSONA FISICA:

CLF/D.N.I: 961716175 Nombre © Razon Social (*):

VAT:

Tipe () Fisica

Tipo g Via: Direccion notificacion (*):

Doemicilio (*): Edificio Seminario

Piso: Puerta:

Poblacion (*): Zaragoza Provincia (*)

Fax E-Mai.

Epigrate IAE

PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA:

Persona C.LF/NLF,

No existen personas de Notificacion Electronica

4 Resumer

DE PRUEBA, EMPRESA

j Nombre Comercial (")  EMPRESA DE PRUESA

empresa@deprueba.com
Numero: SN

Pais (") Espafa

Actividad Econdmica:

EMall Notificacion

§ Justticane

Codigo Postal:

Teletono (*): 976543210
Escalera:
ESUTE(): No :]

(O noorporer pervone

Moditicar Eliminar

REPRESENTANTES LEGALES
© Incorporar representante
Representante CALF/NLF, Modificar Eliminar
No existen representantes legales
PERSONAS DE CONTACTO:
© Incorporar contacto
Persona de Contacto CALF/NLF, Modificar Eliminar
CIUDADANO FICTICIO 999990180 (23
Cancelar
o= Volver
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En la siguiente pagina podra establecer la siguiente informacion de la persona de notificacion
electrénica (Los campos con * son obligatorios):

- *Nombre

- *Apelidos

-  *C.L.LF/D.N.|

- Email

- *Email Notificacion
- Teléfono

- Fox

ALTA/EDICION DE PERSONA NOTIFICACION ELECTRONICA

Para dar de alta una persona de notficacion electronica comespondiente a la Empresa/Persona Fisica selecclonada, rellene los datos solictados en este
apantaco

_ b ‘ - ‘ ‘ .

DE PRUEBA, EMPRESA

DATOS DE LA PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA
Nombre (*)
Apellidos (*)
C.LFDNL (")
EMall
EMad Notificacion (%)
Telotono

Fax

Guardar Cancelar

Manual de Usuario de Licita 15
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2.3.1.3.1.3 Edicion de la persona de notificacién electrénica

Si desea actualizar la informacién de la persona de notificacion electronica, deberd pulsar en la
opcién de modificar situada en el apartado correspondiente.

ALTA/EDICION DE EMPRESA

Para dar de alta una empresa, rellene los datos que figuran abajo corespondientes a Empresa/Persona Fisica asi como sus representantes legales, personas
de contacto, persona de notificacion electronica y datos bancarios. Las personas reflejadas como Representantes legales seran los encargados de fernar los
sobres de las proposiciones y las personas de contacto podran realizar el proceso de Creacion y envio de las propuestas

FORMULARIO DE ALTA PARA UNA EMPRESA

DATOS DE LA EMPRESA/PERSONA FISICA:

CLF/DNI: 981716178 Nombre 6 Razon Soclal (*):  DE PRUEBA, EMPRESA
VAT

Tipo (') Fiska j Nombre Comerclal (*): | EMPRESA DE PRUEBA
Tipo de Via Direcclon notificackon (*) empresagddeprueba. com Telétono (*) 976543210
Domicilio (*) Edificio Seminano Numero S'N Letra Escalera
Piso Puerta Pais (*) Espaia
Poblacion (*) Zaragoza Provincia (*): Zaragoza Codigo Postal
Fax E-Mail: Actividad Economica
Epigrate IAE ESUTE("): No :l

PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA:

Persona C.LF/NLF, EMail Notificacion Modificar Eliminar

USUARIO DE NOTIFICACION

ok - 42818132K usuano@denctificacionelectronica com 2 w
REPRESENTANTES LEGALES

© Incorporar representante
Representante C.LF/N.LF, Modificar Eliminar

No existen representantes legales

PERSONAS DE CONTACTO:
© Incorporar contacto
Persona de Contacto C.LE/N.LF. Modificar Eliminar
CIUDADANO FICTICIO 999990180 »

o« Volver

Manual de Usuario de Licita 16
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En la siguiente pagina podrd actualizar la informacion de la persona de notificaciéon electrénica

(Para mas informacion consulte el apartado “Alta de la persona de notificacién electrénica).

ALTA/EDICION DE PERSONA NOTIFICACION ELECTRONICA

Para dar de alta una persona de notificacion electronica corespondiente a la Empresa/Persona Fisica seleccionada, rellene los datos solicitados en este
apanado

_ . : - ‘ - o - . Woan

DE PRUEBA, EMPRESA

DATOS DE LA PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA

Nombre (*): USUARIO
Apeliidos (*): DE NOTIFICACION ELECTRONICA
C.LF/D.NLL (%) 42818132K
EMall
EMall Notificacion (*): usuano@denotificacionelectronica.com
Telétono

Fax

Guardar Cancelar

Manual de Usuario de Licita 17
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2.3.1.3.1.4 Baja de la persona de notificacién electrénica

Si desea dar de baja una persona de notificacion electronica, simplemente deberd pulsar en la

opcién de borrar del apartado correspondiente.

(Desea eliminar esta persona de notificacion electrénica?

Cancelar Aceptar

Manual de Usuario de Licita 18
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2.3.1.3.2 Representante legal

ALTA/EDICION DE EMPRESA

Para dar de alta una empresa, rellene los datos que figuran abajo correspondientes a Empresa/Persona Fisica asl como sus representantes legales, parsonas
de contacto, persona de notdicacion electronica y datos bancanos. Las personas refle) como Rep Mes legales seran los encargados de firmar los
sobres de las proposiciones y las personas de contacto podran realizar ol proceso de Creacion y envio de las propuesias,

FORMULARIO DE ALTA PARA UNA EMPRESA

DATOS DE LA EMPRESA/PERSONA FISICA:

CLFDN Nombre 6 Razon Soclal (*):  UTE
Codigo Provisional: 5488524132
Tipo (*): | Juridica j Nombre Comerclal (*): | UTE
Tipo de Via Direccion notiticacion (%) Via Universitas Telétono (*) 8p8s888888
Domicilio (*) Via Universitas Numero SN Letra Escalera
Piso Puerta Pais () ESPANA
Poblacion (*) ZARAGOZA Provincia (*):  ZARAGOZA Codigo Postal
Fax & -Mall Actividad Economica

Epigrate IAE ESUTE()  SI :J

PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA:
Persona CALF/NLF, EMall Notiticacion Modifcar Elminar

CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 999990180 Qoejuand@oesia. com () o

REPRESENTANTES LEGALES

© Incorporar representante

Representante CAFNLF, Modifcar Elminar
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 999990100 [ w
PERSONAS DE CONTACTO:

© Incorporar contacto
Persona de Contacto CLFNLF, Modincar Elminar

CIUDADANO FICTICIO 999990180 () w

LISTADO DE EMPRESAS QUE COMPONEN LA UTE

© Incorporar empresa
Nombre de la Empresa CLF/NLF. Eliminar

apc 999990180 w

Guardar Cancelar

o Volver
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23.1.3.2.1

Si desea consultar la informacién de un representante de empresa, basta con gue pulse sobre su

nombre.

ALTA/EDICION DE EMPRESA

Para car de alla una ompnn redlens 08 dalos que liguran abajo cormespondentes a EmpresaPersona Fisica asi como sus representantes legales, personas

Consulta del representante legal

e P e A y dalos

Las personas reflejacas como Representantes legales seran 108 encargacos o8 frmar oS

OWG“WVI“M“WMEIOMU\Wluﬁmoﬁmywno“l&imlﬂ

FORMULARIO DE ALTA PARA UNA EMPRESA

DATOS DE LA EMPRESA/PERSONA FISICA:

CLFDNL:

Codigo Provisional: 5488524132

Nombre 6 Razon Sockal 7}

4 Resumean $ Justiticante

UTE

Tipo (') | Juridica j Nombre Comercial (*): | UTE
Tipo de Via D r (45 Tekétono (") [JIELLLLY)
Domiciio (") Via Uriversitas Numero SN Letra: Escalera:
Piso Puerta: Pals (*): ESPARA
Poblackn (') ZARAGOZA Provincla (*): | ZARAGOZA Codigo Postat
Fax E-Mall: Actividad Economica
Epigrate IAE EsUTE(): &I _-J
PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA:
Porsona CAF/NLE, EMall Notificacion Modificar Eliminar
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 999990180 goe{uandDoes|a. com ) i
REPRESENTANTES LEGALES
© Incorporar representante
Ropresentanto CLFINLE, Modifncar Eliminar
| cruoaoano FicTicio acTivo | 900000180 0} ]
PERSONAS DE CONTACTO:
© Incorparar contacto
Porsona de Contacto CLIINLE, Modincar Eliminar
CIUDADANO FICTICIO 900000180 9] 1w
LISTADO DE EMPRESAS QUE COMPONEN LA UTE
© Incorporar emproesa
Nombre de a Empresa CLPINLF, Ellminar
GoC 999990180 w
Cancelar

Manual de Usuario de Licita
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En la siguiente pagina podra consultar la siguiente informacidn del representante de empresa.

- Nombre o Razdn social

- ler Apellido
- 2° Apellido
- C.LF/D.N.I
- Teléfono

- Fox

- Email

- Tipo Representacion: puede ser mancomunado, solidario o individual.
- Tipo de via
- Domicilio

- Numero

- Letra

- Escalera

- Piso

- Puerta

- Pais

- Poblacién
- Provincia
- Cddigo Postal

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

999990180

858688868

QdersPoesia com

Mancomunado

Edificio Seminari

»

t epana

Zaragoza

Zaragoza

Manual de Usuario de Licita

21



Zaragoza
€] Zarag

AYUNTAMIENTO

23.1.3.2.2 Alta del representante legal

Podrd crear varios representantes de empresa. Para ello deberd pulsar en la opcidn de incorporar
representante situada en el correspondiente apartado.

ALTA/EDICION DE EMPRESA

Para ax de ata una emgresa rellene o3 dalos que figuran abajo corespondientes 3 Empresa Persona Fisica asi COMO Sus represertartes logies Dersonas
de contacto. persona de NOLRICACION elect=onica y daos bancancs Las personas refiejadas como Representantes logaes serdn 108 encagados G frmar los
S0bres 00 las ProPOSICIONeS y a3 PErsonas de CONtacto PONNan realzar of Proceso 0o Creacion y envio Ge las propuestas

_ i . Lo ‘ o A - -

FORMULARIO DE ALTA PARA UNA EMPRESA

DATOS DE LA EMPRESAPERSONA FISICA:

CLFDNI Nomtre 6 Razon Socisl ().  UTE
Codigo Provisional 5488524132
Teo ()  Juricdca :] Nomewe Comercial () UTE
Tipo e Via Dweccion notificacn (*) Via Universias Telstono () SEEEEESES
Damicito (*) Via Unnversitas Numero SN Letex Escalera
Pso Puerta Pais () ESPANA
Padlacion (*) ZARAGOZA Provincia (7).  ZARAGOZA Comgo Posta
Fax E-Mait Actviasd Econdmica

Epigrate IAE: EsSUTE(E = j

PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA:

Persona CLF.NLF. EMail Notficacion Modificar ENminar
CIUDADANG FICTICIO ACTIVO 999950180 Qosjuan@ossa com > 1
REPRESENTANTES LEGALES

Representante CLLFNLF. Modificar Eliminas
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 999990180 > -
PERSONAS DE CONTACTO:

Persona de Contacto CLF. NP, Modificar CHminas

CIUDADANO FICTICIO 999990180 > L 1

LISTADO DE EMPRESAS QUE COMPONEN LA UTE

Nombre de la Empresa CLFENLF, Elminer

o Volver

Manual de Usuario de Licita 22
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En la siguiente pagina podrd establecer la siguiente informacidn del representante de empresa (Los
campos con * son obligatorios):

- *Nombre o Razdn social

- ler Apellido
- 2° Apellido
- *C.LF/D.N.
- ‘Teléfono

- Fox

- “Email

- ‘Tipo Representacién: puede ser mancomunado, solidario o individual.
- Tipo de via
- Domicilio

- Numero

- Lletra

- Escalera

- Piso

- Puerta

- Pais

- Poblacién
- Provincia

ALTA/EDICION DE REPRESENTANTE LEGAL

Para dar 00 ata un regresentante o cormeapondients & 1a Empresa’ Perona Fisica seleccionada, relens s dalos solicRados en esle apartado

_ ) . ) ‘ :

DE JUAN CALONGE, GUILLERMO

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
Nombre o Razon Soow (%)
tor Apeligo
20 Apetioo
CLFDNI ()
Telotono (%)
Fax
EMas (%)
Tipo de Representacion (*).  Selecclone :]
Tipo & via
Domictio
Numero
Letra
Escala
Piso:
Puerta.
Pals
Potiacion
Provincia
Codigo Postal

Guardar Cancelar
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2.3.1.3.2.3 Edicion del representante legal

Sidesea actualizar la informacién de un representante de empresa, deberd pulsar en la opcién de

modificar situada en el apartado correspondiente.

ALTA/EDICION DE EMPRESA

Para 0ir 00 Alta UNh SMEresa. elene 108 GMOS Gue TIUIAN ADAJ0 COMEEPONANtes & EMpresa/Persona FIsica asl oMo Sus representantos 10gales, Pemsonas
08 CONACLO, PrsOna 08 NOLEICACION SMCIIONICA y dRlos DANCANDS. LAk POrnonas Neacdss como Fepresentanies Iegaes sein 106 encaracos ob Mrmar o8
SOLNES OF Wik PrOPOSICINGS y WS PErSONAs 08 CONLACIO POOIAN NIZar 8l Proceso Ge Creackn y @nvio 06 |as propusstas

_ e e

FORMULARIO DE ALTA PARA UNA EMPRESA

DATOS DE LA EMPRESAPERSONA FISICA:

CLFDNI

Cadigo Provisional Sapss24152

Tpo (*):  Jundica :] Nombre Comercid () UTE
Tipo de Via: Direccion notificacion () Via Universitas Teletono (*):
Domicio (") Via Universitas Namero: SN Letra:
Pso Puerta Pals ("): ESPANA
Pablacion (*): ZARAGOZA Provincia (*):  ZARAGOZA Codigo Pastal:
Fax E-Mar Actividad Economica:
Epigrate IAE EsUTE ()
PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA:
Persona CLF./N.LF. EMall Notificacion Modificar
CIUDADAND FICTICIO ACTIVO 999930180 gdejuangPoesia com D
REPRESENTANTES LEGALES
Representante C.LFUNLF. Modificar
CIUDADANOD FICTICIO ACTIVO 999990180
PERSONAS DE CONTACTO:
Porsona de Contacto CLFNLF. Modificar
CIUDADAND FICTICIO 999990180 D

LISTADO DE EMPRESAS QUE COMPONEN LA UTE

Nombre de la Empresa

Nombre 6 Razon Socs (") UTE

Escalera:

«

© Incorporar representante

CAF/NLF,

9900180

Quardar Cancelr

Ellminar

© Incorporar contacto

© Incorporar empresa

Manual de Usuario de Licita
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En la siguiente pagina podrd actualizar la informacién del representante de empresa (Para mas

informacion consulte el apartado “Alta del representante legal”).

DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

Nombre 0 Razon Soclal (*):  USUARIO
fer Apellido: REPRESENTANTE
20 Apellido: LEGAL
CLF/DNL (") B84837453K
Telétono (*): 976543210
Fax
EMall (*):  usuano@representantielegal.com
Tipo de Representacion (*):  Mancomunado j
Tpo de via
Domicilio
Nomero
Letra
Escalera:
Piso:
Puerta:
Pais:
Poblacion
Provincia

Codigo Postal

Guardar Cancelar

Manual de Usuario de Licita 25
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2.3.1.3.2.4 Baja del representante legal

Si desea dar de baja un representante de empresa, simplemente deberd pulsar en la opcién de
borrar del apartado correspondiente.

(Desea eliminar este representante?

Cancelar Aceptar

Manual de Usuario de Licita 26
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2.3.1.3.3 Persona de contacto

ALTA/EDICION DE EMPRESA

Para dar de alla una emgresa. rellene los dsos que Tiguran abajo cormesporkienties a Empresa’Persona Fisica asi como sus representanies legales, personas
de cortaclo, persona de nobficacion 8y dalos b Las personas reflejadas como Representanies legales serdn los encargados de frmar los

SOLIOS U0 188 PIOPOBICIONDS y 148 POrsonas de cortaclo Podran realzar of Proceso de Creacion y envio de las propuestas

FORMULARIO DE ALTA PARA UNA EMPRESA

DATOS DE LA EMPRESAPERSONA FISICA:

CLFIDNI Nombre 6 Razon Soclal (*):  UTE
Coago Provisional S4sa624132

Tpo (') Jundca :' Nombre Comercial (*) UTe

Tipo de Via Direccion notficacion (*):  Via Universitas Teletono (*):

Domiclio (%) Via Universitas NOmarno: SN Letra

Piso: Pusrta Pals (*): ESPANA

Poblacion (*).  ZARAGOZA Provincia (*): ZARAGOZA Codigo Postal:
Fax: E-Mai Actividad Econdmica:

Epigrafe IAE: Es UTE (")

PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA:

Porsona CAE/NLE, EMall Notificacson Modificar
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 999990180 Qdepuang@oesia com [}
REPRESENTANTES LEGALES

Escalera:

Ellminar

© ncorporar representante

Representante CLF/NLF, ModIficar Ellminar
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO HN000180 ) 1w
PERSONAS DE CONTACTO:

Persona de Comacto CLF/NLF, Modificar

CIUDADANO FICTICIO 90000180 D

© Incorporar contacto

LISTADO DE EMPRESAS QUE COMPONEN LA UTE

© Incorporar empresa

Nombre de la Empresa C.LF.UNLF.

GDC 999990180

Eliminar

Manual de Usuario de Licita
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23.1.3.3.1

Consulta de la persona de contacto

Si desea consultar la informacién de una determinada persona de contacto, deberd pulsar sobre

suU nombre.

Manual de Usuario de Licita

ALTA/EDICION DE EMPRESA

Pam dar de aita una empresa, rellene los datos que figuran abajo comespondientes a Empresa/Persona Fisica asi como sus represertartes legaies. personas
oe persona de r y dalos bancarios. Las personas reflejadas como Representartes legales seran los encargados de frmar los
sobres de las proposiclones y las personas de contacio podran realizar ef proceso de Creacion y ervio de las propuestas

_ e e B 8 Justficante

FORMULARIO DE ALTA PARA UNA EMPRESA

DATOS DE LA EMPRESAPERSONA FISICA:

CAEDNI Nomibre 6 Razon Sockal (') UTE

Codigo Provisional: 5480524132

Tipo (%) Juridica :I Nombre Comerciad (*) UTE
Tipo de Via Direccion notificacion (*) Via Ursversitas Tektoro () sonsssess
Domicito (*) Via Universitas Numeno SN Letra Escaera
Piso Puerta Pas () ESPANA
Poblacion (*) ZARAQOZA Provincia (') ZARAQOZA Coago Postal
Fax F -Mar Actividad Economica
Epigrate IAE Es UTE () S j
PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA:
Persona CALFNLF. EMall Notificacion Modifcar Eliminas
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 999990180 guejuardPoesia com > 1
REPRESENTANTES LEGALES
© incorporar representante
Representante CLFNLF, Moditcar Enminas
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 999990180 ) i}
PERSONAS DE CONTACTO:
© Incorporar contacte
Persona de Contacto CLFNLF, Modifcar Enminas
Icaummuo FICTICIO I 999990120 > w
LISTADO DE EMPRESAS QUE COMPONEN LA UTE
© incorporar empresa
Nombre de la Empresa CLFNLF. Elsminar
GDC 999960180 -
Guardar Cancelar
— Voiver
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En la siguiente pagina podra consultar la siguiente informacion de la persona de contacto.

Nombre o Razdn social

Apelidos
C..LF /D.N.|
Teléfono
Fax

mail

Tipo de via
Domicilio
Numero
Letra

[ |
m |

LI I
0| |m
13
2%k
c o

Q

Pais
Poblacién
Provincia

Cddigo Postal

DATOS DE LA PERSONA DE CONTACTO

Usied pusde consullar l0s dalos regsirados &n & apartaco 0 parsona conlaclo o= |la empresa

c
o)

E

DATOS DE LA PERSONA DE CONTACTO

Cludacanc

Ficticio

969990180

976543210

976543211

ludadano@ficticio.com

Via Mspanidad

20

A

Espaha

Zaragoza

Zaragoza

S0100

&
T
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2.3.1.3.3.2 Alta dela persona de contacto

Podra agregar varias personas de contacto. Para ello deberd pulsar sobre la opcidn de incorporar
contacto situada en el correspondiente apartado.

ALTA/EDICION DE EMPRESA

Para car de alla una emgresa, rellene 108 dalos que Niguran abajo comespondkeries & Empresa/Persona Fisica as| como sus representantes legales, personss
@ cont pe e notin GRCIONICA y JAl0s DANCANOs. Las parsonas f oMo Fepres 10gAles SHMAN 108 SNCAIGACOS 08 N ko6
S0LrOS 00 1as ProposIciones i IAS Personas 00 ContAcio packin realizar of Proceso de Creacion y envio de las propuestas

_ 2 Proposiciones | 3 Formalizar Sotves | 4 Resumen | 8 Justificante

FORMULARIO DE ALTA PARA UNA EMPRESA

DATOS DE LA EMPRESA/PERSONA FISICA:

CLEDN.L: Nombre 6 Razon Sockal ():  UTE
Coaigo Provisional:  S488524132
Tipo ("):  Juridica :l Nombre Comercial () UTE
Tipo de Via Direccion notificacion (*):  Via Universitas Tedono (7): S55565668
Domiciio (%) Via Universitas Numero: SN Letra Escalena
Pizo: Puerta: Pais ("): ESPANA
Poblackon (*) ZARAGOZA Provincia (*):  ZARAGOZA Coaigo Postal
Fax EMas Actividad Economica:

Epigrafe IAE Es UTE ()

@
Ll

PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA:

Persona CLFINLF, EMall Notiticacion Modincar Eliminar
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 999990180 gosjuand@Possia com > v
REPRESENTANTES LEGALES

Representante CLE/MNLF. Modincar Eliminar
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 99990180 ) o
PERSONAS DE CONTACTO:
Y——
Parsona de Conlacto CLEMNLF. Moaincar Eliminar
CIUDADANO FICTICIO S0 180 & b1

LISTADO DE EMPRESAS QUE COMPONEN LA UTE

Nombre de la Empresa CLFNLF. Eliminar

apc 999990180 o

o Volver
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En la siguiente pagina podrd establecer la siguiente informacion de la persona de contacto (Los
campos con * son obligatorios):

- *Nombre o Razdn social

- Apelidos

- *C..F/D.N.
- Teléfono

- Fox

- Email

- Tipo de via
- Domicilio

- Numero

- Lletra

- Escalera

- Piso

- Puerta

- Pais

- Poblacién
- Provincia
- Coddigo Postal

ALTA/EDICION DE PERSONA CONTACTO

Para Gar 09 alta UNa persona de contacio comespondiants a la Empresa/Persona Fisica seleccionada, rellens 1os datos soliciados en e5te apartado

UTE

DATOS DE PERSONA DE CONTACTO

Nombre o Razon Soclal (*)
Apelidos
CILFDNL ()
Telélono

Fax

EMall

Tipo de via
Domicilo
Numero

Letra
Escalera

Puo

Puerta

Pas
Potiacon
Provincia
Coago Postal

Quardar Cancelar
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2.3.1.3.3.3 Edicion de persona de contacto

Si desea actudlizar la informacién de una persona de contacto, deberd pulsar en la opcién de

modificar situada en el apartado correspondiente.

ALTA/EDICION DE EMPRESA

Para dir 90 ata Una emgresa, elene 106 dalos Gue Nguran abajo Comeepondsentes A Emprosa Pormona FISICh Akl 0OMO SUs Npresertartes Boales  personas

de contacto. persona de
S0DMS O a8 prop

y o o 10 POAN 1alizae 8l Proceso

_ e e S

FORMULARIO DE ALTA PARA UNA EMPRESA

DATOS DE LA EMPRESAPERSONA FISICA:

CLFDNI Nombre 6 Razon Social (*):  UTE

Coalgo Provisionat: 5488524132

y catos bancanos. Las personas refiey como R

logaes soran ko encampacos de frmar los
00 Crancion y «rwio 00 Ias propuesias

Teo (') Jurigica :l Nombre Comerciad (*) UTE
Tpo de Via o otiticacion (). | Via Un Telstono (') B88SEESSS
Domicito (%) Via Universitas Numeeo SN Letra Escakra
Piso Puerta Pas ') ESPARA
Poblackn ") ZARAGOZA Provincla ') ZARAGOZA Codigo Postal
Fax E-Mail Actividad Economica
Epigrate IAE ESUTECE  SI _-J
PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA:
Persona CALF/NLF. EMail Notificacion Modificar Eliminar
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO 999960180 gdejuangPoesia com ) -
REPRESENTANTES LEGALES
© Incorporar representante
Representante C.LF/NLF. Moditicar Eliminar
CIUDADANO FICTICIO ACTIVO UEEN0180 > 1
PERSONAS DE CONTACTO:
© Incorporar contacts
Persona de Contacio CALFEMNLF, Moditicar Climinar
CIUDADANO FICTICIO 9990180 E o
LISTADO DE EMPRESAS QUE COMPONEN LA UTE
© Incorporar empresa
Nombes do la Empresa CLF/NLF. Eliminar
apc 999990180 i1
Guwrdw  Cancelar

Manual de Usuario de Licita
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En la siguiente pdgina podrd actualizar la informacién de la persona de contacto (Para maés

informacién consulte el apartado “Alta de la persona de contacto”).

ALTA/EDICION DE PERSONA CONTACTO

Para dar de alta una persona de contacto comespondiente a la Empresa/Persona Fisica selecclionada, rellens los datos solicitados en este apartado

o

_ . ' S o o

UTE

DATOS DE PERSONA DE CONTACTO
Nombre o Razon Soclal (*)
Apellidos:
C.LF/DNL ()
Teltono
Fax
EMail
Tipo de via
Domicilio
Numero
Letra
Escalera
Piso
Puerta
Pais
Poblacion

Provincia

Codigo Postal:

Ciudadgano

Ficticio

999990180

976543210

976543211

cludadano@ficticio.com

Via Hspanidad

20

A

3

2

Espana

Zaragoza

Zaragoza

50100
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2.3.1.3.3.4 Baja de la persona de contacto

Si desea dar de baja una persona de contacto, simplemente deberd pulsar en la opcién de borrar
del apartado correspondiente.

(Desea eliminar esta persona de contacto?

Cancelar Aceptar
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2.3.1.4 Edicion de la sede de confratacion o empresa

Si desea modificar la informacion de una determinada empresa gue tuviera registra en la

aplicacion, deberd pulsar sobre la opcidén modificar de la empresa ubicada en el listado.

SELECCIONAR EMPRESA

o bl e o

© 2010 Ayuntarvests S Zaragops [odon ke e s esereados

Su spiion imperts  Accewbiided Meambro WIC Aviso Leget  Poltics de privecided  Proteccidn de Detos
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En la siguiente pagina podrd actualizar la informacién que corresponda.

(Para mas informacion acerca de la gestidn de la persona de notificacién, representantes legales,

personas de contacto, consulte el apartado correspondiente en la seccidén “Alta de la sede de

contratacién”).

ALTA/EDICION DE EMPRESA

Para dx O alla una emgresa. reflene los dalos Que figuran abajo

Persona Fisica asi como sus representantes legales, personas

tpor a Empe

do contacto. persona de NOEMICAcion electronica y datos bancancs. Las personas refieadas como Represertantes logales seran los encargados de firmar los
S0bres 00 1as POPOSICIONeS y 1a8 PErsONas 08 CONtActo PONaN realzar ol Proceso 06 Creacion y envio e las propuestas

FORMULARIO DE ALTA PARA UNA EMPRESA

DATOS DE LA EMPRESAPERSONA FISICA:

CLFONL: 999990180

VAT

Nomitre 0 Razon Soclal (%)

oo Juan Calonge. Gusllermo

oo (") Fisica :] Nombee Comernciad (*) apc
Tpo de Via Dweccion notficacion (%) Via Universtas Teletono (*) 629403053
Damicilio (*) Via Universtas Numeno SN Letra Escalera
Piso Puena Pais () ESPANA
Patiacion (") ZARAGOZA Provincia ().  ZARAGOZA Coago Posta
Fax E-Ma Activiaad Economica
Epigrate IAE ESUTE() Mo j
PERSONA DE NOTIFICACION ELECTRONICA:
Persona CLFNLF. EMall Notificacion Modificar Ellminar
GUILLERMO DE JUAN 999990120 goejuan@oesia com > w
REPRESENTANTES LEGALES
© Incorporar representante
Representante CLFUNLF. Modificar Ellminar
GUILLERMO DE JUAN CALONGE 999990180 > W
PERSONAS DE CONTACTO:
© Incorporar contacto
Persona de Contacto CALFINLF. Modificar Ellminar
CIUDADANO FICTICIO 999990180 > w
Guaraar Cancelsr
o Volver
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2.3.1.5 Baja dela sede de contratacion o empresa

Podra dar de baja empresas que tuviera registradas en la aplicacion. Para ello deberd pulsar en la

opcién borrar de la empresa ubicada en el listado. Si tiene ofertas presentadas no se puede eliminar

(Desea eliminar esta empresa con todos sus representantes legales,personas de contacto?

Cancelar Aceptar
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2.3.2 Gestion de propuestas

Como representante de la sede, podrd gestionar y visualizar las propuestas presentadas.

23.2.1 Presentar propuestas

Podra presentar propuestas a las ofertas publicadas por las entidades. Para ello debera pulsar en la

opcion presentar propuesta con la empresa con la cual desee realizar la operacion.

g Licitacion electronica

SedcTone wne ameress 30 1 bsis 39 arrgensas de s ks o5 Represects e el 0 Parsone de Contacin Punsde moddcr 08 deios 39 by ermpesss (o o
botde "Wodioa™ 0 b presecky ure obris & e nueve olsodn con o bolin Pt Propuesly” Pars sconder e popassies preseciades coe
WRNON000 Deede Ui & DORN “Var Propuastas Proontates’
USTADO DE EMPRESAS YT —
Presestsr Vo Propessies
Frprens NPCE Modficer Eaverme
Prograests Prasertscan
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2.3.2.1.1 Estados de las propuestas

En el caso de gue las hubiese, se le mostrara las ofertas disponibles. Estas podrdn tener varios
estados.

Nueva: se presentardn en este estado aguellas licitaciones a las gue no se haya comenzado el
proceso de presentacion de ofertas por parte de la empresa.
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Licitando: se presentardn con este estado aguellas licitaciones a las que se ha accedido y se ha
comenzado el proceso de presentacion de ofertas, pero éste no ha sido completado con el envio

final de la misma.

q Licitacion electronica

PRESENTAR NUEVA PROPOSICION
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Enviado: se presentardn con este estado aquellas licitaciones a las que se ha presentado una oferta
que ha sido completada y enviada definitivamente para su valoracion.

q Licitacion electronica

PRESENTAR NUEVA PROPOSICION
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2.3.2.1.2 Realizando una propuesta
Si desea presentar una propuesta a una determinada oferta, podrd pulsar tanto en el nombre del

expediente como en su estado.

q Licitacion electrénica

PRESENTAR NUEVA PROPOSICION
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Una vez realizada esta accidén comenzara el proceso de la presentaciéon de la propuesta.
Recuerde que la oferta no se considerara en ningun caso presentada hasta que se realice la firma

y envio final de la propuesta en su totalidad.
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2.3.2.1.2.1 Adjuntado de documentos en sobres

En la siguiente pdagina deberd incorporar el contenido de los sobres tal como se indigue en el Pliego
de Condiciones Administrativas Particulares Especificas, adjuntando todos los documentos
obligatoriamente en formato pdf, ya que la firma se hace solamente sobre este tipo de
documentos.

Una vez haya definido los documentos deberd pulsar en el botdn de guardar de cada documento
de sobre que sea reqguerido.

PRESENTAR NUEVA PROPOSICION
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20190012000
Parscrm de redbom on s bivm n Canbabew | etow A (L] i
L ) PRI ACTIVO. CRUEW AN [0 e\ o
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Sila operacion es realizada con éxito recibird el siguiente mensagje.

q Licitacion electronica

|itase do [rgevses

LICITACION ELECTRONICA

DOCUMENTO GUARDADO CORRECTAMENTE
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Los documentos gue obligatoriamente deben ser enviados para gue la oferta se considere
correctamente presentada se indicardn en los Pliegos de Condiciones Administrativas Particulares
Especificas (PCAPE) de cada contrato.

Silo necesita, y salvo que los Pliegos prevean otra cosa, puede adjuntar mas de un archivo .pdf por
documento, de manera gue se pueda enviar un Unico documento fraccionado en varios archivos,
o diferentes archivos para cada uno de los lotes a los que se quiera licitar. En este caso, el nombre
del archivo .pdf debera indicar a qué lote se corresponde.

2.3.2.1.2.2 Firmado de los sobres

Una vez incorporados los documentos de los sobres lo siguiente a realizar sera el firmado de estos
por todos los representantes de la empresa

En la siguiente pagina podra firmar los sobres o bien podra eliminar el contenido de los mismos.

Por cada sobre aparecera todos los tipos de documentos que se han subido al sobre, junto al tipo
aparece el nombre del documento.

Para firmar los sobres deberd pulsar sobre la opcidn de firmar de cada documento del sobre.

20190912000
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[ [ RIp—
o CHUIDADANOD FICTICIO ACTIVO $00000180
[ [
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Aparecera la siguiente pantalla, donde tendra que dar click en el botdn de “Firmar”.

&) Zaragoza

N
L7

....... Ars e s o
18073019 | easem |

FIRMA ELECTRONICA DE UN DOCUMENTO
DOCUMENTO A FIRMAR(DECLARACION RESPONSABLE DE NO ESTAR INCURSO EN PROHIBICION DE CONTRATAR): FIRMA EN CALIDAD DE “REPRE SENTANTE LEGAL"
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Sila operacién es realizada con éxito recibird el siguiente mensaje.

g Licitacion electronica

-

LICITACION ELECTRONICA

DOCUMENTO FIRMADO CORRECTAMENTE
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2.3.2.1.2.3 Presentacion de la propuesta

Una vez se haya realizado la firma de todos los documentos de los sobres por todos los
representantes de empresa, se le mostrard la siguiente pagina en donde seguird teniendo la opcidon

de eliminar el contenido de los sobres asi como el presentar la propuesta.

g Licitacion electronica
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Para presentar la oferta es obligatorio que cada sobre tenga el contenido minimo especificado en

el PCAPE y esté firmado por todos los componentes de la empresa.

2.3.2.1.2.4 Resumen y envio de la propuesta

Una vez realizada la presentacion de la propuesta se le mostrara un resumen de la misma con la

siguiente informacion:
Datos de la licitaciéon

- N° Expediente: cédigo del expediente asociado a la oferta.
- Licitacién: titulo de la oferta publicada.
- Tipo Anuncio: tipo de oferta

Datos de la Empresa / Persona Fisica

- Nombre Comercial
- Razdn Social

- C.LF/NIF

- Domicilio

- Provincia

- Poblaciéon

- Teléfono

Documentos de Sobre 1, Sobre 2, Sobre 3

- Nombre Archivo
- Hash Archivo
- Firma
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En esta pagina podra realizar el envio a la enfidad tramitadora correspondiente. Ademas, también
podrd descargar la oferta, el hash de los sobres y la firma publica de los representantes realizada

en los mismos en un fichero fisico.

Al pulsar en la opcidon de Enviar, la empresa dard su consentimiento para el envio definitivo de la

propuesta a la entidad tramitadora.

q Licitaciéon electrénica

DATOS DE LA PROPOSICION
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2.3.2.1.2.5 lJustificante de la propuesta
Una vez enviada la propuesta se le mostrara el justificante de la misma.

En esta pagina podrd descargar la oferta, el hash de los sobres, la firma publica de los
representantes realizada en los mismos y el justificante de |la propuesta.

g Licitacion electrénica

DATOS DE LA PROPOSICION

1 Sueccun Emprise 2 Prapeaidoes ‘ 2=

PRUEBA 1
DATOS DE LA LICITACION DATOS DE LA EMPRESAPERSONA FISICA
_ 019991200 Nersben Commarchd  OUDADANG FICTICIO ACTIVOD
_ Pruste 1 Raadn Seckd  FICTICIO ACTIVO. CIDADAN
_ OORAS CENE  m1990 00

Dossole  PASEO ISAIEL LA CATOUCA
Prowicls  ZARAGOZA
Pobdeckin  ZAHAGOZA

Tobvdorsa 02000680

SOBRE 1

Deckaracén reagommanio (DU U

Eymenghs DELC pat - B Ouctmtan Fiakcis Active 900098 100

B 4502 SN 000 ) AT wde T e BV ]

Dechwacen iwaponsanie (DEUC)

Epernghs DEUC 2 pt - B Oucadanc Ficticia Actwe 996690 160

A 90T 000 1 0506 Dok nma d O34 ) WNab I

I

Decharacén 0o sticrpaise e mvedhn

Earrghs Aducrpodn ou Medhn pff - BY Clacadanc Ficsia Actwe 9556730 160

£ 166075270000 e04 12222065 2 faaoa MOS8 ]

II

Comgromiso 0o constitecikin de UTE

Eprvgds Conpramse UTE pof - B Cladtanc Ficsois Active 356550180

6D 1ed TSI 7 Baba 7 SE5) 58430 153800 Boc b -ml

Docurmentackin dechwads conbdencly

Ejerngba Docamentacin ConSdencial pat _ B Cledadaro Ficscia Active 556658180

£ o751 cRB 1202955 TV 3 32042 S in. ".:-:I

U rerghs Mendcion co Concfiacise pot - B Gudadaro Noscia Actve 596993 100

£ 3ot cna () ] TH UAnid) et | A1V ande ]

tmerghs Grapo b rigreasnd pat _ B Oucindaro Ficticis Actve 990090180

B 1579762800t 6T b 60604 16590014 I

Madkdss de conclilacion

II

Grups evpresarsl

I

DATOS DE ENVIO

[~

C 2010 Ayuntamunto 08 Zarapozd 10005 W0k GEECNos (Esa VA0S

Bu 0pinkn importa  Accesmigad Memivo WIC  Avise Legal PFolitka de privacdad  Proteccion oe Datos

Manual de Usuario de Licita 47



Zaragoza

AYUNTAMIENTO

<

2.3.2.2 Visualizacién de las propuestas presentadas

Podréa visualizar las propuestas presentadas por una empresa pulsando sobre la opcidn de

propuestas presentadas, ubicada en el listado.

q Licitacion electronica
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2.3.2.2.1 Estados de las propuestas

En el caso de que hubiese presentado alguna propuesta, se le mostrara un listado de las mismas.
Estas podran tener varios estados.

Pendiente: todavia no se ha subido ningun documento de sobres.

Licitacion Expediente Estado

@ Prueba 1
8 120020191527 [ Tipo. OBRAS  Mas informacidn

20190912000 Pendiente

En proceso de firma: falta por firmar algun documento de los sobres.

Licitacion Expediente Estado

B Prueba 1

20190912000 En proceso de firma
88 120920191527 [ Tipo: OBRAS  Més informacion

Firmada y enviada: oferta presentada y firmada, pendiente de que la entidad abra los sobres.

Licitacion Expediente Estado

@ Prusba 1

20190912000 Firmada y enviada
B8R 120020191527 [ Tpo OBRAS  Més informacion
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2.3.2.2.2 Consultando la propuesta

Podrd consultar el estado y la informacién de la propuesta pulsando sobre su nombre.

q Licitacion electrénica

SELECCIONAR LICITACION
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En la siguiente pagina se le mostrara la siguiente informacién:
Datos de la licitacién

- N° Expediente: cédigo del expediente asociado a la oferta.
- Licitacién: titulo de la oferta publicada.
- Tipo Anuncio: tipo de oferta

Datos de la Empresa / Persona Fisica

- Nombre Comercial
- Razdn Social

- C.LF/N.LF

- Domicilio

- Provincia

- Poblaciéon

- Teléfono

Documentos de Sobre A, Sobre B, Sobre C

- Nombre Archivo
- Hash Archivo
- Firma
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DATOS DE LA LICITACION
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DATOS DE LA EMPRESAVERSONA FISICA
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(Para mas informacion consulte la referencia “Realizando una propuesta” del apartado “Presentar

propuestas”)
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