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1.-

EJERCICIO UNICO ADMINISTRATIVO (P.l.)

Indique la respuesta correcta, relativa a las copias de documentos:

a) Las copias de documentos administrativos carecen de validez y eficacia en cualquier caso.

b) Tendran la consideracién de copia auténtica de un documento pulblico administrativo o privado las
realizadas, cualquiera que sea su soporte, por los 6rganos competentes de las Administraciones
Publicas en las que quede garantizada la identidad del érgano que ha realizado la copia y su
contenido.

¢) Podran ser expedidas GUnicamente por el Secretario de la entidad.
Un plazo ya vencido, ¢puede ser ampliado?

a) No podra ser objeto de ampliacion en ningln caso.
b) Sien todos los casos.
¢) Podra ser ampliado con caracter general.

Los términos y plazos establecidos en la LPAC

a) Obligan solo a los ciudadanos.
b) Obligan solo a la Administracion.

c) Obligan a las autoridades y personal al servicio de las Administraciones Plblicas competentes
para la tramitacion de los asuntos, asi como a los interesados en los mismos.

Si el plazo se fija en meses o anos, éstos se computaran:

a) A partir del dia siguiente a aquel en que tenga lugar la notificacién o publicacion del acto de que

se trate, o desde el siguiente a aquel en que se produzca la estimacion o desestimacion por
silencio administrativo.

b) A partir del mismo dia en que tenga lugar la notificacion o publicacion del acto de que se trate, o
desde el siguiente a aquel en que se produzca la estimacién o desestimacién por silencio

administrativo.
c) A partir del siguiente dia inhabil.

En relacion con los documentos a aportar por los interesados al procedimiento, indique la
respuesta correcta:

a) Las Administraciones Publicas no requeriran a los interesados datos o documentos no exigidos
por la normativa reguladora aplicable.

b) Las Administraciones no podran requerir a los interesados datos o documentos que hayan sido
aportados anteriormente por el interesado a cualquier Administracion.

c) Son correctas las respuestas a) y b).
Se entiende por documentos plblicos administrativos:

a) Todos los emitidos por un empleado publico.
b) Cualquier escrito expedido por cualquier organismo del sector publico.
¢) Los validamente emitidos por los 6rganos de las Administraciones.



7.-

10.

11.-

12,

13.

Los actos administrativos producidos por silencio administrativo se podran hacer valer:

a) No tienen ningun efecto fuera de la Administracion en la que se inicié el procedimiento.
b) Carecen de validez y eficacia.
c) Ante la Administracion y ante cualquier persona fisica o juridica, publica o privada.

En los procedimientos iniciados de oficio el vencimiento del plazo maximo establecido sin
que se haya dictado y notificado resolucion expresa: ;

a) No exime a la Administracion del cumplimiento de la obligacién legal de resolver.

b) La Administracion podra no resolver produciéndose los efectos del silencio de caracter
" estimatorio.

¢) La Administracidn podra no resolver produciéndose los efectos del silencio de caracter
desestimatorio.

Cuando los interesados promuevan la recusacion:

a) No se suspendera el trascurso del plazo maximo legal para resolver el procedimiento y notificar la
resolucién.

b) Se suspendera el trascurso del plazo maximo legal para resolver el procedimiento y notificar la
resolucién.

c) Se ampliara el plazo para resolver.

En los procedimientos de responsabilidad patrimonial iniciados a solicitud del interesado, el
silencio administrativos tiene efectos:

a') Estimatorios.
b) Desestimatorios.
c) De caducidad del procedimiento.

Se podra suspender el plazo maximo para resolver el procedimiento y notificar la resolucion:

a) Cuando se soliciten informes a un érgano de la misma o distinta Administracion.
b) Cuando se decida por el 6rgano competente.

c) Cuando para resolver el procedimiento sea indispensable la obtencién de un previo
pronunciamiento de un érgano jurisdiccional.

El plazo maximo en el que debe notificarse la resolucion expresa de un procedimiento:

a) No podra exceder de cuatro meses.
b) Sera el fijado en la norma que regule el correspondiente procedimiento.

¢) Sera de tres meses en todos los casos.

Los escritos o documentos que los interesados dirijan a los 6rganos de las Administraciones
podran presentarse:

a) En el registro electrénico de la administracién u organismo al que se dirijan.
b) En el registro de una sociedad privada.
¢) En cualquier registro que resulte interoperable con el de la Administracion.



14.- Medios a través de los que un interesado puede identificarse electronicamente ante la
Administracién:

a) Cualquier sistema de firma electronica.
b) Cualquier sistema basado en sello electronico.

c) Sistema basado en certificados electronicos cualificados de firma electrénica o sello electronico,
expedidos por prestadores incluidos en la Lista de confianza de prestadores de servicios de
certificacién.

15.- Cuando en una solicitud figuren varios interesados, las actuaciones a que den lugar se
efectuaran:

a) Indistintamente con cualquiera de los interesados.

b) Con el interesado que expresamente hayan sefialado y en su defecto, con el que figure en primer
término.

¢) Con el interesado que determine libremente la Administracion.

16.- En el registro general de apoderamientos que debe existir en la Administracién General del
Estado, Comunidades Auténomas y Entidades Locales, se inscribiran:

a) Los de caracter general otorgados apud acta, presencial o electrénicamente, por quien ostente la
condicion de interesado en un procedimiento.

b) Todo tipo de poderes.
c) Solo los apoderamientos realizados para determinados tramites de un procedimiento.

17.- Pueden actuar por medio de representante:

a) Todas las personas fisicas y juridicas sin excepcion.
b) Los interesados con capacidad de obrar.
c) Unicamente quienes actlen por medio de abogado.

18.- Tienen capacidad de obrar ante las Administraciones Publicas, a los efectos previstos en la
LPAC :

a) Las personas fisicas que ostenten capacidad de obrar con arreglo a las normas civiles.
b) Las personas fisicas y juridicas en todos los casos.

¢) Los menores de edad.

19.- Tienen la consideracién de Administracién Publica conforme a la LPAC:

a) Las entidades de derecho privado.
b) Todas las entidades que integran el sector publico.
c) Las entidades de derecho publico dependientes de las Administraciones Publicas.

20.- Son medios de ejecucion forzosa segun el art. 100 de la LPAC:

a) El apremio sobre el patrimonio y la ejecucién subsidiaria.
b) La multa coercitiva y la compulsion sobre las personas.
¢) Las dos respuestas anteriores son correctas.



21.-

22,

Ll

23.

24.-

25.-

26.

27.-

En atencién a lo dispuesto en el art. 96.6 de la LPAC, salvo que reste menos para su
tramitacion ordinaria, los procedimientos administrativos tramitados de manera simplificada:

a) Deberan ser resueltos en 30 dias, a contar desde el siguiente al que se notifique al interesado el
acuerdo de tramitacién simplificada.

b) Deberan ser resueltos en 7 dias, a contar desde el dia que se notifique al interesado el acuerdo
de tramitacion simplificada.

c) Deberan ser resueltos en 15 dias, a contar desde el dia que se notifique al interesado el acuerdo
de tramitacion simplificada.

En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, cuando se produzca su
paralizacion por causa imputable al mismo, la Administracién le advertira que se producira la
caducidad del procedimiento transcurridos:

a) 15 dias.
b) 3 meses.
c) 6 meses.

El art. 93 de la LPAC establece que la Administracién podra desistir:

a) En los procedimientos iniciados de oficio o a instancia de parte.
b) En todo tipo de procedimientos con independencia de su forma de iniciacion.

¢) En los procedimientos iniciados de oficio.
De conformidad con el art. 84.2 de la LPAC:

a) No sera necesario que la resolucién que ponga fin al procedimiento ante la imposibilidad material
de continuarlo por causas sobrevenidas sea motivada.

b) La resolucién que ponga fin al procedimiento ante la imposibilidad material de continuarlo por
causas sobrevenidas debera ser motivada en todo caso.

¢) En ningtin caso es necesario que la resolucion que ponga fin al procedimiento sea motivada.
¢En qué Titulo de la LPAC se regula el tramite de audiencia a los interesados del art. 827

a) En el Titulo Il “De los actos administrativos”.
b) En el Titulo IV “De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun”.

c) En el Titulo V “De la revisién de los actos en via administrativa’.
El art. 80.1 de la LPAC dispone que salvo disposicién expresa en contrario, los informes:

a) Seran facultativos y no vinculantes.
b) Seran preceptivos y no vinculantes.
¢) Seran facultativos y vinculantes.

De conformidad con el art. 69.6 de la LPAC, para iniciar una misma actividad u obtener el
reconocimiento de un mismo derecho o facultad para su ejercicio:

a) Seran exigibles acumulativamente una declaracion responsable y una comunicacion.

b) Sera exigible bien una declaracion responsable, bien una comunicacion, sin que sea posible la
exigencia de ambas acumulativamente.

¢} No sera exigible en ninglin caso declaracion responsable ni comunicacién.



28.- De conformidad con el art. 71.1 de la LPAC:

a) El procedimiento se impuisara de oficio o a instancia de parte en todos sus tramites y a través de
medios electronicos.

b) El procedimiento se impulsara a instancia de parte en todos sus trémites y a traves de medios
electronicos.

¢) El procedimiento, sometido al principio de celeridad, se impulsara de oficio en todos sus tramites y
a través de medios electrénicos.

29.- A tenor de lo establecido en el articulo 40.1 de la LPAC, ;cual de los siguientes extremos es
imprescindible que conste en una notificacién?:

a) La identificacion de la autoridad que expide el documento.
b) La fecha de inicio del expediente.
c) Eltexto integro de la resolucion.

30.- Respecto a la practica de las notificaciones a través de medios electrénicos, se entendera
cumplida la obligacién a la que se refiere el articulo 40.4 de la LPAC:

a) Con la puesta a disposicién de la notificacion en la sede electrénica de la Administracion u
Organismo actuante o en la direccidn electronica habilitada unica.

b) Con el aviso de la puesta a disposicion de la notificacion en la direccién de correo electronico
aportada por el interesado en la solicitud de iniciacion.

¢) Con el aviso de la puesta a disposicién de la notificacién en el Portal de Acceso Electronico.

31.- Respecto de la publicacién prevista en el articulo 45.1 de la LPAC seiale la afirmacion
correcta:

a) En las publicaciones de actos que contengan elementos comunes se deberan publicar de forma
separada tanto los aspectos coincidentes como los aspectos individuales de cada acto.

b) Los actos administrativos seran objeto de publicacién cuando asi lo establezcan las normas
reguladoras de cada procedimiento o cuando lo aconsejen razones de interés publico apreciadas
por el drgano competente.

c) Los actos administrativos seran objeto de publicacién cuando la Administracion estime que la
notificacion efectuada a un solo interesado, en los procedimientos de pluralidad de los mismos, es
insuficiente para garantizar la notificacion a todos, sustituyendo, en este caso, a la
individualmente realizada.

32.- Respecto a las condiciones generales para la practica de las notificaciones, dispone el
articulo 41.6 de la LPAC que las Administraciones Publicas enviaran un aviso al dispositivo
electronico y/o a la direccion de correo electrénico del interesado que éste haya comunicado,
informandole de la puesta a disposicién de una notificacion en la sede electrénica de la
Administracién u Organismo correspondiente o en la direccion electrénica habilitada unica:

a) Con independencia de que la notificacion se realice en papel o por medios electronicos. La falta
de practica de este aviso no impedira que la notificacion sea considerada plenamente valida.

b) Exclusivamente cuando la notificacién se realice por medios electronicos. La falta de practica de
este aviso impedira que la notificacién sea considerada plenamente valida.

c) Con independencia de que la notificacion se realice en papel o por medios electronicos. La falta
de practica de este aviso impedira que la notificacion sea considerada plenamente valida.



33.- A tenor de lo establecido en el articulo 39.5 de la LPAC, cuando una Administraciéon Puiblica
tenga que dictar, en el ambito de sus competencias, un acto que necesariamente tenga por
base otro dictado por una Administracion Publica distinta y aquélla entienda que es ilegal,
podra requerir a ésta previamente para que anule o revise el acto y, de rechazar el
requerimiento, podra interponer:

a) Recurso de alzada ante el érgano superior jerarquico del que dictod el acto.
b) Recurso extraordinario de revisién ante el érgano que dicté el acto.

¢) Recurso contencioso-administrativo.
34.- Los defectos de forma de los actos administrativos:

a) Son causa de nulidad de pleno derecho.
b) Son, en todo caso, causa de mera irregularidad no invalidante.

¢) Son causa de anulabilidad cuando el acto carezca de los requisitos formales indispensables para
alcanzar su fin o den lugar a la indefension de los interesados.

35.- A tenor de lo estabhlecido en el articulo 55 de la LPAC, con anterioridad al acuerdo de
iniciacion de un procedimiento, el 6rgano competente:

a) Podra abrir un periodo de informacion publica cuando la naturaleza del procedimiento lo requiera.

b) Debera abrir, en todo caso, un periodo de informacién o actuaciones previas con objeto de decidir
la conveniencia o no de iniciar el procedimiento.

¢) Podra abrir un periodo de informacién o actuaciones previas con el fin. de conocer las
circunstancias del caso concreto y la conveniencia o no de iniciar el procedimiento.

36.- De acuerdo con el articulo 40.1 de la LPAC, sefiale qué debera notificarse a los interesados:

a) Las resoluciones y actos administrativos que afecten a sus derechos e intereses.

b) Exclusivamente aquellas resoluciones y actos administrativos que afecten a derechos
susceptibles de amparo constitucional.

¢) Cualquier acto de tramite.
37.- Respecto a la eficacia retroactiva de los actos administrativos, dispone la LPAC:

a) Se permite en todos los casos cuando se dicten en sustitucion de actos anulados y si produce
efectos favorables al interesado.

b) Con caracter general, podra otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando se dicten en
sustitucion de actos anulados, asi como cuando produzcan efectos desfavorables al interesado,
siempre que los supuestos de hecho necesarios existieran ya en la fecha a que se retrotraiga la
eficacia del acto.

c) Excepcionalmente, podrd otorgarse eficacia retroactiva a los actos cuando se dicten en
sustitucion de actos anulados, asi como cuando produzcan efectos favorables al interesado,
siempre que los supuestos de hecho necesarios existieran ya en la fecha a que se retrotraiga la
eficacia del acto y ésta no lesione derechos o intereses legitimos de otras personas.

38.- Segun el articulo 35.1 de la LPAC, ¢cual de los siguientes actos administrativos debe
motivarse, con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho?:

a) Los actos que acepten el desistimiento por los interesados en procedimientos iniciados de oficio.
b) Los actos que rechacen pruebas propuestas por los interesados.
€) Los actos declarativos de derechos subjetivos o intereses legitimos.



39.- Larevocacidn de actos administrativos es posible...

40.

41.

42.-

43.-

¥

a)

Respecto actos de gravamen o desfavorables, siempre que no haya transcurrido el plazo de
prescripcién y gue ello no constituya dispensa o exencion no permitida por las leyes ni sea
contrario al principio de igualdad, al interés publico o al ordenamiento juridico.

Respecto de actos de gravamen o desfavorables, salvo que por prescripcion de acciones, por el
tiempo transcurrido o por otras circunstancias, su ejercicio resulte contrario a la equidad, a la
buena fe, al derecho de los particulares o a las leyes.

Respecto de actos favorables o de reconocimiento de derechos por silencio administrativo,
siempre que vaya precedida de declaracién de lesividad y audiencia a los interesados.

Es competente para resolver el recurso de alzada:

a)
b)
c)

El 6rgano que dictd el acto recurrido.
El érgano superior jerarquico del que dicté el acto recurrido.

a) y b) son correctas.

E! plazo de interposicion del recurso extraordinario de revision es:

a)
b)
c)

En general, de 3 meses.
De 4 arios.
No hay plazo.

Contra los actos que pongan fin a la via administrativa podra interponerse:

Recurso extraordinario de revision.
Recurso potestativo de reposicién o, directamente, recurso contencioso-administrativo.

Recurso de alzada, sin que se pueda interponer recurso contencioso-administrativo hasta que
aquel haya sido resuelto expresa o presuntamente.

La resolucion de los recursos administrativos...

Debera ser expresa, estimando en todo o en parte o desestimando las pretensiones formuladas
en el recurso o declarando su inadmision.

Si no se produce dentro del plazo establecido al efecto, debe entenderse que es desestimatoria
en todo caso.

Sera congruente con las peticiones formuladas por el recurrente, pudiendo agravar su situacion
inicial.

En caso de interposicién de recurso administrativo, debera realizarse el tramite de audiencia a
los interesados :

a)
b)

Cuando hubiera otros interesados ademas del recurrente.

Cuando hayan de tenerse en cuenta nuevos hechos o documentos no recogidos en el expediente
originario, incluso si su ausencia en el procedimiento en el que se dicté la resolucion recurrida
fuera imputable al recurrente.

En todo caso.



45.- Lainterposicion del recurso debera expresar, entre otras cuestiones:

a) Calificacion del recurso, nombre, apelidos e identificacion personal del recurrente, el acto
recurrido y 1a razén por la que se impugna.

b) Lugar, fecha, firma y medio o lugar a efectos de notificaciones, érgano al que se dirige el recurso
e identificacion del mismo.

¢) a)y b) son correctas.

46.

Ponen fin a la via administrativa, entre otros, los siguientes actos:

a) Las resoluciones de los 6rganos administrativos que carezcan de superior jerarquico.
b) Las resoluciones de los recursos de revision.
€) Los acuerdos, pactos, convenios o contratos.

47.- Lacompulsion directa sobre las personas es posible en los siguientes supuestos:

a) Actos que impongan obligaciones personalisimas de hacer.

b) Actos que impongan obligaciones personalisimas de no hacer o soportar cuando la ley
expresamente lo autorice, dentro del respeto a la dignidad de la persona y a los derechos
reconocidos en la Constitucion.

c) a)y b)son correctas.

48.- De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 101.2 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (en adelante LPAC),
é¢donde deben venir establecidas las obligaciones pecuniarias que puedan imponerse a los
administrados?

a) En el acto administrativo.
b) Enuna norma con rango de ley.
¢} Enun reglamento.

49.- ¢Cual es el medio de ejecucion forzosa de los actos administrativos aplicable en caso de que

las obligaciones que aquellos impongan sean de naturaleza pecuniaria?

a) Apremio sobre el patrimonio.
b) Ejecucién subsidiaria.

¢) Multa coercitiva.
50.- Laimposicién de multas coercitivas es posible en los siguientes supuestos:

a) Actos personalisimos de no hacer o soportar, si la ley expresamente lo autoriza.
b) Actos no personalisimos que puedan ser realizados por persona distinta del obligado.

C) Actos personalisimos en que no proceda la compulsion directa; actos en que, procediendo la
compulsion, la Administracién no la estime conveniente; y actos cuya ejecucion pueda el obligado
encargar a ofra persona; siempre y cuando asl lo autoricen las leyes.



51.- En el ambito de la Administracion local, la competencia para declarar la lesividad de un acto
corresponde a:

a)
b)
c)

El Alcalde.
La Junta de Gobierno Local.
El Pleno.

52.- ¢Los actos de tramite pueden recurrirse en via administrativa?:

a)

b)

Si, cuando incurren en cualquiera de los motivos de nulidad o anulabilidad previstos en los arts.
47 y 48 de la LPAC.

Si, cuando deciden directa o indirectamente sobre el fondo del asunto, determinan la
imposibilidad de continuar el procedimiento o producen indefension o perjuicio irreparabie a
derechos e intereses legitimos.

No, la oposiciéon a los actos de tramite solo puede alegarse por los mteresados para su
consideracioén en la resolucion que ponga fin al procedimiento.

53.- Son causas de inadmisién de los recursos administrativos:

a) Incompetencia del érgano administrativo, si el competente pertenece a otra Administracion

Publica; falta de legitimacion del recurrente; tratarse de un acto no susceptible de recurso; haber
transcurrido el plazo para la interposicién del recurso; carecer el recurso manifiestamente de
fundamento.

b) Que el vicio o defecto de anulabilidad del acto recurrido haya sido causado por el recurrente.

c)

Error o ausencia de calificacion del recurso por parte del recurrente.

54.- No son recurribles en via administrativa:

En general, los actos de tramite.

Los actos firmes por no haber sido recurridos en tiempo y forma, con las excepciones previstas
para el recurso extraordinario de revisién.

a) y b) son correctas.

55.- El recurso de alzada podra interponerse:

Contra actos que ponen fin a la via administrativa, ante el mismo organo que lo dicté, en el plazo
de un mes si el acto en cuestién es expreso.

Contra actos que no pongan fin a la via administrativa, ante el 6rgano que los dicté o su superior
jerarquico, en el plazo de un mes si el acto en cuestion es expreso.

Contra actos que no pongan fin a la via administrativa, ante el érgano superior jerarquico del que
los dictd, en el plazo de un mes si el acto en cuestion es expreso o de tres meses si el acto es
presunto.

56.- Las circunstancias en que cabe interponer el recurso extraordinario de revision son las
siguientes:

a)

c)

Que al dictar la resolucion se hubiera incurrido en error de hecho que resulte de los propios
documentos incorporados al expediente o que aparezcan documentos de valor esencial para el
asunto que evidencien el error de la resolucién recurrida.

Que en la resoluciéon se hubiera dictado como consecuencia de una conducta punible o en ella
hubieran influido esencialmente documentos o testimonios falsos, siempre que asi lo haya
declarado una sentencia judicial firme.

a) y b) son correctas.



57.- Es competente para conocer del recurso extraordinario de revision:

a) El érgano superior jerarquico del que dictd la resolucion recurrida.
b) El érgano que dictd la resolucion recurrida.
¢) ElConsejo de Estado u érgano consultivo de la Comunidad Auténoma, en su caso.

58.- Los reglamentos y disposiciones administrativas de caracter general:

a) No podran vulnerar la Constitucion ni las leyes ni regular aquellas materias reservadas a la ley,
pero si podran vulnerar los preceptos de otros reglamentos aunque hayan sido dictados por un
organo jerarquicamente superior, siempre que sea de aplicacion el principio de especialidad por
razén de materia.

b) Sin perjuicio de su funcion de desarrolio o colaboracion con respecto a la ley, no podran tipificar
delitos, faltas o infracciones administrativas, establecer penas o sanciones, asi como tributos,
exacciones parafiscales u otras cargas o prestaciones personales o patrimoniales de caracter
publico.

€) a)y b) son incorrectas.
59.- En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, las solicitudes deberan contener:

a) Firma del organo administrativo competente para la tramitacion del procedimiento y su
correspondiente codigo de identificacién.

b) Hechos, razones y peticion en que se concrete, con toda claridad, la solicitud.

¢) Identificacion del lugar fisico en que se desea que se practique la notificacién, o en su defecto, del
medio electrénico. Adicionalmente, los interesados deberan aportar su direcciéon de correo
electrénico con el fin de que las AAPP les avisen del envio de la notificacion.

60.- Conforme al articulo 57 de la LPAC, contra el acuerdo de acumulacién de procedimientos:

a) No procedera recurso alguno.
b) Cabe recurso de alzada ante el 6rganc superior jerarquico.

c) No procedera recurso alguno salvo que pueda causar perjuicios de dificil o imposible reparacion a
los interesados.

61.- Conforme al articulo 53.1 de la LPAC, constituye un derecho de los interesados en el
procedimiento administrativo:

a) A acceder y a obtener copia de los documentos contenidos en los procedimientos en los que
tengan la condicién de interesados.

b) A conocer, en cualquier fase del procedimiento anterior al tramite de audiencia, el estado de la
tramitacion de los procedimientos en los gue tengan la condicion de interesados.

c) A presentar, con caracter general, documentos originales salvo que la normativa reguladora
establezca lo contrario.

62.- Los interesados en un procedimiento administrativo podran formular alegaciones y aportar
documentos:

a) En cualquier fase del procedimiento anterior a la propuesta de resolucion, que podran ser tenidos
en cuenta por el érgano que resuelva el procedimiento.

b) En cualquier fase del procedimiento anterior a la propuesta de resolucién, que deberan ser
tenidos en cuenta por el 6rgano que tramita el procedimiento.

¢) En cualquier fase del procedimiento anterior al tramite de audiencia, que deberan ser tenidos en
cuenta por el érgano competente al redactar la propuesta de resolucion.
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63.- Al amparo de lo establecido en el articulo 41.5 de la LPAC, ;qué ocurre cuando el interesado o
su representante rechaza la notificacion de una actuacion administrativa?:

64.

65.

66.

67,

68.

a)

Se hara constar en el expediente, especificandose las circunstancias del intento de notificacion y
el medio, dando por efectuado el tramite y siguiéndose el procedimiento.

Se hara un nuevo intento de notificacion en los tres dias siguientes y por una sola vez.

Se hara constar en el expediente no pudiendo dar por efectuado el tramite hasta que no se
produzca la notificacion por medio de un anuncio publicado en el Boletin Oficial del Estado.

¢ Qué supone la existencia de limites a la extension de la nulidad o anulabilidad de los actos?:

Que los actos nulos o anulables que, sin embargo, contengan elementos constitutivos de otro
distinto, produciran los efectos de éste.

Que el érgano que declare la nulidad de las actuaciones dispondra siempre la conservacién de
actos y tramites no afectados.

Que la nulidad o anulabilidad de un acto no implicara la de los sucesivos en el procedimiento que
sean independientes del primero.

A los solos efectos de entender cumplida la obligacion de notificar dentro del plazo maximo
de duracion de los procedimientos, sera suficiente la notificacion que contenga, cuando
menos:

a)
b)
c)

El texto Integro de la resolucion, asi como la indicacion de si pone fin o no a la via administrativa.
El texto integro de la resolucion, asi como el intento de notificacién debidamente acreditado.

El texto resumido de la resolucion, asi como la expresion de los recursos que procedan.

Conforme al articulo 47.1 de la LPAC son nulos de pleno derecho:

a)

b)

c)

Los actos que sean constitutivos de infraccién administrativa o se dicien como consecuencia de
esta.

Los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos.

Los actos que tengan un contenido imposible.

Dispone el articulo 66.2 de la LPAC, que cuando las pretensiones correspondientes a una
pluralidad de personas tengan un contenido y fundamento idéntico o sustancialmente similar:

Deberan ser formuladas en una Gnica solicitud, de acuerdo con el principio de simplificacién
administrativa.

Podran ser formuladas en una unica solicitud, salvo que las normas reguladoras de los
procedimientos especificos dispongan otra cosa.

La Administracion establecera un turno de presentacion de las solicitudes.

El Titulo lll de la LPAC se denomina:

a)
b)
c)

De los actos administrativos.
De la actividad de las Administraciones Publicas.
De las disposiciones generales y de ios actos administrativos.
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69.- Los procedimientos de naturaleza sancionadora:

a) Podran iniciarse de oficio o a instancia de parte.
b) Se iniciaran de oficio o por reclamacion de los particulares presuntamente lesionados.
¢) Se iniciaran siempre de oficio por acuerdo del 6rgano competente.

70.- Segun el art. 72.1 de laLPAC:

a) De acuerdo con el principio de simplificacién administrativa, se acordaran en un solo acto todos los
tramites que, por su naturaleza, admitan un impulso simultaneo y no sea obligado su cumplimiento
sucesivo.

b) De acuerdo con el principio de celeridad, se acordaran en un solo acto todos los tramites que, por
su naturaleza, no admitan un impulso simultaneo y sea obligado su cumplimiento sucesivo.

¢} De acuerdo con el principio de proporcionalidad, se acordaran en un solo acto todos los tramites
que, por su naturaleza, admitan un impulso simultaneo y no sea obligado su cumplimiento
sucesivo. =

71.- Las cuestiones incidentales que se susciten el procedimiento:

a) Suspenderan la tramitacion del mismo, salvo la recusacion.
b) No suspenderan la tramitacién del mismo, salvo la recusacion.
¢) Suspenderan la tramitacion del mismo en todo caso.

72.- Son actos de instruccion del procedimiento:

a) Los necesarios para la determinacion, conocimiento y comprobacion de la resolucién
administrativa.

b) Los necesarios para la determinacién, conocimiento y compraobacién de los hechos en virtud de
los cuales deba pronunciarse la resolucion.

¢) Las dos respuestas anteriores son falsas.

73.- Enlo relativo a la practica de la prueba en el procedimiento, el art. 78.1 de la LPAC establece
que:

a) La Administracién comunicara a los interesados, con cinco dias de antelacion, el inicio de las
actuaciones necesarias para la realizacion de las pruebas que hayan sido admitidas.

b) La Administracién comunicard a los interesados, con diez dias de antelacién, el inicio de las
actuaciones necesarias para la realizacién de las pruebas que hayan sido admitidas.

c) La Administracién comunicara a los interesados, con antelacion suficiente, el inicio de las
actuaciones necesarias para la realizacion de las pruebas que hayan sido admitidas.

74.- En atencién a lo dispuesto en el art. 80.3 de la LPAC:

a) De no emitirse el informe en el plazo sefialado, no se podran proseguir las actuaciones.

b) De no emitirse el informe en el plazo sefialado, se podran proseguir las actuaciones, salvo cuando
se trate de un informe preceptivo, en cuyo caso se podra suspender el transcurso del plazo
maximo legal para resolver.

c) De no emitirse el informe en el plazo sefialado, no se podran proseguir las actuaciones, salvo
cuando se trate de un informe preceptivo, en cuyo caso no se podra suspender el transcurso del
plazo maximo legal para resolver.
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75.- Lacomparecencia en el tramite de informacién publica:

a) Otorga, por si misma, la condicién de interesado.
b) No otorga, por sl misma, la condicién de interesado.
c) Otorga, por si misma, la condicion de interesado, una vez transcurrido el plazo de cinco dias.

76.- En relacion con las actuaciones complementarias, el art. 87 de la LPAC dispone que:

a) El organo competente para resolver debera decidir, mediante acuerdo, la realizacion de las
actuaciones complementarias indispensables para resolver el procedimiento.

b) El érgano competente para resolver podra decidir, mediante acuerdo motivado, la realizacion de
las actuaciones complementarias indispensables para resolver el procedimiento.

c) El érgano competente para resolver no podra decidir, mediante acuerdo motivado, la realizacion
de las actuaciones complementarias indispensables para resolver el procedimiento.

77.- El érgano instructor resolvera la finalizacién del procedimiento sancionador, con archivo de
las actuaciones, cuando concurra alguna de las siguientes circunstancias:

a) La existencia de los hechos que pudieran constituir la infraccion.
b) Cuando los hechos probados constituyan, de modo manifiesto, infraccion administrativa.

¢) Cuando no exista o no se haya podido identificar a la persona o personas responsables.
78.- Elart. 94.1 de la LPAC dispone que:

a) Todo interesado podra renunciar a sus derechos, o cuando ello no esté prohibido por el
ordenamiento juridico, desistir de su solicitud.

b) Todo interesado podra desistir de su solicitud o, cuando ello no esté prohibido por el ordenamiento,
juridico, renunciar a sus derechos.

c) Todo interesado podra desistir de sus derechos o, cuando ello no esté prohibido por el
ordenamiento juridico, renunciar a su solicitud.

79.- De conformidad con el art. 96.1 de la LPAC, una vez acordada la tramitacion simplificada del
procedimiento:

a) El érgano competente no podra acordar continuar con arreglo a la tramitacién ordinaria.

b) El 6rgano competente no podra acordar continuar con arreglo a la tramitacién ordinaria, excepto
cuando existan razones de interés publico.

c) Elérgano competente podra acordar continuar con arreglo a la tramitacién ordinaria en cualquier
momento del procedimiento anterior a su resolucion.

80.- Segun el art. 98.1 de la LPAC, los actos de las Administraciones Publicas sujetos al Derecho
administrativo:

a) Seran inmediatamente ejecutivos, con las salvedades previstas en la ley.
b) Seran ejecutivos transcurridos diez dias desde su notificacion.
c) Seran ejecutivos cuando lo disponga expresamente el acto administrativo.
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_81.- La LPAC, se aplica supletoriamente, segtin su art. 2:

a) Ala Administracion General del Estado.
b) Alas Corporaciones de derecho publico y Universidades. Publicas.
¢) Alas Administraciones de las Comunidades Auténomas.

82.- Es objeto de la LPAC regular:

a) El procedimiento administrativo comun a todas las Administraciones Publicos, incluido el
sancionador y el de reclamacion de responsabilidad de las Administraciones Publicas.

b) Los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativo.

¢) Laa)y b) son correctas.

83.- Quienes promuevan como titulares de derechos o intereses legitimos individuales o
colectivos un procedimiento administrativo:

a) No ostentan la condicién de interesado.
b) No ostentan legitimacion suficiente para ser considerados interesados en ese procedimiento.

c) Se consideran interesados en el procedimiento.
84.- La falta o insuficiente acreditacion de la representacion:

a) Impedira que se tenga por realizado el acto de que se trate, en todos los casos.

b) No es subsanable.

c¢) No impedira que se tenga por realizado el acto, siempre gue se aporte la misma o subsane el
defecto en el plazo de 10 dias.

85.- El apoderamiento “apud acta” se otorgara:

a) Mediante comparecencia personal en la Administracion.

b) Mediante comparecencia electrénica en la sede electrénica correspondiente haciendo uso de los
sistemas de firma electronica previstos en Ia ley.

¢) En el registro de la Administracion competente.

86.- Las Administraciones publicas: estan obligadas a verificar la identidad de los interesados en
un procedimiento mediante:

a) Comprobacion de su nombre y apellidos o denominacion social segun corresponda, que consten
en el D.N.I. o documento identificativo equivalente.

b) Comprobacion de los datos reflejados en el padrén.
c) Comprobacién por cualquier medio disponible.

87.- Quienes ostenten capacidad de obrar ante las Administraciones Publicas, son titulares de los
siguientes derechos:

a) A comunicarse con la Administracién a través de un Punto de Acceso General electrénico de la
Administracion.

b) Ala la proteccion de datos de caracter personal y en particular a la seguridad y confidencialidad
de los datos que figuren en los ficheros, sistemas y aplicaciones de las Administraciones Publicas.

c) Las respuestas a) y b) son correctas.
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88.- En todo caso, estaran obligados a relacionarse a través de medios electrénicos con las

89.

90.

91.

92.-

93.-

94.

Administraciones Publicas para la realizacién de cualquier tramite de un procedimiento
administrativo, al menos, los siguientes sujetos:

a) Las personas fisicas.
b) Las personas juridicas.
c) Los empleados de las Administraciones en todos los casos y para cualquier tramite.

Sera obligatoria la comparecencia de las personas ante las oficinas publicas presencial o por
medios electrénicos:

a) Auln cuando no este previsto en la norma que regule el procedimiento.

b) En todos los casos.
c) Cuando esté previsto en una norma con rango de ley.

Se exceptian de la obligacion de resolver y notificar la resolucion:

a) Los procedimientos relativos al ejercicio de derechos sometidos Unicamente al deber de
declaracion responsable o comunicacion a la Administracion. -

b) No hay excepciones, la Administracién esta obligada a resolver todos los procedimientos iniciados.

c) Exclusivamente los relativos a interposicion de recursos.
La ampliacion del plazo maximo para resolver y notificar, en los caso en que proceda:

a) Serade 15 dias.
b) Sera de 20 dias.
c) No sera inferior al inicialmente establecido para el procedimiento correspondiente.

La estimacion por silencio administrativo:

a) No tiene la consideracién de acto administrativo.
b) Tiene la consideracion de acto administrativo finatizador del procedimiento.
c) Tiene los solos efectos de permitir a los interesados la interposicion del recurso procedente.

En los procedimientos iniciados de oficio, el vencimiento del plazo maximo para resolver y
" notificar:

a) Se producira la caducidad del procedimiento en aquellos en los que la Administracion ejerce
potestades de intervencion susceptibles de producir efectos desfavorables. ‘

b) Los interesados podran entender desestimadas sus pretensiones por silencio administrativo en
todos los casos.

c) Los interesados podran entender estimadas sus pretensiones por silencio administrativo.

En los procedimientos relativos al ejercicio del derecho de peticion, a que se refiere el articulo
29 de la Constitucion, el silencio tendra efectos:

a) Estimatorios.
b) Desestimatorios.
¢) Provocara la caducidad.
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95.- En los casos de desestimacién por silencio administrativo, la resolucién expresa posterior al
vencimiento del plazo se adoptara por la Administracion:

a) Sin vinculacién alguna al sentido del silencio producido.
b) Con vinculacion total a la desestimacion producida por silencio.
c) Cada Administracion podra regularlo en la forma que considere conveniente.

96.- Indique la respuesta correcta, relativa a los documentos a aportar por los interesados al
procedimiento:

a) Deberan aportar todos los documentos en formato electrénico sin excepcion en todos los
procedimientos.

b) Las Administraciones Publicas no requeriran a los interesados datos o documentos no exigidos
por la normativa reguladora aplicable o que hayan sido aportados anteriormente por el interesado
a cualquier Administracion.

¢) Todos los documentos deberan ser originales y remitidos por medios telematicos.
97.- Las copias en soporte papel de documentos electrénicos:

a) Requieren que en las mismas figure la condicion de copia y contendran un cédigo generado
electronicamente u otro sistema de verificacion, que permitird contrastar la autenticidad de la
copia mediante el acceso a los archivos electronicos del 6rgano u Organismo publico emisor.

b) No requieren de ninguin requisito formal especifico.

c) La ley no permite la expedicion de copias de documentos electronicos en soporte papel en ningln
caso.

98.- Salvo que por Ley o en el Derecho de la Unién Europea se dispongé otro cémputo, cuando los
plazos se seiialen por horas:

a) Podran tener una duracion superior a veinticuatro horas.

b) Se entiende que éstas son habiles. Son habiles todas las horas del dia que formen parte de un
dia habil.

c¢) Se computaran desde el dia siguiente a su notificacion o publicacion, del acto de que se trate.

99.- Cuando los plazos se sefalen por dias, salvo que la Ley o el Derecho de la Unién Europea
indique otra forma de computo:

a) Se entiende que éstos son habiles.
b) Se excluyen del computo los sabados, domingos y los declarados festivos.

¢) Las respuestas a) y b) son correctas.

100.- El funcionamiento del registro electrénico, a efectos de cémputo de plazos se regira por las
siguientes reglas:

a) Permitira la presentacién de documentos todos los dias del afio durante las veinticuatio horas.
b) Permitira la presentacion de documentos Ginicamente los dias habiles y en horario de 8 a 15 horas.

c) Permitira la presentacién de documentos solo en los dias y horas que fije cada Administracion,
libremente.
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PREGUNTAS DE RESERVA

R1.- El Titulo Primero de la LPAC , lleva por titulo:

a) De los interesados en el procedimiento.
b) De la Administracion de las Comunidades Auténomas.

c) De la responsabilidad administrativa.
R2.- El Titulo Preliminar de la LPAC, lleva por titulo:

a) Fases del procedimiento.
b) Disposiciones Generales.
¢) De la revision de actos en via administrativa.
R3.- Cuando un dia fuese habil en el municipio o Comunidad Autébnoma en que residiese el
interesado, e inhabil en a sede del 6rgano administrativo, o a la inversa, se considerara:
a) Habil en todo caso.

b) Inhabil en todo caso.
c) Dependera de los casos.

R4.- En relacion al funcionamiento del registro electrénico se regira sefale la respuesta correcta:

a) Permitira la presentacion de documentos todos los dias del afio durante las veinticuatro horas.
b) La presentacion de escritos o solicitudes en un dia inhabil, conilevara su archivo.

¢) Ambas respuestas a) y b) son incorrectas.
R5.- La ampliacion de los plazos por el tiempo maximo permitido se aplicara en todo caso:

a) A los procedimientos tramitados por las misiones diplomaticas y oficinas consulares.
b) Alos iniciados de oficio.
¢) Alos que se considere conveniente.
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