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Acorde con los nuevos tiempos y con las nuevas demandas de los ciudada-
nos, el Ayuntamiento de Zaragoza esta inmerso en un proceso de moderniza-
cion en el que las nuevas tecnologias juegan un papel importante, pero no pri-
mordial: es la gestion, la atencion al ciudadano, la salvaguarda de sus derechos
y el mantenimiento de la seguridad juridica su principal objetivo. En esta linea
de actuacion, la reforma y reorganizacion de los servicios del Area de Urbanis-
mo llevada a cabo en mayo de 1996 y la apertura y puesta en funcionamiento
de la Oficina de Informacion y Atencion al Ciudadano han sido los hitos recien-
tes mas significativos.

Pero, ademds, a lo largo de este tiempo se ha llevado a cabo con el con-
curso de los distintos Servicios un trabajo menos vistoso, pero meticuloso y
necesario, mediante el que se han analizado, establecido y mejorado los dis-
tintos procedimientos administrativos correspondientes a la gestion del Area,
y de modo muy particular los relacionados con las gestiones de los ciudadanos.
El fruto alcanzado se materializa en esta “Gula Practica de Urbanismo” en |a
que, de un modo sistematico, se recogen y establecen los criterios de funcio-
namiento y los procedimientos mas acordes con una gestion eficiente y eficaz,
en el marco del derecho a la informacion y al correcto servicio en tiempo y
plazo de los ciudadanos en sus relaciones con el Area de Urbanismo, una de las
mas amplias y con mayor peso especifico dentro de la gestion municipal.

. Sin duda, una de las principales caracteristicas de esta “Guia” es su condi-

cion de obra abierta y dinamica: no debe considerarse en modo alguno como
un conjunto cerrado de normas y procedimientos, sino que pretende estar abier-
ta, en constante evolucion, para adaptarse a las necesidades reales de los
tiempos y de los usuarios, sean éstos profesionales de las diferentes discipli-
nas relacionadas con el ambito urbanistico o particulares que, circunstancial-
mente, deben realizar gestiones, solicitudes u obtener permisos. A todos ellos
va dirigida y esperamos no sclo que les sea util, sino que, con sus sugerencias
y aportaciones, pueda mejorarse en ediciones sucesivas.

Gracias al esfuerzo de quienes, desde los distintos Servicios del Area, han
dedicado su tiempo y su esfuerzo a la elaboracion de esta "Guia”, el Ayunta-
miento de Zaragoza cuenta hoy con un importante instrumento para mejorar la
calidad del servicio que presta a los ciudadanos en el ambito urbanistico. A
ellos, los verdaderos protagonistas y destinatarios de la gestion publica, nos
debemos.

José Luis Santa Cruz Rodriguez
Teniente de Alcalde del Area de Urbanismo,
Medio Ambiente e Infraestructuras
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INFORMACION GEOGRAFICA




ALINEACIONES Y RASANTES
(X141)

Unidad Responsable: Servicio de Informacion Geografica (23460)

Concepto

Todo particular puede pedir al Ayuntamiento que se sehalen sobre el terre-
no las lineas y rasantes oficiales que correspondan a una finca determinada.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Ordenanzas Generales de Edificacion, art. 8,1.1.3.
» Ordenanza Fiscal n° 13.

Tipologia
El Senalamiento de alineaciones y rasantes serd obligatorio como requisito
previo para la concesion de licencias de movimiento de tierras, de urbanizacion

o de edificacion, cuando estas ultimas se refieran a obras de nueva planta o
ampliacion.

Procedimiento
A - Iniciacion
* Se presenta la solicitud en el Registro General mediante instancia nor-
malizada acompanada de plano de emplazamiento.

* B - Ordenacion e Instruccion
* El Servicio competente para tramitarla es el Servicio de Informacion Geo-
gréfica.
* Informe de la Seccion de Topografia, que elabora el acta correspondiente.
C - Terminacion
* Resolucion por el mismo Servicio.
D - Notificacion

* Notificacion y abono de la tasa.
* Entrega del acta de replanteo.

E - Traslados
» Al Servicio de Intervencién Urbanlstica.

F - Archivo del Expediente

17-




Informacion Geografica

Presentacion en Registro de instancia normalizada | | 23331 |

Asignacion de n.° de expediente l

Servicio de Informacion Geogréfica I [ 23460 ]

Seccion de Topografia para informe I [ 23465 ]

Notificacion, abono de la tasa y traslados |

Archivo
(del expediente) l A ’
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CERTIFICADOS URBANISTICOS
Solicitudes (X140)

Unidad Responsable: Servicio de Informacion Geografica (23460)

Concepto

Son aquellas solicitudes de informacion tanto sobre las circunstancias urba-
nisticas que concurren en las fincas como de si tienen o no las caracteristicas
de solar y los servicios urbanisticos que poseen, todo ello a través no de un
informe sino de un certificado.,

Normativa que regula la materia con caracter general

* Plan General de Ordenacion Urbana y Planeamiento de Desarrollo.

* Ley 6/1998 de 13 de abril, sobre Régimen del Suelo y Valoraciones
(art. 6.2.).

* Reglamento de Planeamiento Urbanistico (art. 165).

» Ordenanza Fiscal n® 11,

* Ordenanzas Generales de Edificacion (art. 8.1.1.).

Tipologia
Pueden ser de dos tipos:

1) Los informes urbanisticos que el interesado solicita que sea en forma de
certificado

2) Aquellos certificados que se solicitan para la calificacion de viviendas de
VPO donde consta que se trata de un solar y que tiene todos los servicios.

Procedimiento
A - Iniciacion

* Se presentan en el Registro General la Instancia normalizada acompana-
da del plano de emplazamiento y del recibo justificativo de abono de
tasas.

« Una vez presentado se da ntimero de entrada y de expediente llevandose
el interesado copia sellada.

B - Ordenacion e Instruccion

* Informe Técnico de la Seccion de Informacion Urbanistica.
» Si solicitan certificado sobre los servicios urbanisticos, informe del Ser-
vicio de Conservacién de Infraestructuras, en casos dudosos.

C - Terminacion
Firma del Jefe del Servicio, del Secretario y Teniente Alcalde por delegacion.

-19.




Informacion Geogréfica

D - Notificacion

» Plazo de 10 dias.
» Reparto municipal dentro del termino municipal.
« Carreo por procedimiento administrativo fuera del termino municipal

F - Archivo del Expediente
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Certificados Urbanisticos, solicitudes

Pago previo de la tasa correspondiente en la Unidad
de Ingresos Urbanisticos

| Presentacion en Registro de instancia normalizada [ [ 23331 ]
l Asignacion de n.° de expediente |
| Servicio de Informacion Geografica —I [23460 ]
L Informe técnico Seccion Informacion Urbanistica |

¢Certificado
sobre los servicios
urbanisticos?

No Si

Servicio de Conservacion
de Infraestructuras

! 23740 ’

|
Servicio Informacién Geografica | [ 2346(q

Firma del Jefe de Servicio
——® | del Secretario y Teniente Alcalde | -a——
por delegacién

I

Notificacion y traslados |

Archivo
(del expediﬂnte) [ 23399 |




COPIAS DE PLANOS
(X464)

Unidad Gestora: Servicio de Informacion Geografica (23460)

Concepto

Los particulares pueden solicitar en cualquier momento una copia de planos
que precisen del termino municipal.

Normativa que regula la materia con caracter general
* Ordenanza Fiscal n® 11,
Tipologia

Las copias de planos pueden solicitarse tanto en papel, como en soporte
informatico, debiendo abonarse previamente la tasa.

Procedimiento
A - Iniciacion

* Las solicitudes se presentaran en el Registro General mediante instancia
normalizada donde se describa de forma detallada los planos que solicita.

* Una vez presentado se da numero de entrada y de expediente llevdndose
el interesado copia sellada; y se le remite al Servicio de Informacion Geo-
gréfica para su tramitacion.

* Se admite solicitud verbal para copias existentes, disponibles de inme-
diato o pequerio numero de fotocopias.

B - Ordenacioén e Instruccion

* Realizacion de las copias de planos por parte del Servicio de Informacisn
Geogréfica.
» Tarifacion por parte de este Servicio.

C - Terminacion

Una vez realizada la tarifacion se prepararan los planos para que pueda
pasar a recogerlos.

D - Notificacion

* Notificacion al interesado para que pase a recoger los planos.
* Pago de |a tasa correspondiente de acuerdo con la tarifacion.
* Recogida de los planos previa presentacion del recibo de la tasa abonada.

E - Archivo del Expediente
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Informacion Geografica

Presentacion en Registro de instancia normalizada | [ 23331 J
Asignacion de n.° de expediente |
Servicio de Informacion Geogréfica
Solicitud verbal ‘ 23460 ]

Realizacion de las copias de planos solicitadas

Tarifacion por parte del Servicio

Notificacion al interesado para que pase a recogerlos

Pago de la tasa en la Unidad de Ingresos Urbanisticos

| [ 21220]

Recogida de los planos previa presentacion
del recibo de la tasa abonada

Archivo
(del expadiente) [ 2889 l




INFORMES URBANISTICOS EN GENERAL
(X103)

Unidad Responsable: Servicio de Informacion Geografica (23460).

Concepto

Los particulares pueden solicitar en cualquier momento la informacion del
regimen urbanistico aplicable a una finca, poligono o sector, teniendo caracter
meramente informativo y no vinculante.

Normativa que regula la materia con caracter general

¢ Plan General de Ordenacion Urbana y Planeamiento de Desarrollo.

* Ley 6/1998, de 15 de abril, sobre Regimen del Suelo y Valoraciones
(art. 6.2.).

* Reglamento de Planeamiento Urbanistico (art. 165).

* Ordenanza Fiscal n® 11.

* Ordenanzas Generales de Edificacion (art. 8.1.1.).

Tipologia

El informe urbanistico puede ser bien de caracter oral, acudiendo a las ofi-
cinas municipales o bien por escrito, debiendo abonarse previamente la tasa.

Procedimiento

Para solicitar informes por escrito.
A - Iniciacion
» Las solicitudes se presentaran en el Registro General mediante instancia
normalizada donde se describa de forma detallada la informacion que soli-
cita. Deberd acompanarse a la instancia lo siguiente:

1) Recibo de haber abonado la tasa correspondiente (Ordenanza Fiscal n°
11, Epfgrafe IV 1-a) o diligencia de abono en la instancia.

2) Plano de emplazamiento. En caso de no tener dicho plano se podra pro-
porcionar el mismo en la Seccién de Cartografia del Servicio de Informa-
cion Geogréfica o en la Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano.

* Una vez presentado se da numero de entrada y de expediente llevandose
el interesado copia sellada; y se le remite al Servicio de Informacion Geo-
grafica para su tramitacion.

B - Ordenacion e Instruccion

» Citacion previa si es necesario aportar mas datos para poder dar la infor-
macion.
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Informacion Geografica

» Informe Técnico del Servicio de Informacion Geografica.

« Informe Juridico del Servicio de Planeamiento Privado (con caréacter
excepcional).

* Informe de otros Servicios; como Tréfico, Intervencion, Infraestructuras,
cuando por razén del tipo de informacion solicitada sea necesario.

¢ Inclusion en el Orden del dia de la Comision Técnica de Asesoramiento,
con propuesta del Servicio de Informacion Geografica.

C - Terminacién
Comision Técnica de Asesoramiento:
» Comision Informativa de Urbanismo.
* Resolucién de Alcaldia-Presidencia.
D - Notificacion

*» Plazo de 10 dias.
 Reparto municipal dentro del termino municipal.
» Correo por procedimiento administrativo fuera del termino municipal

E - Archivo del Expediente
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Informes Urbanlsticos en general

Pago previo de la tasa correspondiente en la Unidad
de Ingresos Urbanl(sticos

L Presentacion en Registro de instancia normalizada | | 23331 I

| Asignacion de n.° de expediente |

l Servicio de Informacién Geografica ! [ 23460 ]

‘ 21220 |

No Si

ocumentacion?.

Citacion previa |
Informe técnico | <—,

I Otros Servicios para su informe |

| Servicio de Informacién Geografica | [ 23460 ]

Servicio Planeamientp IPrivado 23455
para Informe Juridico

|
| Servicio de Informacion Geogréfica | L23460 ]

—| Comision Técnica de Asesoramiento ‘-1—]

| Comisién Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]
L Alcaldla-Presidencia | [ 10100]
| Notificacion |

Archivo
(del expedientD | 23399 J
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INFORMES URBANISTICOS SOLICITADOS
POR JUNTAS DE DISTRITO, ALCALDIA

Y ALCALDIAS DE BARRIOS
(X107)

Unidad Responsable: Servicio de Informacion Geografica (23460)

Concepto

Los organos municipales pueden solicitar en cualquier momento la informa-
cion del régimen urbanfstico aplicable a una finca, poligono o sector, esta infor-
macion se realiza por escrito, tiene cardacter meramente informativo pero no
vinculante.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Plan General de Ordenacion Urbana y Planeamiento de Desarrollo.

* Ley 6/1998 de 13 de abril, sobre Régimen del Suelo y Valoraciones
(art. 6.2.).

* Reglamento de Planeamiento Urbanistico (art. 165).
¢ Ordenanzas Generales de Edificacion (art. 8.1.1.).

Tipologia
El informe urbanistico puede ser bien de cardcter oral, acudiendo a las Ofi-

* cinas Municipales o en el supuesto que se quiera por escrito, solicitarlo a tra-
vés de expediente,

Procedimiento
A - Iniciacién
* Las solicitudes se presentaran directamente en el Servicio de Informacion

Geogréfica o en el Registro General donde se describa de forma detallada

la informacion que solicita. Debera acompanarse lo siguiente:

- Plano de emplazamiento. En caso de no tener dicho plano se podra pro-
porcionar el mismo en la Seccion de Cartografia del Servicio de Infor-
macion Geogréfica o en la Unidad de Informacion y Atencion al Ciuda-
dano.

* Se da numero de entrada y de expediente; y se le remite al Servicio de
Informacion Geogréfica para su tramitacion.

B - Ordenacion e Instruccion

« Citacion previa si es necesario aportar mas datos para poder dar la infor-
macion.
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informacion Geografica

« Informe Técnico del Servicio de Informacion Geografica.

+ Informe Juridico del Servicio de Planeamiento Privado (con caracter
excepcional).

« Informe de otros Servicios; como Trafico, Intervencion, Infraestructuras,
cuando por razon del tipo de informacion solicitada sea necesario.

« Inclusion en el Orden del dia de la Comision Técnica de Asesoramiento.

C - Terminacion

En algunos casos emision del informe por la Jefatura del Servicio y si tiene
caracter interno remision al servicio u drgano municipal correspondiente.

En el caso de que se haya de dar traslado a particulares u otras entidades
externas:

« Comision Técnica de Asesoramiento.

« Comision Informativa de Urbanismo.

+ Resolucion de Alcaldia-Presidencia.

D - Notificacion
 Plazo de 10 dias.
* Reparto municipal.

F - Archivo del Expediente
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Informes Urbanisticos solicitados por Juntas de Distrito, Alcaldia y Alcaldias de Barrios

De oficio Presentacion en Registro
; ) - 23331
! de instancia normalizada
]
I
L Asignacion de n.° de expediente |
|
L Servicio de Informacion Geogréfica —! | 23460 |

No

| Citacion previa —{
Informe técnico | '(—,

, Otros Servicios para su informe l
|
| Servicio de Informacion Geogréfica l [ 23460 ]

|

Si

Servicio Planeamiento Privado
para Informe Juridico

‘ 23455 ]

Efectos internos: !

Remisién al Servicio u Servicio de Informacion Geogréfica I [ 23460]
Organo correspondiente

|—[ Comisién Técnica de Asesoramiento ’-ll——-
I

] Comision Informativa de Urbanismo —I [ 10601 ]
|

| Alcaldla-Presidencia —I [ 10100 ]
|

! Notificacion ‘

Archivo
(del expediente) [ 233997

-317.




PLANEAMIENTO PUBLICO
Y PRIVADO




AVANCES DE PLANEAMIENTO
Iniciativa particular (X134)

Unidad Responsable: Servicio de Planeamiento Privado (23440)

Concepto

Actos preparatorios de elaboracion y aprobacicn del planeamiento, que care-
cen de cardcter normativo y sirven de orientacion a la redaccion de los Planes,
siendo su finalidad puramente “interna” y preparatoria de ese planeamiento.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Texto Refundido de la Ley sobre Regimen del Suelo y Ordenacioén Urbana,
aprobado por Real Decreto legislativo 1346/1976, de 9 de abril.

* Art. 124.1 y 3 del Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo y
Ordenacion Urbana.

* Reglamento de Planeamiento para el desarrollo y aplicacion de la ley
sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana, aprobado por real Decreto
2159/1978 de 23 de junio.

* Plan General Municipal de Ordenacion de Zaragoza de 1986.

* Ley 30/1992 de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

Tipologia

Su objeto puede ser cualquier tipo de Plan urbanistico, valiendo por tanto su
aplicacion a:

* Plan General.

* Programa de Actuacion Urbanistica.

* Planes Parciales.

* Planes Especiales.

* Estudios de Detalle.

Incluso sirve su aplicacion a los Proyectos de Urbanizacion.

No tiene cardcter vinculante para la Autoridad que otorgo la aprobacion, sin
perjuicio de implicar una directriz a tener en cuenta en el Plan definitivo en vir-
tud del principio de la buena fe.

Se aplicaran igualmente en los supuestos al efecto previstos en las normas
del Plan General vigente.
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Planeamiento Privado

Procedimiento

A - Iniciacion
« Solicitud presentada en el Registro General mediante instancia normali-

zada.
« La documentacion, escrita y grafica que se aporte debera contener aque-

llos elementos necesarios para conocer las futuras determinaciones de la
ordenacion.

B - Ordenacion e Instruccion

« Informe Técnico del Servicio.
. Otros informes Técnicos del Area o de otras dependencias municipales

que por razon de la materia se requieran.
« Posibles informes de otras Administraciones Publicas, por razon de con-

currencia de intereses.
« Informe Jurfdico del Servicio que contendrd, habituaimente, propuesta de

resolucion.

C - Terminacion
« Aprobacion por el Ayuntamiento:
_ Comision Técnica de Asesoramiento.
— Comision de Urbanismo.

- Ayuntamiento Pleno.
« Publicacion del acuerdo en los términos del art. 70.2 de la Ley Regulado-

ra de las Bases de Régimen Local (Boletin Oficial de la Provincia).

D - Notificacion
« En el plazo de 10 dias desde la fecha de aprobacion si hay interesados.
« Sus efectos solo seran administrativos internos.

E - Traslados
« Al Servicio de Informacion Geografica.

F - Archivo del Expediente
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Avances de Planeamiento, iniciativa particular

l Presentacion en Registro de instancia normalizada J [ 23331J

| Asignacion de n.° de expediente ]

| Servicio de Planeamiento Privado —I [2344ﬂ
LUnidad Tecnica de Documentacion para Informe Técnico | I 23446 |

¢De otros
ervicios municipales @
de otras Administraciones,
publicas?

No Si

Seccion Jurldica para Informe Juridico
g ] 23455
con propuesta de resolucion

| Comision Técnica de Asesoramiento l

I Comision Informativa de Urbanismo I [ 10601 ]

| Ayuntamiento Pleno | [ 10400 ]

|

| Acuerdo de aprobacion municipal y publicacion en el B.O.P. I

I Notificacion y traslados |

[

Archivo
( del expediente>| b I
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AVANCES DE PLANEAMIENTO
Redaccion de oficio (X130)

Unidad Responsable: Servicio de Planeamiento Publico (23410)

Concepto
Idem Iniciativa Particular.

Normativa que regula la materia con caracter general
Idem Iniciativa Particular.

Tipologia
Idem Iniciativa Particular.

Procedimiento

A - Iniciacion

De oficio remitiendo escrito de iniciacion al Registro General, donde se da
nimero de expediente.

La documentacion, escrita y gréfica que se aporte debera contener aquellos

elementos necesarios para conocer las futuras determinaciones de la ordena-
cion.

B - Ordenacion e Instruccion

Idem Iniciativa Particular.
C - Terminacion

Idem Iniciativa Particular.
D - Notificacién

Idem Iniciativa Particular.

E - Traslados
Idem Iniciativa Particular.

F - Archivo del Expediente

-30.




Planeamiento Publico

[ Presentacion en Registro de instancia normalizada | f23331 I
| Asignacion de n.° de expediente J
I Servicio de Planeamiento Publico l [ 23410 ]

| Unidad Técnica de Documentacion para informe Técnico | | 23416 |

¢De otros
ervicios municipales ¢
de otras Administraciones,
publicas?

No Si

Seccion Juridica para Informe Juridico
: 23425
con propuesta de resolucion
r Comisién Técnica de Asesoramiento J
{ Comisién Informativa de Urbanismo I F)601 ]

| Ayuntamiento Pleno | | 10400 I

| Acuerdo de aprobacion municipal y publicacion en el B.O.P. ]

I Notificacién y traslados |

Archivo
(del expediente) | 20890 1
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ESTUDIOS DE DETALLE

Iniciativa particular y sus modificaciones (X135)

Unidad Responsable: Servicio de Planeamiento Privado (23440)

Concepto

Son figuras complementarias del planeamiento que participan de la misma
naturaleza de los planes en cuanto destinados a establecer, adaptar o reajus-
tar alineaciones y rasantes senaladas en los Planes Generales o Parciales, reor-
denar los volumenes determinados en estos y completar en su caso la red de
comunicaciones.

Normativa que regula la materia con caracter general

« Texto Refundido de la Ley sobre el Régimen del Suelo y Ordenacion Urba-
na, aprobado por Real Decreto legislativo 1346/1976, de 9 de abril.

* Art. 124.1 y 3 Texto Refundido de la Ley sobre el Régimen de! Suelo y
Ordenacion Urbana, aprobado por Real Decreto legislativo 1/1992 de 26
de junio.

* Reglamento de Planeamiento para el desarrollo y aplicacion de la Ley
sobre el Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana aprobado por Real Decre-
to 2159/1978 de 23 de junio.

* Real Decreto Ley 3/1980, de 14 de marzo, sobre creacion de suelo y agi-
lizacion de la gestion urbanistica.

* Real Decreto Ley 16/1981, de 16 de octubre, de adaptacién de Planes
Generales de Ordenacion Urbana.

* Ley 7/1997, de 14 de abril, de Medidas Liberalizadoras en Materia de
suelo.

* Plan General de Ordenacion Urbana y Planeamiento especifico.

* Ordenanza de Edificacion.

* Ley 7/1985, de 3 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

* Ley 30/1992 de 26, de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ordenanza Fiscal n° 18.

Tipologia
Su contenido posible se circunscribe a prever o reajustar:
* El senalamiento de alineaciones y rasantes.

* La Ordenacion de los volumenes de acuerdo con las especificaciones del
Plan del que traiga causa.
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Planeamiento Privado

Procedimiento
A - Iniciacién
« Las solicitudes se presentardn en el Registro General aportando tres pro-
yectos debidamente visados que contendrdn la siguiente documentacion:

1) Memoria justificada de su conveniencia y de la procedencia de solu-
ciones adoptadas.

2) Cuando se modifique la disposicion de volumenes se efectuara ademas
un estudio comparativo de la edificabilidad resultante por aplicacion de
las determinaciones previstas en el Plan y de las que se obtienen en el
Estudio de Detalle.

3) Planos a escala adecuada y como minimo 1:500 que expresen las deter-
minaciones que se completan, adoptan o reajustan, con referencias preci-
sas a la nueva ordenacion y su ordenacion con la anteriormente existente.

B - Ordenacion e Instruccion

* Informe Técnico.

Informe Juridico.

Aprobacion inicial:

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision de Urbanismo.

- Comision de Gobierno.

Informacion publica durante el plazo de 15 dias habiles.
Publicacion en Boletin Oficial de la Provincia, Periédico y tablon.
Citacion Personal a los propietarios incluidos en el ambito.

Si hay alegaciones se examinan desde un punto de vista técnico y jurfdi-
co, resolviéndose en la aprobacion definitiva.

C - Terminacidén

+ Aprobacion definitiva:
- Informe Secretaria General.
- Comision Técnica de Asesoramiento.
— Comision de Urbanismo.
- Ayuntamiento Pleno.

D - Notificacion
» Plazo de 10 dias desde la fecha de aprobacion.
« Publicacion del acuerdo de aprobacion definitiva en el Boletin Oficial de la
Provincia.

E - Trasiados
« A la Comision Provincial de Ordenacion del Territorio de la Diputacion

General de Aragon.
» Al Servicio de Gestion de Suelo.
« Al Servicio de Intervencion Urbanfstica.

F - Archivo del Expediente
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Estudios de detalle, iniciativa particular y sus modificaciones

I Presentacion en Registro de instancia normalizada | [ 23331 ]
|

| Asignacion de n.° de expediente |
T

| Servicio de Planeamiento Privado I [ 23440 ]
I

| Seccion Técnica para Informe Técnico | [ 23445 ]
!

| Seccién Jurldica para Informe Jurldico | [ 23455 ]

¢Hay

deficiencias? Citacion previa |

[ Aprobacion inicial H Comision Técnica de Asesoramiento 1

Comisién Informativa de Urbanismo ] [ 10601—]

Comisién de Gobierno ] | 10520 |

Informacion publica y vecinal durante 15 dias
en B.0O.P. y perigdico

Si i
Se examinan de’sde. 23445
el punto de vista técnico
I
Se examinan desde
el punto de vista jurfdico ‘ e |
]
[
I Informe Secretarla General |

I
|Aprobaci0n definitivaH Comision Técnica de Asesoramiento |

Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]

Ayuntamiento Pleno | L‘I 0400 ]

Notificacion y traslados I
I

Archivo
Qel expedient(D [ 23399 ]
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ESTUDIOS DE DETALLE

Redaccion de oficio y sus modificaciones (X131)

Unidad Responsable: Servicio de Planeamiento Publico (23410)

Concepto
Idem Iniciativa Particular.

Normativa que regula la materia con caracter general
Idem Iniciativa Particular.

Tipologia
Idem Iniciativa Particular.

Procedimiento

A - Iniciacion
De oficio remitiendo escrito al Registro General donde se da numero de

expediente aportando 3 proyectos que contendrdn la siguiente documentacion:

1) Memoria justificada de su conveniencia y de la procedencia de soluciones
adoptadas.

2) Cuando se modifique la disposicion de volumenes se efectuara ademas un
estudio comparativo de la edificabilidad resultante por aplicacion de las
determinaciones previstas en el Plan y de las que se obtienen en el Estudio
de Detalle.

3) Planos a escala adecuada y como minimo 1:500 que expresen las determi-
naciones que se completan, adoptan o reajustan, con referencias precisas a
la nueva ordenacion y su ordenacion con la anteriormente existente.

B - Ordenacion e Instruccion

Idem Iniciativa Particular.

C - Terminacion
Idem Iniciativa Particular.

D - Notificacion
Idem Iniciativa Particular.

E - Traslados
Idem Iniciativa Particular.

F - Archivo del Expediente
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Planeamiento Publico

Presentacion en Registro de escrito al que se le asigna
X A N - 23331
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente

|

| Servicio de Planeamiento Publico ] [ 23410 ]
I

I Unidad Técnica de documentacion para informe técnico I [ 23416 ]

|
I Aprobacion inicial H Comision Técnica de Asesoramiento ]
Comision Informativa de Urbanismo I l 10601 ]
Comisioén de Gobierno | [ 10520 ]

informacion publica durante 15 dfas habiles
en B.O.P. y periédico

Citacion personal a los propietarios incluidos en el ambito

Se examinan desde
el punto de vista técnico

e

Se examinan desde
el punto de vista juridico

(o]

]

| Informe Secretaria General

|

|Aprobaci0n definitivaH Comisién Técnica de Asesoramiento |

Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]

Ayuntamiento Pleno

| [ 10400 ]

| Notificacioén y traslados

| Publicacion del acuerdo de aprobacion definitiva en el B.O.P. |

( Archivo ) 23399 |
Fin
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EXENCIONES DE ESTACIONAMIENTOS
(X106)

Unidad Responsable: Servicio de Planeamiento Privado (23440)

Concepto

Supone una excepcion a la regla general, fijada en el Plan General de
1986, a fin de evitar los accesos a las superficies de estacionamiento y carga
y descarga desde vias publicas que por su naturaleza o caracter hagan incidir
negativamente en las condiciones de fluidez y seguridad del trafico peatonal y
rodado.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Plan General Municipal de Ordenacioén de Zaragoza de 1986.

* Ordenanzas Generales de Edificacion de 1974,

* Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-

traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Tipologia

Los supuestos que puedan concurrir son los siguientes:

La reduccion o exencién de la dotacion de estacionamiento supone una
excepcion a la regla general del Plan General vigente basada en caracteristi-
cas del soporte viario, condiciones de accesibilidad, existencia de aparca-

mientos publicos o razones del edificio o del solar que tiene su apoyo en el art.
3.2.9. de las Normas Urbanisticas del Plan General.

Procedimiento
A - Iniciacion

La solicitud, previa la de licencia, se presentard en el Registro General apor-
tando junto a la solicitud documentacion comprensiva de la concurrencia del

hecho regulado y en la que se contemple en su caso las justificaciones exigi-
das en el art. 3.2.9. de las Normas Urbanisticas del Plan General.

B - Ordenacién e Instruccion

* Informe técnico del Servicio.

* Informe del Servicio de Tréfico.

* Informe juridico del Servicio, con propuesta de resolucion.

* Resolucion motivada del Ayuntamiento.

Si es denegatoria previo tramite de audiencia al interesado de 15 dias.

47-




Planeamiento Privado

C - Terminacion

« Comisioén Técnica de Asesoramiento.
* Comisioén de Urbanismo.
* Resolucion motivada del Organo Municipal competente.

D - Notificacion

A los titulares de la solicitud en el plazo de los diez dfas siguientes al de la
fecha en que el acto haya sido dictado.

E - Traslados
* Servicio de Intervencion Urbanistica.

F - Archivo del Expediente
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Exenciones de Estacionamientos

‘ Presentacion en Registro de instancia normalizada I [ 23331 J

l Asignacion de n.° de expediente |

| Servicio de Planeamiento Privado | ‘ 23440 |

midad Tecnica de Informes Técnicos para Informe Técnico ] ! 23446 ]

l Informe del Servicio de Trafico | [ 20254 ]
Seccion Jurfdica para Inf(l)rme J.urIdico, 23455
con Propuesta de Resolucion ‘ |
i
L Comision Técnica de Asesoramiento |
]
L Comision Informativa de Urbanismo I [ 10601 ]

I Organo Municipal competente

| Notificaciones y traslados

I

Archivo
(del expediente) ‘ SR ]

M
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FONDO MINIMO
Aplicacion (X104)

Unidad Responsable: Servicio de Planeamiento Privado (23440)

Concepto

La solicitud de aplicacion de la normativa de fondo minimo, permite a la edi-
ficacion a que se refiere, en supuestos en que las Normas expresamente lo pre-
ven, alcanzar un fondo minimo edificable de 7,5 o 10 metros segun los casos y
en toda la longitud de su fachada, aun cuando ello suponga un coeficiente de
edificabilidad u ocupacion superiores a los genéricos por las Normas del Plan
General de Ordenacion Urbana, cuando se justifique la inviabilidad de aplicacion
de la normativa genérica o de la agrupacion, agregacion o reparcelacion de la
finca con otras.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Normas Urbanisticas del Plan General de Ordenacién Urbana.

* Ley 7/1985 Reguladora de las Bases de Régimen Local.

* Ley 30/1992 de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
. PAC.

* Ordenanza Fiscal n® 11.
Tipologia

Puede distinguirse segun la ubicacion del solar en zona A o B (casco), si
"bien la tramitacion es idéntica, siendo el fondo minimo de 7,5 0 10 metros res-

pectivamente. La fijacion de altura maxima en estos supuestos se hara en fun-
cion bien del ancho de calle, bien de las fincas colindantes.

Procedimiento
A - Iniciacion
* La solicitud se presentara en el Registro General acompanada de la
siguiente documentacion;

1) Datos que permitan identificar al propietario del solar, en caso de ser
eéste persona distinta del promotor del expediente.

2) Planos de situacion en relacion con el planeamiento general y con el
entorno consolidado (catastral actualizado), y del solar, acotado y
superficiado.

3) Memoria y planos en la que se contengan los célculos que demuestren
que la aplicacion de la regla general produciria un edificio con fondo de

edificacion inferior al minimo en alguna de sus fachadas, aportandose
los datos numéricos oportunos. Se indicara expresamente el numero
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Planeamiento Privado

de plantas de los edificios colindantes y ancho de la calle o calles a
que recaiga el solar. Se justificara que la edificacion resulta también
inviable mediante agrupacion por reparcelacion de ésta con otras pro-
piedades.

4) En los casos de fincas situadas en el casco, documentacion fotografi-
ca, requisito que en algun supuesto podra también exigirse en el resto
de ambitos de la ciudad.

B - Ordenacion e Instruccion

* Informe Técnico.

» Informe Juridico.

« Tramite de audiencia, en caso de informes desfavorables, o de no acce-
derse a lo solicitado en su integridad, durante 15 dfas.

+ Analisis técnico y juridico de las alegaciones efectuadas en su caso.

« Propuesta de acuerdo habitualmente unida al informe juridico.

C - Terminacion

« Comision Técnica de Asesoramiento.

» Comision de Urbanismo.

« Acuerdo de concesion o denegacion de la aplicacién de la normativa de
fondo minimo por la M.|. Alcaldfa-Presidencia.

D - Notificacion

» Plazo de diez dias desde la adopcion del acuerdo.

E - Traslados

» Servicio de Intervencion Urbanistica.
« Servicio de Informacion Geogréfica.

F - Archivo del Expediente
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Fondo minimo, Aplicacion

| Presentacion en Registro de instancia normalizada | | 23331 I
| Asignacion de n.° de expediente I
| Servicio de Planeamiento Privado | [ 23440 ]

l

| Unidad Técnica de Informes Técnicos para Informe Téchico I [ 23446 I

Seccion Jurfdica para Informe Juridico con Propuesta
de adopcion de acuerdo

| 23455 ’

No Z2Informe Si

desfavorables?

1
| Audiencia previa l

|
I Analisis Técnico de las alegaciones I 23446
|
| Analisis Jurfdico de las alegaciones | 23455
|
I

‘ Comisién Técnica de Asesoramiento I

I Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]

I Alcaldra-Presidencia I [ 10100 ]
L Notificacién y traslado T

( Arc.hivo >| 233991
fin
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LICENCIAS DE SEGREGACION

En suelo no urbanizable y suelo urbanizable no programado (X109)

Unidad Responsable: Servicio de Planeamiento Privado (23440)

Concepto

Las licencias de segregacion en suelo no urbanizable y urbanizable no pro-
gramado son autorizaciones para dividir o segregar terrenos situados en este
tipo de suelos, que deben otorgarse cuando se constate que no se trata de una
parcelacion urbanistica, que pueda dar lugar a la constitucion o ampliacion de
un nucleo de poblacion, y que se superan las dimensiones minimas de parcela
fijadas por la legislacion aplicable.

Normativa que regula la materia con caracter general

¢ Texto Refundido de la ley sobre el Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana
aprobada por Real Decreto-Legislativo 1346/1976, de 9 de abril.

« Art. 20.2 Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre régimen del suelo y valora-
ciones.

* Normas Urbanisticas de! Plan General de Ordenacion Urbana.

Ley 19/1995 de modernizacion de explotaciones agrarias.

» Caodigo Penal, aprobado por Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre.

Ley 7/1985, reguladora de las Bases de Regimen Local.

Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-

traciones Publicas.

Tipologia

Pueden distinguirse licencias de segregacion en suelo no urbanizable y en
suelo urbanizable no programado; dentro de las primeras cabe distinguir entre
las solicitudes relativas a suelo no urbanizable de proteccion del regadio y de
secano, aun cuando la tramitacion es idéntica en todos los casos se distin-
gue en la dimension de la parcela minima 4.000 m? en regadio y 2.500 m? en
secano.

Asimismo se tramitan segregaciones a los efectos de posibilitar y autorizar
la agrupacion con fincas colindantes.

Procedimiento
A - Iniciacion
* La solicitud se presentard en el Registro General acompanada de:
- Certificacion catastral de titularidad.

- Plano catastral de emplazamiento en el que se identifiquen la finca
matriz y los lotes resultantes.
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Planeamiento Privado

- Nota simple registral, expositiva de las segregaciones o divisiones que
con anterioridad se hayan producido en la finca matriz.

En la solicitud debera hacerse constar la finalidad agraria o de otro tipo de
la segregacion planteada, es decir, el uso al que se destinaran los lotes resul-
tantes de la misma, por cuanto tan solo pueden autorizarse segregaciones sin
finalidad urbanistica; la clase de suelo y su carédcter de secano o regadio.

B - Ordenacion e Instruccién
* Informe Técnico favorable o no a la segregacién pretendida.

* Informe Juridico, favorable o no a la segregacion planteada, con propues-

ta de adopcion de acuerdo.
 Tramite de audiencia, en caso de informes desfavorables, durante 15 dias.
» Si se producen alegaciones, analisis Técnico y Juridico de las mismas.
C - Terminacién

Acuerdo de concesion o denegacion de la licencia:
» Comision Técnica de Asesoramiento.
e Comision de Urbanismo.
* Comision de Gaobierno.
D - Notificacion
« Plazo de 10 dias desde la fecha de adopcion del acuerdo.

E - Traslados

« Al Servicio de Disciplina Urbanl(stica y Registro de Solares en caso de par-

celacion urbanistica y por tanto ilegal, a los efectos oportunos.
* Al Servicio de Informacion Geografica.

F - Archivo del Expediente
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Licencias de Segregacion, en suelo no urbanizable y suelo urbanizable no programado

I Presentacion en Registro de instancia normalizada | ’\23331 ]

| Asignacion de n.° de expediente |

I Servicio de Planeamiento Privado I [ 23440 ]

l

| Unidad Técnica de Informes Técnicos para Informe Técnico | [ 23446 ]

Seccion Juridica para Informe Juridico con propuesta
de adopcion de acuerdo

(o)

No Si

desfavorables? ]

| Audiencia previa I

I Analisis Técnico de las Alegaciones ] [ 23446 ]

| Analisis Jurfdico de las Alegaciones | [ 23455 ]

I
| Comisioén Técnica de Asesoramiento |

I

| Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 J
| Comisién de Gobierno | [ 10520 ]
| Notificacion y traslados I

|

Archivo
(del expediente) [23399 ’
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PLANEAMIENTO DE INICIATIVA PARTICULAR

Autorizaciones para su redaccion (X116)

Unidad Responsable: Servicio De Planeamiento Privado (23440)

Concepto

La solicitud de autorizacién para redactar planeamiento parcial, de acuerdo
con lo previsto en el articulo 52.2 del Texto Refundido de la Ley del Suelo y
116.4 del Reglamento de Planeamiento habilita a los particulares para que se
les faciliten por los organismos publicos cuantos elementos informativos pre-
cisen para la redaccion y para poder efectuar en fincas particulares las ocupa-
ciones necesarias para la redaccion del Plan con arreglo a la Ley de Expropia-
cion Forzosa.

Normativa que regula la materia con caracter general

+» Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana,
aprobado por Real Decreto Legislativo 1346/1976, de 9 de abril.

* Art. 124.1 y 3 del Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo y
Ordenacion Urbana.

* Reglamento de Planeamiento para el desarrollo y aplicacion de la ley
sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana, aprobado por Real Decre-
to 2159/1978 de 23 de junio.

Procedimiento
A - Iniciacion

Las solicitudes se presentarédn en el Registro General acompanada de:

1) Relacion de propietarios del ambito ordenado interesados en la redaccion
del Plan Parcial por iniciativa privada.

2) Plano del &rea senalando la superficie de sus propiedades.

B - Ordenacion e Instruccion

 Informe Técnico.

» Informe Jurfdico con propuesta de resolucion.
C - Terminacion

* Comision Técnica de Asesoramiento.
e Comision de Urbanismo.
» Aprobacién del Pleno.
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D - Notificacion
* Plazo de 10 dias desde la adopcion del acuerdo.

E - Traslados

» Servicio de Informacion Geogréfica.
» Cualquier otro servicio en el que obre documentacion que pueda ser
requerida por solicitante.

F - Archivo del Expediente
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Planeamiento de iniciativa particular, autorizaciones para su redaccion

Presentacion en Registro de instancia normalizada | [ 23331 ]

Asignacion de n.° de expediente I

Servicio de Planeamiento Privado I [ 23440 ]
Unidad Técnica para Informe Técnico l [ 23446 ]
Seccion Jurfdica para Informe Jurfdico con propuesta
i 23455
de adopcién de acuerdo

Comisién Técnica de Asesoramiento |

Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]
Ayuntamiento Pieno | [ 10400 ]
Notificacion y traslados I

Archivo
(del expedlente) l 23399 |
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Con

PLANES ESPECIALES

Iniciativa particular y sus modificaciones (X137)

Unidad Responsable: Servicio de Planeamiento Privado (23440)

cepto

Instrumento de planeamiento, no necesariamente de d&mbito territorial y que

ens

u especialidad no persiguen, salvo los denominados de Reforma Interior, la

ordenacion urbana en todos sus aspectos, del territorio por ellos afectados,

sino

tan solo aspectos concretos.

Normativa que regula la materia con caracter general

Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana,
aprobado por Real Decreto Legislativo 1346/1976, de 9 de abril.

Art. 124.1 y 3 del Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo,
y Ordenacion Urbana.

Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Régimen del Suelo y Valoraciones.
Reglamento de Planeamiento para el desarrotlo y aplicacion de la ley
sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana, aprobado por Real Decre-
to 215971978, de 23 de junio.

Ley 7/1997 de Medidas Liberalizadoras en Materia de Suelo.

Decreto 70/1992, de 28 de abril, de la Diputacion General de Aragon de
competencias en materia de urbanismo y distribucion de las mismas en
diversos 6rganos urbanisticos.

Plan General Municipal de Ordenacién de Zaragoza de 1986.

Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Ordenanza Fiscal n° 18.

Legislacion sectorial.

Tipologia

De los Planes Especiales de desarrollo de Plan General o Normas Com-
plementarias y Subsidiarias.

Desarrollo de los distintos Sistemas Generales.

Proteccion de los elementos del paisaje, de los usos de comunicacion, del
suelo, del medio urbano, rural y natural.

Reforma interior en suelo urbano.

Ordenacioén interior en suelo urbano.

Ordenacion de recintos y conjuntos arquitecténicos historicos y artisticos.
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Planeamiento Privado

e Saneamiento de poblaciones.

» Mejora de los medios urbano, rural y natural.
 Cualesquiera otras finalidades analogas.

« Planes especiales de no desarrollo.

Procedimiento

A - Iniciacion

 Las solicitudes se presentardan en el Registro General aportando la
siguiente documentacion:

- Tres proyectos debidamente diligenciados (cuatro cuanto afecta al
ambitos del Casco Historico que deba informar la Comision Provincial de
Patrimonio de la Diputacion General de Aragon) y que sin perjuicio de su
contenido tendra el grado de precision adecuado a sus fines y de la iden-
tidad que respecto a la exigida para los planes parciales se da para los
Plan Especial de Reforma interior, salvo que alguno de sus documentos
sea innecesario por no guardar relacién con la reforma; contendran:

1) Memoria descriptiva y justificativa de la conveniencia y oportunidad del
Plan Especial que se trate.

2) Estudios complementarios, aclarativos del alcance del Plan Especial con-
creto.

3) Planos de informacién y ordenacion a escala adecuada, siendo proce-
dentes los minimos exigidos para los Planes Parciales (1:2000 a
1:5000).

4) Ordenanzas cuando se trate de Plan Especial de reforma interior o de
ordenacion de recintos o conjuntos histérico-artisticos.

5) Normas de proteccion cuando se trate de Plan Especial de esa naturale-
za en sus distintas modalidades.

6) Normas minimas a las que han de ajustarse los proyectos técnicos, cuan-
do se trate de Plan Especial que desarrollen obras de infraestructura y de
saneamiento.

7) Estudio Economico-Financiero.

En definitiva, en este apartado de determinaciones y documentos de los
Plan Especial deberd de estarse a lo dispuesto en los arts. 17 y ss. del Texto
Refundido de la Ley del Suelo de 1976 y en los arts. 77, 78, 79, 80, 81, 82,
83 y 84 del Reglamento de Planeamiento.

B - Ordenacion e Instruccién

» Informe Técnico del Servicio.

« Informe Técnico de otros Servicios del Area en atencion a la propia natu-
raleza del Plan Especial.

» Remision a informe de Organismos estatales, autonémicos o Locales, en
supuesto de concurrencia de intereses.

« Informe Juridico del Servicio, con redaccion de la propuesta correspon-
diente de resolucion.
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Planes especiales, iniciativa particular y sus modificaciones

Informe de la Direccion General de Patrimonio de la Diputacion General de

Aragon en los Planes Especiales de Proteccion.

Acuerdo de Aprobacion Inicial:

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision de Urbanismo.

~ Comision de Gobierno.

Informacion publica por plazo de un mes:

- Edictos en Boletin Oficial de la Provincia.

- Publicacion en prensa.

- Notificacion personal a los propietarios del ambito cuando se delimite
ademas la Unidad o Unidades de Actuacion.

Informes técnicos, en su caso, a las alegaciones habidas.

Informe Juridico del Servicio a las alegaciones y en todo caso, habitual-

mente, redaccion de propuesta de resolucion.

» Aprobacion Provisional:

- Comisién Técnica de Asesoramiento.

- Comision de Urbanismo.

— Comision de Gobierno.

Remision del Acuerdo y del Expediente completo a informe preceptivo y

no vinculante de la Comision Provincial de Ordenacion del Territorio de

Zaragoza de la Diputacion General De Aragon, que se entendera favorable

si no se emite en el plazo de un mes.

* Informe Técnico, en su caso, al cumplimiento de reparos Diputacion Gene-
ral de Aragon.

* Informe Juridico con propuesta de resolucion y en su caso informe de repa-
ros.

* Informe de la Secretaria General.

C - Terminacién

* Acuerdo de Aprobacion Definitiva:
- Comisién Técnica de Asesoramiento.
- Comision de Urbanismo.
- Ayuntamiento Pleno:

- Pura y simple del Plan sometido a consideracion.

- Con modificaciones, que caso de ser sustanciales requieren nueva
informacion publica.

- Suspension de la aprobacion a fin de corregir deficiencias a todo o
parte del ambito. Si exigen modificaciones sustanciales, se estar4 al
supuesto anterior,

- Denegacion.

El acuerdo de Aprobacion Definitiva se publicara en el Boletin Oficial de la
Provincia y Tablon.

* En el Boletin Oficial de la Provincia se publicara junto al acuerdo el con-

tenido Integro de las ordenanzas y normas del Plan y no entrara en vigor
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hasta que se haya publicado completamente su texto y haya transcurrido
el plazo de 15 dias.

D - Notificacion

En el plazo de 10 dias desde la fecha de aprobacion, notificacion que con-
tendra texto Integro de la resolucion, indicacion de su carécter definitivo o no
en via administrativa, expresion de los recursos que procedan, drganos ante
quien presentarlos y plazos para interponerlos.

E - Traslados

» Servicio de Intervencion Urbanistica.

» Servicio de Gestion de Suelo.

» Servicio de Informacion Geogréfica

« Servicio del Area o del Ayuntamiento que requiera toma de conocimiento
por razén de la especialidad del Plan.

» Participacion Ciudadana.

F - Madificaciones
« No cualificada: Sujeta a las mismas disposiciones que las enumeradas
para su tramitacion y aprobacion. Si incrementa volumen edificable de una
zona, se requerird mayor prevision de espacios libres.
« Cualificada: Cuando tenga por objeto diferente zonificacion o uso urbanis-
tico de las zonas verdes o espacios libres previstos en el Plan.
Su aprobacion definitiva lo serd por la Diputacion General de Aragon, previo
informe favorable de la Comision Juridica Asesora del Gobierno de Aragon.

G - No Desarrollo

Su limite esta en la imposibilidad que tienen de modificar la estructura fun-
damental de Plan General, asi como tienen prohibida una capacidad sustitutiva
del Plan General en su funcion propia clasificadora del suelo.

H - No Previsto

En ausencia de Plan Director Territorial o de Plan General, o cuando en los
mismos ho estuviesen las previsiones detalladas oportunas y en dreas gue
constituyan una unidad que asi lo recomiende, permitiendo adoptar medidas de
proteccion.

Sus finalidades y determinacion deberd ajustarse a las previsiones legales
del art. 76 R. Planeamiento.

Su procedimiento de tramitacion, difiere del general en el tramite de la Apro-
bacion Definitiva que corresponde al 6rgano competente de la Diputacion Gene-
ral de Aragon, a quien se le remite el expediente tras el acuerdo de Aprobacion
provisional adoptado en este caso por el Ayuntamiento Pleno.

| - Archivo del Expediente
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Planes especiales, iniciativa particular y sus modificaciones

Presentacion en Registro de instancia normalizada [ [ 23331 ]
]

Asignacion de n.° de expediente |
I
Servicio de Planeamiento Privado I [ 23440 I
[
Seccion Técnica para Informe Técnico —I [ 23445 ]
|
Informe Técnico de otros Servicios del drea |
|
Seccion Juridica para Informe con propuesta de resolucion | [i3455_]

= e o L g L E—

No concurrencia de Si
intereses con otros

rganismos?

Remisién para informe
de organismos estatales,
autondémicos o locales

]

Seccién Jurldica | 23455 '

Nuevo Informe Jurldico
¥ en su caso Técnico

|

¢ Hay deficiencias?

i
Acuerdo de —| Comision Técnica de Asesoramiento ’

aprobacion inicial

Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]

Comision de Gobierno | L1 0520 ]
Informacion publica de 1 mes (edictos en B.O.P.
publicacion en prensa, notificacion personal a los propietarios
I
Diligencia del Servicio de haber finalizado la informacién publica| | 23440 '
I
Seccion Juridica para Informe Juridico con propuesta
. 23455
de adopcion de acuerdo
No _~7Ha habido~_ Si
[ “\alegaciones? 1
ITrasfado de las alegaciones al prcmctor|
[ Informes Técnicos ] [ 23446 ]
]
|Informe Jurfd. y propuesta de resolucmn] 1 23455 |
I

(Sigue)
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'

Aprobacion -I Comision Técnica de Asesoramiento |

provisional

Comision Informativa de Urbanismo J [ 10601 l

Comisién de Gobierno I [ 10520 l
Remision del acuerdo y expte. a informe preceptivo y no
vinculante de la Comision Provincial de Ordenacion
del Territorio de la Diputacién General de Aragon

1

Informe Técnico al cumplimiento de prescripciones | [ 23446 ]
]

Informe Jur(dico con propuesta de resolucion
. L 23455
y en su caso informe de prescripciones

|

Informe de la Secretaria General J [ 20200 ]

Acuerdo de -[ Comisioén Técnica de AsesoramientoJ

aprobacion definitiva

Comision Informativa de Urbanismo l ‘ 10601 |

Ayuntamiento Pleno J [ 10400 ]
|
I I | 1
Suspension Denegacion
Eil;”rlalg modifi(é(;r;iones de la previa
P aprobacion audiencia

[ 1 I

Publicacion del acuerdo de aprobacion definitiva
en el B.0.P. y tablén

Notificacion que integra la resolucion de las posibles
alegaciones habidas en la informacion piiblica y traslados

Archivo
(del expedlente) l 23399 ’
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PLANES ESPECIALES

Redaccién de oficio y sus modificaciones (X132)

Unidad Responsable: Servicio de Planeamiento Publico (23410)

Concepto
Idem Iniciativa Particular.

Normativa que regula la materia con caracter general
Idem Iniciativa Particular.
Tipologia

ldem Iniciativa Particular.
Procedimiento
A - Iniciacion

De oficio en el Registro General donde se da numero de expediente, apor-

tando la siguiente documentacion:

* Tres proyectos (cuatro cuando afecta a ambitos del Casco Histérico que
deba informar la Comision Provincial de Patrimonio de la Diputacion Gene-
ral de Aragon.) y que sin perjuicio de su contenido tendra el grado de pre-
cision adecuado a sus fines y de la identidad que respecto a la exigida
para los planes parciales se da para los Planes Especiales de Reforma
interior, salvo que alguno de sus documentos sea innecesario por no guar-
dar relacion con la reforma; contendran:

1) Memoria descriptiva y justificativa de la conveniencia y oportunidad
del Plan Especial que se trate.

2) Estudios complementarios, aclarativos del alcance del Plan Especial
concreto.

3) Planos de informacion y ordenacion a escala adecuada, siendo proce-
dentes los minimos exigidos para los Planes Parciales (1:2000 a
1:5000).

4) Ordenanzas cuando se trate de Plan Especial de reforma interior o de
ordenacion de recintos o conjuntos histérico-artisticos.

5) Normas de proteccion cuando se trate de Plan Especial de esa natura-
leza en sus distintas modalidades.

6) Normas minimas a las que han de ajustarse los proyectos técnicos,
cuando se trate de Plan Especial que desarrollen obras de infraestruc-
tura y de saneamiento.

7) Estudio Econémico-Financiero.
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En definitiva, en este apartado de determinaciones y documentos de los

Plan Especial deberd de estarse a lo dispuesto en los art. 17 y ss. del Texto
Refundido de la Ley de Suelo de 1976 y en los arts. 77, 78, 79, 80, 81, 82, 83
y 84 del Reglamento de Planeamiento.

B-

Ordenacion e Instruccion

Informe Técnico del Servicio.

Informe Técnico de otros Servicios del Area en atencion a la propia natu-
raleza del Plan Especial.

Remision a informe de Organismos estatales, autonémicos o Locales, en
supuesto de concurrencia de intereses.

Informe Juridico del Servicio, con redaccién de |la propuesta correspon-
diente de resolucion.

Informe favorable de la Direccion General de Patrimonio de la Diputacion
General de Aragon en los Planes Especiales de Proteccion.

Acuerdo de Aprobacion Inicial:

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision de Urbanismo.

- Comision de Gobierno.

Informacion publica por plazo de un mes:

- Edictos en Boletin Oficial de la Provincia.

- Publicacion en prensa.

Informes técnicos, en su caso, a las alegaciones habidas.

Informe Juridico del Servicio a las alegaciones y en todo caso, habitual-
mente, redaccion de propuesta de resolucion.

Aprobacion Provisional:

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision de Urbanismo.

- Comision de Gobierno.

Remision del Acuerdo y del Expediente completo a informe preceptivo y
no vinculante de la Comision Provincial de Ordenacion del Territorio de
Zaragoza de la Diputacion General De Aragon, que se entenderé favorable
si no se emite en el plazo de un mes.

Informe Técnico, en su caso, al cumplimiento de reparos Diputacion Gene-
ral de Aragon.

Informe Jurfdico con propuesta de resolucion y en su caso informe de
reparos.

Informe de la Secretaria General.

- Terminacion

Idem Iniciativa Particular.

D - Notificacion
Idem Iniciativa Particular.
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E - Traslados

Idem Iniciativa Particular.
F - Modificaciones

Idem Iniciativa Particular,
G - No Desarrollo

Idem Iniciativa Particular,
H - No Previsto

Idem Iniciativa Particular.

I - Archivo del Expediente
Idem Iniciativa Particular.




Planeamiento Publico

Presentacion en Registro de escrito al que se le asigna 23331
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente
|
Servicio de Planeamiento Publico [ 23410 }
1

I
Informe Técnico de otros Servicios del drea |
|
Seccion Juridica para Informe con propuesta de resolucion | [ 23425 ]

r Unidad Técnica para Informe Técnico I [ 23416 ]

¢Hay
concurrencia de
intereses con otros
Qrganismos?,

No Si . .
Remisién para informe
de organismos estatales,
autondmicos o locales

]

Seccion Juridica | [ 23425 J

Nuevo Informe Jurldico

¢ Hay deficiencias? :
¥ a su caso técnico

|
Acuerdo de —I Comision Técnica de Asesoramiento I

aprobacion inicial

4‘ Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]

—| Comisién de Gobierno I [ 10520 I

Informacion publica de 1 mes (edictos en B.O.P.,
publicacion en prensa)
1
[Diligencia del Servicio de haber finalizado la informacién publica| [ 23410 l
|

Seccion Jurldica para Informe Jurldico con propuesta
™ 23425
de adopcion de acuerdo

No _~7Ha habidd~_ Si

alegaciones?

|
Fraslado de las alegaciones al promatorl
|
I Informes Técnicos I [ 23446 ]

[Infnrme Jurfd. y propuesta de resoiucién‘ [ 23455 J

(Sigue)

72-




Planes especiales, redaccion de oficio y sus modificaciones

'

Aprobacion Comision Técnica de Asesoramiento |
provisional

Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]

Comision de Gobierno I [ 10520]

Remision del acuerdo y expte. a informe preceptivo y no
vinculante de la Comisidn Provincial de Ordenacion
del Territorio de la Diputacion General de Aragon

Informe Técnico al cumplimiento de prescripciones ‘ [ 23416 J

Informe Juridico con propuesta de resolucion
y en su caso informe de prescripciones

| 23425 ’

I

Informe de la Secretaria General j l 20200 ]
|

Acuerdo de —i Comisién Técnica de Asesoramiento '
aprobacion definitiva

Comision Informativa de Urbanismo | L10601 ]

Ayuntamiento Pleno | [ 10400 ]
I | I 1
Pyra y . Qon Susdp:T:On De;sgaglén
simple modificaciones aprobacion audiencia

| I | J
I

Publicacion del acuerdo de aprobacion definitiva
en el B.O.P. y tablon

[

Notificacién que integra la resolucion de las posibles
alegaciones habidas en la informacion publica y traslados

Archivo
(del expediente) L23399 ]




PLAN GENERAL

Modificaciones puntuales de oficio (X143)

Unidad Responsable: Servicio De Planeamiento Publico (23410)

Concepto

Su objeto es la modificacion de cualquiera de los elementos del Plan General
de Ordenacion Urbana (Planos, Normas, Ordenanzas, Catélogos, etc.).

Normativa que regula la materia con caracter general

» Texto Refundido de la Ley sobre el Régimen del Suelo y Ordenacion Urba-
na aprobado por el Real Decreto Legislativo 1346/1976 de 9 de abril.

* Art. 124.1 y 3 del Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley sobre Regimen del Suelo y
Ordenacion Urbana.

* Ley 7/1997, de 14 de abril, de Medidas Liberalizadoras en materia de
suelo.

* Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Régimen del Suelo y Valoraciones.

* Reglamento de Planeamiento, Real Decreto 2159/1978, de 23 de junio.

» Decreto 70/1992, de 28 de abril, de la Diputacion General de Aragon, de
competencias en materia de urbanismo.

* Plan General Municipal de Ordenacién de Zaragoza de 1986.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

* Real Decreto Ley 16/1981 de Adaptacion de Planes Generales.

* Real Decreto Ley 3/1980 de Agilizacion de la Gestion Urbanistica.

* Legislacion Sectorial.

Procedimiento
A - Iniciacion
* De oficio remitiendo escrito al Registro General, donde se le da numero de

expediente, aportando tres ejemplares que contendran la documentacion
suficiente para justificar la modificacién o a instancia de parte en cuyo
caso la tramitacion se seguird en el Servicio de Planteamiento Privado
(23440).

B - Ordenacion e Instruccion

* Informe Técnico del Servicio.
* Informes Técnicos de Otros Servicios del Area en atencién a su compe-
tencia.
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Pilaneamiento Publico

« Remision a informe de Organismos Estatales, Autonémicos o Locales en
el supuesto de concurrencia de intereses.

» Informe Juridico del Servicio que habitualmente incorpora propuesta de
resolucion.

+ Informe de Secretaria General.

Aprobacion Inicial:

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision de Urbanismo.

- Ayuntamiento Pleno.

Informacion Publica por plazo de un mes, en Boletin Oficial de la Provin-

cia., Boletin Oficial de Aragon, Periédico y Tablon de Anuncios.

Informes Técnicos en su caso a las alegaciones habidas.

« Informe Juridico con propuesta de resolucion.

« Informe de Secretarfa General.

» Aprobacion Provisional con resolucién de alegaciones:

~ Comision Técnica de Asesoramiento.

— Comision de Urbanismo.

- Ayuntamiento Pleno.

Remision del expediente a la Diputacion Provincial, para emision de infor-

me no vinculante que se entenderan favorables si no se emiten en el plazo

de un mes.

C - Terminacion

+ Acuerdo de la Diputacion General de Aragon a propuesta del Consejero de
Ordenacion Territorial, Obras Publicas y Transportes, previo informe del
Consejo de Ordenacion del Territorio. Su contenido puede ser:

- Aprobacion pura y simple.

- Con modificaciones que caso de ser sustanciales requieren nueva infor-
macion publica.

- Suspension de la aprobacion a fin de corregir deficiencias.

- Denegacion.

+ La publicacion del acuerdo y el contenido integro de las ordenanzas que
se modifiquen se publicara por la Diputacion General de Aragon en el Bole-
tin Oficial de Aragon.

D - Notificacion

« Igualmente la Diputacion General de Aragon realizaréd las notificaciones a
todos los interesados en el expediente.

E - Acuse del Acuerdo

« El Ayuntamiento Pleno una vez adoptado acuerdo por la Diputacion Gene-
ral de Aragon acuerda quedar enterado.

F - Modificaciones Especiales
+ Cualificada.
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Plan General, modificaciones puntuales de oficio

Cuando tenga por objeto diferente zonificacion o uso urbanistico de las
zonas verdes o espacios libres previstos en el Plan, requiere ademas informe
favorable de la Comision Juridica Asesora del Gobierno de Aragon.

* No Cualificada

Cuando incremente volumen edificable de una zona se requerird mayor pre-
visién de espacios libres.

G - Traslado del Expediente
Centro Municipal de Ordenacion del Territorio (C.M.0.T.).

G - Archivo del Expediente

Nota. Las revisiones del P.G.0.U., asi como determinadas modificaciones de
algunos de sus elementos se tramitan por el C.M.O.T. con idéntico proce-
dimiento.

.77-




Planeamiento Publico

Presentacion en Registro de escrito al que se le asigna 23331
o 1, o i
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente
]

[ Se remite al servicio de Planeamiento Publico I [ 23410 ]
I
! Unidad Técnica de documentacion para informe técnico | [ 23416 l

¢Necesita
informes de otras
dependencias?

No Si Otros informes técnicos
del Area o de otras

dependencias municipales

Informes de otras
Administraciones publicas
por razon de concurrencia

de intereses

I Seccion Jurfdica para Informe con propuesta de resolucion | [ 23425 ]

¢Necesita
informes de otras
Administraciones?

[ Informe de Secretarla General | [ 20200 ]
|
| Aprobacion inicial H Comision Técnica de Asesoramiento ]

] Comision Informativa de Urbanismo ‘ [ 10601 ]

| Ayuntamiento Pleno | [ 10400 ]
|

Informacion publica de 1 mes en B.O.P.,, B.O.A.
Periodico y Tablén de Anuncios

No Si

Informes técnicos de las alegaciones | | 23416 |
I

Informe jurfdico de las alegaciones y 23425
redaccion de propuesta de resolucion
I

¢Ha habido
legaciones?

Informe de Secretarfa General | [ 20200 ]
|
Comision Técnica de Asesoramiento ‘

Apro_bgcmn Comision Informativa de Urbanismo i [ 10601 ]
provisional
Ayuntamiento Pleno | [ 10400 ]
|
(Sigue)
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Plan General, modificaciones puntuales de oficio

l

Remision del acuerdo y del expte. completo a informe
de la Diputacion Provincial de Zaragoza

[

Informe del Consejo de Ordenacion del Territorio

1

Acuerdo de aprobacion definitiva
por la Diputacién General de Aragén a propuesta
del Excelentisimo Consejero de Ordenacién Territorial

Publicacién en B.O.A. |

Notificacién y traslados l

Acuerdo del Ayuntamiento Pleno
(queda enterado)

Archivo
Qel expedienth | tad |

79.




PLANES PARCIALES

Iniciativa particular y sus modificaciones (X138)

Unidad Responsable: Servicio de Planeamiento Privado (23440)

Concepto

Instrumento de planeamiento de ambito territorial y que subordinado jerar-

quicamente al Plan General o Normas Subsidiarias de Planeamiento desarrolla
sus determinaciones en el suelo que aquél clasifica como urbanizable progra-
mado, o en apto para urbanizar. Igualmente y en el suelo clasificado como urba-
nizable no programado desarrolla las determinaciones prefijadas en el Progra-
ma de Actuacion Urbanistica

Normativa que regula la materia con caracter general

+ Texto Refundido de la ley sobre el Régimen del Suelo y Ordenacion Urba-
na aprobado por Real Decreto Legislativo 1346/1976, de 9 de abril.

* Art. 124.1 y 3 del Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo,
y Ordenacion Urbana.

* Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Régimen del Suelo y Valoracion.

* Reglamento de Planeamiento para el desarrollo y aplicacion de la ley
sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana, aprobado por Real Decre-
to 2159/1978 de 23 de junio.

* Ley 7/1997 de Medidas Liberalizadoras en Materia de Suelo.

* Decreto 70/1992, de 28 de abril, de la Diputacion General de Aragon, de
competencias en materia de urbanismo y distribucion de las mismas en
diversos érganos urbanisticos.

* Plan General Municipal de Ordenacion de Zaragoza de 1986.

* Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de Régimen Local.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ordenanza Fiscal n° 18.

Tipologia

Su objeto es la ordenacion detallada de una parte del ambito territorial, cla-
sificada como Suelo Urbanizable Programado.

* Desarrolla al Plan General en el Suelo Urbanizable Programado.

* Desarrolla a las Normas Subsidiarias del Planeamiento en el Suelo apto
para Urbanizar.

» Desarrolla al Plan de Actuacion Urbanistica en el Suelo Urbanizable no
Programado.
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Planeamiento Privado

En ningun caso podran modificar las determinaciones de los instrumentos
de planeamiento gue desarrollan.

Procedimiento

A - Iniciacion
« Solicitud presentada en el Registro General aportando Ia siguiente docu-
mentacion:
- Tres Proyectos visados por el Colegio Profesional correspondiente que
contendran:
- Memoria justificativa de la ordenacion y de sus determinaciones a la
que se acompanara:
1) Justificacion de la necesidad o conveniencia de la ordenacion.
2) Nombres, apellidos y direccion de los propietarios afectados.
3) Modo de ejecucion de las obras de urbanizacion y prevision sobre la
futura conservacion de las mismas.
4) Compromisos que hubieren de contraer entre el urbanizador y el
Ayuntamiento, y entre aquél y los futuros propietarios de solares.
5) Garantias del exacto cumplimiento de dichos compromisos.
6) Medios economicos de toda indole con que cuente el promotor o
promotores para llevar a cabo la actuacion.
- Planos de informacién a escala como minimo 1:2000.
- Planos de Proyecto a escala comprendida entre 1:2000 a 1:5000.
- Ordenanzas reguladoras.
- Plan de Etapas.
- Estudio Economico Financiero.

Toda la documentacion escrita y grafica citada dard adecuada respuesta a
las determinaciones legales contenidas en los arts, 13y 84 Texto Refundido
de la Ley del Suelo y 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63 y 64, puestos en relacion con
los arts. 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55y 56, todos ellos del Regla-
mento de Planeamiento.

B - Ordenacion e Instruccion

+ Informe Técnico del Servicio.

« Informes Técnicos de otros Servicios del Area en atencion a su compe-
tencia.

« Remision a informe de Organismos estatales, autonémicos o locales , en
supuesto de concurrencia de intereses.

« Informe Juridico del Servicio que incorpora habitualmente propuesta de
resolucion.

» Aprobacion Inicial por:
- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision de Urbanismo.
- Comision de Gobierno.
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Planes parciales, iniciativa particular y sus modificaciones

Informacion publica por plazo de un mes;

- Edictos en Boletin Oficial de la Provincia, Periédico y Tablon.

- Publicacion en prensa.

- Notificacion personal a los propietarios del ambito y demds interesados.
Informes técnicos en su caso de las alegaciones habidas.

Informe Juridico en su caso de las alegaciones habidas habitualmente con
redaccion de propuesta de resolucion.

Aprobacion provisional con resolucion de alegaciones en su caso por el
Ayuntamiento:

~ Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision de Urbanismo.

- Comision de Gobierno.

Remision del acuerdo y el expediente completo a informe preceptivo y no
vinculante de la Comision Provincial de Ordenacion del Territorio de la
Diputacion General de Aragon., que se entenderd favorable si no lo emite
en el plazo de un mes.

Informe Técnico, en su caso, al cumplimiento de reparos Diputacion Gene-
ral de Aragon,

Informe Juridico, con propuesta de resolucion y en su caso informe de
reparos.

Informe de la Secretaria General.

C - Terminacion

Aprobacion Definitiva por el Ayuntamiento:
~ Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision de Urbanismo.

- Pleno del Ayuntamiento.

- Pura y simple del Plan sometido a consideracion.

- Con modificaciones, que caso de ser sustanciales requieren nueva
informacion publica.

- Suspension de la aprobacion a fin de corregir deficiencias a todo o
parte del ambito. Si exigen modificaciones sustanciales, se estara al
supuesto anterior.

- Denegacion.

El acuerdo de Aprobacion Definitiva se publicara en el Boletin Oficial de la
Provincia. y Tablon.

En el Boletin Oficial de la Provincia. se publicara junto al acuerdo el con-
tenido integro de las ordenanzas y normas del Plan y no entrard en vigor
hasta que se haya publicado completamente su texto y haya transcurrido
el plazo de 15 dias.

D - Notificacion

En el plazo de 10 dias desde la fecha de aprobacion a los interesados con
la resolucion dada a las alegaciones habidas.
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Planeamiento Privado

E - Traslados

» Servicio de Intervencion Urbanistica.
» Servicio de Gestién de Suelo.

» Servicio de Informacion Geogréfica.
« Participacion Ciudadana.

F - Modificaciones

» No Cualificada: Sujeta a las mismas disposiciones que las enumeradas
para su tramitacion y aprobacion. Si incrementa volumen edificable de una
zona se requerird mayor prevision espacios libres.

» Cualificada: Cuando tenga por objeto diferente zonificacion o uso urbanis-
tico de las zonas verdes o espacios libres previstos en el Plan.

Su aprobacion definitiva lo sera por la Diputacion General de Aragon previo

informe favorable de la Comision Juridica Asesora del Gobierno de Aragon.

G - Archivo del Expediente
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Planes parciales, iniciativa particular y sus modificaciones

Presentacion en Registro de instancia normalizada | [ 23331 ]
I

Asignacion de n.° de expediente I
|

l El expte. se remite al Servicio de Planeamiento Privado y [ 234401

Seccion Técnica para informe técnico —I [ 23445 ]
|

Informe técnico de Gestion de Suelo | [ 23510 ]

L Informe técnico de Nuevas Infraestructuras I [23710 ]
|

I Informe técnico de Tréfico l [ 20254 ]

|
| En su caso informes técnicos de otros servicios I
|

|Seccidn Juridica para Informe Jurfdico y propuesta de resclucidn| [ 234551

¢Hay deficiencias? Tramite de audiencia —I

¢Hay
concurrencia de
intereses con otros
organismos?

No Si 5 )
Remisién para informe
de organismos estatales,
autonomicos o locales

|

Acuerdo de —I Comision Técnica de Asesoramiento l
aprobacion inicial

Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]

Comision de Gobierno | [ 10520 I

Informacion publica de 1 mes (edictos en B.O.P. y B.0.A,,
publicacion en prensa, notificacion personal a los propietarios
y demds interesados

|
Diligencia del servicio de haber finalizado la informacion publica| [ 23440 ]

Si

Informes técnicos j [ 23446 ]

L

l Informe jur(d. y prop. de resolucion ‘ [ 23455 ]
|

(Sigue)
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Planeamiento Privado

'

Aprobacion —{ Comisién Técnica de Asesoramiento l

provisional

Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]

Comision de Gobierno

| [ 10520 ]

Remision del acuerdo y expte. a informe preceptivo y no
vinculante de la Comision Provincial de Ordenacion
del Territorio de la Diputacion General de Aragon

Informe técnico al cumplimiento de prescripciones

‘ [ 23446 ]

[

Informe juridico con propuesta de resolucion
y en su caso informe de prescripciones

| 23455 ]

‘ Informe de la Secretaria General

l | 20200 I

[

Acuerdo de —l Comisién Técnica de Asesoramiento I

aprobacion definitiva

Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]

Ayuntamiento Pleno

J {10400]

1

Con modificaciones

Suspension
Pura que caso de ser P -
- de la aprobacion -
sustanciales ) ; Denegacion
: : a fin de corregir
simple requieren deficiencias
informacion publica
[ I I |

Publicacién del acuerdo de aprobacion definitiva
en el B.O.P. y tablon

Notificacién donde se resolveran las posibles alegaciones
habidas en la informacion publica y traslados

[
Archivo
(del expediente) l 23399 ]

Las modificaciones cualificadas, su aprobacién definitiva corresponde
al érgano competente de la D.G.A. publicandose el acuerdo en B.O.A.
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PLANES PARCIALES

Redaccién de oficio y sus modificaciones (X133)

Unidad Responsable: Servicio de Planeamiento Publico (23410)

Concepto
Idem Iniciativa Particular.

Normativa que regula la materia con caracter general

Idem Iniciativa Particular.
Tipologia
Idem Iniciativa Particular.
Procedimiento
A - Iniciacion
+ De oficio remitiendo escrito al Registro General donde se da numero de
expediente, aportando la siguiente documentacion:
- Tres Proyectos redactados por el Excmo. Ayuntamiento que contendrdn:
1) Memoria justificativa de la ordenacion y de sus determinaciones
recogidas en articulo 58.2 del Reglamento de Planeamiento.
2) Planos de informacion a escala como minimo 1:2000.
3) Planos de Proyecto a escala comprendida entre 1:2000 a 1:5000.
4) Ordenanzas reguladoras.
5) Plan de Etapas.
6) Estudio Economico Financiero.
Toda la documentacion escrita y grafica citada dara adecuada respuesta a
las determinaciones legales contenidas en los Arts. 13 y 84 Texto Refundido
de la Ley del Suelo y 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63 y 64, puestos en relacion con

los arts. 45, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55 y 56, todos ellos del Regla-
mento de Planeamiento.

B - Ordenacion e Instruccion

* Informe Técnico del Servicio.

* Informes Tecnicos de otros Servicios del Area en atencion a su compe-
tencia.

* Remision a informe de Organismos estatales, autonémicos o locales, en
supuesto de concurrencia de intereses.

* Informe Juridico del Servicio que incorpora habitualmente propuesta de
resolucion,

+ Aprobacion Inicial por:




Planeamiento Publico

— Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision de Urbanismo.
- Comisitn de Gobierno.

Informacion publica por plazo de un mes:

- Edictos en Boletln Oficial de la Provincia y Periodico.

- Publicacion en prensa.

[nformes técnicos en su caso de las alegaciones habidas.

Informe Juridico en su caso de las alegaciones habidas habitualmente con
redaccion de propuesta de resolucion.

Aprobacién provisional con resolucion de alegaciones en su caso por el
Ayuntamiento:

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision de Urbanismo.

- Comision de Gobierno.

Remision del acuerdo y el expediente completo a informe preceptivo y no
vinculante de la Comision Provincial de Ordenacion del Territorio de la
Diputacion General de Aragon, que se entenderd favorable si no lo emite
en el plazo de un mes.

Informe Técnico, en su caso, al cumplimiento de reparos Diputacion Gene-
ral de Aragon.

Informe Juridico, con propuesta de resolucion y en su caso informe de
reparos.

Informe de la Secretaria General.

C - Terminacion
Idem Iniciativa Particular.

D - Notificacion
Idem Iniciativa Particular.

E - Traslados

ldem Iniciativa Particular.

F - Modificaciones
Idem I[niciativa Particular.

G - Archivo del Expediente
Idem Iniciativa Particular.
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Planes parciales, redaccién de oficio y sus modificaciones

Presentacion en Registro de escrito al que se le asigna
o ) o v 23331
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente

|

| Servicio de Planeamiento Publico | [ 23410 ]
I

‘ Seccion Técnica para informe técnico —I I 23416 ]
I

| Informe técnico de Gestién del Suelo ‘ l 23510 |
|

| Informe técnico de Nuevas Infraestructuras | [ 23710 ]

’ Informe técnico de Tréfico —I | 20254 I

1

| En su caso informes técnicos de otros servicios ‘
|

ISecciOn Juridica para Informe Juridico y propuesta de resoluciénl [ 23425 ]

Tramite de audiencia

¢Hay deficiencias?

¢Hay
concurrencia de
intereses con otros
grganismos?

No Si

Remision para informe
de organismos estatales,
autondmicos o locales

]

Acuerdo de —[ Comision Técnica de Asesoramiento l
aprobacion inicial

Comision Informativa de Urbanismo I [ 10601 ]

Comision de Gobierno I [ 10520 ]

Informacion publica de 1 mes (edictos en B.O.P.,
publicacion en prensa, notificacion personal a los propietarios
y demas interesados)

|

Diligencia del servicio de haber finalizado la informacién publica| 23410

Informes técnicos 23416

HE

23425

—

| Informe jur(d. y prop. de resolucion |
J

(Sigue)
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Planeamiento Publico

'

Aprobacion —{ Comisién Técnica de Asesoramiento l
provisional

Comision Informativa de Urbanismo I [ 10601 l

Comisién de Gobierno I r1 0520J

Remision del acuerdo y expte. a informe preceptivo y no
vinculante de la Comision Provincial de Ordenacion
del Territorio de la Diputacién General de Aragon

| Informe técnico al cumplimiento de prescripciones ] [ 23416 ]
|
Informe jurfdico conpropuesta de resolucion 23425
y en su caso informe de prescripciones
[
| Informe de la Secretaria General I [ 20200 ]
|
Acuerdo de —I Comisién Técnica de Asesoramiento |
aprobacion definitiva

Comision Informativa de Urbanismo I [ 10601 ]

Ayuntamiento Pleno | [ 10400 ]
I

[ | 1 1

Con modificaciones Suspension

Pura que caso de ser d P o
h e la aprobacion L
y sustanciales a fin de corregir Denegacion
SIRIE . requieren deficiencias
informacion publica

[ 1 I |
]

Publicacion del acuerdo de aprobacion definitiva
en el B.O.P. y tablén
|
Notificacion donde se resolveran las posibles alegaciones
habidas en la informacion publica y traslados
1

Archivo
del expediente

23399 |

Las modificaciones cualificadas, su aprobacion definitiva corresponde
al 6rgano competente de la D.G.A. publicandose el acuerdo en B.O.A.
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PROGRAMA DE ACTUACION URBANISTICA (PAU)

Bases de formulacién de concursos (X114)

Unidad Responsable: Servicio de Planeamiento Publico (23410)

Concepto

Su objeto es la adjudicacion mediante concurso de la formulacion de los
Programas de Actuacion Urbanistica.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana,
aprobado por Real Decreto 1346/1976 de 9 de abril.

* Art. 124.1 y 3 del Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio, por

el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley sobre Regimen del Suelo y

Ordenacion Urbana.

Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Régimen del Suelo y Valoraciones.

Ley 7/1997 de Medidas Liberalizadoras en materia de Suelo.

* Reglamento de Gestion Urban(stica Real Decreto 3288/1978, de 25 de
agosto.

* Plan General de Ordenacion Urbana.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ley 7/1985 Reguladora de las Bases de Régimen Local.

* Legislacion Sectorial.

* Ley 13/1995 de Contratos de las Administraciones Publicas.

* Real Decreto 16/1981 de Adaptacion de Planes Generales.

* Real Decreto Ley 3/1980 de Agilizacion de la Gestion Urbanistica.

Procedimiento previo
A - Iniciacion
De oficio el Ayuntamiento Pleno acuerda se redacte las Bases para la con-
vocatoria del concurso para adjudicar la formulacién de un Programa de
Actuacion Urbanistica, asignando niimero de expediente en el Registro General.
A instancia de parte, mediante la solicitud de formulacién de un Programa

de Actuacion Urbanistica por el Ayuntamiento, presentada en el Registro
General. Dicho escrito debe justificar los extremos que prevé la normativa.

B - Ordenacion e Instruccion

* Informe Técnico del Servicio.
- Informes Tecnicos de otras dependencias municipales, que por razon de
la materia se requiera,
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Planeamiento Publico

- Posibles informes de otras Administraciones Publicas por razon de con-
currencia de intereses.

* Informe Juridico.

» Comisién Técnica de Asesoramiento.

» Comision de Urbanismo.

e Acuerdo Ayuntamiento Pleno acordando admitir a tramite la solicitud.

 Informacion Publica durante 1 mes (Boletin Oficial de la Provincia, Boletin
Oficial de Aragon y periddico de mayor circulacion).

* Informe Técnico.

* Informes Técnicos de otras dependencias municipales.

* Informe Juridico.

C - Terminacion

» Comision Técnica de Asesoramiento.
* Comision de Urbanismo.

» Acuerdo Ayuntamiento Pleno aceptando o rechazando la solicitud a ins-

tancia de parte o de oficio.

D - Archivo del Expediente
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Programa de Actuacion Urbanistica (PAU), bases de formulacién de concursos

Presentacion en Registro 23331
de instancia normalizada

| Asignacion de n.° de expediente I

| Servicio de Planeamiento Publico I E&MO

[ Unidad Técnica de documentacion para informe técnico ] {2341 6 ]

¢Necesita
informes de otras
dependencias?

No Si

Informes técnicos de otras
dependencias municipales

¢Necesita
informes de otras
Administraciones?

Posibles informes de otras
Administraciones publicas

Seccion Jurfdica para informe juridico ] [23425 J
|

| Comision Técnica de asesoramiento |

|

Comision de Urbanismo | 10601
|

Acuerdo Ayuntamiento Pleno aceptacion o rechazo ' r1 0400 ]
I
Informacién publica de 1 mes (B.O.P,, B.O.A.,
Periédico de mayor circulacion, Tablén de Anuncios)
|

| Unidad Técnica de documentacion para informe técnico | [ 23416 ]

¢Necesita
informes de otras
dependencias?

No Si

Informes técnicos de otras
dependencias municipales

| |

Seccion juridica para informe con propuesta de resolucion | [23425 }
|

Comision Técnica de Asesoramiento |
|

[ Comisién de Urbanismo I | 10601 I

|
Ayuntamiento Pleno | (10400 ]
I

Archivo
Cdel expediente) [23399 ’
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PROGRAMA DE ACTUACION URBANISTICA (PAU)

Formulacion y tramitacion (X115)

Unidad Responsable: Servicio de Planeamiento Publico (23410)

Concepto

Su objeto es desarrollar el Suelo urbanizable no programado del Plan Gene-
ral Municipal de Ordenacion.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana,
aprobado por Real Decreto 1346/1976, de 9 de abril.

Art. 124.1 y 3 del Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo,
y Ordenacion Urbana.

Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Régimen del Suelo y Valoraciones.
Decreto 70/1992, de 28 de abril, de la Diputacion General de Aragon, de
competencias en materia de urbanismo.

Ley 11/1992 de Ordenacion del Territorio de Aragon.

Ley 7/1997. Medidas Liberalizadoras en materia de Suelo.

* Reglamento de Planeamiento, Real Decreto 2159/1978 de 23 de junio.
* Plan General de Ordenacion Urbana.

Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Real Decreto. Ley 3/1980 de Agilizacion de la Gestion Urbanistica.

* Real Decreto. Ley 16/19817 de Adaptacion de Planes Generales de Orde-
nacion Urbana.

Ley 7/1985 Reguladora de las Bases de Régimen Local.

Procedimiento de formulacion

* De oficio y directamente el Ayuntamiento redacta un Programa de Actua-
cion Urbanistica.

* De oficio o a instancia de parte, el Ayuntamiento convoca concurso para
la formulacion del oportuno Programa de Actuacion Urbanistica, median-
te la aprobacion de las correspondientes Bases, siendo adjudicada la
redaccion del Programa de Actuacion Urbanistica por el Ayuntamiento

Pieno.

* De oficio por la Diputacion General de Aragon, previo informe del Ayun-
tamiento.

« Directamente la iniciativa publica redacta un Programa de Actuacion
Urbanistica.
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Planeamiento Publico

« Directamente la iniciativa privada redacta un Programa de Actuacion

Urbanistica.
Procedimiento de tramitacion
A - Iniciacion

Redactado el Plan de Actuacion Urbanistica su tramitacion es la siguiente:

« El Ayuntamiento mediante la solicitud de nimero de expediente en Regis-
tro, cuando lo haya redactado de oficio.

« La Diputacion General de Aragon, el resto de las Administraciones Pubii-
cas, el particular, o el adjudicatario presentara la solicitud en el Registro
General.

En ambos casos la documentacion del Plan de Actuacion Urbanistica sera

la sefalada en el articulo 74 del Reglamento de Planeamiento.

1) Memoria justificativa con los anexos necesarios.

2) Planos de informacion urbanfstica.

3) Planos de ordenacion.

4) Normas Urbanisticas.

5) Plan de Etapas.
6) Estudio Econémico-Financiero.

B - Ordenacion E Instruccion

* Informe Técnico.

« Otros Informes Técnicos de Dependencias Municipales que se requieran
por razon de la materia.

» Posibles Informes de otras Administraciones Publicas.

« Citacion si hay deficiencias en el supuesto de no redactarse por el Ayun-
tamiento. ‘

» Informe Juridico con propuesta de resolucion.

 Aprobacion Inicial:
- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision de Urbanismo.
- Comision de Gobierno

« Informacion Publica durante 1 mes (Boletin Oficial de la Provincia, Perio-
dico y Tablon de Anuncios).

« Aprobacion Provisional (Si se introducen modificaciones sustanciales
informacion publica de 1 mes antes de la aprobacion provisional):
— Informe Técnico de las alegaciones producidas en su caso.
- Informe Juridico a las alegaciones y propuesta.
— Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision de Urbanismo.
- Comision de Gobierno.
— Remision a la Comision Provincial de Ordenacion del Territorio de la Dipu-

tacion General de Aragon, para informe no vinculante en el plazo de 1 mes.
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Programa de Actuacion Urbanistica (PAU), formulacién y tramitacion

* Informe Técnico en su caso.
* Informe Juridico con propuesta de resolucion.
* Informe de Secretaria General,

C - Terminacion

» Aprobacion definitiva:
- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision de Urbanismo.
- Ayuntamiento Pleno.

 Pura y simple del Plan.

* Con modificaciones que caso de ser sustanciales requieren nueva infor-

macion publica.
* Suspension de la aprobacion a fin de corregir deficiencias.
* Denegacion.
El acuerdo de aprobacion definitiva se publicard en el Boletin Oficial de la
Provincia y Tablon de Anuncios. Ademds Ordenanzas del Programa de Actua-
cion Urbanistica en el Boletin Oficial de la Provincia.

D - Notificacion
En el plazo de 10 dfas desde la fecha de aprobacion.
E - Traslados

¢ Centro Municipal de Ordenacion del Territorio.
* Informacion Geografica.

F - Archivo del Expediente
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Planeamiento Publico

De oficio
y directamente
el ayuntamiento
redacta un PAU

De oficio o a instancia
de parte el ayuntamiento
convoca concurso para
formulacion de un PAU

De oficio
por la D.G.A.

Directamente
la iniciativa
privada
redacta
un PAU

Directamente
la iniciativa
publica
redacta
un PAU

]

Presentacion en Registro
de instancia normalizada

B

—

Asignacion de n.° de expediente

Servicio de Planeamiento Publico

J [ 23410]

|
|
|

Unidad Técnica de documentacion para informe técnico | [ 23416 ]

No

¢Necesita
informes de otras

Si

Informes técnicos de otras
dependencias municipales

dependencias?,

¢Necesita

informes de otras
administraciones?

Posibles informes de otras
Administraciones publicas

¢Necesita
citacion?

Citacion si hay deficienciaJ

I

|

Seccion Juridica para Informe Jurfdico

i Aprobacion inicial H Comision Técnica de Asesoramiento |

J 23425

Comision Informativa de Urbanismo ] [10601 ]

Comision de Gobierno

| [ 10520]

| Informacion publica l

l

(Sigue)
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Programa de Actuacion Urbanistica (PAU), formulacicn y tramitacion

No

JAlegaciones?

Informe técnico

j [23416 ]

I

Informe juridico

l [ 23425 ]

¢Modificaciones
sustanciales?

Informacion publica

Comisién Técnica de Asesoramiento

|

Comisién de Urbanismo

[ [ 10601 l

Comisién de Gobierno

] [ 10520 ]

Remision a la Comision Provincial de Ordenacion
del Territorio de la D.G.A. para informe

Informe técnico

| [23416]

Informe juridico

I [ 23425]

Informe de Secretarla General

j [ 20200 ]

|
|
|
|

AprobaaOn definitiva H Comision Técnica de Asesoramiento |

Comisién de Urbanismo

] Gor)

Ayuntamiento Pleno

| | 10400 I

Publicacion en el B.0.P. y tablén de anuncios.
Publicacion de ordenanzas del PAU en el B.O.P,

L

Notificacion y traslados

3

I
Archivo
(del expediente) [ 23399 J
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UNIDADES DE EJECUCION

Delimitacion y modificaciones (X136)

Unidad Responsable: Servicio de Planeamiento Privado (23440)

Concepto

Ambitos fisicos que sirven a los efectos de la ejecucion del planeamiento y
Cuya delimitacion se realizara de forma que permita el cumplimiento conjunto
de los deberes de cesion, equidistribucion y urbanizacion de la totalidad de su
superficie, conforme a lo que establezca la legislacion urbanistica aplicable. En
suelo urbano puedan ser discontinuas.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana,
aprobado por Real Decreto legislativo 1/1992 de 26 de junio.

* Reglamento de Gestion Urbanfstica para el desarrollo y aplicacion de la
Ley sobre Régimen de Suelo y Ordenacisn Urbana, aprobado por Real
Decreto 3288/1978, de 25 de agosto.

* Plan General Municipal de Ordenacisn de Zaragoza de 1986 y demds pla-
neamiento especifico.

* Real Decreto-Ley 5/1996, de 7 de junio, de medidas liberalizadoras en

materia de suelo y de Colegios Profesionales.

Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-

traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Tipologia

Como se ha senalado en su concepto, sirven a los fines de corregir las desi-
gualdades generadas por la ordenacion, posibilitando el justo reparto de cargas
y beneficios, desarrollandose a tal fin por uno de los tres sistemas de actua-
cion al efecto previsto en la ley: Compensacion, Cooperacion y Expropiacion.
Posibilitar igualmente el cumplimiento de los deberes de cesion y urbanizacion.
Su delimitacion puede ser en:

* Plan General.

* Plan Parcial.

* Plan Especial.

* Procedimiento independiente.

Procedimiento
A - Iniciacion

* La solicitud se presentaran en el Registro General aportando la siguiente
documentacion:
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Planeamiento Privado

1) Memoria que contenga el estudio y justificacion de su procedencia.

2) Aportacion de Certificacion Registral de Titularidad y Cargas.

3) Listado de propietarios del @mbito.

4) Documentacion gréfica a escala adecuada y que refleje cuando menos la
situacion, estructura parcelaria y solucion del ambito delimitado.

B - Ordenacién e Instruccion

» Informe Técnico del Servicio.

« Circunstancialmente, informe Técnico o Jurldico del Servicio de Gestion
de Suelo.

« Informe Juridico del Servicio, que, habitualmente, contendra propuesta de
resolucion.

« Citacion si hubiera deficiencias a subsanar previamente a esa resolucion,
con nuevos informes en su caso de los técnicos citados.

 Aprobacion inicial:

— Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision de Urbanismo.
- Comision de Gobierno.

« Informacion publica por el plazo de 15 dias mediante anuncio en Boletin
Oficial de la Provincia, prensa y citacion personal a propietarios incluidos
en el ambito.

« Informe Técnico-Juridico de las alegaciones en su caso habidas o de cum-
plimiento de prescripciones, en su caso.

« Informe Juridico con propuesta de resolucion.

C - Terminacion

 Aprobacion definitiva.
- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision de Urbanismo.
- Ayuntamiento Pleno.

« En caso de denegacion, previa audiencia al interesado por plazo de 15
dias habiles.

« Para la efectividad de la delimitacion se precisard la publicacion en el
Boletin Oficial de la Provincia del acuerdo de Aprobacion definitiva.

D - Notificacién
« Plazo de 10 dias desde la fecha de aprobacion.
« Contendra texto fntegro de la resolucion, con los requisitos exigidos en
Ley 30/1992.
E - Traslados

e Al Servicio de Gestién de Suelo.
» Al Servicio de Intervencion Urbanistica.
« Al Servicio de Informacion Geografica.

F - Archivo del Expediente
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Unidades de Ejecucion, delimitacion y modificaciones

| Presentacion en Registro de instancia normalizada | 23331

' Asignacion de n.° de expediente I
|

| Servicio de Planeamiento Privado —I L2344O ]
|

[ Seccion Técnica para Informe Técnico | [ 23445 ]
I

| Seccién Jurldica para Informe Juridico ] [ 23455 ]

¢Hay

deficiencias? Citacion previa —I

I
Aprobacion inicial H Comision Técnica de Asesoramiento]

Comisién Informativa de Urbanismo ' [ 10601 ]

Comision de Gobierno —I [ 10520 ]

Informacion publica y vecinal '

I Informe Técnico de las Alegaciones—’ l 23445 I
I

ijorme Jurldico de las Alegaciones | [ 23455 J
I

I
Aprobacion definitivaH Comision Tecnica de Asesoramiento—l

Comision Informativa de Urbanismo | [ 1060‘I_J

Ayuntamiento Pleno | | 10400 |

Notificacion y traslados ‘
|

Archivo
(del expediente) [ 259583 }
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UTILIDAD PUBLICA O INTERES SOCIAL
Solicitud de declaracion (X139)

Unidad Responsable: Servicio De Planeamiento Privado (23440)

Concepto

Procedimiento que posibilita, en el Suelo No Urbanizable y en el Urbanizable
no Programado sin Programa de Actuacion Urbanistica aprobado, la construc-
cion e implantacion de edificaciones e instalaciones que deban emplazarse en
el medio rural, asl como edificios aislados destinados a vivienda familiar en
lugares que no exista posibilidad de formacién de nucleo de poblacion.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana,
aprobado por Real Decreto legislativo 1346/1976, de 9 de abril.

* Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Regulacion del Suelo y Valoraciones.

* Reglamento de Gestion Urbanistica para el desarrollo y aplicacion de la
Ley sobre régimen del suelo y ordenacion urbana, aprobado por Real
Decreto 3288/1978, de 25 de agosto.,

* Plan General Municipal de Ordenacion de Zaragoza de 1986.

Ley 11/1992, de 24 de noviembre, de Ordenacion del Territorio.

* Resolucion de la Direccion General de Urbanismo de la Diputacion Gene-

. ral de Aragon de fecha 25 de septiembre de 1989.

' Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-

traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de Régimen Local.

Tipologia

No se trata solo de obras publicas, sino incluso de obras privadas que
requieran alguna de esas dos declaraciones y que se trate de edificaciones o
instalaciones que deban emplazarse en el medio rural por concurrir razones
al efecto, estableciendo el art. 6.1.10 de las Normas Urbanisticas del Plan
General relacion enunciativa, que no limitativa, de usos susceptibles de
alcanzar esa condicion. Igualmente en el Plan General vigente se establece
prohibicion por incompatibilidad de usos con Suelos Protegidos, asi como
medidas adicionales.

Procedimiento
A - Iniciacién

* Las solicitudes se presentaran en el Registro General aportando la
siguiente documentacion:
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- Documentacion escrita compresiva de los extremos recogidos en el art.
44.2 del Reglamento de Gestion Urbanistica y Resolucion Direccion
General Diputacion General de Aragon de 25-9-89.

- Igualmente la documentacion escrita debera cumplimentar las exigen-
cias que a tal efecto recoge el art. 6.1.11 de las Normas Urbanisticas
del Plan General de 1986, con justificacion suficiente de que se cumple
la parcela de 10.000 m? exigida en el art. 6.1.3 de las normas citadas.

- Documentacion grafica comprensiva del emplazamiento y extension de
la finca, con reflejo de la superficie ocupada por la construccion y de las
soluciones que en materia de infraestructura y accesos se requiera.

B - Ordenacion e Instruccion

» Informe técnico del servicio.

« En ocasiones, informe técnico de otras dependencias municipales.

» En suelos protegidos, informe favorable de Organismos con competencia
sobre dichos suelos.

» Informe juridico del servicio, con propuesta de resolucion.

« Acuerdo municipal, con alcance de informe de la solicitud y por tanto no
resolutivo de la declaracion:

— Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision de Urbanismo.
- Resolucion de Alcaldia.

« Informe del Ayuntamiento, que junto con la documentacion presentada se
eleva a la Comision Provincial de Ordenacion del Territorio de Zaragoza de
la Diputacion General de Aragon.

« El expediente se somete a informacion publica, durante 15 dfas al menos,

por el Organo Autonémico.

Resolucion definitiva por el Organo Autonémico.

- Ponencia técnica de la Comision.

- Comisién Provincial de Ordenacion del Territorio de Zaragoza de la Dipu-
tacion General de Aragon.

C - Terminacion

Acuerdo del Organo Autonomico declarativo de la utilidad publica o el interés
social de la edificacion o instalacion que haya de emplazarse en el medio rural.

La autorizacion sehalada se entiende sin perjuicio de la necesidad de obte-
ner licencia municipal.

D - Notificacion
Corresponde al Organo Autonémico que resuelve.

E - Traslados
« Del acuerdo del Organo Autonomico se da traslado al Servicio de Planea-
miento Privado.
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Utilidad publica o interés social, solicitud de declaracion

* El Servicio Municipal citado pone en conocimiento de la Comision de
Urbanismo el anterior acuerdo.

* Tras la puesta en conocimiento se remite el acuerdo junto con un proyec-
to al Servicio de Intervencion Urbanistica.

F - Archivo del Expediente
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Planeamiento Privado

| Presentacion en Registro de instancia normalizada l [ 23331 l
I

I’ Asignacion de n.° de expediente I
|

I Servicio de Planeamiento Privado | £23440 ]
|

| Seccion Técnica para Informe Técnico ] [ 23445 l

I Informes Técnicos de otros servicios y otros organismos |

|

| Seccion Jurfdica para Informe Juridico i r23455 ]

I

‘ Informe municipal H Comision Técnica de Asesoramiento |

Comisién Informativa de Urbanismo } [ 10601 ]

Resolucion de Alcaldla I [ 10100 ]

Informe del Ayuntamiento que junto con la documentacion
se eleva a Ja comision provincial de ordenacion
del territorio de la Diputacion General de Aragon

I

Informacion publica del expediente por parte
del érgano autondmico

I

| Resolucién definitiva por el érgano autonémico ‘

I

| Ponencia Técnica de la Comisién J

Acuerdo de la Comisién Provincial de Ordenacion
del Territorio de la Diputacion General de Aragon

| Notificacion por parte del 6rgano autonémico y traslado |

I

Dar cuenta y quedar enteradogor el Ayuntamiento
del acuerdo adoptado por el Organo Autonomico

Archivo )
(del expediente ‘ 23399]
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ADQUISICION DERIVADA DE COMPRAS
(X210)

Unidad Responsable:
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo (23515).
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Las Corporaciones Locales tienen capacidad para adquirir bienes y dere-
chos, a titulo oneroso con ejercicio o no de la facultad de expropiacion, asi
como por cualquier otro modo legitimo del Ordenamiento Juridico.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales

* Ley 13/1995, de 18 de mayo, de contratos de las Administraciones Publi-
cas.

» Cdédigo Civil,

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, del Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Texto Refundido 1/1992, de 26 de junio, de la Ley sobre el Régimen de
Suelo y Ordenacion Urbana.

* Texto Refundido de la Ley del Suelo de 1976.

* Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre régimen del Suelo y Valoraciones.

* Legislacién Hipotecaria.

Tipologia
Se refiere a las adquisiciones de inmuebles ofertados al Ayuntamiento por
sus titulares, mediante compraventa, que pueden ser o no atendidos por la Cor-

poracion local en funcioén, de su emplazamiento, precio ofertado, situacién de

cargas, etc., previo oportuno informe técnico, para su ingreso en el Patrimonio
Municipal del Suelo.

Procedimiento

A - Iniciacion

* De Oficio:

Supone iniciar un expediente administrativo para intentar adquirir un inmue-
ble, existiendo interés municipal previo con objeto de cumplir determinados

fines de interés publico, y no existiendo legitimacion para acometer la expro-
piacion del mismo.
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Gestion de Suelo

Se inicia manifestando ese interés en la adquisicion por parte de un Servi-
cio concreto, por ser necesario para la ejecucion del planeamiento, para el
cumplimiento de fines publicos, etc.

Se aporta documentacion registral y factica del inmueble (arrendatarios,
ocupantes, etc.).

* A Instancia de Parte:

- Instancia del particular ofertando el inmueble, o de su representante
que debera acreditarlo en legal forma.

- Aportacion de copia de la Escritura Publica de Adquisicion.

- Situacién arrendaticia y cargas de la misma.

Examinada y admitida la documentacion, se dara ntimero en el Registro
General y se remitira al Servicio de Gestion de Suelo.

B - Ordenacion e Instruccion

« Informe de la Unidad de Gestion Exterior, acerca de la situacion registral
de la finca, cargas existentes, y plano de emplazamiento donde se sefia-
laran las de propiedad municipal colindantes.

» Informe Técnico: Reflejard la situacion de la finca y sus aprovechamientos
segun Plan General, y tasard el inmueble ofertado.

« Audiencia y vista del informe técnico al interesado entre 10 y 15 difas, pre-
via notificacion.

+ Comparecencia aceptando o no la tasacion municipal, para el supuesto,
de que los servicios técnicos municipales aconsejen su adquisicion.

- Si la aceptan:
- Preparar Documento RC y contabilizar.
- Informe de Intervencion General.
- Informe Juridico de la Unidad.
- Si no la aceptan:
- Informe Juridico.

C - Terminacion
e Comisién Técnica de Asesoramiento.

o Comision Informativa de Urbanismo.
+ Excmo. Ayuntamiento Pleno (en ambos casos)

D - Notificacion
+ Notificacién en 10 dias en ambos supuestos, mediante reparto o correo,
segun el caso.
+ Si no han aceptado la tasacion el expediente se archiva.
» En el caso de que si acepten la tasacion:

- Remisién Documento AD y O a Intervencion para fiscalizar y contabili-

Zar.

- Oficio a Tesoreria, una vez devuelta la documentacion, para la expedi-

cion del talon de pago.
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Adquisicion derivada de compras

- Paralelamente, formalizar en la notaria (Unidad de Gestion Exterior)

1

minuta de la Escritura Publica de compraventa legitimada por el acuer-

do plenario.

- Citacion al particular para el pago y firma de la Escritura ante Sr. Tenien-

te Alcalde Delegado del Area de Urbanismo.

- Firma de la Escritura y pago del precio en un sélo acto.

- Liquidacion de Impuestos que correspondan al Ayuntamiento.

- Inscripcion en favor municipal en el Registro de la Propiedad.

- Remitir para que le den numero en el Inventario General de Bienes de la
Corporacion.

- Devolucion del expediente para su ingreso en el Inventario,

E - Traslados

* Intervencién General.
» Servicio de Gestion Tributaria (Impuesto de Bienes Inmuebles, a los efec-
tos del cambio de titularidad).

F - Archivo del Expediente

* En el propio Servicio, pasando a formar parte del Inventario General de
Bienes de la Corporacion.

115




Gestion de Suelo

Presentacion en Registro
de instancia normalizada

[ Asignacion de n.° de expediente I
|
Servicio de Gestion del Suelo, 23515
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo
|
| Informe de la Unidad de Gestion Exterior | [ 23517 ]

| Informe técnico

I

previa notificacion

Audiencia y vista del informe técnico al interesado

JAceptan la
tasacion?

Informe Jurldico | [ 23515 ]

Preparar RC y contabilizar |

Comision Técnica de Asesoramiento |

|
| | 20300

Comision de Urbanismo l [ 10601 ]

Informe de Intervencion
Informe Juridico | [ 23516 ]

Ayuntamiento Pleno

Comisioén Técnica de Asesoramiento |

Notificacion |

Comisioén de Urbanismo | [ 10601 ]

Ayuntamiento Pleno ] [ 10400 ]

Archivo
del expediente

23399 I

Notificacion I

|
|
|
| (Fos00] |
|
|
|
|

Remision AD y O a intervencion | [ 20300 ]
|

A Tesorerla para expedicion

de talon de pago ‘ i

Redaccién de minuta notarial | [ 23517 ]
|

Citacion al particular para el pago y firma
de la escritura ante el Teniente Alcalde
D. Area de Urbanismo

Firma de la escritura y pago del precio |
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Adquisicién derivada de compras
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:

Liquidacion de impuestos

I

Remision al Ayuntamiento para

dar n.° en el inventario general 20265
de bienes de la corporacion
I
Traslados ]
I
Devollucujn de expediente ' 23520
para su ingreso en el inventario
|
( Archivo )
del expediente 22550




ADQUISICION DERIVADA DE CONCESION DE LICENCIAS
(X209)

Unidad Responsable:
Unidad de Patrimonio Municipal del Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Se trata de las adquisiciones de Suelo procedentes del proceso urbanizador
y edificatario.

El Art. 20 del Texto Refundido de la Ley del Suelo y Ordenacion Urbana, pre-
vela una serie de cesiones obligatorias y de caracter gratuito que debfan pro-
ceder del particular que ejercitaba sus derechos urbanisticos y que revertian a
favor del Ayuntamiento.

Esta cuestion ha quedado especialmente afectada por la sentencia del Tri-
bunal Constitucional del 3 de abril de 19986.

Hasta este momento, en cumplimiento del Texto Refundido y del Decreto de
7 de junio de 1996, eran objeto de cesion obligatoria y gratuita toda la super-
ficie destinada a sistemas locales y chaflanes, igualmente afectados por la Ley
de Suelo y Ordenacién Urbana de 1976.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Texto Refundido de la Ley del Suelo de 1976.
* Reglamento de Gestion Urbanistica.

Tipologia

Este procedimiento es similar al de Adquisiciones derivadas de Planeamien-
to, pues responden a una sola forma de tramitacion del expediente.

Procedimiento
A - Iniciacion
* De Oficio: escrito procedente del Servicio de Intervencion Urbanistica
haciendo constar las obligaciones de cesion de dotaciones publicas o
terrenos de cesion obligatoria.
* A instancia del particular: se presenta escritura publica de segregacion y
ofrecimiento de cesion a favor del Ayuntamiento del suelo destinado a via-
les o dotaciones publicas emplazadas en su propiedad, acompafiado de

plano de emplazamiento con senalizacion de las alineaciones previstas en
el vigente Plan General de Ordenacion Urbana.
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Gestion de Suelo

B - Ordenacion e Instruccion

» EI Servicio de Gestion de Suelo, Seccion de Patrimonio y Expropiaciones
emite el correspondiente informe con propuesta de resolucién aceptando
la cesion de tales superficies, (que deberdn segregarse de la finca matriz
a través de la escritura aportada por el particular).
~ Aceptar la cesion correspondiente:

- Informe Juridico.

- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision Informativa de Urbanismo.
- Acuerdo Pleno Municipal.

C - Terminacion

» Formalizacion de la minuta correspondiente.

¢ Inscripcion registral a favor del Ayuntamiento de Zaragoza.

+ Traslado - Inventario General de Bienes para su incorporacién en el mismo
D - Notificacion

+ A los interesados en plazo de 10 dfas.
E - Traslados

¢ A Intervencion Urbanistica.

* A Inventario General de Bienes.

* A la Seccion Técnica de Administracion del Patrimonio Municipal del
Suelo.

F - Archivo del Expediente
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Adquisicion derivada de concesion de licencias

De oficio Presentacion en Registro
; A > 23331
de instancia normalizada

T

1
| Asignacion de n.° de expediente ]

l

Servicio de Gestion del Suelo, 23515
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo
Informe de la Seccion de Patrimonio y Expropiaciones
) 5 23536
aceptando la cesién de las superficies
l Comisién Técnica de Asesoramiento |
I Comisién de Urbanismo | [ 10601 ]
| Ayuntamiento Pleno | [ 10400 ]

|

| Preparacion de la minuta notarial |

l

| Inscripcién registral a favor del Ayuntamiento de Zaragoza |

|

|Tras|ado a inventario general de bienes para su incorporaci0n| [ 20265 J

| Notificacion y traslados I

Archivo
(del expediente) ‘ 23399 y
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ADQUISICION POR CESION DE PLANEAMIENTO
(X208)

Unidad Responsable:
Unidad de Patrimonio Municipal del Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Se trata de las adquisiciones de Suelo procedentes del proceso urbanizador
y edificatorio.

El Art. 14 de la Ley sobre régimen del Suelo y Valoraciones prevé una serie
de cesiones obligatorias y de cardcter gratuito que deben proceder del parti-
cular que ejercita sus derechos urbanisticos y que revierten a favor del Ayun-
tamiento.

Esta cuestion ha quedado especialmente afectada por la sentencia del Tri-
bunal Constitucional del 3 de abril de 1997 publicada el 25 de abril de 1997,
dando lugar al precepto senalado.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Texto Refundido de la Ley del Suelo de 1976.

¢ Ley sobre Regimen del Suelo y Valoraciones 6/1998.

» Reglamento de Gestion Urbanistica.

* Ley Hipotecaria y Reglamento para la ejecucion de la Ley Hipotecaria
sobre Inscripcion en el Registro de la Propiedad de Actos de Naturaleza
Urbanistica de 4 de julio de 1997.

Tipologia

Este procedimiento es similar al de Adquisiciones derivadas de la Concesion
de licencias; pues responden a una sola forma de tramitacion del expediente.

Procedimiento
A - Iniciacion
» Se corresponden con las cesiones obligatorias pero no gratuitas que se
producen a consecuencia de las previsiones del Plan General de Ordena-
cion Urbana conforme al Art. 199 del Texto Refundido.

La cesion serd requerida por la Corporacion o se realizard a instancia del par-
ticular en el momento de solicitar los permisos correspondientes para ejercitar
su derecho a edificar.

En base al Art. 199.2 del Texto Refundido, se obtendran por transferencia

en virtud del correspondiente acuerdo de cesién, excepto en los casos de terre-
nos no incluidos en unidad de ejecucion.
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Gestién de Suelo

En defecto de lo anterior, se articulard el procedimiento expropiatorio, cuan-
do estos terrenos no estén incluidos en éreas de reparto o no se realice la
cesion en los terrenos incluidos en unidad de ejecucion.

* En el caso de dotaciones publicas de caracter local incluidas en unidad de

gjecucion se procedera por cesién obligatoria y gratuita,

Se producird automaticamente con la aprobacion definitiva de los instru-
mentos redistributivos de cargas y beneficios.

Se adscriben por ministerio de la ley a la Administracion competente para
ta implantacion del uso de que se trata conforme al Plan General en vigor.

B - Ordenacion e Instruccion

El proyecto de compensacion o reparcelacion presentado por una Junta u
otra Entidad Urbanistica Colaboradora, una vez aprobado se remite a la Seccion
técnica del Patrimonio Municipal del Suelo procedente de la Unidad de Instru-
mentos de Gestion y Aprovechamientos Urbanisticos, que una vez revisada la
documentacion del expediente, emite informe juridico dejando constancia de
las cesiones que procedan.

El acta serd documento suficiente para inscribir a favor del Ayuntamiento la
superficie objeto de cesion.

C - Terminacion

* Aceptar la cesion correspondiente.

* Remision de la Protocolorizacion del Proyecto de Compensacion o Coope-
racion a la Seccion de Patrimonio y Expropiaciones.

* Delimitacion para su traduccién en los Planos Urbanisticos de la ciudad.

* Traslado a Inventario General de Bienes para su incorporacion en aquel.

» Comision Técnica de Asesoramiento.

» Comision de Urbanismo.

* Ayuntamiento Pleno.

D - Notificacion
* A los interesados

E - Traslados

¢ A Intervencion Urbanistica.

* A Inventario General de Bienes.

* A la Seccion Técnica de Administracion del Patrimonio Municipal del
Suelo.

F - Archivo del Expediente
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Adquisicién por cesion de planeamiento

De oficio Presentacion en Registro
; . - 23331
de instancia normalizada

|

|

|

Asignacion de n.° de expediente J

|

Servicio de Gestién del Suelo,

Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo l 23515 l

l

La cesidén se produce autométicamente con la aprobacion
definitiva de los instrumentos redistributivos
de cargas y beneficios

Se adscribe a la Administracion competente
para la implantacion del uso de que se trata

El acta es suficiente para inscribir a favor
del Ayuntamiento la superficie objeto de cesién

Comisién Técnica de Asesoramiento ‘

Comisién de Urbanismo J [ 10601 ]

Ayuntamiento Pleno I [ 10400 ]

l

Se acepta la cesion correspondiente |

Remision a la Seccion de Patrimonio y Expropiaciones |

Delimitacién para su traduccion en los planos urbanisticos
de la Ciudad

|Tras|ado a Inventario general de bienes para su incorporaciénl [20265 ]

Notificacion y traslados |

Archivo
(del expediente) | 23399 ’
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ADQUISICION POR EXPROPIACION

Procedimientos ordinario y urgente (X204)

Unidad Responsable:
Unidad de Patrimonio Municipal del Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Tiene por objeto la adquisicion por parte municipal de bienes y derechos de
propiedad privada para su ingreso en el Patrimonio Municipal del Suelo, al resul-
tar afectados por la ejecucion del Planeamiento del municipio, por ministerio de
la Ley o por la ejecucion de determinados Proyectos de obras de Urbanizacion
0 gjecucion de colectores en el término municipal, sin perjuicio de otras expro-
piaciones derivadas de la ejecucion de obras incluidas en convenios suscritos
con otras Administraciones Publicas, Estado, Comunidad Autonoma, etc.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley de Expropiacion Forzosa de 1954.

» Reglamento de Expropiacion Forzosa de 1957.

* Texto Refundido de la Ley sobre el Régimen de Suelo y Ordenacién Urbana

1/1992, de 26 de julio, y disposiciones vigentes en materia urbanistica.
* Texto refundido de la Ley del Suelo de 1976.
» Reglamento de Gestion Urbanistica.
* Plan General Municipal de Ordenacion Urbana.
* Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Régimen del Suelo y Valoracion.
Tipologia
Con caracter general engloba una pluralidad de supuestos, que a modo de
sintesis pueden resumirse en la siguiente clasificacion:
* Expropiacion-sancion por incumplimiento de obligaciones urbanisticas.
» Expropiaciones derivadas de la ejecucion del Plan General.
* Expropiaciones derivadas de la gjecucion de Proyectos de obras de Urbani-
zacion, Pavimentacion, Ensanche de viarios, ejecucion de Colectores, etc.

 Expropiacion a titulares de fincas privadas incluidas en Proyectos de
Reparcelacion o Compensacion, por no adhesién a las Juntas de Compen-
sacion en tiempo y forma.

» Expropiacion como sistema para la ejecucion de d@mbitos de actuacion en

gue se prevé dicho Sistema de Gestion.

Las expropiaciones podrédn tramitarse, en cuanto al procedimiento, a traves
del denominado Procedimiento Ordinario que es el utilizado en el mayor de los
casos o bien mediante el Procedimiento Excepcional de Urgencia, que regula
el art. 52 de la Ley de Expropiacion Forzosa.
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Procedimiento
A - Iniciacion
1 - Procedimiento Ordinario de Expropiacion:

2 - Procedimiento Urgente de Expropiacion:

Normalmente se iniciard el procedimiento de oficio mediante la remision por
parte de los Servicios Técnicos Municipales competentes, de planos con plan-
ta de ocupaciones relativa a proyectos de obras de urbanizacion, colectores,
etc., donde vendran reflejados los terrenos cuya ocupacion se pretende. De
igual modo por remision de relacién de propietarios no adheridos a Juntas de
Compensacion, o bien cuando se utilice la expropiacion como Sistema de Ges-
tion para un determinado d@mbito o Sector.

No obstante lo anterior, también puede iniciarse el expediente a instancia
de parte, cuando se hayan producido ocupaciones de terrenos de titularidad pri-
vada, por la via de hecho, mediante instancia normalizada que presentara el
interesado, debiendo acompanarse en este caso todos los antecedentes que
obren en su poder, asi como copia de la escritura de propiedad debidamente
inscrita en el Registro correspondiente.

En esta primera fase la documentacién aportada, de oficio o a instancia de
parte se remitird a la Seccién Técnica de Expropiaciones con objeto de que se
determine si como consecuencia de la ejecucion del Plan General, Proyecto de
Obras, Proyecto de Urbanizacion, etc. resultan afectadas fincas de titularidad
privada, indicandose en este supuesto superficie, linderos y aportandose plano
de expropiaciones.

B - Ordenacion e Instruccion
1 - Procedimiento Ordinario de Expropiacion:
1.- Declaracion de Utilidad Publica o Interés Publico.

Se entiende implicita con la aprobacién del Proyecto de Obras, Urbaniza-
cion, etc. que sirve de base para el inicio de los expedientes expropiatorios,
incluso el propio Plan General, todo ello de conformidad con la legislacion apli-
cable al efecto.

2.- Acuerdo de Necesidad de Ocupacion.

Dicho acuerdo supone relacionar los bienes y derechos afectados por el Pro-
yecto expropiatorio, con expresion de superficies y linderos de las fincas, asf
como sus titulares reales.

* Previamente a todo ello deberan evaluarse los siguientes informes:

- Informe técnico de la Seccion de Expropiaciones.

- Informe de la Unidad de Gestion Exterior, con aportacion de los titula-
res catastrales y registrales de cada una de las fincas afectadas.

- Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.
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Adquisicion por expropiacion, procedimientos ordinario y urgente

~ Comisién Técnica de Asesoramiento.

- Comision Municipal Informativa de Urbanismo.

- Acuerdo del Excmo. Ayuntamiento Pleno, aprobando inicialmente la
relacion de propietarios, bienes y derechos afectados por expropiacion,
Y concediendo plazo por término de quince dias para la presentacion de
alegaciones, en relacion a la superficie afectada o a los titulares sena-
lados en la misma.

* En el plazo de quince dias los interesados pueden formular alegaciones,
mediante modelo de instancia normalizado, aportando cuantos justifican-
tes estimen convenientes. Transcurrido dicho plazo se deberan evaluar los
siguientes informes:

- Informe técnico de los servicios técnicos competentes para resolver las
alegaciones que hayan podido plantear los expropiados.

- Informe Juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

- Comisién Tecnica de Asesoramiento.

- Comision Municipal Informativa de Urbanismo.

- Acuerdo del Excmo. Ayuntamiento Pleno, aprobando definitivamente la
relacion de propietarios, bienes y derechos afectados por expropiacion |
y requiriendo a los afectados para el senalamiento de condiciones de
avenencia en el plazo de siete dfas, asi como que manifiesten la exis-
tencia de ocupantes o titulares de derechos arrendaticios en la finca
afectada, con indicacion en este supuesto de rentas que satisfacen.
Este acuerdo, que es susceptible de recurso ante la Jurisdiccion con-
tencioso administrativa en el plazo de dos meses, supone el inicio del
expediente expropiatorio, debiendo formalizarse tantos expedientes
administrativos individualizados como sujetos expropiados se encuen-
tren afectados por la ejecucion de un determinado Proyecto, todo ello
con caracter previo al inicio del expediente de justiprecio y pago. |

Tanto el acuerdo inicial como el definitivo de aprobacion de la relacion de

afectados debera ser objeto de publicacion en el Boletin Oficial de |a Provincia., ‘
dos pericdicos locales de publicacién diaria y Tablon de Anuncios del Ayunta- |
miento. ‘

3.- Senalamiento del Justiprecio

* Una vez individualizados los expedientes administrativos de cada uno de
los titulares afectados, y habiéndose formulado propuesta de avenencia
mediante modelo de instancia normalizado, o transcurrido el plazo conce-
dido a tal efecto se efectuaran los siguientes tramites:

- Informe de la Seccion Técnica de Expropiaciones respecto de la pro-
puesta formulada en fase de avenencia.

- Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision Municipal Informativa de Urbanismo.

- Acuerdo de la M.I. Alcaldia Presidencia dando por terminada la fase de
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avenencia y requiriendo la formulacion de hoja de aprecio en veinte dias
a los sujetos expropiados.

« Una vez remitida por los sujetos expropiados la hgja de aprecio, o trans-
currido el plazo de veinte dias sin que sea efectuado dicho tramite, se eva-
luaran los siguientes informes:

— Informe de la Seccion Técnica de Expropiaciones que contendra la hoja
de aprecio municipal.

— Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

— Comision Técnica de Asesoramiento.

— Comisién Municipal Informativa de Urbanismo.

— Acuerdo de la M.I. Alcaldia Presidencia, rechazando la hoja de aprecio
particular y aprobando la Hoja de aprecio emitida por los Servicios Téc-
nicos Municipales, concediendo a los sujetos expropiados un plazo de
diez dias para su aceptacion o rechazo.

« Una vez rechazada la hoja de aprecio en el término de diez dfas o trans-
currido dicho plazo se remitiré copia del expediente administrativo con
todos sus antecedentes al Jurado Provincial de Expropiacion Forzosa para
la determinacion del justiprecio expropiatorio en via administrativa.

« El Jurado Provincial de Expropiacion Forzosa emitira resolucion donde se
determina el justiprecio en via administrativa (el plazo para ello suele
oscilar entre tres y nueve meses dependiendo de la regularidad con que
se efectuen sus convocatorias). Dicha resolucion es susceptible de recur-
so ante la jurisdiccion competente, en el plazo de dos meses, tanto por
parte de la Corporacion expropiante como del sujeto expropiado. A tal
efecto se adoptaran los siguientes tramites:

— Informe Juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

- Informe de la Asesorfa Juridica.

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comisién Municipal Informativa de Urbanismo.

— Acuerdo de la Comision de Gobierno, interponiendo recurso ante la juris-
diccion competente, o en su defecto aceptando la resolucion del Jurado
Provincial de Expropiacion Forzosa.

« Con independencia de lo anterior, habiéndose senalado el justiprecio
expropiatorio en via administrativa por parte del Jurado Provincial de
Expropiacion Forzosa, deberan adoptarse los tramites tendentes al pago
a cuenta o consignacion del justiprecio senalado a tal efecto , debiendo
efectuarse los siguientes tramites:

- Formalizacién de documento contable RC y remision para su tramitacion
a los Servicios de Contabilidad y Fiscalizacion.

- Una vez devueito el documento contable RC, remitir a Intervencion
General para informe.

— Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

- Comision Técnica de Asesoramiento.
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Adquisicion por expropiacion, procedimientos ordinario y urgente

- Comision Municipal Informativa de Urbanismo.

- Acuerdo del Excmo. Ayuntamiento Pleno, ordenando el pago del justi-
precio expropiatorio senalado por el Jurado Provincial para el caso de
que dicha resolucion no haya sido recurrida por la Corporacion expro-
piante ni por los sujetos expropiados. Para el caso en gue haya sido
recurrido por ambas partes el acuerdo sera de abono a cuenta hasta el
limite en que exista conformidad entre las partes (hoja de aprecio muni-
cipal), consignéndose el resto del montante del justiprecio en la Caja
General de Depositos, hasta el momento en que se produzca resolucion
firme de los tribunales competentes.

* Como quiera que la casuistica puede ser muy variada, debe hacerse cons-
tar que en caso de que exista recurso ante la jurisdiccion competente, el
expediente seguird vivo, en tanto no se produzca sentencia firme por
parte de los tribunales competentes, que originara la adopcion de los tra-
mites tendentes al pago de las cantidades que queden pendientes hasta
completar el justiprecio sefalado por la sentencia, todo ello previa eva-
cuacion de los siguientes informes:

- Informe Juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

- Comision Técnica de Asesoramiento.

~ Comisién Municipal de Urbanismo.

- Acuerdo del Excmo. Ayuntamiento Pleno, relativo al abono del justipre-
cio pendiente,

- Previamente a ello se remitira el expediente a la jurisdiccion competen-
te, emitiéndose cuantos informes se soliciten por la Sala, en ramo de
prueba.

* Normalmente, como consecuencia de la tardia resolucién del expediente
administrativo, se habran generado intereses de demora, tanto en la tra-
mitacion del justiprecio como en el pago del mismo, cuyo tramite seré
posterior al abono del principal, previo los siguientes informes:

- Informe de Intervencion General relativo al computo de los intereses de
demora.

- Audiencia y vista del montante de los intereses de demora a los sujetos
expropiados.

- Tramitacion de documento RC en la forma ya expuesta con anterioridad,

- Informe de Intervencion General acreditando la disponibilidad economi-
ca para efectuar el gasto.

- Informe jurfdico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

~ Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision Municipal Informativa de Urbanismo.

- Acuerdo del Excmo. Ayuntamiento Pleno, legitimador de los intereses
de demora devengados en el expediente.

4. - Ocupacion y Pago

En el momento de hacerse efectivo el justiprecio o consignado el senalado
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por el Jurado Provincial de Expropiacion Forzosa se efectuara la ocupacion de
la finca expropiada. A tal efecto, una vez adoptada la resolucion municipal ple-
naria anteriormente mencionada que legitima el pago o consignacion deberan
efectuarse los siguientes tramites:

« Formalizacion de documentos contables D y O y remision de los mismos a
los Servicios de Fiscalizacion y Contabilidad para su fiscalizacion.

« Una vez devueltos los documentos contables D y O a la Unidad de Patri-
monio Municipal de Suelo, se remitira oficio a Depositaria Municipal soli-
citando la expedicion del talon en favor de los sujetos expropiados.

» Remitido el talon a la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo se proce-
deré a la citacion de los interesados, previa aportacion de la documenta-
cién acreditativa de su titularidad en relacion a los bienes expropiados.

 Formalizacion del Acta de Ocupacion y Pago por parte de la Unidad de
Patrimonio Municipal de Suelo.

« Fijacion de fecha para la firma del Acta de Ocupacion y Pago ante el Sr.
Teniente Alcalde Delegado del Area de Urbanismo.

2 - Procedimiento Urgente de Expropiacion:

1 - Declaracion de Utilidad Publica o Interés Publico
Idem que Procedimiento Ordinario.

2.- Acuerdo de Necesidad de Ocupacion.
Idem que Procedimiento Ordinario.

3. - Formalizacién de Acta de Ocupacion

» Una vez adoptado acuerdo de necesidad de ocupacion se da traslado del
mismo a la Diputacion General de Aragon, solicitando la declaracion de
urgencia del proceso expropiatorio, justificando dicha peticion , que habra
de ser refrendada por aquella mediante Decreto. Para la obtencion de
dicho Decreto debera efectuarse previamente retencion de crédito por el
importe a que ascenderan las hojas de depdsito previos a la ocupacion,
para lo que serd necesaria tramitar el correspondiente documento conta-
ble RC y fiscalizarlo.

« Habiéndose establecido la declaracion de urgencia del procedimiento
expropiatorio y previo informe jurfdico se sometera a la M.I. Alcaldia Pre-
sidencia a la aprobacion de acuerdo para el senalamiento de fecha y hora
para el levantamiento de las Actas Previas a la Ocupacion de la finca,
momento en el que compareceran todos y cada uno de los afectados, con
sus titulos, haciendo constar los bienes ajenos al suelo existentes en la
finca y demds circunstancias que puedan incidir en el procedimiento
expropiatorio. Dicho acuerdo se publicara en el Boletin Oficial de la Pro-
vincia con una antelaciéon minima de 8 dias hébiles a la fecha prevista
para su levantamiento.
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Formalizadas las Actas Previas a la Ocupacicn, se remiten los expedien-
tes a la Seccion Técnica de Expropiaciones para la confeccion de las
hojas de depdsito previas a la ocupacion de la finca donde se recogen los
perjuicios derivados de la répida ocupacion de las mismas.

Se confeccionaran documentos de retencion de crédito contables por el
importe a que asciendan las hojas de deposito previas a la ocupacion de
la finca, que una vez que estén fiscalizados y contabilizados por la Inter-
vencion General, y previos informes juridicos se someteran a aprobacion
de la M.I. Alcaldia Presidencia acuerdo en el sentido de consignar o abo-
nar dichos importes, con sefialamiento de fecha para formalizar para ocu-
pacion definitiva de la finca afectada, ofreciendose el abono de dicha can-
tidad a los afectados.

Formalizadas las Actas de Ocupacion definitivas con la comparecencia o
no de los sujetos expropiados se dara traslado de las mismas al Negocia-
do de Gestion Exterior, con objeto de posibilitar su inmediata inscripcion,
a los efectos oportunos en el Registro de la Propiedad, mientras que para-
lelamente se individualizaran los expedientes administrativos en favor de
cada uno de los titulares afectados para el inicio de la fase de justiprecio
Y Pago, que a continuacion se detallara y que a partir de este momento
coincidird con la relativa al procedimiento ordinario de expropiacion, si
bien del justiprecio definitivo deberan descontarse las cantidades abona-
das o consignadas en favor de los expropiados en concepto de hoja de
deposito previas a la ocupacion.

4. - Senalamiento del Justiprecio

ldem que Procedimiento Ordinario.

5. - Pago del Justiprecio Expropiatorio

Idem que Procedimiento Ordinario.

C - Terminacién

Una vez formalizada el Acta de Ocupacion y Pago definitivo deberan adop-

tarse los siguientes tramites con cardcter previo al archivo del expediente:

* Inscripcion del Acta de Ocupacion en el Registro de la Propiedad si no se

ha realizado en un momento anterior.

Solicitud de numero de Inventario al Servicio de Contratacion y Patrimonio.
Inclusion del expediente administrativo en el Inventario General de Bie-
nes.

D - Notificacién

Todas las resoluciones que se produzcan a lo largo del expediente adminis-
trativo deberdn notificarse por reparto municipal o correo, en un plazo de tiem-
po no superior a diez dias desde el momento en que se produzca el acto admi-
nistrativo.
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E - Traslados

« Al Servicio de Gestion Tributaria con objeto de que el bien expropiado sea
dado de baja a efectos del Impuesto de Bienes Inmuebles.

+ A Depositaria Municipal, a los efectos de que se tenga constancia de gue
se ha producido el pago de la citada expropiacion.

« Al Servicio de Contratacion y Patrimonio acreditando la disponibilidad de
los terrenos necesarios para la ejecucion de la obra proyectada.

« Al Servicio de Disciplina Urbanistica con objeto de que se efectuen las
demoliciones previas necesarias para la ejecucion del Proyecto de Obras
que trae causa de la expropiacion.

« Traslado del expediente al Inventario General de Bienes de la Corporacion
para su ingreso en el mismo.

Nota. Durante la tramitacion del expediente administrativo, en cualquier
momento puede alcanzarse un acuerdo en avenencia con los sujetos expropia-
dos, durante las subfases que integran la fase de instruccion y ordenacion del
procedimiento, en cuyo supuesto no resultaran necesarios los tramites proce-
dimentales expuestos con posterioridad para dicha fase. En este caso se eva-
luaran los siguientes informes:

» Informe Técnico de la Seccion de Expropiaciones.

« Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

« Informe de Intervencion General, previa tramitacion de los documentos

contables RC en la forma ya expuesta.

« Comision Técnica de Asesoramiento.

» Comision Municipal de Urbanismo.

« Acuerdo del Excmo. Ayuntamiento Pleno.

« Una vez adoptada dicha resolucion se continuara en la forma ya expuesta
con la fase de ocupacion y pago y la terminacion del expediente adminis-
trativo instruido en favor de los sujetos expropiados.

F - Archivo del Expediente: en el propio Servicio

134




Adquisicion por expropiacion, procedimientos ordinario y urgente

De oficio Presentacion en Registro
: g : 23331
de instancia normalizada

T

[ Asignacion de n.° de expediente l
I

Servicio de Gestién del Suelo, 23515
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo
I
I Seccion de Expropiaciones para Informe Técnico ] [ 23536 J
|
Unidad de Gestion Exterior para Informe de Titulares 23517
de Fincas Afectadas

I

| Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo para Informe Jurfdico ’ [ 23515 ]
I

| Comision Técnica de Asesoramiento —I

|
| Comision de Urbanismo I [ 1060‘11
|

Acuerdo del Ayuntamiento Pleno aprobando inicialmente
. i 10400
la relacion de propietarios, etc.
]

Publicacion del acuerdo en el B.O.P.,

dos periadicos locales y tablén de anuncios municipal
L

ACUERDO DE NECESIDAD DE OCUPACION
L

Plazo de 15 dias para presentacion de alegaciones
mediante instancia normalizada

¢Hay alegaciones?

Informe Técnico Alegaciones ’

No - ]

| Informe Juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suel0| [ 23515 ]
I

[ Comision Técnica de Asesoramiento I
|

I Comision de Urbanismo | [ 10601 ]
I
Acuerdo del Ayuntamiento Pleno aprobando definitivamente
) o ) 10400
relacién de propietarios, bienes y derechos
|
Publicacion del acuerdo en el B.O.P., dos periddicos
locales y tablon de anuncios municipal
|
Esta resolucion supone el inicio del expediente expropiatorio,
debiéndose formalizar tantos expedientes administrativos
individualizados como sujetos expropiados estén afectados
|

(Sigue)
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Y

En el Procedimiento de Urgencia. Senalamiento fecha para 10100

formalizar Actas Previas por Resolucion de Alcaldia-Presidencia
|

Confeccion Hojas de Deposito por Seccion Técnica de Exprop.
]

Aprobacién Hojas de Depdsito y senalamiento fechas Actas 10100

ocupacion definitiva por Alcaldia-Presidencia
I

Formalizacién Actas de Ocupacion ante Sr. Teniente Alcalde 23100
Delegado de Urbanismo y Secretario General |
|
Remision de Actas para inscripcion en Registro de la Propiedadl [ 23536 ]
I
DETERMINACION DEL JUSTIPRECIO
1

[ 23536 ]

_J

Formulada propuesta de avenencia mediante modelo
de instancia normalizado o transcurrido el plazo a! efecto
|

1 Seccion de Expropiaciones para informe técnico | | 23536 I
I

| Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo para informe_jurldico] r2351 5 ]
|

l Comision Técnica de Asesoramiento |
|

| Comisién de Urbanismo J ! 10601 I

I
Acuerdo de la M.I. Alcaldia-Presidencia dando por terminada
la fase de avenencia y requiriendo a los expropiados 10100
la formulacion de hoja de aprecio en 20 dias
1
Seccion de Expropiaciones para informe técnico, 23536
que contendrd la hoja de aprecio municipal
|
[ Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo para Informe Jurldico I [ 2351 SJ
|

| Comision Técnica de Asesoramiento J
|
[ Comision de Urbanismo | [ 10601 ]
I
Acuerdo de la Alcaldfa-Presidencia, rechazando
la hoja de aprecio particular y aprobando la emitida 10100
por los Servicios Técnicos
|
Una vez rechazada la hoja de aprecio en el plazo de 10 dlas
o transcurrido dicho plazo se remitira copia del expediente
al jurado provincial de expropiacion forzosa
|
El Jurado Provincial de Expropiacion Forzosa emitira
resolucion donde se determina el justiprecio (de 3 a 9 meses)
|

(Sigue)
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L Pago justiprecio senalado

Tramite Interposicion Recurso—l

[
Formalizacién documento RC
y remision para su tramitacion
a Contabilidad y Fiscalizacion

20310

Unidad de Patrimonio Municipal
de Suelo para Informe Jurfdico

| 23515 ’

|
| 23515] |
|

Informe de la Asesoria Jurldica I [ 20204 ]

|
Unidad de Patrimonio Municipal
| Comision Técnica de Asesoramiento —I ’

Comisién Técnica de Asesoramiento |

I Informe de Intervencion General I [ 20300 ]
de Suelo para Informe Juridico
[ Comisién de Urbanismo | [ 10601 ] I

Acuerdo Comision de Gobierno | 10520

1

No

¢ Recurso del
particular?

¢ Recurso Si

Ayuntamiento?

Acuerdo del Ayuntamiento Pleno
ordenando pago justiprecio

[ 10400 ’

Acuerdo del Ayuntamiento Pleno
ordenando pago justiprecio hasta
lfmite acuerdo (Hoja aprecio)

10400

Remision del expediente a la jurisdiccion
competente, emitiéndose los informes
que solicite la Sala en ramo de prueba

I

El expediente sequira vivo hasta
que se produzca sentencia por los tribunales

|
Comision Técnica de Asesoramiento I
Acuerdo del Ayuntamiento

competentes, Cuando hay sentencia siguen
los trémites para completar el justiprecio
Unidad de Patrimonio Municipal
de Suelo para informe juridico
|
Comision de Urbanismo | | 10601 I
Pleno ordenando pago 70400
Jjustiprecio pendiente

sefalado por la sentencia
‘ 23515
|
|
]

>

(Sigue)
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Y

:Se generan
intereses?

Informe de Intervencion General
relativo al cémputo de intereses 20300
de demora

Audiencia y vista del montante de los
intereses de demora a los sujetos expropiados

Informe de Intervencion General
acreditando disponibitidad 20300
economica para efectuar el gasto

Unidad de Patrimonio Municipal 23515
de Suelo para Informe Jurfdico

Comision Técnica de Asesoramiento l

I

Comisién de Urbanismo | [ 10601 ]
|

Acuerdo del Ayuntamiento Pleno
legitimador de los intereses 10400
de demora devengados

L

I :
Formalizacion documentos contable D y O y remision 20310
al Servicio de Fiscalizacion y Contabilidad
I
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo | [ 2351 SJ
I
Oficio a Depositarfa municipal solicitando expedicion 20400

de talén en favor de los sujetos expropiados
|
Citacion de los interesados, previa aportacion

de la documentacion acreditativa de su titularidad
en relacion a los bienes expropiados

] e ——
Formalizacion del Acta de Ocupacion y pago por la Unidad
o i 23515

de Patrimonio Municipal de Suelo

|
Firma del Acta de Ocupacion y pago ante el Teniente Alcalde| | 52444
Delegado del Area de Urbanismo

1
|Inscripcién del Acta de Ocupacion en el Registro de la PropiedadJ
|
Solicitud de numero de inventario al Servicio 20260
de Contratacion y Patrimonio

|

| Traslados ‘

1
( Archivo ) | \
del expediente ek
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ASOCIACIONES ADMINISTRATIVAS DE COOPERACION
(X125)

Unidad Responsable: Unidad de Instrumentos de Gestion
y Transferencias de Aprovechamientos (23525)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Son entidades jurldicas de caracter asociativo, que pueden constituirse por
la iniciativa de la Administracion actuante o de los propietarios de un poligono
0 unidad de ejecucion a urbanizar mediante el sistema de cooperacion, con la
finalidad de colaborar en la ejecucion de la obras de urbanizacion.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Texto Refundido de la Ley del Suelo de 1976.

» Reglamento de Gestion Urbanistica.

* Ley 7/1997, de 14 de abril, de medidas liberalizadoras en materia de
suelo y Colegios Profesionales.

* Ley 30/1992 de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

Procedimiento
A - Iniciacion
* El procedimiento puede iniciarse de oficio o a instancia de parte.

* Elaboracién de los estatutos que han de regir la actividad de la Asocia-
cion.

B - Ordenacion e Instruccion

* Informe técnico.

* Informe juridico.

* Aprobacion inicial.- Comisién de Gobierno.

* Periodo de informacion publica, a través de su publicacion en el Boletin
Oficial de la Provincia por un periodo de quince dias héabiles.

* Notificacion individualmente del acuerdo de aprobacion inicial a todos los
propietarios que no hayan solicitado su participacién en la Entidad, para
que durante el citado plazo, puedan alegar ante la Administracion, lo que
estimen conveniente.

 Aprobacion definitiva por el Ayuntamiento Pleno con estimacion o deses-
timacion de las alegaciones presentadas.

* Publicacion del acuerdo en el Boletin Oficial de la Provincia.
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Gestion de Suelo

D - Notificacion

A todos los interesados, significandoles que deberadn proceder a elegir a
las personas encargadas del Gobierno y Administracion de la Entidad, de
cuya eleccion se dara cuenta al Ayuntamiento.

» Remision del acuerdo a la D.G.A. para la inscripcion en el Registro de Enti-
dades Urbanisticas Colaboradoras que depende de la Comision Provincial
de Ordenacion del Territorio.

E - Traslados

 Centro Municipal de Ordenacion del Territorio.
« Servicio de Informacion Geogréafica.

« Participacion Ciudadana.

* Junta de Distrito del ambito.

F - Archivo del Expediente
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Asociaciones administrativas de cooperacion

‘ 23331 |

Presentacion en Registro
de instancia normalizada

Asignacion de n.° de expediente

Unidad de Instrumentos de Gestion y Transferencias
de Aprovechamientos

‘ 23525 J

Elaboracion de los Estatutos que han de regir

la actividad de la Asociacion

|

Aprobacion inicial H Informe Técnico

Informe Jurldico

| [ 23525 ]

Comision de Gobierno

=

Perfodo de informacién publica a través del B.O.P.
por un periodo de 15 dfas héabiles

Notificacion individual del acuerdo de aprobacitn inicial a

todos los propietarios que no hayan solicitado su participacion

en la entidad para que puedan presentar alegaciones

‘Aprobacidn definitivaH Ayuntamiento Pleno

| o)

I

Publicacion del acuerdo en el B.O.P.

|

Notificacion a todos los interesados

|

I

Remision del acuerdo a la D.G.A. para la inscripcion

en el registro de E. Urbanlsticas colaboradoras que depende

de la Comision Provincial de Ordenacion del Territorio

|

Traslados

Archivo
(del expedlente) bt ]
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AVALES OBRAS PRIVADAS (CONSERVACION),

DEVOLUCION
(X324)

Unidad Responsable:
Seccion Juridica de Proyectos de Urbanizacion (23527)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Cuando una obra de edificacion se efectue en suelo urbano con obra de urba-
hizacion completa, los servicios técnicos municipales calculan el importe del
aval al objeto de que pueda garantizar el coste de reposicién de los servicios
urbanisticos afectados por la construccion de edificaciones en la tramitacion
de la licencia de edificacion.

Dicho aval deberd ser devuelto a peticion de parte, una vez solicitada la
Licencia de Primera Ocupacion o utilizacion, con el previo informe favorable de
las Servicios Técnicos correspondientes.

Normativa que regula la materia con cardcter general
» Ordenanza Fiscal n® 13, art® 3°.
Procedimiento
A - Iniciacion
* El procedimiento se iniciard a instancia del interesado que debera adjun-
tar:
- Plano emplazamiento.
- Fotocopia licencia construccion por la que se requiere la constitucion
del aval.

- Licencia de Primera Ocupacion o solicitud de la misma.
- Fotocopia de aval cuya devolucion se solicita.

B - Ordenacion e Instruccion

Iniciado el procedimiento se remite a la Seccién Juridica de Proyectos de
Urbanizacion para su tramitacion.
*» La citada Seccion recaba antecedentes necesarios para tramitar la soli-
citud:
- Si no hay antecedentes o no aporta documentacion el interesado, se le
requiere para que presente documentacion.
- Si hay antecedentes o aporta el interesado documentacion ne-
cesaria, se remite a Conservacion de Infraestructuras para inspec-
cion.
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» A la vista de los documentos e informes obrantes se remite al Servicio de
Control de Legalidad. Si este emite informe desfavorable se comunica al
interesado.

» Emitido Informe favorable por Control de Legalidad se redacta propuesta
al efecto.

C - Terminacion

Mediante acuerdo estimando o desestimando solicitud, o acordando cadu-
cidad del aval.

» Comision Técnica de Asesoramiento.

» Comision Informativa Urbanismo.

e Comision de Gobierno.

D - Notificacién

* En el plazo de 10 dias contados a partir de la adopcion del acuerdo se
notificara a los interesados.

E - Traslados

» Conservacion de Infraestructuras.
* Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.
» Seccién Técnica de Proyectos de Urbanizacion.

F - Archivo del Expediente
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Avales obras privadas {conservacién), devolucion

Presentacion en Registro de instancia normalizada | [ 23331 I

Asignacion de n.° de expediente |

Seccion Jurfdica de Proyectos de Urbanizacion 1 23527 ,

Unidad Técnica de Infraestructuras | [ 23539 ]

Requerimiento al interesado
para que presente
la documentacion

|

¢ Falta
documentacion?

l

Servicio de Conservacion e Infraestructuras para Inspeccion [ l 23740 ]

¢JlInforme

favorable? Audiencia previa |

[

Seccion Jurldica de Proyectos de Urbanizacion | | 23527 |

I (Intervencion General) Servicio de Control de Legalidad | [ 20300 ]

Seccién Juridica de Proyectos de Urbanizacion ] [ 23527 ]

L

Comision Técnica de Asesoramiento |

Comisién Informativa de Urbanismo I [ 10601 ]

I

Comision de Gobierno I [ 10520 ]

Notificaciones y traslados |

Archivo
(del expediente) 23399 ]
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AVALES OBRAS PRIVADAS (URBANIZACION),

DEVOLUCION
(X356)

Unidad Responsable:
Seccion Juridica Proyectos Urbanizacion (23527)
Servicio: Gestién de Suelo

Concepto

La finalidad del Aval consiste en garantizar la ejecucion de las obras de urba-
nizacion, siendo requerido de oficio por el Servicio de Intervencion Urbanistica
en la tramitacion de la licencia de edificacion.

No obstante, en el momento de la recepcion provisional de las obras de
urbanizacion, el interesado podra solicitar la devolucion del aval inicial, pres-
tando otro por importe del 4% del presupuesto final de la obra de urbanizacion,
al objeto de garantizar su conservacion y el pago de la energfa eléctrica del
alumbrado publico. Este ultimo aval debera ser devuelto a partir de la recep-
cion definitiva de las obras.

Normativa que regula la materia con caracter general
* Textos Refundidos de la Ley sobre el Régimen del Suelo y Ordenacion
Urbana de 26 de junio de 1992 y 1976.
* Ordenanza Fiscal n.° 13,

* Prescripciones impuestas en la aprobacion definitiva del Proyecto de
Urbanizacion.

* Ley 13/1995, de 18 de mayo, de Contratos de las Administraciones Publi-
cas.

 Normativa especffica de caracter sectorial.

Tipologia

A) Devolucion Aval por la ejecucion de urbanizacion privada, tras la recepcion
provisional realizada conforme Ley 13/1995 de Contratos y su Reglamento.

B) Devolucion Aval por la ejecucion de urbanizacion privada tras la recepcion
unica realizada conforme a la Ley 13/1995, de Contratos.

C) Devolucion aval por importe 4% del presupuesto final de obra constituido

segun Ordenanza Fiscal n.° 13, una vez finalizado periodo garantia y mos-
trado conformidad municipal a las obras.

Procedimiento
A - Iniciacion
* El procedimiento se inicia a instancia del interesado.
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» Solo proceder(a la iniciacion del procedimiento en el momento en que se
hubiera procedido a la recepcion unica (provisional de las obras), o con-
formidad a las obras (definitiva), en funcién de la tipologia del aval de que
se trate.

Por tanto, a la instancia deberd adjuntarse copia de la resolucion de la

correspondiente recepcion de las obras y fotocopia del aval.

B - Ordenacion e Instruccion

« Iniciado expediente se remite a la Seccion Juridica de Proyectos de Urba-
nizacion para su tramitacion.

* A la Seccion Técnica de Proyectos Urbanizacion, al efecto de incorporar
antecedentes en su caso, sino requerird al interesado aporte la docu-
mentacion necesaria.

+ Informes técnicos correspondientes.

+ La Seccion Juridica de Proyectos de Urbanizacion a la vista de los infor-
mes técnicos obrantes en el expediente, requerira en su caso al interesa-
do para que subsane deficiencias.

» Remision a Intervencion General para informe sobre procedencia de devo-
lucion del aval.

» Tras informe de Intervencién pueden darse los siguientes supuestos:

- Requerimiento al interesado aporte aval por importe del 4% del presu-
puesto final de obras.
- Devolucion aval (tras recepcion definitiva) o comprobacion de las obras
(tras recepcion unica}.
* Propuesta juridica.

C - Terminacion

* Comision Técnica de Asesoramiento
e Comisién Informativa de Urbanismo.
¢ Comisién de Gobierno.

D - Notificacion

En el plazo de diez dias a partir de la fecha de adopcion del acuerdo, se noti-
ficara a los interesados.

E - Traslados

Depositaria.

* Intervencion General.

+ Nuevas Infraestructuras.

» Conservacion de Infraestructuras.

» Seccién Técnica de Proyectos de Urbanizacion.

F - Archivo del Expediente
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Avales obras privadas (urbanizacién), devolucion

| Presentacion en Registro de instancia normalizada I [ 23331 I
|

I Asignacion de n.° de expediente I
I

| Seccién Jurfdica de Proyectos de Urbanizacion | | 23527 '
[

| Seccion Técnica de Proyectos | [ 23538 l

Requerimiento al interesado
para que presente
la documentacion

|
L Informes Técnicos correspondientes ]

l
l Seccion Jurldica de Proyectos de Urbanizacion —I [ 235627 ]

JFalta
documentacion?

¢Hay deficiencias? Audiencia Previa I
I
Intervencion General ]
' |
Requerir al interesado DEBITED | C bacio
aporte aval 4% evolucién ava omprobacién

repsu uesto final (tras recepcion de las obras (tras
P dz abras definitiva) recepcion unica)

— |

Seccion Jurfdica de Proyectos de Urbanizacion 23527
para propuesta jurfdica

| Comision Técnica de Asesoramiento I

[
| Comision Informativa de Urbanismo | L‘10601 ]

[
| Comision de Gobierno [ [ 10520 ]

| Notificaciones y traslados |

I

( Archivo )
del expediente [ S ’
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CESIONES DE SUELO A ORGANISMOS PRIVADOS
(X220)

Unidad Responsable:
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Tiene por objeto destinar bienes inmuebles de cardcter patrimonial perte-
necientes al municipio para su cesion con carécter gratuito a Instituciones
privadas de interés publico sin animo de lucro, en los términos que estable-
cen los arts. 109 y siguientes del Reglamento de Bienes de las Entidades
Locales.

Normativa que regula la materia con caracter general

¢ Texto Refundido de la Ley sobre Régimen de Suelo y Ordenacion Urbana
de 26 de junio de 1992,

* Ley del Suelo y Ordenacion Urbana de 1976, en lo relativo a los preceptos
en vigor.

 Normas Urbanisticas del Plan General de Ordenacion Urbana y Planea-
miento especifico aplicable al terreno.

* Reglamento de Bienes de las Entidades Locales en sus art. 109 y ss.

* Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales.

" Tipologia

Con caracter general son los supuestos que contempla el art. 109.2 del
Reglamento de Bienes de las Entidades Locales y su objeto no es otro que posi-
bilitar ta cesion gratuita de bienes de cardcter patrimonial municipal a Institu-

ciones privadas de interés publico sin animo de lucro, con los requisitos esta-
blecidos en el art. 110 del citado Reglamento.

Procedimiento
A - Iniciacién
Normalmente se iniciara a instancia de parte, mediante la presentacion de
instancia normalizada suscrita por el interesado, persona fisica o juridica de la
que se trate debiendo acreditar la representacion, en la cual expondra:
* Solar de propiedad municipal cuya cesion gratuita se pretende, acompa-
hado de plano de emplazamiento y superficie que se requiere sea cedida
gratuitamente para la consecucion de los arts. previstos.

» Memoria que comprendera las caracteristicas y antecedentes de la Aso-
ciacion o Entidad que pretenda la cesion gratuita del terreno de propiedad

151-




Gestion de Suelo

municipal, debiendo justificar en caso de ser una institucion privada la
inexistencia de animo de lucro.

Memoria descriptiva de las actividades que se pretenden llevar a cabo en
el solar de referencia, con establecimiento de plazos para la presentacion
de proyectos de edificacion y plazos para la ejecucion de las obras pro-
yectadas, debiendo indicarse el destino y actividades finales que se desa-
rrollaran en dichas construcciones.

No obstante lo anterior también podra ser iniciado de oficio por la Adminis-
tracion actuante, aunque no suele ser el procedimiento normal.

B - Ordenacion e Instruccion

Emision de informe técnico por parte de la Seccion Técnica de Adminis-
tracion de Suelo donde se describira el bien de propiedad municipal cuya
cesion gratuita se ha solicitado, asi como el carédcter patrimonial del bien
municipal, si los usos permitidos en el vigente Plan General son coinci-
dentes o compatibles con los pretendidos por el solicitante, a cuyos efec-
tos podré recabarse si se considerase oportuno el correspondiente informe
técnico evacuado por el Servicio de Planeamiento deberd acompanarse de
dictamen en el sentido de que los bienes no sean comprendidos en ningun
plan de ordenacion o reforma, no siendo necesarios para el Entidad Local
ni siendo previsible que lo sean en un periodo de diez anos.

Informe juridico emitido por la Unidad Jurldica de Patrimonio Municipal de
Suelo donde se fijaran las condiciones de carécter juridico para la cesion
gratuita del bien patrimonial, acompafandose certificacion del Registro
de la Propiedad acreditativa de que los bienes se encuentran debidamen-
te inscritos en concepto de patrimoniales de la Entidad Local y que efec-
tivamente los fines perseguidos por el solicitante redundaran de manera
evidente y positiva en beneficio del municipio.

Informe de Intervencion General haciendo constar no haber deuda pen-
diente de liquidacion cargo al presupuesto municipal.

Informe preceptivo de Secretarfa a los efectos del quorum exigido en la
Ley 7/1985, acompanando certificacion en la que conste que el bien obje-
to de cesion gratuita figura en el Inventario General con la calificacion jurl(-
dica de bien de caracter patrimonial.

Una vez obtenidos los correspondientes informes generales se sometera para
su inclusion en la sesion Técnica de Asesoramiento del Area de Urbanismo.
Si el bien tuviera un valor que excediera del 25% de los recursos ordina-
rios del presupuesto anual de la Corporacion, se deberd solicitar autoriza-
cion del érgano competente de la Comunidad Autonoma.

C - Terminacién

Sometimiento de la propuesta de acuerdo, aprobando con carécter inicial
la cesion gratuita a la Entidad, a la Comision Informativa de Urbanismo
para su dictamen favorable.
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* Sometimiento de su aprobacion al Excmo. Ayuntamiento Pleno.

» Una vez aprobado apertura de informacion publica por término de quince
dias mediante su publicacion en el B.O.P., periddico de publicacion diaria
y Tablon de anuncios de la Casa Consistorial. Transcurrido dicho plazo sin
gue existan alegaciones, o resueltas las que se formulen, se sometera
nuevamente para su inclusion en la Comision Técnica de Asesoramiento
del Area de Urbanismo, propuesta de aprobacion definitiva de la cesion
gratuita, lo que conllevara nuevamente someter la propuesta de acuerdo
a dictamen favorable de la Comision Informativa de Urbanismo y aproba-
cion definitiva del Excmo. Ayuntamiento Pleno.

Remision de las certificaciones del acuerdo de aprobacion definitiva de la
cesion gratuita a la Unidad de Gestion Exterior, a los efectos de que se pre-
pare la correspondiente minuta notarial para la formalizacion de la Escritura
Publica de cesion, solicitando dia y hora para la firma ante el Teniente Alcal-
de del Area de Urbanismo, debiendo inscribirse el mismo en el Registro de la
Propiedad.

D - Notificacion

Se realizara en el plazo de diez dias a partir de la adopcion del acto admi-
nistrativo, practicandose la misma mediante reparto si es dentro del término
municipal o mediante correo certificado si fuese exterior al termino municipal.

E - Traslados

* Se trasladara copia del acuerdo al Inventario General de Bienes con obje-
to de reflejar en el mismo la cesion gratuita efectuada déndose de baja en
dicho Inventario.

+ Traslado a la D.G.A. para su conocimiento y efecto por tratarse de actos
de disposicion sobre bienes patrimoniales de la Corporacion Municipal.

F - Archivo del Expediente
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De oficio Presentacion en Registro
; ; - 23331
de instancia normalizada
| Asignacion de n.° de expediente I
I
Servicio de Gestion de Suelo, 23515
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo
|
Informe técnico con Id‘escripciOn del bien, 23537
usos permitidos, etc. |
|
Informe técnico de Planeamiento Publico
. . 23410
si se considera oportuno
|
Informe jurfdico fijando las condiciones y los fines
; e 23515
perseguidos por el solicitante I
1
| Informe de Intervencion General | [ 20300 ]
|
| Informe de Secretarla General | [ 20200 ]

I
| Aprobacion inicial H Comisién Técnica de Asesoramiento |

Comision Informativa de Urbanismo ‘ [ 10601 l

Ayuntamiento Pleno l [ 10400 ]

Informacion publica durante 15 dias habiles en B.O.P.,
periodico y tablon

No Si

¢Hay
alegaciones?

|

Se resuelven las alegaciones J [ 23515 ]

R
Aprobacion definitivaH Comisidn Técnica de Asesoramiento |
Comisién de Urbanismo | [ 10601 J
Ayuntamiento Pleno I r‘l 0400 ]
Unidad de Gestion Exterior para preparacion de minuta
; o ; e 23517
notarial y formalizacion de escritura publica

I

| Notificacion a los interesados ‘
|

| Traslado de copia al inventario general de bienes y a la D.G.A. l [ 23520 ]
|

Archivo
(del expediente) ‘ 23399 |
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CESIONES DE SUELO A ORGANISMOS PUBLICOS
(X219)

Unidad Responsable:
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Tiene por objeto destinar bienes inmuebles de caracter patrimonial perte-
necientes al municipio para su cesion con carécter gratuito a Entidades e Ins-
tituciones publicas que redunden en beneficio de la Comunidad, en los térmi-
nos que establecen los arts. 109 y siguientes del Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Régimen del Suelo y Valoracion.

« Texto Refundido de la Ley sobre Régimen de Suelo y Ordenacién Urbana
de 26 de junio de 1992,

¢ Ley del Suelo y Ordenacion Urbana de 1976, en lo relativo a los preceptos
en vigor.

» Normas Urbanisticas del Plan General de Ordenacion Urbana y Planea-
miento especifico aplicable al terreno.

» Reglamento de Bienes de las Entidades Locales en sus arts. 109 y ss.

» Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales.

Tipologia

Con caracter general son los supuestos que contempla el art. 109.2 del
Reglamento de Bienes de las Entidades Locales y su objeto no es otro que
posibilitar la cesion gratuita de bienes de carécter patrimonial municipal a Ins-

tituciones publicas, con los requisitos establecidos en el art. 110 del citado
Reglamento.

Procedimiento
A - Iniciacion
Normalmente se iniciard a instancia de parte, mediante la presentacion de
instancia normalizada suscrita por el interesado, persona fisica o juridica de la
que se trate debiendo acreditar la representacion, en la cual expondra:
» Solar de propiedad municipal cuya cesion gratuita se pretende, acom-
panado de plano de emplazamiento y superficie que se requiere sea

cedida gratuitamente para la consecucion de los fines previstos por una
determinada Asociacion, Fundacién o Institucion Publica (Insalud,
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Comunidad Auténoma de Aragon, Ministerio de Educacién y Cultura, ...
etc.).

Memoria que comprenderd las caracteristicas y antecedentes de la Aso-
ciacion o Entidad que pretenda la cesion gratuita del terreno de propiedad
municipal, debiendo justificar en caso de ser una institucion privada la ine-
xistencia de animo de lucro (ello serfa objeto del Procedimiento X219).
Memoria descriptiva de las actividades que se pretenden llevar a cabo en
el solar de referencia , con establecimiento de plazos para la presentacion
de proyectos de edificacion y plazos para la ejecucion de las obras pro-
yectadas, debiendo indicarse el destino y actividades finales que se desa-
rrollaran en dichas construcciones.

No obstante lo anterior también podrd ser iniciado de oficio por la Adminis-
tracidn actuante, aunque no suele ser el procedimiento normal.

B - Ordenacion e Instruccion

Emision de informe técnico por parte de la Seccién Técnica de Adminis-
tracion de Suelo donde se describira el bien de propiedad municipal cuya
cesion gratuita se ha solicitado, asi como el caracter patrimonial del bien
municipal, si los usos permitidos en el vigente Plan General son coinci-
dentes o compatibles con los pretendidos por el solicitante, a cuyos efec-
tos podréd recabarse si se considerase oportuno el correspondiente informe
técnico evacuado por el Servicio de Planeamiento deberd acompanarse de
dictamen en el sentido de que los bienes no sean comprendidos en ningun
plan de ordenacion o reforma, no siendo necesarios para el Entidad Local
ni siendo previsible que lo sean en un periodo de diez afos.

Informe juridico emitido por la Unidad Jurfdica de Patrimonio Municipal de
Suelo donde se fijaran las condiciones de caracter juridico para la cesion
gratuita del bien patrimonial, acompanandose certificacion del Registro
de |a Propiedad acreditativa de que los bienes se encuentran debidamen-
te inscritos en concepto de patrimoniales de la Entidad Local y que efec-
tivamente los fines perseqguidos por el solicitante redundaran de manera
evidente y positiva en beneficio del municipio.

Informe de Intervencion General de Fondos haciendo constar no haber
deuda pendiente de liquidacion cargo al presupuesto municipal.

Informe preceptivo de Secretaria a los efectos del quérum exigido en la
Ley 7/1985, acompanando certificacion en [a que conste que el bien obje-
to de cesion gratuita figura en el Inventario General con la calificacion juri-
dica de bien de caracter patrimonial.

Una vez obtenidos los correspondientes informes generales se sometera
para su inclusion en la sesion de la Comision Técnica de Asesoramiento
del Area de Urbanismo.

C - Terminacion

Sometimiento de la propuesta de acuerdo, aprobando con caracter inicial
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la cesion gratuita a la Entidad, a la Comision Informativa de Urbanismo
para su dictamen favorable.

» Sometimiento de su aprobacion al Excmo. Ayuntamiento Pleno.

 Una vez aprobado apertura de informacién publica por término de quince

dias mediante su publicacion en el B.O.P., periédico de publicacion diaria
y Tablon de anuncios de la Casa Consistorial. Transcurrido dicho plazo sin
que existan alegaciones, o resueltas las que se formulen, se sometera
nuevamente para su inclusion en la Comision Técnica de Asesoramiento
del Area de Urbanismo, propuesta de aprobacion definitiva de la cesién
gratuita, lo que conllevara nuevamente someter la propuesta de acuerdo
a dictamen favorable de la Comision Informativa de Urbanismo y aproba-
cion definitiva del Excmo. Ayuntamiento Pleno.

Remision de las certificaciones del acuerdo de aprobacion definitiva de la
cesion gratuita a la Unidad de Gestién Exterior, a los efectos de que se prepa-
re la correspondiente minuta notarial para la formalizacion de la Escritura Publi-
ca de cesion, solicitando dia y hora para la firma ante el Teniente Alcalde del
Area de Urbanismo, debiendo inscribirse el mismo en el Registro de la Propie-
dad:

Transcurrido el periodo de informacién publica, y resueltas las alegaciones
que se produzcan, se sometera , previo los informes técnicos y juridicos nece-
sarios, para su aprobacion definitiva a la Comision Municipal de Urbanismo y a
la aprobacion del Ayuntamiento Pleno.

D - Notificacion
Se realizard en el plazo de diez dlas a partir de la adopcidn del acto admi-

nistrativo, practicandose la misma mediante reparto si es dentro del término
- municipal o mediante correo certificado si fuese exterior al termino municipal.

E - Traslados

» Traslado a la Comunidad Auténoma de Aragon para su conocimiento y
efecto, por tratarse de actos de disposicion sobre bienes patrimoniales de
la Corporacién Municipal.

* Se trasladara copia del acuerdo al Inventario General de Bienes con obje-
to de reflejar en el mismo la cesion gratuita efectuada dandose de baja en
dicho Inventario.

F - Archivo del Expediente
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De oficio Presentacion en Registro
; ) - 23331
de instancia normalizada )

| Asignacion de n.° de expediente |
[
Servicio de Gestion de Suelo, 23515
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo
I
Informe técnico con descripcion del bien,
b 23537
usos permitidos, etc.
|
Informe técnico de Planeamiento Publico
; . 23410
si se considera oportuno
I
Informe jurfdico fijando las condiciones y los fines

perseqguidos por el solicitante A
|
| Informe de Intervencion General | I 20300 ]
|
] Informe de Secretarfa General ‘ [ 20200 J

I
I Aprobacion inicial H Comision Técnica de Asesoramiento [

Comision Informativa de Urbanismo ' [ 10601]

Ayuntamiento Pleno I [ 10400 ]

Informacioén publica durante 15 dfas habiles en B.O.P.,
periddico y tablon

Si

Hay
alegaciones?

I Se resuelven las alegaciones | [ 23515 ]
1

Aprobacion definitivaH Comision Técnica de Asesoramiento |
Comisién de Urbanismo | [ 10601 ]
Ayuntamiento Pleno | [ 10400 l

Unidad de gestion exterior para preparacion de minuta
: N ' o 23517
notarial y formalizacion de escritura publica

|
Notificacion a los interesados |
|

Traslado de copia al inventario general de bienes | 23520 I
y a la Comunidad Auténoma de Aragon

I
Archivo 23399
del expediente
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CONCESIONES ADMINISTRATIVAS
(X205)

Unidad Responsable:
Unidad de Patrimonio Municipal del Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

La Concesidén administrativa es la figura mas importante del supuesto rela-
tivo al uso de los bienes de dominio publico.

Es el titulo juridico que habilita un uso privativo sobre un bien de dominio
publico, cuando tal uso es de cardcter permanente o supone una cierta trans-
formacion o modificacion del bien.

El resultado es conceder el uso exclusivo de un bien de la administracion
gue excluye el uso de cualquier otro. Se trata de un tipo de acto juridico, por
el cual la Administracion confiere a un particular o entidad un derecho real
administrativo que tiene por objeto la utilizacion exclusiva del bien demanial
durante cierto tiempo.

Este derecho no nace de una relacion contractual sino de un acto adminis-
trativo.

Este derecho nace de un acto administrativo y requiere la aceptacion o con-
formidad del interesado como condicion de su eficacia.

El otorgamiento de la concesion ha de efectuarse mediante licitacion, con-
- forme al procedimiento regulado en el Reglamento de Bienes de las Entidades
Locales (Arts. 82 a 91) y de modo supletorio, a la normativa reguladora de la
contratacion de las corporaciones locales.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Ley 7/1985, de abril, Reguladora de Bases del Régimen Local.

» Texto Refundido 781/1986 (Arts. 111 al 125).

* Reglamento de Bienes de la Entidades Locales (Arts. 82 a 91).

* Normativa supletoria: Ley de Contratos de la Administracion Publica

13/1995 de 18 de mayo y Reglamento que la desarrolla.

Tipologia

La concesion administrativa se caracteriza por su nota de exclusividad.
Incluso cuando el destino de los bienes afectos al uso publico impide, en prin-
cipio, cualquier utilizacion o aprovechamiento que no reune las caracteristicas
basicas del uso comun general, o especial, se admite en ocasiones, de modo
excepcional la posibilidad de ocupaciones particulares sobre determinadas por-
ciones de dominio publico que implica una restriccion e incluso exclusion o eli-
minacion del uso publico comun, en la parte de superficie ocupada.
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La concesion serd necesaria siempre que se dé lugar a un uso privativo de
un bien de dominio publico (3.1.R.B.)
Procedimiento
A - Iniciacion

A solicitud de particular interesado que deberd aportar memoria explicativa

de la utilizacion que se pretende dar al bien publico.

La Corporacion podra:

1) Admitirla a tramite.

2) Rechazar la solicitud archivandose sin mas tramite.

En ambos casos de un modo discrecional y teniendo en cuenta para ello

razones de interés publico mediante informe jurldico que lo manifieste.

El procedimiento para otorgar la concesion es:

1) Concurso Publico, en el que podrd participar cualquier persona, ademéas

de los que hubiesen presentado sus proyectos.

* Para ello, se adoptard el acuerdo de convocatoria de Concurso. Interven-
dra la Unidad de Patrimonio Municipal del Suelo.

* Se redactaran los pliegos administrativos que deban regirlo por la Unidad
de Patrimonio Municipal, conforme a la legislacion urbanistica y se apro-
baran por el Ayuntamiento Pleno.

* Previamente, se remitirdn a Intervencion General para que determine
sobre la exigencia de obligaciones economicas al beneficiario conforme al
Art. 80 R.B. e informar a Secretarfa General.

* Una vez aprobadas se abrird el plazo de presentacion de las ofertas, con-
forme a lo preceptuado en la legislacion de contratacion.

« El régimen es el analogo a la Concesion de Servicios (Art. 87 a 91 R.B.).

* Art. 81 Reglamento de Bienes: Seran nulas las concesiones que se otor-
garan sin las formalidades que se establecen en los arts. siguientes y para
lo no dispuesto por ellos, en la normativa reguladora de la contratacion de
las Corporaciones locales.

2) Redaccion del Proyecto por parte de la Administracion.

» Para ello, se encargard a la Seccion Técnica de Administracion del Patri-
monio Municipal del Suelo que redacte proyecto conteniendo:

- Memoria justificativa de la conveniencia del otorgamiento de la conce-
sion administrativa emitido por la Seccion Juridica de Patrimonio Muni-
cipal de Suelo.

- Planos representativos de la situacion, que se solicitaran al Servicio de
Delineacion de Gestion de Suelo.

- Planos de detalle de las obras que en su caso, hubiesen de ejecutarse.

- Valoracion de la parte del dominio publico que se hubiese de ocupar,
emitida por la Seccion Técnica de Adquisicion de Suelo, con la emision
de un presupuesto.
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* Se redactaran el pliego de condiciones que hubiesen de regir para la con-
cesion con arreglo al Art. 80 y que se redactaran por el Servicio de Ges-

tion de Suelo.
* Traslado a Secretarfa General e Intervencion para informe.

* Una vez informado se incluira en el Orden del Dia de la Comision informa-

tiva de Urbanismo.
* Aprobacion por el Ayuntamiento Pleno.

B - Ordenacion, Instruccioén y Terminacion

1) Concurso Publico: Aprobado la convocatoria de Licitacion publicado en
legal forma en B.0.P. y B.O.A. y presentadas las ofertas, la corporacion
se constituira en Mesa de Contratacion, |a cual evaluara las propuestas
presentadas conforme al pliego de condiciones previamente aprobado,
levantando Acta de la reunion de lo que saldrd una propuesta de adjudi-
cacion concreta, respecto del proyecto mas conveniente con los intere-
ses publicos pudiendo introducir las modificaciones que considerase
oportunas.

* En el mismo acto de apertura de plicas habra de tener en cuenta el

supuesto de ejercicio simuitaneo del Derecho del peticionario al derecho

de tanteo.

Esta actuacion se prolongara al efecto 30 minutos después de la adjudi-

cacion provisional.

En cualquier caso, en el acta de licitacion hara constar si se hizo uso o no

del Derecho de tanteo.

La propuesta sera sometida al Organo de decision a través de su inclusion

en el Orden del dia de la Comisién Municipal de Urbanismo y posterior

aprobacion por el Ayuntamiento Pleno, y si la concesion es por més de 5

anos si su cuantia excede de 10 y de los recursos ordinarios del presu-

puesto adoptandose el acuerdo por mayoria absoluta del n.° legal de
miembros.

Aprobada la adjudicacion, se comunicara a aquel y a todos los demas inte-

resados.

* El adjudicatario, conforme a lo previsto en el legislacion de contratacion
y en el Pliego de condiciones que rigiesen la concesion, debera, en su
caso, depositar la garantla, requiriéndosele por escrito advirtiéndole de su
obligacion.

¢ Una vez que se tenga el documento contable correspondiente se incorpo-
rard al expediente, -

* Si fuese necesario llevar a cabo obras, se remitira el expediente al Servi-
cio de Intervencion Urbanistica, para su tramitacion.

2) En supuesto aprobado por la Corporacion el Proyecto redactado por ella
convocara la licitacion del Concurso, conforme a la Ley de Contratos de
la Administracion Puablica 13/1995 y el Reglamento de Contratos del
Estado,
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Solo excepcionalmente se adjudicard de forma directa cuando pueda reali-
zarse legalmente, debiéndose aprobar igualmente pliego de condiciones eco-
némico administrativo que rijan la nueva relacion jurfdica por el procedimiento
de adjudicacion negociada sin publicacion, lo que no es obice para que se
hayan de cumplir las demas exigencias establecidas por el Reglamento de Bie-
nes (solicitud menor, proyecto...), requiriéndose informe juridico de la Unidad
de Patrimonio Municipal del Suelo en el que se acrediten los extremos que
hagan imposible la adjudicacion a otro sujeto, asl como informe de Secretaria
General e Intervencion General.

Una vez adoptado el correspondiente acuerdo, se tramitara la formalizacion
del mismo en escritura publica y se incluira ese acto de disposicion en el Inven-
tario General de Bienes.

C - Archivo del Expediente

-162-




Concesiones administrativas

| Presentacion en Registro de instancia normalizada J [ 23331 ]
|
L Asignacion de n.° de expediente |
I
Servicio de Gestion de Suelo 23515
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo

No :Se admite

a tramite?

( Archivo
del expediente) | 23399 ]
’ La Unidad de Patrimonio Municipal redacta los pliegos advos. I

|
I Intervencion General determina obligaciones econémica?l | 20300 I
I

| Comisién Técnica de Asesoramiento I
|

| Comision de Urbanismo | L1 0601 ]
[
Ayuntamiento Pleno que aprobara el acuerdo
. A 10400
de convocatoria de concurso publico

1
Redaccion del proyecto por parte de la Seccion Técnica [ 23537 |

de Administracion del Suelo
|

Redaccién del pliego de condiciones | | 23510 |

I
Traslado a Secretarfa General para su informe l LZOZOOW
I
Comision Técnica de Asesoramiento |
|
Comision de Urbanismo l [ 10601 ]
|

Ayuntamiento Pleno | | 10400 '

(Sigue)
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¢ Se adjudica
de forma directa?

Informe jurfdico 23515 La corporacicn convoca
de la adjudicacion directa el concurso

|

Se constituye la mesa
de contratacién

1

| Se presenta la propuesta elegida |

‘ Comision de Urbanismo

| F0601 ]

El Ayuntamiento Pleno aprueba
la adjudicacion

FO4OO ’

1

_‘.

| Comunicacion al adjudicatario y a los demas interesados |
|
Se le requiere al adjudicatario por escrito de su obligacion
de depositar la garantia
|
I Depositada la garantia se incorpora al expediente l
I
Traslado al Negociado de Gestion Exterior
para preparacion de escritura publica
|
Traslado al Inventario General
para su incorporacion en régimen de derechos existentes
sobre bienes de dominio publico
|
Fin de Ja tramitacion hasta que se produzca el transcurso
del primer plazo de la concesion

Archivo )
del expediente
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CONSTITUCION DE DERECHOS DE SUPERFICIE
(X222)

Unidad Responsable:

Unidad de Patrimonio Municipal del Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Tiene por objeto destinar determinados bienes de caracter patrimonial per-

tenecientes al municipio e integrantes el Patrimonio Municipal de Suelo, a la
construccion de viviendas sujetas a algun régimen de Proteccion Publica o a
otros usos de interes social, cuyo destino correspondera al superficiario.

Dicho derecho es susceptible de transmision a titulo gratuito o mediante la
imposicion de gravamen con las limitaciones que se fijen en su constitucion,
todo ello con arreglo al procedimiento regulado en el art. 287 y siguientes del
Texto Refundido 1/1992 de 26 de Junio del Régimen del Suelo y Ordenacion
Urbana.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Texto Refundido de la Ley sobre Régimen de Suelo y Ordenacion Urbana

de 26 de junio de 1992 (art. 287.2 y ss.).

* Ley del Suelo y Ordenacion Urbana de 1976, en lo relativo a los precepto

en vigor (art. 171y ss.).

* Normas Urbanisticas del Plan General de Ordenacién Urbana y Planea-

miento especifico aplicable al terreno.

* Aplicacion con caracter subsidiario de la regulacion del derecho de super-

ficie en el Cadigo Civil (art. 1611 y ss. cc.).
Tipologia

Con cardcter general son los supuestos que contempla el art. 287 y siguien-
tes del Texto Refundido 1/1992 y su objeto no es otro que posibilitar la pervi-
vencia en el patrimonio municipal de determinados terrenos sobre los cuales se
constituye este derecho en favor de particulares para su destino de conformi-
dad con el planeamiento, a usos de interés social o construccién de viviendas
de proteccion publica.

Transcurrido el plazo para el cual se otorgé el derecho, que en ningun caso
podra exceder de setenta y cinco anos todas las edificaciones y construccio-
nes existentes sobre el terreno revierten a la Corporacion Municipal, sin que
por ello quepa exigir indemnizacion alguna por parte del superficiario.

Con esta figura jurfdica se mantiene en el Patrimonio Municipal del Suelo la
titularidad del terreno enajenandose un derecho real de naturaleza transmisi-
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ble. En este sentido no supone una reduccion del Patrimonio Municipal, y per-
mite reducir el precio de la vivienda dado que el terreno no se enajena en su
pleno dominio.
Procedimiento
A - Iniciacion
Normalmente se iniciara a instancia de parte mediante instancia normaliza-
da suscrita por el interesado, persona flsica o juridica de la que se trate debien-
do acreditar la representacion, en la cual expondra:
« Solar de propiedad municipal sobre el que se pretenda constituir el dere-
cho de superficie, acompanado de plano de emplazamiento.
« Memoria que comprenderéd las caracteristicas y antecedentes de la Aso-
ciacion o Entidad que pretenda la concesién de derecho de superficie.
« Motivaciones para la constitucion de tal derecho y edificaciones que se
pretende proyectar en el solar de referencia.
No obstante lo anterior también podra ser iniciado de oficio por la Adminis-
tracion actuante, aunque no suelo ser el procedimiento normal.

B - Ordenacion e Instruccion

« Emisién de informe técnico por parte de la Seccion Técnica de Adminis-
tracion de Suelo donde se describird el bien de propiedad municipal sobre
el que se pretende constituir el derecho de superficie, haciendo constar
expresamente si el mismo se considera deba tener caracter gratuito u
oneroso, asi como si los usos permitidos son coincidentes o compatibles
con el vigente Plan General y con el pretendido por el futuro superficiario,
a cuyos efectos podrd recabarse si se considerase oportuno el corres-
pondiente informe técnico evacuado por el Servicio de Planeamiento. El
derecho de superficie podra tener caracter oneroso o gratuito.

Informe juridico emitido por la Unidad Juridica de Patrimonio Municipal de
Suelo donde se fijara el titulo constitutivo del derecho de superficie, pla-
z0s para su ejercicio, deberes y obligaciones del superficiario, causas de
extincion del mismo y reversion a la Corporacion Municipal en caso de
incumplimiento.

Emision de informes, “ad cautelam” del Sr. Secretario General y Sr. Inter-
ventor General de la Corporacion.

C - Terminacion

» Comision Técnica de Asesoramiento.

« Comision Informativa de Urbanismo para su dictamen favorable.

 Ayuntamiento Pleno.

« Una vez aprobado apertura de informacion publica por término de quince
dfas mediante su publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia. Trans-
currido dicho plazo sin que existan alegaciones se entendera definitiva-
mente aprobada la constitucion de derecho de superficie, remitiéndose
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las certificaciones a la Unidad de Gestion Exterior, a los efectos de que
se prepare la correspondiente minuta notarial para la formalizacion de la
Escritura Publica para la constitucion del derecho, debiendo inscribirse el
mismo en el Registro de la Propiedad, como requisito constitutivo del
mismo.

* En el supuesto de que existieran alegaciones en el periodo de informacion
publica, previos los oportunos informes técnicos y jurfdicos, se resolveran
los mismos, sometiendo a la Comisién Municipal de Urbanismo y a apro-
bacion del Ayuntamiento Pleno, o bien su desestimacion con aprobacion
definitiva de la constitucion del derecho de superficie, o bien su estima-
cién con las consecuencias juridicas que ello implique.

D - Notificacion

Se realizard en el plazo de diez dias a partir de la adopcion del acto admi-
nistrativo, practicandose la misma mediante reparto si es dentro del término
municipal o mediante correo certificado si fuese exterior al termino municipal.

E - Traslados

Se trasladara copia del acuerdo al futuro superficiario e Inventario General
de Bienes con objeto de reflejar en el mismo la constitucion del derecho de
superficie sobre el solar, Unidad de Gestién de Ingresos Urbanisticos si se
constituyera a titulo oneroso.

F - Archivo del Expediente
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De oficio Presentacion en Registro
) . f 23331
de instancia normalizada

| Asignacion de n.° de expediente ]
]
Servicio de Gestion del Suelo, 23515
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo
|
Informe técnico con descripcion del bien,
o 23537
usos permitidos, etc.
]
Informe técnico de Planeamiento Publico
; . 23410
si se considera oportuno ]
I
Informe juridico fijando el titulo del derecho 23515

de superficie, plazos, etc.
I

Informe de Intervencion General | 20300

Informe de Secretarla General | 20200 |

I

Comision Técnica de Asesoramiento l
|
Comision de Urbanismo l [ 10601 ]
I
Ayuntamiento Pleno J [ 10400 ]

1

!
Informacion publica durante 15 dias habiles en B.O.P.,
periodico y tablon

LHay
alegaciones?

l Informe jurldico alegaciones | [ 23515 ]

|Comisi0n Técnica de Asesoramientn\ [ 23515 J

| Comision de Urbanismo I [ 10601 ]

l Ayuntamiento Pleno | [ 10400 ]
|

> |
Unidad de Gestion Exterior para preparacion de minuta l 23517 ’

notarial y formalizacion de escritura publica
I

Notificacion y traslados l
1

Archivo
( del expediente ) [ g \
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DESAHUCIOS Y LANZAMIENTOS

EN VIA ADMINISTRATIVA
(X207)

Unidad Responsable:
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

El desahucio por via administrativa es el procedimiento utilizado una vez
extinguidos los derechos de ocupacion constituidos sobre bienes de dominio
publico de las Entidades Locales, en virtud de autorizacion, concesién o cual-
quier otro titulo, y de las ocupaciones a que hubiesen dado lugar. Para ello, la
Administracion ejercita sus facultades coercitivas, previa indemnizacion o sin
ella, segun proceda, con arreglo a derecho.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de Bases de Régimen Local.

* Texto Refundido 781/1986 de disposiciones vigentes en materia de Regi-
men Local.

* Reglamento de Bienes de las Entidades Locales (R. Decreto 1372/19886,
de 13 de junio).

_Tipologia

El desahucio contempla cuatro supuestos distintos:
- Desahucio sobre bienes de dominio publico.
- Desahucio sobre bienes expropiados.
- Desahucio sobre bienes de propios o particulares, cuyo uso precisa la

administracion.

- Desahucio sobre viviendas propias concedidas a funcionarios o que sien-
do de proteccion oficial tengan arrendados.

Procedimiento
A - Iniciacion
La competencia para disponer el desahucio, fijar la indemnizacion y llevar a
cabo el lanzamiento tendrd cardcter administrativo y sumario y la competencia
exclusiva de las Corporaciones locales impedird la intervencion de otros Organis-
mos que no fueran los previstos en el presente titulo Il del Reglamento de Bienes.
La tramitacion del desalojo de un inmueble de titularidad publica no podra

efectuarse hasta que se haya abonado o depositado el valor del justiprecio
indemnizatorio.
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Asi, la iniciacion del desalojo procede de oficio, una vez que conforme al art.
48 de la Ley de Expropiacion Forzosa se haya dado lugar al abono de la canti-
dad o su consignacion en la Caja General de depdsitos a favor del interesado y
puesta a disposicion de la Alcaldia, y consecuentemente se haya formalizado
Acta de Ocupacion.

Conforme al Art. 125.1 del Reglamento de Bienes de las Entidades Locales
sélo excepcionalmente podra adelantarse el desalojo del inmueble respecto del
pago de la indemnizacion.

En este caso, procedera, adoptar acuerdo de "Ordenar el desalgjo del inmue-
ble subrogandose en las obligaciones de los ocupantes respecto del desalojo”
hasta que se efectue la expropiacion.

B - Ordenacion e Instruccién

En el procedimiento de fijacion de la indemnizacion a que haya lugar previa
al desahucio administrativo, del Reglamento de Bienes de las Entidades Loca-
les, se prevén algunas singularidades respecto del procedimiento previsto en la
Ley de Expropiacion Forzosa. No obstante, en la descripcion del procedimiento
de Desahucio y lanzamiento, partimos de la fase de Pago o Consignacion de la
indemnizacion.

Transcurrido el anterior plazo sin que se hubiese fijado el importe de la
indemnizacion, la Corporacion podra ejecutar el desahucio, previa consignacion
en la Caja General de depdsitos de la cantidad conforme a las reglas previstas
en el Reglamento de Bienes (Comision Informativa, Resolucion de Alcaldia),
debiéndose fijarse en el mismo el plazo limite para que se desocupe la vivien-
da o local por el titular del derecho de forma voluntaria.

Agotado el plazo para desocupar la vivienda o local de negocio sin que se
efectuase, la Corporacion, requerira para que se desaloje en el plazo de 10
dias. Si a pesar de tal requerimiento no se desaloja, en ese plazo podré proce-
der la Corporacion a ejecutar el desahucio (Comision Informativa, Comision
Municipal de Urbanismo y Alcaldia).

En ocho dias anteriores a la expiracién del plazo concedido, la Corporacion
le apercibira de lanzamiento en el término de otros cinco dfas (Alcaldia).

Tras ese plazo, la Corporacion lo ejecutard por sus propios medios median-
te Orden del Presidente, que se entregara por escrito al interesado mediante la
Policia Municipal (Providencia de la Alcaldfa).

Los gastos del desahucio se contabilizaran requiriendo informe técnico del
Servicio de Gestién de Suelo y retencion del crédito correspondiente de Caja,
conforme al Art. 131 Reglamento de Bienes.

C - Terminacion

El procedimiento finalizara con el lanzamiento, que puede ejecutarse por los
propios miembros bastando la orden escrita del Presidente conforme al Art.
130.3 Reglamento de Bienes.
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D - Notificacion

- A los interesados.

- A los arrendatarios.

- A los titulares de derechos e intereses econdmicos sobre el bien
desahuciado

- A los propietarios.

E - Traslados

* A la Policia Municipal.
* A la Alcadia-Presidencia.

F - Archivo del Expediente

171-




Gestion de Suelo

Presentacion en Registro de escrito al que se le asigna 23331
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente
Servicio de Gestion de Suelo 23515
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo

Retencion de crédito

:Se ha fijado
el justiprecio?

Consignacion en Caja General de Depdsitos
de la suma hasta la que hubiera fijado la
indemnizacion la hoja de aprecio municipal

I

Unidad de Patrimonio Municipal
de Suelo para informe
con propuesta de resolucion

23515

Unidad de Patrimonio Municipal
de Suelo para informe
con propuesta de resolucion

23515

Informe de Intervencion General | [ 20300 ] I

Informe de Intervencién General | [ 20300 ]

Comision Técnica de Asesoramiento

Comision Técnica de Asesoramiento I

Comision de Urbanismo | [ 10601 ] [ Comision de Urbanismo | [ 10601 J
Acuerdo del Ayuntamiento Pleno Acuerdo del Ayuntamiento Pleno
de abonar el justiprecio 10400 de abonar la indemnizacion 10400

y proceder al desahucio

de la hoja de aprecio

I

I

Notificacion al particular requiriéndole para desalojar
el bien en el plazo de 5 dias

]

Formalizacién documentos contable AD y O y remision
al Servicio de Fiscalizacion y Contabilidad

20310

Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo para citar
a los interesados para el pago de la indemnizacion,
requiriéndole inscripcion registral de su propiedad,

23515

escritura del titulo y poderes bastanteados por Secretarla
General si se actua en nombre del interesado

:

(Sigue)
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:

Inspeccion por los servicios técnicos competentes
; - 23517
para comprobacion del desalojo

.Se ha producido
el desalojo?

| Comisién Técnica de Asesoramiento | [ 23416 ]
| Comisién de Urbanismo | [ 10601 ]
Acuerdo del Ayuntamiento Pleno dando por cumplido
: - s ; 10400
lo anterior y ultimo requerimiento de desalojo

Notificacion al particular con ultimo apercibimiento |

l

Solicitud a través de los juzgados de autorizacion
para entrar en el domicilio

Notificacién y traslados |

Archivo
(del expediente) ‘ 23520
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ENAJENACION DE SUELO MUNICIPAL
(X221)

Unidad Responsable:
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Tiene por objeto la enajenacion de parcelas municipales que integran el
Patrimonio Municipal de Suelo para la construccion de viviendas sujetas a
algun régimen de proteccion publica u otros usos de interés social conforme al
Planeamiento Urbanistico.

Con ello se pretende la regulacion del mercado de suelo, mediante la ena-
Jenacion a través de concurso o subasta de parcelas municipales que por sus
caracteres, emplazamiento etc. se destinaran a la construccion de Viviendas
de Proteccion Oficial, o en algun supuesto especifico a la construccion de
vivienda libre.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Ley 7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local.

» Texto Refundido de 1987 de Disposiciones vigentes en materia de Régi-
men Local.

» Texto Refundido 1/1992 de 26 de junio del Régimen de Suelo y Ordena-
cion Urbana, en la parte no declarada inconstitucional por Sentencia del
Tribunal Constitucional de 20-3-1997.

*» Texto Refundido de la Ley del Suelo 1976.

» Ley 13/1995 de 18 de mayo de Contratos de las Administraciones Publi-
cas y Reglamento que la desarrolla; subsidiariamente normativa de Dere-
cho Privado.

Tipologia

Con carécter general regula los supuestos del art. 280.1 del Texto Refundido
1/1992, unico vigente tras la Sentencia de 20-3-97 del Tribunal Constitucional,
que dispone que los bienes integrantes del Patrimonio Municipal de Suelo, una
vez incorporados al proceso de urbanizacion y edificacion, deberdn ser destinados
a la construccion de viviendas sujetas a algun régimen de proteccion publica. El
sistema de enajenacion de bien inmueble debe seguir el sistema de subasta, toda
vez que la normativa en vigor en el tratamiento del patrimonio municipal del suelo
no considera otra via de enajenacion (Art. 167.2 sobre Régimen del Suelo y Orde-
nacion Urbana (R.D. 1346/76 y Art. 112 del RBEL).

No obstante la anterior, en el supuesto de enajenacion de terrenos el fin
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especifico de promover construcciones de Viviendas en algun régimen de pro-
teccion, se legitima la utilizacion del sistema de concurso publico a los efec-
tos de garantizar el interés publico perseguido.

Procedimiento
A - Iniciacion

Se inicia de oficio, con objeto de dar cumplimiento a las previsiones presu-
puestarias vigentes relativas a “Ingresos por venta de suelo”.

Se aportan al expediente administrativo los antecedentes del Planeamiento
y Gestion del &mbito en el que se encardina la parcela cuya enajenacion se pre-
tende.

Asf mismo se adjunta la ficha urbanistica de la parcela donde se recogen
sus condiciones urbanisticas y los antecedentes obrantes en el Patrimonio

Municipal de Suelo referentes al titulo de Adquisicion municipal, inscripcion en
el Registro de la Propiedad y numero de inventario.

B - Ordenacion e Instruccion

+ Emision de informe técnico por parte de la Unidad de Valoraciones y Pro-
yectos donde se describird el inmueble objeto de enajenacion, estable-
ciéndose ademas sus condiciones urbanisticas, y una pormenorizada valo-
racion del mismo que luego servird como tipo de licitacion de la subasta
o concurso. En este ultimo supuesto se establecera el sistema de pun-
tuacion para la adjudicacién del concurso.

» Emision de informe juridico por la Unidad de Patrimonio Municipal de
Suelo que incorporara el Pliego de Condiciones Economico-Adminsitrati-
vas que regird la enajenacion de la parcela municipal, sefnalando las con-
diciones juridicas del contrato y sus consecuencias en caso de incumpli-
miento, régimen juridico de aplicacion, incorporando certificacion de la
inscripcion del bien con caracter de Patrimonio en el Registro de la Pro-
piedad de Inventario General de Bienes de la Corporacion.

Informe del Sr. Secretario General de la Corporacion del Pliego de Condi-

ciones.

Informe del Sr. Interventor General de la Corporacion del Pliego de Condi-

ciones.

« Una vez evacuados los antedichos informes se someterd a la Comision
Municipal de Urbanismo, y al Pleno del Ayuntamiento la aprobacion del
Pliego de Condiciones que regira la enajenacion del bien municipal. Estas
resoluciones, que se publicaran en el BOP, BOA, tablon de Anuncios de la
Casa Consistorial y 2 periodicos de publicacion diaria, abre un periodo de
alegaciones de 8 dias desde la publicacion en el BOA y un periodo de al
menos 26 dias naturales desde su publicacion en el BOP para la presen-
tacion de ofertas en la forma que establezca el Pliego de Condiciones.

 Resueltas las alegaciones si éstas se producen, se recogerdn las ofertas
presentadas en la Unidad Juridica de Patrimonio Municipal de Suelo rela-
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cionandose los concurrentes a la enajenacion, el dia y la hora de presen-
tacion de ofertas.
En el caso de que contestacion de las alegaciones suponga la necesidad
de modificar el pliego de condiciones de enajenacion, se adoptara acuerdo
de dejar sin efecto el primer plego de condiciones, proponiendo la aproba-
cion de nuevo pliego que debera ser previamente informado por Interven-
cion General y Secretarfa convocandose de nuevo y de forma simultanea
informacion publica por el plazo de 8 dias, tras lo cual se retomara el curso
de la tramitacion del expediente de enajenacion como sigue.

En la fecha y forma que establezca el propio Pliego de Condiciones se cons-

tituird la Mesa de Contratacion con todas las formalidades y requisitos pre-

vistos en la legislacion de Contratos de las Administraciones Publicas.

* En dicho acto, al que se dara cita a los ofertantes, se abriran las pro-
puestas formuladas en tiempo y forma, que seran calificadas por la Mesa
de Contratacion en la forma legalmente prevista.

* De dicho acto se levantard por el Secretario de la Mesa de Contratacion,
la correspondiente ACTA que contendra la propuesta de Adjudicacion al
6rgano competente, pudiéndose recabar, si asf se estima oportuno, pre-
vio informe técnico.

C - Terminacion

Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo, que previos
los antecedentes y visto el Acta de la Mesa de contratacion, propondra a la
Comision Municipal de Urbanismo y Ayuntamiento Pleno la adjudicacion de la
parcela en favor de una persona fisica o juridica concreta.

Dicho acuerdo fijaré el plazo para el ingreso en las Arcas municipales del
importe de la enajenacion ofertado por el adjudicatario, en el plazo de 15 dfas

-desde la adopcion de la resolucion municipal.

Remision de certificaciones de acuerdo, documentacion acreditativa del
ingreso efectuado a la Unidad de Gestion Exterior para la preparacion de la
minuta notarial y solicitando dia y hora de firma de la misma ante el Sr. Tenien-
te Alcalde del Area de Urbanismo.

D - Notificacion

* En el plazo de 10 dias desde la adopcion de cada uno de los acuerdos
recaidos, mediante reparto o correo certificado en su caso.

E - Traslados

* A la Direccion General de la Administracion Local de la D.G.A., en cumpli-
miento de la legislacion aplicable al efecto.

* Inventario General de Bienes al objeto de que se de baja al inmueble ena-
Jjenado.

* Seguimiento de las condiciones impuestas al adjudicatario y de su cum-
plimiento.

F - Archivo del Expediente
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Presentacion en Registro de escrito al que se le asigna
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente

23331

Unidad Juridica Patrimonio Municipal del Suelo donde
se aportan antecedentes de planeamiento del ambito
de la parcela y se adjunta ficha urbanistica de la parcela

23515

|

Informe técnico de la Unidad de Proyectos y Valoraciones
describiendo el inmueble, condiciones urbanisticas
y valoracion del mismo

23535

Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal
del Suelo incorporado el pliego de condiciones que regira
la enajenacion, senalando las condiciones juridicas
del contrato y sus consecuencias en caso de incumplimiento

23515

Informe del Secretario General del pliego de condiciones

| [ 20200 ]

]
[ Informe del Interventor del pliego de condiciones I [ 20300 I
I

Comisién Técnica de Asesoramiento J
|
Comisién de Urbanismo | [ 10601 ]
[
Ayuntamiento Pleno | [ 10400 ]
|
Publicacién de las resoluciones en B.O.P., B.O.A,,
tablon y 2 periédicos de publicacion diaria tanto
para presentar alegaciones como ofertas en la forma
que establezca el pliego de condiciones
e Resolucion

¢ Hay alegaciones?

de las alegaciones

= ¥

Desestimacion de alegaciones | ‘ Estimacion de alegaciones

rCon modificacion del

pliego de condiciones I

Informe juridico de

y aprobacion de nuevo pliego y convocatoria

anulacion del pliego

r Comision Técnica de Asesoramiento i

l Comision de Urbanismo ] [ 10601 ]

| Ayuntamiento Pleno I [ 10400 l
i

|
(Sigue)
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;

Constitucion de la mesa de contratacion con cita
a los ofertantes, apertura de propuestas y propuesta
de adjudicacion

|

Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal
del Suelo proponiendo la adjudicacion de la parcela 23515
a una persona fisica o jurfdica concreta

Comisidén Técnica de Asesoramiento ]

Comision de Urbanismo | [ 10601 ]

Ayuntamiento Pleno | [ 10400 )

Remisién de certificaciones de acuerdo a la Unidad
de Gestion Exterior para la preparacion de la minuta notarial 23517
y solicitud de dia y hora para la firma de la misma

Notificacién y traslados |

Archivo
(del expediente) | 23520 |
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ENAJENACION POR COLINDANCIA
(X213)

Unidad Responsable:

Unidad de Patrimonio Municipal del Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Se trata de la enajenacion directa de propiedades municipales que consti-
tuyen bienes patrimoniales o de propios realizadas con sujecion al procedi-

miento previsto en el Reglamento de Bienes de las Entidades locales.

Se parte del concepto de Bien patrimonial o de propios, en contraposicion
a los Bienes de Dominio Publico, puesto que solo los que tengan la naturaleza
de patrimonial serén enajenables.

La enajenacion por colindancia, a su vez, es un subtipo de la enajenacion
como figura juridica.

Se requiere que el bien inmueble objeto de enajenacion conste como parcela
sobrante de via publica o efecto no utilizable.

El procedimiento de enajenacion podra realizarse por venta directa a los pro-
pietarios colindantes, conforme al Art. 115 del Reglamento de Bienes de las

Entidades locales, siempre y cuando se den los supuestos previstos en la cita-
da normativa.

Normativa que regula la materia con cardcter general

* Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local
(Art. 80.2).

* Texto refundido aprobado por Real Decreto legislativo 781/1986 del 18
de abril (Art. 80).

* Reglamento de Bienes de las Entidades locales aprobado por Real Decre-
to 1372/1986, de 13 de junio (Arts. 6, 7, 109 y siguientes).

* Ley de Haciendas Locales 39/1988 de 28 de diciembre (Art. 194 y siguien-
tes), :

Tipologia

La enajenacion de Bienes patrimoniales responde al Negocio juridico pre-
visto en la normativa del Codigo Civil.

La peculiaridad que representa la actuacion de la Administracion Publica
respecto de sus Bienes es que debe proceder conforme a las garantias de obje-
tividad e imparcialidad previstas en el Art. 103 de la Constitucion Espanola.

Con tal objeto, el Reglamento de Bienes de las Entidades locales establece

el sistema a seguir para disponer y enajenar los Bienes publicos de caracter
patrimonial.
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Gestion de Suelo

Conforme al Art. 112 del citado texto normativo, la enajenacion debera
someterse a las normas propias de la contratacion de las Corporaciones loca-
les, y en especial al sistema de subasta. No obstante lo anterior, en el caso de
la enajenacion por colindancia de parcela sobrante podran ser vendidas de
forma directa (115.1 Reglamento de Bienes).

Procedimiento
A - Iniciacion

» A instancia del interesado, se inicia el procedimiento.

+ Solicitud de informe técnico respecto de la localizacion de la parcela,
dimension, caracteristicas, edificabilidad, clasificacioén y calificacion de la
misma a la Seccion Técnica de Administracion de Patrimonio Municipal de
Suelo, adjuntandose expresion gréfica del bien a enajenar y adjuntandose
tasacion del mismo (118 Reglamento de Bienes).

« Solicitud de certificacion de Secretarfa General respecto de los datos que
obren en el Inventario General de Bienes respecto del carécter patrimonial
de 1a parcela.

» Remisioén al Negociado de Gestion Exterior para que incorpore al expe-
diente certificacion del Registro de la Propiedad en la que figure la par-
cela a nombre del Ayuntamiento de Zaragoza.

« En el caso de que faltaré alguno de los requisitos anteriores, depurar el
estado del Bien, tanto su situacion fisica como juridica, practicandose el
deslinde, si fuera necesario e inscribiéndose en el Registro de la Propie-
dad si no estuviese inscrito.

» E| caracter de Parcela Sobrante, se incluira en el Informe Técnico de la
Seccion de Administracion del Patrimonio Municipal del Suelo, asi como
la valoracion del terreno que se enajena por colindancia.

B - Ordenacion e Instruccion

» Una vez que el bien a enajenar cuenta con todos los requisitos de legali-
dad expuestos, se da vista del expediente al interesado y se comprueba
que no obran, ni hayan obrado con anterioridad otros interesados en la
compra de la misma finca.

« En el caso de que existieran, se les dara vista del expediente, pudiendo
presentar cuantas alegaciones estimaran procedentes y contando con
idénticos derechos en la enajenacion que aquellos que la promovieran,
conforme al Art. 111.5 Reglamento de Bienes.

« Se emitira Informe Técnico y Jurldico respecto de la conveniencia y opor-
tunidad (Art. 118 Reglamento de Bienes).

+ Remision a Intervencion General de conformidad con el Art. 158 Ley de
Haciendas Locales.

» Si los interesados aceptan el valor econdmico municipal de la parcela, se
emitira el informe juridico correspondiente con la propuesta de resolucion
enajenando la propiedad municipal.
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Enajenacion por colindancia

C - Terminacion

Una vez informado por Intervencion General, se podrd enajenar directa-
mente a los propietarios colindantes conforme al Art. 115.1 (Reglamento
de Bienes). Para ello se sometera propuesta de enajenacion a la Comision
Municipal Informativa de Urbanismo, para elevacion del dictamen al Pleno
Municipal.

Tras la adopcion de la indicada resolucion, y habiéndose ingresado en la
Caja Municipal el importe de la adquisicion por el comprador en el plazo
de 15 dias, se elaborard la minuta correspondiente a la formalizacion de
la escritura publica a través del Negociado de Gestion Exterior, que fijard
dia y hora para su firma ante el Notario que corresponda y Sr. Teniente
Alcalde Delegado del Area de Urbanismo.

Una vez formalizada, se remitirfan las actuaciones al Inventario General de
Bienes para proceder a dar de baja del mismo a lo enajenado.

Remision del expediente a la Unidad de Cartografia para plasmacion en
los Planos de la presente enajenacion.

En el caso en que los interesados no aceptaran la valoracion municipal,
se informaria juridicamente el expediente y se archivara sin mas tramite
Organo Competente: Ayuntamiento Pleno (Art. 22.2) ley 7/1985 del 2 de
abril, Reguladora de Bases de Régimen Local.

D - Notificacion

A los interesados que inician el expediente.
Al resto de los propietarios colindantes.

E - Traslados

Intervencion General.

Inventario General de Bienes.

Diputacion General de Aragon, para su conocimiento y efectos por tratar-
se de actos de disposicion sobre bienes patrimoniales pertenecientes a la
Corporacion Municipal.

F - Archivo del Expediente
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Gestion de Suelo

Presentacidon en Registro de instancia normalizada | [ 23331 J

Asignacion de n.° de expediente |

Servicio de Gestion de Suelo, 23515
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo

de Administracion del Suelo

Informe técnico de la Seccion Técnica [ 23537 ]

Certificacion de Secretarla General | l 20200 |

Remision al Negociado de Gestién Exterior para inscripcion 23517
en el Registro de la Propiedad a nombre del Ayuntamiento

[

Declaracion de parcela sobrante que se incluira en el informe 23537
técnico de la Seccion Técnica de Administracion del Suelo

Vista del expediente al interesado | [ 23515 ]

Presentacion de alegaciones
y mismos derechos en la
enajenacion que los que

aquellos que la promovieran

]

2 Otros interesados
en la compra?

1

Se emitird informe técnico/jurfdico

;

(Sigue)
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Enajenacion por colindancia

Si No

- JLos
interesados en la
compra?

Informe jurfdico con propuesta 23515 I Se informa juridicamente
de resolucion

| Remisidn a Intervencién General ] { 20300 ]

| Comisidn de Urbanismo ] [ 10601 ]

| Ayuntamiento Pleno | [ 10400 ]

I

Se elabora la minuta
correspondiente 23517
a la escritura publica

Se eleva escritura publica. Se procede
a la cancelacion de la inscripcion a nombre
del Ayuntamiento

]

Remisién al Inv_entario General 20265
de Bienes

Unidad de Cartograffa para
la plasmacion en los planos 23515
de la enajenacion

I Archivo
(del expediente) ‘ 23399 ’
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ENTIDADES DE CONSERVACION
(X129)

Unidad Responsable: Unidad de Instrumentos de Gestion
y Transferencias de Aprovechamientos (23525)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

La Entidad de Conservacion es un ente urbanistico colaborador, de natura-
leza administrativa que goza de personalidad juridica plena desde el momento
de su inscripcion en el Registro de Entidades Urbanisticas Colaboradoras y que,
integrada por los propietarios de los terrenos incluidos en un poligono o unidad
de actuacion, asume las facultades y deberes que le confiere el Ordenamiento
Juridico y los Estatutos que debidamente aprobados lo desarrollan, con objeto
de conservar las obras de urbanizacion y el mantenimiento de las dotaciones e
instalaciones de los servicios publicos pertenecientes a la indicada pieza terri-
torial.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Texto refundido de la Ley de Suelo de 1976.

* Reglamento de Gestion Urbanistica aprobado por R.D. 3288/1978 de 25
de agosto.

» Ley 30/1992 de Régimen Juridico de [as Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

» Ley 7/1997 de 14 de abril de medidas liberalizadoras en materia de suelo
y Colegios Profesionales.

Tipologia
* Entidades de conservacion de caracter voluntario.
» Entidades de conservacion de caracter obligatorio.

Procedimiento
A - Iniciacion

Elaboracion de los estatutos que han de regir la actividad de la Entidad a ini-
ciativa de los propietarios del ambito de que se trate y que con caracter previo
formaran parte de la Junta de Compensacion (sistema de compensacion) o de
la Asociacion Administrativa de propietarios (sistema de cooperacion). Tam-
bién podria constituirse a iniciativa de los propietarios de un determinado ambi-

to sin que previamente se hubiese constituido una Entidad para la gjecucion de
las obras de urbanizacion.
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Gestion de Suelo

B - Ordenacidn e Instruccién

* Informe técnico.
* Informe juridico.
» Aprobacion inicial por la Comisién de Gobierno.

* Periodo de informacion publica en un plazo de 15 dias a través de la publi-

cacion el B.O.P.

* Notificacion individualizada a todos los interesados de la aprobacion ini-
cial dandoles un plazo de 15 dfas para que presenten las alegaciones que
estimen pertinentes.

C - Terminacion

* Aprobacion definitiva por el Ayuntamiento Pleno con estimacion o deses-
timacion de las alegaciones presentadas.
* Publicacion del acuerdo en el B.O.P. y notificacion a los interesados.

D - Notificacion

» Notificacion personal a todos los interesados.

* Remisién del acuerdo a la D.G.A.

¢ Comision Provincial de Ordenacion del Territorio para su inscripcion en el
Registro de Entidades Urbanisticas colaboradoras.

E - Traslados

» Centro Municipal de Ordenacion del Territorio.
* Servicio de Informacion Geografica.

» Participacion Ciudadana.

* Junta de Distrito del ambito.

F - Archivo del Expediente
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Entidades de conservacion

Elaboracién de los Estatutos que han de regir la entidad |

1

Informe técnico

|

Informe jurfdico

l

Comisién Técnica de Asesoramiento

]

Comision de Urbanismo

| [ 10601 ]

I

Aprobacion inicial por la Comision de Gobierno

| [ 10520 I

I

Perfodo de informacion publica durante 15 dfas
y publicacién en el B.O.P.

Notificacidén individualizada a los interesados
con plazo de 15 dfas para presentar alegaciones

|

Comision Técnica de Asesoramiento

l

Comision de Urbanismo

l [10601 ]

|

Aprobacion definitiva por el Ayuntamiento Pleno

] [ 10400 ]

|

Publicacion del acuerdo en el B.O.P.

|

Notificacion y traslados

|

Archivo
<de| expediente) ‘ i
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EXPROPIACION DE DERECHOS ARRENDATICIOS
(X206)

Unidad Responsable:
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Tiene por objeto la extincion de derechos arrendaticios u otros de naturale-
za andloga, al resultar afectados por un proceso expropiatorio en tramitacion,
a través de un expediente individualizado como ordena el articulo 4.2 de la Ley
de Expropiacion Forzosa y art. 6.2 del Reglamento que la desarrolla.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley de Expropiacion Forzosa de 16 de diciembre de 1954.

» Reglamento de Expropiacién Forzosa de 26 de abril de 1957.

* R.D. 1372/1986, de 13 de junio, Reglamento de Bienes de las Entidades
Locales.

* Ley 30/1992 de 26 de noviembre del Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

» Texto Refundido 1/1992, de 26 de junio, Ley sobre Régimen de Suelo y
Ordenacion Urbana y legislacion urbanistica en vigor.

» Plan General de Ordenacion Urbana.

* Ley de Arrendamientos Urbanos.

» Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Régimen del Suelo y Valoraciones.

» Jurisprudencia del Tribunal Supremo para célculo indemnizacion.

Tipologia
Con carécter general, al amparo del art. 4.2 de la Ley de Expropiacion For-
zosa, tiene por objeto establecer las indemnizaciones y plazos para la extincion

y desalojo de los arrendatarios o titulares de derechos analogos, en viviendas
y locales afectados por procesos expropiatorios.

Procedimiento
A - Iniciacién
* Generalmente se iniciard de oficio como consecuencia de la aprobacion
definitiva de la relacion de propietarios bienes y derechos afectados por
un Proyecto Expropiatorio, en el cual se requiere a los propietarios de bie-

nes afectados para que indiquen quienes son los titulares de derechos
arrendaticios u otros analogos sobre el bien expropiado.
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Gestion de Suelo

* No obstante podrfa iniciarse a instancia de parte, si asf lo solicitase un
titular de derechos arrendaticios sobre bienes de titularidad municipal
afectos o no por un proceso expropiatorio.

En este segundo supuesto, la instancia normalizada deberia ir acompanada

de la siguiente documentacion:

1) Copia de contrato de arrendamiento.

2) Ultimos recibos satisfechos con indicacion de rentas que se satisfacen.

3) Copias de las licencias urbanisticas concedidas y declaracion del IRPF
ultimos 5 anos (solo para los locales).

4) Indemnizacion que solicitan y plazo estimado para el desalojo de la finca
(No resulta necesario en esta fase del procedimiento).

B - Ordenacion e Instruccion

* Se iniciara expediente incidental en favor del arrendatario de vivienda o
local (art. 4.2 LEF y 6.2 REF), advirtiendo el inicio de los tramites tenden-
tes al desahucio en via administrativa requiriendo formulacion de indemni-
zacion en fase avenencia (plazo de 15 dias) y fecha estimada para desalo-
Jo que no podra exceder de 5 meses, segun el Reglamento de Bienes.

- Informe Juridico

- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision Informativa de Urbanismo.
- Ayuntamiento Pleno.

» Fase Ordenacion:

- Recibida la propuesta econémica en avenencia, remitir a Informe Técni-

Co para tasacion de los derechos a extinguir:

- Opcion 1 — Se acepta la propuesta, en cuyo caso se adoptan tramites
para el pago (Idénticas fases que una expropiacion en ave-
nencia (Art, 24 LEF))

- Opcion 2 — No hay identidad en las valoraciones. Acuerdo requiriendo
hoja de aprecio en 20 dias.

- Informe Juridico

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comisién Municipal Informativa de Urbanismo.
- Alcaldia-Presidencia.

* Formulada Hoja aprecio particular. Informe técnico: Hoja de aprecio municipal.

- Opcion 1 — Citacion al interesado.

— Aceptacion de propuesta de indemnizacion. (En este caso
tramite igual 1-A).
- Opcion 2 — No hay acuerdo economico
- Informe Juridico-propuesto rechazado hoja de Aprecio particular y apro-
bar la municipal, con plazo de 10 dfas para su rechazo o aceptacion.
— Comision Técnica de Asesoramiento
- Comision Municipal Informativa de Urbanismo.
- Alcaldia-Presidencia.
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Expropiacion de derechos arrendaticios

* Remision del Expediente al Jurado Provincial para fijacion de indemniza-

cion en via administrativo.
~ Resolucion del Jurado Provincial.
Posibilidades:
A) Recurso Contencioso-Administrativo:
- Informe Juridico.
- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision Informativa de Urbanismo.
- Comision de Gobierno.
B) No Recurso Cont.-Administrativo:
- Informe Jur(dico.
- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision Informativa de Urbanismo.
- Comision de Gobierno.
- Adopcion tramites pago o consignacion de la indemnizacion.

- Tramitacion documentos RC y remision a Fiscalizacion y Contabilidad.

- Informe de Intervencion General.

- Una vez devueltos, informe juridico de abono a cuenta o del total segun
recurra o no el afectado ante la Jurisdiccion competente. Someter a:
* Comision Técnica de Asesoramiento.

* Comision Informativa de Urbanismo.

* Organo resolutorio:
v Alcaldia-Presidencia (consignacion).
v Acuerdo Pleno (Pago).

- Tramitar documentos AD y O en ambos supuestos y remitir a fiscaliza-
cion y contabilidad.

- Citacion de los interesados, para el pago de la indemnizacioén formali-
zandose acto de pago con entrega de llaves, pudiéndose establecer
plazo desalojo (maximo 15 dias), todo ello suponiendo que haya trans-
currido el plazo de los 5 meses fijando el inicio de su tramitacion,

C - Terminacion

* Ya ha sido definida, segun las distintas opciones que pueden ocasionarse
durante la tramitacion del expediente.

* Si existe oposicion del expropiado, cabria continuar con el Procedimiento
de Desahucio Administrativo objeto del procedimiento X207.

D - Notificacién

* En plazo méximo de 10 dias, mediante correo o reparto segun el caso.

E - Traslados

* A Disciplina Urbanfstica (Proceder a la demolicion del bien expropiado, en
el supuesto de que se hubiere ocupado el mismo a la propiedad).

* Intervencion General.

* Contratacion y Patrimonio.

F- Archivo del Expediente
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De oficio Presentacién en Registro
) ) : 23331
de instancia normalizada )
| Asignacion de n.° de expediente J
1
Servicio de Gestion del Suelo, 23515
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo |

|
Formulacion de indemnizacion en fase de avenencia
(Plazo 15 drfas) y fecha estimada para desalgjo
que no podra exceder de 5 meses
|

I Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo para informejurldicol
|

| 235156 I

r Comision Técnica de Asesoramiento 41
I
| Comision de Urbanismo | [ 10601 ]
|
Acuerdo del Ayuntamiento Pleno con propuesta econsmica 10400
en avenencia
|
Seccion de Expropiaciones para informe técnico,
' S 23536
para tasacion de los derechos a extinguir

Si

Tréamites para el pago
de Suelo para Informe

Unidad de Patrimonio Municipal

Jurrdico

\ 10400 |

———

Comision Técnica de Asesoramiento

|

| Comisién de Urban

ismo | [ 10601 ]

Acuerdo de la M.I. A

Presidencia, requiriendo la hoja
de aprecio particular en 20 dias

Icald(a-

10100

I

Formulada la hoja de

particular, la Seccion
de Expropiaciones emite
informe técnico que contendra
la hoja de aprecio municipal

aprecio

10100

I

Citacion al interesado |

'y l

(Sigue)

194-




Expropiacion de derechos arrendaticios

la propuesta
economica?.

Unidad de Patrimonio Municipal
de Suelo para informe juridico

‘ 23515

Comision Técnica de Asesoramiento ]

[

Comisién de Urbanismo | | 10601 I

Acuerdo de la M.!. Alcaldia-
Presidencia, rechazando la hoja
de aprecio particular y aprobando
la emitida por los servicios
técnicos, con plazo de 10 dias
para su rechazo o aceptacion

10100

|

Una vez rechazada la hoja de aprecio
en el plazo de 10 dias o transcurrido dicho
plazo se remitira copia del expediente al
Jurado Provincial de Expropiacion Forzosa

El Jurado Provincial de Expropiacion Forzosa
emitira resolucion donde se determina
el justiprecio (de 3 a 9 meses)

1

Pago justiprecio ¢ Tramite interposicion

sefalado

recurso

e

Formalizacion documento RC
y remision para su tramitacion
a contabilidad y fiscalizacion

20310

[
l Informe de Intervencion General | | 20300 I
|

Unidad de Patrimonio Municipal
de Suelo para Informe Jurfdico

En

Unidad de Patrimonio Municipal 23515
de Suelo para Informe Jurldico '

: J
Informe de la Asesorla Jurldica | | 20204 |
|

Comision Técnica de Asesoramiento |

Comisién de Urbanismo ] [ 10601 ]

Comision Técnica de Asesoramiento |

|
|
|
|

Comision de Gobierno l [ 10520 ]

Comision de Urbanismo

| [ 10601 ]

'

(Sigue)
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Gestién de Suelo

kHay recursos
(Ayuntamiento o
particular)?

Acuerdo del Ayuntamiento Pleno l 10400 }

Acuerdo de Alcaldla-Presidencia 10100
ordenando el abono a cuenta

ordenando pago justiprecio
[ ]

|

Formalizacion documentos contable AD y O y remision
al Servicio de Fiscalizacion y Contabilidad

ED

1

Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo para citar

a los interesados para el pago de la indemnizacion,

formalizandose acto de pago con entrega de llaves
y estableciendo plazo para desalojo (Maximo 15 dias)

Notificacion y traslados i
|

Archivo
( del expedi&nte) F?’SZO l
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INVENTARIO DEL PATRIMONIO MUNICIPAL

DE SUELO, CONSULTAS
(X217)

Unidad Responsable:
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Tiene por objeto la resolucion de consultas formuladas por particulares y
distintos Servicios municipales, acerca de datos y documentacion obrantes en
el Inventario del Patrimonio Municipal de Suelo, generalmente para establecer
la propiedad publica o privada de determinados bienes, para aclarar si se han
cumplimentado deberes de cesion y equidistribucion de beneficios y cargas
derivados de los instrumentos de planeamiento y gestion, y para establecer el
uso publico o privado de derechos de servidumbre derivados de la gestion urba-
nfstica.

Normativa que regula la materia con caricter general

¢ Ley 3071992 de 26 de noviembre, del Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ley de Suelo de 1976.

* Reglamento de Gestion Urbanistica de 1978.

Tipologia
Responde a la peticion de consulta de otros Servicios municipales sobre el
caracter publico o privado de ciertos bienes inmuebles, o bien a consultas ema-

nadas de los ciudadanos en el mismo sentido para la satisfaccién de intereses
particulares,

Procedimiento
A - Iniciacion
* Puede efectuarse mediante instancia, si la efectua un ciudadano, a la que
se acompanara plano de emplazamiento del bien cuya informacion se soli-
Cita u otros datos que permitan identificar el bien objeto de consulta.
* En caso contrario responde a un traslado de otro Servicio municipal que
se acompana con el expediente administrativo del que trae causa.
Si dichas consultas exceden de las averiguaciones de la titularidad o el uso

publico de determinados bienes, se remitira para su resolucion al Servicio de
Informacion Geografica.
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B - Ordenacion e Instruccion

 Emision de informe técnico a la vista de los datos y documentacion extra-
idos de! Inventario de Patrimonio Municipal de Suelo, adjuntando antece-
dentes para una mejor comprension y resolucion de la consulta formulada
por escrito.

« Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo, que tiene
un caracter meramente informativo para la continuacion del expediente
dependiente de otro Servicio trasladando el mismo.

« En el supuesto de que la consulta haya sido formulada por un particular,
se pasara a la siguiente fase.

C - Terminacion

Sometimiento de los informes al dictamen de la Comision Municipal de Urba-

nismo y aprobacion de la M.I. Alcaldfa-Presidencia.

D - Notificacién

« A los solicitantes en el término de 10 dias desde que se adopte la reso-

lucion.

E - Traslados
« Al Servicio interesado en su resolucion.

F - Archivo del Expediente
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Inventario del patrimonio municipal de suelo, consultas

Presentacion en Registro 23331
de instancia normalizada

| Asignacion de n.° de expediente |

I

Servicio de Gestién de Suelo,
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo

[

| Informe técnico en el que se adjuntan antecedentes 7 !3537 ]

| 23515 |

Informe jurfdico con carécter I Informe juridico 7 [ 23515 ]
informativo para la continuacion 23515 |
del expediente dependiente
de otra unidad I Comision Técnica de Asesoramiento ’

Traslado del expediente al servicio | Comisién de Urbanismo l [ 10601 ]

que solicito el informe |

Aprobacion por la
M.I. Alcaldla-Presidencia [ 101 OO]

I

| Notificacion y traslados ’

Archivo
(del expediente) | 23399]
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JUNTAS DE COMPENSACION
(X127)

Unidad Responsable: Unidad de Instrumentos de Gestion
y Transferencias de Aprovechamientos (23525)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

La junta de Compensacion es una entidad juridica de caracter publico, que
tiene como fines esenciales la gestion comun de la urbanizacion completa de
un poligono o unidad de ejecucion y la justa distribucion de beneficios y cargas
entre los propietarios que la integran.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Texto Refundido de la Ley de! Suelo de 1976.

* Texto Refundido de la Ley del Suelo y Ordenacion Urbana de 26 de junio
de 1992.

* Reglamento de Gestion Urbanistica.

* Plan General de Ordenacion Urbana, Normas Urbanisticas y planeamiento
especifico.

* Ley 7/1997 de 14 de abril de medidas liberalizadoras en materia de suelo
y colegios profesionales.

* Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Regimen Juridico de las Administra-
ciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

+ Normativa especifica de caracter sectorial (Codigo Civil, etc.).

Procedimiento
A - Iniciacién

* El procedimiento se inicia con la aprobacion de las Bases y Estatutos.

* El acuerdo de aprobacion definitiva de dicho proyecto de Bases y Estatu-
tos, se publicara en el Boletin Oficial de la Provincia y se notificara indi-
vidualizadamente a los propietarios indicados en el art. 161, n° 3 (R.G.U.).

- Esta notificacion individualizada tiene ademds las finalidad de requerir a
los propietarios no incorporados a la Junta para que se incorporen en el
plazo de 1 mes.

* Su no incorporacion en dicho plazo produce fa expropiacion. No obstante,
este expediente de expropiacion se sobreseera en cuanto a los propieta-
rios que se incorporen mediante escritura de adhesion en el plazo que se
senale (arts. 127.1, Texto Refundido 76 y 162.5 en relacion con el 163.5
del Reglamento de Gestion Urbanistica).
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Gestion de Suelo

B - Ordenacion e Instruccion

Transcurridos todos los plazos fijados para la aprobacion de los Estatutos y
Bases la Administracion requerird a los propietarios para la constitucion de la
Junta, constitucion que tiene lugar mediante el otorgamiento de escritura
publica.

De esta escritura y de las de adhesion, si las hubiere, se dara traslado a la
Administracion para su aprobacion en el plazo de 30 dias por el Ayuntamiento
Pleno.

C - Terminacion
« Una vez aprobado, se elevard el acuerdo, junto con una copia autorizada
de la escritura publica a la Diputacion General de Aragon para su inscrip-
cion el Registro de Entidades Urbanisticas Colaboradoras que depende de
la Comision Provincial de Ordenacion del Territorio.
« La personalidad juridica de la Junta se entiende adquirida a partir del
momento de su inscripcion (Art. 26.2 R.G.U.).

D - Notificacion
« A todos los interesados que formen parte de la Junta, significandole al

Presidente de la misma que deberd formularse el correspondiente proyec-
to de compensacion.

E - Traslados

« Centro Municipal de Ordenacion del Territorio.
« Servicio de Informacion Geografica.

» Participacion Ciudadana.

* Junta de Distrito del ambito.

F - Archivo del Expediente
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Juntas de compensacion

Presentacion en Registro de escrito al que se le asigna
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente

Servicio de Gestidn de Suelo. Unidad de Instrumentos 23525
de Gestion y Transferencias de Aprovechamiento

Publicacion de la aprobacion definitiva de las Bases y
Estatutos en el B.O.P. y notificacién a los propietarios
afectados para que se incorporen en el plazo de 1 mes

23331 ]

ési;gﬁgrﬁm" Expropiacion de los
afectados? no incorporados

Constitucién de la Junta mediante otorgamiento
de escritura publica

Traslado de la escritura de constitucion de la Junta
y de la adhesion al Ayuntamiento

Aprobacion en el plazo de 30 dfas por el Ayuntamiento Plenol [ 10400 ]

I

Elevacion del acuerdo a la Diputacion General de Aragén
para su inscripcion en el Registro de Entidades Urbanlsticas
colaboradoras (Comisién Provincial Ordenacion del Territorio)

Notificacion y traslados I

Archivo
(del expediente> [ £3399 ’
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JUNTAS DE COMPENSACION
Abono derramas (X218)

Unidad Responsable:
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Entre los deberes legalmente establecidos para que los propietarios de
terrenos adquieran gradualmente facultades urbanisticas, se encuentra el
deber de costear y ejecutar la urbanizacion en los plazos previstos.

En estos supuestos, el Ayuntamiento participa de los beneficios y cargas
del planeamiento, como un particular mas, bien por ser titular de fincas en un
ambito determinado del planeamiento, o bien como consecuencia del aprove-
chamiento no susceptible de apropiacion privado, que le haya sido cedido a tra-
vés del instrumento de gestion. Asi lo senala el art. 20 c) del Texto Refundido
1/1992, en conexién con el art. 160 de dicho cuerpo legal, hoy declarado
inconstitucional. Esta obligacion subsiste a través de la Ley de Suelo de 1976,
el Reglamento de Gestion Urbanistica y la Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre
Regimen de Suelo y Valoraciones, pendiente de su cuantificacion por la futura
legislacion que dicte la Comunidad Autonoma de Aragon.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Texto Refundido 1/1992, de 26 de junio, de la Ley del Régimen de Suelo
y Ordenacion Urbana en la parte no declarada inconstitucional por Sen-
tencia del Tribunal Constitucional de 20-3-1997.

» Texto Refundido de la Ley de Suelo de 1976.

* Reglamento de Gestion Urbanistico de 1978.

* Plan General de Ordenacion Urbana.

» Ley 30/1992, de 26 de noviembre, del Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Régimen de Suelo y Valoraciones.

Tipologia

Con cardcter general son peticiones de abono de derramas emitidas por Jun-
tas de Compensacion, durante la ejecucioén de las obras de urbanizacién en un
ambito concreto de la ciudad, derivadas de la existencia de propiedades muni-
cipales en su interior. Responde a cantidades aprobadas en Asamblea de las

Juntas de Compensacion debidamente constituidas, con arreglo a lo expuesto
en sus Bases y Estatutos.
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Gestion de Suelo

Procedimiento

A - Iniciacion

» Siempre a Instancia de parte.
« Instancia normalizada solicitando pago de cantidades aprobadas por la
Junta de Compensacion. :
« Debera acompanarse de los siguientes documentos:
- Copia Escritura protocolizacién del Proyecto de Compensacion.
- Bases y Estatutos aprobados para la Junta de Compensacion.
-~ Acta de la Junta de Compensacion donde se apruebe el modulo de repar-
to respecto de derramas por cuotas de urbanizacion.
- Cuanta documentacion complementaria se considere pertinente.

B - Ordenacion e Instruccién

« Traslado a la Unidad de instrumentos de Gestion y Transferencias de Apro-
vechamientos para la aportacion de antecedentes relativos al Instrumen-
to de Gestion del Sector.

« Informe Técnico, que senalard las fincas aportadas y resultantes de pro-
piedad municipal en el Sector, asi como su aprovechamiento urbanistico,
a los efectos de comprobar que las derramas solicitadas se ajustan o no
a derecho.

+ Citacion a la Junta de Compensacion para Audiencia y visto del informe
técnico anterior.

« Formalizacion de Documento contable RC y remision a fiscalizacion y con-
tabilidad para su tramitacion.

« Informe de Intervencion General, una vez sea devuelto a la Unidad el docu-
mento contable RC.

« Informe Juridico, proponiendo el abono de las derramas.

C - Terminacion

+ Comision Técnica de Asesoramiento.

» Comision Informativa de Urbanismo.

» Ayuntamiento Pleno.

« Formalizacion de Documentos AD y O, y remision de los mismos para su
tramite a fiscalizacion.

« Una vez devueltos los documentos contables, redaccion de oficio para
Tesorerla Municipal con objeto de que se efectue el libramiento del talon
de pago.

« Formalizacion de Acta de Pago, con entrega del talén a Junta de Com-
pensacion.

« En plazo de 10 dfas desde la adopcion de la resolucion municipal plenaria.

« Reparto o correo en funcion de que la notificacion sea dentro o fuera del

término municipal.
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Juntas de compensacion, abono derramas

Nota

En el supuesto de que se hubiesen devengado, y asl se solicitan, intereses
de demora en el pago y recargos fijados en Bases y Estatutos de la propia
Junta, en vez de archivarse el expediente, éste se remitirfa para su computo a
Intervencion General, y una vez calculadas, volveria a iniciarse el procedimien-
to desde la fase B-3 y hasta su archivo.

Ello es asi, porque hasta no efectuar el pago del principal no pueden com-
putarse los intereses de demora, dado que se desconoce la fecha final de
devengo de l0S mismos.

D - Archivo del Expediente
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Gestion de Suelo

| Presentacion en Registro de instancia normalizada | [ 23331 ]
I
| Asignacion de n.° de expediente |
I
Servicio de Gestion del Suelo, 23515
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo
1
Traslado a la Unidad de Instrumentos de Gestion y 23525
Transferencias de Aprovechamiento para aportar antecedentes
I
Informe técnico para comprobar si las derramas
se ajustan o no a derecho
ettt =
! Citacion a la Junta de Compensacion para audiencia
! y visto del informe técnico
1 |
i Formaliacién documento RC y remisién a Fiscalizacion 23310
: y Contabilidad para su tramitacion
i |
| Una vez devuelto el documento contable a la Unidad, 20300
. informe de Intervencién General
)
|
)
i | Informe jurfdico proponiendo el abono de las derramas | [ 23515 ]
1 |
)
H | Comision Técnica de Asesoramiento |
i |
i | Comisién de Urbanismo | [ 10601 ]
: : I
| | Ayuntamiento Pleno | [ 10400 ]
| I
i | Notificacion |
! I
I
| | Remision AD y O a Intervencioén | [ 20300 ]
I
I |
]
E | Tesorerla para expedicién de talén de pago | [ 20400 ]
I
]
1 | Formalizacién de acta de pago con entrega del talon I
I
|
I
1)
! Si ¢JSolicitan No
' intereses de
! demora?
i
1)
I
]
! Calculo del interés I
! I
. :
legigccmes A Intervencion para ‘ Tramites de pago |

su calculo (20300)

» Archivo
( del expediente )

23399
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JUNTAS DE COMPENSACION

Bases y estatutos para su constitucion (X128)

Unidad Responsable: Unidad de Instrumentos de Gestion
y Transferencias de Aprovechamientos (23525)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Los Estatutos son las normas de organizacion y funcionamiento de la Junta
y representan la estructura orgénica y funcional de ésta como persona juridica.

Las Bases de actuacion son las reglas de incorporacién y valoracion de las
aportaciones, ejecucion de la urbanizacion y liquidacion de los efectos de la
actuacion urbanistica de la Junta.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Texto Refundido 1/1992 de 26 de junio de la Ley del Suelo y Ordenacion
Urbana.

* Texto Refundido de la Ley del Suelo de 1976.

* Reglamento de Gestion Urbanistica de 1978.

* Plan General de Ordenacion Urbana, Normas Urbanisticas y Planeamiento

especifico.

Ley 7/1997, de 14 de abril, de Medidas liberalizadoras en materia de

suelo y Colegios Profesionales.

Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administra-

ciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

« Normativa especifica de caracter sectorial (Cédigo civil, etc.).

Procedimiento
A - Iniciacion

Una vez aprobado el Plan o Programa de Actuacion Urbanistica en el que
venga fijado como sistema de actuacion urbanistica, el de compensacion o deter-
minado, en su caso, este sistema por acuerdo de la Administracion al delimitar
el poligono o unidad de ejecucion, procederd la redaccion de los proyectos de
Estatutos y Bases cuya redaccion correspondera a los propietarios interesados
que suman el 60% de la superficie del ambito. Para el computo del expresado por-
centaje se tendran en cuenta las superficies ocupadas por sistemas generales a
propietarios de suelo exterior al poligono, que hayan de hacer efectivos sus dere-
chos en el mismo (art. 159, 2 del Reglamento de Gestion Urbanfstica).

B - Ordenacion e Instruccion
* Aprobacién inicial por la Comision de Gobierno.
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Gestion de Suelo

« Periodo de informacion publica a través de la publicacién en el Boletin Ofi-
cial de la Provincia para alegaciones durante 15 dfas.

» Notificacion individualizada a los propietarios afectados, para que durante
el plazo de 15 dias, contados a partir de la notificacion pueden formular
alegaciones y solicitar, en su caso, su incorporacion a la Junta.

C - Terminacion

« Aprobacion definitiva de los Estatutos y Bases de Actuacion, con las modi-
ficaciones que en su caso sean procedentes y designara su representan-
te en el Consejo Rector de la Junta.

« Publicacion de dicho acuerdo en el Boletin Oficial de la Provincia.

D - Notificacion

» Notificacion individualizada a todos los propietarios afectados y a los inte-
resados que hubieran comparecido en el expediente.

« En esta notificacion se requerird, en su caso, a aquellos propietarios afec-
tados por la actuacion urbanistica que aun no hubiesen solicitado su incor-
poracion a la Junta de Compensacion para que lo soliciten, si lo desean,
en el término gue como minimo serd de un mes a contar desde el recibo
de la notificacion, con la advertencia de que si no lo hiciesen, sus pro-
piedades en la unidad de actuacion seran expropiadas siendo beneficiario
de la misma la Junta de Compensacion.

E - Traslados

» Centro Municipal de Ordenacion del Territorio.
« Servicio de Informacion Geogréfica.

* Participacion Ciudadana.

* Junta de Distrito del ambito.

* Intervencion Urbanistica.

F - Archivo del Expediente
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Juntas de compensacion, bases y estatutos para su constitucion

Presentacion en el Registro de escrito al que se le asigna
n.° de entrada y n.° de expediente

Redaccion de los proyectos de Bases y Estatutos
por los propietarios interesados

Servicio de Gestion de Suelo. Unidad de Instrumentos 23525
de Gestion y Transferencias de Aprovechamiento

| Comisién Técnica de Asesoramiento |

I Comision de Urbanismo ] L 106011

|

I Aprobacion inicial por la Comisién de Gobierno | [ 10520 I

Perlodo informacion publica, 15 dias a traves
de su publicacion en el B.O.P. y notificacion individualizada

L Comisién Técnica de Asesoramiento |

I Comision de Urbanismo l { 10601]

[ Aprobacion definitiva por el Ayuntamiento Pleno | [ 10400 ]

| Publicacion en el B.O.P. y notificacion individualizada y

|

Archivo
Cdel expediente) L23399 ’
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OBRAS URBANIZACIONES PRIVADAS
Comienzo (X364)

Unidad Responsable:
Seccion Juridica Proyectos de Urbanizacion (23527)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Aprobado definitivamente el proyecto de urbanizacion se comunicara al
Ayuntamiento el comienzo de las obras con una anticipacion suficiente median-
te instancia, a efectos de que el Ayuntamiento controle la gjecucion de la obra
en los plazos senalados en la correspondiente licencia.

Normativa que regula la materiacon caracter general

¢ Texto Refundido de la Ley sobre el Régimen del Suelo y Ordenacion Urba-
na de 1976.

* Plan General de Ordenacion Urbana y Planeamiento Especifico.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

» Condiciones Generales para la aprobacion del Proyecto

* Normativa especifica de cardcter sectorial.

Tipologia
» Comienzo de obras segun proyecto de urbanizacion de obras ordinarias de
dotacion de servicios.
 Comienzo de obras segun proyecto de urbanizacion de iniciativa particu-

lar derivados del cumplimiento de obligaciones urbanisticas el planea-
miento.

Procedimiento
A - Iniciacion
* Mediante solicitud del interesado presentada en Registro General donde
se indiquen los siguientes datos:
— Tftulo del proyecto. :
- N.° de expediente de la aprobacion del mismo.
- Fecha y 6rgano de aprobacion.
- Fecha del comienzo de las obras.
- Razon social de la empresa constructora encargada de la gjecucion de

las obras.
— Técnicos competentes encargados de la Direccion de las obras.
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Gestion de Suelo

B - Ordenacion e Instruccion

» Iniciado el expediente se pasa a la Seccion Juridica de Proyectos de Urba-
nizacién para su tramitacion.

» Seccion Técnica de Proyectos de Urbanizacion a efectos de recabar los
antecedentes necesarios.

» Servicios de Trafico, Parques y Jardines y Nuevas Infraestructuras para
informe técnico.

» Seccion Técnica de Proyectos de Urbanizacion para informe.

* Seccion Juridica de Proyectos de Urbanizacion, que redacta la correspon-
diente propuesta de resolucion.

C - Terminacion

* Comision Técnica de Asesoramiento.
¢ Comision Informativa de Urbanismo.
¢ Alcaldia-Presidencia.

D - Notificacion
* Plazo de diez dias a partir de la fecha de la Resolucion.
¢ Al interesado.

E - Traslados

* Nuevas Infraestructuras.

» Conservacion de Infraestructuras.

» Seccion Técnica de Proyectos de Urbanizacion.
* Parques y Jardines.

* Trafico y Transportes.

» Otros.

F - Archivo del Expediente
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Obras urbanizaciones privadas, comienzo

Presentacién en Registro de instancia normalizada

| [ 23331 ]

Asignacion de n.° de expediente

Servicio de Gestion de Suelo
Seccioén Juridica de Proyectos de Urbanizacion

(o]

I

Seccion Técnica de Proyectos

| [ 23538 |

[

Informes Técnicos Exteriores (Nuevas Infraestructuras,
Conservacion Infraestructuras, Tréfico, Parques,
Intervencion Urbanlstica, etc.)

Seccion Técnica de Proyectos

| [ 23538 ]

Seccién Jurldica de Proyectos

I [ 23527 ]

Comisién Técnica de Asesoramiento

Comisioén Informativa de Urbanismo

| [ 10601 ]

Alcaldla-Presidencia

| [ 10100 ]

Notificacion y traslados

Archivo
<de| expediente) ‘ i y
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OBRAS URBANIZACIONES PRIVADAS
Prorrogas (X367)

Unidad Responsable:
Seccion Juridica Proyectos de Urbanizacion (23527)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

La ejecucion del planeamiento garantizard la distribucion equitativa de
los beneficios y cargas entre los afectados e implica el cumplimiento de,
entre otros, “costear y en su caso, ejecutar la urbanizacion en los plazos
previsto”.

El promotor podra instar prorroga de plazo, en los términos previstos en las
condiciones generales de la licencia, y siempre y cuando el plazo no supere el
previsto en el instrumento de planeamiento.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Texto Refundido de la Ley del Suelo de 1976.

* Texto Refundido de la Ley sobre el Régimen del Suelo y Ordenacion Urba-
na de 26 de junio de 1992.

* Prescripciones impuestas en la aprobacion definitiva del proyecto de urba-
nizacion.

* Planeamiento especifico.

Tipologia
A) Prorroga plazo para la ejecucién de urbanizaciones privadas.
B) Prorroga plazo ejecucion obras ordinarias privadas.

Procedimiento
A - Iniciacion
* A instancia del interesado, deberd justificar los motivos por los que insta
la prorroga del plazo de ejecucion de la urbanizacion.

» Debera acompanar fotocopia de la aprobacion del proyecto de urbaniza-
cion.

B - Ordenacion e Instruccion

» Seccion Juridica de Proyectos de Urbanizacion tramita la solicitud.

+ Seccion Técnica de Proyectos de Urbanizacion, para unir a la solicitud los
antecedentes necesarios para continuar su tramitacion.

* Informe Técnico del Servicio de Nuevas Infraestructuras.

* Informe de la Seccion Técnica de Proyectos.

217




Gestion de Suelo

* A la vista de los informes emitidos por los Servicios y Secciones compe-
tentes, y vistos los plazos de ejecucion establecidos en el planeamiento
especial emitira la correspondiente propuesta la Seccion Juridica.

C - Terminacion

» Comision Técnica de Asesoramiento.
e Comision Informativa de Urbanismo.
* Comision de Gobierno.

D - Notificacion

* En el plazo de 10 dias contados a partir de la adopcion del acuerdo de
Notificacién a los interesados.

E - Traslados

* Seccion Técnica de Proyectos de Urbanizacion.
* Servicio de Nuevas Infraestructuras.

» Servicio de Conservacion de Infraestructuras.
* Servicio de Parques y Jardines.

» Trafico y Transportes.

F - Archivo del Expediente
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Obras urbanizaciones privadas, prérrogas

Presentacion en Registro de instancia normalizada I [ 23331 ]

I
Asignacion de n.° de expediente I
. ServIcio de Gestion |de Suelo ‘ 23597 ]
Seccion Jurfdica de Proyectos de Urbanizacion

I

Seccion Técnica de Proyectos | 23538 |
I

Servicio de Nuevas Infraestructuras | [ 23710 l

Seccioén Técnica de Proyectos

| [ 23538 ]

Seccion Jurldica de Proyectos de Urbanizacion

| | 23527 I

I

Comision Técnica de Asesoramiento

Comision Informativa de Urbanismo

| [10601 ]

Comision de Gobierno

| [105201

|

Notificacién y traslados

Archivo
(del expediente) | 0 ]
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OBRAS URBANIZACIONES PRIVADAS
Recepcion (X330)

Unidad Responsable:
Seccion Juridica de Proyectos de Urbanizacion (23527)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Las obras de Urbanizacion y Dotacion de Servicios de iniciativa privada que
actuan sobre suelos de cesion, han de ser recibidas por el Ayuntamiento segun
lo indicado en el Planeamiento aprobado y las condiciones de aprobacion de los
correspondientes proyectos.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley de Contratos del Estado, texto articulado aprobado por Decreto
923/1965 de 8 de abril.

» Reglamento General de Contratacion del Estado, aprobado por Decreto
3410/1975 de 25 de noviembre.

* Ley 13/1995 de 18 de mayo de Contratos de las Administraciones Publicas.

* Reglamento de Gestion Urbanistica aprobado por Real Decreto.
3288/1978 de 25 de agosto.

* Prescripciones en la aprobacion del proyecto de urbanizacion.

* Ordenanzas Fiscales.

» Ley 39/1988 de 28 de diciembre, requladora de las Haciendas Locales.

* Normativa especifica de cardcter sectorial.

Tipologia
Hasta que les sea de aplicacion por analogfa, la Nueva Ley de Contratos del
Estado, existlan dos tipos: Recepcion Provisional y Recepcion Definitiva.

Con la nueva ley solamente se efectuaria una Recepcion. Asi distinguimos:

A) Recepcion provisional y Recepcion Definitiva: segun ley de Contratos del
Estado y Reglamento de Contratacion.

B) Recepcion Unica para aquellos supuestos en que el proyecto de Urbani-
zacion fue aprobado tras la entrada en vigor de la Ley 13/1995 de 18 de
mayo de Contratos de las Administraciones Publicas.

Procedimiento
A - Iniciacion

» El proceso se inicia a instancia del interesado, una vez concluidas las
obras de urbanizacion.
La Documentacion a aportar, junto con la peticion, es la siguiente:
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- Liquidacion de las obras, redactada por técnico competente (general-
mente el Director Técnico de las obras), visada por Colegio profesional
correspondiente y por triplicado. Dicha liquidacion contendra al menos
los siguientes documentos:

- Memoria.

- Planos de la obra ejecutada.

- Mediciones y Presupuesto de Liquidacion de las obras.

- Resultados de los ensayos realizados en las unidades de obra.

- Actas de las pruebas efectuadas en las redes de abastecimiento y
riego.

- Informe sobre las redes de alcantarillado, efectuada por empresa espe-
cializada en inspeccion visual de las mismas, junto con video de la ins-
peccion realizada.

- En caso de contar con instalaciones de Alumbrado Publico se adjunta-
ré ademas:

- Certificado fin de obra de instalaciones de Alumbrado Publico, emitido
por el Técnico Director de las mismas.

- Boletin de Instalador, sellado por el Departamento de Industria y Ener-
gia de la Diputacion General de Aragon:

- Autorizacion de puesta en marcha de las instalaciones emitida por el
Servicio correspondiente de la Diputacién General de Aragon.

- Justificacion de cémo se va a llevar el mantenimiento en el periodo de
garantfa (Constitucion de la entidad de conservacion, art. 7 Decreto Dipu-
tacion General de Aragon 15/1991 de 19 de febrero, BOA 1-3-1991)

B - Ordenacién e Instruccion

» Se comprueba el contenido de la documentacion y en caso de resultar
incompleta se cita al interesado para corregir la misma.

* Se desdobla el expediente en varias copias y se envia simultdneamente a
los distintos Servicios Técnicos competentes encargados del Seguimien-
to de las abras, en funcion del tipo de obra ejecutada, a saber:

- Nuevas Infraestructuras (Urbanizacion en general, abastecimiento,
alcantarillado, etc.)

- Trafico y Transportes (Sefalizacion, canalizaciones semaforicas, etc.)

- Parques y Jardines (Zonas verdes)

- Conservacion de Infraestructuras (Alumbrado Publico, otros Servicios)

* Una vez recogidos todos los informes, en caso de ser alguno desfavorable
se cita al interesado para que proceda a subsanar las deficiencias. Una
vez comunicado por parte de este la correccion de las mismas, se vuelve
a enviar al Servicio correspondiente.

* La Seccion Técnica de Proyecto de Urbanizacion procede a completar el
documento del Acta, en base a los informes emitidos por los distintos
Servicios Técnicos externos, que han efectuado el seguimiento de las
obras.
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 Finalmente, tras la firma del Acta por Técnico municipal competente,
informe juridico por la Seccion Jurfdica de Proyectos de Urbanizacion.
C - Terminacion
» Comisidén Informativa de Urbanismo.
e Alcaldla.
D - Notificacion
 En el plazo de 10 dias contados a partir de la fecha de la resolucion se
daré traslado a los interesados.
E - Traslados

» Servicio de Gestion Tributaria (cuando proceda).
* Nuevas Infraestructuras.

e Conservacion de Infraestructuras.

» Tréfico y Transportes.

» Parques y Jardines.

« Seccion Técnica de Proyectos de Urbanizacion.

F - Archivo del Expediente
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OBRAS URBANIZACIONES PRIVADAS

Reclamacion, incidencias, ejecucion (X332)

Unidad Responsable:
Seccion Juridica Proyectos de Urbanizacion (23527)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Dentro de este procedimiento, se pueden englobar aquellos asuntos relati-
vos a la ejecucion de las obras de urbanizacion de urbanizaciones privadas,
tales como reclamaciones, incidencias durante las obras, requerimientos, soli-
citud informaciones relativas a las mismas, ya sean instadas por el titular, por
terceros o por el propio ayuntamiento,

Normativa que regula la materia con carécter general
* Segun el tipo de reclamacion efectuada por el interesado.
Tipologia
Este procedimiento engloba una gran variedad de asuntos relacionados con

la ejecucion de las obras; en principio el procedimiento basico de tramitacion
es el mismo, aunque cada caso puede presentar particularidades puntuales.

Procedimiento
A - Iniciacion

La iniciativa de los expedientes puede partir del particular (sea el titular
0 un tercero afectado) o de oficio por el Ayuntamiento, sin existir documen-

tacion tipo a exigir para ello, salvo los datos necesarios para identificar la
solicitud. '

B - Ordenacion e Instruccion

* Localizacion de antecedentes relativos al asunto de que se trata

* Remision del expediente a los Servicios Técnicos para informar (general-
mente Nuevas Infraestructuras, Conservacion de Infraestructuras, Par-
ques y Jardines, Trafico y otros).

* Elaboracion de informe jurfdico emitido por la Seccion Juridica de Proyec-
tos y remision en su caso a informe de los Servicios no Técnicos que pro-
ceda.

« Citacion para aportar documentacion, resolver deficiencias, etc.

* Propuesta de Resolucion por parte de la Seccion Juridica de Proyectos de
Urbanizacion.
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C - Terminacion

» Comision Técnica de Asesoramiento.

» Organo resolutorio: Segun tipo reclamacion puede ser:
- Comisién de Gobierno.
- Alcaldfa.

D - Archivo del Expediente
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Obras urbanizaciones privadas, reclamacion, incidencias, ejecucion
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PARCELACIONES
(X121)

Unidad Responsable: Unidad de Instrumentos de Gestion

y Transferencias de Aprovechamientos (23525)
Servicio: Gestién de Suelo

Concepto

Las licencias de parcelacion en Suelo Urbano y Urbanizable son autorizacio-
nes para dividir terrenos, siempre que previamente se haya aprobado el plane-

amiento urbanistico exigible segun la clase de suelo de que se trate.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Texto Refundido de la Ley del Suelo de 1976.

* Textos Refundidos de la Ley del Suelo y Ordenacion Urbana de 1992,
* Reglamento de Disciplina Urbanistica.

* Normas Urbanlsticas del Plan General de Ordenacisn Urbana.

* Ordenanzas de Edificacion de Zaragoza.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-

traciones Publicas.

* Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales.

* Ordenanza Fiscal n° 13 (art. 12).

* Real Decreto 1093/1997 de 4 de julio por el que se aprueban las normas
complementarias al Reglamento para la ejecucion de la Ley Hipotecaria

sobre Inscripcion en el Registro de la Propiedad de Actos de Naturaleza
Urbanistica.

Tipologia
* Licencias de parcelacion en Suelo Urbano no incluido en Unidades de Eje-
cucion.

* En Suelo Urbano, incluido en una Unidad de Ejecucion, y en Suelo Urbani-
zable, una vez aprobado el planeamiento preciso procede la declaracion de
innecesariedad de licencia puesto que la parcelacion que se pretenda se
efectuard por la aprobacion del instrumento de gestion que corresponda.

Procedimiento
A - Iniciacién

* La solicitud se presentara en el Registro General, acompanada de:
- Proyecto, con la documentacion requerida en el Art. 8.2.1.5. de las
Ordenanzas de Edificacion.

- Nota Simple del Registro de la Propiedad, con el fin de conocer la situa-
cion y circunstancias de las fincas.

-229-




Gestion de Suelo

B - Ordenacion e Instruccion

« Si la documentacion presentada esta incompleta, informe técnico requi-
riendo su aportacion.

« Citacion para la aportacion de documentos con apercibimiento de la posi-
bilidad de caducidad.

« Informe Técnico favorable o no a la parcelacion pretendida.

« Informe Juridico favorable o no a la parcelacién pretendida, con propues-
ta de adopcion de acuerdo.

« Tramite de audiencia previa, en caso de informes desfavorables, de 10 a
15 dias.

« Si hay alegaciones, informe técnico y juridico de las mismas.

C - Terminacion

« Acuerdo de concesion o denegacion de la licencia.
- Comisién Técnica de Asesoramiento.
- Comision de Urbanismo.
- Comision de Gobierno.

D - Notificacion
« Plazo de 10 dias desde la fecha de adopcion del acuerdo.

E - Traslados

* Interesado.

» Servicio de Intervencién Urbanistica.

« Seccién Técnica de Gestion Urbanistica del Servicio de Gestion Suelo.
+ Servicio de Informacion Geogréfica.

» Oficina Municipal del Plan.

F - Archivo del Expediente
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PERMUTA
(X214)

Unidad Responsable:
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

La permuta, es un subtipo del contrato de compraventa previsto en el art.
1445 del Codigo Civil por el que se sustituye el precio de enajenacion o adqui-
sicion de un bien, por la entrega y transmision de la propiedad de otro cuyo
valor es similar.

La permuta de un Bien Publico queda prevista como figura juridica entre las
distintas formas de disponer de los bienes pertenecientes a una Entidad Local,
conforme al Reglamento de Bienes de las Entidades Locales.

También se prevé como forma de pago en el caso de la enajenacion de par-
cela sobrante por colindancia.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 7/1985 Reguladora de Bases de Regimen Local

» Texto Refundido de Disposiciones Legales Vigentes en materia de Régi-

men Local

* Reglamento de Bienes de las Entidades Locales.

Tipologia

La permuta es un tipo de enajenacién de Bienes de propios

Se encuadra dentro de los negocios jurfdicos que realiza la Administracion
Local respecto de su patrimonio.

La enajenacion se rige para su preparacion y adjudicacion por la normativa
reguladora de la contratacion de las Corporaciones Locales.

No es necesaria la subasta en los casos de enajenacion mediante permuta
con otros bienes de caracter inmobiliario.

Este negocio jurldico solo queda legalmente previsto si obra en el expe-
diente justificacion de la necesidad de efectuarla y que la diferencia del valor
entre los bienes que se trata de permutar no sea superior al 40% del que lo
tenga mayor, con arreglo al correspondiente informe técnico que valora los bie-
nes a permutar.

Procedimiento
A - Iniciacion
* Se inicia a instancia de particular.
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Se emite informe técnico por la Seccién Técnica de Administracion del
Patrimonio Municipal de Suelo que se refiere tanto a la existencia de un
solar o parcela adecuada para permutarla con otra de propiedad munici-
pal, como su valoracién econémica, conforme al Art. 118 del Reglamento
de Bienes, asi como la justificacion de su necesidad para los intereses
municipales.
Se da vista del expediente al interesado, quien manifestara su conformi-
dad con la propuesta municipal, o su rechazo.
Previo a enajenar el inmueble se deben depurar su situacion fisica y juri-
dica practicdndose el deslinde si fuera necesario, e inscribiéndose en el
Registro de la Propiedad. Para ello si fuese necesario el deslinde exige:
- Se emitira informe juridico valorando los anteriores datos.
- Emision de Memoria en la que se justifique el deslinde, se describa la
finca, y el titulo de la propiedad.
- Se incluira en el Orden del Dia de la Comision de Urbanismo y su apro-
bacion corresponde al Pleno def Ayuntamiento.
- Se adoptara acuerdo de deslinde.
- Se remitiran las notificaciones correspondientes:
- Interesados duefos colindantes.
- Boletin Oficial de la Provincia.
- Tablén de anuncios.
- Este expediente finaliza con el apeo y posterior amojonamiento incorpo-
randose esos datos en el Registro de |la Propiedad.
En el caso de que existan derechos reales sobre el bien patrimonial que
se pretende permutar, estos deberan de extinguirse con carécter previo a
formalizar la permuta.

Si existe una cesion de parcela a canon a un particular, este debera cesar

en su derecho de forma voluntaria o previa indemnizacion.

- En el primer caso serd suficiente con que comparezca ante el Servicio
de Gestion de Suelo y manifieste su deseo de renunciar a su derecho.
- En el segundo caso, se solicitara a la Seccion Técnica de Adquisicion de

Suelo.

B - Ordenacion e Instruccion

Saneado el Estado del Bien, se procederd a la permuta.

Los bienes inmuebles patrimoniales no podran enajenarse, gravarse ni per-
mutarse sin autorizacion del Organo competente de la Comunidad Auto-
noma cuando su valor exceda del 25% de los recursos ordinarios del pre-
supuesto anual de la Corporacion, en caso contrario basta darle traslado
cumplimentando la legislacion aplicable.

Aceptada la permuta por el particular interesado se emitira informe jurl-
dico acreditando |la necesidad de llevar a cabo ta permuta y se sometera
su propuesta de resolucion al 6rgano competente (Ayuntamiento Pleno,
previo dictamen de la Comision Municipal de Urbanismo).
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C - Terminacion

 Adopcion del acuerdo de permuta.
» Comision Informativa del Area de Urbanismo.
» Ayuntamiento Pleno.

- Exigible previa autorizacion de la Diputacion General de Aragon si el
bien que se permuta representa més del 25% de los recursos ordinarios
del presupuesto anual de la Corporacion.

» Devolucion del expediente y plasmacion grafica de la permuta en los pla-
nos del Servicio de Gestion de Suelo, Unidad de Patrimonio Municipal de

Suelo.

+ Traslado del acuerdo a Patrimonio y Contratacion y a Inventario General
de Bienes.

» Traslado al Registro de la Propiedad a través del Negociado de Gestion
Exterior.

D - Notificacién

* A los diez dias desde la adopcion del acuerdo se notificard a los interesa-
dos.
* Notificacién a la Diputacion General de Aragon.

E - Traslados

* Patrimonio.

* Intervencion,

* Inventario General de Bienes.
» Diputacion General de Aragon.

F - Archivo del Expediente
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PROYECTOS DE COMPENSACION
(X126)

Unidad Gestora: Unidad de Instrumentos de Gestion
y Transferencias de Aprovechamientos (23525)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

El Proyecto de Compensacion es un instrumento intermedio entre el Plan de
Ordenacion y el Proyecto de Urbanizacion que tiene por objeto expresar grafi-
camente con caracter vinculante, de acuerdo con las determinaciones del Plan
del que dependa y de las Bases de Actuacion del sistema de compensacion, la
localizacion y descripcion de superficies y compensaciones que han de adjudi-
carse entre los propietarios para lograr el justo y equitativo equilibrio economi-
co compensatorio entre los beneficios que les reportard la urbanizacion y las
cargas de cesion y reserva de terrenos, costeamiento de las obras de urbani-
zacién y su mantenimiento y conservacion.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Régimen del Suelo y Valoraciones.

* Textos Refundidos de la Ley del Suelo de 1976 y 1992.

* Reglamento de Gestion Urbanistica.

* Plan General de Ordenacion Urbana, Normas Urbanisticas y planeamiento
especifico.

* Ley 7/1997, de 14 de abril, de medidas liberalizadoras en materia de
suelo y Colegios Profesionales.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

» Normativa especifica de caracter sectorial (Codigo Civil, etc.).

* Real Decreto 1093/1997, de 4 de julio, por el que se aprueban las nor-
mas complementarias al Reglamento para la ejecucion de la Ley Hipote-
caria sobre Inscripcion en el Registro de la Propiedad de Actos de Natu-
raleza Urbanlstica.

Tipologia

* Proyecto de compensacion de varios propietarios.
* Proyecto de compensacion de propietario tnico.

Procedimiento
A - Iniciacién
* Una vez redactado el proyecto por la Junta, se dara audiencia a todos los
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afectados en el plazo de un mes (art. 174.1 Reglamento de Gestion Urba-

nistica).

- Si se producen alegaciones, informe del técnico autor del proyecto
sobre las mismas, razonando la procedencia de su estimacion o
desestimacion.

- Aprobacion del proyecto por la Junta de Compensacion con el quorum
de la mayoria de sus miembros que representen a su vez, los dos tercios
de las cuotas de participacion.

Una vez aprobado se remite al Ayuntamiento, junto con certificacion del

Secretario de la Junta de dicho acuerdo para su aprobacion definitiva.

» Si el proyecto de compensacion es de propietario unico, no hace falta
constituir Junta de Compensacioén y por lo tanto, no es necesario todo el
tramite anterior. En estos casos, el proyecto de compensacion, dice el
art. 173 del Reglamento de Gestién Urbanlstica, se limitara a expresar la
localizacion de los terrenos de cesion obligatoria y de las reservas que
establezca el Plan, asf como la localizacion de las parcelas edificables,
con el seflalamiento de aquellas en que se sitia el 10 % del aprovecha-
miento que corresponde a la Administracion actualmente.

El propietario unico formulara el proyecto y lo elevaréd a la Administracion

para su aprobacion (por lo tanto solo hay una aprobacion).

* El resto de los tramites son iguales (B 'y C):

B - Ordenacion e Instruccion

* Informe técnico.

* Informe jur(dico.

* Si se propone la sustitucién economica del porcentaje de aprovechamien-
to lucrativo correspondiente al Ayuntamiento, informe juridico del Servicio
de Control de Legalidad de Intervencion General.

C - Terminacion

» Aprobacion definitiva por acuerdo del Ayuntamiento Pleno previo dicta-
men de la Comision Informativa de Urbanismo.

» Una vez aprobado se emitira por Secretaria General Certificado corres-
pondiente al contenido del proyecto de compensacion (fincas aportadas,
fincas resultantes,etc...) que se protocolorizaran notarialmente, tras lo
cual serd inscrito en el Registro de la Propiedad.

D - Notificacion

» Al presidente de la Junta de Compensacion.
» Al propietario tnico (en el caso de proyecto de compensacion de propie-
tario unico).

E - Traslados
* Centro Municipal de Ordenacion del Territorio.
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Proyectos de compensacion

* Servicio de Informacion Geogréfica.
» Participacion Ciudadana.
¢ Junta de Distrito del ambito.

F - Archivo del Expediente
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| Comision de Urbanismo l [ 10601 ]
[
| Aprobacién definitiva por el Ayuntamiento Pleno ] [ 10400 ]
I
Secretarfa General emitird certificado del contenido
: 20200
del Proyecto de Compensacion

I
| Se protocoliza notarialmente y se inscribe en el Registro |
|
Notificacién al Presidente de la Junta de Compensacion
o al propietario unico
I
I Traslados |
|
Archivo

(del expadiente) [ 23399 |
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PROYECTOS DE OBRAS ORDINARIAS PRIVADAS
(X366)

Unidad Responsable:

Seccion Juridica Proyectos Urbanizacion (23527)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Son aquellos proyectos de obras ordinarias que no tienen por objeto desa-
rrollar integramente el conjunto de determinaciones de un Plan de Ordena-

cion.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana. Texto Refundido apro-

bado por Real Decreto 1346/1976, de 9 de abril.

* Reglamento de Planeamiento para el Desarrollo de la Ley sobre Régimen
del Suelo y Ordenacion Urbana.

* Plan General de Ordenacion Urbana y Planeamiento Especifico.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y Procedimiento Administrativo Comun.

* Ordenanzas Fiscales 10y 18.

» Normativa especifica de caracter sectorial

Procedimiento
A - Iniciacion

» Solicitud del interesado con aportacion de la documentacion siguiente:

1) Tres ejemplares, redactados por técnicos competentes y visados por el
Colegio Oficial, correspondientes a los proyectos de los Servicios indica-
dos en el planeamiento vigente. Dichos proyectos deben definir al menos
las obras especificadas en el Decreto 15/1991, de 19 de febrero, de la
Diputacion General de Aragon, de medidas urgentes sobre garantias de
urbanizacion en la ejecucion urbanistica. La documentacion que figurara
en los proyectos serd la especificada en el Decreto. Dichas obras podrédn
venir recogidas ya sea en un proyecto general, ya sea en proyectos ane-
X0s que en su conjunto definan las obras reflejadas en el parrafo anterior.
(Ver Proyectos de Urbanizacion Privados, tema X306).

2) Informes de las compafias explotadoras de los servicios correspondien-
tes (telefonia, gas, electricidad) a los proyectos presentados.
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Gestion de Sueio

3) Autorizaciones a los Organismos y Entidades Competentes (Ministerio de
Fomento, Diputacion General de Aragon, etc.) a los proyectos presenta-
dos, en el ambito de su competencia.

4) Autorizacion Administrativa de la Diputacion General de Aragon al pro-
yecto de Gas (en caso de figurar distribucion de Gas).

B - Ordenacién e Instruccion

« Se efectua un estudio previo al objeto de detectar la falta de alguna docu-
mentacion y en su caso se cita al interesado para la aportacion de la
misma, asi como la localizacion de los antecedentes pertinentes (planea-
miento aprobado, etc).

» Se realizan las copias posibles del expediente y se envian, en su caso, a
informe de los siguientes Servicios:

- Nuevas Infraestructuras (Alumbrado Publico).

- Trafico y Transportes (Viarios y senalizacion).

- Conservacion de Infraestructuras (Redes de Servicios).
- Parques y Jardines (zonas verdes).

- Intervencion Urbanistica (Redes de Servicios de Gas, electricidad y tele-

fonla).
- Otros (en casos de especial complejidad).

» Una vez recabados los informes, en caso de ser solicitada alguna modi-

ficacion o aclaracion por los distintos Servicios informantes, se cita al

interesado para subsanar las mencionadas deficiencias. Ocasionalmen-
te, se vuelve a enviar al Servicio correspondiente para su nuevo infor-

me. Una vez emitidos los informes técnicos favorables se efectua un
informe técnico recopilatorio final por este Servicio para su envio a la
Seccién Juridica.

» Emision del informe juridico.

C - Terminacion

» Comision Técnica de Asesoramiento.
« Comision Informativa de Urbanismo.
* Comision de Gobierno.

D - Notificacion
Mediante reparto municipal o correo certificado con acuse de recibo

E - Traslados

« Servicios intervinientes en el expediente:
- Nuevas Infraestructuras.
- Conservacion de Infraestructuras.
- Parques y Jardines.
- Trafico y Transportes.
- Intervencion Urbanistica.
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Proyectos de obras ordinarias privadas

- Seccion Técnica de Proyectos de Urbanizacion.
- Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.
- Diputacion General de Aragon.

F - Archivo del Expediente
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Gestion de Suelo

r Presentacion en Registro de instancia normalizada | I 23331 ]
I
[ Asignacion de n.° de expediente |
Servicio de Gestién Ide Suelo ‘ 23527 ’
Seccion Juridica de Proyectos de Urbanizacion
]
| Seccioén Técnica de Proyectos l [ 23538 ]

| Estudio previo y localizacion de antecedentes

JFalta
documentacion?

Citacion para que aporte
la documentacién necesaria

Informes técnicos exteriores (Nuevas Infraestructuras,
Conservacion de Infraestructuras, Tréfico, Parques, -
Intervencion Urbanistica, etc.)
|
Seccion Técnica de Proyectos donde se recaban
; 23538
todos los informes

Jlnformes
técnicos
favorables?

Citacion subsanar deficiencias

Seccioén Técnica de Proyectos

] [ 23538 ]

Seccion Jurldica de Proyectos

I [ 23527 ]

Comision Técnica de Asesoramiento

|

| | 10601 |

[

Comision de Gobierno

I [ 10520]

I Comision Informativa de Urbanismo

Notificacion y traslados

[
Archivo
Cﬂel expediente) | 23399 ]
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PROYECTOS DE OBRAS

DE URBANIZACION PRIVADOS
(X306)

Unidad Responsable:
Seccion Jurfdica Proyectos Urbanizacion (23527)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Los Proyectos de Urbanizacion de iniciativa particular para su aprobacion
por el Ayuntamiento, habitualmente se derivan de obligaciones urbanl(sticas
previas del Planeamiento (Planes Especiales, Parciales, Estudios de detalle,
etc.); Proyecto de Obras cuya finalidad es llevar a la practica, en suelo urbano,
las determinaciones correspondientes de Planes Generales y de las Normas
Complementarias y Subsidiarias de Planeamiento, y en suelo urbanizable, la
realizacion material de los propias de los Planes Parciales. También podréan
redactarse Proyectos de Urbanizacion para la ejecucion de los Planes Especia-
les de Reforma Interior.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Texto Refundido de la Ley sobre el Régimen del Suelo y Ordenacion Urba-
na de 26 de junio de 1976.

* Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre régimen del Suelo y Valoraciones.

¢ Plan General de Ordenacion Urbana y Planeamiento Especifico.

* Ley 13/1995, de 18 de mayo, de Contratos de las Administraciones Publi-
cas.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Reglamento de Planeamiento Urbanistico aprobado por Real Decreto.
2159/1978, de 23 de junio.

* Decreto 15/1991, de 19 de febrero, de la Diputacién General de Aragon,
de medidas urgentes sobre garantfas de urbanizacion en la ejecucion urba-
nistica.

* Ordenanzas Fiscales 10y 18.

» Normativa especifica de caracter sectorial.

Tipologia
Proyectos de Urbanizacion.
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Gestion de Suelo

Procedimiento
A - Iniciacion

Documentos que deben contener los Proyectos de Urbanizacion que desa-
rrollen instrumentos de Planeamiento:

Solicitud del interesado con aportacion del proyecto(s) de urbanizacion,
redactado por técnicos(s) competente(s), y debidamente visado(s), en el que
se resuelvan los enlaces con los servicios urbanisticos existentes. Debera com-

prender lo indicado en el Decreto 15/1991 de la Diputacion General de Aragon.
de 19 de febrero, B.0.A. 1-3-1991, y como minimo lo siguientes:

1. Memoria.

1.1. Datos Generales.

Objeto: Especificar el instrumento de planeamiento que desarrolla.

Datos de! urbanizador: Nombre, direccion, NIF, y en su caso, anejo con foto-
copia de la escritura de apoderamiento del representante.

Ubicacion, con expresion del @rea de intervencion en que situa el proyecto.

Fecha de aprobacion de la figura de planeamiento que desarrolla, que salvo
tramitacion simultanea, se presentard antes de la aprobacion inicial del Pro-
yecto de Urbanizacion.

Plazos dados en el acuerdo de aprobacion de la figura de desarrollo para la
presentacion del proyecto urbanizacion y ejecucion de las obras.

Compromisos contraidos entre el urbanizador, el Ayuntamiento y los futuros
propietarios en la figura de planeamiento que desarrolla. Fotocopia del aval o
documento que lo sustituya presentado como garantia del cumplimiento de los
COMpromisos.

Estado actual del abastecimiento, saneamiento, electricidad en alta y baja
tension, alumbrado, gas, accidentes topograficos, acequias, etc.
Servidumbres aparentes o reales que existen, y autorizaciones pertinentes en
Su caso.

Datos descriptivos comparativos entre el plan que desarrolla y el proyecto de
urbanizacion. Si no coinciden se justificard adecuadamente las causas de la dis-
crepancia. El cuadro sera analogo al siguiente, adecuado a cada caso concreto:

DATOS Proyecto Urbanizacion Plan que desarrolla
M2 del ambito del Plan
M2 del vial publico

M2 de zona verde

M2 de otras cesiones

M2 de superficie con aprovechamiento
M2 de techo edificable

Numero de viviendas
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Proyectos de obras de urbanizacién privados

Separatas o partes de que consta el proyecto de urbanizacion. En general
existiran las separatas de energla eléctrica, alumbrado, telefonia, gas y otras
en su caso, quedando a criterio de los proyectistas las que componen el pro-
yecto completo, en su caso.

Nombre y titulacion de los técnicos redactores del proyecto, y de sus sepa-
ratas.

Relacion de normas que se han seguido para la redaccién del proyecto.

1.2. Anexos comprendiendo.

Autorizaciones de las organismos o Entidades competentes (M° Fomento,
Diputacion General de Aragon, Diputacion Provincial,) en el caso de que se
afecte a vias de su competencia o esté dentro de la zona de servidumbre; (Con-
federacion) en el supuesto de captaciones, vertidos, depuraciones, o esté afec-
tado por servidumbre o cauces ptiblicos. Si se proyecta, autorizacion adminis-
trativa de la Diputacion General de Aragon para la red de gas.

En su caso, autorizaciones de los proyectos que componen las separatas,
por los Organismos competentes para otorgarlas.

Escrito de aceptacion o conformidad de los proyectos presentados por las
companias suministradoras de electricidad y telefonia, y gas en su caso.

Escrito de autorizacion de cualquier otra entidad o particular afectado por
las obras, y que sea necesario para la ejecucion de las mismas.

1.3. Memoria descriptiva de las caracter(sticas de la obra:

« Para cada parte, la memoria serd suficiente que se remiita a las separatas

cuando éstas existan.

Caracteristicas del terreno.

» Pavimentacién, calzadas de trénsito rodado, itinerarios peatonales, itine-

rarios de bicicletas en su caso, senalizacion vertical y horizontal.

Red de abastecimiento de agua, riego e hidrantes. Numero de suministros

previstos.

* Red de saneamiento. Puntos de conexion con la red existente.

» Red de energia eléctrica, puntos de conexion con las redes existentes,
transformadores. Definicion de abonados, y referencia a normativa de la
Diputacion General de Aragon:

* Red de alumbrado publico y canalizaciones de semaforos en su caso.

* Red de canalizaciones de telefonla. Numero de abonados previstos.

* Red de suministro de gas. Numero de abonados previstos.

s Otras redes que se prevean.

2. Pliego de condiciones, que deberd cumplir como minimo las caracteristicas
técnicas de los modelos de pliegos municipales. (Publicacion de los mismos).

3. Mediciones.

4. Cuadros de precios descompuestos (si se considera necesario).
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Gestion de Suelo

5. Presupuesto, con expresion del costo de ejecucion material, gastos genera-
les y beneficio industrial (de acuerdo con el Reglamento de Contratos del
Estado -13% y 6%- Real Decreto 982/1987), Coste de contrata, IVA, y coste
total de la obra.

6. Anejos justificativos de los célculos realizados.

7. Angjo justificativo del cumplimiento de las normas y ordenanzas de incen-
dios (bdsicas y municipales).

8. Anejo justificativo del cumplimiento de las normas y ordenanzas de supresion
de barreras arquitectdnicas (Diputacion General de Aragon y municipales).

9. Angjo de operaciones de mantenimiento de la urbanizacion ptblica y esti-
macion del costo anual de las mismas, durante el plazo de garantia.

Planos:

* Del estado actual topogréfico, con referencia a coordenadas UTM, a esca-
la mdxima 1/1000, y en el que se senalen claramente los diferentes ser-
vicios existentes y con los que se enlace.

* Del planeamiento que desarrolla, con expresion del dominio y uso futuro
de los terrenos.

» De pavimentacion: plantas con definicion geométrica y altimetria, debida-
mente acotadas, a escala maxima 1/1000 (recomendéndose 1/500), y
su relacion con el entorno préximo. Perfiles longitudinales. Secciones
transversales. Detalles.

* Senalizacion horizontal y vertical.

* De abastecimiento de agua, riego e hidrantes, y detalles, perfiles longitu-
dinales para tuberias mayores de 400 mm. Vélvulas y puntos de conexién
con las redes existentes.

* De saneamiento: Plantas de la red, pozos de registro y sumideros de agua
pluvial y demas elementos que la componen. Perfiles longitudinales. Deta-
lles. Puntos de conexion con las redes existentes.

* Red de energla eléctrica, centros de transformacion y detalles. Puntos de

conexion con las redes existentes. Ubicacion de las protecciones. Esque-

mas unifilares.

Red de alumbrado publico y detalles. Ubicacién de los cuadros de protec-

cién y medida. Cuadros de mando y automatismos.

* Red de semaforizacion en su caso. Cuadros de mando y automatismos.

Red de canalizaciones y cableado de telefonfa, punto de interconexion,

arquetas, armarios, y detalles.

* Red de gas, en su caso, y detalles. Puntos de conexion.

* Otras redes proyectadas.

» Secciones transversales representativas de implantacion y coordinacion
de servicios.

 Ajardinamiento, mobiliario urbano y riego de jardinerf(a.
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Proyectos de obras de urbanizacién privados

B - Ordenacion e Instruccion

« Se efectua un estudio previo al objeto de detectar la falta de alguna docu-
mentacion y en su caso se cita al interesado para la aportacion de la
misma, asl como la localizacién de los antecedentes pertinentes (planea-
miento y sistema de gestion aprobado, etc.).

« Se realizan las copias posibles del expediente y se envian, en su caso, a
informe de los siguientes Servicios:

- Nuevas Infraestructuras (Alumbrado Publico).

- Tréfico y Transportes(Viarios y senalizacion).

— Conservacion de Infraestructuras (Redes de Servicios).

- Parques y Jardines (zonas verdes).

- Intervencion Urbanistica (Redes de Servicios de Gas, electricidad y tele-
fonia).

- Otros (en casos de especial complejidad).

 Una vez recabados los informes, en caso de ser solicitada alguna modifi-
cacion o aclaracion por los distintos Servicios informantes, se cita al inte-
resado para subsanar las mencionadas deficiencias. Ocasionalmente, se
vuelve a enviar al Servicio correspondiente para su nuevo informe. Una vez
emitidos los informes técnicos favorables se efectua un informe técnico
recopilatorio final por este Servicio para su envio a la Seccion Juridica.

» Emision del informe juridico.

C - Terminacion

« Comisién Técnica de Asesoramiento.

1) Aprobacion inicial (Comision Informativa de Urbanismo - Comision de
Gobierno).

2) Audiencia al interesado para abono de tasa de anuncios en Boletin Ofi-
cial de Aragon y prensa.

- Anuncios Boletin Oficial de Aragon, prensa.

- Exposicion al publico (quince dlas).

- Recepcion de alegaciones (en su caso).

- En caso de efectuarse alegaciones de carécter técnico, se envian a
informar las mismas por los Servicios que correspondan o se informa por
la Seccion Técnica.

- En caso de existir alegaciones de caracter juridico, el informe lo realiza
la Seccion Juridica de Proyectos.

- Se comprueba el cumplimiento de las prescripciones que pudieran
haberse impuesto en el Acuerdo de Aprobacion Inicial.

- Se emite el informe Jurfdico.

- Comision Técnica de Asesoramiento.

3) Aprobacion definitiva: Comision Informativa Urbanismo - Comision de
Gobierno.
4) Publicacion acuerdo aprobacion definitiva en el Boletin Oficial de Aragon.
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Gestion de Suelo

D - Notificacion
* Aprobacion inicial: Plazo de diez dias a partir de la fecha del acuerdo.

* Aprobacion definitiva: Plazo de diez dfas a partir de la fecha del acuerdo.
- Mediante: Reparto Municipal o Correo Certificado con acuse de recibo.

E - Traslados

* Servicios intervinientes en el expediente:
- Nuevas Infraestructuras.
- Conservacion de Infraestructuras.
- Parques y Jardines.
- Trafico y Transportes.
- Intervencion Urbanistica.
- Diputacién General de Aragon.

F - Archivo del Expediente
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Proyectos de obras de urbanizacion privados

| Presentacion en Registro de instancia normalizada | [ 23331 ]
1
| Asignacion de n.° de expediente |
- Servjcio de Gestion Ide Suelo [ 23527]
Seccion Jurldica de Proyectos de Urbanizacion
I
i Seccién Técnica de proyectos

| Estudio previo y localizacién de antecedentes

I [ 23538 ]
|

Si

cFalta
documentacion?

Citacion para que aporte
la documentacion necesaria

técnicos exteriores (Nuevas Infraestructuras,
Conservacion de Infraestructuras, Trafico,
Parques, Intervencion Urbanistica, etc.)

Se realizan copias del expediente y se envian a Informes

Seccion Técnica de Proyectos donde se recaban
todos los informes

| 23538

¢Informes
técnicos
favorables?

Citacion
subsanar deficiencias

para propuesta

Seccién Juridica de Proyectos

desestimatoria | 2y |

Seccion Técnica de Proyectos
donde se emite un informe
técnico recopilatorio final

I
Comisién Técnica de Asesoramiento |

23527 |

I

Seccién Jurfdica de Proyectos
para propuesta estimatoria

‘ 2352j |Com|5|on Informativa de Urban|5m0| [ 10601 J

l Aprobacidn inicial

| I Comision de Gobierno | [ 10520 ]

Comisién Técnica de Asesoramiento

I | Notificacion y traslados I

|
|Comisi0n Informativa de Urbanismo‘ [ 10601 ]

|
Archivo
(del expediente) [ 280 ’

Comisién de Gobierno

I [ 10520 I

Audiencia interesado para abono de tasa
de B.O.A. y prensa

Y

(Sigue)
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[¢]

‘

[ |

Anuncios B.0.A., Prensa | [Exposicién publica de 15 dlas| r Notificacion

JAlegaciones?

Informes que procedan
(Tecnicos o juridicos)

Seccion Jurldica de Proyectos para comprobacion 23527
de prescripciones. Redaccion de informe juridico

[

Aprobacién definitivaH Comision Técnica de Asesoramiento |

Comision Informativa de Urbanismo I [ 10601 ]

Comisién de Gobierno | [ 10520 ]

| Publicacion de la aprobacion definitiva en el B.O.A. I

| Notificacién y traslados

Archivo
del expediente

)

23399 ]
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PROYECTOS Y EJECUCION DE OBRAS

DE URBANIZACION MUNICIPAL
(X368)

Unidad Responsable:
Seccién Juridica Proyectos Urbanizacion (23527)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Son proyectos de obras cuya finalidad es llevar a la practica, en Suelo Urba-
no, las determinaciones de los Planes Generales, Normas Complementarias y
Subsidiarias de Planeamiento, y, en su caso, Planes Especiales y en Suelo Urba-
nizable, la realizacién material de las propias de los Planes Parciales.

Normativa que regula la materia con cardcter general

* Texto Refundido de la Ley del Suelo de 1976 y 1992.

* Reglamento de Planeamiento.

» Normas Urbanisticas del Plan General de Ordenacién Urbana.

* Ley 7/1985 reguladora Bases Régimen Local.

» Texto Refundido Disposiciones vigentes en materia de Régimen Local.

* Ley 13/1995 de Contratos de las Administraciones Publicas.

* Ley de Haciendas Locales.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurldico de las Adminis-
traciones Publicas.

* Decreto 15/1991, de 19 de febrero, de la D.G.A., de Medidas Urgentes
sobre garantias de Urbanizacion en la gjecucion Urbanlstica.

» Ley 7/1997, de 14 de abril, de Medidas Liberalizadoras en materia de
Suelo y Colegios Profesionales.

* Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen dis-
posiciones minimas de seguridad y de salud en las obras de construccion.

* Normativa especifica de cardcter sectorial.

Procedimiento
A - Iniciacion
* Remision del Proyecto por el Departamento de Infraestructuras:
- Servicio Ciclo Integral del Agua.

- Servicio Nuevas Infraestructuras.
- Servicio de Conservacion de Infraestructuras.
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Gestion de Suelo

B - Ordenacion e Instruccion

» Comprobacion de la documentacion Técnica (informe Oficina Supervision,
Estudio Geotécnico, etc...).
* Informe juridico y propuesta de acuerdo.

C - Terminacion

* Aprobacion Inicial por la Comision de Gobierno.

» Exposicion al publico 15 dias a través de su publicacion en el Boletin Ofi-
cial de la Provincia.

» Acuerdo de aprobacion definitiva, estimando o desestimando alegaciones:

A) Partida presupuestaria anual.

- Comisién Técnica de Asesoramiento.

- Comisién de Urbanismo.

- Comision de Gobierno.

B) Partida presupuestaria plurianual.

- Comision Técnica de Asesoramiento.

— Comisién de Urbanismo.

- Pleno.

Solicitud de autorizaciones a Organismos publicos, Sindicatos de Riegos,

etc...

Solicitud de informe a la Unidad de Patrimonio a los efectos del art.129

de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas (Disponibilidad de

los terrenos. Acta de Replanteo).

D - Traslados

+» Oficina Técnica redactora.

» Concejal Delegado de Conservacion y Reparaciones en Via Publica.

» Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

» Servicio de Gestion Tributaria.

» Companfas Suministradoras de Servicios Publicos.

Efectuados los traslados, se confecciona el documento contable "A" que se
remite al Servicio de Contabilidad con copia del acuerdo y una vez devuelto se
remite al Servicio de Patrimonio y Contratacion, con el expediente y el pro-
yecto para iniciar el expediente de contratacion.

E - Archivo del Expediente
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Proyectos y ejecucién de obras de urbanizacién municipal

Presentacién en Registro de escrito al que se le asigna 23331
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente
1

Servicio de Gestion de Suelo 23527
Seccién Jurldica de Proyectos de Urbanizacion
|
| Seccién Técnica de Proyectos J [ 23538 ]
I
| Seccion Jur(dica de Proyectos | [ 23527 ]
|
‘ Comision Técnica de Asesoramiento I
I
[ Comision Informativa de Urbanismo | 10607
|
Acuerdo de aprobacion inicial
Comisidn de Gobierno | 10520
|
I Publicacion en el B.O.P. dPr-anta 15 dias |
No Si
¢Alegaciones?
( Informe técnico | [ 23538 ]
|
| Informe jurfdico I | 23527 |
|
L
| Aprobacion definitiva |
[
[ |
| Partida anual I ‘ Partida plurianual I
L Comisioén de Gobierno | [ 10520 ] [ Ayuntamiento Pleno | [ 10400 ]

I
Solicitud de autorizaciones a Organismos publicos,
Sindicato de Riegos, etc.
[
| Unidad de Patrimonio a efectos art. 129 Ley Contratos ’ [ 23515 ]
]
I Traslados i
I
Remisién al Servicio de Contratacion y Patrimonio
de! documento contable A, del expediente y del Proyecto 20260
para iniciar el expediente de contratacion
I

Archivo
(del expediente) [ i |
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PROYECTOS Y EJECUCION

DE OBRAS MUNICIPALES ORDINARIAS
(X365)

Unidad Responsable:
Seccion Jurfdica Proyectos Urbanizacion (23527)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Son proyectos de obras que no tienen por objeto desarrollar integralmente
el conjunto de determinaciones de un Plan de Ordenacion.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Texto Refundido de la Ley del Suelo.

* Reglamento de Planeamiento.

* Normas Urbanisticas del Plan General de Ordenacion Urbana.

* Ley 7/1985 reguladora Bases Regimen Local.

* Texto Refundido Disposiciones vigentes en materia de Régimen Local.

* Ley 13/1995 de Contratos de las Administraciones Publicas

* Ley de Haciendas Locales.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas.

* Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen dis-
posiciones minimas de seguridad y salud en las obras de construccion.

* Decreto 15/1991, de 19 de febrero, de la Diputacion General de Aragon,
de Medidas Urgentes sobre garantfas de Urbanizacion en la ejecucion
Urbanfstica.

* Ley 7/1997, de 14 de abril, de Medidas Liberalizadoras en materia de
Suelo y Colegios Profesionales.

* Normativa especifica de caracter sectorial.

Procedimiento
A - Iniciacién

* Remision del Proyecto por el Departamento de Infraestructuras:
- Servicio Ciclo Integral del Agua.
- Servicio Nuevas Infraestructuras.
- Servicio de Conservacion de Infraestructuras.

B - Ordenacion e Instruccion

+ Comprobacion de la documentacion Técnica (Informe Oficina Supervision,
Estudio Geotécnico, etc...).

-257-




Gestion de Suelo

« Informe jurfdico y propuesta de acuerdo.

C - Terminacidn

 Acuerdo de aprobacion:
A) Partida presupuestaria anual.
- Comision Técnica de Asesoramiento.
~ Comision de Urbanismo.
- Comision de Gobierno.
B) Partida presupuestaria plurianual.
- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision de Urbanismo.
- Pleno.
« Solicitud de autorizaciones Organismos publicos, Sindicatos de Riegos,
etc...
« Solicitud de informe a la Unidad de Patrimonio a los efectos del art. 129
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas (Disponibilidad de
los terrenos. Acta de Replanteo).

D - Traslados

« Oficina Técnica redactora.

» Concejal Delegado de Conservacion y Reparaciones en Via Publica.

¢ Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

* Servicio de Gestion Tributaria.

« Companlas Suministradoras de Servicios Publicos.

Efectuados los traslados, se confecciona el documento contable "A” que se
remite al Servicio de Contabilidad con copia del acuerdo y una vez devuelto se
remite al Servicio de Patrimonio y Contratacion, con el expediente y el pro-
yecto para iniciar el expediente de contratacion.

E - Archivo del Expediente
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Proyectos y ejecucion de obras municipales ordinarias

Presentacion en Registro de escrito al que se le asigna 23331
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente

I

Servicio de Gestion de Suelo 23527
Seccion Jurldica de Proyectos de Urbanizacion
| Seccion Técnica de Proyectos —I [ 235381
| Seccion Jurldica de Proyectos 7 [ 23527 ]

| Comision Técnica de Asesoramiento |
[ Comision Informativa de Urbanismo ] 1 10601 I

I
l ]

Acuerdo de aprobacion: Acuerdo de aprobacion;
partida presupuestaria anual partida presupuestaria plurianual
Comision de Gobierno | [ 10520 ] ’ Ayuntamiento Pleno | [ 10400 ]

J

Solicitud de autorizaciones a Organismos publicos,
Sindicato de riegos, etc.

[ Unidad de Patrimonio a efectos art. 129 Ley contratos | [ 23515 I

[

I Traslados '

Remision al Servicio de Contratacion y Patrimonio
del documento contable A, del expediente y del proyecto 20260
para iniciar el expediente de contratacisn

Archivo
(del expediente) [ i ]
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REPARCELACIONES ORDINARIAS VOLUNTARIAS
(X124)

Unidad Responsable: Unidad de Instrumentos de Gestion
y Transferencias de Aprovechamientos (23525)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Se entiende por reparcelacion la agrupacion o integracion del conjunto de
las fincas comprendidas en un poligono o unidad de ejecucion para su nueva
division ajustada al Plan, con adjudicacion de las parcelas resultantes a los pro-
pietarios de las primitivas, en proporcién a sus respectivos derechos yala
Administracién competente, en la parte que les corresponda conforme a la Ley
del Suelo y al Plan.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre régimen del Suelo y Valoraciones.

* Texto refundido Ley del Suelo y Ordenacion Urbana de 26 de junio de
1992. ;

* Reglamento de Gestion Urbanistica.

* Plan General de Ordenacion Urbana, Normas Urbanisticas y planeamiento

especifico

Ley 7/1997, de 14 de abril, de medidas liberalizadoras en materia de

suelo y Colegios Profesionales.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Normativa especifica de caracter sectorial/Cédigo Civil, etc...).

* Real Decreto 1093/1997, de 4 de julio, por el que se aprueban las nor-
mas complementarias al Reglamento para la ejecucion de la Ley Hipote-
caria sobre Inscripcion en el Registro de la Propiedad de Actos de Natu-
raleza Urbanistica.

Tipologia

* Por el carécter de la reparcelacion, esta puede ser:
- Forzosa.
- Voluntaria.

* Por el procedimiento:
- Reparcelacion ordinaria.
- Reparcelacion economica.
- Normalizacion de fincas.,
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Procedimiento. Reparcelacién ordinaria
A - Iniciacion

« El expediente de reparcelacion se inicia por ministerio de la Ley cuando
queda aprobada la delimitacion del poligono o unidad de actuacion.

« Cuando la tramitacion es conjunta y simultanea con el Plan especifico, se
entenderd que el expediente de reparcelacion comienza con el acuerdo de
aprobacion inicial de aquel.

« Publicacion del inicio en el Boletin Oficial de la Provincia, en un periodico
y notificacion individual a los propietarios afectados.

B - Ordenacion e Instruccion

« La Administracion deberd recabar de oficio, del Registro de la Propiedad,
certificacion de titularidad y cargas de todas las fincas incluidas en la uni-
dad reparcelable.

« Si transcurren tres meses desde la iniciacion y los interesados no pre-
sentan proyecto, la Administracion acordaréa que el proyecto se redacte
de oficio, dentro de un plazo no superior a seis meses.

 Aprobacion inicial.

» Informacion publica por el plazo de un mes y audiencia a los interesados

con citacién personal. Este tramite se debera anunciar en el Boletin Ofi-

cial de la Provincia, periodico y tablén de anuncios.

Informe de los servicios técnicos sobre las alegaciones en un plazo no

superior a un mes.

Si hubiera que rectificar el proyecto:

- Audiencia a los interesados por 15 dias.

- Rectificacion sustancial- Un mes de audiencia.

C - Terminacion

» Acuerdo de aprobacion definitiva por el Ayuntamiento Pleno y publicacion
del mismo, de igual manera que el tramite de informacion publica.

 Una vez que se emita por Secretaria General el Certificado correspon-
diente al acuerdo, se citara a los interesados para que se proceda a la ins-
cripcion registral del mismo, segun lo establecido en el art. 310 del
T.R.L.S. Dicho acuerdo contendra:
1) Descripcion de las fincas afectadas.
2) Descripcion de las fincas resultantes.
3) Localizacion de los terrenos de cesion obligatoria.
4) Cuantia del saldo de la cuenta de liquidacion provisional.

Procedimiento. Reparcelacion voluntaria

A - Iniciacion

« Dentro de los tres meses siguientes a la iniciacion del expediente, la tota-
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Reparcelaciones ordinarias voluntarias

lidad de los afectados pueden formular una propuesta de reparcelacion
formalizada en escritura publica.

B - Ordenacion e Instruccion

* Sin necesidad de aprobacion inicial, se realizarg un breve tramite de infor-
macion publica de 15 dias y se emitira informe por los Servicios Técnicos
Municipales.

C - Terminacion
* Concluido el tramite anterior, la Administracion lo aprobara definitivamente.
* Comision Técnica de Asesoramiento.

* Comision Informativa de Urbanismo.
* Ayuntamiento Pleno.

D - Notificacion

* La resolucion definitiva sera notificada a todos los interesados y publica-
da en el Boletin Oficial de la Provincia, en el tablén de anuncios del Ayun-
tamiento y en un periodico de la provincia, de difusion corriente en la loca-
lidad.

* Para la inscripcion en el Registro de la Propiedad bastard con la presen-
tacion de la escritura y la Certificacion del acuerdo de su aprobacion.,

Procedimiento. Reparcelacion econémica
A - Iniciacion

* La funcidn redistributiva de beneficios y cargas derivados del planea-
miento que asume esta reparcelacion no se traduce en redistribucion
material de los terrenos, sino a través de indemnizaciones sustituto-
rias.

El procedimiento difiere del general de la reparcelacion en los siguientes
tramites:

- El plazo de informacion publica y audiencia de los interesados sera de
15 dias en lugar de un mes.
- La formalizacion documental de la resolucicn definitiva y la inscripcion
en el Registro de la Propiedad, se simplifica:
- El'acuerdo que se formalice, no tendra que incluir la descripcion de las
fincas afectadas.
- El Registrador se limitaré a cancelar las notas marginales que hubiere
extendido y a tomar razon de la cuantia de los saldos de la cuenta de

liquidacion provisional que se hubieren asignado a los titulares de fin-
cas inscritas.

Procedimiento. Normalizacion de fincas

* Este procedimiento se aplicara siempre que no sea necesaria la redistri-
bucion de beneficios y cargas de la ordenacion entre los propietarios afec-
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tados, pero sea preciso regularizar la configuracion fisica de las fincas
para adaptarlas a las exigencias del planeamiento.

« El procedimiento puede iniciarse de oficio o a instancia de parte.

« El proyecto contendré los siguientes documentos:

1) Memoria justificativa.

2) Relacion de propietarios e interesados afectados.

3) Plano parcelario de informacion.

4) Plano de fincas normalizadas.

5) Cuenta de compensaciones econémicas, si las hubiera.

« Al proyecto se acompanaran las oportunas certificaciones registrales de
titularidad y cargas.

» Si se inicia a instancia de parte se publicara el acuerdo en la forma pre-
vista en el articulo 108 y se dara vista y audiencia a los demas interesa-
dos por un plazo de 15 dlas.

« En los demés casos el Ayuntamiento efectuard la misma publicacion y
requerira a los interesados para que presenten un proyecto en un plazo de
dos meses, transcurrido el cual , dispondra la redaccién de oficio.

« Del proyecto Presentado o redactado de oficio, se dard vista y audiencia

a los interesados durante 15 dias, y transcurrido éste, se pasara a infor-

me de los servicios correspondientes 15 dias.

Aprobada la normalizacion, el acuerdo se protocolizara notarialmente y se

remitira de oficio al Registro de la Propiedad para su oportuna toma de

razon.

D - Notificacion
« A todos los interesados y publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia,
tablon de edictos y periddico de difusion corriente en la localidad.
E - Traslados

« Centro Municipal de Ordenacién del Territorio.
» |Informacion Geografica con 1 ejemplar.

+ Intervencion Urbanistica con 1 ejemplar.

« Seccion Técnica de Proyectos de Gestion.

F - Archivo del Expediente
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Reparcelaciones ordinarias voluntarias

REPARCELACION ORDINARIA

Presentacion en Registro de escrito al que se le asigna 23331
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente

Servicio de Gestion del Suelo, Unidad de Instrumentos

de Gestion y Transferencias de Aprovechamientos . |
|
La Administracion recabara de oficio del Registro de la Propiedad 23517
certificacion de titularidad y cargas de todas las fincas

Publicacion del inicio en el B.O.P., en un periodico
y notificacién individual a los propietarios afectados

No

Se redacta de oficio
en el plazo de 6 meses

Aprobacion inicial

JLos interesados
presentan proyecto
en 3 meses?

Si

Si
/Hay alegaciones?

Informacion publica de 1 mes
y audiencia a los interesados
con citacion personal.

Se debera anunciar en B.O.P.,
periédico y tablén

Informes técnicos

i 23528
de las alegaciones en 1 mes

¢Hay que rectificar
el proyecto?

Audiencia a los interesados

de 15 dlas

¢ Rectificacion
sustancial?

Audiencia a los interesados
de 1 mes

L

Pasos para la aprobacion definitiva

|

(Sigue)
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:

Aprobacion definitivaH Comision Técnica de Asesoramiento |

Comision de Urbanismo I [ 10601 ]

Ayuntamiento Pleno | [ 10400 ]

Notificacién a todos los interesados y se publicara
en el B.0.P., en el tablén de anuncios y en un periddico
|
Certificado correspondiente al acuerdo emitido
20200
por Secretarfa General
I
Citacion a los interesados para la inscripcion
en el Registro de la Propiedad

[
Archivo
del expediente

23399 i
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Reparcelaciones ordinarias voluntarias

REPARCELACION VOLUNTARIA

Presentacion en Registro de escrito al que se le asigna
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente

23331

| Asignacion de n.° de expediente

l

Servicio de Gestion del Suelo, Unidad de Instrumentos
de Gestion y Transferencias de Aprovechamientos

E3

1 Informacién publica de 15 dfas

|

|

[ Informe de los Servicios técnicos

| Aprobacion |—| Comision Técnica de Asesoramiento |

Comisién de Urbanismo

| [ 10601 ]

Ayuntamiento Pleno

I [ 10400]

Notificacion a todos los interesados y publicacion
en el B.O.P,, en el tablon de anuncios y en un periédico

l Certificacion del acuerdo emitido por Secretarfa General

‘ [ 20200 ]

l La inscripcion en el Registro de la Propiedad

Archivo
(del expe_diente) ‘ eSE ’

-267-




Gestion de Suelo

REPARCELACION ECONOMICA

Présentacion en Registro de escrito al que se le asigna
. . 23331
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente
|
Se da n.° de expediente y se decreta |
]
Servicio de Gestion del Suelo, Unidad de Instrumentos
de Gestion y Transferencias de Aprovechamientos
|
La Administracion recabara de oficio del Registro de la Propiedad| | 554
certificacion de titularidad y cargas de todas las fincas
]
Publicacion del inicio en el B.0.P., en un periodico
y notificacion individual a los propietarios afectados

f—

23525

No ¢;Los interesado

presentan proyecto

en 3 mesesy Si

Se redacta de oficio
en el plazo de 6 meses
|
Aprobacion inicial
|
Informacion publica de 15 dias
y audiencia a los interesados
con citacion personal.
Se debera anunciar en B.O.P.,
periodico y tabldn

Si No

¢Hay alegaciones?

Informe§ técnicos 23528
de las alegaciones en 1 mes

&Hay que rectificar
el proyecto?

Audiencia a los interesados
de 15 dlas

¢Rectificacion
sustancial?

Audiencia a los interesados
de 15 dias
L

[ Pasos para la aprobacion definitiva

I
(Sigue)
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;

Aprobacién definitivaH Comision Técnica de Asesoramiento

|

Comisién de Urbanismo l [ 10601 ]
Ayuntamiento Pleno [ [ 10400 J
Notificacion a todos los interesados y se publicara
en el B.O.P., en el tablén de anuncios y en un periddico
|
Certificado correspondiente al acuerdo emitido
20200
por Secretarfa General

El Registrador sélo cancela las notas marginales que hubiere
extendido y toma razén de la cuantfa de los saldos
de la cuenta de liquidacién provisional asignada
a los titulares de las fincas inscritas

23399

|
Archivo
del expediente
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NORMALIZACION DE FINCAS

| De oficio | Presentacion en Registro
de instancia normalizada

| 23331 I

| Asignacion de n.° de expediente

Servicio de Gestion de Suelo. Unidad de Instrumentos
de Gestion y Transferencias de Aprovechamientos

| 23525 ]

LPublicaciOn del acuerdo en la forma prevista en el art. 108 |

I

Si se inicia de oficio

Si se inicia a instancia
de parte

Requerir a los interesados
para que presenten
un proyecto en 2 meses

¢Presentan
el proyecto?

Redaccion
de oficio

I

| Vista y audiencia a los interesados, 15 dias

Informe de los Servicios correspondientes,
15 dias

Aprobada la Normalizacion, el acuerdo
se protocolarizard notarialmente

Se remite de oficio al Registro
de la Propiedad para toma de razon

Notificacion a todos los interesados.
Publicacion en el B.O.P., tablén de anuncios
y periddico difusioén local

Traslados |

@

Archivo 23399
expediente
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REVERSION DE TERRENOS
(X211)

Unidad Responsable:
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Tiene por objeto que los sujetos expropiados de bienes o derechos puedan
instar de la Administracion expropiante la recuperacion de la propiedad de los
terrenos expropiados o de su parte sobrante, abonando su justo precio, cuan-
do no se haya ejecutado la obra que motivo la expropiacion o desaparezca la
afectacion que la motivo.

El plazo para su ejercicio serd de cinco afnos desde la fecha en que los bie-
nes expropiados quedaron a disposicion de la Administracion expropiante, o en
el de un mes desde que la Administracién notifique la ingjecucion de la obra o
la desaparicion de su afectacion.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley de Expropiacion Forzosa de 1954

* Reglamento de Expropiacion Forzosa de 1957.

* Texto Refundido 1/1992, de 26 de junio, de la Ley del Suelo y Ordenacion
Urbana, en lo no declarado inconstitucional por Sentencia del Tribunal
Constitucional de 20-3-1997 y Ley del Suelo de 1976.

* Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Régimen de Suelo y Valoracion.

Tipologia

El derecho de reversion procedera en los siguientes supuestos:

» Cuando no se ejecute la obra o no se establezca el servicio que motivo la
expropiacion.

» Cuando realizada la obra o establecido el servicio, quede alguna parte
sobrante de los bienes expropiados.

» Cuando desaparezca la afectacion de los bienes o derechos, a las obras o
servicios que motivaron la expropiacion.

Procedimiento
A - Iniciacion
* Puede efectuarse de oficio, si la administracion declara la ingjecucion de
la obra o la desafeccion del servicio que motivd la expropiacion, o a ins-
tancia de parte.

En ambos supuestos el solicitante del derecho de reversion debera acom-
panar:
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* Copia de la documentacion referente a la expropiacion efectuada en su
dia.

* Acreditacion del solicitante del derecho, haciendo constar su condicién
de sujeto expropiado o causahabientes de los mismos, justificando dicha
condicion.,

B - Ordenacion e Instruccion

* Informe técnico, donde se acredite la inejecucion de la obra o la desapa-
ricion de su afeccion a un servicio.
* Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo

C - Terminacién

» Comision Técnica de Asesoramiento.

» Comisién Municipal Informativa Urbanismo

» Ayuntamiento-Pleno

Posibilidades:

- A) Desestimacion del Derecho de Reversion

* Notificacion en plazo de diez dias, mediante reparto o correo, en su caso.

* Archivo del expediente (una vez comprobado que el acuerdo es firme, por
no haberse recurrido ante la Jurisdiccion competente).

B) Estimacion del Derecho de Reversion

» Notificacion (en la misma forma que A)

* Ordenacion e Instruccion: Da origen, una vez reconocido el Derecho de
Reversion, al inicio del expediente de justiprecio de los bienes objeto de
reversion, asimildndose en su tramitacion a un expediente expropiatorio
ordinario, siendo idénticas sus fases. Asl, a modo de sintesis:

1) Requerimiento al particular para fijacion justiprecio de reversion en fase
avenencia.

* Informe jurfdico.

» Comision Técnica de Asesoramiento.

* Comision Informativa de Urbanismo

¢ Alcaldia-Presidencia

2) Requerimiento para formular hoja de aprecio al particular (veinte dfas).

» Informe Técnico (hoja de aprecio de bienes a revertir)

* Informe Juridico

» Comisién Técnica Asesoramiento

* Comision Informativa Urbanismo

* Acuerdo Alcaldia-Presidencia

3) Rechazar haja aprecio particular y aprobar hoja aprecio municipal , con-
cediendo plazo de diez dias para su aceptacion o rechazo.

* Informe juridico

» Comision Técnica Asesoramiento

* Comisién Informativa Urbanismo

» Acuerdo Alcaldia-Presidencia

-272-




Reversion de terrenos

4) Remision al Jurado Provincial de Expropiacion Forzosa de antecedentes
del expediente administrativo.

* Resolucion del Jurado provincial de Expropiacion Forzosa.

5) Interposicion de recurso Contencioso Administrativo o aceptacion de la
resolucion del Jurado

* Informe juridico

* Comision Técnica de Asesoramiento

* Comision Informativa de Urbanismo

* Acuerdo Comision de Gobierno

6) Pago o consignacion del precio de reversion

* Si este es firme por no haberse recurrido ante la jurisdiccion competente,
0 una vez resuelto el precitado recurso, requerir ingreso en Caja Munici-
pal del precio de reversion, en plazo de quince dias.

* Informe juridico

* Comision Técnica de Asesoramiento

* Comision Informativa Urbanismo

* Acuerdo Alcaldia-Presidencia

Recibida notificacion, y efectuado el ingreso con su justificante formalizar

Acta de Reversion de los terrenos, previa citacion, ante el Sr. Concejal Dele-
gado de Urbanismo, previa fijacion de dia y hora para su formalizacion.

D - Notificacion
* En término de diez dlas por correo o reparto segun su emplazamiento.

E - Traslados

* Depositarla
* Intervencion General

* Inventario General de Bienes para constancia y efectos, dando de baja el
bien revertido.

F - Archivo del Expediente

273




Gestion de Suelo

Presentacion en Registro | 23331 |
de instancia normalizada

;

Asignacion de n.° de expediente J

I

Servicio de Gestién de Suelo, 23515
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo

Informe Técnico J

Informe Jurldico y propuesta J l 2351ﬂ
|

Comision Técnica de Asesoramiento l

Comision de Urbanismo | | 10601 |

Ayuntamiento Pleno | [ 104OOJ

. Estima el derecho
de reversion?

| Notificacién en 10 dlas | | Notificacion en 10 dias |

r Se comprueba que el acuerdo es firme | Inicio de expediente de Justiprecio.

Se asimila en su tramitacién a un expediente
expropiatorio, siendo idénticas sus fases

G

Archivo
el expediente) [ 23399 ] I

Recibida notificacion del pago de reversion
y efectuado el ingreso con su justificante
se formaliza el acto de reversion de los
terrenos, previa citacion, ante el Sr. Concejal
Delegado de Urbanismo

Traslados l

Archivo
Cdel expediente) | it |
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SERVIDUMBRES
(X212)

Unidad Responsable:
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo (23515)
Servicio: Gestion de Suelo

Concepto

Tiene por objeto la constitucion de servidumbre de paso, de acueducto u otros
andlogos, de uso publico, sobre bienes de naturaleza privada, amparados en lo
dispuesto en la Ley de expropiacion forzosa, generalmente para la ejecucion de
Colectores de Vertido y Proyectos de Agua y Abastecimiento a barrios rurales.

Suelen llevar aparejados ocupaciones temporales de bienes privados mien-
tras dura la ejecucion de la obra de la que traen causa.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley de Expropiacion Forzosa de 1954,

* Reglamento Expropiacion Forzosa de 1957.

* Texto Refundido 1/1992 en lo no declarado inconstitucional por Senten-
cia del Tribunal Constitucional de 20-3-1997, y Ley de Suelo de 1976 en
materia de valoracion de las ocupaciones efectuadas.

* Ley 6/1998, de 13 de junio, sobre Régimen del Suelo y Valoraciones Urba-
nisticas.

* Legislacion de caracter sectorial.
Tipologia

En realidad es un subtipo del procedimiento expropiatorio en cuanto no
supone una pérdida de la titularidad del bien a sus particulares, sino unica-
mente gravar dicho bien con una carga de naturaleza real en favor de la Cor-

poracion municipal que da derecho a indemnizacion pero que no implica pérdi-
da de titularidad.

Procedimiento
A - Iniciacién
1 - Procedimiento Ordinario:

2 - Procedimiento Urgente:

Normalmente se iniciara el procedimiento, de oficio mediante la remision,
por parte de los Servicios Técnicos Municipales competentes, de planos con
planta de ocupaciones relativa a proyectos de obras de urbanizacion, colecto-
res, etc., donde vendran reflgjados los terrenos cuya ocupacion se pretende.
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No obstante lo anterior, también puede iniciarse el expediente a instancia
de parte, cuando se hayan producido ocupaciones de terrenos de titularidad pri-
vada, por la via de hecho, mediante instancia normalizada que presentara el
interesado, debiendo acompanarse en este caso todos los antecedentes que
obren en su poder, asl como copia de la escritura de propiedad debidamente
inscrita en el Registro correspondiente.

En esta primera fase la documentacion aportada, de oficio o a instancia de
parte se remitira a la Seccion Técnica de Expropiaciones con objeto de que se
determine si como consecuencia de la gjecucion del Plan General, Proyecto de
Obras, Proyecto de Urbanizacion, etc. resultan afectadas fincas de titularidad
privada, indicandose en este supuesto superficie, linderos y aportédndose plano
para el establecimiento de servidumbres y ocupaciones temporales necesarios
para ejecutar el proyecto.

B - Ordenacion e Instruccion
1 - Procedimiento Ordinario:

1.- Declaracion de utilidad publica o interés publico.

Se entiende implicita con la aprobacion del Proyecto de Obras, Urbaniza-
cion, etc. que sirve de base para el inicio de los expedientes expropiatorios,
incluso el propio Plan General, todo ello de conformidad con la legislacion apli-
cable al efecto.

2.- Acuerdo de necesidad de ocupacion.

Dicho acuerdo supone relacionar los bienes y derechos afectados por el Pro-
yecto, con expresion de superficies y linderos de las fincas, asi como sus titu-
lares reales.

 Previamente a todo ello deberédn evaluarse los siguientes informes:

- Informe técnico de la Seccion de Expropiaciones.

- Informe de la Unidad de Gestion Exterior, con aportacion de los titula-
res catastrales y reglstrales de cada una de las fincas afectadas.

- Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision Municipal Informativa de Urbanismo.

- Acuerdo del Excmo. Ayuntamiento Pleno, aprobando inicialmente la
relacion de propietarios, bienes y derechos afectados por servidumbre y
ocupacion temporal, concediendo plazo por término de quince dfas para
la presentacion de alegaciones, en relacion a la superficie afectada o a
los titulares senalados en la misma.

« En el plazo de quince dias los interesados pueden formular alegaciones,
mediante modelo de instancia normalizado, aportando cuantos justifican-
tes estimen convenientes. Transcurrido dicho plazo se deberdn evaluar los
siguientes informes:

- Informe técnico de los servicios técnicos competentes para resolver las
alegaciones que hayan podido plantear los afectados.
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- Informe Juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

~ Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision Municipal Informativa de Urbanismo.

— Acuerdo del Excmo. Ayuntamiento Pleno, aprobando definitivamente la
relacion de propietarios, bienes y derechos afectados por servidumbre y
ocupacion temporal, requiriendo a los afectados para el senalamiento de
condiciones de avenencia en el plazo de siete dlas, asi como que mani-
fiesten la existencia de ocupantes o titulares de derechos arrendaticios
en la finca afectada, con indicacién en este supuesto de rentas que
satisfacen. Este acuerdo, que es susceptible de recurso ante la juris-
diccion contencioso administrativa en el plazo de dos meses, supone el
inicio del expediente, debiendo formalizarse tantos expedientes admi-
nistrativos individualizados como sujetos afectados existan por la eje-
cucion de un determinado Proyecto, todo ello con caréacter previo al ini-
cio del expediente de justiprecio y pago.

Tanto el acuerdo inicial como el definitivo de aprobacion de la relacion de
afectados debera ser objeto de publicacion en el B.O.P., dos periddicos locales
de publicacion diaria y Tablén de Anuncios del Ayuntamiento.

3.- Senalamiento del justiprecio

Una vez individualizados los expedientes administrativos de cada uno de los
titulares afectados, y habiéndose formulado propuesta de avenencia mediante
modelo de instancia normalizado, o transcurrido el plazo concedido a tal efec-
to se efectuaran los siguientes tramites:

- Informe de la Seccion Técnica de Expropiaciones respecto de la pro-
puesta formulada en fase de avenencia.

- Informe jurldico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

- Comisién Técnica de Asesoramiento.

- Comisién Municipal Informativa de Urbanismo.

- Acuerdo de la M.I. Alcaldia Presidencia dando por terminada la fase de
avenencia y requiriendo la formulacion de hoja de aprecio en veinte dfas
a los sujetos afectados.

* Una vez remitida por los sujetos expropiados la hoja de aprecio, o trans-
currido el plazo de veinte dfas sin que sea efectuado dicho tramite, se eva-
luaran los siguientes informes:

- Informe de la Seccion Técnica de Expropiaciones que contendré la hoja
de aprecio municipal.

- Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

- Inclusion en el Orden del Dia de la Comision Técnica de Asesoramiento.

- Sometimiento a la Comision Municipal Informativa de Urbanismo.

- Acuerdo de la M.I. Alcaldia Presidencia, rechazando la hoja de aprecio
particular y aprobando la Hoja de aprecio emitida por los Servicios Téc-
nicos Municipales, concediendo a los sujetos expropiados un plazo de
diez dias para su aceptacion o rechazo.
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Una vez rechazada la hoja de aprecio en el término de diez dlas o trans-

currido dicho plazo se remitird copia del expediente administrativo con
todos sus antecedentes al Jurado Provincial de Expropiacion Forzosa para

la determinacion del justiprecio expropiatorio en via administrativa.

El Jurado Provincial de Expropiacion Forzosa emitird resolucion donde se
determina el justiprecio en via administrativa (el plazo para ello suele oscilar
entre tres y nueve meses dependiendo de la regularidad con que se efectuen
sus convocatorias). Dicha resolucion es susceptible de recurso ante la juris-
diccion competente, en el plazo de dos meses, tanto por parte de la Corpora-
cion municipal como del sujeto afectado. A tal efecto se adoptaran los siguien-
tes tramites:

- Informe Juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

- Informe de la Asesorfa Juridica.

- Comisién Técnica de Asesoramiento.

- Comision Municipal Informativa de Urbanismo.

- Acuerdo de la Comision de Gobierno, interponiendo recurso ante la juris-
diccion competente, o en su defecto aceptando la resolucion del Jurado
Provincial de Expropiacion Forzosa.

Con independencia de lo anterior, habiéndose senalado el justiprecio en via
administrativa por parte del Jurado Provincial de Expropiacion Forzosa. debe-
rén adoptarse los tramites tendentes al pago a cuenta o consignacion del jus-
tiprecio senalado a tal efecto , debiendo efectuarse los siguientes tramites:

- Formalizacion de documento contable RC y remision para su tramitacion
a los Servicios de Contabilidad y Fiscalizacion.

- Una vez devuelto el documento contable RC, remitir a Intervencion
General para informe.

- Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision Municipal Informativa de Urbanismo.

- Acuerdo del Excmo. Ayuntamiento Pleno, ordenando el pago del justi-
precio senalado por el Jurado Provincial para el caso de que dicha reso-
lucion no haya sido recurrida por la Corporacién municipal ni por los
sujetos afectados. Para el caso en que haya sido recurrido por ambas
partes el acuerdo serd de abono a cuenta hasta el limite en que exista
conformidad entre las partes (hoja de aprecio municipal), consignando-
se el resto del montante del justiprecio en la Caja General de Depositos,
hasta el momento en que se produzca resolucion firme de los tribunales
competentes.

Como quiera que la casuistica puede ser muy variada, debe hacerse cons-

tar que, en caso de que exista recurso ante la jurisdiccion competente, el

expediente seguird vivo, en tanto no se produzca sentencia firme por
parte de los tribunales competentes, que originara la adopcion de los tra-
mites tendentes al pago de las cantidades que queden pendientes hasta
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completar el justiprecio sefalado por la sentencia, todo ello previa eva-

cuacion de los siguientes informes:

- Informe Juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comisién Municipal de Urbanismo.

- Acuerdo del Excmo. Ayuntamiento Pleno, relativo al abono del justipre-
cio pendiente,

Previamente a ello se remitira el expediente a la jurisdiccion competente,

emitiéndose cuantos informes se soliciten por la Sala, en ramo de prueba.

* Normalmente, como consecuencia de la tardfa resolucion del expediente
administrativo, se habran generado intereses de demora, tanto en la tra-
mitacion del justiprecio como en el pago del mismo, cuyo tramite sera
posterior al abono del principal, previo los siguientes informes:

- Informe de Intervencion General relativo al computo de los intereses de
demora.

- Audiencia y vista del montante de los intereses de demora a los sujetos
expropiados.

- Tramitacion de documento RC en la forma ya expuesta con anterioridad.

- Informe de Intervencion General acreditando la disponibilidad economi-
ca para efectuar el gasto.

- Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision Municipal Informativa de Urbanismo.

- Acuerdo del Excmo. Ayuntamiento Pleno, legitimador de los intereses
de demora devengados en el expediente.

4. Ocupacion y pago

En el momento de hacerse efectivo el justiprecio o consignado el senalado
por el Jurado Provincial de Expropiacion Forzosa se efectuara la ocupacion de
la finca expropiada. A tal efecto, una vez adoptada la resolucion municipal ple-
naria anteriormente mencionada que legitima el pago o consignacion deberan
efectuarse los siguientes tramites:

» Formalizacion de documentos contables Dy O y remision de los mismos a

los Servicios de Fiscalizacion y Contabilidad para su fiscalizacion.

* Una vez devueltos los documentos contables D y O a la Unidad de Patri-
monio Municipal de Suelo, se remitira oficio a Depositaria Municipal soli-
citando la expedicion del talon en favor de los sujetos afectados.

* Remitido el talon a la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo se proce-
dera a la citacion de los interesados, previa aportacion de la documenta-
cion acreditativa de su titularidad en relacion a los bienes afectados.

¢ Formalizacion del Acta de Ocupacion y Pago por parte de la Unidad de
Patrimonio Municipal de Suelo, en la que se establecerd la servidumbre.

* Fijacion de fecha para la firma del Acta de Ocupacion y Pago ante el Sr.
Teniente Alcalde Delegado del Area de Urbanismo.
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2 - Procedimiento Urgente:

1.- Declaracion de utilidad publica o interés publico.
(Idem que Ordinario).

2.- Acuerdo de necesidad de ocupacion.
(Idem que Ordinario).

3.- Formalizacion de acta de ocupacion

Una vez adoptado acuerdo de necesidad de ocupacion se da traslado del
mismo a la Diputacion General de Aragon, solicitando la declaracion de urgen-
cia del proceso de ocupacion, justificando dicha peticién , que habréd de ser
refrendada por aquella mediante Decreto.

Habiéndose establecido la declaracion de urgencia del procedimiento expro-
piatorio y previo informe juridico se sometera a la M.l. Alcaldia Presidencia a
la aprobacion de acuerdo para el senalamiento de fecha y hora para el levan-
tamiento de las Actas Previas a la Ocupacion de la finca, momento en el que
compareceran todos y cada uno de los afectados, con sus titulos, haciendo
constar los bienes ajenos al suelo existentes en la finca y demas circunstan-
cias que puedan incidir en el procedimiento.

Formalizadas las Actas Previas a la Ocupacion, se remiten los expedientes
a la Seccion Técnica de Expropiaciones para la confeccion de las hojas de
dep6sito previas a la ocupacion de la finca donde se recogen los perjuicios deri-
vados de la rdpida ocupacion de las mismas.

Se confeccionaran documentos de retencion de crédito contables por el
importe a que asciendan las hojas de deposito previas a la ocupacion de la
finca, que una vez que estén fiscalizados y contabilizados por la Intervencion
General, y previos informes juridicos se someterdn-a aprobacion de la M.1.
Alcaldia Presidencia acuerdo en el sentido de consignar o abonar dichos impor-
tes, con sefnalamiento de fecha para formalizar el establecimiento de la carga
real sobre la finca afectada.

Formalizadas las Actas de Ocupacion definitivas con la comparecencia 0 no
de los sujetos expropiados se dar4 traslado de las mismas al Negociado de Ges-
tion Exterior, con objeto de posibilitar su inmediata inscripcion, a los efectos
oportunos en el Registro de la Propiedad, mientras que paralelamente se indi-
vidualizaran los expedientes administrativos en favor de cada uno de los titula-
res afectados para el inicio de la fase de justiprecio y pago, que a continuacion
se detallara y que a partir de este momento coincidird con la relativa al proce-
dimiento ordinario de expropiacién, si bien del justiprecio definitivo deberan
descontarse las cantidades abonadas o consignadas en favor de los afectados
en concepto de hoja de depdsito previas a la ocupacion.

4.- Senalamiento del justiprecio
(Idem que Ordinario).
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C - Terminacion

Una vez formalizada el Acta de Ocupacion y Pago definitivo deberan adop-
tarse los siguientes tramites con caracter previo al archivo del expediente:
* Inscripcion del Acta de Ocupacion en el Registro de la Propiedad si no se
ha realizado en un momento anterior.
* Solicitud de numero de inventario al Servicio de Patrimonio y Contratacion.
¢ Inclusion del expediente administrativo en el Inventario General de Bie-
nes.

D - Notificacion

Todas las resoluciones que se produzcan a lo largo del expediente adminis-
trativo deberan notificarse por reparto municipal o correo, segun el caso en un
plazo de tiempo no superior a diez dlas desde el momento en que se produzca
el acto administrativo.

E - Traslados

* Servicio de Gestion Tributaria.

* Depositaria Municipal, a los efectos de que se tenga constancia de que
se ha producido el pago de la servidumbre constituida.

» Servicio de Contratacion y Patrimonio acreditando la disponibilidad de los
terrenos necesarios para la gjecucion de la obra proyectada.

» Servicio de Disciplina Urbanistica con objeto de que se efectuen las demo-
liciones previas necesarias para la ejecucion del Proyecto de Obras que
trae causa de la carga real constituida.

* Inventario General de Bienes de la Corporacién para su ingreso en el mismo.

NOTA. - Durante la tramitacion del expediente administrativo, en cualquier

momento puede alcanzarse un acuerdo en avenencia con los sujetos afectados,
durante las subfases que integran la fase de instruccién y ordenacion del pro-
cedimiento, en cuyo supuesto no resultaran necesarios los tramites procedi-
mentales expuestos con posterioridad para dicha fase. En este caso se eva-
luaran los siguientes informes:

* Informe Técnico de la Seccion de Expropiaciones.

* Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo.

* Informe de Intervencion General, previa tramitacion de los documentos
contables RC en la forma ya expuesta.

» Comision Técnica de Asesoramiento.

» Comision Municipal de Urbanismo.

» Acuerdo del Excmo. Ayuntamiento Pleno.

Una vez adoptada dicha resolucion se continuara en la forma ya expuesta

con la fase de ocupacién y pago y la terminacion del expediente administrati-
vo instruido en favor de los sujetos afectados.

F - Archivo del Expediente: en el propio Servicio
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De oficio Presentacion en Registro
; : : 23331
de instancia normalizada

T

I

| Asignacién de n.° de expediente |
|

Servicio de Gestion del Suelo, 23515
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo
]
| Seccion de Expropiaciones para informe técnico | [ 23536 ]
|
Unidad de Gestién Exterior para informe de titulares
. 23517
de fincas afectadas )

|
|Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo para informejurfdico] L2351 5 ]
|
| Comision Técnica de Asesoramiento ]
|
l Comision de Urbanismo | [ 10601 ]
Acuerdo del Ayuntamiento Pleno alprobando inicialmente

la relacion de propietarios, etc.
I

Publicacion del acuerdo en el B.O.P,,
dos periddicos locales y tablén de anuncios municipal
T

| 10400 |

ACUERDO DE NECESIDAD DE OCUPACION
1

Plazo de 15 dias para presentacion de alegaciones
mediante instancia normalizada

¢ Hay alegaciones?

Informe técnico alegaciones |

I Informe juridico de la Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo | [ 23515 ]
I

| Comision Técnica de Asesoramiento |
]
| Comision de Urbanismo ] [ 10601 ]
[
Acuerdo del Ayuntamiento Pleno aprobando definitivamente
relacion de prapietarios, bienes y derechos
[
Publicacion del acuerdo en el B.O.P., dos peri¢dicos
locales y tablén de anuncios municipal
|
Esta resolucion supone el inicio del expediente expropiatorio,
debiendose formalizar tantos expedientes administrativos
individualizados como sujetos afectados
|

‘ 10400 ‘

(Sigue)
-282-




Servidumbres

{

En el Procedimiento de Urgencia. Senalamiento fecha para 10100
formalizar Actas Previas por Resolucion de Alcaldla-Presidencia ]
I
Confeccion Hojas de Depdsito por Seccion Técnica de Exprop. | [ 23536 ]

1 -
Aprobacion Hojas de Depésito y sehalamiento fechas Actas 10100

ocupacion definitiva por Alcaldia-Presidencia
I

Formalizacion Actas de Ocupacion ante Sr. Teniente Alcalde ( 23100
Delegado de Urbanismo y Secretario General
I
Remision de Actas para inscripcién en Registro de la Propiedadl [ 23536 ]
I
DETERMINACION DEL JUSTIPRECIO
A

Formulada propuesta de avenencia mediante modelo
de instancia normalizado o transcurrido el plazo al efecto
|
| Seccion de Expropiaciones para informe técnico [ [ 23536 ]
I

|Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo para informejurldlcol [ 23515 ]
I
| Comision Técnica de Asesoramiento |
|
| Comisién de Urbanismo | [ 10601 ]
I
Acuerdo de la M.I. Alcaldia-Presidencia dando por terminada

la fase de avenencia y requiriendo a los expropiados 10100
ta formulacion de hoja de aprecio en 20 dlas

I
Seccién de Expropiaciones para informe técnico,
que contendrd la hoja de aprecio municipal
|
, Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo para Informe Jurldico | [ 23515 J
|

l Comision Técnica de Asesoramiento |
|

[ Comision de Urbanismo | | 10601 |

Acuerdo de la M.|. Alcaldia-Presidecia, rechazando
la hoja de aprecio particular y aprobando la emitida 10100
por los Servicios Técnicos
I
Una vez rechazada la hoja de aprecio en el plazo de 10 dfas
o transcurrido dicho plazo se remitira copia del expediente
al jurado provincial de expropiacién forzosa
|
El Jurado Provincial de Expropiacion Forzosa emitira
resolucion donde se determina el justiprecio (de 3 a 9 meses)
I

(Sigue)

| 23536 |
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Pago justiprecio senalado
]

Tramite interposicién recurso |

Formalizacion documento RC
y remisién para su tramitacion 20310
a Contabilidad y Fiscalizacion

Unidad de Patrimonio Municipal

l 23515 |

de Suelo para informe juridico

Unidad de Patrimonio Municipal
de Suelo para informe juridico

[ 23515

. |
’ IISTE) 8 e e | lio3001 | Informe de la Asesorla Jurldica [ [ 20204 ]
|

| Comision Técnica de Asesoramiento |

| Comision Técnica de Asesoramiento

| | Comision de Urbanismo | [ 10601 ]

| Comision de Urbanismo | [ 10601

] I Acuerdo Comision de Gobierno | [ 10520
|

¢ Recurso de
particular?

Acuerdo del Ayuntamiento Pleno
ordenando pago justiprecio

[ 10400

Acuerdo del Ayuntamiento Pleno
ordenando pago justiprecio hasta| | 10400

limite acuerdo (Hoja aprecio)
|
Remisién del expediente a la jurisdiccion

competente, emitiéndose los informes
que solicite la Sala en ramo de prueba

El expediente seguira vivo hasta
que se produzca sentencia por los tribunales
competentes. Cuando hay sentencia siguen

los tramites para completar el justiprecio
senalado por la sentencia
de Suelo para informe juridico l72351 :
I

|
l Comision Técnica de Asesoramiento |

Unidad de Patrimonio Municipal

Comisién de Urbanismo

| [ 10601 ]

Acuerdo del Ayuntamiento
Pleno ordenando pago 10400
justiprecio pendiente

I

>

(Sigue)

-284-




Servidumbres

Y

¢Se generan
intereses?

Informe de Intervencién General
relativo al cémputo de intereses 20300
de demora

Audiencia y vista del montante de los
intereses de demora a los sujetos afectados

Informe de Intervencién General
acreditando disponibilidad 20300
economica para efectuar el gasto

Unidad de Patrimonio Municipal

de Suelo para informe jurldico cl

Comision Técnica de Asesoramiento |

Comision de Urbanismo ‘ | 10601 |

Acuerdo del Ayuntamiento Pleno
legitimador de los intereses 10400
de demora devengados

|
id

Formalizacion documentos contable D y O y remision
al Servicio de Fiscalizacion y Contabilidad

20310

Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo

[ 23515 ]

|

Oficio a Depositaria municipal solicitando expedicién
de talon en favor de los sujetos afectados

20400

|
Citacion de los interesados, previa aportacion
de la documentacion acreditativa de su titularidad
en relacién a los bienes afectados
|

Formalizacion del Acta de Ocupacion y pago por la Unidad
de Patrimonio Municipal de Suelo

23515

Firma del Acta de Ocupacion y pago ante el Teniente Alcalde
Delegado del Area de Urbanismo

23100

I
|Injcripci0n del Acta de ocupacion en el Registro de la Prupiedac{
I

Solicitud de numero de Inventario al Servicio

de Contratacion y Patrimonio

20260

I

| Traslados ]
|

Archivo
(del expediente) ‘ 23399 |
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ACOMETIDAS: GAS, ELECTRICIDAD Y TELEFONO

Autorizaciones (X362)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Actividades y Servicios
en Via Publica (23576)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Estan sujetos con caracter general a la obtencisn de licencia aquellas
actuaciones sefaladas en los art. 1y 2 del Reglamento de Disciplina Urba-
nistica y art. 8.1.2. de las Ordenanzas de Edificacion. En particular las auto-
rizaciones para instalacion receptora complementaria de la acometida de
gas, las autorizaciones de apertura de zanja para instalacion de canaliza-
ciones eléctricas o de telefonfa subterraneas, las autorizaciones de tendidos
electricos aéreos para conducciones eléctricas, la instalacion de postes
para apoyo de tendidos eléctricos o telefénicos derivados del derribo de
edificios o las autorizaciones de tendidos aéreos para conducciones telefé-
nicas.

Normativa que regula la materia con caracter general.

— Con caré4cter general:

* Normas Urbanisticas del Plan General de Ordenacion Urbana de 1986.

* Ordenanza Municipal de Prevencion de Incendios (Acuerdo Plenario de 25
de mayo de 1995 Boletin Oficial de la Provincia, 29 de junio de 1995).

* Ordenanzas Generales de Edificacion de 1973,

¢ Ordenanzas Municipales: Tributos y Precios Publicos.

* Normas Complementarias y subsidiarias de Planeamiento de la provincia
de Zaragoza, aprobadas por Orden de 12 de abril de 1991 (Boletin Oficial
de Aragon, 25 de abril de 1991).

* Decreto de Alcaldla, 1 de octubre de 1988, de Delegacion de Competen-
cias (Boletin Oficial de la Provincia, 22 de octubre de 1998).

— Normativa especifica de carécter sectorial:

Gas

* Ley 10/1987 de 15 de junio del Gas.

* Reglamento General de Gases Combustibles Decreto 2913 de 26 de octu-
bre de 1973.

* Reglamento de Redes y Acometidas de Combustibles Gaseosos Orden de
18 de noviembre de 1974,

* Reglamento de aparatos que utilizan combustibles gaseosos de 8 de
febrero de 1974,
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« Reglamento de instalaciones de gas en locales destinados a usos domesti-
cos, colectivos o comerciales, Real Decreto 1853/1993 de 22 de octubre.

« Orden del Ministerio de Industria de 11 de noviembre de 1976 que otorga
a Enagas la concesion de gas para la conduccion Barcelona-Zaragoza-Vas-
congadas.

¢ Orden del Ministerio de Industria de 25 de septiembre de 1979 que otor-
ga la concesion del Servicio Publico de suministro de gas natural en el tér-
mino municipal de Zaragoza a Enagas.

« Instruccion técnica 1.7.C. Mig de 26 de octubre de 1983.

« Orden del Ministerio de Industria de 26 de octubre de 1986 sobre ins-
pecciones periédicas, por empresas de inspeccion a companias de sumi-
nistro de gas.

« Orden de 17 de diciembre de 1985 por la que se dictan instrucciones
sobre documentacion y puesta en servicio de las instalaciones receptoras
de gases combustibles.

« Orden de 29 de enero de 1986 por el que se aprueba el Reglamento sobre
instalaciones de almacenamiento de gases licuados de petroleo (GLP) en
depositos fijos.

¢ Ordenanza Fiscal 10.

* Ordenanza Fiscal 11.

» Ordenanza Fiscal 25.2.

» Ordenanza Fiscal 25.9.

Electricidad

» Ley de Ordenacion del Sistema Eléctrico Nacional 40/1994 de 30 de
diciembre (Boletin Oficial del Estado 31-12-1994).

« Ley 10/1966 de 18 de marzo sobre expropiacion forzosa y servidumbre
de paso para instalaciones de energia eléctrica.

« Decreto 2617/1966, de 20 de octubre, de normas para el otorgamiento
de autorizaciones administrativas en materia de instalaciones eléctricas.

« Decreto de la Diputacion General de Aragén 269/1995, de 14 de diciem-
bre, que regula los procedimientos para la autorizacion de instalaciones
de energia eléctrica a partir de la energia eolica.

* Ordenanza Fiscal N° 10.

¢ Ordenanza Fiscal N° 11.

 Ordenanza Fiscal 25.2.

» Ordenanza Fiscal 25.9.

Telefonia
* Ley 31/1987 de 18 de diciembre de Ordenacion de las telecomunicacio-
nes, modificada por Ley 32/1992 del 3 de diciembre.
* Ley 42/1995, de 22 de diciembre, de television por cable.
« Real Decreto Ley 6/1996, de 7 de junio, de liberalizacion de las telecomu-
nicaciones.
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Acometidas: Gas, electricidad y teléfono, autorizaciones

* Ley 39/1988 de 28 de diciembre de Haciendas Locales (art. 45 y Dispo-
sicién Adicional 82),
* Decreto 15/1991 de la Diputacion General de Aragon sobre garantias de
urbanizacion.
* Ordenanza Fiscal 10.
* Ordenanza Fiscal 25 (normas comunes precios publicos).
* Ordenanza Fiscal 25.2 (precio publico apertura zanjas).
* Ordenanza Fiscal 25.9 (precio publico por uso de subsuelo).
Tipologia
* Gas: Autorizaciones para instalacion receptora complementaria de la aco-
metida de gas.
* Electricidad:
- Autorizaciones de apertura de zanja para instalacion de canalizaciones
subterraneas.
- Autorizaciones de tendidos eléctricos aéreos para conducciones eléctri-
cas.
- Instalacién de postes para apoyo de tendidos eléctricos, derivados de
derribo de edificios.
* Telefonia:
- Autorizaciones de apertura de zanja para instalacion de canalizaciones
subterraneas.
- Autorizaciones de tendidos aéreos para conducciones telefénicas.

- Instalaciones de postes para apoyo de tendidos telefénicos, derivados
de derribo de edificios.

Procedimiento
A - Iniciacion

La documentacion a presentar para este tipo de obras es el mismo que se
les exige a las companias de servicios publicos. No obstante, las solicitud de
instalacion receptora de acometida de gas presentada por particulares se tra-

mita conjuntamente con la autorizacion presentada por Gas Aragon, SA.

Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia
sellada.

B - Ordenacion e Instruccion

* El expediente se remite a la Seccion Juridica de Actividades y Servicios
en Via Publica del Servicio de Intervencion Urbanistica.

* Si se observara la carencia de algun dato o documento necesario para la
tramitacion de la solicitud se pedira al interesado la presentacion de los
mismos, dandole un plazo de diez dias e informandole que si no lo hiciera
se archivara su solicitud sin mas tramite (art. 69y 71 de la Ley 20/1992
de 26 de noviembre),

* Para el caso de Instalacion de Postes por derribo de edificio: Informe del
Servicio de Conservacion de Infraestructuras.

-291-




Intervencion Urbanistica

« Para el resto de los casos, informe de la Seccién Técnica de Servicios
Publicos en Vias Urbanas.

« Informe de la Comision Municipal de Patrimonio. En los supuestos en que
sea necesario: Art. 8.1.11.3 y 8.1.11.4 de las Normas Urbanlisticas del
Plan General de Ordenacion Urbana Centro Histérico y Conjuntos Urbanos
de Interés (Seccion 22, Capitulo 2° del titulo octavo).

« Informe de la Comisién Provincial del Patrimonio Cultural de la Diputacion
General de Aragén en los supuestos previstos en el Art. 8.1.11.1 y
8.1.11.2.

* Audiencia Previa si hay deficiencias.

» Informe juridico con propuesta de resolucion.

C - Terminacion
o Comision Técnica de Asesoramiento.

e Comision Informativa Urbanismo.
« Resolucion de Alcaldia-Presidencia.

D - Notificacion

« En primer lugar se produciré la citacion para el pago:

» Los particulares deberén abonar las tasas y precios publicos correspon-
dientes a la Ordenanza 11 (Tasa por expedicion de documentos adminis-
trativos), Ordenanza 10 (Impuesto de Construcciones, Instalaciones y
Obras), Ordenanza 25.2 (apertura de zanjas) y Ordenanza 25.9 (utilizacion
del subsuelo).

« Notificacion: plazo de diez dias a partir de la fecha en que el acto haya
sido dictado.

« Los particulares deberdn presentar fotocopia de los recibos pagados por
los conceptos sefialados en el apartado anterior, previamente a retirar la
licencia.

+ Reparto Municipal si es en el término municipal.

« Correo si es fuera del término municipal.

E - Traslados

« Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.
o Seccion Técnica de Servicios Publicos en Vias Urbanas.
« Servicio de Conservacion de Infraestructuras.

F - Archivo del Expediente
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Acometidas: Gas, electricidad y teléfono, autorizaciones

Presentacion de instancia normalizada en el Registro General ] [ 23331 l

Servicio de Intervencion Urbanfstica, 23576
Seccion Jurldica de Actividades y Servicios en Via Publica |
¢lnstalacion _Informe del
de Postes? Servicio de Conservacion 23740
de Infraestructuras
Seccion Técnica de Servicios Publicos 23588
en Vias Urbanas para Informe Técnico y Tarifacion
—
2 Se precisa
informe de la No
Comisién Municipal
de Patrimonio?
Informe de la Comision Municipal de Patrimonio ] [ 10605 ]
L
25e precisa
informe de la No
Comision Provincial
de Patrimonio?
Informe de la Comisién Provincial de Patrimonio I
I
¢ Hay deficiencias? Audiencia previa ' L2357ﬂ
No |
Seccion Jurldica de Actividades y Servicios en Via Publica 23576
para Informe Juridico con Propuesta de Resolucion
|
I Comision Técnica de Asesoramiento I
|
Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]
|
Alcaldia-Presidencia I [ 10100 ]

Notificacion y traslados ]

|
Archivo
@al expedientD [ 23399 }
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BADENES

Autorizaciones, bajas (X323)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Acondicionamiento
e Instalaciones (23575)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Estan sujetos a la obtencion de licencia aquellas actuaciones senaladas en
los art. 1y 2 del Reglamento de Disciplina Urbanistica yart. 8.1.2. de las Orde-
nanzas de Edificacion.

En particular, queda sujeto a licencia el uso comtn especial y ocupacion del
dominio publico que se produce con la existencia de pasos, badenes y reservas
de espacio en la via publica.

Se entendera por badén, toda modificacion de la acera que suponga altera-
cion de la linea rasante (art. 2 de la Ordenanza Fiscal 25.3),

Normativa que regula la materia con caracter general

* Decreto de 9 de marzo de 1983 por el que se aprueban las Ordenanzas de
Zaragoza para la construccion, instalacion Yy uso de estacionamientos y
garajes (Boletin Oficial de la Provincia, 3 de septiembre de 1983).

* Ordenanzas Fiscales n° 13 y 25.3.

* Normativa especifica de caracter sectorial.

* Ordenanza General de Tréfico (Acuerdo Plenario de 26 de septiembre de
1997 Boletin Oficial de la Provincia, 22 de octubre de 1997) y Anexos
(Acuerdo Plenario 30 de julio de 1998, Boletin Oficial de la Provincia, 25
de septiembre de 1998).

* Ley 30/1992 de 24 de noviembre, de Reégimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ordenanza Fiscal n° 1.

* Ordenanza Fiscal n° 13.
¢ Ordenanza Fiscal n° 25.3,

Tipologia

* Legalizacion y construcciones de badenes (excepto badenes de obras).

* Concesién y modificacion de reservas de espacio en badenes (excepto
badenes de obras).

 Bajas de badén.

NOTA: Esta Seccion Juridica no tramita las autorizaciones para instalacio-
nes permanentes en la via publica. Los badenes de obra, reservas de espacio
ocasionales, autorizaciones para carga y descarga, reservas de estaciona-
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miento para transporte publico, etc., asl como cambios de titularidad de bade-
nes, se tramitan en Servicios Publicos.

Procedimiento

A - Iniciacion

La representacion se acreditara en los casos exigidos en el art. 32 de la Ley
30/1992.

Se presentaran en el Registro General aportando la siguiente documenta-
cion:

« Para concesion y modificacion de reservas de espacio:

1) Instancia general de solicitud suscrita por el titular del badén, haciendo

constar el horario deseado.

2) Referencia o fotocopia de la licencia de badén (a efecto de facilitar la

gestion).

» Para legalizacion y construccion de badenes:

- Con cardcter general:

1) Modelo normalizado de solicitud de badenes.

2) Plano de planta escala 1:100.

3) Plano de emplazamiento escala 1:1000.

- Para comunidades de propietarios:

1) Fotocopia de la licencia de obras del edificio o numero de expediente
a efectos de facilitar la gestion.

2) Fotocopia de la solicitud de la licencia de primera ocupacion del edi-
ficio.

3) Si Ia licencia de obras es anterior al 6 de septiembre de 1983, licen-
cia de instalacion de garaje concedida o numero de expediente a efec-
tos de facilitar la gestion.

- Para actividades industriales (Calificadas):

1) Fotocopia de la licencia de instalacion concedida o numero de expe-
diente a efectos de facilitar la gestion.

— Para actividades comerciales (No Calificadas):

1) Fotocopia de la solicitud de la licencia de apertura concedida o nume-
ro de expediente a efectos de facilitar la gestion.

NOTA: Las fotocopias de licencia que se requieren corresponden a acuerdos
adoptados por los 6rganos competentes para la concesion de las mismas, no a
las solicitudes presentadas en Registro, excepto en el caso de la licencia de
primera ocupacion.

» Para bhajas de badén:

1) Modelo normalizado de solicitud de baja de badén.

2) Fotocopia del ultimo recibo.

Nota: Para conceder la baja por el concepto de badén, la acera debera ser
repuesta a su estado inicial y las placas de reserva de espacio deberan ser reti-
radas previamente a la solicitud de la baja. No se concedera ninguna baja por
el concepto de baden si la acera no esta repuesta.
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Se da numero de entrada en Registro llevandose el interesado una copia
sellada.

B - Ordenacion e Instruccion

El expediente se remite a la Unidad Juridica de Acondicionamientos e Ins-
talaciones del Servicio de Intervencion Urbanistica para su tramitacion.

Si se observara la carencia de algun dato o documento necesario para la tra-
mitacion de la solicitud se pedira al interesado la presentacion de los mismos,
dandole un plazo de diez dias e informéndole que si no lo hiciera se archivara
su solicitud sin méas tramite (art. 71 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre).

Para legalizacion y construccion de badenes, concesion y modificacion de
reservas de espacio:

* Informe del Servicio de Trafico y Transporte.

« Tarifacion por parte del Servicio de Gestion Tributaria.

Para bajas de baden:

* Informe del Servicio de Conservacion de Infraestructuras.

» Informe del Servicio de Gestion Tributaria.

» Si se pide la devolucion de la fianza, ademas informe del Servicio de Con-

trol de Legalidad de Intervencién General.

Con caréacter general tras los informes mencionados anteriormente:

* Audiencia Previa si hay deficiencias (art. 71 de la Ley 30/1992). Si se
subsanan las deficiencias se recabaran los informes de los servicios que
hubieran puesto de manifiesto las deficiencias.

» Infome Juridico, con propuesta de resolucion.

C - Terminacion
e Comision Técnica de Asesoramiento.

¢ Comision Informativa de Urbanismo.
* Resolucién de Alcaldia-Presidencia.

D - Notificacion

 En primer lugar se producira la citacién para el pago: El interesado debe-
ra abonar la tasa por licencia de obras (Ordenanza 13).

* Notificacion al interesado en el plazo de 10 dias a partir de la fecha en
que el acto haya sido dictado

* El interesado debera presentar copia del recibo pagado por el concepto de
licencia de obras al recoger la licencia y en su caso, copia del resguardo
de la fianza prevista en el art. 6° de la Ordenanza Fiscal 25-3.

E - Traslados

* Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.
*» Servicio de Trafico y Transportes.

* Palicia Local.

+ Conservacion de Infraestructuras.

F -Archivo del Expediente
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| Presentacion de instancia normalizada en el Registro General | [ 23331 ]

I Asignacion de n.° de expediente |

Servicio de Intervencion Urbanistica, 23575
Unidad Juridica de Acondicionamientos e Instalaciones

o Esté

Citacion para aportar documentacion completa?

si
il ¢JLa aporta? I

I |

Legalizacién y construccion de | Bajas de baden |
badenes, concesién y modificacion |
de reservas de espacio — =
Servicio de Conservacion 23710
I de Infraestructuras para informe
Servicio de Trafico 20254 J [
y Transportes' para informe | Gestion Tributaria para informe I | 20223 |
I
Servicio de Gestion Tributaria ] i
il 20223 Control de Legalidad.
para tarifacion Intervencion General para informe ey

¢Hay No
deficiencias?
| Audiencia previa I [ 23576 ]
[ Comision Técnica de Asesoramiento ]
l Comisién Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]
[ Alcaldia-Presidencia | { 10100 ]

| Notificacién y traslados |

I
/ Archivo e) | 23399 y

\_del expedient
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CONSULTAS PREVIAS ACCESOS A ESTACIONAMIENTOS

(Edificaciones)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Proyectos
de Edificacion (23565)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Previamente a la solicitud de Licencia de Obras Mayores, cuando la parce-
la o edificacion sélo tenga acceso por calle de malla bésica, a través de carril
reservado a autobus, o peatonal o de acceso restringido se requiere de un
documento de consulta al Ayuntamiento a los efectos de resolver sobre el
acceso propuesto al estacionamiento.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Normas del Plan General de Ordenacion Urbana (art. 3.2.7).

* Ordenanzas de Estacionamientos y Garajes.
Tipologfa

Con carécter general, las Normas Urbanisticas prohiben el acceso desde las
calles componentes de malla basica y de las calles con carril reservado a auto-
bus, asi como desde las vlias peatonales y de acceso restringido y exigen, pre-
viamente a la solicitud de licencia, la consulta al Ayuntamiento sobre algun
acceso en dichas condiciones. La Administracion puede optar por aceptar una
servidumbre de paso o acceso mancomunado con otra finca que disponga de
acceso por otra calle, imponer una servidumbre de paso o acceso mancomu-
nado con otras fincas colindantes que tengan acceso por distinta calle, autori-
zar la dotacion correspondiente en otros edificios, autorizar discrecionalmente
el acceso limitado a la dotacion obligatoria o prohibir el acceso y eximir de la
dotacion de estacionamiento.

Procedimiento
A - Iniciacion

Instancia General que se presentard en el Registro General (acreditacion de
la representacion en los supuestos exigidos en la Ley 30/1992).

La documentacion exigible visada por el Colegio Oficial de Arquitectos de
Aragon o Colegio Oficial de Ingenieros segun los proyectos sean de obras o de
instalaciones:

* Plano de emplazamiento, de ordenacion del Plan General de Ordenacion

Urbana y/o del planeamiento secundario aprobado, de situacion de acce-
so acotado.
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* Memoria explicativa del acceso propuesto, de sus caracter(sticas, idonei-
dad y seguridad, asl como de la inviabilidad de las soluciones previstas en
el art. 3.2.7.2 de las Normas del Plan General de Ordenacion Urbana.

Se da numero de entrada en el Registro llevéndose el interesado una copia

sellada.

El expediente se remite a la Unidad Juridica de Proyectos de Edificacion.

B - Ordenacion e Instruccion

* Si la documentacion es incompleta citacion segun el art. 71 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administracio-
nes Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Si se completa o lo era inicialmente se envia a informe del Servicio de Tra-
fico y Transportes.

* Pasa a la Unidad Juridica de Proyectos de Edificacion para informe juridi-
co y propuesta de resolucion,

C - Terminacion

¢ Comision Técnica de Asesoramiento.
¢ Comisioén de Urbanismo.
¢ Comision de Gobierno.

D - Notificacion
¢ Notificacion al solicitante.

E - Traslados

* Servicio de Tréfico y Transportes.
» Delineacion del Servicio de Intervencion Urbanfstica (1 ejemplar del pro-
yecto).

F - Archivo del Expediente
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Consultas previas accesos a estacionamientos, edificaciones

I Presentacion de instancia normalizada en Registro General | [ 23331 ]

| Asignacion de n.° de expediente ’

Servicio de Intervencion Urbanfstica, 23565
Unidad Juridica de Proyectos de Edificacion

¢ Documentacion
completa?

| Requerimiento J

Si JAporta la No
W
Servicio de Trafico y Transportes | [ 20254 ]

|

Unidad Juridica de Proyectos de Edificacion
para Informe Juridico y plantea propuestas de resolucion 23565
dado que es una potestad discreccional

I

| Comision Técnica de Asesoramiento |

[ Comisién Informativa de Urbanismo I [ 10601 J

[ Comisién de Gobierno ‘ l 10520 ]

l

| Notificacién y traslados [

|

Archivo 1
(del expediente) a8 J
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CONSULTAS PREVIAS ACCESOS A ESTACIONAMIENTOS

(locales)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Acondicionamientos
e Instalaciones (23575)
Servicio: Intervencién Urban(stica

Concepto

Previamente a la solicitud de Licencia de Obras Mayores, cuando la parce-
la o edificacioén sélo tenga acceso por calle de malla basica, a través de carril
reservado a autobls, o peatonal o de acceso restringido se requiere de un
documento de consulta al Ayuntamiento a los efectos de resolver sobre el
acceso propuesto.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Normas Urbanisticas del Plan General de Ordenacion Urbana (art. 3.2.7).
Procedimiento
A - Iniciacion

Instancia General que se presentara en el Registro General (acreditacion de
la representacion en los supuestos exigidos en la Ley 30/1992).

La documentacion exigible visada por el Colegio Oficial de Arquitectos de
Aragon o Colegio Oficial de Ingenieros segun los proyectos sean de obras o de
instalaciones:

1) Plano de emplazamiento, de ordenacion del Plan General de Ordenacion
Urbana y/o del planeamiento secundario aprobado, de situacion de acce-
so acotado.

2) Memoria explicativa del acceso propuesto, de sus caracteristicas, ido-
neidad y seguridad, asi como de la inviabilidad de las soluciones pre-
vistas en el art. 3.2.7.2 de las Normas Urbanisticas del Plan General
de Ordenacion Urbana.

Se da numero de entrada en el Registro Ilevandose el interesado una copia

sellada.

El expediente se remite a la Unidad Juridica de Proyectos de Acondiciona-
mientos e Instalaciones.

B - Ordenacion e Instruccion

Si la documentacion es incompleta citacion segun el art. 71 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurldico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Informe del Servicio de Tréfico y Transportes.
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* Unidad Juridica de Acondicionamientos e Instalaciones para informe juri-
dico y propuesta de resolucion.

C - Terminacion

« Comision Técnica de Asesoramiento.
¢ Comision de Urbanismo.
e Comision de Gobierno.

D - Notificacion
» Notificacion al solicitante.

E - Traslados

* Gabinete de Trafico y Transportes.
* Delineacion del Servicio de Intervencion Urbanistica (1 ejemplar del pro-
yecto).

F - Archivo del Expediente
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Consultas previas accesos a estacionamientos, locales

| Presentacion de instancia normalizada en el Registro General | | 23331 I

|

Servicio de Intervencion Urbanistica,

Unidad Juridica de Acondicionamientos e Instalaciones

En

l

| Servicio de Tréfico y Transportes | [ 20254 ]
Unidad Jurfdica de Acondicionamientos e Instalaciones
» o ; 23575
para informe jurfdico y propuesta de resolucion

Comision Técnica de Asesoramiento

|

Comision Informativa de Urbanismo

{ mem ]

Comision de Gobierno

| | 10520 I

|

Notificacién y traslados

|

Archivo
(del expediente) | 23392 ]
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INFORMACION SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS

CON EDIFICACIONES
(Solicitudes)

Unidad Responsable: Unidad Jurfdica de Proyectos
de Edificacion (23565)
Servicio: Intervencion Urbanfstica

Concepto

El'art. 35 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun con-
fiere a los ciudadanos una serie de derechos, entre los gue se encuentran el de
conocer en cualquier momento el estado de la tramitacion de los procedimien-
tos en los que tengan condicion de interesados y al acceso a los archivos y
registros de las Administraciones Publicas.

El contenido de estas solicitudes es amplio, abarcando las informaciones
sobre situacion, caracterfsticas y legalidad de edificaciones, asi como sobre
estado de tramitacion de expedientes municipales.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 30/1992 de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun (Titulo IV,
arts. 35 en cuanto a derechos de los ciudadanos y 37 en cuanto a acce-
so a Archivos y Registros).

Tipologia

Las solicitudes de informacion afectan no sélo a construcciones, sino tam-

bien a situacion de expedientes municipales. Existen dos tipos:

1) Que la solicitud verse sobre datos obrantes en el Seguimiento de Expe-

dientes y Acuerdos, acuerdos municipales y/o archivo del Servicio.

2) Que la soliditud verse sobre cuestiones de Indole técnica o juridica aje-

nas a un procedimiento administrativo concreto.

Nota: Las consultas de Indole técnica a traves del proceso acordado con el

Colegio de Arquitectos.

Procedimiento
A - Iniciacion

* Instancia General que se presentara en el Registro General (con acre-
ditacién de la representacion en los supuestos exigidos en la Ley
30/1992).
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+ Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia
sellada.
Esta fase procedimental es aplicable a los dos tipos de solicitudes.

B - Ordenacion e Instruccion

La Unidad Juridica aporta los datos proporcionados por el Seguimiento de
Expedientes y Acuerdos y/o archivo del Servicio.

* Si la solicitud de informacion versa sobre cuestiones técnicas ajenas a un
procedimiento administrativo concreto se remite a informe de la Uni-
dad/Seccion Técnica que corresponda.

» Elaboracion del contenido de la informacion por la Unidad Juridica, a tra-
vés de la Seccidn Juridica correspondiente.

C - Terminacion

Escrito de comunicacién al solicitante, firmado por la Jefatura del Servicio;
finalizado por el Negociado de Asuntos Generales.

Si la solicitud versa sobre cuestiones de indole técnica o juridica o excede
de la mera constatacion de datos del Seguimiento de Expedientes, Acuerdos
y/0 archivos, propuesta de resolucion elaborada por la Unidad Juridica de Acon-
dicionamientos e Instalaciones que se someterd a la Alcaldla-Presidencia, pre-
via inclusion en el orden del dia de la Comision Técnica de Asesoramiento y dic-
tamen de la Comision de Urbanismo para el segundo tipo.

D - Notificacion

* Notificacion al interesado.
* Sin recurso administrativo por ser un acto de mero tramite.

E - Archivo del Expediente
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Informacion sobre aspectos relacionados con edificaciones, solicitudes

L Presentacion en Registro de instancia normalizada ] [ 23331 ]
I Asignacion de n.° de expediente |
Servicio de Intervencion Urbanfstica, 23565
Unidad Jurfdica de Proyectos de Edificacién

.Se precisa
Informe Técnico?

Si

Informe Técnico por parte

de la unidad correspondiente

Informe Jurfdico y/o elaboracion
de propuesta de resolucion

(o]

Comisioén Técnica
de Asesoramiento

|Comisi0n Informativa de Urbanismo| [ 10601 ]

|

Alcaldla-Presidencia

I I 10100 ]

¢ Precisa propuesta
de resolucion?

Elaboracion del contenido
de la informacion

Escrito de comunicacion
al solicitante, firmado
por la Jefatura del Servicio,
finalizado por el Negociado
de Asuntos Generales

23551

]

L

Notificacién y traslados

Archiv

( del expediente

(o]

~

23399 ]
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INFORMACION SOBRE ASPECTOS RELACIONADOS

CON LOCALES Y ACTIVIDADES
(Solicitudes)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Acondicionamientos
e Instalaciones. (23575)
Servicio: Intervencion Urban/stica

Concepto

El'art. 35 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comtn con-
fiere a los ciudadanos una serie de derechos, entre los que se encuentran el de
conocer en cualquier momento el estado de la tramitacion de los procedimien-
tos en los que tengan condicién de interesados y al acceso a los archivos y
registros de las Administraciones Publicas.

Su contenido en principio es amplio, abarcando a informaciones sobre situa-
cion, caracter(sticas y legalidad de locales y/o actividades, asf como sobre
estado de tramitacion de los expedientes municipales.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Reégimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun (Trtulo 1V,
arts. 35 en cuanto a derechos de los ciudadanos y 37 en cuanto a acce-
so a Archivos y Registros).

Tipologia
Las solicitudes de informacion afectan no solo a locales y actividades, sino
también a situacion de expedientes municipales. Existen dos tipos:
1) Que la solicitud verse sobre datos obrantes en el Seguimiento de Expe-
dientes y Acuerdos, acuerdos municipales y/o archivo del Servicio.

2) Que la soliditud verse sobre cuestiones de indole técnica o juridica aje-
nas a un procedimiento administrativo concreto.

Procedimiento
A - Iniciacion

Instancia General que se presentara en el Registro General (acreditacion de
la representacion en los supuestos exigidos en la Ley 30/1992).

Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia
sellada.
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B - Ordenacidn e Instruccion

La Unidad Juridica aporta los datos proporcionados por el Seguimiento de
Expedientes y Acuerdos y/o archivo del Servicio.

Si la solicitud de informacion versa sobre cuestiones técnicas ajenas a un
procedimiento administrativo concreto se remite a informe de la Unidad/Sec-
cion Técnica que corresponda.

Elaboracion del contenido de la informacion por la Unidad Juridica a través
de la Seccion Juridica competente por razon de la materia.

C - Terminacion

» Escrito de comunicacion al solicitante, firmado por la Jefatura del Servi-
cio; finalizado por el Negociado de Asuntos Generales.

« Si la solicitud versa sobre cuestiones de indole técnica o juridica o exce-
de de la mera constatacion de datos del Seguimiento de Expedientes,
Acuerdos y/o archivos, propuesta de resolucion elaborada por la Unidad
Jurldica de Acondicionamientos e Instalaciones que se someterda a la
Alcaldia-Presidencia, previa inclusion en el orden del dfa de la Comision
Técnica de Asesoramiento y dictamen de la Comision de Urbanismo.

D - Notificacion

* Notificacion al interesado.
* Sin recurso administrativo por ser un acto de mero tramite.

E - Archivo del Expediente
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Informacion sobre aspectos relacionados con locales y actividades, solicitudes

I Presentacion en Registro de instancia normalizada | [ 23331 ]

I

| Asignacion de n.° de expediente |

[

Servicio de Intervencion Urbanistica, 23575
Unidad Juridica de Acondicionamientos e Instalaciones

.Se precisa
Informe Técnico?

Informe Técnico por parte
de la unidad correspondiente

¢/ Precisa propuesta
de resolucion?

Elaboracion del contenido

Informe Juridico y/o propuesta ‘ 23575 ]
de la informacion

de resolucion

Comisién Técnica

de Asesoramiento Escrito de comunicacion
al solicitante, firmado
= ; ; por la Jefatura del Servicio, 23551

|Com|su§n Informativa de Urbamsmol [ 10601 ] finalizado por el Negociado
de Asuntos Generales

| Alcaldia-Presidencia | [ 10100 ]

[
| Notificacion y traslados | [ 23551 ]

Archivo
(del expediente) | 23399 ’
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INFORMES AUTORIZACIONES ADMINISTRATIVAS
Emitidas por otras entidades publicas (X328)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Actividades y Servicios
en Via Publica (23576)
Servicio: Intervencion Urbanfstica

Concepto

Comprende las comunicaciones remitidas por estas Entidades publicas, a
las que corresponde otorgar autorizacion a empresas de Servicios Publicos con
motivo de la ejecucion de trabajos en determinadas zonas o viales.

Procedimiento
A - Iniciacion
Instancia General que se presentara en el Registro General. Debera aportar:
1) Escrito de comunicacion del Organismo competente, en el que se des-
criban las obras a realizar, el emplazamiento de las mismas, y el plazo de
ejecucion de dichas obras.

Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia
sellada.

B - Ordenacion e Instruccion

* El expediente se remite a la Seccién Juridica de Actividades y Servicios
en Via Publica del Servicio de Intervencion Urbanistica para su tramita-
cion.

» Traslado a la Seccion Técnica de Servicios Publicos en Vias Urbanas para
su conocimiento.

* Traslado a la Seccidn de Conservacion de Infraestructuras para su cono-
cimiento.

C - Terminacion

D - Archivo del Expediente
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Intervencién Urbanistica

LPresentaciOn de instancia normalizada en el Registro general | [ 233311

Servicio de Intervencion Urbanl(stica, Seccién Jurldica

de Actividades y Servicios en Via Publica 23576
para su conocimiento

Seccion Técnica de Servicios Publicos en Vias Urbanas 20588
para su conocimiento

( Archiv_o del >| 23399 ’
expediente
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INSTALACIONES DE DISTRIBUIDORA DE GAS
DE ZARAGOZA Y ENAGAS
Autorizaciones (X326)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Actividades y Servicios
en Via Publica (23576)
Servicio: Intervencion Urban/stica

Concepto

Estan sujetos con cardcter general a la obtencién de licencia aquellas
actuaciones senaladas en los art. 1y 2 del Reglamento de Disciplina Urbanfs-
ticay art. 8.1.2. de las Ordenanzas de Edificacion. Se trata de una autorizacion
urbanistica, la utilizacion del suelo, subsuelo o vuelo de la via publica, tenden-
te a velar por el aspecto estético de la ciudad.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Normas Urbanisticas del Plan General de Ordenacion Urbana de 1986.

» Ley 10/1987 de 15 de junio del Gas.

» Reglamento General de Gases Combustibles Decreto 2913 de 26-10-1973.

+ Reglamento de Redes y Acometidas de Combustibles Gaseosos Orden de
18-11-1974.

» Reglamento de aparatos que utilizan combustibles gaseosos de 8-2-1974.

» Reglamento de instalaciones de gas en locales destinados a usos domesti-
cos, colectivos o comerciales, Real Decreto 1853/1993 de 22 de octubre.

 Orden del Ministerio de Industria de 11-11-1976 que otorga a Enagas la
concesion de gas para la conduccién Barcelona-Zaragoza-Vascongadas.

* Orden del Ministerio de Industria de 25-9-1979 que otorga la concesion
del Servicio Publico de suministro de gas natural en el término municipal
de Zaragoza a Enagas.

* Instruccion técnica 1.T.C. Mig de 26-10-1983.

+ Orden del Ministerio de Industria de 26-10-1986 sobre inspecciones perio-
dicas, por empresas de inspeccion a companfas de suministro de gas.
 Orden de 17-12-1985 por la que se dictan instrucciones sobre documen-
tacion y puesta en servicio de las instalaciones receptoras de gases com-

bustibles.

» Orden de 29-1-1986 por el que se aprueba el Reglamento sobre instala-
ciones de almacenamiento de gases licuados de petréleo (GLP) en depo-
sitos fijos.

» Acuerdo Plenario de 17-2-1986 (Convenio Gas Aragon-Ayuntamiento).

» Acuerdo 16-6-1988 (Régimen econémico).

» Resolucién de Alcaldia de 6-9-1991 (Fianzas).
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» Ordenanza Fiscal 10.

* Ordenanza Fiscal 11.

* Ordenanza Fiscal 25.2.

* Ordenanza Fiscal 25.9.

* Decreto de Alcaldia-Presidencia de 1-10-1998 de delegacion de compe-
tencia (Boletin Oficial de la Provincia 22-10-1998).

Tipologia

* Autorizaciones conjuntas de apertura y cierre de zanja para acometidas
de gas a fincas, y autorizaciones para instalacion receptora complemen-
taria de la acometida.

* Autorizaciones para acometidas destinadas a suministro de gas en poll-
gonos industriales o fuera del Casco Urbano, de las que sea concesiona-
ria la empresa ENAGAS.

¢ Proyectos Generales de canalizacion de gas.

* Actas de puesta en marcha.

Procedimiento
A - Iniciacion
Instancia General que se presentara en el Registro General. Deberd aportar:

Para canalizaciones de gas:

1) Instancia normalizada de solicitud suscrita por Gas Aragon SA o Enagas
SA. En el caso de autorizaciones conjuntas, se adjuntara también ins-
tancia de solicitud suscrita por el titular de la finca, para realizar la ins-
talacion receptora complementaria. En este caso, debera aportar copia
de recibo de pago de tasa por expedicion de documentos administrativos
(Ordenanza 11).

2) Tres Proyectos técnicos suscritos por técnico competente y debidamen-
te visados por el Colegio Oficial correspondiente.

3) Fotografias de fachada si fuese preceptivo el informe de la Comision
Municipal de Patrimonio.

4) Autorizacion administrativa de la Diputacion General de Aragon.

Para actas de puesta en marcha:

1) Escrito de Gas Aragon en el que se manifieste la finalizacion de algun
tramo de canalizacién. En este caso, se aportara plano de emplazamien-
to con todas las canalizaciones realizadas.

Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia

sellada.

B - Ordenacion e Instruccion

El expediente se remite a la Seccion Juridica de Actividades y Servicios en
Via Publica del Servicio de Intervencion Urbanistica.
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Instalaciones de distribuidora de Gas de Zaragoza y ENAGAS, autorizaciones

Si se observara la carencia de algun dato o documento necesario para la
tramitacion de la solicitud se pedira al interesado la presentacion de los mis-
mos, déndole un plazo de diez dias e informandole que si no lo hiciera se archi-
vara su solicitud sin mds tramite (art. 69 y 71 de la Ley 30/1992 de 26 de
noviembre).

Para canalizaciones de gas:

« Informe de la Seccion Técnica de Servicios Publicos en Vias Urbanas.

* Informe de la Comision Municipal de Patrimonio (en los supuestos en que
sean necesarios).

* Audiencia Previa si hay deficiencias.

* Informe Jurfdico y propuesta de resolucion.

Para actas de puesta en marcha:

 Informe del Servicio de Conservacién de Infraestructuras.
 Audiencia Previa si hay deficiencias.
¢ |nforme Jurfdico.

C - Terminacion

» Comision Técnica de Asesoramiento.
» Comision de Urbanismo.
* Resolucion de Alcaldla-Presidencia.
D - Notificacion
 En primer lugar se producird la citacion para el pago:

- En el caso de Gas Aragon SA. y de conformidad con los Convenios sus-
critos entre el Ayuntamiento de Zaragoza y la empresa, se emitiran
recibos correspondientes a la Ordenanza 11 (Tasa por Expedicion de
documentos administrativos) y Ordenanza 10 (Impuesto de Construc-
ciones, Instalaciones y Obras) que seran recaudados mediante com-
pensacion.

- En el caso de Enagas, esta empresa deberd abonar las cantidades corres-
pondientes a la Ordenanza 11 (Tasa por Expedicion de documentos Admi-
nistrativos) Ordenanza 10 (Impuesto de Construcciones, Instalaciones y
Obras), Ordenanza 25.2 (Apertura de Zanjas) y 25.9 (Utilizacién del Sub-
suelo).

« Notificacion: plazo de diez dias a partir de la fecha en que el acto haya
sido dictado.

Para canalizaciones de gas se producen dos tipos:

* A la empresa adjudicataria: La empresa (Enagas o GAS Aragoén) debera
abonar las cantidades correspondientes a la Ordenanza 11 (Tasa por Expe-
dicién de documentos administrativos) Ordenanza 10 (Impuesto de Cons-
trucciones, Instalaciones y Obras), Ordenanza 25.2 (Apertura de zanjas)
y 25.9 (Utilizacion del subsuelo); acreditdndolo mediante la presentacion
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de fotocopia de los recibos emitidos por la Unidad de Gestion de Ingresos
Urbanisticos al recoger la licencia.

* Al titular de la finca: A través de reparto municipal en el termino munici-
pal o Correo para fuera del termino municipal.

E -Traslados

Para canalizaciones de gas:

* Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.

* Seccion Técnica de Servicios Publicos en Vias Urbanas.

* Servicio de Conservacion de Infraestructuras.

* Si son proyectos generales de canalizacion, se dara traslado igualmente
al Servicio de Trafico y Transportes.

Para actas de puesta en marcha:

* Seccion Técnica de Servicios Publicos en Vias Urbanas.
 Servicio de Conservacion de Infraestructuras.
* Departamento de Industria y Energfa de la Diputacion General de Aragon.

F - Archivo del Expediente
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Instalaciones de distribuidora de Gas de Zaragoza y ENAGAS, autorizaciones

liresentacién de instancia normalizada en el Registro General | [ 23331 ]

Seccion Jurdica de Actividades y Servicios en Via Publica

Servicio de Intervencion Urbanistica, [ 23576 }

JActas
de puesta
en marcha?

Informe del

Servicio de Conservacion 23740

de Infraestructuras

Seccion Técnica de Servicios Publicos
en Vias Urbanas para Informe Técnico y Tarifacion

| 23588 I

¢Se precisa
informe de la
Comision Municipal
de Patrimonio?

No

Si

Informe de la Comisién Municipal de Patrimonio L10605 ]

¢ Hay deficiencias?

Audiencia previa | [ 23576 l

No I

Seccion Juridica de Actividades
y Servicios en Vfa Publica para Informe Jurfdico 23576
con Propuesta de Resolucion

|

Comision Técnica de Asesoramiento ]

| Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]
|

‘ Alcaldfa-Presidencia ] [ 10700 ]
|

| Notificacién y traslados ]

I
Archivo
del expediente
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INSTALACIONES DE ELECTRICAS REUNIDAS

DE ZARAGOZA
Autorizacion (X325)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Actividades y Servicios
en Via Publica (23576)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Estan sujetos a la obtencion de licencia aquellas actuaciones sefaladas en
los art. 1y 2 del Reglamento de Disciplina Urbanistica yart. 8.1.2. de las Orde-
nanzas de Edificacion. En particular estan sujetos a primera licencia:

* Autorizaciones de apertura de zanja para instalacion de canalizaciones

subterraneas.

* Autorizaciones de tendidos eléctricos aéreas para conducciones eléctri-

cas.

* Autorizacion de instalaciones de Centros de Transformacion.

* Instalacion provisional de postes para apoyo de tendidos eléctricos, deri-

vados de derribo de edificio.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Normas Urbanisticas del Plan General de Ordenacién Urbana de 1986.

* Ley de Ordenacion del Sistema Eléctrico Nacional 40/1994 de 30 de
diciembre (BOE 31-12-1994).

* Ley 10/1966 de 18 de marzo sobre expropiacion forzosa y servidumbre
de paso para instalaciones de energia eléctrica.

* Decreto 2617/1966, de 20 de octubre, de Normas para el otorgamiento
de autorizaciones administrativas en materia de instalaciones eléctricas.

* Decreto de la Diputacion General de Aragon 269/1995, de 14 de diciem-
bre, que regula los procedimientos para la autorizacion de instalaciones
de energla eléctrica a partir de la energia edlica.

* Acuerdo Plenario de 10-2-1983.

* Acuerdo Plenario de 10-5-1984 (Convenio ERZ - Ayuntamiento).

* Ordenanza Fiscal N° 10.

* Ordenanza Fiscal N° 11.

* Decreto de la Alcaldfa-Presidencia de 1-10-1998 de delegacion de com-
petencias (BOP 22-10-1998).

Tipologia

* Autorizaciones de apertura de zanja para instalacion de canalizaciones
subterraneas.
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« Autorizaciones de tendidos eléctrico-aéreas para conducciones eléctricas.

» Autorizacion de instalaciones de Centros de Transformacion.

» Instalacion provisional de postes para apoyo de tendidos eléctricos, deri-
vados de derribo de edificios.

Procedimiento
A - Iniciacion
Las solicitudes se presentan en el Registro General con las siguientes
caracteristicas:
1) Instancia normalizada de solicitud suscrita por E.R.Z. SA.
2) Tres Proyectos técnicos suscritos por técnico competente y debidamen-
te visados por el Colegio Oficial correspondiente.
3) Fotografias de fachada, en el caso de ser necesarias para informe de la
Comision Municipal de Patrimonio o Comision Provincial de Patrimonio
Cultural de la Diputacion General de Aragon.

Se da numero de entrada en el Registro llevdndose el interesado una copia
sellada.

B - Ordenacion e Instruccion

« El expediente se remite al Servicio de Intervencion Urbanistica; Seccion
Juridica de Actividades y Servicios en Via Publica para su tramitacion.

» Si se observara la carencia de algun dato o documento necesario para la
tramitacion de la solicitud se pedira al interesado la presentacion de los
mismos, déndole un plazo de diez dias e informandole que si no lo hiciera
se archivara su solicitud sin mas tramites (art. 69y 71 de la Ley 30/1992
de 26 de noviembre).

» Para el caso de Instalacion de Postes por derribo de edificio: Informe del
Servicio de Conservacion de Infraestructuras.

* Para el resto de los casos, informe de la Seccion Técnica de Servicios
Publicos en Vias Urbanas.

» Audiencia Previa si hay deficiencias.

« Informe de ta Comision Municipal de Patrimonio. En los supuestos en que
sea necesario: art. 8.1.11.3 y 8.1.11.4 de las Normas Urbanisticas del
Plan General de Ordenacion Urbana, Centro Historico y Conjuntos Urbanos
de Interés (Seccioén 22, Capitulo 2° del titulo octavo de las Normas del
Plan General de Ordenacion Urbana).

» Informe de la Comision Provincial del Patrimonio Cultural de la Diputacion
General de Aragon en los supuestos previstos en el art. 8.1.11.1 y
8.1.11.2.

« Informe juridico con propuesta de resolucion.

C - Terminacion

« Comision Técnica de Asesoramiento.
¢ Comision de Urbanismo.
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Instalaciones de Eléctricas Reunidas de Zaragoza, autorizacion

* Resolucion de Alcaldia-Presidencia.

De conformidad con los Convenios suscritos entre el Ayuntamiento de Zara-
goza y la empresa Eléctricas Reunidas de Zaragoza SA, se emitiran recibos
correspondientes a la Ordenanza 11 (Tasa por expedicion de documentos admi-
nistrativos) y Ordenanza 10 (Impuesto de Construcciones Instalaciones y
Obras) que serén recaudados mediante compensacion.

D - Notificacion

* Plazo de 10 dfas a partir de la fecha en que el acto haya sido adoptado.
* La empresa E.R.Z. SA, debera presentar fotocopia de los recibos emitidos
por la Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos al recoger la Licencia.

E - Traslados

* Conservacion de Infraestructuras
* Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.
* Seccién Técnica de Servicios Publicos en Vias Urbanas.

F - Archivo del Expediente
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Presentacién de instancia normalizada en el Registro General | [ 23331 ]

I

Servicio de Intervencion Urbanlstica,

Seccion Jurldica de Actividades y Servicios en Via Publica

| 23576

¢cInstalacion

Informe del

de Postes? al Servicio de Conservacion 23740
de Infraestructuras
[
Seccion Técnica de Servicios 23588
Publicos en Vias Urbanas para Informe Técnico y Tarifacion
¢ Hay deficiencias? Audiencia previa | [ 23576 ]
.Se precisa
informe de la No
Comision Municipal
de Patrimonio?
Si
Informe de la Comision Municipal de Patrimonio | [ 70605 ]
I
2Se precisa
informe de la No
Comision Provincial
de Patrimonio?
Si
17 Informe de la Comisién Provincial de Patrimonio J
T
|
Unidad Jur(dica de Actividades
y Servicios en Via Publica para Informe Jurldico 23576
con Propuesta de Resolucion
I
r Comision Técnica de Asesoramiento l
|
| Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]
|
r Alcaldfa-Presidencia | [ 10100 ]

Notificacién y traslados

Archivo del 23399
( expediente )‘ \
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INSTALACIONES DE TELEFONICA ESPANA S.A.
Autorizaciones (X327)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Actividades y Servicios
en Via Publica (23576)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Estdn sujetos con cardcter general a la obtencién de licencia aquellas
actuaciones senaladas en los art. 1y 2 del Reglamento de Disciplina Urbanis-
ticay art. 8.1.2. de las Ordenanzas de Edificacion.

En particular autorizaciones de apertura de zanja para instalacion de cana-
lizaciones subterraneas, autorizaciones de tendidos aéreos para conducciones
telefonicas e instalacion de postes para apoyo de tendidos telefonicos deriva-
dos de derribo de edificios.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Normas Urbanisticas del Plan General de Ordenacion Urbana de 1986.

* Ley 31/1987 de 18 de diciembre de Ordenacion de las telecomunicacio-
nes, modificada por Ley 32/1992 del 3 de diciembre.

* Ley 42/1995 de 22 de diciembre de television por cable.

* Real Decreto Ley 6/1996, de 7 de junio, de liberalizacion de las teleco-

municaciones.

Ley 15/1987, de 15 de julio, sobre tributacion de la Comparnifa Telefonica

Nacional de Espana.

Ley 39/1988, de 28 de diciembre, de Haciendas Locales (art. 45 y Dis-

posicion Adicional 8?).

* Ordenanza Fiscal 10.

* Ordenanza Fiscal 25 (normas comunes precios publicos).

* Ordenanza Fiscal 25.2 (precio publico apertura zanjas).

* Ordenanza Fiscal 25.9 (precio publico por uso de subsuelo).

* Decreto de Alcaldia-Presidencia de 1-10-1998 de delegacion de compe-
tencias (Boletin Oficial de la Provincia 22-10-1998).

Tipologia
* Autorizaciones de apertura de zanja para instalacion de canalizaciones
subterraneas.
* Autorizaciones de tendidos aéreos para conducciones telefénicas.

* Instalacion de postes para apoyo de tendidos telefénicos, derivados de
derribo de edificios.
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Procedimiento
A - Iniciacién _
Instancia General que se presentaréa en el Registro General. Debera apor-
tar:
1) Instancia normalizada de solicitud suscrita por Telefonica de Espana,
SA.
2) Tres Proyectos técnicos suscritos por técnico competente y debidamen-
te visados por el Colegio Oficial correspondiente.
3) Fotograflas de fachada si fuese preceptivo el informe de la Comision
Municipal de Patrimonio.
Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia
sellada.

B - Ordenacion e Instruccion

« El expediente se remite a la Seccion Juridica de Actividades y Servicios.
en Via Publica del Servicio de Intervencion Urbanistica para su tramita-
cion.

+ Si se observara la carencia de algun dato o documento necesario para la
tramitacion de la solicitud se pedira al interesado la presentacion de los
mismos, dandole un plazo de diez dias e informandole que si no lo hiciera
se archivara su solicitud sin mds tramite (art. 69 y 71 de la Ley 30/1992
de 26 de noviembre).

* Para el caso de Instalacion de Postes por derribo de edificio: Informe del
Servicio de Conservacion de Infraestructuras.

« Para el resto de los casos, informe de la Seccion Técnica de Servicios
Publicos en Vias Urbanas.

« Informe de la Comision Municipal de Patrimonio (en los supuestos en que
sean necesarios).

« Audiencia previa si hay deficiencias.

» Informe juridico con propuesta de resolucion

C - Terminacion

» Comision Técnica de Asesoramiento.
» Comision Informativa de Urbanismo.
* Resolucion de Alcaldia-Presidencia.

D - Notificacion

» En primer lugar se producird la citacion para el pago:

» De conformidad con los Convenios suscritos entre el Ayuntamiento de
Zaragoza y la empresa Telefonica de Espana, SA no se emitiré recibo algu-
no en concepto de tasas y precios publicos correspondientes a la trami-
tacion de este tipo de licencias.

» Notificacion en el plazo de 10 dias a partir de la fecha en que el acto haya
sido dictado.
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Instalaciones de Telefénica Espana S. A., autorizaciones

¢ Seccion Técnica de Servicios Publicos en Vias Urbanas.

\

E - Traslados
|

* Servicio de Conservacion de Infraestructuras. |

F - Archivo del Expediente
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| Presentacion de instancia normalizada en el Registro General—[ I 23331 ]

Asignacién de n.° de expediente

I

Servicio de Intervencion Urbanlistica,
Seccion Jurldica de Actividades y Servicios en Via Publica

ED

¢cInstalacion
de Postes?

Informe del
Servicio de Conservacion
de Infraestructuras

Seccion Técnica de Servicios
Publicos en Vias Urbanas para Informe Técnico y Tarifacion

‘ 23588 |

2Se precisa
informe de la

No

Comision Municipal
de Patrimonio?

Si

Informe de la Comision Municipal de Patrimonio ‘ [ 10605 ]

I

Si

¢Hay deficiencias?

Audiencia previa | [ 23576 ]

No I

Seccién Jurldica de Actividades
y Servicios en Vla Publica para Informe Juridico
con Propuesta de Resolucion

23576

|
Comisioén Técnica de Asesoramiento |
|

Comisién Informativa de Urbanismo I [ 10601 ]

Alcaldla-Presidencia I [ 10100 ]

Notificacion y traslados |
I

( Archivo del )[ 3390 ]
expediente
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LICENCIAS DE ACONDICIONAMIENTO E INSTALACIONES
Certificaciones (X474)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Acondicionamientos
e Instalaciones (23575)
Servicio: Intervencion Urbanlstica

Concepto

Certificados municipales de proyectos de acondicionamiento, instalacion y
cualquier otro que haya sido objeto de la actividad municipal en materias atri-
buidas a la Unidad Juridica de Acondicionamientos e Instalaciones.

Procedimiento
A - Iniciacion
* Instancia normalizada que se presentard en el Registro General. Repre-
sentacion cuando proceda.

» Se da nuimero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia
sellada.

B - Ordenacion e Instruccion

» |niciado el expediente se remite a la Unidad Juridica de Acondicionamien-
tos y Locales.
* La solicitud del antecedente preciso para cumplimentar el certificado
municipal debera efectuarse de forma inmediata y si se tuviera que reca-
bar del archivo deberd indicarse en el impreso normalizado existente al
respecto el caracter de urgente.
* El contenido del certificado debe ser objeto de informe previo suscrito por
la Jefatura de la Unidad, que deberd elaborarse en un plazo méaximo de 10
dias desde la fecha en que se disponga del antecedente oportuno; debién-
dose acompanar de las fotocopias de la documentacion municipal sobre
la que verse el contenido del certificado.
* Deberd remitirse a la Jefatura de este Servicio la documentacién siguiente:
- La documentacion municipal original con las fotocopias de la misma
sobre las que verse el contenido del certificado, a efectos de su dili-
gencia por parte de esta Jefatura.

- El informe suscrito por la Jefatura de la Unidad Juridica.

- El certificado municipal: tres ejemplares, para la firma en el margen
izquierdo por parte de esta Jefatura.

* A los efectos de recabar la firma del Sr. Secretario General, unicamente
se le remitiran los documentos siguientes:
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Intervencion Urbanistica

- El certificado municipal: dos ejemplares, quedando el tercero en el
expediente.

- Las fotocopias diligenciadas de la documentaciéon municipal sobre la
que verse el contenido del certificado, firmadas por esta Jefatura del
Servicio.

C - Terminacion
e Firma del Secretario General.,

D - Notificacion
 Notificacion al solicitante.

F - Archivo del Expediente
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Licencias de acondicionamiento e instalaciones, certificaciones

Presentacion de instancia normalizada en el Registro General | [ 23331 ]

Servicio de Intervencion Urbanistica, Unidad Jurldica
. : ; ; 23575
de Acondicionamientos e Instalaciones para informe
r Jefatura del Servicio de Intervencion | [ 23550 ]
Firma del Sr. Secretario General | [ 20200 ]

Jefatura del Servicio de Intervencion

l [ 235501

I Notificacion

( Archivp del ) [ 23399J
expediente
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LICENCIAS DE ACONDICIONAMIENTO E INSTALACIONES
Desistimientos (X475)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Acondicionamientos
e Instalaciones (23575)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Desistimiento: Acto en virtud del cual el solicitante de una licencia de acon-
dicionamiento, urbanistica, instalacién y badén, previamente a su resolucion
desiste de la solicitud. Desistimiento que habitualmente se efectua mediante
comparecencia o aportacion.

Renuncias: Acto en virtud del cual el titular de una licencia de acondicio-
namiento, urbanistica, instalacion y badén concedida municipalmente renuncia
a la misma.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 30/1992, de 26 de Noviembre de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimientos Administrativo Comun (art. 90 y
art. 32.3, representacion).

Tipologia
¢ Desistimiento.
¢ Renuncia.

Procedimiento
A - Iniciacion

Instancia normalizada que se presentard en el Registro General. Sera requi-
sito indispensable la acreditacion de la representacion.

La documentacion exigible que acredite la resolucion de la licencia objeto
de renuncia (n° de expediente o fotocopia de la licencia) a efectos de facilitar
la gestion.

Se da numero de entrada en el Registro llevéndose el interesado una copia
sellada.

Iniciado el expediente se remite a la Unidad Jurfdica de Acondicionamientos
e Instalaciones.

B - Ordenacion e Instruccion

* Policfa Local, para comprobar mediante visita la inejecucion de la obra
amparada en la licencia.

* Informe del Servicio de Control de Legalidad en el supuesto de que solici-
te la devolucion de las tasas y/o fianzas.
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Intervencion Urbanistica

* Unidad Jurfdica de Acondicionamientos e Instalaciones para informe juri-
dico y propuesta de resolucion.

C - Terminacién

* Comision Técnica de Asesoramiento.
¢ Comision de Urbanismo.
* Comisioén de Gobierno.

D - Notificacion
* Notificacién al interesado.

E - Traslados

* Servicio de Inspeccion.
* Unidad de Ingresos Urbanisticos.

F - Archivo del Expediente
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Licencias de acondicionamiento e instalaciones, desistimientos

Presentacion de instancia normalizada en el Registro General]

| 23331 I

Servicio de Intervencion

Urbanistica, Unidad Jurfdica de Proyectos 23575
de Acondicionamiento e Instalaciones
Policfa Local para informe | £20800 ]
Informe del Servicio de Control de Legalidad
I : : 20310
si solicita devolucion de las tasas o fianzas
Unidad Jur(dica de Proyectos de Acondicionamiento e 23575
Instalaciones para Informe Jurfdico y Propuesta de Resolucion

I

| Comisicn Técnica de Asesoramiento ’

| Comision Informativa de Urbanismo |

|

I 10601 I

L Comisién de Gobierho —I

[ 10520 ]

| Notificacion y traslados |

|

( Archivo del )[ oY ]
expediente
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LICENCIAS DE ACONDICIONAMIENTO
Prérrogas (X477)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Acondicionamientos
e Instalaciones (23575)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto
Aplazamiento de alguno de los plazos impuestos de las licencias de obras,
de inicio, interrupcion.,

Normativa que regula la materia con cardcter general
¢ Ordenanzas Generales de Edificacion art. 8.1.2.6.a.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-

traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.
Tipologia

* De Inicio de obras.
* De Interrupcion de obras.

Procedimiento
A - Iniciacion

Instancia General que se presentard en el Registro General, con acredita-
+cion de la condicion de interesado y/o acreditacion de la representacion en los
términos de los arts. 31y 32 de la Ley 30/1992. Documentacion exigible:

* N° de Expediente municipal o fotocopia de la Licencia objeto de solicitud

de prorroga a los efectos de facilitar la gestion.

* Motivacion de la proérroga.

Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia
sellada. El expediente pasa a la Unidad Juridica de Acondicionamientos e Ins-
talaciones, quien comprueba si la documentacion esta completa o no a los
efectos de efectuar requerimiento por un plazo de 15 dfas con advertencia de
que transcurrido ese plazo se procedera al archivo del expediente, entendien-
do que desiste de su peticion segun el art. 71 de la Ley 30/1992.

B - Ordenacion e Instruccion

* Servicio de Inspeccion para su informe, previa visita de inspeccion, sobre
la situacion de la obra al amparo de la licencia en cuanto fecha de inicio,
estado de las obras, periodo de interrupcion, etc.

* Unidad Técnica de Acondicionamientos e Instalaciones para informe sobre
si se ha producido modificacion del planeamiento que se aplico al resolver
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Intervencion Urbanlstica

la licencia o en el supuesto de Licencia de Instalacién a los efectos de la
disposicion transitoria tercera del RAMINP o por variacion de la normati-
va sectorial.
» Audiencia previa so6lo en caso de informe técnico de modificacion de pla-
neamiento.
» Unidad Juridica de Acondicionamientos e Instalaciones para que emita
informe jurfdico, con propuesta de resolucion.
Nota: Si se hubiese modificado el planeamiento cabe plantear inicio de pro-
cedimiento de declaracion de caducidad de la licencia: Potestad discrecional
(art. 8.1.2.6.b de las Ordenanzas Municipales de Edificacion).

C - Terminacion

e Comision Técnica de Asesoramiento.
¢ Comision de Urbanismo.
» Comision de Gobierno.

D - Notificacién
 Notificacion al solicitante, titular de la licencia.

E - Traslados

» Servicio de Inspeccion.
« Unidad de Ingresos Urbanisticos.

F - Archivo del Expediente
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Licencias de acondicionamiento, prérrogas

[ Presentacion en Registro de instancia normalizada ] L23331 ]

| Asignacion de n.° de expediente |

Servicio de Intervencion Urbanistica,
Unidad Juridica de Acondicionamientos e Instalaciones

23575 |

Citacion para aportar
documentacion en el plazo
de 15 dias

Si

¢ Estd completa?

Si

JAporta la
documentacion?

| Servicio de Inspeccion para realizar visita y emitir informe ] [ 23660 ]

Unidad Técnica de Acondicionamientos e Instalaciones
para informe técnico

l

Audiencia previa [

En

Informe de la Unidad
correspondiente

¢Alegaciones?

Unidad Juridica de Acondicionamientos e Instalaciones
h ) 23575
para Informe Jurldico y propuesta de resolucién
[ Comision Técnica de Asesoramiento |
| Comision Informativa de Urbanismo ‘ [ 10601 ]
L Comision de Gobierno | | 10520 I
[ Notificacion y traslados |

Archivo de!

\_ expediente

| 23399 ‘
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LICENCIAS DE ACONDICIONAMIENTO

E INSTALACIONES
Transferencias (X480)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Acondicionamientos
e Instalaciones (23575)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Transferencia de titularidad en licencias de acondicionamiento de locales,
instalaciones y urbanisticas.

Normativa que regula la materia con carécter general

* Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales aprobado por
Decreto de 17 de junio de 1955.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurldico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ordenanzas Generales de Edificacion.

» Disposiciones transitorias segunda y tercera del Reglamento de Activida-
des Molestas, Insalubres, Nocivas y Peligrosas aprobado por Decreto
2414/1961 de 30 de diciembre.

» Ordenanza Municipal de Distancias Minimas.

" Tipologia
* De licencias de acondicionamiento de locales,

* De licencias de instalacion.
* De licencias urbanisticas.

Procedimiento
A - Iniciacion

Instancia normalizada que se presentara en el Registro General. Represen-
tacion cuando proceda, segun establece el art. 32 de la Ley 30/1992.

Documentacion exigible:

* Firma de ambos, del titular de la licencia y del nuevo que desea la titula-
ridad (transmisor y transmitente) y en su caso acreditacion de la repre-
sentacion.

« Numero de expediente municipal de la licencia objeto de transferencia de
titularidad o fotocopia de la misma, al objeto de facilitar la gestion.

Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia
sellada.
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B - Ordenacion e Instruccion

» Iniciado el expediente se remite a la Unidad Juridica de Acondicionamien-
tos e Instalaciones quien comprobara si la documentacion aportada es la
exigible o no. Si estuviera incompleto requerimiento por un plazo no supe-
rior a 15 dias (art. 32 y 71 de la Ley 30/1992). Si no la aporta archivo
del expediente.

A) Si la licencia se encuentra en vigor, (no han transcurrido los plazos de ini-

cio de las obras).

B) Si se detectase el transcurso de los plazos impuestos a la licencia.

*» Servicio de Inspeccion para informe, previa inspeccion, sobre el inicio,
interrupcion o finalizacion de las obras.

* Audiencia Previa si estda la licencia incursa en supuesto de Caducidad
(art. 84 de la Ley 30/1992).

* Informe Juridico de la Unidad Juridica de Acondicionamientos e Instala-
ciones con propuesta de resolucion.

C - Terminacion
e Comisién Técnica de Asesoramiento.
¢ Comision de Urbanismo.
* Comision de Gobierno.
D - Notificacién
* Notificacién al anterior y al nuevo.

E - Traslados

* Unidad de Ingresos Urbanisticos.

« Servicio de Inspeccion.

Nota: Si se adopta acuerdo de declaracion de caducidad de la licencia, se
dard traslado ademas al Servicio de Disciplina Urbanistica.

F - Archivo del Expediente
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Licencias de acondicionamiento e instalaciones, transferencias

[ Presentacion de instancia normalizada J [ 23331 ]

I Asignacion de n.° de expediente |

Servicio de Intervencién Urbanistica,
Unidad Jurfdica de Acondicionamientos e Instalaciones

Servicio de Inspeccién para inspeccion e informe,
unicamente si se detectase transcurso de los plazos 23660
impuestos en la licencia

L

| Unidad Jurldica de Acondicionamientos e Instalaciones I [ 23575 ]

l

| Audiencia previa si hay caducidad ‘

23575

Si

iAlegaciones?

1
| |
Unidad Técnica de =
. ) Servicio
Acondicionamientos ;
de Inspeccion

e Instalaciones |

Unidad Jurfdica de Acpndicionamientos e Instala(;iones ‘ 23575
para Informe Jurldico y Propuesta de Resolucion
|
l Comisién Técnica de Asesoramiento |
|
l Comisién Informativa de Urbanismo l [ 10601 ]
|
Comisioén de Gobierno | [10520 ]

I

Notificacién y traslados I

1

Archivo
(del expedtente) 1 N |
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LICENCIAS DE EDIFICACION
Certificaciones (X468)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Proyectos
de Edificacion (23565)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Solicitudes de certificacion por el Secretario municipal de aspectos varios
relacionados con las licencias municipales de obras tramitadas por el Servicio
de Intervencion Urbanistica.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Art. 204 a 207 del Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régi-
men Juridico de las Corporaciones Locales, Real Decreto 2568/1986 de
28 de noviembre.

Tipologia
Certificados municipales de proyectos de edificacion.
Procedimiento
A - Iniciacién
Instancia normalizada que se presentard en el Registro General. Represen-
" tacion cuando proceda.

Se da numero de entrada en el Registro llevdndose el interesado una copia
sellada.

B - Ordenacion e Instruccion

= Iniciado el expediente se remite a la Unidad Juridica de Proyectos de Edi-
ficacion que efectda las actuaciones siguientes:

- La solicitud del antecedente preciso para cumplimentar el certificado
municipal deberé efectuarse de forma inmediata y si se tuviera que reca-
bar del archivo deberd indicarse en el impreso normalizado existente al
respecto el caracter de urgente.

- El contenido del certificado debe ser objeto de informe previo suscrito
por la Jefatura de la Unidad, que deberé elaborarse en un plazo maximo
de 10 dias desde la fecha en que se disponga del antecedente oportu-
no; debiéndose acompanar de las fotocopias de la documentacion muni-
cipal sobre [a que verse el contenido del certificado.

- Debera remitirse a la Jefatura de este Servicio la documentacion
siguiente:
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Intervencién Urbanistica

- La documentacion municipal original con las fotocopias de la misma

sobre las que verse el contenido del certificado, a efectos de su dili-

gencia por parte de esta Jefatura.
- El informe suscrito por la Jefatura de la Unidad Juridica.
- El certificado municipal: tres ejemplares, para la firma en el margen
izquierdo por parte de esta Jefatura.
* A los efectos de recabar la firma del Sr. Secretario General, tnicamente
se le remitiran los documentos siguientes:

- El certificado municipal: dos ejemplares, quedando el tercero en el
expediente.

- Las fotocopias diligenciadas de la documentacion municipal sobre la

que verse el contenido del certificado, firmadas por esta Jefatura del
Servicio.

C - Terminacion
¢ Firma del Secretario General,

D - Notificacion
« Notificacion al solicitante.

E - Archivo del Expediente
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Licencias de edificacion, certificaciones

Presentacién de instancia normalizada en el Registro General ‘ I 23331 I
‘Servicio de IntervenciénlUrban[s.t.ica.. 23565 ]
Unidad Jurfdica de Proyectos de Edificacion

I
Jefatura del Servicio de Intervencion I [ 23550 ]

I
Firma del Sr. Secretario General l [ 20200 ]

I
Jefatura del Servicio de Intervencion | [ 23550 I

Notificacion I

( Archivp del ) ‘ 23399 }
expediente
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LICENCIAS DE EDIFICACION

Desistimientos y renuncias (X469)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Proyectos
de Edificacion (23565)
Servicio: Intervencion Urbanfstica

Concepto

Desistimiento: Acto en virtud del cual el solicitante de una licencia de obras
mayores, previamente a su resolucion desiste de la solicitud. Desistimiento que
habitualmente se efectua mediante comparecencia o aportacién.

Renuncias: Acto en virtud del cual el titular de una licencia de obras mayo-
res concedida municipalmente renuncia a la misma.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Arts. 90 y 91 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Juridi-
co de las Administraciones Publicas y del Procedimientos Administrativo
Comun sobre régimen juridico del desistimiento y renuncia.

* Arts. 32.3 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimientos Administrativo
Comun sobre representacion.

* Ordenanza Fiscal n°® 13, art. 7, sobre devolucion del 25% de la tasa previa
expresa peticion.

‘ Tipologia

¢ Desistimiento.
¢ Renuncia.

Procedimiento
A - Iniciacion

Instancia normalizada que se presentard en el Registro General. Seréa requi-
sito indispensable la acreditacion de la representacion.

La documentacion exigible gue acredite la resolucion de la licencia objeto
de renuncia (n° de expediente o fotocopia de la licencia) a efectos de facilitar
la gestion.

Se da numero de entrada en el Registro llevdndose el interesado una copia
sellada.

Iniciado el expediente se remite a la Unidad Jurldica de Proyectos de Edifi-
cacion.
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Intervencion Urbanistica

B - Ordenacion e Instruccion

» Servicio de Inspeccion al objeto de comprobar la ingjecucion de la obra
amparada en la licencia (visita de inspeccion) o solicitud.

* Informe del Servicio de Control de Legalidad en el supuesto de que solici-
te devolucion de las tasas y/o fianzas.

* Unidad Juridica de Proyectos de Edificacion que emite informe juridico y
propuesta de resolucion.

C - Terminacion
* Comisién Técnica de Asesoramiento.
e Comisién de Urbanismo.
¢ Comision de Gobierno.
D - Notificacion
* Notificacion al interesado.

E - Traslados

* Servicio de Inspeccion.

* Unidad de Ingresos Urbanlsticos.

» Servicio de Disciplina Urbanlstica (si se constata la ejecucion de las
obras).

F - Archivo del Expediente
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Licencias de edificacion, desistimientos y renuncias

[ Presentacion de instancia normalizada en el Registro General | | 23331 |

!

Servicio de Intervencion Urbanistica, 23565
Unidad Jur(dica de Proyectos de Edificacién
Servicio de Inspeccion | [ 23660 ]
Informe del Servicio de Control de Legalidad si solicita
; 2 20310
devolucioén de las tasas o fianzas
Unidad Jurldica de Proyectos de Edificacion para informe
- ; 23565
Juridico y propuesta de resolucion
| Comisién Técnica de Asesoramiento —I
| Comision Informativa de Urbanismo T [ 10601 ]
I Comision de Gobierno —I [ 10520 ]

I Notificacion y traslados |

( Archivp del ) I 23399 |
expediente
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LICENCIAS DE EDIFICACION

Devoluciones de aval de viviendas de proteccion oficial (X470)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Proyectos
de Edificacion (23565)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Devolucion del Aval bancario que garantizaba el 90% de la bonificacion
de la tasa de licencia de obras satisfecha por razén de ser viviendas de Pro-
teccion Oficial.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ordenanza Fiscal n° 13, art. 3°.
* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Procedimiento
A - Iniciacion

Instancia general que se presentara en el Registro General (acreditacion de
la condicion de interesado o de la representacion en los supuestos exigidos en
ta Ley 30/1992).

Documentacion exigible:

1) Fotocopia del Aval.

2) Calificacion definitiva de Viviendas de Proteccion Oficial, expedida por

Diputacion General de Aragon.

Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia

sellada.

B - Ordenacion e Instruccion

* Iniciado el expediente se remite a la Unidad Juridica de Proyectos de Edi-
ficacion.

* Si la documentacion es incompleta (art. 71).

* Si es completa, o lo es posteriormente:
- Informe de Intervencion General: Servicio de Control de Legalidad.
- Informe Juridico con propuesta de resolucion.

C - Terminacién

» Comision Técnica de Asesoramiento.
¢ Comision de Urbanismo.
» Comision de Gobierno.
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D - Notificacion
* Notificacion al interesado.

E - Traslados
« Intervencion General: Servicio de Control de Legalidad.

F - Archivo del Expediente
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[ Presentacion en Registro de instancia normalizada I [ 23331 ]

I Asignacion de n.° de expediente |

Servicio de Intervencion Urbanistica, 23565
Unidad Jurfdica de Proyectos de Edificacion
Citacion para aportar Si
documentacion en el plazo ¢Estd completa?
de 15 dfas
¢Aporta la S
documentacion?
Control de Legalidad de Intervencion General I [ 20310 ]
Unidad Jurfdica de Proyectos de Edificacion 23565
para Informe Jurfdico y propuesta de resolucion
[ Comision Técnica de Asesoramiento l
| Comision Informativa de Urbanismo I [ 10601 ]
‘ Comisioén de Gobierno ] [JOSZO ]
L Notificacion y traslados |

/~ Archivo del >| . ]

\__ expediente
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LICENCIAS DE EDIFICACION
Prorrogas (X471)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Proyectos
de Edificacion (23565)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Aplazamiento de alguno de los plazos impuestos en las licencias de obras
de inicio, interrupcion de las mismas.

'

Normativa que regula la materia con caricter general

* Ordenanzas Generales de Edificacion (art. 8.1.26.a)
* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Reégimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Tipologia

* De Inicio de obras.
* De Interrupcion de obras.

Procedimiento
A - Iniciacién

. Instancia normalizada que se presentara en el Registro General (acredita-
cion de la condicion de interesado en los supuestos exigidos en los arts. 31y
32 de la Ley 30/1992) y/o acreditacion de la representacion.

Documentacion exigible:

1) N° de expediente municipal o fotocopia de la licencia concedida objeto

de solicitud de prérroga, a los efectos de facilitar la gestion.

2) Motivacion de la prérroga.

Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una
copia sellada. El expediente pasa a la Unidad Juridica de Proyectos de Edifi-
cacion, quien comprueba si la documentacion esté completa o no a los efec-
tos de efectuar requerimiento por un plazo de 15 dias con advertencia de que
transcurrido ese plazo se procederd al archivo del expediente, entendiendo
que desiste de su peticién segun el art. 71 de la Ley 30/1992,

B - Ordenacion e Instruccion

- Servicio de Inspeccion para su informe previa visita de inspeccion,
sobre la situacion de la obra al amparo de la licencia en cuanto fecha
de inicio, estado de las obras, periodo de interrupcion, etc.
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Este tramite exclusivamente aplicable cuando tratandose de prorrogas de
inicio, se comprobase a través del acto de Licencia concedida, el transcurso
del plazo de inicio fijado en el mismo o si se tratase de prorroga del plazo de
interrupcion.

- Unidad Técnica de Proyectos de Edificacion para informe sobre si se ha
producido modificacion del planeamiento que se aplico al resolver la
licencia o no.

- Audiencia previa s¢lo en caso de informe técnico de modificacion del
planeamiento.

- Pasa a Ia Unidad Juridica de Proyectos de Edificacion para que emita
informe juridico, con propuesta de resolucion.

Nota: Si se hubiese modificado el planeamiento cabe plantear inicio de pro-
cedimiento de declaracién de caducidad de la licencia: Potestad discrecional
(art. 8.1.2.6.b de la Ordenanzas Municipales de Edificacion).

C - Terminacion
e Comision Técnica de Asesoramiento.
e Comision de Urbanismo.
* Comision de Gobierno.
D - Notificacion
 Notificacion al solicitante, titular de la licencia.

E - Traslados

« Servicio de Inspeccion.

 Unidad de Ingresos Urbanfsticos.

« Servicio de Disciplina Urbanistica, en el supuesto de inicio de procedi-
miento de declaracion de caducidad de la licencia.

F - Archivo del Expediente
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’ Presentacion en Registro de instancia normalizada | [ 23331 ]
| Asignacion de n.° de expediente ]
Servicio de Intervencién Urbanistica, 23565
Unidad Juridica de Proyectos de Edificacion

Citacién para aportar
documentacion en el plazo

¢ Esta completa?

Si

de 15 dias

Si

¢Aporta la

documentacion?

I Servicio de Inspeccion para realizar visita y emitir informe I [ 23660 ]

Unidad Técnica de Proyectos de Edificacion
para informe técnico

1 23555

Audiencia previa

(Alegaciones?

Informe de la Unidad
correspondiente

Unidad Juridica de Proyectos de Edificacién para Informe
Jurfdico y propuesta de resolucion

(o]

|

[ Comision Técnica de Asesoramiento |
| Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 J
| Comision de Gobierno | [ 10520]

| Notificacion y traslados

|

/_ Arch|vo del )[ 23399 \

expedtente
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LICENCIAS DE EDIFICACION

Transferencias (X473)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Proyectos
de Edificacion (23565)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Las licencias relativas a las condiciones de una obra son transmisible si bien
el antiguo y nuevo constructor deberdn comunicarlo por escrito a la corpora-

cion, sin lo cual quedan ambos sujetos a las responsabilidades, derivadas de la
licencia para el titular.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales (art. 13), aproba-
do por Decreto de 17 de junio de 1955.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ordenanzas Generales de Edificacion.

Tipologia

Se refiere a licencias de obras de construccion (obras de nueva planta y
ampliacion), obras de rehabilitacion, obras de reforma y consolidacion.
. Procedimiento
A - Iniciacion
Instancia normalizada que se presentara en el Registro General (acredita-
cion de la representacion en los supuestos exigidos en la Ley 30/1992).

Documentacion exigible:

1) Firma de ambos, del titular de la licencia y del nuevo que desea la titu-
laridad (transmisor y transmitente), y en su caso, acreditacion de la
representacion.

2) Numero de expediente municipal de la licencia objeto de transferencia de
titularidad o fotocopia de la misma, al objeto de facilitar la gestion.

3) Para el supuesto de que el titular inicial de la licencia hubiese prestado
alguna fianza o adquirido compromisos, el nuevo titular debe aportar una
fianza por la misma cuantia o compromiso equivalente y el anterior soli-
citar la devolucion.

Se da numero de entrada en el Registro llevdndose el interesado una copia
sellada.
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B - Ordenacion e Instruccion

* Iniciado el expediente se remite a la Unidad Juridica de Proyectos de Edi-
ficacién quien comprobara si la documentacion aportada es la exigible o
no. Si estuviera incompleta requerimiento por un plazo no superior a 15
dias (art. 32 y 71 de la Ley 30/1992). Si no la aporta archivo del expe-
diente.

 Unidad Técnica de Proyectos de Edificacion para que informe sobre la
variacion o no del planeamiento que se aplico a la licencia.

* Informe del Servicio de Control de Legalidad, sobre la procedencia de
devolucion de fianza si se solicita devolucion.

« Si se detectase el transcurso de los plazos impuestos a la licencia sin eje-
cutar la obra.

» Servicio de Inspeccién para informe, previa inspeccion, sobre el inicio,
interrupcion o finalizacion de las obras.

« Audiencia Previa si esta la licencia incursa en supuesto de caducidad.

» Informe Juridico de la Unidad Jurldica de Proyectos de Edificacion con pro-
puesta de resolucion.

C - Terminacidn
» Comision Técnica de Asesoramiento.
* Comision de Urbanismo.
* Comision de Gobierno.
D - Notificacion
» Notificacion al anterior y al nuevo titular.

E - Traslados

» Servicio de Inspeccién.

* Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.

Nota: Si se adopta acuerdo de declaracion de caducidad de la licencia, se
daréa traslado ademds al Servicio de Disciplina Urbanistica.

F - Archivo del Expediente
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Licencias de edificacién, transferencias

L Presentacion en Registro de instancia normalizada | [ 23331 ]

|

I Asignacion de n.® de expediente |

Servicio de Intervencion Urbanlstica,
Unidad Jurfdica de Proyectos de Edificacion

[ 23565 |

Citacion para aportar
documentacion en el plazo |
de 15 drlas

Si

¢ Esta completa?

Si

JAporta la
documentacion?

Unidad Técnica de Proyectos de Edificacion | [ 23555

Informe del Servicio de Control de Legalidad sobre
devolucién de fianza en el supuesto de solicitarla

| Unidad Jurfdica de Proyectos de Edificacion ] [ 23565

| Audiencia previa si hay caducidad ‘

Unidad Juridica de Proyectos de Edificacién para Informe
» " 23565
Juridico y propuesta de resolucion
L Comisién Técnica de Asesoramiento I
| Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]
| Comisién de Gobierno | [ 10520 ]

| Notificacién y traslados |
(" Archivo del ) [ _— I

expediente
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LICENCIAS DE INSTALACION
Actividades sujetas al Reglamento de Actividades Molestas,
Insalubres, Nocivas y Peligrosas (X417)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Acondicionamientos
e Instalaciones (23575)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

El sometimiento de las actividades a previa licencia tiene por objeto evitar
que las instalaciones, establecimientos, actividades, industrias o almacenes,
sean oficiales o particulares, publicas o privadas, produzcan incomodidades,
alteren las condiciones normales de salubridad e higiene del medio ambiente y
ocasionen danos a la riqueza publica o privada o impliquen riesgos graves para
las personas o los bienes.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Decreto 2414/1967 de 30 de noviembre por el que se aprueba el Regla-
mento de Actividades Molestas, Insalubres, Nocivas y Peligrosas e Ins-
truccion de desarrollo.

* Ordenanzas Municipales de Medio Ambiente.

* Plan General de Ordenacion Urbana y Planeamiento especifico.

* Texto Refundido de la ley sobre el Reglamento del Suelo y Ordenacion
Urbana de 9 de abril de 1976 y Reglamentos de Desarrollo.

* Normativa de Prevencion de incendios.

* Orden de 28 de noviembre de 1986 del Departamento de Urbanismo,
Obras Publicas y Transportes por la que se regula la exencion del tramite
de calificacion e informe de determinadas actividades por las Comisiones
Provinciales de Medio Ambiente.

* Decreto de 9 de marzo de 1983 por el que se aprueban las Ordenanzas
para la construccion, instalacion y uso de estacionamientos y garajes.

* Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administra-
ciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales.

* Ordenanzas Fiscales n° 10y 15.

» Normativa especifica de caracter sectorial.

* Normas subsidiarias de la provincia de Zaragoza.

» Directrices parciales sectoriales sobre Actividades e Instalaciones Gana-
deras, aprobadas por Decreto 200/1997 de 9 de diciembre (Boletin Ofi-
cial de Aragon 22-12-1997).
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Tipologia

Toda instalacion, apertura y funcionamiento de actividades, estén o no
incluidas en el nomenclator anejo al Reglamento de Actividades Molestas,
Insalubres, Nocivas o Peligrosas (RAMINP), requiere la licencia municipal
correspondiente, cuando tales actividades sean de la clase de las molestas,
insalubres, nocivas o peligrosas.

Es decir, el nomenclgtor tiene caracter informativo y no excluyente respec-

to a las actividades que no estén incluidas en aquél.

Se califican como:

* Molestas. Las actividades que constituyan una incomodidad por los ruidos
o vibraciones que produzcan o por los humos, gases, olores, nieblas, pol-
VOS en suspension o sustancias que eliminen.

* Insalubres. Las que den lugar a desprendimiento o evacuacion de produc-
tos que puedan resultar directa o indirectamente perjudiciales para la
salud humana.

* Nocivas. Las que por las mismas causas puedan ocasionar dafos a la
riqueza agricola, forestal, pecuaria o piscicola.

* Peligrosas. Las que tengan por objeto fabricar, manipular, expender o
almacenar productos susceptibles de originar riesgos graves por explo-
siones, combustiones, radiaciones y otros andlogos de importancia para
las personas o los bienes.

No obstante lo anterior, hay que hacer algunas precisiones de importancia:

» Tendrén la consideracion de actividad molesta, insalubre, nociva o peli-
grosa los depdsitos o vertederos de desechos y residuos solidos urbanos
y los peligrosos.

* Industrias y talleres en general con potencia instalada superior a 2 C.V,,
0 que superen los 50 m? de superficie.

* Garajes de caréacter publico o privado con superficie superior a 150 m?, asi
como estaciones de servicio e instalaciones de lavado y engrase de vehl-
culos.

* Instalaciones de acondicionamiento de aire, calefaccion, refrigeracion y
agua caliente, con potencia superior a 25.000 kcal./hora o su equivalen-
te en Frig./hora, o su equivalente en kw(29).

» Almacenes molestos por olores o polvo y los de carécter insalubre o peli-
groso.

* Establecimientos comerciales al por mayor con instalaciones o aparatos
auxiliares cuya potencia total exceda de 2 C.V o cuenten con aparatos de
aire acondicionado de més de 25.000 Frig./hora.

* En general, quedan afectados toda clase de establecimientos, instalacio-
nes, actividades y usos que, a juicio del Ayuntamiento, previo informe de
los Servicios Técnicos Municipales, puedan ser causa de molestias al
vecindario, alterar las condiciones normales de salubridad e higiene del
medio ambiente, ocasionar dafnos a los bienes publicos o privados, o impli-
car riesgos graves para las personas o los bienes.
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Licencias de instalacion, actividades sujetas al Reglamento de Actividades Molestas, Insalubres...

Procedimiento
A - Iniciacion

* En el supuesto de que se trate de una ampliacion o modificacion en parte
de una actividad existente deberd aportar copia de la licencia de la acti-
vidad que se amplia.

* Se presentara en la Seccién de Admision y control de Proyectos de la Uni-

dad de Informacion y Atencion al Ciudadano aportando /a siguiente docu-

mentacion:

1) Instancia normalizada suscrita por el interesado o persona que le repre-
sente (en este supuesto deberd acreditarse la representacion).

2) 3 proyectos técnicos suscritos por técnico competente y visados por el
Colegio Oficial correspondiente o 4 proyectos cuando el expediente debe
remitirse a la Comision Provincial de Ordenacion del Territorio. A estos
efectos, debera tenerse en cuenta el Anexo de la Orden de 28-11-96 de
la Diputacion General de Aragoén en virtud de la cual la calificacion de la
actividad se realizara por la Ponencia Técnica Municipal o por la Comi-
sion Provincial de Ordenacion del Territorio de la Diputacion General de
Aragon.El proyecto deberd contener como minimo las siguientes particu-
laridades:

- Hoja de caracteristicas de la actividad o instalacion.

- Definicion del emplazamiento y situacion del local y usos permitidos
segun el Plan General de Ordenacion Urbana.

- Descripcion de las caracteristicas del local, con indicacion de la distri-
bucién de superficies.

- Descripcion detallada de la actividad, indicando materias utilizadas,
proceso de trabajo y almacenamientos.

- Relacién nominal de méaquinas, motores y elementos de caracter pro-
ductivo de la actividad, con indicacion de la potencia de los motores en
C.V. y de los demds elementos en Kw. Situacion de estos en planos de
planta, seccién y alzado asi como las medidas correctoras proyectadas.

- Descripcion de las instalaciones de confort, higiénicas y de servicio
(ventilacion, calefaccion, iluminacion, etc.), con indicacion nominal de
aparatos y potencias.

- Descripcion de las posibles incidencias de la actividad o instalacion
sobre el medio ambiente (ruidos, vibraciones, humos, gases, olores,
aguas residuales, residuos sélidos, etc.)

- Todas las actividades susceptibles de generar ruido deben de cumplir
los Art. 28 y 34 de las Ordenanzas Municipales en materia de ruidos y
vibraciones.

- Dicha ordenanza en su art. 28 distingue el grado de aislamiento que
en funcion de los horarios debera exigirse a las distintas actividades:
De 8 h.a22h. 45 db.
De 22 h. a 8 h. 60 db.
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-En el art. 34 regula el grado de molestia maxima admisible dentro de
una vivienda de cualquier fuente de ruido.
De 8 h. a 22 h. 45 db.
De 22 h. a 8 h. 30 db.

- Relacion y descripcion detallada de las medidas correctoras previstas
que eviten las posibles incidencias sobre el medio ambiente, incluidos,
en su caso, los célculos justificativos correspondientes, segun las Orde-
nanzas Municipales y demas normativa vigente.

- Plano parcelario de emplazamiento a escala 1:1.000 con la situacion de
la actividad o instalacion, abarcando una zona minima de 50 metros en
torno a la misma.

- Plano de planta del local a escala 1:100 en relacion con el resto de la
planta del edificio, incluyendo accesos y comunicaciones interiores, asf
como los usos de los locales colindantes.

- Planos de planta y seccion a escala 1:100 de los locales de la actividad
o instalacion, reflejando en ellos las maquinas y elementos de las rela-
ciones 3.4 y 3.5, asf como las medidas correctoras indicadas en 3.7. La
escala de los planos podrd variarse por razones técnicas, debidamente
justificadas por el técnico firmante.

- Presupuesto de las instalaciones proyectadas, con precios actuales de
mercado.

- Estudio de Prevencion de Incendios segun la Ordenanza Municipal, que
se presentara como anexo al proyecto.

- Datos de la actividad con respecto a su incidencia en el trafico rodado,
segun el Plan General de Ordenacion.

En las actividades reguladas por Reglamentos, Disposiciones, Ordenanzas

especiales, se completara la documentacion indicada con los datos espe-

cificos correspondientes, a saber:

A) Garajes y estacionamientos
« Numero de plazas.

» Dimension de plazas y pasiilos.

» Rampas y galibos.

= Senalizacion.

« Calculo justificativo de la ventilacion.

« Célculo, en su caso, del sistema de deteccion y control.

» Plano de seccion completa de rampas.

« Se especificard si se encuentran comunicados con las viviendas.

B) Estaciones de Servicio
» Determinacion de la zona, segun arts. 19 a 24 del Reglamento de 10

de abril de 1980.
» Plano a escala adecuada, con situacion de la estacion en relacion con
el nucleo de poblacion més cercano y de la gasolinera mas proxima.
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» Distribucion de la superficie total de terreno en viales de circulacion,
depositos de almacenamiento de carburante e instalaciones, edificios
auxiliares.

C) Industrias de la alimentacion
* Se indicaran con detalle las condiciones higiénico-sanitarias del local,

caracter(sticas del agua, productos a utilizar, conservacion y envasado,
asf como garantias de la salud del personal, todo ello de acuerdo con la
Reglamentacioén Técnico-Sanitaria que afecta a la actividad.

D) Actividades Agropecuarias

* Articulo 4.4 de las Directrices Parciales Sectoriales sobre Actividades
e Instalaciones Ganaderas aprobadas por Decreto 200/1997, de 9 de
diciembre en lo referido a licencia de actividad

E) Supermercados
* En caso de actividades de supermercados y autoservicios, cuando el

local exceda de 1.000 m? debera justificar la reserva de carga y des-
carga en via publica.

F) Otros
* En fondas, hostales, hoteles, etc., se especificara el numero de habita-

ciones de que disponen.

+ En academias, institutos de ensenanza, etc., se especificara el numero
de personas que lo ocupan simultdneamente.

» En actividades en suelo no urbanizable la documentacion sefalada en el
titulo sexto de las Normas del Plan General segun tipo de actividad.

Debera aportarse asimismo Impreso cumplimentado de Declaracion de ver-

tido en las siguientes actividades:

» Toda actividad que utilice agua con un destino distinto del domestico.

* Actividades que supongan almacenamiento de productos susceptibles de
anadirse al vertido.

» Talleres de reparacion, pintura de vehiculos con carécter general.

* Se procederd al abono de la tasa por publicacion en el Boletin Oficial de
la Provincia para cumplimentar la informacion publica y tarifacion del
Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras.

Una vez examinada y admitida la documentacion se realiza la "hoja de che-

queo”.

Posteriormente el Registro General da numero de entrada y de expediente,

remitieéndolo a la Unidad Jurfdica de Acondicionamiento e Instalaciones del Ser-
vicio de Intervencion Urbanistica para su tramitacion,

B - Ordenacion e Instruccion

Si se observara la carencia de algun dato o documento necesario para la tra-
mitacion de la solicitud se pedird al interesado la presentacion de los mismos,
dandole un plazo de 10 dias e informandole de que si no lo hiciere se archiva-
ra la solicitud sin mas tramites (art. 69 y 71 de la Ley 30/1992 de 26 de
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noviembre de Régimen Jurldico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun).

El expediente se desglosa para practicar simulténeamente la informacion
publica y vecinal y solicitar informes de la Unidad Técnica de Acondicio-
namientos e Instalaciones.

La informacion vecinal se préctica previo informe de la Policfa Local; la
informacion publica, mediante anuncio en el Boletin Oficial de la Provin-
cia.

Se emite informe por la Seccion Técnica de Actividades e Instalaciones.
Se emite informe por la Seccion de Proteccion Ambiental.

Audiencia previa si hay deficiencias.

Si se aporta documentacion técnica para subsanar deficiencias, el expe-
diente se remite de nuevo a la Unidad Técnica de Acondicionamientos e
Instalaciones para informe de la Seccién que corresponda.

En el caso de presentarse alegaciones en el tramite de informacién publi-
ca y vecinal, se remite el expediente a la Unidad Técnica para informe por
fa Seccion que corresponda.

Informe Juridico con propuesta de concesién de licencia, si los informes
emitidos son favorables. Si el informe técnico reitera su anterior informe
desfavorable, atn parcialmente, se elabora propuesta de desestimacion
de la solicitud.

En caso de que la actividad requiera de informe y calificacion por la Comi-
sion Provincial de Ordenacion del Territorio de la Diputacion General de
Aragon, se somete por la Unidad Jurldica propuesta de informe favorable
y remision a la Diputacion General de Aragon, previa inclusion en el orden
del dia de la Comision Técnica de Asesoramiento y dictamen de la Comi-
sion de Urbanismo y resolucién de la Alcaldla-Presidencia.

Devuelto el expediente por la Comision Provincial de Ordenacion del Terri-
torio, se elabora propuesta de concesion de la licencia.

No obstante, si por la citada Comision Provincial se detectan deficiencias,
se practica nuevo tramite de audiencia al interesado, con el subsiguiente tra-
mite de alegaciones, nueva remision en su caso a la Comisién Provincial de
Ordenacion del Territorio. y propuesta de resolucion que proceda una vez infor-
mado.

C - Terminacion

Comision Técnica de Asesoramiento.
Comision de Urbanismo.
Comision de Gobierno.

D - Notificacion

Notificacion al interesado.
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E - Traslados

* Disciplina Urbanistica.

* Inspeccion Urbanlstica.

* Policfa Municipal.

» Unidad Técnica de Actividades.

» Comision Provincial de Ordenacion del Territorio.

* Inspeccion de Tributos.

* Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.

* Departamento de Prevencion de Incendios con una copia del ejemplar.

* En el caso de residencias y guarderias, debera darse traslado a la Direc-
cion General de Bienestar Social y Trabajo de la Diputacion General de
Aragon.

F - Archivo del Expediente
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A1

Al
A1,
ATl.
AT,

A1l
A1
A1

A1,

A1
A1

A1
A1

A1
A1
A1
AT
A1
A1

A1l
A1
A1
AT

Al

ANEXO DE ACTIVIDADES EXENTAS DE CALIFICACION
POR LA COMISION PROVINCIAL DE ORDENACION DEL TERRITORIO
DE LA DIPUTACION GENERAL DE ARAGON.

ACTIVIDAD

- TALLERES ARTESANOS O DE EXPLOTACION FAMILIAR

Alfareria, Ceramica y Cristal

Bisuterfa y Joyeria

Calzados (Reparacion)

Carpinteria, Ebanisterfa, Muebles y Objetos

de Madera

Confeccion Tela, Bordados y Punto

Copisteria y/o encuadernacion

Chacineria (Sin sacrificio de animales)

Electricidad, Electrodomésticos, Radio, T.V.

(Instalacion-Reparacion)

.9 Grabador (Taller artesano)

.10 Hierro y Metal, Caldererfa y Fontaneria
(Taller artesano) Sin tratamientos quimicos
ni bafnos metalicos.

.11 Imprenta

.12 Laboratorio de Andlisis Clinicos (excepto
Radio-Inmuno Andlisis)

.13 Laboratorio Fotogréfico no Industrial

.14 Lavanderia (Sin limpieza en seco).

.15 Marmolerfa (Pulido y serrado)

.16 Mimbre y Similares (Artesanla)

.17 Pan y Pasteleria, venta directa (Obrador)

.18 Piel y Ante (Confeccion de prendas y objetos
sin curtido)

.19 Plastico por extrusion o Prensado

.20 Tapiceria y Moquetas (Taller artesano)

.21 Tintoreria y Limpieza en seco

BWN =

0w,

.22 Vehiculos Automoviles, Maquinaria Agricola y Otra
Magquinaria, Bicicletas (reparacion y Recambios):

- Sin cabina de pintura
- Con cabina de pintura

LIMITACIONES

100 m2 Sup. Total
200 m? Sup. Total
100 m? Sup. Total

200 m2 Sup. Total
200 m? Sup. Total
100 m? Sup. Total
100 m? Sup. Total

Sin limite m?
100 m? Sup. Total

200 m2 Sup. Total
100 m2 Sup. Total

200 m2 Sup. Total
100 m?2 Sup. Total
Sin limite m?2
Sin limite m?2
100 m2 Sup. Total
150 m? Sup. Total

200 m2 Sup. Total
150 m? Sup. Total
150 m? Sup. Total
Sin limite m@

Sin limite m2
Sin limite m2

.23 Productos Lacteos y Helados (Elaboracion Artesana) 100 m?2 Sup. Total

A2. - EXPOSICION Y VENTA MINORISTA

A2.1
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A2.2 Armerias Sin limite
A2.3 Automoviles, motos, tractores, maquinaria, bicicletas,
y sus recambios, excepto aceites y grasas Sin limite

A2.4 Calefaccion, material sanitario y de construccion  Sin limite
A2.,5 Confeccion, lencerfa, calzado, objetos de viaje en tela,

piel y plastico Sin limite
A2.6 Electricidad, electrodomésticos, musica, sonido,

fotograffa, optica, relojeria, bisuteria, joyerfa, etc. Sin limite
A2.7 Farmacias (solo venta) (En caso de tener

Laboratorio ver A1.12, Sin limite
A2.8 Floristeria, pdjaros y animales domésticos Sin limite
A2.9 Muebles y tapicerias 200 m? Sup. Total
A2.70 Objetos de decoracién en cerdmica, vidrio, madera,

metal u otros de tipo accesorio Sin limite
A2.11 Papeleria y libreria 300 m? Sup. Total
A2.12 Perfumerfa y Drogueria 200 m? Sup. Total
A2.13 Videos y Peliculas (Alquiler) 100 m2 Sup. Total

A3. ALMACENES

A3.1 Almacenamiento de productos no perecederos, no facilmente
inflamables, ni téxicos con carga de fuego inferior
o igual a 200 M cal./m?:
- En edificacion aislada con exclusion

de otros usos 1.000 m? Sup. Total

- Local planta baja sin sétano, en todo tipo de
edificaciones 100 m2 Sup. Total
A3.2 Céamaras frigorificas 1.000 m3 camara

A4. - SERVICIOS GENERALES

A4.1  Oficinas administrativas y otras, destinadas al tréfico
comercial y mercantil, gestorias, despachos de
profesionales, etc, Sin limite

AS5. - SERVICIOS HOSTELERIA Y ACTIVIDADES RECREATIVAS

Ab5.1 Bares y Cafeterias, freidurias, hamburgueserias, pollos al
ast, churrerfas, horchaterfas, sin ambiente musical

Y que no puedan considerarse restaurantes Sin limite
A5.2 Bingos Sin limite
A5.3 Fondas, hostales, hoteles, residencias de estudiantes
0 ancianos. Hogares colectivos en general 60 habitaciones
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A5.4 Pub, bar-ambiente musical, discoteca, café teatro,

sala de fiestas 300 m? 4rea publi-
ca (sup. pista de
baile+zona
mesas+espacios
libres
A5.5 Salén recreativo, billares, futbolines 100 mZSup. Total
A5.6 Restaurantes, sociedades gastronémicas,
comedores colectivos en general 250 m?2 comedor

A6. - SERVICIOS SANITARIOS

A6.1 Centro médico, odontologico o veterinario, sin hospitalizacion:
~ Sin aparatos ni productos de radiacion Sin limite
- Con rayos X Sin limite

A7. - SERVICIOS EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE.

A7.1 Academia, Instituto de ensefanza, guarderia 40 personas simul-
taneamente
A7.2 Gimnasios, campos de deportes, polideportivos, piscinas:
- Al aire libre Sin limite
- Cubiertos Sin limite
A7.3 Museos, bibliotecas, salas de exposiciones
o conferencias 1.000 m? Sup. Total

A8. - OTROS SERVICIOS

A8.1 Aparcamientos privados comunicados con vivienda Sin limite
A8.2 Peluquerfas, saunas, institutos de belleza y similares 200 m2 Sup. Total

A9. - ACTIVIDAD GANADERA ESTABULADA

Avicola 15 ponedoras y/o
20 pollos engorde
Caballar 20 cabezas
Canina Hasta 5 hembras
para cria
hasta 10 cabezas
sin cria
Cunlcola 20 hembras para
cria
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B1. - INSTALACIONES ACCESORIAS DE ACTIVIDADES A LAS QUE LES ES
APLICABLE EL RAMINP

Se consideran afectos a la actividad que corresponde y les serd aplica-

ble el mismo régimen de exencion de tramite

B2. - INSTALACIONES ACCESORIAS DE VIVIENDAS, O ACTIVIDADES A LAS
QUE NO LES ES APLICABLE EL RAMINP

B2.1 Ascensores y montacargas Sin limite
B2.2 Instalaciones de calefaccion, aire acondicionado
y refrigeracion Sin limite

B2.3 Motores auxiliares y sistemas elevacion de agua  Sin limite
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Presentacion de instancia normalizada y documentacion
requerida en la Seccion de Admisicn y Control de Proyectos 23325
donde se tarifa la tasa
]
Pago de la tasa en la Unidad de Gestion 21220
de Ingresos Urbanisticos
I
| Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado ‘
[ Registro para dar n.° de expediente y decretar i [ 23331 ]
‘ Hoja de Chequeo | [ 23325 ]

I

Servicio de Intervencién Urbanistica,

Unidad Juridica de Acondicionamiento e Instalaciones

En

Citacion para aportar No
documentacioén en el plazo
de 15 dias

JAporta la
documentacion?

@mpleta?

Si
Si

_( Archivo del )| 53399 ’
expediente

El Expediente
se desglosa

expediente a la

; Si hay alegaciones
———>| Informe de la Policla Local | [ 20800 }— se remiten el

I Exposicion publica y vecinal ] [ 23575 l

Seccion Técnica
que corresponda

Unidad Técnica de Acondicio-
namientos e Instalaciones

‘ 23585

Seccion Técnica de Actividades e Instalaciones
para Informe Técnico del Proyecto de Instalacion

l 23589 ’

Seccion Técnica Proteccion Ambiental para Informe Técnico I [ 23586 ]

(Sigue)
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Audiencia previa

¢Hay deficiencias?

¢Subsana
deficiencias?

El Expediente se remite de nuevo a Informe de
la Seccién Técnica correspondiente,
| 0 en su caso, a la Comisién Provincial
de Ordenacion del Territorio de la D.G.A.

Seccién Jurldica de
Actividades y Acondicio- .

namiento de Locales &0t s

para Informe Jurldico

Concesion, en caso de que la
actuacién se informe y califique
por la Ponencia Técnica Municipal

Informe favorable y remision
alaC.P.O.T. delaD.GA.

¢Se requiere
informe y calificacion
de la CP.O.T. de
la D.G.AZ

Si Seccion Jur(dica de Actividades
y Acondicionamiento de locales 23585
para informe favorable

|

}Comisian Teécnica de Asesoramientc:l

No

lComisiOn Informativa de Urbanismol [ 10601 J

[ Alcaldla-Presidencia | |71 0100 ]

Comision Provincial de Ordenacion
del Territorio de la D.G.A.

¢ Se detectan
deficiencias?

tComisiOn Técnica de Asesoramient

|
IComisiOn Informativa de Urbanismol [ 10601 ]

| Comisién de Gobierno | [ 10520 ]

| Notificacion y traslados | [ 23551 l
I

CArchiv‘o del )‘ 23399 |
expediente
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LICENCIAS DE INSTALACION DE TORRES-GRUA
(X445)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Proyectos
de Edificacion (23565)
Servicio: Intervencicn Urbanistica

Concepto

Licencia tendente a la autorizacion de la instalacion de grua, como elemen-
to auxiliar de la obra de construccién o rehabilitacion, independiente y previa
de la licencia de autorizacion de puesta en funcionamiento de la grua (Tema
X851).

Normativa que regula la materia con caracter general

» Ordenanza 6.1.5. de las Generales de Edificacion, segun adicion aprobada
en sesion plenaria de fecha 13 de noviembre de 1975.

* Resolucién de Alcaldia-Presidencia de fecha 14 de junio de 1996 sobre el

criterio municipal a seguir, dada la potestad discrecional prevista en la

Ordenanza 6.1.5 de las Generales de Edificacion, para el supuesto de que

"el drea de funcionamiento del brazo rebasa el espacio acotado por la

valla de la obra”.

Escrito del Teniente de Alcalde, Delegado del Area de Servicios Publicos

de fecha 19 de junio de 1996 considerando que, a fin de garantizar al

maximo la seguridad de personas y bienes, debe contemplarse igualmen-

te la prohibicion de que el contrapeso sobrevuele excediendo los limites

del espacio acotado por la valla de la obra.

* Decreto de la Alcaldia-Presidencia de fecha 17 de mayo de 1997, ten-
dente a ordenar los procedimientos de concesion de licencias de instala-
cion y autorizacion de funcionamiento de las torre-grua.

Procedimiento.
A - Iniciacion

Instancia normalizada que se presentard en el Registro General (acredita-
cién de la condicién de interesado en los supuestos exigidos en la Ley
30/1992).

Documentacion exigible:

1) Plano de ubicacién de la grua.

2) Certificacion de la compania aseguradora acreditativa de la vigencia de

la pdliza de seguro de la grua sin franquicia.
3) N° de expediente municipal correspondiente a la Licencia de Obras.
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4) Presupuesto de ejecucion material.

5) Proyecto de seguridad correspondiente a la Licencia de Obras.

La solicitud se presentard en la Secciéon de Admision y Control de Proyec-
tos para tarifacion y hoja de chequeo. Se da nimero de entrada llevandose el
interesado una copia sellada. El expediente pasa a la Unidad Juridica de Pro-
yectos de Edificacion.

B - Ordenacion e Instruccion

* Si la documentacion estéa incompleta, citacion segun el art. 71 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Jurfdico de las Administracio-
nes Publicas y del Procedimiento Administrativo Comuin,

« Si se completa o lo era inicialmente se envia a la Unidad Técnica de Pro-
yectos de Edificacion para informe técnico.

« Unidad Juridica de Proyectos de Edificacion para informe y Propuesta de
Resolucion.

C - Terminacion
« Comision Técnica de Asesoramiento.
¢ Comision de Urbanismo.
 Alcaldia-Presidencia.

D - Notificacion
¢ Notificacion al solicitante.

E - Traslados

* Servicio de Inspeccion.
» Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.
» Servicio de Disciplina Urbanistica (si consta la instalacion de la grua).

F - Archivo del Expediente
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documentacion en el plazo

Presentacion en Registro de instancia normalizada I [ 23331 I
Asignacion de n.° de expediente |
Servicio de Intervencion Urbanistica, 23565
Unidad Jurldica de Proyectos de Edificacion
Citacion para aportar ]
¢ Estd completa? Si
de 15 dlas
JAporta la S
documentacion?
Unidad Técnica de Proyectos de Edificacion 23555
para Informe Técnico
Unidad Juridica de Proyectos de Edificacion 23565
para Informe y Propuesta de Resolucion
Comision Técnica de Asesoramiento ]
Comision Informativa de Urbanismo ! [ 10601 ]
Alcaldfa-Presidencia ] [ 10100 ]

Notificacién y traslados

expediente

( Archivo del ){ 23399]
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LICENCIAS DE OBRA MAYOR

Acondicionamiento de local (X414)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Acondicionamientos
e Instalaciones (23575)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Estdn sujetos a la obtencion de licencia aquellas actuaciones senaladas en
el art. 1 del Reglamento de Disciplina Urbanisticas y art. 8.2.1 de las Orde-
nanzas de Edificacion y en concreto las actuaciones realizadas sobre un local
de un edificio dentro de lo preceptuado como “Obra Mayor”.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Texto Refundido de la Ley sobre el Régimen del Suelo y Ordenacion Urba-
na de 9 de abril de 1976.

¢ Plan General de Ordenacion Urbana y Planeamiento especifico.

* Ordenanzas Generales de Edificacion.

* Normativa de Prevencion de incendios.

* Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administra-
ciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales de 17 de junio de
1955,

* Ley 3/1997 de 7 de abril, de promocion de accesibilidad y supresion de
barreras arquitectonicas, urbanlsticas, etc.

* Decreto 89/1991 de 16 de abril de la Diputacién General de Aragon para
la supresion de barreras arquitectonicas.

* Ordenanzas Fiscales n° 10y 13.

* Normativa especifica de caracter sectorial.

* Real Decreto 1627/1997 de 24 de octubre por el que se establecen dis-
posiciones minimas de seguridad y salud en las obras de construccion
(Boletin Oficial del Estado 25-10-1997).

* Decreto de la Alcaldla-Presidencia de 1 de octubre de 1998 de delegacion
de competencias (Boletin Oficial de la Provincia 22-10-1998).

Tipologia
Obras de reforma de locales y entre otros:
» Demolicion de tabiques y nueva distribucion.
* Colocacion de falsos techos y nuevos pavimentos.
* Reforma de la fachada exterior.

* Otras analogas que se excluyen de los supuestos contemplados como
"Obra Menor”.
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Procedimiento
A - Iniciacion

Se presentaran en la Seccién de Admisién y Control de Proyectos de la Uni-
dad de Informacion y Atencidn al Ciudadano aportando la siguiente documen-
tacion:

1) Instancia normalizada de solicitud suscrita por el interesado o persona

que le represente en cuyo caso tendrd que acreditar la representacion.

2) Hoja de caracteristicas resumidas y Hoja Estadistica de Edificacion y
vivienda.

3) 3 Proyectos técnicos suscritos por técnico competente y debidamente
visados por el Colegio Oficial correspondiente que incluya la documenta-
cion a que se refiere las Ordenanzas 8.2.1.10 y 8.2.1.11 de las genera-
les de Edificacion.

Especificaran en Memoria y Planos el sistema de ventilacién de las dis-
tintas dependencias que deberd ajustarse a las Ordenanzas de Edifica-
cion de 1968.

4) Anexo de Prevencion de Incendios.

5) Fotos del edificio y de la fachada en los supuestos en que sean necesa-
rias para informe de la Comisién Municipal de Patrimonio o Comisién Pro-
vincial de Patrimonio Cultural de la Diputacion General de Aragon.

6) Estudio de seguridad y salud.

En el caso de obras de reforma de fachada exterior, si el proyecto técnico
no contempla la Prevencion de Incendios, debera justificarse que el local dis-
pone de medidas de prevencion aprobadas, mediante la oportuna licencia muni-
cipal, y aportarse certificado técnico cumplimentando el art. 2 de la NBE-
CP1/96.

Ha de advertirse que en el caso de creacion y modificacion de servicios y
establecimientos sanitarios y de ¢ptica, previamente a la concesion de la
Licencia de Obras deberad justificarse que se dispone de la autorizacion admi-
nistrativa de la Diputacion General de Aragon.

Examinada y admitida la documentacién se procede a la tarifacion y abono
de las tasas y tarifacion del Impuesto de Construcciones, Instalaciones y
Obras.

Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia
sellada.

Admitida la documentacion se realiza la "hoja de chequeo” remitiéndose el
expediente a la Unidad Juridica de Acondicionamientos e Instalaciones del Ser-
vicio de Intervencion Urbanistica para su tramitacion.

B - Ordenacién e Instruccion

Si se observara la carencia de algun dato o documento necesario para la tra-
mitacion de la solicitud se pedird al interesado la presentacion de los mismos,
dandole un plazo de diez dias e informandole que si no lo hiciere se archivara
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su solicitud sin méas tramites (art. 69y 71 de la Ley 30, 1992 de 26 de noviem-
bre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun)
* Informe de la Seccion Técnica de Acondicionamientos.
« Informe sobre Prevencion de Incendios en caso de locales de publica con-
currencia que se emitird por el Servicio de Prevencion de Incendios.
¢ Informe de la Comision Municipal de Patrimonio o en su caso de la Comi-
sion Cultural de Patrimonio de la Diputacion General de Aragon. En los
supuestos en que sea necesario: Art. 8.1.11.3 y 8.1.11.4 de las Normas
Urbanisticas del Plan General de Ordenacion Urbana. Centro Histdrico y
Conjuntos Urbanos de Interés (Seccion 22, Capitulo 2° del titulo octavo de
las Normas del Plan General de Ordenacion Urbana).
 Audiencia Previa si hay deficiencias.
* Si se aporta documentacion técnica para subsanar deficiencias, el expe-
diente se remite de nuevo a informe de la Unidad Técnica.
* Si el informe técnico reitera su anterior informe desfavorable, aun par-
cialmente, se elabora propuesta de desestimacion de la solicitud.

C - Terminacion
» Comisién Técnica de Asesoramiento.
» Comision Informativa de Urbanismo.
¢ Comision de Gobierno.

D - Notificacion
e Notificacién al interesado.

E - Traslados

* Inspeccion Urbanfstica.

* Inspeccion de Tributos.

* Disciplina Urbanlstica.

» Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.

» Comision Patrimonio Cultural de la Diputacién General de Aragén.

F - Archivo del Expediente
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Presentacion de instancia normalizada y documentacion
requerida en la Seccion de Admision y Control de Proyectos 23325
donde se tarifa la tasa

Pago de la tasa en Ja Unidad de Gestién 21220
de Ingresos Urban(sticos
|
| Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado l
r Registro para dar n.° de expediente y decretar | [ 23331 ]
| Hoja de Chequeo | [ 23325 ]
Servicio de Intervencion Urbanistica, 23575
Unidad Jurldica de Acondicionamiento e Instalaciones

¢ Estd completa?

Citacién para aportar
documentacion en el plazo
de 15 dfas

Si

¢Aporta la

Seccion Técnica de Acondicionamientos 23585
documentacion?

e Instalaciones

No ¢Locales
de publica

concurrencia?

Archivp del )[ 23399 |
( expediente

Informe det Servicio
de Prevencion de Incendios | 20516 j

No .. C.
Patrimonio

D.GA?

Comision Patrimonio D.G.A.

Y
(Sigue)
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Licencias de obra mayor, acondicionamiento de local

Unidad Jurfdica
de Acondicionamiento e Instalaciones SRR

¢Hay deficiencias?

No

Audiencia previa

No
Subsana deficiencias?

Seccion Técnica de Acondicio-
namiento e Instalaciones

'—| Unidad Jurfdica de Acondicionamiento e Instalaciones ] [23575 ]

, Comision Técnica de Asesoramiento |

‘ 23575 ’

| Comision Informativa de Urbanismo I [ 10601_]

| Comision de Gobierno —| | 10520 [

| Notificacion y traslados ]

|

(Archivg del >| 23399 ’
expediente
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LICENCIAS DE OBRA MAYOR
Consolidacion edificios (X406)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Proyectos
de Edificacion (23565)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Estén sujetos a la obtencion de licencia de obras aquellas actuaciones sefia-
ladas en el art. 1 del Reglamento de Disciplina Urbanistica y art. 8.1.2 de las
Ordenanzas de Edificacion del Ayuntamiento de Zaragoza. La licencia habilita
al solicitante para el ejercicio del derecho a edificar y el procedimiento de su
otorgamiento es reglado, centrandose la funcion de la Administracion en la
comprobacion de que la edificacion proyectada cumple con la normativa urba-
nistica de aplicacion.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Régimen del suelo y valoraciones.

* Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana
de 26 de junio de 1992 (parcialmente derogado por la Ley 6/1998, a
excepcion de algunos preceptos).

* Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana
de 9 de abril de 1976.

* Plan General de Ordenacion Urbana de 1986 y Planeamiento Especifico.

* Ordenanzas Generales de Edificacion.

* Normativa de Prevencion de Incendios.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales, aprobado por
Decreto de 17 de junio de 1955,

* Decreto de 9 de marzo de 1983 por el que se aprueban las Ordenanzas de
Zaragoza para la Construccion, Instalacion y Uso de Estacionamientos y
Garajes.

* Decreto 89/1991, de 16 de abril, de la Diputacion General de Aragon y
Ley 3/1997 de 7 de abril para la supresion de Barreras Arquitecténicas.

¢ Ordenanzas Fiscales n® 10y 13.

* Real Decreto Ley 1/1998, de 27 de febrero, sobre infraestructuras comu-
nes en los edificios para el acceso a los servicios de telecomunicacion.

* Decreto 1627/1997, 29 de octubre, sobre disposiciones minimas de
seguridad y salud en las obras de construccion.
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* Decreto 15/1991, de 19 de febrero, de la Diputacion General de Aragon

'

de medidas urgentes sobre garantlas de urbanizacion en la ejecucion urba-

nistica.
* Legislacion Estatal y Autonomica de Carreteras.
* Ley Patrimonio Historico-Artistico.

* Legislacion Autonomica sobre Hoteles, Piscinas, Establecimientos Sani-

tarios y de Servicios Sociales.

» Ordenanza Municipal de Fomento a la rehabilitacion.

* Normativa especifica de caracter sectorial.
Tipologia

Con caracter general son los supuestos contemplados en el art. 8.1.2.1 de
las Ordenanzas de Edificacion y art. 1 del Reglamento de Disciplina Urbanisti-
ca.

El objeto de este tipo de obras consiste en afianzar, reforzar o restituir los
elementos danados para asegurar la estabilidad del edificio y mantener sus
condiciones basicas de uso con posibles alteraciones menores de su estructu-
ra y distribucion, siendo las principales caracteristicas de las obras:

» Refuerzos puntuales de cimentacion.

* Sustitucion de partes de forjado en mal estado.

» Consolidacion de fachadas mediante atados parciales.

* Reparacion de cubiertas con sustitucion de pared o sustitucion de la

misma con iguales resultados formales.

* Otras analogas.

Procedimiento
A - Iniciacion

* Se presentaran en la Seccion de Admision y Control de Proyectos de la
Unidad de Informacion y Atencién al Ciudadano, aportando la siguiente
documentacion:

1) Instancia normalizada de solicitud suscrita por el interesado o persona
que le represente en cuyo caso deberd acreditar la representacion.

2) Hoja de caracter(sticas resumidas y Hoja Estadistica de edificacion vy
vivienda.

3) Tres proyectos técnicos (si la obra no se refiere a edificios catalogados
o del Centro Histdrico son suficientes dos proyectos) suscritos por téc-
nico competente y debidamente visados por el Colegio Oficial correspon-
diente que incluya como contenido el siguiente:

* Plano topogréfico de escala minima 1:1000 de la parcela y de empla-
zamiento del edificio en la parcela acotando los linderos de la misma,
las distancias a los edificios y/o puntos de referencia proximos, y las
cotas del nivel de la planta baja con relacion a espacios libres exterio-
res, calles y fincas colindantes, en su caso.
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* En caso de presentar proyecto bdsico, en el que sélo se definen de
modo preciso las caracteristicas generales de la obra, aportar lo
siguiente:

- Memoria descriptiva y justificativa de las obras, indicando el cumpli-
miento sobre estacionamientos y el acceso.

- Presupuesto estimativo por capitulos.

- Planos acotados de planta y/o alzadas y/o secciones a escala mini-
ma 1:100 de la zona o zonas del edificio o viviendas afectadas por
obras, indicando el lugar que ocupa con relacion a la planta y/o plan-
tas del edificio, rotulando el uso y presentando planos independientes
del estado inicial y del modificado en su caso.

- Anexo de Prevencion de Incendios con Memoria descriptiva y planos
a escala minima 1:100.

- Datos que permitan la localizacion de la licencia de obras de cons-
truccion del edificio en su caso.

- Proyecto infraestructuras comunes en los edificios para el acceso a
los servicios de telecomunicacion, siempre que el edificio deba aco-
gerse al Régimen de Propiedad Horizontal.

» En caso de proyecto de ejecucion, que es la fase que desarrolla el pro-
yecto béasico con la determinacion completa de detalles y especifica-
ciones de todos los materiales, elementos, sistemas constructivos y
equipos, deberd aportarse:

- Instalaciones.

- Pliego de condiciones.

- Presupuesto y mediciones detallado por partidas.

- Estudio de seguridad y salud cuando el presupuesto de ejecucion por
contrata incluido en el proyecto sea igual o superior a 75 millones de
pesetas, que la duracion estimada sea superior a 30 dfas laborables,
empledndose en algun momento a mas de 20 trabajadores simulténea-
mente, que el volumen de mano de obra estimada, entendiendo por tal
la suma de los dias de trabajo del total de los trabajadores en la obra,
sea superior a 500 o las obras de tuneles, galerfas, conducciones sub-
terraneas y presas. En los proyectos de obras no incluidos en ninguno
de los supuestos previstos en el apartado anterior, el promotor estara
obligado a que se elabore un estudio basico de seguridad y salud.

- Alzado esquemético del tramo o tramos de calle a las que dara facha-
da el nuevo edificio en tipologfa de manzana cerrada o bien descrip-
cion fotografica con el fotomontaje de la fachada o tramos de calle
sobre los que interviene.

- Descripcion documental de todos aquellos elementos que ayudan a
ofrecer un mejor marco de referencia para el conocimiento de las cir-
cunstancias en que se construyo el edificio, de sus caracteristicas ori-
ginales y de su evolucion.
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— Descripcion fotogréfica 18*24 del edificio en su conjunto y de sus ele-

mentos mas caracteristicos.

- Detalle pormenorizado de los usos actuales y de los efectos de la eje-
cucion de las obras proyectadas sobre los usuarios, asi como des-

cripcion y justificacion de los compromisos establecidos con éstos si
los hubiere.

- Detalles pormenorizados de los principales elementos que se restau-
ran acompanados cuando sea posible de detalles equivalentes del pro-

yecto original.

- Descripcion pormenorizada del estado de la edificacion con planos en
los que se senfala los elementos, zonas e instalaciones que requirie-
sen reparacion.

- Documento acreditativo del nombramiento de los técnicos competen-
tes para la direccion de la obra. En el supuesto de no conocerse éstos
en la tramitacion de la licencia se comunicara obligatoriamente al
Ayuntamiento conjuntamente con el inicio de la obra.

Examinada y admitida la documentacion se procede a la tarifacion y abono
de |a tasa y tarifacion del Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras.

Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia
sellada.

Admitida la documentacion se realiza la "hoja de chequeo” remitiéndose el
expediente al Servicio de Intervencion Urbanistica para su tramitacion.

B - Ordenacion e Instruccion

El Servicio de Intervencion Urbanistica, mediante reunion interna de las Uni-
dades Técnica y Jurfdica de Proyectos de Edificacion, procede al examen del
expediente comprobando si el mismo reune la documentacién minima exigible
por la legislacion o normativa urbanistica aplicable procediendo a efectuar las
actuaciones siguientes:

* Si la documentacion estd completa, el expediente entra en la Unidad Téc-
nica y se procede a recabar simultdneamente los informes que se requie-
ran.

- Servicio de Trafico y Transportes: En el supuesto de incremento de la
dotacion obligatoria de plazas.

- Bomberos: Establecimientos de publica concurrencia.

- Servicio de Gestion de Suelo: Deberes de cesion y urbanizacion.

— Ponente de la Comision Municipal de Patrimonio.

- Comisién Provincial de Patrimonio Cultural.

- Servicio de Control de Legalidad de Intervencion General si se solicita
exencion de tasa e Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras.

+ Si la documentacion esta incompleta, se procede a la citacion prevista en
el art. 71 de la Ley 30/1992 requiriendo la aportacion de la documenta-
cién minima de que adolece el proyecto.
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* Informe técnico. Una vez aportada la documentacion, se recaba el infor-
me de la Unidad Técnica de Proyectos de Edificacion sobre Normativa
Urbanistica aplicable (Plan General de Ordenacion Urbana, planeamiento
secundario o de desarrollo, gestion urbanistica, Ordenanza de Prevencion
de Incendios, NBE-CPI/96, Ordenanza de Estacionamientos y Garajes,
Accesibilidad en los edificios y demds normativa sectorial).

* Si el informe de la Unidad Técnica es:

- Favorable, el expediente pasa a la Unidad Juridica.

- Desfavorable, se remite copia del informe técnico por fax al técnico
redactor del proyecto.

Si se resuelven la incidencias técnicas, el expediente se informa por la

Unidad Técnica y, posteriormente se remite a la Unidad Juridica.

* Si no se resuelven las incidencias comunicadas por fax, se remite el expe-
diente a la Unidad Juridica donde se practica la citacion de audiencia pre-
via del art. 84 de la Ley 30/1992, por un plazo de 23 dfas, incorporédndo-
se tambien las deficiencias de indole jurfdica que plantee el expediente,
asi como las deficiencias derivadas de los informes emitidos por otros ser-
vicios.

* Si se resuelven las incidencias de la citacion, se remite el expediente a la
Unidad Técnica si las deficiencias eran técnicas o se remite a informe jurf-
dico si las deficiencias eran de Indole exclusivamente juridica.

* Emision de informe juridico y propuesta de resolucion del expediente.

C - Terminacion

* Resolucion expresa:
- Concesion
- Denegacion
* Declaracion caducidad del procedimiento.
* Comisién Técnica de Asesoramiento.
» Comisién Informativa de Urbanismo.
» Comision de Gobierno.

D - Notificacion

Cursada a los interesados en el plazo de 10 dfas a partir de la fecha de apro-
bacion del acuerdo municipal, en los términos de los articulos 58 y 59 de la
Ley 30/1992, de 26 de Noviembre de Regimen Juridico de las Administracio-
nes Publicas y Procedimiento Administrativo Comun, mediante sistema de
reparto municipal o por correo segun emplazamiento.

E - Traslados

* Inspeccion.

* Servicio de Conservacion de Infraestructuras o Servicio de Nuevas Infra-
estructuras.

* Trafico y Transportes, en su caso.
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* Unidad de Gestion de Ingresos Urbanlsticos, si se trata de un proyecto de
gjecucion para girar el Impuesto de Construcciones, Instalaciones y
Obras.

» Disciplina Urbanfstica si se trata de una legalizacion o de una denegacion.

* Departamento de Prevencion de Incendios con una copia del proyecto.

* Director General de Patrimonio Cultural de la Diputacion General de Ara-
gon si esta en el ambito del casco historico o conjuntos urbanos de inte-
res.

» Servicio de Patrimonio Cultural de la Diputacion General de Aragon, en su
caso.

F - Archivo del Expediente
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Presentacion de instancia normalizada y documentacién
requerida en la Seccién de Admision y Control de Proyectos 23325
donde se tarifa la tasa

Pago de la tasa en la Unidad de Gestion 21220
de Ingresos Urbanlsticos
I
I Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado I
I Registro para dar n.° de expediente y decretar I [ 23331 ]
I Hoja de Chequeo | [ 23325 ]
Servicio de Intervencién Urbanistica, 23565
Unidad Jur({dica de Proyectos de Edificacién

Reunién Interna de la Unidad Técnica
y de la Unidad Jurfdica

¢ Documentacion
completa?

Citacion mediante fax I Si

: . Si g -
¢ Documentacion Unidad Técnica de Proyectos de l 23555 ]

W Edificacion para Informe Técnico

| Informe si procede de Control de Legalidad |

Archivo del I : :
expediente ) | 23399 | Informe si proclede de Tréfico y Transporte |

¢Procede
dictamen de la
Comisioén Municipal de
Patrimonio?

:

(Sigue)

Informe de ta Comision Municipal
No de Patrimonio
|
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No

¢local de publica

concurrencia?

Si

Informe de Prevencidn

de Incendios

Unidad Jur(dica de Proyectos de Edificacion |

[ 23565 ]

No Si

¢Hay deficiencias?

Audiencia previa

Informe Técnico 1

l 23555 I

l

Unidad Jurfdica de Proyectos de Edificacion
) 23565
para Informe Jurfdico
I Comisién Técnica de Asesoramiento _I
[ Comision Informativa de Urbanismo I [ 10601 ]
L Comisién de Gobierno | [ 10520 ]

Notificacion y traslados |

( Archivp del ) [ 23399 ’
expediente
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LICENCIAS DE OBRA MAYOR
Nueva edificacion (X404)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Proyectos
de Edificacion (23565)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Estan sujetos a la obtencion de licencia de obras aquelias actuaciones sena-
ladas en el art. 1 del Reglamento de Disciplina Urbanfstica y art. 8.1.2 de las
Ordenanzas de Edificacion del Ayuntamiento de Zaragoza. La licencia habilita
al solicitante para el gjercicio del derecho a edificar y el procedimiento de su
otorgamiento es reglado, centrandose la funcion de la Administracion en la
comprobacion de que la edificacion proyectada cumple con la normativa urba-
nistica de aplicacion.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Régimen del suelo y valoraciones.

* Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacién Urbana
de 26 de junio de 1992 (parcialmente derogado por la Ley 6/1998, a
excepcion de algunos preceptos).

» Texto Refundido de la Ley sobre Regimen del Suelo y Ordenacién Urbana
de 9 de abril de 1976.

¢ Plan General de Ordenacion Urbana de 1986 y Planeamiento Especifico.

» Ordenanzas Generales de Edificacion.

* Normativa de Prevencion de Incendios.

* Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administra-
ciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales aprobado por
Decreto de 17 de junio de 1955.

* Decreto, de 9 de marzo de 1983, por el que se aprueban las Ordenanzas
de Zaragoza para la Construccion, Instalacion y Uso de Estacionamientos
y Garajes.

* Decreto 89/1991, de 16 de abril, de la Diputacion General de Aragon y
Ley 3/1997 de 7 de abril para la supresion de Barreras Arquitecténicas.

* Ordenanzas Fiscales n° 10y 13.

* Real Decreto Ley 1/1998, de 27 de febrero, sobre infraestructuras comu-
nes en los edificios para el acceso a los servicios de telecomunicacion.

* Decreto 1627/1997, de 29 de octubre, sobre disposiciones minimas de
seguridad y salud en las obras de construccion.
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 Decreto 15/1991, de 19 de febrero, de la Diputacion General de Aragon,
de medidas urgentes sobre garantfas de urbanizacion en la ejecucion urba-
nistica.

* Legislacion Estatal y Autonémica de Carreteras.

 Ley Patrimonio Historico-Artistico.

* Legislacion Autonémica sobre Hoteles, Piscinas, Establecimientos Sani-
tarios y de Servicios Sociales.

* Normativa especifica de carécter sectorial.

Tipologia

Con caracter general son los supuestos contemplados en el art. 8.1.2.1 de
las Ordenanzas de Edificacion y art. 1 del Reglamento de Disciplina Urbanistica.

Como licencia de obra mayor de nueva edificacion existen los siguientes
tipos:

» De nueva planta: Obras de construccion en solares vacantes.

» De ampliacion: Se incrementa el volumen construido o la mayor ocupacion
en planta de edificaciones existentes.

Procedimiento

A - Iniciacion

* Si se trata de obra mayor de nueva planta:

Las solicitudes se presentaran en la Seccion de Admision y Control de Pro-
yectos de la Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano, aportando la
siguiente documentacion:

1) Instancia normalizada de solicitud suscrita por el interesado o persona

que le represente, en cuyo caso deberd acreditar la representacion.

2) Acta de replanteo de alineaciones y rasantes en obras de nueva planta,
ampliacion o variacion del uso objetivo de los edificios.

3) Hoja de caracteristicas resumidas y Hoja Estadistica de edificacion y
vivienda.

4) Tres proyectos técnicos (si la obra se encuentra fuera del Centro Histo-
rico son suficientes dos proyectos) suscritos por técnico competente y
debidamente visados por el Colegio Oficial correspondiente que incluya
como contenido el siguiente:

« Plano topogréfico de escala minima 1:1000 de la parcela y de empla-
zamiento del edificio en la parcela acotando los linderos de la misma,
las distancias a los edificios y/o puntos de referencia proximos, y las
cotas del nivel de la planta baja con relacién a espacios libres exterio-
res, calles y fincas colindantes, en su caso.

« En caso de presentar proyecto bdsico en el que sodlo se definen de modo
preciso las caracter(sticas generales de la obra aportar lo siguiente:

- Memoria descriptiva y justificativa de las obras, indicando expresa-
mente los accesos a estacionamiento y el cumplimiento de la dota-
cién obligatoria.
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- Presupuesto estimativo por capitulos.

- Planos acotados a escala mfnima 1:100 de plantas, alzados y seccio-
nes para la completa definicién del edificio o conjunto de edificios pro-
yectados.

- Anexo de Prevencion de Incendios con Memoria descriptiva y planos
a escala minima 1:100.

- Proyecto infraestructuras comunes en los edificios para el acceso a
los servicios de telecomunicacion, siempre que el edificio deba aco-
gerse al Régimen de Propiedad Horizontal.

* En caso de proyecto de egjecucion, que es la fase que desarrolla el pro-
yecto basico con la determinacion completa de detalles y especifica-
ciones de todos los materiales, elementos, sistemas constructivos y
equipos, debera aportarse:

- Instalaciones.

- Pliego de condiciones.

- Presupuesto y mediciones detallado por partidas.

- Estudio de seguridad y salud cuando el presupuesto de ejecucion por
contrata incluido en el proyecto sea igual o superior a 75 millones de
pesetas, que la duracion estimada sea superior a 30 dias laborables,
empleandose en algin momento a mas de 20 trabajadores simultanea-
mente, que el volumen de mano de obra estimada, entendiendo por tal
la suma de los dias de trabajo del total de los trabajadores en la obra,
sea superior a 500 o las obras de ttneles, galerias, conducciones sub-
terraneas y presas. En los proyectos de obras no incluidos en ninguno
de los supuestos previstos en el apartado anterior, el promotor estars
obligado a que se elabore un estudio basico de seguridad y salud.

- Alzado esquematico del tramo o tramos de calle a las que dara facha-
da el nuevo edificio en tipologla de manzana cerrada o bien descrip-
cion fotografica con el fotomontaje de la fachada o tramos de calle
sobre los que interviene,

- Documento acreditativo del nombramiento de los técnicos competen-
tes para la direccion de la obra. En el supuesto de no conocerse éstos
en la tramitacion de la licencia se comunicard obligatoriamente al
Ayuntamiento conjuntamente con el inicio de la obra.

5) En el Centro Histérico Certificado de la Diputacion General de Aragon
sobre libertad de restos arqueoldgicos del solar.

* Si se trata de obras de ampliacion, ademas de la documentacion anterior,

debera aportar lo siguiente:

1) Plano de la edificacion en la parcela, distinguiendo graficamente la
ampliacion, acotando los linderos de la misma y las distancias a los edi-
ficios y/o puntos de referencia proximos, asi como cotas de relacion.

2) Planos acotados escala minima 1:100 relacionando el estado actual de
la edificacion y la ampliacion proyectada.
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3) Planos de descripcion gréfica en alzado que permita observar la adecua-
cién de la ampliacion proyectada al edificio existente y su entorno.
4) Datos que permitan la localizacién de la licencia de obras de construc-
cion del edificio que se amplia.
Examinada y admitida la documentacion se procede a la tarifacion y abono
de la tasa y tarifacion del Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras.
Se da numero de entrada en el Registro llevdandose el interesado una copia
sellada.
Admitida la documentacidn se realiza la "hoja de chequeo” remitiéndose el
expediente al Servicio de Intervencion Urbanistica para su tramitacion.

B - Ordenacion e Instruccion

El Servicio de Intervencién Urbanistica, mediante reunién interna de las Uni-
dades Técnicas y Juridicas de Proyectos de Edificacién, procede al examen del
expediente comprobando si el mismo reune la documentacion minima exigible
por la legislacion o normativa urbanistica aplicable procediendo a efectuar las
actuaciones siguientes:

* Si la documentacion estd completa, el expediente entra en la Unidad
Técnica y se procede a recabar simultaneamente los informes que se
requieran.

- Servicio de Tréfico y Transportes: En el supuesto de incremento de la
dotacion obligatoria de plazas.

- Bomberos: Establecimientos de publica concurrencia.

- Servicio de Gestion de Suelo: Deberes de cesidn y urbanizacion.

- Ponente de la Comisién Municipal de Patrimonio.

— Comision Provincial de Patrimonio Cultural.

- Servicio de Control de Legalidad de Intervencion General si se solicita
exencion de tasa e Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras.

* Si la documentacion estd incompleta, se procede a la citacion prevista en
el art. 71 de la Ley 30/1992 requiriendo la aportacion de la documenta-
cion minima de que adolece el proyecto.

Informe técnico. Una vez aportada la documentacién, se recaba el infor-
me de la Unidad Técnica de Proyectos de Edificacion sobre Normativa
Urbanistica aplicable (Plan General de Ordenacion Urbana, planeamiento
secundario o de desarrollo, gestién urbanistica, Ordenanza de Prevencion
de Incendios, NBE-CP1/96, Ordenanza de Estacionamientos y garajes,
Accesibilidad en los edificios y demas normativa sectorial).
* Si el informe de la Unidad Técnica es:
- Favorable, el expediente pasa a la Unidad Juridica.
- Desfavorable, se remite copia del informe técnico por fax al técnico
redactor del proyecto.
* Si se resuelven las incidencias técnicas, el expediente se informa por la
Unidad Técnica y, posteriormente se remite a la Unidad Juridica.
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» Si no se resuelven las incidencias comunicadas por fax, se remite el expe-
diente a la Unidad Juridica donde se practica la citacion de audiencia pre-
via del art. 84 de la Ley 30/1992, por un plazo de 23 dias, incorporando-
se tambien las deficiencias de indole juridica que plantee el expediente,
asl como las deficiencias derivadas de los informes emitidos por otros ser-
vicios.

* Si se resuelven las incidencias de la citacion, se remite el expediente a la
Unidad Técnica si las deficiencias eran técnicas o se remite a informe
Jjuridico si las deficiencias eran de indole exclusivamente jurfdica.

» Emision de informe juridico y propuesta de resolucion del expediente.

C - Terminacion

* Resolucién expresa:
- Concesioén
- Denegacion
* Declaracion caducidad del procedimiento.
e Comision Técnica de Asesoramiento.
e Comision Informativa de Urbanismo.
e Comision de Gobierno.

D - Notificacion

Cursada a los interesados en el plazo de 10 dias a partir de la fecha de apro-
bacion del acuerdo municipal, en los términos de los articulos 58 y 59 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administracio-
nes Publicas y Procedimiento Administrativo Comun, mediante sistema de
reparto municipal o por correo segutin emplazamiento.

. E - Traslados

* Inspeccion Urbanistica.

* Servicio de Conservacion de Infraestructuras o Servicio de Nuevas Infra-
estructuras.

» Trafico y Transportes , en su caso.

* Unidad de Gestion de Ingresos Urbanlsticos, si se trata de un proyecto de
gjecucion para girar el Impuesto de Construcciones, Instalaciones y
Obras.

» Disciplina Urbanlstica si se trata de una legalizacion o de una denegacion.

¢ Departamento de Prevencion de Incendios con una copia del proyecto.

* Director General de Patrimonio Cultural de la Diputacion General de
Aragon si esta en el @mbito del casco historico o conjuntos urbanos de
interés.,

» Servicio de Patrimonio Cultural de la Diputacion General de Aragon, en su
caso.

F - Archivo del Expediente
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Presentacion de instancia normalizada y documentacion
requerida en la Seccion de Admision y Control de Proyectos 23325
donde se tarifa la tasa
[
Pago de la tasa en la Unidad de Gestion 21220
de Ingresos Urbanisticos

I Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado

|

I Registro para dar n.° de expediente y decretar

| L23331 ]

| Hoja de Chequeo

| | 23325 |

l

Servicio de Intervencion Urbanistica,
Unidad Jurldica de Proyectos de Edificacion

(o)

Reuniodn Interna de la Unidad Técnica
y de la Unidad Jurfdica

¢Documentacion
completa?

Citacién mediante fax

| s

No

Y
(Sigue)

Si

¢.Documentacion

Unidad Técnica de Proyectos de
Edificacién para Informe Técnico

23555 \

| Informe si procede de Control de Legalidad I

‘ informe si procede de Trafico y Transporte l

[ Informe si procede de Gestion de Suelo |
]

JProcede
dictamen de la

Urbanismo?

Comision Municipal de

Informe de la Comision Municipal
de Urbanismo
|

o]

(Sigue)
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¢Local de publica No

concurrencia?

Si

Informe de Prevencion
de Incendios

i
I

———>{ Unidad Jurfdica de Proyectos de edificacion I [ 23565 ]

Si

¢ Hay deficiencias? Audiencia previa

[

Informe Técnico | [ 23555 ]

|

Unidad Juridica de Proyectos de Edificacion
para Informe Jurldico

[

I Comision Técnica de Asesoramiento ]

l Comision Informativa de Urbanismo 1 | 10601 |

| Comision de Gobierno l [ 10520 ]

|

| Notificacién y traslados l

Archivp del 23399
expediente

| 23565 |
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LICENCIAS DE OBRA MAYOR
Rehabilitacion de edificios (X407)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Proyectos
de Edificacion (23565)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Estédn sujetos a la obtencion de licencia de obras aquellas actuaciones sefia-
ladas en el art. 1 del Reglamento de Disciplina Urbanistica y art. 8.1.2 de las
Ordenanzas de Edificacién del Ayuntamiento de Zaragoza. La licencia habilita
al solicitante para el ejercicio del derecho a edificar y el procedimiento de su
otorgamiento es reglado, centrdndose la funcion de la Administracion en la
comprobacion de que la edificacion proyectada cumple con la normativa urba-
nistica de aplicacién.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Regimen del suelo y valoraciones.

* Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana
de 26 de junio de 1992 (parcialmente derogado por la Ley 6/1998, a
excepcion de algunos preceptos).

» Texto Refundido de la Ley sobre Regimen del Suelo y Ordenacion Urbana
de 9 de abril de 1976.

* Plan General de Ordenacion Urbana de 1986 y Planeamiento Especifico.

» Ordenanzas Generales de Edificacion.

* Normativa de Prevencién de Incendios.

* Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administra-
ciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun,

* Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales, aprobado por
Decreto de 17 de junio de 1955.

* Decreto de 9 de marzo de 1983 por el que se aprueban las Ordenanzas de
Zaragoza para la Construccion, Instalacion y Uso de Estacionamientos y
Garajes.

* Decreto 89/1991 de 16 de abril de la Diputacion General de Aragon y Ley
3/1997 de 7 de abril para la supresion de Barreras Arquitectonicas.

* Ordenanzas Fiscales n° 10y 13,

* Real Decreto Ley 1/1998, de 27 de febrero, sobre infraestructuras comu-
nes en los edificios para el acceso a los servicios de telecomunicacion.

* Decreto 1627/1997, 29 de octubre, sobre disposiciones minimas de
seguridad y salud en las obras de construccion.
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* Decreto 15/1991, de 19 de febrero, de la Diputacion General de Aragon,
de medidas urgentes sobre garantias de urbanizacion en la ejecucion urba-
nistica.

* Legislacion Estatal y Autonomica de Carreteras.

* Ley Patrimonio Histdrico-Artistico.

* Legislacion Autonomica sobre Hoteles, Piscinas, Establecimientos Sani-
tarios y de Servicios Sociales.

* Ordenanza Municipal de Fomento a la rehabilitacion vigente.

* Normativa especiffica de caracter sectorial.

Tipologia

Con cardcter general son los supuestos contemplados en el art. 8.1.2.1 de
las Ordenanzas de Edificacion y art. 1 del Reglamento de Disciplina Urbanisti-
ca.

La rehabilitacion viene referida al ambito de aplicacion de la Ordenanza
Municipal de Fomento de la Rehabilitacion; esto es edificaciones en el Centro
Historico, edificios catalogados y conjuntos protegidos por el Plan General de
Ordenacion Urbana.

Las rehabilitaciones pueden ser de caracter total, destinadas a conseguir un
nivel minimo de habitabilidad en el inmueble, o parcial. Pueden comprender
entre otros, los siguientes tipos de intervencion:

 Obras en cimentaciones.

 Fachadas.

* Cubiertas.

* Elementos de estructura.

* Obras del edificio que afecten a instalaciones y servicios comunes del
mismo.

* Redistribucion de espacios, obras privativas y de distribucion interior de
espacios.

El objeto de este tipo de obras consiste en mejorar las condiciones de habi-
tabilidad de la totalidad o parte del edificio mediante la sustitucién o moderni-
zacion de sus instalaciones o incluido la redistribucion de su espacio interior,
manteniendo en todo caso sus caracterfsticas morfoldgicas y su volumen edi-
ficado.

De esta forma con carécter general las obras consisten en:

* Demolicion generalizada de tabiques y nueva distribucion.

 Colocacion de falsos techos.

* Nuevos pavimentos.

* Nuevas instalaciones de electricidad, telefonfa, TV, agua, gas y calefac-
cion.

* Modificacion y construccion de portadas.

* En general todas aquellas destinadas a mejorar las condiciones de habi-
tabilidad de la totalidad o parte del edificio, incluso con parciales susti-
tuciones de forjados y elementos constructivos.
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Licencias de obra mayor, rehabilitacion de edificios

Procedimiento

A - Iniciacion

Se presentardn en la Seccion de Admision y Control de Proyectos de la Uni-

dad de Informacion y Atencion al Ciudadano, aportando la siguiente documen-

tacion:

1) Instancia normalizada de solicitud suscrita por el interesado o persona
que le represente en cuyo caso debera acreditar la representacion.

2) Hoja de caracteristicas resumidas y Hoja Estadistica de edificacion y
vivienda.

3) Tres proyectos técnicos suscritos por técnico competente y debidamen-
te visados por el Colegio Oficial correspondiente que incluya como con-
tenido el siguiente:

* Plano topogréfico de escala minima 1:1000 de la parcela y de empla-
zamiento del edificio en la parcela acotando los linderos de la misma,
las distancias a los edificios y/o puntos de referencia proximos, y las
cotas del nivel de la planta baja con relacion a espacios libres exterio-
res, calles y fincas colindantes, en su caso.

* En caso de presentar proyecto bdsico, en el que s6lo se definen de
modo preciso las caracteristicas generales de fa obra, aportar lo
siguiente:

- Memoria descriptiva y justificativa de las obras, indicando el cumpli-
miento sobre estacionamientos y el acceso.

- Presupuesto estimativo por capitulos.

- Planos acotados de planta y/o alzadas y/o secciones a escala mini-
ma 1:100 de la zona o zonas del edificio o viviendas afectadas por
obras, indicando el lugar que ocupa con relacion a la planta y/o plan-
tas del edificio, rotulando el uso y presentando planos independientes
del estado inicial y del modificado en su caso.

- Anexo de Prevencion de Incendios con Memoria descriptiva y planos
a escala minima 1:100.

- Datos que permitan la localizacion de la licencia de obras de cons-
truccion del edificio en su caso.

- Proyecto infraestructuras comunes en los edificios para el acceso a
los servicios de telecomunicacion, siempre que el edificio deba aco-
gerse al Régimen de Propiedad Horizontal.

- Si la rehabilitacion implica sustitucion del edificio preexistente man-
teniendo fachada, debe aportarse Certificado expedido por la Diputa-
cion General de Aragon acreditando la inexistencia de restos arqueo-
légicos en el solar.

En caso de proyecto de ejecucicn, que es la fase que desarrolla el pro-

yecto basico con la determinaciéon completa de detalles y especifica-

ciones de todos los materiales, elementos, sistemas constructivos y

equipos, deberd aportarse:
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- Instalaciones.

- Pliego de condiciones.

- Presupuesto y mediciones detallado por partidas.

- Estudio de seguridad y salud cuando el presupuesto de ejecucion por
contrata incluido en el proyecto sea igual o superior a 75 millones de
pesetas, que la duracion estimada sea superior a 30 dfas laborables,
empledndose en algun momento a méas de 20 trabajadores simultane-
amente, que el volumen de mano de obra estimada, entendiendo por
tal la suma de los dias de trabajo del total de los trabajadores en la
obra, sea superior a 500 o las obras de tuneles, galerias, conduccio-
nes subterraneas y presas. En los proyectos de obras no incluidos en
ninguno de los supuestos previstos en el apartado anterior, el promo-
tor estara obligado a que se elabore un estudio basico de seguridad y
salud,

- Detalle pormenorizado de los usos actuales y de los efectos de la eje-
cucion de las obras proyectadas sobre los usuarios, asi como des.
cripcion y justificacion de los compromisos establecidos con éstos s
los hubiere.,

- Descripcion fotografica 18*24 de Ia fachada o fachadas si la obra
afecta a las mismas.

— Detalles pormenorizados de los principales elementos gue se restau-
ran acompanados cuando sea posible de detalles equivalentes del pro-
yecto original.

- Documento acreditativo del nombramiento de los técnicos competen-
tes para la direccion de la obra. En el supuesto de no conocerse éstos
en la tramitacion de la licencia se comunicara obligatoriamente al
Ayuntamiento conjuntamente con el inicio de la obra.

Examinada y admitida la documentacion se procede a la tarifacion y abono
de la tasa y tarifacion del Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras.

Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia
sellada.

Admitida la documentacion se realiza la "hoja de chequeo” remitiendose el
expediente al Servicio de Intervencion Urbanistica para su tramitacion.

B - Ordenacion e Instruccion

El Servicio de Intervencion Urbanistica, mediante reunion interna de las Uni-
dades Tecnicas y Juridicas de Proyectos de Edificacion, procede al examen del
expediente comprobando si el mismo reune la documentacién minima exigible
por la legislacion o normativa urbanistica aplicable procediendo a efectuar las
actuaciones siguientes: ‘

* Si la documentacion estd completa, el expediente entra en la Unidad Téc-

nica y se procede a recabar simultdneamente los informes que se requieran.
- Servicio de Trafico y Transportes: En el supuesto de incremento de la
dotacion obligatoria de plazas.
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- Bomberos: Establecimientos de publica concurrencia.

- Servicio de Gestion de Suelo: Deberes de cesion y urbanizacion.

- Ponente de la Comisién Municipal de Patrimonio.

- Comision Provincial de Patrimonio Cultural.

- Servicio de Control de Legalidad de Intervencion General si se solicita
exencion de tasa e Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras.

* Si la documentacion esta incompleta, se procede a la citacion prevista en

el art. 71 de la Ley 30/1992 requiriendo la aportacion de la documenta-

cion minima de que adolece el proyecto.

Informe técnico. Una vez aportada la documentacion, se recaba el infor-

me de la Unidad Técnica de Proyectos de Edificacion sobre normativa

urbanistica aplicable (Plan General de Ordenacién Urbana, planeamiento
secundario o de desarrollo, gestion urbanistica, Ordenanza de Prevencion
de Incendios, NBE-CPI/96, Ordenanza de Estacionamientos y garajes,

Accesibilidad en los edificios y demds normativa sectorial).

Si el informe de la Unidad Técnica es:

- Favorable, el expediente pasa a la Unidad Juridica.

- Desfavorable, se remite copia del informe técnico por fax al técnico
redactor del proyecto.

* Si se resuelven la incidencias técnicas, el expediente se informa por la
Unidad Técnica y, posteriormente se remite a la Unidad Juridica.

*» Si no se resuelven las incidencias comunicadas por fax, se remite el expe-
diente a la Unidad Juridica donde se practica la citacién de audiencia pre-
via del art. 84 de la Ley 30/1992, por un plazo de 23 dias, incorporando-
se también las deficiencias de indole juridica que plantee el expediente,
asf como las deficiencias derivadas de los informes emitidos por otros
servicios.

» Si se resuelven las incidencias de la citacion, se remite el expediente a la
Unidad Técnica si las deficiencias eran técnicas o se remite a informe jurl-
dico si las deficiencias eran de indole exclusivamente juridica.

* Emisidén de informe juridico y propuesta de resolucién del expediente.

C - Terminacion

* Resolucion expresa:
- Concesion.
- Denegacion.
*» Declaracion caducidad del procedimiento.
» Comision Técnica de Asesoramiento.
» Comision Informativa de Urbanismo.
+ Comisioén de Gobierno.

D - Notificacion

Cursada a los interesados en el plazo de 10 dfas a partir de la fecha de apro-
bacion del acuerdo municipal, en los términos de los articulos 58 y 59 de la
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Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Reégimen Juridico de las Administracio-
nes Publicas y Procedimiento Administrativo Comun, mediante sistema de
reparto municipal o por correo seguin emplazamiento.

E - Traslados

* Inspeccion.

* Servicio de Conservacion de Infraestructuras o Servicio de Nuevas Infra-
estructuras.

» Trafico y Transportes, en su caso.

* Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos, si se trata de un proyecto de
ejecucion para girar el Impuesto de Construcciones, Instalaciones y
Obras.

» Disciplina Urbanistica si se trata de una legalizacion o de una denegacion.

* Departamento de Prevencion de Incendios con una copia del proyecto.

» Director General de Patrimonio Cultural de la Diputacion General de Ara-
gon si esta en el ambito del caso historico o conjuntos urbanos de inte-
res.

* Servicio de Patrimonio Cultural de la Diputacion General de Aragoén, en su
caso.

F - Archivo del Expediente
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Presentacion de instancia normalizada y documentacion
requerida en la Seccion de Admisién y Control de Proyectos 23325
donde se tarifa |a tasa

Pago de la tasa en la Unidad de Gestion 21220
de Ingresos Urbanlsticos
I
L Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado I
I Registro para dar n.° de expédiente y decretar | I 23331 ]

I Hoja de Chequeo | | 23325 |

Servicio de Intervencién Urbanistica,
Unidad Jurldica de Proyectos de Edificacion

Reunion Interna de la Unidad Téchica
y de la Unidad Juridica

| 23565 }

¢Documentacion
completa?

L Citacion mediante fax Si

¢Documentacion Si Unidad Técnica de Proyectos de 23555
completa? Edificacién para Informe Técnico
| Informe si procede de Trafico y Transporte ]
Cope) 23399 | Informe si procede de Gestion de Suelo l
expediente

| informe si procede de Control de Legalidad J
|

¢Procede
dictamen de la
Comisién Municipal de
Patrimonio?

Informe de la Comisién Municipal
de Patrimonio
|

(Sigue)
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No

¢Local de publica
concurrencia?

Si

Informe de Prevencion
de Incendios

[

[
Unidad Jurfdica de Proyectos de edificacién I [ 23565 ]

¢Hay deficiencias? Audiencia previa

| Informe Técnico | [ 23555 ]
Unidad Juridica de Proyectos de Edificacion
: 23565
para Informe Juridico

| Comisién Técnica de Asesoramiento l

| Comision Informativa de Urbanismo | U0601 ]

I

I Comision de Gobierno | [ 10520 ]

I Notificacion y traslados ]

‘ 23399 !

Archivo del
expediente
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LICENCIAS DE OBRA MAYOR

Restauracion edificios (X405)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Proyectos
de Edificacion (23565)
Servicio: Intervencion Urbanistica.

Concepto

Estan sujetos a la obtencion de licencia de obras aquellas actuaciones sefa-
ladas en el art. 1 del Reglamento de Disciplina Urbanistica y art. 8.1.2 de las
Ordenanzas de Edificacion del Ayuntamiento de Zaragoza. La licencia habilita
al solicitante para el ejercicio del derecho a edificar y el procedimiento de su
otorgamiento es reglado, centrandose la funcion de la Administracion en la
comprobacion de que la edificacion proyectada cumple con la normativa urba-
nistica de aplicacion.

Normativa que regula la materia con caracter general

Ley 6/1998, de 13 de abril, sobre Régimen del suelo y valoraciones.
Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacion Urbana
de 26 de junio de 1992 (parcialmente derogado por la Ley 6/1998, a
excepcion de algunos preceptos).

Texto Refundido de la Ley sobre Regimen del Suelo y Ordenacion Urbana
de 9 de abril de 1976.

Plan General de Ordenacion Urbana de 1986 y Planeamiento Especifico.
Ordenanzas Generales de Edificacion.

Normativa de Prevencion de Incendios.

Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Reégimen Juridico de las Administra-
ciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales, aprobado por
Decreto de 17 de junio de 1955.

Decreto de 9 de marzo de 1983 por el que se aprueban las Ordenanzas de
Zaragoza para la Construccion, Instalacion y Uso de Estacionamientos y
Garajes.

Decreto 89/1991 de 16 de abril de la Diputacion General de Aragén y Ley
3/1997 de 7 de abril para la supresion de Barreras Arquitectonicas.
Ordenanzas Fiscales n° 10y 13.

Real Decreto Ley 1/1998, de 27 de febrero, sobre infraestructuras comu-
nes en los edificios para el acceso a los servicios de telecomunicacién.
Decreto 1627/1997, 29 de octubre, sobre disposiciones minimas de
seguridad y salud en las obras de construccion.
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* Decreto 15/1991, de 19 de febrero, de la Diputacion General de Aragon,
de medidas urgentes sobre garantias de urbanizacion en la ejecucion
urbanistica.

* Legislacion Estatal y Autonomica de Carreteras.

* Ley Patrimonio Historico-Artistico.

Legislacion Autondmica sobre Hoteles, Piscinas, Establecimientos Sani-

tarios y de Servicios Sociales.

* Ordenanza Municipal de Fomento a la rehabilitacion vigente.

* Normativa especifica de caracter sectorial.

Tipologia
Con caracter general son los supuestos contemplados en el art. 8.1.2.1 de
las Ordenanzas de Edificacion y art. 1 del Reglamento de Disciplina Urbanistica.
El objeto de este tipo de obras consiste en restituir en los edificios catalo-
gados cuyo nivel de proteccion asf lo requieren, el edificio existente o parte del

mismo a sus condiciones o estado original incluyendo todas las obras precisas
para elio.

Procedimiento
A - Iniciacion

* Se presentardn en la Seccion de Admision y Control de Proyectos de la
Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano, aportando la siguiente
documentacion:
1) Instancia normalizada de solicitud suscrita por el interesado o persona
que le represente en cuyo caso tendrd que acreditar la representacion.
2) Aprobacion de la Propuesta de Intervencion.
3) Hoja de caracteristicas resumidas y Hoja Estadfstica de edificacion y
vivienda.
4) Tres proyectos técnicos suscritos por técnico competente y debidamen-
te visados por el Colegio Oficial correspondiente que incluya como con-
tenido el siguiente:
* Plano topogréfico de escala minima 1:1000 de la parcela y de empla-
zamiento del edificio en la parcela acotando los linderos de la misma,
las distancias a los edificios y/o puntos de referencia proximos, y las
cotas del nivel de la planta baja con relacion a espacios libres exterio-
res, calles y fincas colindantes, en su caso.
* En caso de presentar proyecto bdsico en el que sélo se definen de modo
preciso las caracteristicas generales de la obra aportar lo siguiente:
~ Memoria descriptiva y justificativa de las obras, indicando el cumpli-
miento sobre estacionamientos y accesos.

- Presupuesto estimativo por capltulos.

- Planos acotados de planta y/o alzadas y/o secciones a escala mini-
ma 1:100 de la zona o zonas del edificio o viviendas afectadas por
obras, indicando el lugar que ocupa con relacién a la planta y/o plan-
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tas del edificio, rotulando el uso y presentando planos independientes
del estado inicial y del modificado en su caso.

- Anexo de Prevencion de Incendios con Memoria descriptiva y planos
a escala minima 1:100.

- Datos que permitan la localizacién de la licencia de obras de cons-
truccion del edificio en su caso.

- Proyecto que prevea las infraestructuras comunes en los edificios
para el acceso a los servicios de telecomunicacion, siempre que el
edificio deba acogerse al Regimen de Propiedad Horizontal.

* En caso de proyecto de ejecucion que es la fase que desarrolla el pro-

yecto bdsico con la determinacion completa de detalles y especifica-

ciones de todos los materiales, elementos, sistemas constructivos y

equipos deberd aportarse:

- Instalaciones.

- Pliego de condiciones.

- Presupuesto y mediciones detallado por partidas.

- Estudio de seguridad y salud cuando el presupuesto de ejecucion por
contrata incluido en el proyecto sea igual o superior a 75 millones de
pesetas, que la duracion estimada sea superior a 30 dias laborables,
empledndose en algin momento a mds de 20 trabajadores simultanea-
mente, que el volumen de mano de obra estimada, entendiendo por tal
la suma de los dias de trabajo del total de los trabajadores en la obra,
sea superior a 500 o las obras de tuneles, galerfas, conducciones sub-
terrdneas y presas. En los proyectos de obras no incluidos en ninguno
de los supuestos previstos en el apartado anterior, el promotor estara
obligado a que se elabore un estudio basico de seguridad y salud.

- Alzado esquematico del tramo o tramos de calle a las que dara facha-
da el nuevo edificio en tipologfa de manzana cerrada o bien descrip-
cion fotogréfica con el fotomontaje de la fachada o tramos de calle
sobre los que interviene.

- Descripcion documental de todos aquellos elementos que ayudan a
ofrecer un mejor marco de referencia para el conocimiento de las cir-
cunstancias en que se construyo el edificio, de sus caracteristicas ori-
ginales y de su evolucion.

— Descripcion fotogréfica 18* 24 del edificio en su conjunto y de sus ele-
mentos mas caracter(sticos.

— Detalle pormenorizado de los usos actuales y de los efectos de la eje-
cucion de las obras proyectadas sobre los usuarios, asi como des-
cripcidn y justificacion de los compromisos establecidos con éstos si
los hubiere.

- Detalles pormenorizados de los principales elementos que se restau-
ran acompanados cuando sea posible de detalles equivalentes del pro-
yecto original.
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- Descripcion pormenocrizada del estado de la edificacion con planos en
los que se senala los elementos, zonas e instalaciones que requirie-
sen reparacion.

- Documento acreditativo del nombramiento de los técnicos competen-
tes para la direccion de la obra. En el supuesto de no conocerse éstos
en la tramitacién de la licencia se comunicara obligatoriamente al
Ayuntamiento conjuntamente con el inicio de la obra.

Examinada y admitida la documentacion se procede a la tarifacion y abono
de la tasa y tarifacion del Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras.

Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia
sellada.

Admitida la documentacion se realiza la “hoja de chequeo” remitiéndose el
expediente al Servicio de Intervencion Urbanistica para su tramitacion.

B - Ordenacion e Instruccion

El Servicio de Intervencion Urbanistica, mediante reunion interna de las Uni-
dades Técnicas y Juridicas de Proyectos de Edificacion, procede al examen del
expediente comprobando si el mismo retine la documentacion minima exigible
por la legislacion o normativa urbanfistica aplicable procediendo a efectuar las
actuaciones siguientes:

* Si la documentacion esta completa, el expediente entra en la Unidad Téc-
nica y se procede a recabar simultdneamente los informes que se requie-
ran.

- Servicio de Trafico y Transportes: En el supuesto de incremento de la
dotacion obligatoria de plazas.

- Bomberos: Establecimientos de publica concurrencia.

- Servicio de Gestion de Suelo: Deberes de cesion y urbanizacion.

- Ponente de la Comision Municipa! de Patrimonio.

- Comision Provincial de Patrimonio Cultural.

- Servicio de Control de Legalidad de Intervencion General si se solicita
exencion de tasa e Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras.

¢ Si la documentacion estd incompleta, se procede a la citacion prevista en

el art. 71 de la Ley 30/1992 requiriendo la aportacion de la documenta-

cion minima de que adolece el proyecto.

* Informe técnico. Una vez aportada la documentacion, se recaba el infor-
me de la Unidad Técnica de Proyectos de Edificacién sobre Normativa
Urbanistica aplicable (Plan General de Ordenacion Urbana, planeamiento
secundario o de desarrollo, gestion urbanistica, Ordenanza de Prevencion
de Incendios, NBE-CP1/96, Ordenanza de Estacionamientos y garajes,
Accesibilidad en los edificios y demés normativa sectorial).

* Si el informe de la Unidad Técnica es:

- Favorable, el expediente pasa a la Unidad Jurldica.
- Desfavorable, se remite copia del informe técnico por fax al técnico
redactor del proyecto.
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* Si se resuelven la incidencias técnicas, el expediente se informa por la
Unidad Técnica y, posteriormente se remite a la Unidad Jurldica.

* Si no se resuelven las incidencias comunicadas por fax, se remite el expe-
diente a la Unidad Juridica donde se practica la citacion de audiencia previa
del art. 84 de la Ley 30/1992, por un plazo de 23 dfas, incorporandose tam-
bien las deficiencias de Indole juridica que plantee el expediente, asi como
las deficiencias derivadas de los informes emitidos por otros servicios.

* Si se resuelven las incidencias de la citacion, se remite el expediente a la
Unidad Técnica si las deficiencias eran técnicas o se remite a informe juri-
dico si las deficiencias eran de indole exclusivamente juridica.

* Emision de informe juridico y propuesta de resolucion del expediente.

C - Terminacion

* Resolucion expresa:
- Concesion.
- Denegacion.
* Declaracion caducidad del procedimiento.
< Comision Técnica de Asesoramiento.
e Comisién Informativa de Urbanismo.
» Comision de Gobierno.

D - Notificacion

Cursada a los interesados en el plazo de 10 dias a partir de la fecha de apro-
bacion del acuerdo municipal, en los términos de los articulos 58 y 59 de la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administracio-

nes Publicas y Procedimiento Administrativo Comun, mediante sistema de
. reparto municipal o por correo seglin emplazamiento.

E - Traslados

* Inspeccion Urbanistica.

» Servicio de Conservacion de Infraestructuras o Servicio de Nuevas Infra-
estructuras.

» Tréfico y Transportes, en su caso,

* Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos, si se trata de un proyecto de
gjecucion para girar el Impuesto de Construcciones, Instalaciones y
Obras.

+ Disciplina Urbanistica si se trata de una legalizacion o de una denegacion.

* Departamento de Prevencion de Incendios con una copia del proyecto.

* Director General de Patrimonio Cultural de la Diputacion General de
Aragon si esté en el ambito del casco histérico o conjuntos urbanos de
interés.

* Servicio de Patrimonio Cultural de la Diputacion General de Aragon, en su
caso.

F - Archivo del Expediente
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Presentacion de instancia normalizada y documentacion
requerida en la Seccion de Admisién y Control de Proyectos 23325
donde se tarifa la tasa

I

Pago de la tasa en la Unidad de Gestion 21220
de Ingresos Urbanisticos

| Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado |

| Registro para dar n.° de expediente y decretar | [ 23331 ]
| Hoja de Chequeo | { 23325 ]
Servicio de Intervencién Urbanistica, 23565
Unidad Jurldica de Proyectos de Edificacion

Reunion Interna de la Unidad Técnica
y de la Unidad Jurfdica

¢Documentacion
completa?

Citacion mediante fax ] Si

; . Si : i
¢Documentacion Unidad Técnica de Proyectos de l 23555 ‘

W Edificacion para Informe Técnico

| Informe si procede de Control de Legalidad I

|

Archivo del 23399 | Informe si procede de Trafico y Transportes I
expediente |

¢ Procede
dictamen de la
Comision Municipal de,
Patrimonio?

¢

(Sigue)

Informe de la Comision Municipal
No de Patrimonio
I
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¢Local de publica No

concurrencia?

Si

Informe de Prevencién
de Incendios

= |

[ Unidad Jurldica de Proyectos de Edificacion ’ [ 23565 ]

¢ Hay deficiencias?

Audiencia previa

Informe Técnico —I [ 23555 ]
Unidad Jurldica de Proyectos de Edificacién 23565
para Informe Juridico

[

| Comision Técnica de Asesoramiento |

l Comisidén Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]
| Comision de Gobierno l [ 10520 ]
[ Notificacion y traslados |

( Archiv_o del )' 23399 ’
expediente
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Acondicionamiento de local sujetas al Reglamento de Espectaculos
Publicos y Actividades Recreativas(X415)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Acondicionamientos
e Instalaciones (23575)
Servicio de Intervencion Urban/stica

Concepto

Son aquellas solicitudes de licencias para realizar obras de adaptacion o
reforma de locales destinados a espectdculos, actividades recreativas o esta-
blecimientos publicos sefalados en el Anexo del Reglamento de Espectéaculos
Publicos y Actividades Recreativas de 27 de agosto de 1982.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Texto Refundido de la Ley sobre el Régimen del Suelo y Ordenacién Urba-
na de 9 de abril de 1976.

* Plan General de Ordenacion Urbana y Planeamiento especifico.

* Ordenanzas Generales de Edificacion.

» Ordenanza de Prevencion de Incendios aprobada el 25 de mayo de 1995
por el Ayuntamiento Pleno y publicada el 29 de junio de 1995 en el Bole-
tin Oficial de la Provincia.

* Norma Béasica estatal NBE/CPI-1981 aprobada por Real Decreto
2059/1981 de 10 de abril.

* Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administra-
ciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ley 3/1997 de 7 de abril, de promocion de accesibilidad y supresion de
barreras arquitectonicas, urbanisticas, etc.

» Decreto 89/1991 de 16 de abril de |la Diputacion General de Aragén para
la supresion de barreras arquitectonicas.

» Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales.

* Ordenanzas Fiscales n° 10, 13 y 15.

» Reglamento de Actividades Molestas, Insalubres, Nocivas y Peligrosas de
30 de noviembre de 1961.

* Ordenanzas Municipales de Medio Ambiente, publicadas en el Boletin Ofi-
cial de la Provincia el 14 de junio de 1986.

* Reglamento General de Policia de Espectdculos Publicos y Actividades
Recreativas, aprobado por el Real Decreto 2816/1982, de 27 de agosto.

* Ordenanza Municipal de Distancias Minimas y Otras limitaciones para
actividades reguladas en el Reglamento General de Espectdculos Publicos
y Actividades Recreativas, aprobada por Acuerdo del Ayuntamiento Pleno
de 28 de febrero de 1990.
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* Acuerdo del Excmo. Ayuntamiento Pleno de 29 de septiembre de 1995,
relativo a la aprobacion definitiva de declaraciéon de "Zonas Saturadas” y
acuerdo de 30-10-1996 de declaracién de nueva «Zona Saturada».

« Acuerdo Plenario de 28 de noviembre de 1997 sobre criterio interpretati-
vo de la Ordenanza Municipal de Distancias Minimas.

* Normativa especifica de caracter sectorial.

* Circular 10/1976 de la Diputacién General de Aragon - Sanidad respecto
a los servicios higiénicos en los locales.

* Reglamentacion Técnico-Sanitaria de Comedores Colectivos.

* Real Decreto 1627/1997 de 24 de octubre por el que se establecen dis-
posiciones minimas de seguridad y salud en las obras de construccion
(Boletin Oficial del Estado 25-10-1997).

* Acuerdo Plenario de 30 de octubre de 1998 de modificacion de la Orde-
nanza Municipal de Distancias Minimas (Boletin Oficial de la Provincia de
26-11-1998).

Tipologia

Con caréacter general son los supuestos contemplados en el art. 8.1.2.1 de
fas Ordenanzas de Edificacion y art. 1 del Reglamento de Disciplina Urbanisti-
ca, siendo aquellas actividades descritas en el Nomenclator Anexo al Regla-

mento General de Espectaculos Publicos y Actividades Recreativas que se
incluye como Anexo |.

Procedimiento
A - Iniciacion
Se presentardn en la Seccion de Admision y Control de Proyectos de la Uni-

dad de Informacion y Organizacién aportando la siguiente documentacion
segun el tipo de actividad,
Tipo A:

Aquellas actividades que si bien estdn sujetas al Reglamento de Especta-
culos Publicos y Actividades Recreativas no estén sujetos a la Ordenanza Muni-
cipal de Distancias Minimas. Siendo la documentacion que tienen que presen-
tar la siguiente:

1) Instancia normalizada de solicitud suscrita por el interesado o persona

que le represente en cuyo caso tendra que acreditar la representacion en
los términos previstos en el art. 32 de la Ley 30/1992.

2) Hoja de caracteristicas resumidas y Hoja Estadistica de Edificacion y
vivienda.

3) Tres Proyectos técnicos suscritos por téchico competente y debidamen-
te visados por el Colegio Oficial correspondiente que incluya la docu-
mentacion a que se refieren las Ordenanzas 8.2.1.10 y 8.2.1.11 de la
Generales de Edificacion (proyecto de obras).

424-




:Licencias urban(sticas de obra mayor, acondicionamiento de local sujetas al REP y AR

4) Tres Proyectos técnicos de Instalacion suscritos por técnico competen-
te y debidamente visados donde figure una memoria descriptiva en que
se detallen las caracteristicas de la actividad, su posible repercusion en
la sanidad ambiental, y los sistemas correctores que se pretendan utili-
zar con expresion de su grado de eficacia y garantia de seguridad. En
dichos proyectos, en su caso, deberdn describirse los equipos musicales,
nivel de potencia acustica, medidas de aislamiento y /o insonorizacion
asl como las instalaciones eléctricas de calefaccion, ventilacion y las ins-
talaciones que hayan de incorporarse (proyecto de instalacion). Los pro-
yectos deberan ir firmados por el interesado.

5) Anexo separado donde se recojan las medidas de prevencion de incen-
dios (2 ejemplares).

6) Fotos del edificio y de la fachada en los supuestos en que sean hecesa-
rias para informe de la Comision Municipal de Patrimonio o Comisién Pro-
vincial de Patrimonio Cultural de la Diputacion General de Aragon.

7) Estudio de seguridad y salud.

La solicitud debera justificar el aforo del local o recinto, expresando el

numero de espectadores o usuarios.

Tipo B-Grupos 1l y Ili

Son aquellas solicitudes de licencias sujetas al Reglamento de Especta-
culos Publicos y Actividades Recreativas y a la Ordenanza Municipal de Dis-
tancias Mfnimas, siendo las actividades sujetas a esta ordenanza las enu-
meradas en el Anexo II. Siendo la documentacion gue tienen que presentar la
siguiente:

1) Instancia normalizada de solicitud suscrita por el interesado o persona

que le represente en cuyo caso tendra que acreditar la representacion en
los términos previstos en el art. 32 de la Ley 30/1992.

2) Hoja de caracteristicas resumidas y Hoja Estadistica de Edificacion y
vivienda.

3) Tres Proyectos técnicos suscritos por téchico competente y debidamen-
te visados por el Colegio Oficial correspondiente que incluya la docu-
mentacion a que se refieren las Ordenanzas 8.2.1.10 y 8.2.1.11 de las
Generales de Edificacion (proyecto de obras).

4) Tres Proyectos técnicos de Instalacion suscritos por técnico competen-
te y debidamente visados donde figure una memoria descriptiva en que
se detallen las caracter(sticas de la actividad, su posible repercusion en
la sanidad ambiental, y los sistemas correctores que se pretendan utili-
zar con expresion de su grado de eficacia y garantfa de seguridad. En
dichos proyectos, en su caso, deberan describirse los equipos musicales,
nivel de potencia acustica, medidas de aislamiento y /o insonorizacion
asf como las instalaciones eléctricas de calefaccion, ventilacion y las ins-
talaciones que hayan de incorporarse (proyecto de instalacion). Los pro-
yectos deberan ir firmados por el interesado.
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5) Anexo separado donde se recojan las medidas de prevencion de incen-
dios (2 ejemplares).

6) La solicitud debera justificar el aforo del local o recinto, expresando el
numero de espectadores o usuarios.

7) Documentacion sefalada en el articulo 13 de la Ordenanza Municipal de
Distancias Minimas que es la siguiente:

« Plano de escala 1:500 en el que se senale con exactitud el emplaza-
miento del local respecto del que se solicita la licencia y la situacion
del mismo respecto a otros ya existentes, reflejando en el citado plano
el cumplimiento de las distancias minimas fijadas en el articulo 5°y
siguientes.

« Plano del local de escala 1:100, en el que se exprese con claridad su
distribucion y su afectacion a las viviendas colindantes y mas proximas.

» Declaracion expresa de la categorfa o grupo en que se incluye la acti-
vidad para la que se solicita la licencia, de conformidad con lo estable-
cido en el articulo 3°.

8) Fotos del edificio y de la fachada en los supuestos en que sean necesa-
rias para informe de la Comision Municipal de Patrimonio o Comision Pro-
vincial de Patrimonio Cultural de la Diputacién General de Aragon.

9) Estudio de seguridad y salud.

Examinada y admitida la documentacion se procede a la tarifacion y abono
de las tasas de licencia de obras y tarifacion del Impuesto de Construcciones,
Instalaciones y Obras y abono de tasa por publicidad en el Boletin Oficial de la
Provincia.

Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia
sellada.

Admitida la documentacion se realiza la “hoja de chequeo” tendente a com-
probar la documentacion aportada y su correspondencia con la exigible remi-
tiéndose el expediente a La Unidad Juridica de Acondicionamientos e Instala-
ciones del Servicio de Intervencion Urbanistica para su tramitacion.

B - Ordenacion e Instruccion

Para todos los tipos de solicitudes de licencias sujetas al Reglamento de
Espectéculo Publicos y Actividades Recreativas si se observara la carencia de
algun dato o documento necesario para la tramitacion de la solicitud se reque-
rird al interesado la presentacion de los mismos déandole un plazo de quince
dias, incluida la prorroga legal, e informandole que si no lo hiciere se archivara
su solicitud sin m&s trémite, entendiendo que desiste de la misma (Art. 71 de
la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administracio-
nes Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun).

Se procede a simultanear las dos actuaciones siguientes:

+ Se abre periodo de informacion publica y vecinal por la Unidad Juridica de

Acondicionamientos e Instalaciones consistente en, por un lado, solicitar
a la Policla Local informe sobre los datos personales de los vecinos inme-
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diatos y publicar en el Boletin Oficial de la Provincia la solicitud de licen-

cia efectuada. Una vez recibido el informe de la Policia Local se notifica

individualmente a cada uno de los vecinos interesados a fin de llevar a

cabo la exposicion al publico del expediente en el plazo de diez dias.

La Unidad Tecnica de Acondicionamientos e Instalaciones comprueba el

cumplimiento de la Ordenanza Municipal de Distancias minimas en las

actividades sujetas a la misma con el régimen establecido para los gru-
pos Il'y Il (150 6 250 m.) y recabar los informes siguientes:

- Informe Técnico por la Seccion de Prevencion Ambiental de la Unidad
Técnica.

~ Informe Técnico del Proyecto de Instalacion por la Seccion Técnica de
Actividades.

- Informe Técnico de Proyecto de Obras por la Seccion Técnica de Acon-
dicionamientos.

- Informe sobre Prevencion de Incendios en caso de locales de publica
concurrencia que se emitird por el Departamento de Prevencion de
Incendios, remitiendo un ejemplar del Anexo de Prevencion de Incendios
simultaneamente,

- Informe de la Comision Municipal de Patrimonio o en su caso de la Comi-
si6n Cultural de Patrimonio de la Diputacion General de Aragon. En los
supuestos en que sea necesario: Art. 8.1.11.3 y 8.1.11.4 de Ilas Normas
Urbanisticas del Plan General de Ordenacion Urbana. Centro Histérico y
Conjuntos Urbanos de Interés (Seccion 22, Capitulo 2° del titulo octavo
de las Normas del Plan General de Ordenacion Urbana).

En caso de presentarse alegaciones en el trémite de informacion publica

y vecinal, se remite el expediente a la Unidad Técnica para informe por la

Seccion que corresponda o al Departamento de Prevencion de Incendios

o la Comisién de Patrimonio.

Audiencia previa si hay deficiencias en el plazo de 23 dias; si presentan

alegaciones se han de recabar nuevos informes.

Informe de la Delegacion del Gobierno en los siguientes casos:

- Solicitudes afectadas por la reglamentacion de juegos.

- Solicitudes cuyo aforo sea superior a 500 localidades en los locales
cerrados ¢ 10.000 en recintos al aire libre.

* Informe Jurfdico con propuesta de resolucion.

C - Terminacion

e Comision Técnica de Asesoramiento.
* Comisidn Informativa de Urbanismo.
« Comision de Gobierno.

D - Notificacion

* Plazo de 10 dias a partir de la fecha en que el acto haya sido dictado.
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E - Traslados

* Servicio de Inspeccion.

« Servicio de Disciplina Urbanistica en los casos que existan indicios del ini-

cio o ejecucion de la intervencion.

» Unidad de Gestion de Ingresos Urbanlsticos.

* Policfa Local.

» Delegacion de Gobierno.

» Departamento de Prevencion de Incendios.

 Direccién General de Patrimonio Cultural en los supuestos en que haya/n

dictaminado las Comisiones de Patrimonio.

Nota: En los supuestos exigibles de recabar informe del Departamento de
Prevencion de Incendios y/o de las Comisiones de Patrimonio estos se efec-
tuan de forma simultanea por la Unidad Técnica de Acondicionamientos e Ins-
talaciones en el momento procesal correspondiente a la recepcion del expe-
diente en dicha Unidad con la indicacion de que si se ha de recabar el de la
Comision Municipal de Patrimonio el ejemplar del Proyecto de Obras se remite
a la ponente de la citada Comision.

F - Archivo del Expediente
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ANEXO |

Nomenclator de Actividades Sujetas a la Tramitacion Establecida por el
Reglamento General de Espectdculos Publicos y Actividades Recreativas

l. - Espectdculos publicos celebrados en edificios o locales

1) Espectéculos publicos propiamente dichos:

 Cinematograficos.

* Teatros.

* Conciertos.

* Circos.

* Variedades y folklores.

* Espectéaculos taurinos.

* Teleclubes.

* Teatros, cines y demés espectaculos ambulantes,

2) Espectéculos y actividades deportivas en locales o recintos, concreta-
mente en:

» Campos de futbol.

» Campos de baloncesto, balonmano y balonvolea.

* Pistas de tenis.

* Pistas de patinaje y de hockey sobre hierba y sobre patines.

* Velodromos.

+ Circuitos de carreras motociclistas y automovilisticas.

* Hipédromos.

» Canédromos.

* Campos de tiro.

* Boleras.

* Frontones.

» Gimnasios y pistas de atletismo.

* Piscinas.

* Locales de boxeo.

* Béisbol.

Il. - Otros espectaculos y actividades deportivas

3) Espectéculos y actividades deportivas en espacios abiertos y especial-
mente:

* Teatros, cines y demés espectaculos de verano al aire libre.

* Regatas y otros espectdculos o actividades deportivas nauticas.

* Espectgculos de actividades deportivas aeronauticas.

» Carreras ciclistas, motociclistas o automovilisticas en la vias publicas.

* Motocros.

* Actividades y competiciones de esqul.

* Pruebas de pedestrismo o maratones deportivos y populares.
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Ill. - Actividades recreativas

4) Juegos de azar:

« Casinos de juego.

» Salas de bingo.

¢ Mdquinas recreativas y de azar.
* Tombolas.

¢ Salones recreativos.

5) Atracciones y en concreto:

» Atracciones y casetas de feria.
» Parques de atracciones.

» Parques zoologicos.

« Safari Park.

6) Otras actividades recreativas:
* Verbenas y fiestas populares.
» Manifestaciones folkloricas.

* Salas de fiesta de juventud.

» Discotecas y salas de baile.

» Salas de fiesta con espectdculos o pases de atracciones.

o Festivales, concursos de canciones o similares.

IV. - Establecimientos publicos.

7) Establecimientos publicos como:

» Restaurantes.

» Cafés y cafeterfas.

» Bares y similares.

» Cafés cantantes.

*» Cafés teatros.

» Cafés conciertos.

* Tablaos flamencos.

« Salas de exposiciones y conferencias.
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ANEXO Il

Relacion de Actividades Sujetas a la Ordenanza Municipal
de Distancias Minimas.

Grupo 1:

* Restaurantes.

» Cafés y cafeterlas.

* Bares no incluidos en el grupo Il

* Tabernas y bodegas.

* Sociedades o asociaciones recreativas , culturales o sociales en cuyo
establecimiento se expedian bebidas al publico en general mediante el
abono o contraprestacion o a las personas que retinan la calidad de socios
de la misma.

+ Salones de Te.

« Salones de juegos recreativos.

* Heladerfas, horchaterias, chocolaterias y similares.

» Otras andlogas.

Grupo 2:

» Bares especiales o con categorfas A y B.
* Whisquerias.

¢ Clubes.

» Bares americanos.

* Pub.

* Otras andlogas.

Grupo 3:

» Discotecas.

 Salas de baile.

» Cafés cantante.

« Cafés teatro.

» Cafés concierto o con espectdculos.
« Tablaos flamencos.

» Bingos.

* Otras andlogas.
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ANEXO Il

El Excmo. Ayuntamiento Pleno en Acuerdos de 29 de septiembre de 1995 y
25 de abril de 1997 aprobd la declaracion de zonas saturadas
suponiendo esta aprobacion lo siguiente:

* No se pueden instalar nuevas actividades en las zonas afectadas.

« Las actividades existentes deberan obtener las oportunas licencias muni-
cipales en el caso en que se encuentren en tramite.

» Las actividades anteriores a la entrada en vigor del Reglamento de Espec-
taculos Publicos y Actividades recreativas tendrén que legalizar la activi-

dad.

(Se adjunta relacion de calles afectadas)

AGUAS, NTRA. SRA. DE LAS

AGUSTIN

AHUMADA, MARQUES

ALAR DEL REY

ALBERT SCHWEITZER, PZA

ALMAGRO

ANON

ARINO, PLAZA

ARQUITECTO YARZA (IMPARES)

ARMISEN

ARZOBISPO DOMENECH (DE GOYA A MONCASI
Y DE LAGASCA A GOYA)

ASALTO (IMPARES HASTA 47)

ATARES

BATALLA LEPANTO

BATALLA PAVIA

BENAVENTE

BOLONIA

BORDERAS

BRETON

BUEN PASTOR

CADENA

CANDALIJA (PARES)

CANTIN Y GAMBOA (PARES HASTA EL 20)

CAPITAN CASADO (IMPARES)

CAPITAN ESPONERA

CARDENAL CISNEROS

CARRERA DEL SABADO (IMPARES HASTA EL 7)

CARRICA

CASTA ALVAREZ

CASTELLVI

CERVANTES (PAR DESDE 4, IMPARES TODOS)

CESAR AUGUSTO (DESDE EL 94 AL 106)

CESAREO ALIERTA (PARES DESDE LEON XIII A
CAMINO LAS TORRES)

CHUECA, MAESTRO

CHUECA, MAESTRO (PASAJE)

CIDON, FRANCISCO

CIPRES

CLAVOS

COMANDANTE REPOLLES

COMANDANTE SANTA PAU

COMPROMISO DE CASPE (DEL 36 AL 44)

CONCEPCION ARENAL

CONSTITUCION, PASEO (DESDE EL 6)

CONTAMINA

CORONA DE ARAGON

CORTES DE ARAGON (IMPARES HASTA EL 27)

COSO (PARES 140-158)

CUELLAR, PASEO (IMPARES DEL 1 AL 19)

DAMAS (IMPARES, PARES DESDE LEON XIII
HASTA A. SCHWEITZER)

DANZAS

DATO

DICCIONARIO, DEL

DIEGO VELAZQUEZ (PLAZA)

DOCTOR CASAS

DOCTOR CERRADA

DOCTOR HORNO ALCORTA

DOCTOR IRANZO (31-33)

DOCTOR LOZANO MONZON

ESPARTERO

ESPOZ Y MINA (PARES)

ESTRELLA

FERNANDEZ FLOREZ, W.

FILLAS (CAMINO) (DE HIGUERA A BATALLA
LEPANTO)

FITA

FLANDRO

FLORENTINO BALLESTEROS

FRANCISCO VITORIA

GARATE, JUAN JOSE

GARCES

GARCIA GALDEANO
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GARCIA MENENDEZ

GASCON DE GOTOR (IMPARES HASTA 17,
PARES HASTA 16)

GASTON

GENERAL SUEIRO

GENOVEVA TORRES MORALES

GIL DE JASA (PARES, IMPARES DE 9 AL
FINAL)

GOYA, AVENIDA (IMPARES HASTA 27, PARES
HASTA 32)

GRAN VIA {29-33C, PARES HASTA EL 48)

HERMANOS IBARRA

HERNAN CORTES (IMPARES, 10-12)

HERNANDEZ, MIGUEL (PLAZA)

HEROISMO

HERRERIA

JESUS COMIN

JUAN PABLO BONET

JUSSEPPE MARTINEZ

JUSTICIA, PLAZA

LA PAZ

LA VIRGEN

LAGASCA (IMPARES)

LAGUNA DE RINS

LANUZA, PLAZA (DESDE TORRENUEVA A
MANIFESTACION)

LAPUYADE (IMPARES 37 AL 49)

LAUSANA

LEON XIII (DESDE SAGASTA A DAMAS
-IMPAR-, RESTO TODOS)

LIRIA

+ LOPEZ ALLUE

LORENTE, JUAN JOSE

LOSCOS

LUIS DEL VALLE

MADRE SACRAMENTO

MADRE VEDRUNA

MAESTRO LUNA

MAESTRO MARQUINA

MANIFESTACION

MANUELA SANCHO (PARES HASTA 30, IMPAR
HASTA 25)

MARCIAL

MARCUELLO

MARIA LOSTAL

MENDEZ NUNEZ

MOLINER, MARIA

MOLINO

MONASTERIO DE VERUELA (PARES)

MONCASI

MONFORTE

MORIONES

MORNES

MOSEN P DOSSET (ENTRE PREDICADORES Y
CASTA ALVAREZ)

NUESTRA SRA DEL PUEYO

OLMO

PAMPLONA ESCUDERO

PAMPLONA, PASEO (IMPARES)

PEDRO M? RIC

PELLICER, JOSE

PERPETUO SOCORRO

PILAR LORENGAR

PIZARRO

POZO

PRADILLA, FCO (DEL 29 AL 40)

PREDICADORES

PRUDENCIO

RAMON BERENGUER IV

RECONQUISTA

RESIDENCIAL PARAISO (EXCEPTO PASEOQ
SAGASTA)

RICLA

RINCON

ROCASOLANO

RODRIGO REBOLLEDOQ, 2

ROMEA

ROYO (DESDE CERVANTES A LAGASCA)

RUEDA, MONASTERIO

RUFAS

SACRAMENTO (ENTRE PREDICADORES Y C.
ALVAREZ)

SAGASTA (PAR DESDE 48, IMPARES DESDE
CERVANTES A GOYA Y 49 AL 55)

SALDUBA

SAN ANTONIO M? CLARET (PARES DESDE 20,
IMPAR DESDE 15)

SAN BRAULIO

SAN IGNACIO DE LOYOLA (IMPARES, PARES
HASTA EL 6)

SAN JOSE, AVDA. (DEL 144 AL 222-DUP)

SAN MIGUEL, C/ (IMPARES DESDE 23)

SAN MIGUEL, PLAZA

SAN VICENTE MARTIR

SAN VOTO

SANCHO ABARCA, NTRA. SRA. DE

SANCHO ARROYO

SANTA CATALINA (IMPARES)

SANTA CRUZ, PLAZAY C/

SANTA ISABEL

SANTO DOMINGO, PLAZA

SARDANA

SEVILLA

SUIZA




Intervencién Urbanistica

TEMPLE TURCO
TENIENTE CATALAN URREA
TENOR FLETA (IMPARES HASTA 19, PARES VASCONIA
DEL 22 AL 82) VIEJOS
TERUEL (PARES HASTA 22) VIRGENES
TORRE (PARES) VISTA ALEGRE
TORRENUEVA ZUMALACARREGUI

TORRES, CN (PAR DESDE CESAREO ALIERTA
HASTA PASEO DAMAS, 76-100, IMPARES
DEL 93 AL 109)
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Presentacion de instancia normalizada y documentacion
requerida en la Seccién de Admision y Control de Proyectos 23325
donde se tarifa la tasa

|
Pago de la tasa de Licencia de Obras y publicacién en 21220
el B.O.P. en la Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos

T
‘ Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado l
I
[ Registro para dar n.° de expediente y decretar | [ 23331 ]
I
| Hoja de Chequeo | [ 23325 ]
_ Seryicio de Inter.vgnciOn'[ Urbanlstica, . [;3575 ]
Unidad Jurldica de Acondicionamientos e Instalaciones

Citacion para aportar
documentacion en el plazo
de 15 dfas (mas 10 dlas
de prorroga legal)

cEsta completa?

Si

JAporta la
documentacion?

{ Archivo del ) [ 23399 ]
expediente

- - Si hay alegaciones
El Expediente —>| Informe de la Policla Local ] [ 20800 |— se remite el
se desglosa expediente a la

Notificacién a los vecinos | Unidad Técnica
T que corresponda

| Exposicion publica y vecinal | [ 23575 ]

Publicacién en el B.O.P. |
|
Unidad Técnica de Acondiciona-
mientos e Instalaciones
para comprobar cumplimiento
distancias minimas
I
Informe Departamento de Prevencion de Incendios
en locales de publica concurrencia

235856

Comision Municipal del Patrimonio |

Seccion Técnica de Acondicionamiento de Locales
para Informe Técnico de Proyecto de Obras
I

‘ 23587 ’

(ngue}
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.

Seccion Técnica de Actividades e Instalaciones 23589
para Informe Técnico del Proyecto de Instalacion
[ Seccioén Técnica de Proteccion Ambiental | [ 23586 ]
l Unidad Juridica de Acondicionamientos e Instalaciones I [ 23575 ]

Si

¢ Hay deficiencias?

Audiencia previa

¢Subsana
deficiencias?

Nuevos informes técnicos

l

| Informe Juridico con propuesta de resolucién

I L23575 ]

l

I Comision Técnica de Asesoramiento

|

| Comision Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]
l

I Comisién de Gobierno I [ 10520 ]
I

I Notificacion y traslados | [ 23565 |

( Archivp del ) I 23399 ]
expediente
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PROPUESTA INTERVENCION
DE EDIFICIOS CATALOGADOS

Unidad Responsable: Unidad Jurfdica de Proyectos
de Edificacion (23565)
Servicio: Intervencion Urbanistica

Concepto

Documento previo a la redaccion de los proyectos de obras y por tanto de
la solicitud de licencia sobre edificios incluidos en el Catalogo de Edificios de
Interés Historico-Artistico del Plan General de Ordenacién Urbana, con el grado
de Interés Ambiental y Arquitectdnico, tendente a establecer en cada caso con-
creto los valores especificos a proteger y las obras de intervencion que se per-
mitan.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 16/1985 de Patrimonio Histdrico Espanol.
» Normas Urbanisticas del Plan General de Ordenacion Urbana. (art.
8.1.3.2d, 8.1.4.2c y 8.1.11.4).

« Criterio municipal interpretativo.
Tipologia.

En tanto no se apruebe un Plan Especial u ordenanza que desarrolle la pro-
. teccion, antes de autorizar cualquier intervencion sobre este tipo de edificios,
el Ayuntamiento dictaminara propuesta de intervencién estableciendo en cada
caso concreto los valores especlficos a proteger y las obras de intervencion
que se permitan.

« Edificios catalogados de Interés Ambiental.

« Edificios catalogados de Interés Arquitectonico.

Procedimiento
A - Iniciacion
Instancia normalizada que se presentara en el Registro General (acredita-
cion de la representacion en los supuestos exigidos en la Ley 30/1992).
Documentacion exigible visada por el Colegio Oficial de Arquitectos de Ara-
gon:
1) Planos de estado actual a escala 1:100 de plantas, alzados y secciones.
2) Planos del estado descriptivo de la propuesta de intervencion a escala
1:100 de plantas, alzados y secciones.

3) Fotografias de la edificacion.
4) Memoria descriptiva de la propuesta de Intervencion.
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5) Alzados del frente de fachada de la manzana en que se situe el edificio,
comprendiendo como minimo los dos edificios colindantes.
Se da numero de entrada en el Registro llevandose el interesado una copia
sellada.
* El expediente se remite a la Unidad Juridica de Proyectos de Edificacion.
* Si la solicitud es incompleta citacion (art. 71).

B - Ordenacién e Instruccion

* Si es completa:

- Informe del Servicio de Informacion Geogréfica.

- Informe de la Ponente de la Comisién Municipal de Patrimonio (Unidad
Técnica de Registro de Solares, Terrenos sin urbanizar, Conservacion de
edificios).

- Dictamen de la Comisién Municipal de Patrimonio.

Si el edificio se incluye en el ambito de algun area de Intervencion, con
reserva de competencias de la Direccion General de Patrimonio Cultural de la
Diputacién General de Aragoén, en lugar del dictamen de la Comision Municipal
de Patrimonio ha de recabarse el dictamen de la Comision Provincial de Patri-
monio Cultural de la Diputacién General de Aragon.

* Audiencia Previa, en caso de incumplimientos.

* Si aporta documentacion, informe del Servicio de Informacion Geografica

e informe del Ponente de la Comisién Municipal de Patrimonio.

* Informe juridico y propuesta de resolucion.

C - Terminacién
¢ Comision Técnica de Asesoramiento.
¢ Comision de Urbanismo.
¢ Comision de Gobierno.
D - Notificacion
¢ Notificacion al interesado.

E - Traslados

* Direccién General de Patrimonio Cultural.

* Delineacion del Servicio de Intervencion Urbanistica.

¢ Unidad Técnica de Registro de Solares, Terrenos sin urbanizar, Conserva-
cion de edificios (Ponente Comisién Municipal de Patrimonio).

F - Archivo del Expediente
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Propuesta intervencion de edificios catalogados

‘ Presentacion en Registro de instancia normalizada | [ 23331 ]
|
! Asignacion de n.° de expediente |
|
Servicio de Intervencion Urbanistica, 23565
Unidad Jurfdica de Proyectos de Edificacion
Citacion para aportar ;Esta
documentacion en el plazo completa?
de 15 dias
|
Si
;Aporta la Si
documentacion?
Informe del Servicio de Informacion Geografica | [ 23460 ]
I
Informe de la ponente de la Comision Municipal
de Patrimonio (Unidad Técnica de Registro de Solares, 23585

Terrenos sin Urbanizar, Conservacion de Edificios)
y Dictamen de la Comisiéon Municipal de Patrimonio

Dictamen, en algunos casos de la Comision Provincial
de Patrimonio de la D.G.A.

No Si
Audiencia Previa

|

Notificacion y traslados

¢Modifica Si
proyectos?
7~ No
Unidad Juridica de Proyectos de Edificacién para informe
- 23565
y propuesta de resolucion
|
| Comisién Técnica de Asesoramiento |
|
I Comisién Informativa de Urbanismo | [ 10601 ]
|
I Comision de Gobierno | [ 10520 ]

I
/ Archivo e) | 23399 ]

\_del expedient:
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AVALES ACOMETIDA AGUA Y VERTIDO
Devolucion (X231)

Unidad Responsable: Negociado Ejecucion Subsidiaria
y Devolucion de Avales (23646)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Tramite procedimental habilitado al objeto de cancelar la garantia consti-
tuida por la obligacion de ejecutar las condenas de acometida de agua y verti-
do vigjas en la principal de demolicion de una edificacion.

El aval se solicita en garantia de la obligacién “de hacer” que la administracion
impone, toda vez que las acometidas que van desde la finca a la red general resul-
tan de propiedad particular y hay que proceder a su renovacion, como conse-
cuencia de la ejecucion de obras de demolicion del edificio que las ampara.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril. Ley de Regimen del Suelo y Valoraciones.

* Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio. Texto Refundido de la
Ley sobre el Régimen del Suelo (articulos en vigor tras Sentencia del Tri-
bunal Constitucional y Ley 6/1998).

* Real Decreto 1346/1976, de 9 de abril. Ley sobre el Régimen del Suelo
y Ordenacién Urbana.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Real Decreto 2187/1978, de 23 de junio. Reglamento de Disciplina Urba-
nistica.

* Ordenanzas Generales de Edificacion.

Tipologia

Este procedimiento como ya se ha mencionado responde en primer lugar a
la obligacion “de hacer” que, se le impone al titular de licencia de derribo de
acometer las obras de condena de acometida de agua y vertido y en su virtud
a la obligacion de garantizar dicha obra a través de aval bancario o depésito

provisional, ya que dichas acometidas constituyen propiedad particular en el
tramo comprendido entre la finca y su conexién a las redes generales.

Procedimiento
A - Iniciacion

El procedimiento de devolucion de depésito provisional o cancelacion de
aval, se iniciara:
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A) De oficio, cuando no habiendo sido solicitado por el interesado, la Admi-
nistracion actuante tenga conocimiento de que las obras de demolicién
han sido ejecutadas.

B) A instancia de parte, mediante instancia general presentada en Registro,
cuando el interesado lo solicite con acreditacion suficiente de haber rea-
lizado las obras de demolicion y en su virtud las de ejecucién de conde-
nas de acometida de agua y vertido.

La iniciacion serd siempre una vez terminada la tramitacion del tema

"X234" (Licencias de demolicion).

B - Ordenacion e Instruccion

Iniciado el expediente de devolucién de depésito provisional o cancelacion
de aval bancario constituido para responder de la correcta ejecucion de las con-
denas de acometida de agua y vertido, se remitira el mismo al Servicio de Con-
servacion de Infraestructuras (Obras en Via Publica), al objeto de comprobar si
dichas obras han sido correctamente ejecutadas y se ponga de manifiesto la
procedencia en la devolucion del depdsito o cancelacion del aval.

Emitido informe favorable sobre la procedencia en la devolucion del aval o
depdsito, se remitird de nuevo el expediente al Servicio de Control de Legalidad,
al objeto se informe sobre la procedencia de la devolucién o cancelacion, toda
vez que ha quedado acreditado por los Servicios Técnicos que las obras para las
gue se constituyo el aval o el depésito, han sido correctamente ejecutadas.

C - Terminacion

Emitidos los informes técnicos por el Servicio de Conservacion, asi como
por el Servicio de Control de Legalidad y siempre que estos resulten favorables,
se somete el expediente con propuesta a la Comisién de Gobierno, previo dic-
tamen favorable de la Comision Informativa de Urbanismo.

Para el caso de que alguno de los informes no resultase favorable, se cita-
ra al interesado al objeto de que subsane deficiencias en plazo, y de no llevar-
las a efecto, se propondra la desestimacion de la peticion. Para la subsanacion
de deficiencias se le pedira Certificado Fin de Obra y autorizacion de Conser-
vacion de Infraestructuras.

Ante el incumplimiento se propondra requerimiento para ejecucion de con-
denas y de mantenerse éste se ejecutaran las obras subsidiariamente con
cargo al aval o deposito constituido previo dictamen de la Comision Informati-
va de Urbanismo y aprobacion por la Comisién de Gobierno.

A tal efecto, se cursa orden al Servicio de Conservacion de Infraestructuras
para la ejecucion material de la obra y al Servicio de Hacienda para la incau-
tacion del aval o del deposito.

D - Notificacién

Se notificara exclusivamente al interesado en el procedimiento, a través del
Servicio de Reparto ordinario del Ayuntamiento.
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Avales acometida agua y vertido, devolucion

De resultar imposible la notificacion personal al interesado, se procederd a
la publicacion del acuerdo a través del Boletin Oficiai de la Provincia.

E - Traslados

* Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.
* Unidad Central de Tesoreria.

F - Archivo del Expediente
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Presentacion en Registro
de instancia normalizada

|

|

I Asignacion de n.° de expediente

I

| Negociado Ejecucion Subsidiaria y Devolucion de Avales J [ 23646 ]
|
Servicio de Conservacion de Infraestructuras
para comprobar si dichas obras han diso correctamente 23740
ejecutadas y emita informe técnico de la procedencia
en la devolucién o cancelacion de aval
|
| Servicio de Control de Legalidad para su informe | [ 20300 ]
I
| Negociado Ejecucion Subsidiaria y Devolucion de Avales | [ 23646 ]

¢lnformes
favorables?

Citacion al interesado para
subsanar deficiencias

‘ 23646J

No ;Subsana

deficiencias?

Si

Requerimiento para gjecucion
de condenas

‘ 23646 ’

No

¢ Cumple
requerimiento?

Negociado Ejecucion Subsidiaria y
Devolucion de Avales par informe

23646

Negociado Ejecucion Subsidiaria y
Devolucién de Avales que emite
informe con propuesta de
ejecucion de las obras con cargo
al aval constituido

23646

Ejecucion material de la obra
por parte del Servicio de
Conservacion de Infraestructuras

23740

Incautacion de aval por parte
del Servicio de Hacienda

20600

(Sigue)
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Avales acometida agua y vertido, devolucién

;

Comisién Técnica de Urbanismo

|

Comision de Urbanismo

j [ ‘lOGOﬂ

Comision de Gobierno

| [ 10520 ]

wimimle

Notificacion y traslados

|

Archivo
del expediente

23399 ’
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CERTIFICACIONES OBRAS DE DEMOLICION
(X236)

Unidad Responsable: Unidad Juridica de Registro de Solares,
Conservacion de la Edificacion y Terrenos sin Urbanizar (23645)
Servicio: Disciplina Urbanfstica y Registro de Solares

Concepto

La certificacion de obra es el documento técnico, elaborado por el técnico
director de las obras y que cuenta con el visto bueno del técnico municipal
supervisor de las mismas, por el que se acredita que las obras, se han ejecu-
tado conforme al proyecto o memoria valorada elaborada al efecto.

Normativa que regula la materia con caracter general.

* Ley 13/1995, de 18 de mayo, de Contratos de las Administraciones Publicas.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Regimen Jur(dico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

Tipologia

Como ya hemos mencionado, este tipo de expedientes atiende a la ejecu-
cion de obras de demolicion que, por el cardcter de urgencia que revisten, acon-
sejan la ejecucion de las obras por el procedimiento de ejecucion subsidiaria

-toda vez que por los sujetos obligados no se llevan a efecto en los plazos sefa-
lados.

Procedimiento
A - Iniciacion

El procedimiento se iniciara de oficio (concluida la tramitacion del tema
X233 "Ejec. subsidiarias, derribos y rehabilitaciones”), una vez que por la
empresa adjudicataria de las obras se presenta la certificacion correspon-
diente que acredita la ejecucion total o parcial de la obra y tal extremo se
comprueba por los servicios técnicos municipales, extendiendo su visto
bueno.

A la certificacion debera acompanarse por la Unidad competente para su
tramitacion (Unidad Jur(dica de Registro de Solares del Servicio de Disciplina'y
Registro de Solares):

* Certificacion por cuadruplicado.

* 4 originales de la factura (debidamente firmadas por : empresa, técnico y

visto bueno del técnico municipal).

¢ Copia del acuerdo de adjudicacion.
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» Documento contable "RC".

» Informe técnico que acredite la realizacion de las obras y considere pro-
cedente el pago de la misma.

» Envio a Registro para dar numero de expediente.

B - Ordenacion e Instruccion

Se pueden dar tres casos diferenciados en la tramitacion:

1) Obras menores no de emergencia:

« Informe técnico favorable del Servicio de Inspeccion.

2) Obras de emergencia con partida presupuestaria:

» Documentado el expediente, procedera su remision a Intervencion de Fon-
dos (Servicio de Control de Legalidad) para informe sobre la procedencia
de ratificar actuaciones con caracter previo al pago de la misma.

+ Si el informe es favorable, procedera se elabore por la Unidad Juridica de
Registro de Solares, informe con propuesta de ratificacion de obligacion
en favor de la empresa adjudicataria de las obras, por el importe consig-
nado.

3) Obras de emergencia sin partida presupuestaria:

» Documentado el expediente, procederd su remision al Servicio de Control
de Legalidad para informe sobre la procedencia de reconocimiento de obli-
gacion con cardcter previo al pago de la misma.

» Si el informe es favorable, procedera se elabore por la Unidad Juridica de
Registro de Solares, informe con propuesta de reconocimiento de obliga-
cion en favor de la empresa adjudicataria de las obras, por el importe con-
signado.

C - Terminacion

1) Obras menores no de emergencia:

« Emision de documento contable ADO.

» Remision del ADO a Intervencion de Fondos.

2) Obras de emergencia con partida presupuestaria:

» Sometimiento de la propuesta a la Comisién Informativa de Urbanismo.

» Comision de Gobierno.

» Emision de documento contable "0".

» Remision del documento a Intervencion de Fondos.

3) Obras de emergencia sin partida presupuestaria:

« El 6rgano competente en este procedimiento para reconocer la obliga-
cion econémica adquirida, con carécter previo al pago de la misma, sera
el Excmo. Ayuntamiento Pleno, quien previo dictamen favorable de la
Comision de Urbanismo, adoptara la resolucion de reconocer obligacion.

 Reconocida la obligacion por el Pleno, se extenderd documento contable
"ADQ", para proceder al pago de la misma, que serd remitido al Servicio
de Intervencion para su contabilizacién y posterior tramitacion y pago.
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Certificaciones obras de demolicién

D - Notificacion

El acuerdo de reconocimiento de obligacion, se notificara a la empresa adju-
dicataria de las obras realizadas.

E - Traslados

Se realiza traslado del acuerdo a los siguientes Servicios:
* Intervencion.
* Tesoreria,

F - Archivo del Expediente

451




Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Presentacion en Registro de escrito al que se le asigna
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente

En

de la Edificacion

Unidad Registro Solares, Terrenos, S. Ur. Conservacion

| 23645 ’

Tramitacion diferenciada segun el tipo de obra

Obras menores
no de emergencia

I

Obras de emergencia
con partida

I

1

Obras de emergencia
sin partida

[

Informe técnico Una vez documentado Una vez documentado
favorable del Servicio| |23660| |el expediente se remi- el expediente se remi-
de Inspeccion tira al Servicio de tira al Servicio de
T Intervencion para | (20300 Intervencion para | [20300
Emision de informe sobre la pro- informe sobre la pro-
documento contable | 23645 cedencia d(_a ratificar ce_dencia de reconoci-
JADOHR actuaciones miento de obligacion
| |
La Unidad Reg. La Unidad Reg.
Solares, Terr., S. Ur. Solares, Terr., S. Ur.
Conservacion de la Conservacion de la
Edificacion procedera Edificacion procedera
a elaborar informe a elaborar informe
con propuesta de | |[23645 con propuesta de | |23645
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COMUNICACIONES COLEGIOS PROFESIONALES
(X462)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Control de Obras (23615)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Comunicaciones de los Colegios Profesionales denunciando obras sin direc-

cién facultativa.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril, de Regimen del Suelo y Valoraciones.

* Texto Refundido de la Ley Sobre Régimen de Suelo y Ordenacion Urbana
de 9 de abril de 1976 y Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana de 26 de junio de 1992 en lo no derogado por la sen-
tencia del Tribunal Constitucional de marzo de 1997,

* Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, por el que se aprueba el
Codigo Penal.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Regimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ley aragonesa de Ordenacion del Territorio 11/1992, de 24 de noviembre,

* Real Decreto 2187/1978, de 23 de junio, Reglamento Disciplina Urbanistica.

* Plan General de Ordenacion de 1986,

* Real Decreto 1389/1993, de 4 de agosto, Reglamento para el ejercicio

de la potestad sancionadora.

Legislacion sectorial, Ley de Aguas, etc.

Orden de 12 de abril de 1991 (Diputacién General de Aragon, Departa-

mento de Ordenacion del Territorio) por el que se aprueban las Normas

Subsidiarias y Complementarias para la provincia de Zaragoza.

* Legislacion sectorial tanto estatal como autonémica que tenga relacion
con la materia.

Procedimiento
A - Iniciacion

A instancia del Colegio Profesional.
Los escritos se presentaran en el Registro General.

El expediente se remite a la Seccion Juridica de Control de Obras del Servi-
cio de Disciplina Urbanistica para su tramitacion.

B - Ordenacion e Instruccion
Audiencia al promotor para que aporte la direccion facultativa. Si la aporta
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se procede a la finalizacion y archivo del expediente. En caso contrario se ini-
cia el procedimiento sancionador.
Expediente sancionador:
« Se inicia el expediente sancionador por Resolucion de Alcaldia incoando
procedimiento sancionador. Contenido:
- Identificacion responsables.
- Sucinta exposicion de los hechos.
- Se nombra instructor y secretario (indicando régimen de recusacion).
- Indica 6rgano competente para la resolucion del procedimiento.
- Posibilidad del reconocimiento de culpa.
- Indicacion del derecho a formalizar alegaciones.
* Procedimiento:
- Informe jur(dico.
- Comisioén Técnica de Asesoramiento.
- Comision de Urbanismo.
« Propuesta de sancion por parte del juez instructor:
- Informe juridico.
- Comisién Técnica de Asesoramiento.
- Comunicacion al denunciado y denunciante.

C - Terminacion

El expediente sancionador, con la imposicion de la correspondiente sancion.
* Informe juridico.
» Comisién Técnica de Asesoramiento.
» Comision de Urbanismo.
« Alcaldia para imposicion de multa de 25.000 pesetas.

D - Notificacion
+ Plazo de 10 dias desde la fecha en que el acto haya sido dictado.
 Reparto municipal o Correo.
« Al interesado o denunciado.
Al denunciante.
E - Traslados
 Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.
A la Policia Local.

F - Archivo del Expediente
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Comunicaciones colegios profesionales

L A instancia del Colegio de Arquitectos |

|
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. A ; 23331
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| Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado |
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No Si
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DEFICIENCIAS EN EDIFICIOS CATALOGADOS
(X608)

Unidad Responsable: Conservacion Edificios Catalogados (23644)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

En cumplimiento del mandato legislativo la Administracion Local vendra
facultada a través de la orden de ejecucion a exigir a los propietarios de terre-
nos, urbanizaciones de iniciativa particular y edificaciones, la obligacion de
mantener en las condiciones suficientes de seguridad, salubridad y ornato
publico los mismos.

El contenido de la orden de ejecucion, alcanza la obligacion de ejecutar deter-
minadas obras, en un plazo determinado, consistentes en el mantenimiento de
la edificacién y sobre todo con el fin de evitar que el mal estado de un edificio
o solar pueda representar riesgo de danos para las personas y las cosas.

La orden de ejecucion como tal lleva implicito el titulo y carécter de licen-
cia, a fin de poder ejecutar las obras requeridas y sin perjuicio de que el suje-
to obligado deba solicitar otros permisos como el de vallas o andamios, si resul-
taren necesarios para la ejecucion de las obras requeridas.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Ley 6/1998, de 13 de abril, de Régimen del Suelo y Valoraciones.

« Articulos en vigor del Texto Refundido de la Ley sobre el Régimen del
Suelo y Ordenacion de 26 de junio de 1992 y Reglamentos de desarrollo
y Texto Refundido de la Ley sobre Régimen de Suelo y Ordenacion Urbana
de 9 de abril de 1976.

+ Sentencia del Tribunal Constitucional del 20 de marzo de 1997.

» Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

e Ley 16/1985, de 25 de junio, de Patrimonio Histérico Espariol.

 Real Decreto 2187/1978, de 23 de junio, Reglamento de Disciplina Urba-
nistica.

 Real Decreto 1398/1993, de 4 de agosto, Reglamento de procedimiento
para el gjercicio de la potestad sancionadora.

* Plan General de Ordenacion Urbana de Zaragoza.

» Ordenanzas Generales de Edificacion de la Ciudad de Zaragoza.

* Ordenanza Fiscal n° 13.

Tipologia
La tipologia de las ¢rdenes de ejecucién, obedece como se ha puesto de
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manifiesto a la necesidad de mantener la edificacion en perfecto estado de
seguridad, salubridad y ornato publico y en su virtud, a la ejecucion de obras
de reparacion, mantenimiento y conservacion.

Conviene precisar en este sentido que hay que distinguir entre la reparacion
y la rehabilitacion. Una orden de ejecucion, jamas podré contemplar bajo su
amparo una rehabilitacion de un edificio, la cual sin duda estard sometida a la
obtencion de la oportuna licencia de obras. Reparacion en sentido estricto, que
es como debe interpretarse como asl lo pone de manifiesto el Tribunal Supre-
mo, supondré ejecutar obras para reponer a su estado original la deficiencia
apreciada, pero nunca ser sustituida por una nueva situacion.

Procedimiento
A - Iniciacion

La iniciacion del procedimiento, de conformidad con lo dispuesto en el
Reglamento de Disciplina Urbanistica, podra ser:

A) De oficio. Se entenderan iniciados de oficio, aquellos expedientes deri-

vados de:

» Partes de intervencion de la Policfa Local.

* Partes de intervencion del Servicio de Prevencion de Incendios.

« Oficios de las Juntas de Distrito, pidiendo la intervencion de los Servicios

municipales.

* Oficios de otras Instituciones Publicas: Diputacion General de Aragon, Ofi-

cina de El Justicia de Aragon, etc.

* Informe del Servicio de Inspeccion.

El tinico requisito exigido consistird en la determinacion de un hecho con-
creto y localizado, que pueda suponer incumplimiento del deber de conserva-
cion.

B) A instancia de parte: Se entenderdn iniciados a instancia de parte, los

expedientes administrativos derivados de:

» Denuncias de particulares (sean o no ocupantes del inmueble afecto).

» Denuncias de Asociaciones.

» Denuncias de Comunidades de Propietarios.

» Denuncias de inquilinos.

Se entenderan iniciados a través de solicitud que deberd contener al menos:

1) Nombres y apellidos del interesado o persona que lo represente.

2) Domicilio a efectos de notificaciones.

3) Hechos, razones y peticion en que se concrete la solicitud.

4) Lugar y fecha.

5) Firma del solicitante,

6) Organo al que se dirige.

Las solicitudes que comprendan la intervencion de los servicios técnicos
municipales para la comprobacién y determinacion de los hechos y si estos
pueden vulnerar el deber de conservacion de todo propietario, deberan ir acom-
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panadas del recibo justificativo del abono de tasas municipales por servicios
de inspeccion conforme a la Ordenanza Fiscal n® 13 art. 12.d.2. Caso de impa-
go de las tasas, previa audiencia al interesado, se procederd al archivo del
expediente en el plazo de 23 dias.

B - Ordenacion e Instruccion

Conforme a las premisas establecidas por la actual Ley 30/92, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun (LRJAP y PAC), los actos de ordenacidn e instruccion, constituiran
todas aquellas actuaciones administrativas tendentes a impulsar de oficio el
expediente y conseguir la maxima celeridad en su resolucion, toda vez que en
ocasiones las deficiencias apreciadas pueden suponer riesgos para las perso-
nas o las cosas, instruyendo cuantos actos resulten necesarios en orden a con-
cretar el hecho denunciado, la afeccion que el mismo puede representar sobre
la estabilidad de la edificacion y el riesgo para las personas o cosas y las obras
a realizar, con indicacion de plazo a efectos de subsanar la deficiencia.

Los tramite ordinarios a seguir, salvo que de los hechos denunciados se deri-
ve una situacion de riesgo que exija la puesta en marcha de un procedimiento
de urgencias, seran los siguientes:

« Remision del expediente al Servicio de Inspeccion (Unidad Técnica de
Registro de Solares), al objeto de que por técnicos municipales se gire
visita de inspeccion y se comprueben los hechos denunciados.

 En ocasiones y derivado de la peligrosidad que pueda representar la edifi-
cacion, las inspecciones se realizardn contando con el auxilio y colabora-
cion de los Servicios Municipales de Policia Local y Bomberos.

* Recibido el informe técnico en el Servicio de Disciplina, por la Unidad Jurf-
dica de Registro de Solares, se procedera a elaborar informe juridico con
propuesta de ejecucion y sefialamiento de plazo para su cumplimiento.

» Elaborada la propuesta, se someterd a la Comisién Técnica de Asesora-
miento tras su inclusién en el Orden del dia, al objeto de ser sometido a
la Comision de Gobierno, previo dictamen de la Comision de Urbanismo.

En ocasiones especiales y siempre amparadas en informe técnico que asf lo
Jjustifique, podran adoptarse requerimientos cautelares como el desalojo de
ocupantes de la edificacién, en cuyo caso se ordenard a los Servicios Munici-
pales de Asistencia Social, su colaboracion al objeto de procurar alojamiento
preventivo si resultare necesario.

ORDENES DE INMEDIATO:

Puede suceder que la deficiencia apreciada en la edificacién, revista tal
gravedad, que aconseje una urgente intervencion, en aras de evitar la pro-
duccion de un dano. Para estos casos, el procedimiento general se convier-
te en sumarisimo, con una evidente reduccion de plazos, no solamente en
cuanto a la ejecucion, sino tambien respecto a la instruccion y resolucion del
expediente.
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Para estos supuestos excepcionales, y ante el informe técnico que acredi-
te suficientemente la necesidad de intervencion urgente, la orden de ejecucion
se cursa a través de Resolucion del Teniente de Alcalde Delegado del Area de
Urbanismo, cuya firma se recoge en el mismo dfa practicando su notificacion
urgentemente a través de la Policia Local.

C - Terminacion

La competencia para la adopcion del acuerdo por el que se emite orden de
gjecucion para la realizacion de determinadas obras de conservacion, corres-
pondera a la Comision de Gobierno, por delegacion de la Alcaldia-Presidencia y
previo dictamen favorable de la Comision Informativa de Urbanismo.

En todo caso se pone de manifiesto que junto a la orden de ejecucion de
determinadas obras de reparacién, en ocasiones, se amplia la misma con la
necesidad de que por la propiedad de la finca se adopten determinadas medi-
das de seguridad en tanto se inician las tareas de reparacion o incluso duran-
te la ejecucion de las mismas.

Una vez notificado el acuerdo se procedera a comprobar el cumplimiento de
la orden de ejecucion por la Unidad Técnica del Servicio de Inspeccion.

D - Notificacion
Directamente a la propiedad del inmueble.

E - Traslados

* Interesados en el procedimiento.

* Destinatario de la obligacion de hacer.

 Para aquellos supuestos de constatada urgencia:
- Policla Local.
- Departamento de Prevencion de Incendios.
- Servicio de Asistencia Social.

F - Archivo del Expediente
Anexo

INCUMPLIMIENTO DE LA ORDEN DE EJECUCION

El incumplimiento, estd provocado por la desobediencia del propietario de
una edificacion, al mandato legislativo por el que tiene la obligacion de mante-
ner las edificaciones en el estado de seguridad, salubridad y ornato publico.
Dicha desobediencia aparece tipificada en nuestro ordenamiento como infrac-
cion urbanistica por omision del deber de conservacion y ello habilita a la Admi-
nistracion competente para incoar el oportuno expediente sancionador, que lle-
vard aparejadas las siguientes fases:

A) Incoacion

Transcurridos los plazos sehalados en la orden de ejecucion y constatado el
incumplimiento por los servicios técnicos, se cita al interesado para dar vista
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del expediente y previa advertencia de incoacion de expediente sancionador,
formule cuantas alegaciones considere oportunas.

Vistas las alegaciones, si las hay en su caso y de resultar procedente, se
somete el expediente a la Alcaldia-Presidencia, con propuesta de incoacion de
expediente sancionador y nuevo requerimiento con sefialamiento de plazo para
su ejecucion y cumplimiento.

B) Sancion

Transcurridos los plazos sefnalados en la Incoacion de expediente sanciona-
dor y constatado nuevamente por los servicios técnicos municipales el incum-
plimiento y siempre que no se aporten alegaciones que acrediten la ejecucion
de obras con caracter previo a la incoacion, se eleva propuesta a la Alcaldia-
Presidencia, imponiendo sancién de 25.000 pts.

NUEVOS INCUMPLIMIENTOS

Puede suceder que el incumplimiento de la orden de ejecucion y los sucesi-
vos complementarios, se reitere en el tiempo. Consecuentemente con ello, la
Administracién en aplicacion de lo dispuesto en los art. 93 y ss. de la Ley
30/92 de la Ley de Régimen Jurldico de las Administraciones Publicas y de!
Procedimiento Administrativo Comun y al objeto de exigir el cumplimiento del
acto dictado, podra hacer uso de la multa coercitiva, con reiteracion en el tiem-
po, suficiente para dar cumplimiento al acto.

Tal es asf que, comprobado el incumplimiento tras la imposicion de sancion,
se citara al interesado para audiencia previa a la propuesta de multa coerciti-
va que se sometera a la Comision de Gobierno.

Para aquellos casos en los que pudiera existir un riesgo inminente o un dano
previsible y ante el incumplimiento del propietario, la Administracion podra
hacer uso del procedimiento de ejecucion subsidiaria de las obras, pasando el
costo de las mismas, al sujeto obligado.
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| De oficio ’ Abono en Caja de la tasa
por inspeccién

|
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|
| Conservacion de edificios no catalogados l [ 23648 ]
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DEFICIENCIAS EN EDIFICIOS NO CATALOGADOS
(X232)

Unidad Responsable: Conservacion Edificios No Catalogados (23648)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

En cumplimiento del mandato legislativo la Administracion Local vendra
facultada a través de la orden de ejecucion a exigir a los propietarios de terre-
nos, urbanizaciones de iniciativa particular y edificaciones, la obligacion de
mantener en las condiciones suficientes de seguridad, salubridad y ornato
publico los mismos.

El contenido de la orden de ejecucion, alcanza la obligacion de ejecutar deter-
minadas obras, en un plazo determinado, consistentes en el mantenimiento de
la edificacion y sobre todo con el fin de evitar que el mal estado de un edificio
0 solar pueda representar riesgo de danos para las personas y las cosas.

La orden de ejecucion como tal lleva implicito el tftulo y caracter de licen-
cia, a fin de poder ejecutar las obras requeridas y sin perjuicio de que el suje-
to obligado deba solicitar otros permisos como el de vallas o andamios, si resul-
taren necesarios para la ejecucion de las obras requeridas.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril. Ley de Régimen del Suelo y Valoraciones.

» Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio. Texto Refundido de la
Ley sobre el Régimen del Suelo (articulos. en vigor tras Sentencia del Tri-
bunal Constitucional y Ley 6/1998, de 13 de abril).

* Real Decreto 1346/1976, de 9 de abril. Ley sobre el Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana.

 Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

» Sentencia del Tribunal Constitucional de 20 de marzo de 1997.

* Real Decreto 2187/1978, de 23 de junio, Reglamento de Disciplina Urba-
nistica.

* Real Decreto 1398/1993, de 4 de agosto. Reglamento de procedimiento
para el gjercicio de la potestad sancionadora.

 Plan General de Ordenacion Urbana de Zaragoza de 1986.

 Ordenanzas Generales de Edificacion de la Ciudad de Zaragoza.

¢ Ordenanza Fiscal n.° 13.

Tipologia
La tipologia de las d6rdenes de ejecucion, obedece como se ha puesto de

-463-




Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

manifiesto a la necesidad de mantener la edificacion en perfecto estado de
seguridad, salubridad y ornato publico y en su virtud, a la ejecucion de obras
de reparacion, mantenimiento y conservacion.

Conviene precisar en este sentido que hay que distinguir entre la reparacion
y la rehabilitacion. Una orden de ejecucion, jamés podra contemplar bajo su
amparo una rehabilitacion de un edificio, la cual sin duda estard sometida a la
obtencion de la oportuna licencia de obras. Reparacion en sentido estricto, que
es como debe interpretarse como asi lo pone de manifiesto el Tribunal Supre-
mo, supondrd ejecutar obras para reponer a su estado original la deficiencia
apreciada, pero nunca ser sustituida por una nueva situacion.

Procedimiento
A - Iniciacion
* La iniciacion del procedimiento, de conformidad con lo dispuesto en el
Reglamento de Disciplina Urbanistica, podra ser de oficio o a instancia de
interesado.

A) De oficio: Se entenderan iniciados de oficio, aquellos expedientes deri-

vados de:

~ Partes de intervencion de la Policia Local.

- Partes de intervencién del Servicio de Prevencion de Incendios.

- Oficios de las Juntas de Distrito, pidiendo la intervencion de los servi-
cios municipales.

- Oficios de otras Instituciones Publicas: Diputacion General de Aragon,
"Oficina de El Justicia de Aragon”, etc.

- Informe del Servicio de Inspeccion.

El unico requisito exigido consistird en la determinacion de un hecho con-
creto y localizado, que pueda suponer incumplimiento del deber de conserva-
cion.

B) A instancia de parte: Se entenderan iniciados a instancia de parte, los

expedientes administrativos derivados de:
- Denuncias de particulares {sean o no ocupantes del inmueble afécto).
- Denuncias de Asociaciones.
- Denuncias de Comunidades de Propietarios.
- Denuncias de inquilinos.

Se entenderan iniciados a través de solicitud que debera contener al menos:

1) Nombre y apeltidos del interesado o persona que lo represente.

2) Domicilio a efectos de notificaciones.

3) Hechos, razones y peticion en gque se concrete la solicitud.

4) Lugar y fecha.

5) Firma del solicitante.

6) Organo al que se dirige.

Las solicitudes que comprendan la intervencién de los servicios técnicos
municipales para la comprobacién y determinacion de los hechos y si estos
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pueden vulnerar el deber de conservacion que todo propietario tiene sobre la
finca de su propiedad, deberén ir acompanadas del recibo justificativo del
abono de tasas municipales por servicios de inspeccion conforme a la Orde-
nanza Fiscal n.° 13, art. 12.d.2.

B - Ordenacion e Instruccion

* Conforme a las premisas establecidas por la actual Ley 30/1992 de 26
de noviembre, Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas
y del Procedimiento Administrativo Comun, los actos de ordenacion e ins-
truccion, constituiran todas aquellas actuaciones administrativas tenden-
tes a impulsar de oficio el expediente y conseguir la maxima celeridad en
su resolucion, toda vez que en ocasiones las deficiencias apreciadas pue-
den suponer riesgos para las personas o las cosas, instruyendo cuantos
actos resulten necesarios en orden a concretar el hecho denunciado, la
afeccion que el mismo puede representar sobre la estabilidad de la edifi-
cacion y el riesgo para las personas o cosas y las obras a realizar, con indi-
cacion de plazo a efectos de subsanar la deficiencia.

Los tramites ordinarios a seguir, salvo que de los hechos denunciados se
derive una situacion de riesgo que exija la puesta en marcha de un procedi-
miento de urgencia, seran los siguientes:

1) Remision de expediente al Servicio de Inspeccién (Unidad Técnica de
Registro de Solares), al objeto de que por técnicos municipales se gire
visita de inspeccion y se comprueben los hechos denunciados.

En ocasiones y derivado de la peligrosidad que pueda representar la edi-
ficacion, las inspecciones se realizaran contando con el auxilio y colabo-
racion de los Servicios Municipales de Policia Local y Bomberos.

2) Recibido el informe técnico en el Servicio de Disciplina, por la Unidad
Juridica de Registro de Solares, se procedera a elaborar informe juridico
con propuesta de ejecucion y senalamiento de plazo para su cumpli-
miento.

3) Elaborada la propuesta, se sometera a la Comision Técnica de Asesora-
miento tras su inclusion en el Orden del Dia al objeto de ser sometido a
la Comision de Gobierno, previo dictamen de la Comisidn Informativa de
Urbanismo.

En ocasiones especiales y siempre amparadas en informe técnico que asi lo
Justifique, podran adoptarse requerimientos cautelares como el desalojo de
ocupantes de la edificacion, en cuyo caso se ordenara a los Servicios Munici-
pales de Asistencia Social, su colaboracién al objeto de procurar alojamiento
preventivo si resultare necesario.

Ordenes de inmediato:

Puede suceder que la deficiencia apreciada en la edificacion, revista tal gra-
vedad, que aconseje una urgente intervencion en aras de evitar la produccion
de un dano. Para estos casos, el procedimiento general se convierte en suma-
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risimo, con una evidente reduccion de plazos, no solamente en cuanto a la gje-
cucion, sino también respecto a la instruccion y resolucion del expediente.

Para estos supuestos excepcionales, y ante el informe técnico que acredi-
te suficientemente la necesidad de intervencion urgente, la orden de ejecucion
se cursa a través de Resolucion del Teniente Alcalde Delegado del Area de
Urbanismo, cuya firma se recoge en el mismo dia, practicando su notificacion
urgentemente a través de la Policia Local.

C - Terminacion

La competencia para la adopcion del acuerdo por el que se emite orden
de ejecucion para la realizacion de determinadas obras de conservacion,
corresponderé a la Comision de Gobierno, por delegacion de la Alcaldia-
Presidencia y previo dictamen favorable de la Comision Informativa de
Urbanismo.

En todo caso, se pone de manifiesto que junto a la orden de ejecucion de
determinadas obras de reparacion, en ocasiones, se amplia la misma con
la necesidad de que por la propiedad de la finca se adopten determinadas
medidas de seguridad en tanto se inician las tareas de reparacion o inclu-
so durante la ejecucion de las mismas.

D - Notificacion

Las ordenes de ejecucion, se notificardn en el plazo de diez dfas a contar
del siguiente al acuerdo adoptado.

Se notificaran directamente a la propiedad del inmueble.

Las notificaciones se practicaran a través del Servicio de Reparto de esta
Administracion, para el caso de que los destinatarios residan en el térmi-
no municipal y salvo que la orden adquiera caracter de urgencia en su eje-
cucién en cuyo caso se practicaran a través del Servicio de la Policla
Local.

Para el supuesto de que el destinatario resida fuera del término municipal,
las notificaciones se practicardn a través del Servicio de Correos con cer-
tificado y acuse de recibo.

En el caso de que un destinatario resida fuera del término municipal y la
orden de ejecucion dictada adquiera caracter de urgencia, se pedira cola-
boracion de otros municipios para la practica de la notificacion.

E - Traslados

Interesados en el procedimiento.
Destinatario de la obligacion de hacer.

Para aquellos supuestos de constatada urgencia.

Policfa Local.

+ Departamento de Prevencion de Incendios.
« Servicios de Asistencia Social.

F - Archivo del Expediente
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G - Anexo

Incumplimiento de la orden de ejecucion

El incumplimiento esta provocado por la desobediencia del propietario de
una edificacion al mandato legislativo por el que tiene la obligacion de mante-
ner las edificaciones en el estado de seguridad, salubridad y ornato publico.
Dicha desobediencia aparece tipificada en nuestro ordenamiento como infrac-
cion urbanistica por omision del deber de conservacion y ello habilita a la Admi-
nistracion competente para incoar el oportuno expediente sancionador, que lle-
vara aparejadas las siguientes fases:

1) Incoacion

Transcurridos los plazos senalados en la orden de ejecucion y constatado el
incumplimiento por los Servicios Técnicos, se cita al interesado para dar vista
del expediente y previa advertencia de incoacion de expediente sancionador,
formule cuantas alegaciones considere oportunas.

Vistas las alegaciones, si las hay en su caso, y de resultar procedente, se
somete el expediente a la Alcaldia-Presidencia, con propuesta de incoacion de
expediente sancionador y nuevo requerimiento con senalamiento de plazo para
su ejecucion y cumplimiento.

2) Sancion:

Transcurridos los plazos sefialados en la Incoacion del expediente sancio-
nador y constatado nuevamente por los Servicios Técnicos municipales el
incumplimiento y siempre que no se aporten alegaciones que acrediten la eje-
cucion de obras con carécter previo a la incoacion, se eleva propuesta a la
Alcaldia-Presidencia, imponiendo sancion de 25.000 pts.

Nuevos incumplimientos

Puede suceder que el incumplimiento de la orden de ejecucion y los sucesi-
vos complementarios, se reitere en el tiempo. Consecuentemente con ello, la
Administracion en aplicacion de lo dispuesto en los articulos 93 y ss. de la ley
30/92, de 26 de noviembre, de Regimen Juridico de las Administraciones Publi-
cas y del Procedimiento Administrativo Comun y al objeto de exigir el cumpli-
miento del acto dictado, podra hacer uso de la multa coercitiva, con reiteracion
en el tiempo, suficiente para dar cumplimiento al acto.

Tal es asf que, comprobado el incumplimiento tras la imposicion de sancion,
se citara al interesado para audiencia previa a la propuesta de multa coerciti-
va que se sometera a la Comision de Gobierno.

Para aquellos casos en los que pudiera existir un riesgo inminente o un dano
previsible, y ante el incumplimiento del propietario, la Administracion podra
hacer uso del procedimiento de ejecucioén subsidiaria de las obras, pasando el
coste de las mismas, al sujeto obligado.
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De oficio Abono en Caja de la tasa
por inspeccion

|
Pre;entacifﬁn en Registro 23331
de instancia normalizada
| Asignacion de n.° de expediente
|
I Conservacion de edificios no catalogados I [ 23648 ]

Si 2Ha abonado

las tasas?

Citacion

¢Paga
las tasas?

Seccion Técnica que girara visita de inspeccion
y emitird informe técnico

En los casos de incidencias puede girarse nueva visita y remitir
el expediente a la Policla para datos propietario o al Servicio
de Gestion de Suelo para conocer la propiedad registral

Informe jurfdico con propuesta de ejecucion y sefalamiento
de plazo para su cumplimiento

23648 |

|

Comision Técnica de Urbanismo

I

Comision de Urbanismo

| [ 10601 ]

I

Comisién de Gobierno

| (10520

I

Notificacion y traslados

Si

¢Cumplimiento?

IPasa a la Seccion Técnica

|
Incoar proced.

sancionador

Mu

cInforme
favorable?

Itas

Ejecucion

diaria

Citacion para requerir
Certificado fin de obra

- coercitivas subsi
Sancion

Archivo
del expediente 23399 I
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DENUNCIAS BARES SIN LICENCIA DE APERTURA
(X811)

Unidad Responsable: Seccion Juridica Reglamento Policia,
de Espectéaculos y Actividades (23635)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Se trata de denuncias formuladas por la Policia Local quién en su labor de
inspeccion comprueba que un determinado establecimiento se encuentra ejer-
ciendo actividad sin haber obtenido previamente la correspondiente licencia
municipal de apertura con arreglo a la legislacion vigente.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 30/1992, de noviembre, de Régimen Jur(dico para las Administracio-
nes Publicas y de Procedimiento Administrativo Comun.

* Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local

* Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, Texto Refundido de
las Disposiciones Legales Vigentes en materia de Régimen Local.

* Real Decreto 2816/1982, de 27 de agosto, Reglamento General de Poli-
cla, Espectéaculos Publicos y Actividades Recreativas.

* Decreto 17 de junio de 1955, Reglamento de Servicios de las Corpora-
ciones Locales.

Tipologia

Aguellos establecimiento a los que les resulta de aplicacion el Reglamento
General de Policia de Espectaculos Publicos y Actividades Recreativas.
Procedimiento
A - Iniciacion

* Los partes de denuncia se presentaran en el Registro General de la Uni-
dad de Informacién y Atencion al Ciudadano.

* Si en el parte de denuncia figurase el nimero de expediente por el cual se
solicita licencia de apertura, dicho parte de denuncia se tramitard como
aportacion al mismo. Si por el contrario no figurase mencion alguna cons-
tituiréd expediente independiente.

B - Ordenacion e Instruccion

Por la Unidad administrativa correspondiente se averiguaran los anteceden-
tes relativos a la actividad.
* Si estos no existieran:
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- Se daré oportuna comunicacion a Inspeccion de Tributos a los efectos
de regularizar la situacion tributaria.

- Una vez regularizada y solicitada la oportuna licencia de apertura se
estard a lo que resulte de los antecedentes relativos a la existencia de
licencia urbanistica.

* Si existieran antecedentes relativos a la actividad se estard a lo que de
ellos resulte.

C - Terminacion

Si solicitan Licencia de Apertura se archiva el expediente y se unen ante-
cedentes a la solicitud de Licencia.

D - Notificacién
e A los interesados.

E - Archivo del Expediente
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Denuncias bares sin licencia de apertura

Presentacién en Registro de escrito al que se le asigna
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente

| 23331 |

(Figura
expediente

apertura?

de licencia de

Se tramita como aportacion Se da n.° de expediente
a la licencia de apertura 24530 y decreta 23330
Seccion Jurldica de Reglamento de Policia de Espectaculos 23635
y Actividades Recreativas para comprobar antecedentes i
¢cTiene licencia
de apertura
solicitada?
Inspeccion de Tributos para | 20330 ’

regularizar situacion tributaria

]

Se une como antecedetes a la licencia
de apertura solicitada [ 23635 |
Archivo
del 23399
expediente
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DENUNCIAS CONSTRUCCION SUELO NO URBANIZABLE
De oficio o de particulares (X451-X454)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Control de Obras (23615)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Vulneracion de la legalidad urbanistica en general con la caracterfstica
especifica del suelo en el que se ubica la actuacion realizada, en concreto en
suelo calificado por el Plan General como no Urbanizable.

Normativa que regula la materia con carécter general

* Ley Orgénica 10/1995, de 23 de noviembre, por el que se aprueba el
Cddigo Penal.

* Ley 6/1998, de 13 de abril, de Régimen del Suelo y Valoraciones.

* Texto Refundido de la Ley Sobre Regimen de Suelo y Ordenacion Urbana,
de 9 de abril de 1976, y Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del
Suelo y Ordenacion Urbana de 26 de junio de 1992 en lo no derogado por
la sentencia del Tribunal Constitucional de marzo de 1997.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico para las Admi-
nistraciones Publicas y de Procedimiento Administrativo Comtin.

* Ley aragonesa de Ordenacion del Territorio 11/1992, de 24 de noviembre.

* Real Decreto 2187/1978 de 23 de junio. Reglamento de Disciplina Urba-
nistica.

* Real Decreto 1398/1993, de 4 de agosto, Reglamento de Procedimiento
para el ejercicio de la potestad sancionadora.

* Legislacion sectorial (Ley de Aguas, etc.) tanto estatal como autonomica
que tenga relacién con la materia.

* Plan General de Ordenacion Urbana de Zaragoza de 1986.

* Orden 12 de abril de 1991 (Diputacion General de Aragon, Departamento
de Ordenacion del Territorio) por el que se aprueban las Normas Subsidia-
rias y Complementarias para la provincia de Zaragoza.

» Ordenanzas Generales de Edificacion.

* Ordenanzas de Medio Ambiente.

* Ordenanza Fiscal 10.

Tipologia
Habra que distinguir entre:

A) Obras legalizables:
» Viviendas agrarias
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+ Edificaciones de utilidad publica e interés social.

B) Obras no legalizables:

» Dada la calificacion del suelo esta prohibida cualquier otra edificacion.

¢ Incumplir condiciones de una licencia concedida (Ejemplo: vallado no res-
petando distancia al eje, etc.).

Procedimiento

A - Iniciacion

A) De oficio.

* Denuncia de la Policia Local.

* Escritos remitidos por la Diputacion General de Aragon a raiz de visita de

inspeccion.

* Escritos de la Diputacion General de Aragon como consecuencia de la

remision de visados negativos por el Colegio de Arquitectos.

* Remision o traslado de denegacion de licencia por parte del Servicio de

Intervencion Urbanistica (Se da nuevo numero de expediente).

B) Por particulares.

Los escritos de denuncia formuladas por particulares se presentaran en el
Registro General de la Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano con el
contenido indicado en el art. 70.1 de la Ley 30/92 de 26 de noviembre de Régi-
men Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administra-
tivo Comun.

Si se observara la falta de algun dato necesario para la tramitacion de la
denuncia se requerird al firmante de la misma para su subsanacion mediante
citacion, concediéndole un plazo de diez dias a tal efecto, indicandole expre-
samente que si no lo hiciera se le tendra por desistido de su peticion, archi-
véndose sin més tramite,

De igual forma, las denuncias formuladas de oficio deberan presentarse en
Registro General.

Se remite el expediente a la Seccion Juridica de Control de Obras, del Ser-
vicio de Disciplina Urbanistica y Registro de Solares.

B - Ordenacion e instruccion

Si la denuncia es de un particular se remite el expediente a la Policia Local
para que constate los hechos. Si el informe no corrobora los hechos el expe-
diente se archiva sin mds tramite. Por el contrario si el informe corrobora los
hechos denunciados se inicia el procedimiento.

En el ambito de las infracciones urbanisticas ha de distinguirse por un lado:

* El expediente de restablecimiento de la legalidad urbanistica alterada.

* El expediente sancionador.

No obstante con anterioridad y cuando las obras se estuviesen ejecutando
se procedera a la adopcion de la medida cautelar de suspension inmediata de
las obras. Dicha suspension no necesita de procedimiento previo; la compe-
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tencia es del Teniente de Alcalde por delegacion expresa de la Alcaldia-Presi-
dencia. La comunicacién de la orden la realiza la Policla Local y ejecutandola
subsidiariamente si no se ha procedido a parar voluntariamente.

Junto con la orden de paralizacion habra de requerirse la legalizacion de las
obras en plazo de 2 meses, si estas son legalizables.

Tras la adopcion de las medidas cautelares correspondientes, el expedien-
te se remite al Servicio de Inspeccion (Seccion Técnica de Control de Obras)
para que proceda a girar visita de inspeccion. Dicho Servicio emitira informe
sobre lo observado, calificando la infraccion cometida asl como procediendo a
su valoracion.

El expediente vuelve a la Seccion Juridica de Control de Obras con los infor-
mes de inspeccion. Si las obras estan terminadas, y cuando sean legalizables,
se requerira legalizacion en plazo de 2 meses.

Expediente de restablecimiento de la legalidad urbanistica alterada.

Los articulos 184 y 185 del Texto Refundido de la Ley del Suelo de 1976
regulan la necesidad de proceder a iniciar el expediente de restablecimiento de
la legalidad urbanlstica alterada, ordenando la demolicion de las obras, previa,
como minimo, la fase de audiencia al interesado dado que el acto es definitivo.

Expediente sancionador.

A su vez ha de iniciarse el expediente sancionador. Fases del expediente
sancionador:
» Si la infraccién urbanlstica es leve y las obras pueden ser legalizadas, el
procedimiento serd simplificado:
1) Incoacion de expediente sancionador:
- Informe juridico que contendra: la identificacion de responsables y una
exposicion sucinta de los hechos.
- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision de Urbanismo.
- Incoacion por Alcaldia-Presidencia nombrando juez instructor y secreta-
rio y advirtiendo la posibilidad de reconocimiento de culpa.
2) Propuesta de sancion por parte del juez instructor:
- Informe juridico.
- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comunicacion al denunciado y denunciante.
« Si la infraccion es grave (obras ilegalizables) el procedimiento sanciona-
dor seréa ordinario y asl:
1) Incoacion de expediente sancionador:
- Informe juridico.
~ Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision de Urbanismo.
- Incoacion por Alcaldia-Presidencia nombrando juez instructor y secreta-
rio y advirtiendo la posibilidad de reconocimiento de culpa.
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2) Fase de prueba, pudiendo presentar y solicitar todas aquellas admisibles

en Derecho.

3) Propuesta de sancion por parte del juez instructor:

- Informe juridico.
- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comunicacion al denunciado y denunciante.

En aquellos expedientes en los que tras la visita de inspeccion hay cons-
tancia de que la infraccion puede constituir delito urbanistico, previa audiencia
y acuerdo de Alcaldia en ese sentido, se remite copia del mismo a través de
Oficialfa Mayor al Ministerio Fiscal; suspendiendo las actuaciones municipales
en tanto se resuelva la via penal.

C - Terminacion

El expediente de restablecimiento de la legalidad urbanistica alterada,
acaba con la orden de demolicion.

En el expediente de restablecimiento de la legalidad urbanistica alterada si
el requerido hace caso omiso de la orden dada se procedera a iniciar los meca-
nismos para ejecucion subsidiaria o a la imposicion de multas coercitivas.

El expediente sancionador finaliza con la imposicion de la correspondiente
sancion.

* Informe juridico.

» Comisidn Técnica de Asesoramiento.

» Comisién de Urbanismo.

* Alcaldia o Comision de Gobierno dependiendo de la cuantia de la sancion

(Alcaldfa hasta 100.000 pts y Comision de Gobierno mas de 100.000 pts).
También puede producirse la terminacion por:
+ Caducidad del expediente:

- Informe juridico.

~ Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision de Urbanismo.

- Alcaldia-Presidencia.

* Prescripcion de la infraccion.

- Informe juridico.

- Comision Técnica de Asesoramiento.

— Comision de Urbanismo.,

- Alcaldia-Presidencia.

D - Notificacién

¢ Al interesado o denunciado.
¢ Al denunciante.

E - Traslados

* A la Policla Local.
* A la Unidad de Ingresos Urbanlsticos.

F - Archivo del Expediente
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Presentacion en Registro | 23331 I
de instancia normalizada

T

I Asignacion de n.° de expediente |
|
I Seccion Jurfdica de Control de Obras | [ 23615 ]

¢Inicio por
particulares?

Informe de la Policla
para que constate
los hechos

I

Seccioén Jurfdica de Control
de Obras

[ 23615 ’

Seccion Técnica de Control de
Obras para visita de |nsp§9C|0n, 23665
calificacion y valoracion

de las obras

No

¢ Corrobora
los hechos?

|Secci0n Jur(dica de Control de Obras| [ 23615 ]

G

|
Archivo Pasos simultaneos I—
el expediente) [ it J | ’

Restablecimiento
de la legalidad
urbanistica alterada

Expediente
sancionador

Suspensién inmediata

No

cLas obras se
estan realizando?

de las obras

Si
2Son legalizables?

I Audiencia previa |

1

|Orden de IegalizaciOnl [ 23100 ]

| Orden de demolicion |

Si Notificacion
- al denunciado
y denunciante

Ejecucion subsidiaria} I o Y

(Sigue)
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Incoacion |—>| Informe juridico | l 23615 I

|
Comision Técnica |
|
Comision de Urbanismo | [ 10601 ]
|
Incoacion por Alcaldia J [ 10100 ]

¢JInfraccién
grave?

Fase de prueba |

Propuesta de sancion
por parte del Juez Instructor

Informe juridico I [ 23615 }
|
Comision Técnica I
I

Notificacién al denunciado
y denunciante

Imposicién de la sancién Informe juridico I [ 23615 J I
I

Comisién Técnica ]
|

Comision de Urbanismo —I [ 10601 ]

-

¢Sancién mayor
de 100.000 ptas.?
Comision Alcaldia
de Gobierno ‘ 102l ] Presidencia L0io8

| Notificacién y traslados ]

Archivo
(del expediente) [ 25580 ]
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DENUNCIAS CONSTRUCCION SUELO URBANO
De oficio o de particulares (X450-X453)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Control de Obras (23615)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

La ejecucion de obras sin licencia o sin ajustarse a sus prescripciones supo-
ne una vulneracion de la legalidad urbanistica y por ende una infraccion como
tal. En ese sentido habria que diferenciar si las obras realizadas sin licencia son
legalizables o no.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley Orgdnica 10/1995, de 23 de noviembre, por el que se aprueba el
Codigo Penal.

* Ley 6/1998, de 13 de abril, de Régimen del Suelo y Valoraciones.

* Texto Refundido de la Ley Sobre Régimen de Suelo y Ordenacion Urbana
de 9 de abril de 1976 y Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana de 26 de junio de 1992 en lo no derogado por la sen-
tencia del Tribunal Constitucional de marzo de 1997.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico para las Admi-
nistraciones Publicas y de Procedimiento Administrativo Comun.

 Ley aragonesa de Ordenacion del Territorio Ley 11/1992, de 24 de
noviembre.

¢ Legislacion sectorial (Ley de Aguas, etc.) tanto estatal como autonémica
que tenga relacion con la materia.

» Real Decreto 2187/1978, de 23 de junio. Reglamento de Disciplina Urba-
nistica.

» Real Decreto 1398/1993, de 4 de agosto, Reglamento de Procedimiento
para el ejercicio de la potestad sancionadora.

*» Plan General de Ordenacién Urbana de Zaragoza de 1986.

* Orden 12 de abril de 1991 (Diputacion General de Aragon, Departamento
de Ordenacion del Territorio) por el que se aprueban las Normas Subsidia-
rias y Complementarias para la provincia de Zaragoza.

» Ordenanzas Generales de Edificacion.

* Ordenanzas de Medio Ambiente.

* Ordenanza Fiscal 10.

Tipologia

Habria que diferenciar entre:
A) Obras sin licencia legalizables (locales y viviendas).
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B) Obras sin licencia no legalizables.

* Aumento de volumen.

* Chimeneas incumpliendo ordenanzas en cuanto a altura.

» Elementos superpuestos en las fachadas, carteleras publicitarias y otros.
C) Obras incumpliendo condiciones de las licencias.

D) Obras con Licencia ilegal.

Procedimiento

A - Iniciacion

A) De oficio.

* Denuncia de la Policia Local.

» Escritos de la Diputacion General de Aragén como consecuencia de la

remisién de visados negativos por el Colegio de Arquitectos.

* Intervencion Urbanlistica con todas aquellas licencias de obras denega-

das.

B) Por particulares.

Los escritos de denuncia formuladas por particulares se presentaran en el
Registro General de la Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano con el
contenido indicado en el art. 70.1 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Admi-
nistrativo Comun.

Si se observara la falta de algun dato necesario para la tramitacion de la
denuncia se requerird al firmante de la misma para su subsanacion mediante
citacion, concediéndole un plazo de diez dias a tal efecto, indicandole expre-
samente que si no lo hiciera se le tendrd por desistido de su peticion, archi-
vandose sin mds tramite.

De igual forma, las denuncias formuladas de oficio deberan presentarse en
Registro General.

Se remite el expediente a la Seccion Jurldica de Control de Obras, del Ser-
vicio de Disciplina Urbanistica y Registro de Solares.

B - Ordenacion e Instruccion

Si la denuncia es de un particular se remite el expediente a la Policia Local
para que constate los hechos. Si el informe no corrobora los hechos el expe-
diente se archiva sin mds tramite. Por el contrario, si el informe corrobora los
hechos denunciados se inicia el procedimiento.

En el ambito de las infracciones urbanisticas ha de distinguirse:

* El expediente de restablecimiento de la legalidad urbanistica alterada.

* El expediente sancionador.

No obstante, con anterioridad y cuando las obras se estuviesen ejecutando
se procederd a la adopcion de la medida cautelar de suspension inmediata de
las obras. Dicha suspensién no necesita de procedimiento previo; la compe-
tencia es del Teniente de Alcalde por delegacion expresa de la Alcaldia-Presi-
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dencia. La comunicacion de la orden la realiza la Policla Local, gjecutdndola
subsidiariamente si no se ha procedido a parar voluntariamente.

Junto con la orden de paralizacion habra de requerirse la legalizacion de las
obras en plazo de 2 meses,

Tras la adopcion de las medidas cautelares correspondientes, el expedien-
te se remite al Servicio de Inspeccion (Seccién Técnica de Control de Obras)
para que proceda a girar visita de inspeccion. Dicho Servicio emitira informe
sobre lo observado, calificando la infraccién cometida asi como procediendo a
su valoracian.

El expediente vuelve a la Seccion Juridica de Control de Obras con los infor-
mes de inspeccioén. Si las obras estédn terminadas, y cuando sean legalizables,
se requerird legalizacion en plazo de 2 meses.

Expediente de restablecimiento de la legalidad urbanistica alterada

Los articulos 184 y 185 del Texto Refundido de la Ley sobre Régimen de
Suelo y Ordenacion Urbana de 1976 regulan la necesidad de proceder a iniciar
el expediente de restablecimiento de la legalidad urbanistica alterada, orde-
nando la demolicién de las obras, previa, como minimo, la fase de audiencia al
interesado dado que el acto es definitivo.

Expediente sancionador

A su vez ha de iniciarse el expediente sancionador. Fases del expediente
sancionador:
* Si la infraccion urbanistica es leve y las obras pueden ser legalizadas, el
procedimiento sera simplificado:
1) Incoacion de expediente sancionador:
- Informe juridico que contendra: la identificacion de responsables y una
exposicion sucinta de los hechos.
- Comision Técnica de Asesoramiento.
~ Comision Informativa de Urbanismo. ‘
- Incoacion por Alcaldia-Presidencia nombrando juez instructor y secreta-
rio y advirtiendo la posibilidad de reconocimiento de culpa.
2) Propuesta de Sancion por parte del juez instructor:
- Informe jurfdico.
- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comunicacion al denunciado y denunciante.
* Si la infraccion es grave (obras ilegalizables) el procedimiento sanciona-
dor serd ordinario y asf:
1) Incoacion de expediente sancionador:
- Informe juridico.
- Comision Técnica de Asesoramiento.
— Comisién Informativa de Urbanismo.
- Incoacion por Alcaldia-Presidencia nombrando juez instructor Y secreta-
rio y advirtiendo la posibilidad de reconocimiento de culpa.
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2) Fase de prueba, pudiendo presentar y solicitar todas aquellas admisibles
en Derecho.
3) Propuesta de sancion por parte del juez instructor:
- Informe juridico.
- Comisién Técnica de Asesoramiento.
- Comunicacion al denunciado y denunciante.

C - Terminacion

El expediente de restablecimiento de la legalidad urbanistica alterada,
acaba con la orden de demolicion.

En el expediente de restablecimiento de la legalidad urbanistica alterada si
el requerido hace caso omiso de la orden dada se procedera a iniciar los meca-
nismos para ejecucion subsidiaria o a la imposicion de multas coercitivas.

El expediente sancionador finaliza con la imposicion de la correspondiente
sancion.

* Informe juridico.

» Comision Técnica de Asesoramiento.

» Comision Informativa de Urbanismo.

« Alcaldia o Comisién de Gobierno dependiendo de la cuantia de la sancion
(Alcaldia hasta 100.000 pts y Comision de Gobierno mas de 100.000
pts).

También puede producirse la terminacion por:

» Caducidad del expediente:

~ Informe juridico.
- Comision Técnica de Asesoramiento.
— Comision Informativa de Urbanismo.
- Alcaldia-Presidencia.

» Prescripcion de la infraccion.

- Informe jurfdico.

- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comisién Informativa de Urbanismo.
- Alcaldla-Presidencia.

D - Notificacion
Al interesado o denunciado.
» Al denunciante.

E - Traslados

» A la Policla Local.
« A la Unidad de Ingresos Urbanisticos.

F - Archivo del Expediente
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Presentacion en Registro 23331
de instancia normalizada
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Incoacion I——D{ Informe jurldico

|

I Comision Técnica J
1

r Comision de Urbanismo | [ 10601 ]
|

| Incoacion por Alcaldia | [ 10100 ]
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¢Infraccién

grave? Fase de prueba I

Propuesta de sancion
por parte del Juez Instructor
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Comisién Técnica |
I
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DENUNCIAS PARCELACION ILEGAL
De oficio o de particulares (X449-X452)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Control de Obras (23615)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Consiste la parcelacion en la division de una finca en lotes o porciones inde-
pendientes. Cuando dicha division tiene por finalidad posibilitar la dotacion de
infraestructuras y ulterior edificacion de las parcelas, haciéndoles aptas para
el asentamiento humano se califica de parcelacion urbanistica. En suelo no
urbanizable se prohiben de modo absoluto las parcelaciones urbanisticas.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, por el que se aprueba el
Codigo Penal.

* Ley 6/1998, de 13 de abril, de Regimen del Suelo y Valoraciones.

* Texto Refundido de la Ley Sobre Régimen de Suelo y Ordenacion Urbana
de 9 de abril de 1976 y Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana de 26 de junio de 1992 en lo no derogado por la sen-
tencia del Tribunal Constitucional de marzo de 1997,

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico para las Admi-
nistraciones Publicas y de Procedimiento Administrativo Comun.

* Ley aragonesa de Ordenacion del Territorio 11/1992 de 24 de noviembre.

* Legislacion sectorial (Ley de Aguas, etc.) tanto estatal como autondmica
que tenga relacion con la materia.

* Real Decreto 2187/1978 de 23 de junio. Reglamento de Disciplina Urba-
nistica. ‘

* Real Decreto 1398/1993, de 4 de agosto, Reglamento de Procedimiento
para el ejercicio de la potestad sancionadora.

* Plan General de Ordenacion Urbana de Zaragoza de 1986.

* Orden de 12 de abril de 1991 (Diputacion General de Aragon, Departa-
mento de Ordenacion del Territorio) por el que se aprueban las normas
subsidiarias y complementarias para la provincia de Zaragoza.

* Ordenanzas Generales de Edificacion.

* Ordenanzas de Medio Ambiente.

* Ordenanza Fiscal 10.

Tipologia

La tipologia de los expedientes disciplinarios por parcelacion ilegal viene
encaminada a evitar la division de terrenos en suelo no urbanizable que conlle-
varfa la pasterior constitucion de nucleos de poblacion,
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Procedimiento
A - Iniciacion

A) De oficio cuando el expediente se derive de:

« Denuncia de la Policia Local.

« Escrito remitido por la Diputacion General de Aragon a rafz de visita de ins-

peccion o indagaciones realizadas en el Registro de la Propiedad.

« Remision de denegacion de licencia de segregacion por parte del Servicio

de Planeamiento.

B) A instancia de parte los derivados de denuncia de particulares en ejer-
cicio de la accion publica. Cuando se hable de particulares, se esta
haciendo también referencia a asociaciones de vecinos y personas jurf-
dicas en general.

Los escritos de denuncia formuladas por particulares se presentaran en el
Registro General de la Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano con el
contenido indicado en el art. 70.1 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de
Regimen Jurfdico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Admi-
nistrativo Comun.

Si se observara la falta de algun dato necesario para la tramitacion de la
denuncia se requerira al firmante de la misma para su subsanacion mediante
citacion, concediéndole un plazo de diez dias a tal efecto, indicandole expre-
samente que si no lo hiciera se le tendra por desistido de su peticion, archi-
vandose sin mas tramite.

De igual forma, las denuncias formuladas de oficio deberan presentarse en
Registro General.

Se remite el expediente a la Seccion Juridica de Control de Obras, del Ser-
vicio de Disciplina Urbanistica y Registro de Solares.

B - Ordenacion e Instruccion

Con anterioridad al acto formal de iniciacion del procedimiento sancionador,
habran de realizarse actuaciones preliminares de investigacion, tales como
informe técnico del Servicio de Inspeccion en el que se constatard la parcela-
cion dada, asi como la valoracion econémica del terreno parcelado e identifi-
cacion del parcelador.

En el ambito de las infracciones urbanisticas ha de distinguirse:

« El expediente de restablecimiento de la legalidad urbanistica alterada, si

procede.

+ El expediente sancionador.

Fases del expediente sancionador:

1) Incoacion de expediente sancionador:

- Informe juridico.
- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comision Informativa de Urbanismo.
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- Incoacion por Alcaldfa-Presidencia nombrando juez instructor y secreta-
rio y advirtiendo la posibilidad de reconocimiento de culpa.

2) Fase de prueba, pudiendo presentar y solicitar todas aquellas admisibles

en Derecho.

3) Propuesta de sancion por parte del juez instructor:

- Informe juridico.
- Comisién Técnica de Asesoramiento.
~ Comunicacion al denunciado y denunciante.

En aquellos expedientes en los que tras la visita de inspeccion hay cons-
tancia de que la infraccion puede constituir delito urbanistico, previa audiencia
y acuerdo de Alcaldfa en ese sentido, se remite copia del mismo a través de
Oficialfa Mayor al Ministerio Fiscal; suspendiendo las actuaciones municipales
en tanto se resuelva la via penal.

C - Terminacién

El expediente sancionador finaliza con la imposicion de la correspondiente
sancion:

- Informe juridico.

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision Informativa de Urbanismo.

- Alcaldia o Comision de Gobierno dependiendo de la cuantia de la san-
cion (Alcaldia hasta 100.000 pts y Comision de Gobierno mas de
100.000 pts).

También puede producirse la terminacion por:
» Caducidad del expediente:

- Informe juridico.

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision Informativa de Urbanismo.

- Alcaldia-Presidencia.

* Prescripcion de la infraccion.

- Informe jurfdico. .

- Comision Técnica de Asesoramiento.

- Comision Informativa de Urbanismo.

- Alcaldia-Presidencia.

D - Notificacion

* Al interesado o denunciado.
¢ Al denunciante,

E - Traslados

* Policia Local.
* Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.

F - Archivo del Expediente
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Presentacién en Registro | 23331 I
de instancia normalizada

T

| Asignacion de n.° de expediente |
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| Seccion Jurldica de Control de Obras l [ 23615 ]
]
Seccion Técnica de Control de Obras para visita de inspeccion, calificacion 23665
y valoracion del terreno parcelado
I
Incoacion |——b| Informe juridico | [ 23615 ]
I
I Fase de prueba I
|
' Comision Técnica I
I
| Comisién de Urbanismo | [ 10601 ]
| Incoacion por Alcaldfa i [ 10100 ]

Propuesta de sancion » ‘ . J r ]
por parte del Juez Instructor Inforrr:eJur(dmo 23615

| Comision Técnica

|

—

Notificacion al denunciado
y denunciante

Imposicion de la sancion '—bli Informe juridico
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r Comision Técnica
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Si

¢2Sancién mayor
de 100.000 ptas.?

Comision Alcaldia
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DENUNCIAS REGLAMENTO ACTIVIDADES MOLESTAS,

INSALUBRES, NOCIVAS Y PELIGROSAS |
Ruidos, humos, aguas y otros (X804)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Control de Actividades (23625)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Engloba todas aquellas denuncias formuladas tanto por particulares como
por Policfa Local, de oficio o a requerimiento de aquellos, en relacion a la gene-
racion de molestias como consecuencia del ejercicio de una actividad sujeta al
Reglamento de Actividades Molestas, Insalubres, Nocivas y Peligrosas.

También otros incumplimientos de las Ordenanzas Municipales de Medio
Ambiente (Ruidos, humos, olores).

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 7/1985 de 2 de abril, reguladora de las Bases de Regimen Local.

* Real Decreto 781/1986 de 18 de abril, Texto refundido disposiciones
legales vigentes en materia de Régimen Local.

* Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Regimen Juridico de las Administra-
ciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Decreto 2414/1961, de 30 de diciembre, Reglamento de Actividades
Molestas, Insalubres, Nocivas y Peligrosas.

* Real Decreto 1398/1993, de 4 de agosto, de aprobacion del Reglamento
del procedimiento para el gjercicio de la potestad sancionadora

* Ordenanzas Municipales de Medio Ambiente.

» Normativa especifica de caracter sectorial

Tipologia
¢ Ruidos.
e Humos.
* Gases.
* Olores.

* Vibraciones, etc.
Todas ellas como causas de la denuncia.

Procedimiento
A - Iniciacion
A) Los escritos de denuncia formuladas por particulares se presentaran en

el Registro General de la Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano
con el contenido indicado en el art. 70.1 de la Ley 30/1992 de 26 de
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noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

*» Si se observara la falta de algun dato necesario para la tramitacion de la
denuncia se requerird al firmante de la misma para su subsanacion
mediante citacion, concediéndole un plazo de diez dias a tal efecto, indi-
candole expresamente que si no lo hiciera se le tendra por desistido de su
peticion, archivandose sin mas tramite.

B) De igual forma, las denuncias formuladas por Policia Local, de oficio o a
requerimiento de los ciudadanos, deberdn presentarse en Registro Gene-
ral.

» Si se detecta la falta de datos u otras circunstancias necesarias para su

tramitacion, se devuelve el expediente a la Policia Local para que se com-
plete la denuncia.

B - Ordenacion e Instruccion

* Informes técnicos, atendiendo al motivo de la denuncia, se remite el expe-
diente:

- Servicio de Inspeccién.

- Instituto Municipal de la Salud Publica.

- Servicio de Medio Ambiente, etc.

* Distinguimos dos supuestos:

- Si el informe no corrobora los hechos denunciados y previo tramite de
audiencia a las partes, se procederd a la desestimacion de la denuncia y
archivo del expediente (Informe juridico con propuesta de adopcion de
acuerdo e inclusion en el Orden del Dfa de la Comision Técnica de Aseso-
ramiento, Comision Informativa de Urbanismo y Resolucion de Alcald(a).

- Si el informe corrobora los hechos denunciados, habra de distinguirse
entre:

A) La actividad cuente con licencia municipal de apertura concedida:
Previo tramite de audiencia a las partes, se procederd a estimar
la denuncia y simultdneamente a efectuar requerimiento de subsa-
nacion de deficiencias en plazo que podré oscilar entre 1 y 6 meses.

Previo informe juridico, esta propuesta se dirige a la Comision Técni-

ca de Asesoramiento, Comision Informativa de Urbanismo y Resolu-

cion de Alcaldia. Para la subsanacion de deficiencias se exigira la
presentacion de Certificado Técnico expedido por técnico compe-
tente. Se podran dar los siguientes casos:

1) Si presenta el certificado, se emite informe técnico y se dirige a
Comision Técnica de Asesoramiento, Comision de Urbanismo y
Resolucion de Alcaldia en el que se da por cumplimentado el
requerimiento y se procede al archivo del expediente sin ningun
tipo de sancion.

2) Si transcurrido el plazo otorgado para la subsanacion de deficien-
cias no se presenta el certificado y salvo que se estime la conve-

-490-
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niencia de otorgar un segundo plazo que en ningun caso podra
exceder de 6 meses, se impondra alguna de las sanciones con-
templadas en el art. 38 del Reglamento de Actividades Molestas
Insalubres, Nocivas y Peligrosas, previa instruccion del corres-
pondiente expediente sancionador:
- Multa de 25.000 pts.
- Suspension temporal de la licencia concedida.
- Revocacion definitiva de la licencia concedida.
B) La actividad no posee licencia municipal de apertura concedida:
- Tramite de audiencia (10 dias improrrogables).
- Informe juridico con propuesta, bien estimando las alegaciones si
las hubiese o bien proponiendo la clausura de la actividad.
- Si ha sido solicitada la licencia de apertura podra proponerse simul-
taneamente la denegacion de ésta, si no, pueden subsanarse las
deficiencias o avanzar en la tramitacién para su concesion.

C - Terminacion

+ Organo resolutorio:
- Comision Informativa de Urbanismo.
- Resolucion de Alcaldia-Presidencia.
D - Notificacién
* Plazo de diez dfas a partir de la fecha en que el acto haya sido adoptado.
* Reparto municipal, dentro del término municipal.
* Correo por Procedimiento Administrativo fuera del término municipal.
E - Traslados

¢ Policia Local, si se acuerda la clausura.
¢ Denunciado.
¢ Denunciante.

F - Archivo del Expediente
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De oficio Presentacion en Registro | 23331 |
de instancia normalizada

i

Asignacion de n.° de expediente |
I
Seccion Juridica de Control de Actividades I [ 23625 ]
|
Informes técnicos dependiendo del tipo de denuncia |
I

[ | 1
Servicio Instituto Municipal Servicio ‘ l
de Inspeccion |23660] Salud Publica |23850] Medio Ambiente 25810

1 | |

No JEl informe
corrobora
la denuncia?
- _— ¢La actividad No
Tramite Tramite tiene licencia
de audiencia de audiencia de apertura?

Propuesta requiriendo la subsanacion
de deficiencias mediante 23625
certificado técnico

Tramite
de audiencia

Informe juridico con

propuesta estimando

Informe jur(dico alegaciones o 23625
con propuesta de | [23625(||propuesta imposicion I— proponiendo clausura
desestimacion de sancion de la actividad

[ I I
|

Comision Técnica de Asesoramiento |
|

l Comision de Urbanismo | [ 10601 ]
|

| Alcaldia | [ 10100 ]
|

| Notificacion y traslados I

( Archivo ) ]
del expediente 23399
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DENUNCIAS REGLAMENTO POLICIA ESPECTACULOS
(X805)

Unidad Responsable: Seccion Juridica del Reglamento de Policia
de Espectéculos Publicos y Actividades Recreativas (23635)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Se trata de denuncias formuladas bien por los particulares afectados por el
desarrollo de las actividades bien por la Policia Local de oficio o a requeri-
miento de aquéllos, relativas a su defectuoso funcionamiento que incide en la
calidad de vida.

Las actividades a que se hace referencia son las incluidas en el nomencla-
tor anexo al Reglamento General de Policia de Espectdculos Publicos y Activi-
dades Recreativas, que de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 2414/
1961 de 30 de diciembre merezcan la condicion de actividades calificadas, con
expresa exclusion de aquellos que se desarrollen en via publica o terrenos de
dominio publico en fechas prefijadas y caracter circunstancial.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 7/1985 de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

» Real Decreto 781/1986, de 18 de abril, Texto refundido disposiciones
legales vigentes en materia de Régimen Local.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Decreto 2414/1961, de 30 de diciembre. Reglamento de Actividades
Molestas, Insalubres, Nocivas y Peligrosas.

+ Real Decreto 2816/1982, de 27 de agosto, Reglamento General de Poli-
cia de Espectdculos Publicos y Actividades Recreativas.

* Real Decreto 1398/1993, de 4 de agosto, por el que se aprueba el Regla-
mento de Procedimiento para el ejercicio de la potestad sancionadora.

* Ordenanzas Municipales de Medio Ambiente.

» Normativa especifica de carécter sectorial.

Tipologia
» Restaurantes.
 Cafés y cafeterias.
* Bares y similares.
» Cafés-cantantes.

e Cafés-teatro.
» Cafés-conciertos.
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« Casinos de juego.

« Salas de bingo.

+ Salones recreativos.

» Cinematografos.

* Teatros.

* Salas de Fiestas.

* Discotecas y cualesquiera otras actividades anélogas.

Procedimiento
A - Iniciacion

A) Los escritos de denuncia formulados por los particulares se presentaran
en el Registro General de la Unidad de Informacion y Atencion al Ciuda-
dano con el contenido indicado en el art. 70.1 de la Ley 30/1992 de 26
de noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

Si se observara la falta de algun dato necesario para la tramitacion
de la denuncia se requerira al firmante de la misma para su subsanacion
mediante citacion, concediéndole un plazo de diez dias a tal efecto, indi-
cédndole expresamente que si no |o hiciera se le tendrd por desistido de
su peticion, archivandose sin mas tramite.

B) De igual forma, las denuncias formuladas por Policia Local, de oficio o a
requerimiento de los ciudadanos, deberdn presentarse en Registro Gene-
ral.

Si se detecta la falta de datos u otras circunstancias necesarias para
su tramitacion, se devuelve el expediente a la Policia Local para que se
complete la denuncia.

B - Ordenacién e Instruccion

* Informes técnicos, atendiendo al motivo de la denuncia, se remite el expe-
diente:
- Servicio de Inspeccion.
- Instituto Municipal de la Salud Publica, etc.

* Distinguimos dos supuestos:

Si el informe no corrobora los hechos denunciados y previo tramite de
audiencia a las partes, se procedera a la desestimacion de la denuncia y
archivo del expediente (Informe juridico con propuesta de adopcion de
acuerdo e inclusion en el Orden del Dfa de la Comision Técnica de Asesora-
miento, Comisién de Urbanismo y Resolucion de Alcaldia). (Salvo que de
las alegaciones efectuadas pudiera proponerse la adopcion de una resolu-
cion diferente).

Si el informe corrobora los hechos denunciados, habra de distinguirse
entre:

A) La actividad cuente con licencia municipal de apertura concedida:
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Previo tramite de audiencia a las partes, se procederd a estimar la
denuncia y simulténeamente a efectuar requerimiento de subsanacion de
deficiencias en plazo que podré oscilar entre 1 y 6 meses. Previo infor-
me juridico esta propuesta se dirige a la Comision Técnica de Asesora-
miento, Comisién Informativa de Urbanismo y Resolucion de Alcaldia.
Para la subsanacion de deficiencias se exigird la presentacion de Certi-
ficado técnico expedido por técnico competente. Se podrén dar los
siguientes casos:

1) Si presenta el certificado se emite informe técnico y se dirige a Comi-
sion Técnica de Asesoramiento, Comisién de Urbanismo y Resolucion
de Alcaldia en el que se da por cumplimentado el requerimiento y se
procede al archivo del expediente.

2) Si transcurrido el plazo otorgado para la subsanacion de deficiencias
no se presenta el certificado y salvo que se estime la conveniencia de
otorgar un segundo plazo que en ningun caso podra exceder de 6
meses, se impondra alguna de las sanciones contempladas en el art.
38 del Reglamento de Actividades Molestas Insalubres, Nocivas y
Peligrosas: (previa instruccion del correspondiente expediente san-
cionador).

- Multa de 25.000 pts.
- Suspension temporal de la licencia concedida.
- Revocacion definitiva de la licencia concedida.

B) La actividad no posee licencia municipal de apertura concedida:

» Tramite de audiencia.

* Informe juridico proponiendo la clausura de la actividad.

C - Terminacion

» Organo resolutorio:
— Comisién Informativa de Urbanismo.
- Resolucion de Alcaldia-Presidencia.

D - Notificacion

+ Plazo de diez dias a partir de la fecha en que el acto haya sido adoptado.
* Reparto municipal, dentro del término municipal.
» Correo por Procedimiento Administrativo fuera del término municipal.

E - Traslados

« Servicios Técnicos que han informado:
- Inspeccion.
- Instituto Municipal de Salud Publica.
* Policfa Local.
* Denunciado.
* Denunciante.

F - Archivo del Expediente
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DENUNCIAS TORRES-GRUA
Otras (X832)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Control
de Actividades (23625)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Engloba todas aquellas denuncias formuladas tanto por particulares como
por Policfa Local, de oficio o a requerimiento de aquellos, en relacion con el fun-
cionamiento irregular de las Torres-Gruas contemplado en las Ordenanzas Gene-
rales de Edificacion.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril, de Régimen del Suelo y Valoraciones.

* Texto Refundido de la Ley Sobre Régimen de Suelo y Ordenacion Urbana
de 9 de abril de 1976 y Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana de 26 de junio de 1992 en lo no derogado por la sen-
tencia del Tribunal Constitucional de marzo de 1997.

» Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.,

* Real Decreto 781/1986, de 18 de abril. Texto Refundido de las Disposi-
ciones Legales Vigentes en materia de Régimen Local.

*» Decreto, de 17 de junio de 1955, de Reglamento de Servicios de las Cor-
poraciones Locales.

* Real Decreto 1398/1993, de 4 de agosto, de aprobacion del Reglamento
del procedimiento para el ejercicio de la potestad sancionadora.

* Ordenanzas Generales de Edificacion.

* Acuerdo de la Comision de Gobierno de 2 de junio de 1992.

Tipologia
A) Carecer de licencia de instalacion.
B) Inobservancia las condiciones de la licencia o de las Ordenanzas Gene-

rales de edificacion.
C) La Torre-Grua entrana graves riesgos para las personas o bienes.

Procedimiento
A - Iniciacién
* Los escritos de denuncia formuladas por particulares se presentaran en el
Registro General de la Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano con

-497-




Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

el contenido indicado en el art. 70.1 de la Ley 30/1992 de 26 de noviem-
bre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedi-
miento Administrativo Comun.

Si se observara la falta de algun dato necesario para la tramitacion de
la denuncia se requerira al firmante de la misma para su subsanacion
mediante citacion, concediéndole un plazo de diez dias a tal efecto, indi-
candole expresamente que si no lo hiciera se le tendra por desistido de
su peticion, archivandose sin mas tramite.

» De igual forma, las denuncias formuladas por Policla Local, de oficio o a
requerimiento de los ciudadanos, deberédn presentarse en Registro General.
Si se detecta la falta de datos u otras circunstancias necesarias para su
tramitacion, se devuelve el expediente para que se complete la denuncia.

B - Ordenacion e Instruccion

Atendiendo al motivo de la denuncia se remite el expediente a informe de la
Policia Local.

+ Si el informe no corrobora los hechos denunciados, previo tramite de
audiencia a las partes, se procederd a proponer la desestimacion de la
denuncia y archivo del expediente. Se emitird informe juridico con pro-
puesta de resolucion que se llevard a la Comision Técnica de Urbanismo,
a Comision de Urbanismo y Alcaldia.

+ Sj el informe corrobora los hechos denunciados, distinguimos tres casos
segun la tipologla de la denuncia:

A) Incoar procedimiento sancionador por carecer de licencia de instalacion

o funcionamiento.

- Informe de Intervencién Urbanistica.

- Se le impondra una sancion de 25.000 pts. con base en el acuerdo de
la Comision de Gobierno de 2 de junio de 1992, ello previa tramitacion
del procedimiento sancionador.

- Se prohibiré al usuario la utilizacion de la Torre-Gria hasta que no tenga
la correspondiente licencia de instalacion o funcionamiento.

B) Incoar procedimiento sancionador por inobservancia de las condiciones
establecidas en la licencia de instalacion.

- Se le impondra una sancion de 25.000 pts. con fundamento en el acuer-
do de la Comision de Gobierno de 2 de junio de 1992.

- Requerir al usuario de la Torre-Grua para que subsane las deficiencias
apreciadas en el funcionamiento.

C) En los casos en que la instalacion de la Torre-Grua entrafie graves ries-
gos para las personas o bienes se emitird Decreto de Alcaldfa prohibien-
do de forma inmediata la utilizacion de la Torre-Grua procediendo a pre-
cintarla para impedir su funcionamiento.

C - Terminacion
e Comision Informativa de Urbanismo.
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* Resolucion de Alcaldia-Presidencia imponiendo la sancion.
D - Notificacion

* Plazo de diez dias a partir de la fecha en que el acto haya sido adoptado.

* Reparto municipal, dentro del término municipal.

» Correo por Procedimiento Administrativo fuera del término municipal y en
los supuestos excepcionales se hara mediante la Policla Local.

E - Traslados

* Policla Local.
¢ Denunciante.
* Denunciado.

F - Archivo del Expediente
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DENUNCIAS URBANISTICAS

Temas menores (X455)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Control de Obras (236715)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Vulneracion de la legalidad urbanistica en general para temas menores, no
comprendidos en temas anteriores.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril, de Régimen del Suelo y Valoraciones.

* Texto Refundido de la Ley Sobre Régimen de Suelo y Ordenacion Urbana
de 9 de abril de 1976 y Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana de 26 de junio de 1992 en lo no derogado por la Sen-
tencia del Tribunal Constitucional de marzo de 1997.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico para las Admi-
nistraciones Publicas y de Procedimiento Administrativo Comun.

* Ley aragonesa de Ordenacion del Territorio 11/1992 de 24 de noviembre.

* Real Decreto 2187/1978 de 23 de junio. Reglamento de Disciplina Urba-
nistica.

* Real Decreto 1398/1993, de 4 de agosto, Reglamento de Procedimiento

para el ejercicio de la potestad sancionadora.

Legislacion sectorial (Ley de Aguas, etc.) tanto estatal como autonémica

que tenga relacion con la materia.

* Plan General de Ordenacion Urbana de Zaragoza de 1986.

Orden 12 de abril de 1991 (Diputacion General de Aragon, Departamento

de Ordenacion del Territorio) por el que se aprueban las Normas Subsidia-

rias y Complementarias para la provincia de Zaragoza.

» Ordenanzas Generales de Edificacion.

* Ordenanzas de Medio Ambiente.,

* Ordenanza Fiscal 10.

Tipologia
Habrd que distinguir entre:

A) Obras legalizables.
B) Obras no legalizables.
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Procedimiento
A - Iniciacion

A) De oficio.

» Denuncia de la Policia Local.

B) Por particulares.

Los escritos de denuncia formuladas por particulares se presentaran en el
Registro General de la Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano con el
contenido indicado en el art. 70.7 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Admi-
nistrativo Comun.

Si se observara la falta de algun dato necesario para la tramitacion de la
denuncia se requerird al firmante de la misma para su subsanacién mediante
citacion, concediéndole un plazo de diez dias a tal efecto, indicandole expre-
samente que si no lo hiciera se le tendra por desistido de su peticién, archi-
vandose sin mas tramite.

De igual forma, las denuncias formuladas de oficio deberan presentarse en
Registro General.

Se remite el expediente a la Seccién Juridica de Control de Obras, del Ser-
vicio de Disciplina Urbanistica y Registro de Solares.

B - Ordenacion e Instruccion

Si la denuncia es de un particular se remite el expediente a la Policla Local
para que constate los hechos. Si el informe no corrobora los hechos el expe-
diente se archiva sin mas tramite. Por el contrario si el informe corrobora los
hechos denunciados se inicia el procedimiento.

En el ambito de las infracciones urbanisticas ha de distinguirse:

» El expediente de restablecimiento de la legalidad urbanistica alterada.

« El expediente sancionador.

No obstante con anterioridad y cuando las obras se estuviesen ejecutando
se procederd a la adopcion la medida cautelar de suspension inmediata de las
obras. Dicha suspension no necesita de procedimiento previo; la competencia
es del Teniente de Alcalde por delegacion expresa de la Alcaldia-Presiden-
cia. La comunicacion de la orden la realiza la Policia Local y ejecutandola sub-
sidiariamente si no se ha procedido a parar voluntariamente.

Junto con la orden de paralizacion habra de requerirse la legalizacion de las
obras en plazo de 2 meses, si son legalizables.

Tras la adopcion de las medidas cautelares correspondientes, el expedien-
te se remite al Servicio de Inspeccion (Seccion Tecnica de Control de Obras)
para que proceda a girar visita de inspeccion. Dicho Servicio emitira informe
sobre lo observado, calificando la infraccién cometida asi como procediendo a
su valoracion.

El expediente vuelve a la Seccion Juridica de Control de Obras con los infor-
mes de inspeccion. Si las obras estan terminadas, y cuando sean legalizables,
se requerird legalizacion en plazo de 2 meses.
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Expediente de restablecimiento de la legalidad urbanistica alterada

Los articulos 184 y 185 del Texto Refundido de la Ley del Suelo de 1976

regulan la necesidad de proceder a iniciar el expediente de restablecimiento
de la legalidad urbanistica alterada, ordenando la demolicion de las obras,
previa, como minimo, la fase de audiencia al interesado dado que el acto es
definitivo.

Expediente sancionador

A su vez ha de iniciarse el expediente sancionador. Fases del expediente

sancionador:

* Si la infraccion urbanfstica es leve y las obras pueden ser legalizadas, el
procedimiento sera simplificado:
1) Incoacion de expediente sancionador:
- Informe juridico que contendra: la identificacion de responsables y una
exposicion sucinta de los hechos.
- Comisién Técnica de Asesoramiento,
- Comisién [nformativa de Urbanismo.
- Incoacion por Alcaldia-Presidencia nombrando juez instructor y secreta-
rio y advirtiendo la posibilidad de reconocimiento de culpa.
2) Propuesta de sancién por parte del juez instructor:
- Informe juridico.
- Comisidn Técnica de Asesoramiento.
- Comunicacion al denunciado y denunciante.
* Si la infraccion es grave (obras ilegalizables) el procedimiento sanciona-
dor serd ordinario y as;
1) Incoacion de expediente sancionador:
- Informe juridico.
- Comisién Técnica de Asesoramiento.
- Comision Informativa de Urbanismo.
- Incoacion por Alcaldia-Presidencia nombrando juez instructor y secreta-
rio y advirtiendo la posibilidad de reconocimiento de culpa.
2) Fase de prueba, pudiendo presentar y solicitar todas aquellas admisibles
en Derecho.
3) Propuesta de sancion por parte del juez instructor:
- Informe juridico.
- Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comunicacion al denunciado y denunciante.

C - Terminacion

El expediente de restablecimiento de la legalidad urbanistica alterada,

acaba con la orden de demolicion.

En el expediente de restablecimiento de la legalidad urbanistica alterada si

el requerido hace caso omiso de la orden dada se procedera a iniciar los meca-
nismos para ejecucion subsidiaria o a la imposicion de multas coercitivas.
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El expediente sancionador finaliza con la imposicién de la correspondiente

sancion,

* Informe juridico.

e Comision Técnica de Asesoramiento.

¢ Comision Informativa de Urbanismo.

* Alcaldia o Comision de Gobierno dependiendo de la cuantia de la sancion
(Alcaldia hasta 100.000 pts y Comision de Gobierno mas de 100.000
pts).

También puede producirse la terminacion por:

« Caducidad del expediente:

- Informe juridico.

-~ Comision Técnica de Asesoramiento.
- Comisién Informativa de Urbanismo.
- Alcaldia-Presidencia.

* Prescripcion de la infraccion.

- Informe juridico.

- Comisidén Técnica de Asesoramiento.
- Comisidn Informativa de Urbanismo.
- Alcaldia-Presidencia.

D - Notificacion

» Al interesado o denunciado.
« Al denunciante.

E - Traslados

* Policia Local.
+ Unidad de Ingresos Urbanlsticos.

F - Archivo del Expediente
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EJECUCIONES SUBSIDIARIAS
Derribos y rehabilitaciones (X233)

Unidad Responsable: Negociado Ejecucion Subsidiaria
y Devolucion Avales (23646)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

La ejecucion subsidiaria consiste en una facultad de la Administracion Publi-
ca, para obtener el cumplimiento forzoso de aquellas obligaciones “de hacer”,
que no han sido cumplimentadas por el administrado en el plazo requerido.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Ley 6/1998, de 13 de abril. Ley de Régimen del Suelo y Valoraciones.

*» Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio. Texto Refundido de la
Ley sobre el Régimen del Suelo (articulos en vigor tras Sentencia del Tri-
bunal Constitucional y Ley 6/1998).

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

» Ley 7/1985 Reguladora de las Bases de Régimen Local.

* Real Decreto 1346/1976, de 9 de abril. Ley sobre el Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana.

* Ley 13/1995 de Contratos de las Administraciones Publicas.

» Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril. Texto Refundido de
las disposiciones legales vigentes en materia de Régimen Local.

* Real Decreto 2187/1978, de 23 de junio, de Reglamento de Disciplina
Urbanistica.

» Sentencia del Tribunal Constitucional de 20 de marzo de 1997.

Tipologia

La ejecucion subsidiaria faculta a la Administracion Publica para poder eje-
cutar aquellos actos que imponen obligaciones de hacer, ante el incumplimien-
to del sujeto obligado.

Sin embargo este procedimiento se pone en marcha cuando la obligacion
requerida, o mejor dicho su incumplimiento, puede llegar a provocar algun tipo
de dano para las personas o las cosas.

La tipologia responde comunmente a aquellos expedientes en los que se ha
producido la declaracion de ruina inminente y con ella la inmediata obligacion
de proceder a la demolicion de la finca.

-507-




Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Procedimiento
A - Iniciacion

El procedimiento de ejecucion subsidiaria se inicia siempre de oficio una vez
que ha quedado patente el incumplimiento del sujeto obligado y la posibilidad
de una urgencia en la ejecucion. La Unidad Juridica de Registro de Solares remi-
te oficio al Negociado de Registro para dar numero de expediente.

Declarado el incumplimiento, por la Unidad Juridica de Registro de Solares,
se remite el expediente al Servicio de Inspeccion -Unidad Técnica de Registro
de Solares, al objeto se emita informe en el que quede patente el incumpli-
miento y la procedencia de la ejecucion subsidiaria, para lo que deberd elabo-
rarse Memoria Valorada comprensiva de las obras a ejecutar y plazo de realiza-
cion, asl como todas aquellas medidas complementarias que resulte necesario
acometer.

B - Ordenacion e Instruccion
Hay que distinguir tres supuestos:

1) Obras menores no emergentes:

La Unidad Juridica de Registro de Solares pedira ofertas a distintas empre-
sas, que deberan presentar en sobre cerrado y firmado.

Se procederd a la apertura de las ofertas presentadas.

Elaboracion de documento contable "RC" por la oferta mds favorable.

Remision del expediente al Servicio de Control de Legalidad para informe
previo con propuesta de adjudicacion,

Devolucion del expediente a la Unidad de Registro de Solares donde se
redactard Resolucion del Teniente de Alcalde por la que se procederd a adjudi-
car las obras a realizar a aquella empresa que ha presentado la oferta mas favo-
rable, sirviendo este documento como contrato administrativo de obras.

Remitir a través de un oficio a Patrimonio y Contratacion para que den cuen-
ta a la Mesa de Contratacion.

Se notificara:

* A la empresa adjudicataria.

A los interesados.

* Servicio de Conservacion de Infraestructuras.

* Bomberos.

* Policia Local.

* Servicio de Accion Social.

» Eléctricas Reunidas de Zaragoza.

* Telefonica.

Igualmente se requerird a la empresa adjudicataria la presentacion del aval
bancario 4% sobre el presupuesto de licitacion, al objeto de garantizar el buen
fin de las obras a realizar.
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Adjudicadas las obras, se remitird el expediente al Servicio de Inspeccion al
objeto de que por el mismo se proceda al seguimiento de las obras a realizar.

2) Obras de emergencia con partida presupuestaria:

Evacuada la Memoria Valorada y el informe técnico que aconseje la gjecu-
cion de las obras requeridas por el procedimiento de ejecucion subsidiaria, por
la Unidad Juridica de Registro de Solares del Servicio de Disciplina se pone en
marcha el procedimiento de contratacion "de emergencia” y a tal efecto:

Se solicita oferta, con arreglo a la Memoria valorada, a todas las empresas
del sector, senalando dia y hora de finalizacion de plazo de presentacion. Las
ofertas deberén ir en sobre cerrado y firmado.

Finalizado el plazo de presentacion de ofertas, se constituye "mesa de con-
tratacion” al objeto de proceder a la apertura de plicas, proponiendo la adjudi-
cacion a la oferta mas baja, salvo que por circunstancias especiales de la obras
que deberdn haberse hecho mencion en la memoria, resulte aconsejable adju-
dicar a una empresa con caracter(sticas determinadas y que en todo caso debe-
ra contar con el informe técnico suficiente que asl lo acredite.

Abiertas las plicas presentadas, se extenderd documento contable "RC”,
para garantizar el gasto a realizar. Informe previo de Intervencion (Control y Fis-
calizacion).

Evacuados los tramites anteriores, se redactara Resolucion del Teniente de
Alcalde por Delegacion de Alcaldia por la que se procedera a adjudicar las
obras a realizar a aquella empresa que ha presentado oferta mas favorable, sir-
viendo este documento como contrato administrativo de obras.

Igualmente se requerird a la empresa adjudicataria la presentacion del aval
bancario 4% sobre el presupuesto de licitacion, al objeto de garantizar el buen

“fin de las obras a realizar.

Adjudicadas las obras, se remitird el expediente al Servicio de Inspeccion al
objeto de que por el mismo se proceda al seguimiento de las obras a realizar.

Se notificara:

* A la empresa adjudicataria.

* A los interesados.

* Servicio de Conservacion de Infraestructuras.

» Bomberos.

» Policfa Local.

* Servicio de Accion Social.

Eléctricas Reunidas de Zaragoza.

* Telefonica.

Finalizada las obras se dard cuenta a la Comision de Gobierno, previo dicta-
men favorable de la Comisién Informativa de Urbanismo.

3) Obras de emergencia sin partida presupuestaria:

Si no existe partida presupuestaria sclo pueden ejecutarse las obras “de
emergencia”. En este caso el procedimiento es el mismo que el tipo 2, cambia
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la fase final en la que el acuerdo debe ir a Pleno, previo dictamen de la Comi-
sién Informativa de Urbanismo para ratificar y reconocer obligacion economica.
Se darj traslado al Servicio de Hacienda para habilitacion de crédito suficien-
te para el gasto.
C - Terminacién

El procedimiento de ejecucion subsidiaria finalizara en el momento en que
por la Unidad Técnica de Registro de Solares del Servicio de Inspeccion se
emita la certificacion correspondiente como que las obras han finalizado. El
expediente se finaliza y remite al archivo.

Una vez concluido este procedimiento se procederd a iniciar de oficio el
tema X236 (Certificaciones obras de demolicion) para el pago de las obras rea-
lizadas a la empresa adjudicataria.

D - Notificacion

¢ A los interesados.

* A la empresa adjudicataria.
E - Traslados

No obstante lo anterior y como complemento de este procedimiento, debe-
ra emitirse oficio dirigido a la Unidad de Ingresos Urbanfsticos, al objeto se gire
recibo a la propiedad obligada a la obra, para soportar los gastos ocasionados
como consecuencia de la gjecucion de las obras por la Administracion.

F - Archivo del Expediente
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Ejecuciones subsidiarias, derribos y rehabilitaciones

Presentacion en Registro al que se le asigna n.° de entrada
¥ posteriormente n.° de expediente

| 23331 |

I

Negociado Ejecucién Subsidiaria y Devolucién Avales

| | 23646 |

Servicio de Inspeccién. Unidad Técnica de Registro
de Solares, terrenos sin urbanizar, conservacion de edificios
para informe técnico y que elabore memoria valorada 23685
de las obras a ejecutar, plazo y medidas necesarias
que se deban acometer

Unidad de Registro de Solares pone en marcha el
procedimiento de contratacion solicitando ofertas a distintas| | 23645
empresas que presentaran en sobre cerrado y firmado

2Son
obras menores no
emergentes con partida
presupuestaria?

Si No

Apertura de las ofertas
presentadas y adjudicacion
a la méas ventajosa

23645

Se constituye mesa
de contratacion, apertura
de ofertas y adjudicacion a la

mas ventajosa

J

|

Elaboracion de documento contable IRCH
por la oferta mas favorable

l

Informe previo con propuesta de adjudicacion

por el Servicio de Control de Legalidad [ 20300 ]

|

Se redacta resolucion para adjudicar las obras
a la oferta mds favorable

‘ 23645 ’

|

Resolucion del Teniente Alcalde adjudicando las obras ] [ 23100 ]

Se requiere a la empresa aval bancario de 4%
sobre el presupuesto de licitacion

Remision al Servicio de Inspeccion para que proceda

al seguimiento de las obras a realizar 23660 ]

|

Notificacion a los interesados, a la empresa adjudicataria,
servicios municipales interesados y otros

23300 ’

(Sigue)
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¢

Finalizadas las obras se dara cuenta
a la Comision Técnica de Asesoramiento

I

Comision de Urbanismo ] [ 10601 ]

¢ Tiene partida
presupuestaria?

l Pleno para ratificar actuaciones ] [ 10400 ] | Comision de Gobierno

] [ ‘10520]

Servicio de Hacienda
para habilitacion de crédito

Traslado Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos
para girar recibo

l

Archivo
Cdel expediente) | i ’
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LICENCIAS DE APERTURA
(X446)

Unidad Responsable: Servicio de Disciplina Urbanistica
Y Registro de Solares (23610)

Concepto

Estdn sujetos a la obtencion de Licencia de apertura aquellos estableci-
mientos que por la naturaleza de la actividad que en ellos se realiza necesitan
previa autorizacion municipal a través de la licencia.

De conformidad con la Ordenanza Fiscal n° 14, se precisa solicitud de licen-
cia de apertura en los siguientes supuestos:

A) La primera apertura de los establecimientos mercantiles e industriales.

B) Los cambios o adicion de actividades o de titular aunque no supongan el

cambio o adicion de clases de usos.

C) Los cambios o adicion de clases de usos segtin los descritos en el Plan

General de Ordenacion Urbana.

D) La modificacion o ampliacion fisica de las condiciones del local y/o de

sus instalaciones.

E) La utilizacion de locales como auxilio o complemento de la actividad prin-

cipal ubicada en otro local con el que no se comunique.

Importante: No confundir “establecimiento” con “actividad”. La licencia se
otorga al establecimiento. La actividad determina la tipologia de la licencia.

| Tipologia
Tipo A-Menores:

Licencias de apertura para aquellas actividades de uso comercial o admi-
nistrativo con establecimiento o local situado en planta baja o pisos alzados sin
utilizacion de s6tano para publico con superficie no superior a 200 m? y aforo
inferior a 100 personas que no requieren Licencia de acondicionamiento.

Tipo B-Mayores:

Licencias de apertura para aquelias actividades de uso comercial o admi-
nistrativo con establecimiento o local con superficie superior a 200 m? y resto
de usos no calificados, que no requieren Licencia de acondicionamiento, pero
si necesitan la ejecucion previa de las obras del Proyecto de prevencion de
Incendios.

Tipo C-Con Obras:

Licencias de apertura de actividades no calificadas que requieren la conce-
sion de Licencia previa de acondicionamiento del local o establecimiento.
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Tipo D-Sujetas al R.A.M.L.N.P:

Licencias de apertura de actividades calificadas sujetas al Reglamento de
Actividades Molestas, Insalubres, Nocivas y Peligrosas.

Tipo E-Sujetas al R.G.P.E.P. Y A.R:

Licencias de apertura de actividades calificadas sujetas al Reglamento
General de Policia de Espectaculos Publicos y Actividades Recreativas.

Tipo F-Actividades Circunstanciales:

Licencias de apertura de actividades no calificadas sujetas al Reglamento
General de Policia de Espectdculos Publicos y Actividades Recreativas.

Anexo de actividades excluidas de calificacion

Con carécter indicativo a tenor de lo establecido en el art. 2.1.4. de las Nor-
mas Urbanisticas se consideran excluidas las siguientes actividades, instala-
ciones, establecimientos y aparatos:

« Instalaciones y aparatos de uso doméstico, tales como lavadoras, frigori-
ficos, receptores de radio y TV; etc., asi como calefacciones y acondicio-
namiento de aire con limites hasta 25.000 kcal./hora y su equivalente en
Frig./hora.

» Talleres artesanos o de explotacion exclusivamente familiar, con limites
hasta 2 C.V. de potencia instalada o 50 m? de superficie.

+ Almacenes de caracter inocuo de los que no cabe esperar incidencia apre-
ciable sobre el bienestar, la salud o la seguridad del vecindario.
Establecimientos comerciales en general sin instalaciones auxiliares de
motores y mdquinas, salvo los incluidos en las actividades calificadas.

« Oficinas en general y despachos de profesionales liberales de caracter
individual.

+ Locales de guarda de vehiculos a motor o de exposicion y venta de los
mismos con superficie inferior a 150 m? y sin instalaciones de entreteni-
miento, reparacion o abastecimiento.

« Actividades de servicio de caracter artesanal-manual o individual de pelu-
queros, fotografos, agentes de viajes, relojeros, joyeros, fontaneros, pin-
tores, electricistas, Opticos, sastres, reparadores de calzado, etc.

Anexo de actividades calificadas

Con cardcter indicativo a tenor de lo establecido en el art. 2.1.5. de las Nor-
mas Urbanisticas son actividades calificadas todas aquellas que, con arreglo a
lo dispuesto en el Reglamento de Actividades de 30 de noviembre de 1961 y
Disposiciones concordantes en la materia se califiquen como actividades
molestas, insalubres, nocivas y peligrosas.

Las actividades molestas son aquellas que constituyen o pueden constituir
una incomodidad por los ruidos o vibraciones que produzcan o por los humos,
gases, olores, nieblas, polvo en suspension o sustancias que eliminen.

514




Licencias de apertura

Las actividades insalubres y nocivas son aquellas que dan lugar a un des-
prendimiento o evacuacion de productos que puedan resultar directa o indirec-
tamente perjudiciales para la salud humana, o pueden ocasionar danos a la
riqueza agricola, forestal, pecuaria o piscicola.

Las actividades peligrosas son aquellas que tienen por objeto fabricar, mani-
pular, expender o almacenar productos susceptibles de originar riesgos graves
por explosiones, combustiones, radiaciones y otros de andloga importancia
para las personas o los bienes.

Las actividades calificadas se subdividen en:

* Molestas:

- Por ruidos y vibraciones.
— Por humos y gases.

- Por polvo.

— Por olores.

* Insalubres y nocivas:

- Por emanacion de gases, humos, materias en suspension y vapores con-
taminantes.
- Por aguas residuales contaminadas.
- Por sustancias toxicas.
- Por radiactividad.
* Peligrosas:
- Por combustibilidad.
- Por inflamabilidad.
~ Por explosividad.
- Por radiactividad.

Con caracter indicativo se consideran actividades calificadas las siguientes:

A) Industrias y talleres en general con potencia instalada superior a 2 CV o
que superen los 50 m? de superficie.

B) Garajes de caréacter publico o privado con superficie superior a 150 m2 de
superficie, asf como estaciones de servicio e instalaciones de lavado y
engrase de vehiculos.

C) Instalaciones de acondicionamiento de aire, calefaccion, refrigeracion y
agua caliente, con potencia superior a 25.000 Kcal/Hora o su equiva-
lente en Frig/Hora.

D) Almacenes molestos por olores o polvo y los de carécter insalubre o peli-
groso.

E) Establecimientos comerciales al por mayor con instalaciones o aparatos
auxiliares cuya potencia total exceda de 2 CV.

F) En general, quedan afectados toda clase de establecimientos, instala-
ciones, actividades y usos que, a juicio del Ayuntamiento, previo informe
de los Servicios Técnicos Municipales, puedan ser causa de molestias al
vecindario, alterar las condiciones normales de salubridad e higiene del
medio ambiente, ocasionar danos a los bienes publicos o privados, o
implicar riesgos graves para las personas o los bienes.
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En concordancia con el apartado f) anterior, podran ser consideradas acti-
vidades calificadas, a los efectos del establecimiento de medidas correctoras,
y tramitacidn, en los casos que proceda, conforme al Reglamento de Activida-
des de 30 de noviembre de 1961, las siguientes:

A) Las actividades extractivas y las agropecuarias, vinculadas con caracter

general al medio rural.

B) Las actividades incluidas en los usos de residencia comunitaria y hote-
lera, en la medida en que puedan ser generadoras de molestias o inco-
modidades para el vecindario.

C) Las actividades incluidas en el uso de equipamientos, tales como las
deportivas, culturales y docentes, las sanitarias y asistenciales, y las de
espectaculos y salas de reunion que se rigen por el Reglamento de
Espectaculos.

D) Las actividades y servicios de cardcter publico y las infraestructuras
urbanas, cuando sean susceptibles de generar molestias, insalubridad o
peligro.
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LICENCIAS DE APERTURA
A - menores (X446A)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Control de Actividades (23625)
Negociado Aperturas no calificadas (23627)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Para aquellos establecimientos que por la naturaleza de la actividad que en
ellos se realiza, necesitan previa autorizacion municipal a través de la licencia,
siendo la caracteristica comun de las mismas su escasa posibilidad de produ-
cir molestias y alterar las condiciones normales de seguridad e higiene del
Medio Ambiente no ocasionar danos a los bienes publicos o privados o entra-
far riesgos graves para las personas.

Normativa que regula la materia con caracter general.

* Ley 6/1998, de 13 de abril. Ley de Régimen del Suelo y Valoraciones.

* Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio. Texto Refundido de la
Ley sobre el Régimen del Suelo (articulos en vigor tras Sentencia del Tri-
bunal Constitucional y Ley 6/1998).

* Real Decreto 1346/1976, de 9 de abril. Ley sobre el Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurldico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* D. 17 de junio de 1955, Reglamento de Servicios de las Corporaciones
locales.

* Plan General de Ordenacion Urbana y Planeamiento especifico.

» Normativa de Prevencion de incendios. (Ordenanza Municipal de Protec-
cion contra incendios de Zaragoza, aprobada por acuerdo de Ayuntamien-
to Pleno el 25 de mayo de 1995 y publicada en el Boletin Oficial de la Pro-
vincia, el 29 de junio de 1995)

* Ordenanza Fiscal n° 14.

» Normativa especifica de caracter sectorial.

Tipologia
Son todas aquellas actividades de uso comercial o administrativo con esta-
blecimiento o local, situado en planta baja o pisos alzados sin utilizacion de

sotano para publico, con superficie no superior a 200 m?y aforo inferior a 100
personas que no requieren licencia de acondicionamiento.
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Procedimiento

A - Iniciacion

Las solicitudes se presentaran en la Unidad de Informacion y Atencion al
Ciudadano mediante instancia normalizada acompafnando la siguiente docu-
mentacion:

1) Instancia (modelo 410) datos de Identificacion y de notificacion (ntime-

ro, piso, letra y teléfono).

2) Etiqueta o en su defecto fotocopia del N.I.F. o del D.N.I.

3) Acreditacion de representacion, en su caso tanto a titulo particular como
profesional.

4) Copia de escritura de constitucion y/o nombramiento de administrador o
de apoderamiento para las entidades con personalidad juridica (S.A.,
S.L., Cooperativas); o documento de constitucion de la sociedad civil o
de la comunidad de bienes.

5) Declaracion (en el caso de no estar dado de alta en el Impuesto de Acti-
vidades Economicas. y no ejercer la actividad que recogera el epigrafe(s)
en el que se encuadrara) o copia del alta en el mismo si ya ejerce la acti-
vidad.

6) Abono de la Tasa (instancia diligenciada).

7) Certificado del art. 42 de la Ordenanza Municipal de Prevencion de Incen-
dios con firma del titular y del técnico competente, visado por el corres-
pondiente Colegio Profesional.

8) Plano del local, del emplazamiento y de seccion en caso de existir entre-
plantas o sétanos firmado por técnico competente y visado por el corres-
pondiente Colegio Profesional.

9) Cuando se trate de una actividad que ya cuenta con licencia de apertu-
ra, que disponga de Proyecto de Prevencion de Incendios aprobado y cer-
tificada su ejecucion (desde 1981) o Certificado de Prevencion (art. 4,
desde 1994), y se produzca un cambio de titularidad para el mismo uso
completo se deberd adjuntar declaracién en la que se senale que no ha
habido modificacion de actividad ni de instalaciones, y que se mantienen
las condiciones recogidas en Proyectos o certificados referidos anterior-
mente.

10) Declaracion de que se trata de una actividad en el domicilio habitual que
no se atiende al publico y sin personal asalariado. Tal declaracion suple al
Certificado del art. 4° de la Ordenanza Municipal de Prevencion de Incen-
dios. (Acuerdo Plenario de 30-5-1997).

Si se observara la carencia de algun dato o documento necesario para la tra-
mitacion de la solicitud se pedira al interesado la presentacion de las mismas,
dandole citacion con un plazo de quince dias (incluye la prorroga legal) para apor-
tarlos e informandole que si no o hiciere se archivara la solicitud sin mds trami-
tes (art. 69 y 71 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun).
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Una vez aportada la documentacion anterior se procederd a la tarifacion y
pago de la tasa en la Unidad de Gestion de Ingresos Urbanfsticos.

Se dara numero de entrada a la instancia, entregéndose copia sellada al
interesado. Pasandose al Registro para dar n° de expediente y decretar.

A la vista de lo anterior se procedera a realizar el informe del Uso por parte
de la Seccion de Admision y Control de Proyectos. También emitira informe res-
pecto de la adecuacion del Certificado aportado a la Ordenanza Municipal de
Prevencion de Incendios.

El expediente se remitird a la Seccion Juridica de Control de Actividades del
Servicio de Disciplina Urbanistica y Registro de Solares.

B - Ordenacion e Instruccion

* Instituto Municipal de la Salud Publica para realizar informes sanitarios
previos en:

- Aquellos establecimientos dedicados a la fabricacion, manipulacion, dis-
tribucion y/o venta de alimentos y bebidas incluyendo herboristeria y
nutricion.

- Residencias de ancianos, centros sociales...

- Hoteles, hostales, pensiones, paradores, fondas si tienen cocina o dis-
tribuyen alimentos.

- Colegios mayores y menores, residencias de estudiantes si tienen coci-
na o distribuyen alimentos.

* Seccion Juridica de Control de Actividades.

+ Citacion si hay deficiencias.

* Audiencia previa a la propuesta de denegacion, si no se corrigen las defi-

ciencias o el informe del uso es desfavorable.

* Informe juridico y propuesta de resolucion.

Nota: Si la Unidad de Control y Admision de Proyectos no informa respecto
a la adecuacion del Certificado del art. 4° a la Ordenanza Municipal de Pre-
vencion de Incendios, puede solicitarse informe del la Seccién Técnica de Con-
trol de Actividades del Servicio de Inspeccion, al respecto.

C - Terminacion
Organo Resolutorio:
* Resolucion del Teniente Alcalde Delegado del Area de Urbanismo (por
delegacion de Alcaldia).
* Mensualmente se dard cuenta a la Comision Informativa de Urbanismo.
D - Notificacion

* En el plazo de 10 dias a partir de la fecha en que el acto haya sido acor-
dado.

* Reparto Municipal si es dentro del termino municipal.
* Correo por Procedimiento Administrativo fuera de termino municipal.

E - Archivo del Expediente
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Presentacion de la documentacion requerida en la Seccion
de Admision y Control de Proyectos. Analizan 23325

la documentacion, califican la actividad y emiten informe
de uso y respecto cumplimiento de la O.M.P.1,

Citacion en el acto
de personacion para subsanar
deficiencias documentales
en el plazo de 15 dlas
. I
Tarifacién y pago de la tasa. l 21200 ]
Unidad de Gestion Ingresos Urbanisticos

| Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado

| Pasa al Registro para dar n.° de expediente y decretar

| | 23331 |

I

El expediente se remite al Servicio de Disciplina Urbanistica
y Registro de Solares, a la Seccion Jurldica
de Control de Actividades

23625

| Negociado apertura no calificada

| | 23627 |

JSe e
habia citado a
presentar la
documentacion?,

Si No

No ¢;Los aporta? La documentacion presentada
se incorpora al expediente

I
I

| Instituto Municipal de Salud Publica para su informe | [ 23850J
|

( Seccion Juridica de Control de Actividades J [ 23625 ]
|

| Negociado apertura no calificadas ] { 23627 ]

\
(Sigue) (Sigue)
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Citacion para subsanar
deficiencias
]
Audiencia previa a No ¢Pebe
) subsanar
la propuesta de denegacion -
I— T
l Teniente Alcalde Delegado del Area de Urbanismo I [ 10204 ]

|

| Notificacion |
|

| Dar cuenta a la Comisién de Urbanismo mensualmente ] [ 10601 ]
|

Archivo
ijeI expediente) ‘ 23399 ’
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LICENCIAS DE APERTURA
B - mayores (X446B)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Control de Actividades (23625)
Negociado Aperturas no calificadas (23627)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Para aquellos establecimientos que por la naturaleza de la actividad que en
ellos se realiza necesitan previa autorizacion municipal a través de la licencia,
siendo la caracteristica comun de las mismas su escasa posibilidad de produ-
cir molestias y alterar las condiciones normales de seguridad e higiene del
Medio Ambiente no ocasionar dafos a los bienes publicos o privados o entra-
far riesgos graves para las personas.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril. Ley de Régimen del Suelo y Valoraciones.

* Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio. Texto Refundido de la
Ley sobre el Régimen del Suelo (articulos en vigor tras Sentencia del Tri-
bunal Constitucional y Ley 6/1998).

* Real Decreto 1346/1976, de 9 de abril. Ley sobre el Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

¢ Decreto 17 de junio de 1955, Reglamento de Servicios de las Corpora-
ciones locales.

* Plan General de Ordenacion Urbana y Planeamiento especifico.

» Normativa de Prevencion de Incendios.

* Ordenanza Fiscal n® 14,

» Normativa especifica de caracter sectorial.

Tipologia

Son todas aquellas actividades de uso comercial o administrativo con esta-
blecimiento o local con superficie superior a 200 m? y resto de usos no califi-
cados con independencia de su superficie, que no requieren Licencia de Acon-

dicionamiento, pero si necesitan la ejecucion previa de las obras del Proyecto.
de Prevencion de Incendios.

Procedimiento

Con caréacter previo se procedera a tramitar la aprobacion del Proyecto de
Prevencion de Incendios al resultar necesario para la concesion de la Licencia
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de apertura. Este proyecto se tramita por el Servicio de Intervencion Urbanls-
tica.
A - Iniciacién

Las solicitudes se presentaran en la Unidad de Informacion y Atencion al
Ciudadano mediante instancia normalizada acompanando la siguiente docu-
mentacion:

1) Instancia (modelo 410) datos de Identificacion y de notificacion (nume-

ro, piso, letra y teléfono).

2) Etigueta o en su defecto fotocopia del N.I.F. o del D.N.I.

3) Acreditacion de representacion, en su caso tanto a titulo particular como
profesional.

4) Copia de escritura de constitucion y/o nombramiento de administrador o
de apoderamiento para las entidades con personalidad juridica (S.A.,
S.L., Cooperativas); o documento de constitucion de la sociedad civil o
de la comunidad de bienes.

5) Declaracion (en el caso de no estar dado de alta en el Impuesto de Acti-
vidades Econémicas. y no ejercer la actividad que recogera el epigrafe(s)
en el que se encuadrard) o copia del alta en el mismo si ya gjerce la acti-
vidad.

6) Abono de la Tasa (instancia diligenciada).

7) Certificado de realizacion y cumplimiento del Proyecto de Prevencion de
Incendios (Ordenanza Municipal de Prevencion de Incendios, art. 2.1)
emitido por Técnico competente y visado por el correspondiente Colegio
Profesional.

8) N° de expediente o acuerdo de aprobacion que acredite autorizacion con-
cedida del Proyecto de Prevencion de Incendios.

9) Boletin Instalador o Certificado Reglamento Electrotécnico de Baja Ten-
sion.

10) Certificados de idoneidad de materiales y otros elementos instalados.

11) Cuando se trate de una actividad que ya cuenta con licencia de apertu-
ra, que disponga de Proyecto de Prevencion de Incendios aprobado y cer-
tificada su ejecucion (desde 1981) o Certificado de Prevencion (art. 4,
desde 1994), y se produzca un cambio de titularidad para el mismo uso
concreto se deberd adjuntar declaracion en la que se senale que no ha
habido modificacion de actividad ni de instalaciones, y que se mantienen
las condiciones recogidas en Proyectos o certificados referidos anterior-
mente.

Si se observara la carencia de algun dato o documento necesario para la tra-
mitacion de la solicitud se pedira al interesado la presentacion de las mismas,
dandole citacion con un plazo de quince dias (incluye la prorroga legal) para apor-
tarlos e informandole que si no lo hiciere se archivara la solicitud sin mas trami-
tes (art. 69 y 71 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun).
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Licencias de apertura, B - mayores

Una vez aportada la documentacion anterior se procedera a la tarifacion y
pago de la tasa en la Unidad de Gestién de Ingresos Urbanisticos.

Se dara numero de entrada a la instancia, entregandose copia sellada al
interesado. Pasandose al Registro para dar n° de expediente y decretar.

A la vista de lo anterior se procederé a realizar el informe del Uso por parte
de la Seccion de Admision y Control de Proyectos.

El expediente se remitird a la Seccién Juridica de Control de Actividades del
Servicio de Disciplina Urbanfstica y Registro de Solares.

B - Ordenacion e Instruccion

* Envio del expediente al Servicio de Inspeccion para que realice visita de
inspeccion y emita informe técnico.

* Remision del expediente a la Seccién Jurldica de Control de Actividades.

* Pasa al Instituto Municipal de la Salud Publica para realizar informes sani-
tarios previos en:

- Aquellos establecimientos dedicados a la fabricacion, manipulacion, dis-
tribucion y/o venta de alimentos y bebidas incluyendo herboristeria y
nutricion.

- Guarderias, escuelas infantiles.

- Residencias de ancianos, centros sociales...

- Hoteles, hostales, pensiones, paradores, fondas si tienen cocina o dis-
tribuyen alimentos.

- Colegios mayores y menores, residencias de estudiantes si tienen coci-
na o distribuyen alimentos.

 Seccion Juridica de Control de Actividades.

+ Citacion si hay deficiencias.

* Audiencia previa a la propuesta de denegacion, caso de no subsanar las
deficiencias o si el informe del uso es desfavorable.

* Informe juridico y propuesta de resolucion.

C - Terminacion

« Organo Resolutorio:
- Teniente Alcalde Delegado del Area de Urbanismo por delegacion de
Alcaldia-Presidencia.
- Mensualmente se dara cuenta a la Comision Informativa de Urbanismo.

D - Notificacion
* En el plazo de 10 dfas a partir de la fecha en que el acto haya sido acor-
dado.
* Reparto Municipal si es dentro del termino municipal.
» Correo por Procedimiento Administrativo fuera de termino municipal.

E - Archivo del Expediente
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Presentacion de la documentacién requerida en la Unidad 23310
de Informacion y Atencién al Ciudadano

Citacion en el acto
de personacion para subsanar
deficiencias documentales
en el plazo de 15 dfas
L

. Tarifaci(?n y pago de la tasa. [ 21200 ’
Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos
|
] Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado I
|
l Registro General para dar n.° de expediente y decretar ] [ 23331‘]
Servicio de disciplina urbanlsticaly registro de solares, ‘ 23625 ]

a la Seccién Jurldica de Control de Actividades

I
| Negociado apertura no calificada | [ 23627 ]

.Sele
habla citado al
presentar la
documentacion?

La documentacion presentada
se incorpora al expediente

|
b

¢Los aporta?

Servicio de Inspeccion, Unidad Técnica de Actividades 23850
para que gire visita y emita informe técnico
[
Servicio de Disciplina urbanf(stica y R. Solares, 23625
Seccidn de Control de Actividades
I
Negociado apertura no calificada | [ 23627 ]
Y ¢
(Sigue) (Sigue)
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Licencias de apertura, B - mayores

No

7Debe subsana

Citacién para subsanar

deficiencias? deficiencias
. |
I Informe del Instituto Municipal de Salud Publica | I 23850 |
|
Servicio de Disciplina Urbanistica y R. Solares, Seccicn 23625
Jurfdica de Control de Actividades para informe juridico
I
’ Negociado apertura no calificada | [ 23627 ]
Audiencia previa a ) Tnforme juridic
la propuesta de denegacion avorable?
| I
| Teniente Alcalde Delegado del Area de Urbanismo | [ 10204 ]
|
| Notificacion |
[
| Dar cuenta a la Comisién de Urbanismo mensuaimente | [ 10601 ]

I
..__/ Archivo
\_del expediente) E?,Q,gg ’
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LICENCIAS DE APERTURA
C - con obras (X446C)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Control de Actividades (23625)
Negociado Aperturas no calificadas (23627)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Para aquellos establecimientos que, por la naturaleza de la actividad que en
ellos se realiza, necesitan previa autorizacion municipal a través de la licencia,
siendo la caracteristica comun de las mismas su escasa posibilidad de produ-
cir molestias y alterar las condiciones normales de seguridad e higiene del
Medio Ambiente no ocasionar danos a los bienes publicos o privados o entra-
fiar riesgos graves para las personas.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Ley 6/1998, de 13 de abril. Ley de Régimen del Suelo y Valoraciones.

* Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio. Texto Refundido de la
Ley sobre el Régimen del Suelo (articulos en vigor tras Sentencia del Tri-
bunal Constitucional y Ley 6/1998).

¢ Real Decreto 1346/1976, de 9 de abril. Ley sobre el Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

» D. 17 de junio de 1955. Reglamento de Servicios de las Corporaciones
locales.

+» Plan General de Ordenacion Urbana y Planeamiento especifico.

» Normativa de Prevencion de Incendios.

» Ordenanza Fiscal n° 14,

» Normativa especifica de cardcter sectorial.

Tipologia

Son todas aquellas actividades no calificadas que requieren la concesion
previa de la Licencia de acondicionamiento para el establecimiento o local.

Procedimiento

A - Iniciacion

Las solicitudes se presentaran en la Unidad de Informacion y Atencion al
Ciudadano mediante instancia normalizada acompanando la siguiente docu-
mentacion:
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Disciplina Urbani(stica y Registro de Solares

1) Instancia (modelo 410) datos de Identificacion y de notificacion (nume-
ro, piso, letra y teléfono).

2) Etiqueta o en su defecto fotocopia del N.I.F. o del D.N.I.

3) Acreditacion de representacion, en su caso tanto a titulo particular como
profesional.

4) Copia de escritura de constitucién y/o nombramiento de administrador o
de apoderamiento para las entidades con personalidad juridica (S.A.,
S.L., Cooperativas); o documento de constitucion de la sociedad civil o
de la comunidad de bienes.

5) Declaracion (en el caso de no estar dado de alta en el Impuesto de Acti-
vidades Economicas y no ejercer la actividad que recogeré el epigrafe(s)
en el que se encuadrard) o copia del alta en el mismo si ya ejerce la acti-
vidad.

6) Abono de la Tasa (instancia diligenciada).

7) Documentacion de la concesion de la Licencia de acondicionamiento
(fotocopia de la concesion, n° de expediente, etc.).

8) Certificado final de obra emitido por técnico competente y visado por el
correspondiente Colegio Profesional que comprendera:

- Fecha de finalizacion

— Actualizacién de presupuesto en su caso.

- Cumplimiento de las condiciones impuestas en la Licencia

- Cumplimiento del art. 2.1 de la Ordenanza Municipal de Prevencion de
incendios 1995

- Cumplimiento de la Ordenanza Municipal de Edificacion en cuanto a ven-
tilacion de aseos, cocina y extraccion de humos.

- Cumplimiento de las Normas Urbanisticas del Plan General en cuanto a
alineacion del aparato de aire acondicionado con la fachada del edificio.

9) Planos actualizados y visados si se han realizado modificaciones.

10) Autorizacion de puesta en funcionamiento de la instalacion eléctrica y
boletin del instalador.

11) Cuando se trate de una actividad que ya cuenta con licencia de apertura
pero se ha producido un cambio de titularidad se deberd adjuntar decla-
racion en la que se senale que no ha habido modificacion de actividad ni
de instalaciones, y que se mantienen las condiciones recogidas en certi-
ficados anteriores.

Si se observara la carencia de algun dato o documento necesario para la tra-
mitacién de la solicitud se pedira al interesado la presentacion de las mismas,
dandole citacion con un plazo de quince dias (incluye la prorroga legal) para apor-
tarlos e informandole que si no lo hiciere se archivara la solicitud sin mas trami-
tes (art. 69y 71 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun).

Una vez aportada la documentacion anterior se procederd a la tarifacion y
pago de la tasa en la Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.
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Licencias de apertura, C - con obras

Se dara numero de entrada a la instancia, entregandose copia sellada al
interesado. Pasdndose al Registro para dar n° de expediente y decretar.

A la vista de lo anterior se procederd a realizar el informe del uso por parte
de la Seccidn de Admision y Control de Proyectos.

El expediente se remitird a la Seccion Juridica de Control de Actividades del
Servicio de Disciplina Urbanistica y Registro de Solares.

B - Ordenacion e Instruccion

Envio del expediente al Servicio de Inspeccion para que realice visita de

inspeccion y emita informe técnico.

Remision del expediente a la Seccion Juridica de Control de Actividades.

Pasa al Instituto Municipal de la Salud Publica para realizar informes sani-

tarios previos en:

- Aquellos establecimientos dedicados a la fabricacion, manipulacion, dis-
tribucion y/o venta de alimentos y bebidas incluyendo herboristerfa y
nutricion.

- Guarderias, escuelas infantiles.

- Residencias de ancianos, centros sociales...

- Hoteles, hostales, pensiones, paradores, fondas si tienen cocina o dis-
tribuyen alimentos.

- Colegios mayores y menores, residencias de estudiantes si tienen coci-
na o distribuyen alimentos.

Remision del expediente a la Seccion Juridica de Control de Actividades.

Citacion si hay deficiencias.

Audiencia previa a la propuesta de denegacion si no se subsanan las defi-

ciencias.

Informe jurldico y propuesta de resolucion.

C - Terminacion

Organo resolutorio:

- Teniente Alcalde Delegado del Area de Urbanismo por delegacién de
Alcaldia.

- Mensualmente se dard cuenta a la Comision de Urbanismo.

D - Notificacion

En el plazo de 10 dfas a partir de la fecha en que el acto haya sido acor-
dado.

Reparto Municipal si es dentro del termino municipal.

Correo por Procedimiento Administrativo fuera de termino municipal.

E - Archivo del Expediente
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Disciplina Urbanlstica y Registro de Solares

Presentacion de la documentacién requerida en la Unidad
de Informacion y Atencién al Ciudadano

Citacion en el acto de personacion para subsanar
deficiencias documentales en el plazo de 15 dias

\

/

Tarifacién y pago de la tasa. Unidad de Gestion 21200
de Ingresos Urbanf(sticos
I
I Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado I
I
I Registro General para dar n.° de expediente y decretar | [ 23331 ]
|
Seccién de Admision y Control de Proyectos para emitir
! 23325
informe de uso
I
Servicio de Disciplina Urbanlstica y Registro de Solares, 23625
a la Seccion Juridica de Control de Actividades

Negociado apertura no calificada

iSele

habla citado al
presentar la

documentacion?

La documentacion presentada
se incorpora al expediente
I

¢Los aporta?

l—

Servicio de Inspeccion, Sessién Técnica de Actividades
para que gire visita y emita informe técnico

Servicio de Disciplina Urban(stica y Registro Solares,
Seccion Juridica de Control de Actividades

| Negociado apertura no calificada

I Informe del Instituto Municipal de Salud Publica

1

Servicio de Disciplina Urbanlstica y Registro Solares,
Seccion de Control de Actividades para informe jurfdico

¢

(Sigue) (Sigue)
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Licencias de apertura, C - con obras

Citacion para subsanar
deficiencias

Audiencia previa a
la propuesta de denegacion

I Teniente Alcalde Delegado del Area de Urbanismo ] [ 10204 ]
T

] Notificacion |
|

| Dar cuenta a la Comision de Urbanismo mensualmente | [ 10601 ]

23399

T
Archivo
del expediente
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LICENCIAS DE APERTURA
D - sujetas al R.A.M.1.N.P. (X446D)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Control de Actividades (23625)

Negociado Aperturas calificadas (23626)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

La licencia de apertura consiste en la autorizacion municipal necesaria para
los establecimientos en los que se ejerza una actividad una vez realizadas las
correspondientes instalaciones de acuerdo con la licencia de instalacion con-
cedida en actividades sujetas al Reglamento de Actividades Molestas, Insalu-

bres,

Nocivas y Peligrosas (RAMINP).

A través de esta licencia el Ayuntamiento comprueba que las instalaciones
y obras realizadas se ajustan al proyecto aprobado.

Normativa que regula la materia con caracter general

Ley 6/1998, de 13 de abril. Ley de Régimen del Suelo y Valoraciones.
Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio. Texto Refundido de la
Ley sobre el Régimen del Suelo (articulos en vigor tras Sentencia del Tri-
bunal Constitucional y Ley 6/1998).

Real Decreto 1346/1976, de 9 de abril. Ley sobre el Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana.

Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Decreto 2414/1961, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Regla-
mento de Actividades Molestas, Insalubres; Nocivas y Peligrosas
(RAMINP) e Instruccién de desarrollo.

D. 17 de junio de 1955. Reglamento de Servicios de las Corporaciones
Locales.

Plan General de Ordenacion Urbana y Planeamiento de desarrollo.
Ordenanza Municipal de Medio Ambiente.

Normativa de Prevencion de incendios.

Ordenanza Fiscal n° 14,

Orden de 28 de noviembre de 1986 del Departamento de Urbanismo,
Obras Publicas y Transportes por la que se regula la exencion del tramite
de calificacion e informe de determinadas actividades por las Comisiones
Provinciales de Medio Ambiente.

« Normativa de caracter sectorial.
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Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Tipologia
Para toda clase de actividades que por sus caracteristicas son calificadas
como Molestas, Insalubres, Nocivas y Peligrosas siendo requisito necesario y

previo para obtener la licencia de apertura tener concedida licencia de Insta-
lacion sujeta al RAMINP,
Procedimiento
A - Iniciacién

Las solicitudes se presentardn en la Unidad de Informacion y Atencion al
Ciudadano mediante instancia normalizada acompanando la siguiente docu-
mentacion:

1) Instancia (modelo 410) datos de ldentificacion y de notificacion (nume-
ro, piso, letra y teléfono).

2) Etiqueta o en su defecto fotocopia del N.I.F. o del D.N.I.

3) Acreditacion de representacion, en su caso tanto a titulo particular como
profesional.

4) Copia de escritura de constitucion y/o nombramiento de administrador o
de apoderamiento para las entidades con personalidad juridica (S.A.,
S.L., Cooperativas); o documento de constitucion de la sociedad civil o
de la comunidad de bienes.

5) Declaracion (en el caso de no estar dado de alta en el Impuesto de Acti-
vidades Economicas. y no ejercer la actividad que recogera el epigrafe(s)
en el que se encuadrard) o copia del alta en el mismo si ya ejerce la acti-
vidad.

6) Abono de la Tasa (instancia diligenciada).

7) Documentacion de la concesién de la Licencia de obras e instalacion
(fotocopia de la concesion, n° de expediente, etc.).

8) Documentacion de cesion de los derechos dimanantes de [a Licencia de
obras e instalacion.

9) Certificado final de obra emitido por técnico competente y visado por el
correspondiente Colegio Profesional que comprendera:

- Fecha de finalizacion
- Actualizacion de presupuesto en su caso.
- Cumplimiento de las condiciones impuestas en la Licencia
- Cumplimiento Ordenanza Prevencion de Incendios/1995 (Art. 2.1) y
Reglamento de Instalaciones Real Decreto 5 (5-11-1993)
- Cumplimiento de la Ordenanza Municipal de Edificacion en cuanto a ven-
tilacion de aseos, cocina y extraccion de humos.
- Cumplimiento de las Normas Urbanisticas del Plan General en cuanto a
alineacion del aparato de aire acondicionado con la fachada del edificio.
10) Planos actualizados y visados si se han realizado modificaciones.
11) Boletin del Instalador y certificado de puesta en servicio por la Diputa-
cion General de Aragon.
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Licencias de apertura, D - sujetas al R.A.M.I.N.P,

12) Certificados de homologacion de los elementos, materiales o instalacio-

nes utilizados en su caso en la obra emitidos por la empresa instaladora.

13) Cuando se trate de una actividad que ya cuenta con licencia de apertura
pero se ha producido un cambio de titularidad se deberd adjuntar decla-
racion en la que se senale que no ha habido modificacion de actividad ni
de instalaciones, y que se mantienen las condiciones recogidas en certi-
ficados anteriores.

Si se observara la carencia de algun dato o documento necesario para la tra-
mitacion de la solicitud se pedira al interesado la presentacion de las mismas,
dandole citacion con un plazo de quince dias (incluye la prorroga legal) para apor-
tarlos e informandole que si no lo hiciere se archivard la solicitud sin mas trami-
tes (art. 69y 71 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comuin).

Una vez aportada la documentacion anterior se procedera a la tarifacion y
pago de la tasa en la Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.

Se dara numero de entrada a la instancia, entregdndose copia sellada al
interesado. Pasédndose al Registro para dar n° de expediente y decretar.

El expediente se remitird a la Seccion Juridica de Control de Actividades del
Servicio de Disciplina Urbanistica y Registro de Solares.

B - Ordenacion e Instruccién

* Informe Tecnico del Servicio de Inspeccion a través de visita de compro-
bacion.
* Remision a la Seccion Jurldica de Control de Actividades.
* Informe del Servicio de Medio Ambiente (Seccion Técnica de Control de
contaminacion) en los casos siguientes:
- Aguas Residuales y Vertidos.
- Contaminacion Atmosférica y residuos industriales.
- Radiaciones.
- Manipulacién de productos quimicos.
- Grandes instalaciones e industrias.
* Remision a la Seccién Juridica de Control de Actividades.
* Informe del Instituto Municipal de la Salud Publica en :
~ Aquellos establecimientos dedicados a la fabricacion, manipulacion, dis-
tribucion y/o venta de alimentos y bebidas incluyendo herboristerfa y
nutricion.
- Guarderias, escuelas infantiles.
- Residencias de ancianos, centros sociales...
- Hoteles, hostales, pensiones, paradores, fondas si tienen cocina o dis-
tribuyen alimentos.
- Colegios mayores y menores, residencias de estudiantes si tienen coci-
na o distribuyen alimentos.
* Remision a la Seccion Juridica de Control de Actividades.
« Citacion para subsanacion de deficiencias, si procede.
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Disciplina Urbanfstica y Registro de Solares

« Audiencia previa a la propuesta de denegacion, si no se subsanan las defi-
ciencias.
« Informe juridico con propuesta de resolucion.

C - Terminacion
* Comision Técnica de Asesoramiento.

« Comision Informativa de Urbanismo.
¢ Resolucion Alcaldia -Presidencia.

D - Notificacion
« Plazo de 10 dias a partir de la fecha en que el acto haya sido acordado.

» Reparto Municipal si el destinatario reside en el termino municipal.
« Correo por Procedimiento Administrativo fuera de termino municipal.

E - Traslados

1) Comunicar a la Divisién Provincial de Turismo de la Diputacion General de
Aragon en siguientes supuestos:
- Pensiones, Hostales y Hoteles.
- Albergues, Refugios.
- Agencias de viajes.
2) Comunicar al Departamento de Sanidad, Bienestar Social y Trabajo de la
Diputacion General de Aragon. en los siguientes supuestos:
- Residencias de Ancianos.
- Hogares - Clubs de jubilados.
- Residencias Disminuidos.
- Centros de Dia.
- Apartamentos y centros tutelados.
- Centros ocupacionales.

F - Archivo del Expediente
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Licencias de apertura, D - sujetas al R.A.M.I.N.P,

Presentacion de la documentacion requerida en la Unidad 23310
de Informacion y Atencion al Ciudadano

Citacion en el acto de personacion para subsanar
deficiencias documentales en el plazo de 15 dlas

Tarifacién y pago de la tasa.
Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos

| Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado l

| Registro general para dar n.° de expediente y decretar | [ 23331 ]

|

Seccion de Admision y Control de Proyectos para emitir
! 23325
informe de uso

Servicio de Disciplina Urbanl(stica y Registro de Solares, 23625
a la Seccion Jurldica de Control de Actividades

Negociado apertura calificada | [ 23626 ]

[ 21200 |

.Sele
habia citado al
presentar la

La documentacion presentada
se incorpora al expediente

¢Los aporta?

I Informe técnico del Servicio de Inspeccion ] [ 23660 ]
Servicio de Disciplina Urbanl(stica y Registro Solares, 23625
Seccion Juridica de Control de Actividades
I
| Negociado apertura calificada | [ 23626 J
Informe de la Unidad Técnica de Medio Ambiente 23815
en los casos necesarios

Y :

(Sigue)
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Disciplina Urbanlstica y Registro de Solares

¢

Servicio de Disciplina Urbanistica y Registro Solares, 23625
Seccion Juridica de Control de Actividades

I

Negociado apertura calificada | [ 23626 ]
Informe del Instituto Municipal de la Salud Publica 23850
en los casos necesarios
[ Negociado apertura calificada l [ 23626 ]
Servicio de Disciplina Urbanfstica y Registro Solares, 23625
Seccion Juridica de Control de Actividades

Citacion para subsanar

deficiencias
]
Audiencia previa a
la propuesta de denegacion
1 Comision Técnica de Asesoramiento |
| Comision de Urbanismo I [ 10601J
| Alcaldla-Presidencia 1 { 10100 ]

I

‘ Notificacién y traslados |

» ( Archivo )
del expediente ‘ 23399]
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LICENCIAS DE APERTURA
E - sujetas al R.G.P.E.P. Y A.R. (X446E)

Unidad Responsable: Seccion Juridica del Reglamento de Policia
de Espectaculos Publicos y Actividades Recreativas (23635)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Para aquellas actividades cuyo ejercicio precisa previa autorizacion munici-
pal a través de licencia. Se encuentran enumeradas en el nomenclator anexo
al Reglamento General de Policia de Espectédculos Publicos y Actividades
Recreativas.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Ley 6/1998, de 13 de abril. Ley de Régimen del Suelo y Valoraciones.

* Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio. Texto Refundido de la
Ley sobre el Régimen del Suelo (articulos en vigor tras Sentencia del Tri-
bunal Constitucional y Ley 6/1998).

* Real Decreto 1346/1976, de 9 de abril. Ley sobre el Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana.

» Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Regimen Local.

+ Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo comun.

* D. 17 de junio de 1955. Reglamento de Servicios de las Corporaciones.

* Decreto 2414/1961, de 30 de diciembre, de Reglamento de Actividades
Molestas, Insalubres, Nocivas y Peligrosas.

* Real Decreto 2817/1982, de 27 de agosto. Reglamento General de Poli-
cla de Espectdaculos Publicos y Actividades Recreativas.

» Normas Urbanisticas del Plan General.

» Ordenanza Fiscal n° 14.

» Ordenanza Municipal de Distancias Minimas.

» Normativa Municipal de Zonas Saturadas.,

Tipologia

Las actividades se encuentran enumeradas en el nomenclator anexo al
Reglamento General de Policfa de Espectéculos Publicos y Actividades Recrea-
tivas.

Actividades calificadas: A tal efecto habréd de atenderse al Decreto
2414/1961 de 30 de diciembre. Precisan de previa licencia de instalacion y de
obras (licencia urbanistica) que se tramitara conforme a lo establecido en
dicho Decreto y en los articulo 36 y ss. del referido Reglamento de Policia. La
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licencia de apertura tendré por objeto comprobar que la construccion o la refor-
ma y las instalaciones se ajustan integramente a las previsiones del proyecto
previamente aprobado por el Ayuntamiento. Debera tenerse en cuenta ademas
la normativa sobre "Distancias Minimas” y “Zonas Saturadas” aprobadas por
el Ayuntamiento Pleno.
Procedimiento
A - Iniciacion

Las solicitudes se presentarén en la Unidad de Informacion y Atencion al
Ciudadano mediante instancia normalizada acompanando la siguiente docu-
mentacion:

1) Instancia (modelo 410) datos de Identificacion y de notificacion (nume-
ro, piso, letra y teléfono).

2) Etiqueta o en su defecto fotocopia del N.I.F. o del D.N.L

3) Acreditacion de representacion, en su caso, tanto a titulo particular
como profesional.

4) Copia de escritura de constitucion y/o nombramiento de administrador o
de apoderamiento para las entidades con personalidad juridica (S.A.,
S.L., Cooperativas); o documento de constitucion de la sociedad civil o
de la comunidad de bienes.

5) Declaracion (en el caso de no estar dado de alta en el Impuesto de Acti-
vidades Economicas y no ejercer la actividad que recogera el epigrafe(s)
en el que se encuadrara) o copia del alta en el mismo si ya ejerce la acti-
vidad.

6) Abono de la Tasa (instancia diligenciada).

7) Documentacion de la concesion de la Licencia urbanistica (fotocopia de
la concesion, n° de expediente, etc.).

8) Documentacion de cesion de los derechos dimanantes de la Licencia
urbanistica.

9) Certificado final de obra emitido por tecnico competente y visado por el
correspondiente Colegio Profesional que comprendera:

- Fecha de finalizacion.

- Actualizacion de presupuesto en su caso.

- Cumplimiento de las condiciones impuestas en la Licencia.

- Cumplimiento Ordenanza Prevencion de Incendios 1995 (Art. 2.1) y
Reglamento de Instalaciones Real Decreto. 5 (5-11-93).

— Cumplimiento de la Ordenanza Municipal de Edificacion en cuanto a ven-
tilacion de aseos, cocina y extraccion de humos.

- Cumplimiento de las Normas Urbanisticas del Plan General en cuanto a
alineacion del aparato de aire acondicionado con la fachada del edificio.

10) Planos actualizados y visados si se han realizado modificaciones.

11) Boletin del Instalador y certificado de puesta en servicio por la Diputa-

cion General de Aragon.
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12) Certificados de homologacion de los elementos, materiales o instalacio-
nes utilizados en su caso en la obra emitidos por la empresa instaladora.

13) Cuando se trate de una actividad que ya cuenta con licencia de apertura
pero se ha producido un cambio de titularidad se debera adjuntar decla-
racion en la que se senale que no ha habido modificacion de actividad ni
de instalaciones, y que se mantienen las condiciones recogidas en certi-
ficados anteriores.

Tanto si se trata de una actividad de nueva implantacion como de un cam-
bio de titularidad, el Servicio de Inspeccion, realizada la visita de inspeccion
pertinente, podrd pedir la presentacion de todos aquellos documentos o certi-
ficaciones que en relacion con las caracteristicas de la actividad sean exigi-
bles.

Si se observara la carencia de algun dato o documento necesario para la tra-
mitacion de la solicitud se pedira al interesado la presentacion de las mismas,
déandole citacion con un plazo de quince dias (incluye prorroga legal) para apor-
tarlos e informéndole que si no lo hiciere se archivara la solicitud sin mas tra-
mites (art. 69 y 71 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridi-
co de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun);
con expresa advertencia de la imposibilidad del ejercicio de la actividad.

Una vez aportada la documentacion anterior en su totalidad se procederd a
la tarifacion y pago de la tasa en la Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisti-
cos de conformidad con 1o establecido en |la Ordenanza Fiscal n® 14. En el caso
de cambio de titularidad se devengard una tasa del 50 % de los derechos
correspondientes siempre que el antecesor en actividad estuviera provisto de
licencia y esta no tuviera més de cinco anos de antigiiedad en el momento de
la solicitud.

Se dard numero de entrada a la instancia, entregandose copia sellada al
interesado. Pasandose al Registro para dar n° de expediente y decretar.

El expediente se remitira a la Seccion Juridica del Reglamento de Policia de
Espectaculos Publicos y Actividades Recreativas del Servicio de Disciplina
Urbanistica y Registro de Solares.

B - Ordenacion e Instruccion

* Se solicitaran de los Servicios Técnicos municipales los correspondientes
informes respecto del acondicionamiento realizado, la ejecucion del pro-
yecto de instalacion, la adopcion de las medidas pertinentes de preven-
cion de incendios, el cumplimiento de la normativa higiénico sanitaria, asi
como la observancia de las Ordenanzas Municipales de Medio Ambiente,
si procede, previa visita de inspeccion, todo ello si la actividad es de
nueva implantacion.

Si se trata de un cambio de titularidad, se procedera a recabar los ante-
cedentes de la actividad para su examen por los servicios técnicos muni-
cipales competentes, realizéndose visita de inspeccion a la actividad si se
entiende conveniente. Los servicios técnicos municipales competentes
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son el Servicio de Inspeccion, el Departamento de Prevencion de Incen-
dios y el Instituto Municipal de Salud Publica.

+ Si existieran deficiencias o hubiera de presentarse determinada docu-
mentacion, se hard constar en el acta que se levante con motivo de la visi-
ta de inspeccion, informandolo al mismo tiempo al titular de la actividad
que debera proceder a su subsanacion y a la aportacion de los documen-
tos, en su caso, en el plazo improrrogable de 23 dias habiles (articulo
9.1.4 del Reglamento de Servicios de las Corporaciones Locales y 49.1
de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre). La comunicacion de la subsana-
cion de las deficiencias y la aportacion de los documentos se hara en el
Servicio técnico que haya realizado la inspeccion.

« Transcurrido el plazo indicado el Servicio técnico municipal confecciona-
ra el oportuno informe, que unido al expediente, enviard a la Seccion Jurf-
dica del Reglamento de Policia de Espectdculos Publicos y Actividades
Recreativas del Servicio de Disciplina Urbanistica. Igualmente se remitira
al Servicio indicado el oportuno informe si de la visita de inspeccion no se
detecta la existencia de deficiencias.

+ Si el informe es desfavorable, y de acuerdo con el articulo 84 de la Ley

30/1992 de 26 de noviembre, se concederd audiencia previa a la deses-

timacion de la licencia.

Si los informes técnicos son favorables se confeccionara informe juridico

con propuesta de resolucion de concesion de licencia.

En el caso de que las deficiencias no se hayan subsanado en el tramite de

audiencia previa, se confeccionara informe juridico con propuesta de

denegacion de licencia.

C - Terminacion
+ Organo Resolutorio:
— Comision Técnica de Asesoramiento.
— Comision Informativa de Urbanismo.
— Resolucion Alcaldia -Presidencia.

D - Notificacion
+ Plazo de 10 dias a partir de la fecha en que el acto haya sido adoptado.
* Reparto Municipal dentro del termino municipal.
» Correo por Procedimiento Administrativo fuera de termino municipal.

E - Traslados

» Policia Local.

» Delegacion del Gobierno.

« Diputacioén General de Aragon.

« Instituto Municipal de la Salud Publica.
* Inspeccion de Tributos.

F - Archivo del Expediente
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Presentacion de la documentacion requerida en la Unidad
de Informacion y Atencion al Ciudadano

23310 ’

Citacion en el acto de personacion para subsanar
deficiencias documentales en el plazo de 15 dias |

Tarifacion y pago de la tasa. Unidad de Gestién 21200
de Ingresos Urbanisticos

| Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado ‘

| Registro General para dar n.° de expediente y decretar | [ 23331 ]

Servicio de Disciplina Urbanistica y Registro Solares,
Seccion Jurldica Reglamento de Policfa de Espectéculos 23635
Publicos y Actividades Recreativas

L Negociado Policla Espectaculos | [ 23636 I

Sele
habfa citado al
presentar la
documentacion?

Si No

No | La documentacion presentada

¢Los aporta?

se incorpora al expediente

Informe técnico del Servicio de Inspeccion y [ 23660 ]

Servicio de Disciplina Urbanistica y Registro Solares,
Seccion Juridica Reglamento de Policla de Espectaculos 23635
Publicos y Actividades Recreativas

[ Negociado Policla Espectaculos I [ 23636 ]

| Informe técnico del Departamento de Prevencion de Incendios I LZOST 6 ]

¢

(Sigue)
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:

Servicio de Disciplina Urbanistica y Registro Solares,
Seccion Jurldica Reglamento de Policla de Espectaculos 23635
Publicos y Actividades Recreativas

| Negociado Policla Espectéculos | [ 23636 ]

‘ Informe del Instituto Municipal de la Salud Publica I [ 23850 ]

Servicio de Disciplina Urban(stica y Registro Solares,
Seccién Jurldica Reglamento de Policia de Espectaculos 23635
Publicos y Actividades Recreativas

Negociado Policla Espectaculos | [ 23636 ]

LY - 5ubs S Citacion para subsanar
deficiencias? deficiencias
|
Audiencia previa a No Aforme juridicd
la propuesta de denegacion favorable?

r Comisién Técnica de Asesoramiento I
| Comision de Urbanismo | | 10601 I
| Alcaldia-Presidencia ] [ 10100 ]

I

l Notificacion y traslados |

___/ Archivo e) l 23399 ’

7 \_del expedient
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LICENCIAS DE APERTURA

F - actividades circunstanciales (X446F)

Unidad Responsable: Seccion Juridica de Policia de Espectaculos
Publicos y Actividades Recreativas (23635)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Para aquellas actividades cuyo ejercicio precisa previa autorizacion munici-
pal a través de la licencia, siendo la caracteristica comun de las mismas que a
pesar de hallarse incluidas en el Reglamento General de Policia de Espectacu-
los Publicos y Actividades Recreativas, estan excluidas de calificacion segun
el articulo 2.1.4 h) de las Normas Urbanisticas del Plan General.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo comun.

* Real Decreto 2817/1982, de 27 de agosto. Reglamento General de Poli-
cla de Espectdculos Publicos y Actividades Recreativas.

* D. 17 de junio de 1955. Reglamento de Servicios de las Corporaciones
Locales.

* Normas Urbanlsticas del Plan General.

* Ordenanza Fiscal n° 14.

Tipologia

Se trata de instalaciones de carécter temporal tales como carruseles, Cir-
cos, espectaculos y aparatos de feria y atracciones a ubicar en terreno de titu-
laridad privada. A pesar de no precisar licencia de instalacion si deberan obte-
ner para su entrada en funcionamiento licencia de la Alcaldia segun el articulo
48.1 del Reglamento referido.

Aun cuando participan de la tipologia expresada, la autorizacion para la
entrada en funcionamiento de las actividades mencionadas que se desarrollen

en via publica o en terrenos de dominio publico corresponde a Servicios Publi-
COs.

Procedimiento
A - Iniciacion
Las solicitudes se presentaran en la Unidad de Informacion y Atencion al

Ciudadano mediante instancia normalizada acompanando la siguiente docu-
mentacion:

547




Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

1) Datos de identificacion y de notificacion (numero, piso, letra, teléfono).

2) Etiqueta o en su defecto fotocopia del N.I.F o del D.N.I.

3) Acreditacion de representacion tanto a titulo particular como profesio-
nal.

4) Copia de escritura de constitucion y/o nombramiento de administrador o
de apoderamiento para las entidades con personalidad juridica (S.A.,
S.L., Cooperativas); o documento de constitucion de la sociedad civil o
de la comunidad de bienes.

5) Declaracion (en el caso de no estar dado de alta en el Impuesto de Acti-
vidades Econémicas y no ejercer la actividad que recogerd el epigrafe(s)
en el que se encuadrard) o copia de alta en el mismo si ya ejerce la acti-
vidad.

6) Abono de la Tasa (instancia diligenciada).

7) Poliza de seguro de responsabilidad civil para la actividad de que se trate
y el ultimo recibo pagado.

8) Certificado expedido por facultativo idéneo acreditativo de que la insta-
lacion reune condiciones de seguridad.

Si se observara la carencia de algun dato o documento necesario para la tra-
mitacioén de la solicitud se pediré al interesado la presentacion de las mismas,
dandole citacion con un plazo de quince dias (incluye la prorroga legal) para
aportarlos e informéndole que si no lo hiciere se archivara la solicitud sin mas
tramites (art. 69y 71 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juri-
dico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun).

Una vez aportada la documentacion anterior se procederd a la tarifacion y
pago de la tasa en la Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos

Se dara numero de entrada a la instancia, entregandose copia sellada al
interesado. Pasandose al Registro para dar n° de expediente y decretar.

El expediente se remitira a la Seccion Juridica del Reglamento de Policia de
Espectaculos y Actividades Recreativas del Servicio de Disciplina Urbanistica
y Registro de Solares.

B - Ordenacion e Instruccion

Se solicitaré informe al Servicio de Intervencion Urbanistica respecto a la
no calificacion de la actividad y de la posible exigencia de medidas de seguri-
dad adicionales segun la actividad que se pretenda ejercer.

Una vez redactados los informes juridicos, se procederd a la inclusion del
asunto en el orden del dia de la Comisién Técnica de Asesoramiento.

No obstante y teniendo en cuenta que las licencias solicitadas para la ins-
talacion de actividades circunstanciales lo son para su ejercicio en fechas pre-
fijadas, cuando de la tramitacién del expediente resulte que con los tramites
indicados se rebase la fecha prevista para el comienzo de la actividad, la auto-
rizacion se concedera mediante Decreto de Alcaldia, dando cuenta posterior-
mente a la Comision Informativa de Urbanismo.
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C - Terminacion

+ Organo Resolutorio:
- Comision Informativa de Urbanismo.
— Resolucidn de Alcaldfa-Presidencia,

D - Notificacién

* En el plazo de 10 dias a partir de la fecha en que el acto haya sido adop-
tado.

* Reparto Municipal si es dentro del termino municipal.

* Correo por Procedimiento Administrativo fuera de termino municipal.

E - Traslados

* Policia Local.
* Delegacion del Gobierno.
* Diputacion General de Aragon.

F - Archivo del Expediente
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Presentacion de la documentacion requerida en la Unidad 23310
de Informacion y Atencion al Ciudadano

Citacion en el acto de personacion para subsanar
deficiencias documentales en el plazo de 15 dfas

Tarifacion y pago de la tasa.
Unidad de Gestion de Ingresos Urban(sticos

21220 |

Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado |

Registro general para dar n.° de expediente y decretar | [ 23331 l

Servicio de Disciplina Urbanistica y Registro Solares,
Seccion Jurfdica Reglamento de Policla de Espectéculos 23635
Publicos y Actividades Recreativas

1

Negociado Policia Espectédculos | [ 23636 J

JLos aporta?

/Sele
habia citado al
presentar la
documentacion’?z

La documentacion presentada
se incorpora al expediente

Servicio Intervencién Urbanistica para informe I [ 23550 ]

Servicio de Disciplina Urban(stica y Registro Solares,
Seccion Jurldica Reglamento de Policia de Espectaculos 23635
Publicos y Actividades Recreativas

Negociado Policla Espectaculos I [ 23636 ]

|

Comision Técnica de Asesoramiento I

|

Comision de Urbanismo I [ 10601 l

|

Resolucion de Alcaldla | [ 10100 ]

Notificacion y traslados |

|
.../ Archivo e) l 23399 ]

7 \_del expedient
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LICENCIAS DE DEMOLICION
(X234)

Unidad Responsable: Negociado Ejecucion Subsidiaria
y Devolucion Avales (23646)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

La licencia de derribo responde al concepto de autorizacion administrativa
por la que tras evacuar el procedimiento adecuado se autoriza al administrado
a intervenir de un modo concreto sobre una edificacion existente.

La licencia de derribo alcanza la autorizacion administrativa para llevar a
cabo las obras de demolicion de un inmueble, con arreglo a las condiciones
generales y particulares que en la licencia se estipulen.

En cualquier caso las licencias se otorgaran con arreglo a las prescripciones
de la Ley, los Plantes Generales y las Ordenanzas que resulten de aplicacion.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril. Ley de Regimen del Suelo y Valoraciones.

* Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio. Texto Refundido de la
Ley sobre el Régimen del Suelo (articulos. en vigor tras Sentencia del Tri-
bunal Constitucional y Ley 6/1998).

* Real Decreto 1346/1976, de 9 de abril. Ley sobre el Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ley 16/1985, de 25 de junio, de Patrimonio Historico Espariol.

* Ley 29/1994, de 24 de noviembre, de Arrendamientos Urbanos de 1994.

» Codigo Civil.

* Real Decreto 2187/1978, de 23 de junio. Reglamento de Disciplina Urba-
nistica.

* Decreto de 17 de junio de 1955. Reglamento de Servicios de las Corpo-
raciones Locales.

* Plan General de Ordenacion Urbana de 1986.

» Ordenanzas Generales de Edificacion,

¢ Ordenanzas Municipales de Proteccion del Medio Ambiente en materia de
tratamiento de residuos solidos.

* Ordenanzas Fiscales 10y 13.

Tipologia

El procedimiento habilitado por Ia ley para el otorgamiento de Licencias de
derribo, resulta 4gil, toda vez que la intervencion de este tipo de obras res-
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ponde normalmente a la intervencion sobre una edificacion que presenta mal
estado en cuanto a su seguridad, salubridad y ornato publico.

La especialidad de estos procedimientos se situa tan solo respecto aquellos
inmuebles que, por circunstancias especiales relativas al posible valor histori-
co, arquitectonico o ambiental que los mismos pudieran representar, gozan de
algun tipo de proteccion especial, y por tanto deberén someterse a la Comision
Provincial de Patrimonio con caracter vinculante, para la aprobacion respecto
a la intervencion a llevar a cabo.

No obstante lo anterior y para el caso de gue el inmueble objeto de licencia
se encuentre situado en el ambito del Casco Histérico de la Ciudad, debera
someterse, aun cuando no goce de proteccion especial, a la Comision Munici-
pal de Patrimonio.

Asimismo, en este dmbito, se exigira la realizacién de catas como condicion
de eficacia del otorgamiento de la licencia de derribo, en virtud de acuerdo de
la Comision Informativa de Urbanismo.

Procedimiento

A - Iniciacion
En el caso de que la solicitud de licencia de derribo se iniciara a instancia
de parte, el interesado presentara en la Seccion de Admision y Control de Pro-
yectos de la Unidad de Informacion y Atencién al Ciudadano para tarifar el pago
de la tasa:
» Instancia (Modelo General):
- Nombre y Apellidos.
- Domicilio a efectos de notificacion y teléfono.
- Entidad a la que representa.
- Peticion.
- Fecha y firma.
« 4 copias del proyecto debidamente visado (Arquitecto o Aparejador).
 Hoja de caracteristicas.
Certificado de desratizacion.
Certificado libre de inquilinos / Declaracién de ruina ordinaria.
» Recibo justificante del pago de la Tasa 1%.
« Hoja de tarifacion del Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras
(4%).

B - Ordenacion e Instruccion

Admitida a tramite por la Oficina de Registro General la solicitud cursada,
los actos de impulso y de trémite para el otorgamiento de Licencia seran:
1) Recibida la solicitud por el Negociado de la Unidad Juridica de Registro
de Solares del Servicio de Disciplina y comprobado que la misma contie-
ne toda la documentacion necesaria, se remite una copia del proyecto a
los Servicios de:
« Servicio de Inspeccion. Unidad Técnica de Registro de Solares.
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Licencias de demolicién

» Servicio de Conservacion de Infraestructuras. Conservacion Obras Via
Publica.

* Servicio de Conservacion de Infraestructuras. Coordinacién Obras de

Alumbrado Publico.

* Servicio de Medio Ambiente (Unidad Técnica de Medio Ambiente) en los

€asos necesarios.

2) Emitidos los informes técnicos y comprobado que los mismos resultan
favorables a la peticién formulada, se cita al interesado al objeto de que
en el plazo de 15 dias:

* Constituya aval en garantia en Intervencion de Fondos de la ejecucion de

obras de condena de acometida de agua y vertido.

* Liquide la tasa por apertura de zanja en la Unidad de Gestion de Ingresos
Urbanisticos.

* Subsane deficiencias apreciadas en los informes o aporte la documenta-

Cion requerida por los mismos.

3) Cumplimentados todos los tramite, por la Unidad Jurldica de Registro de
Solares, se emite informe con propuesta de otorgamiento de licencia al
6rgano competente, gue para el otorgamiento de licencias corresponde
a la Comision de Gobierno, por delegacion de la Alcaldia Presidencia en
virtud de Resolucion Plenaria de 29 de marzo de 1996 y previo dictamen
de la Comision Informativa de Urbanismo.

C - Terminacion

El procedimiento de otorgamiento de licencia de derribo, finaliza con el otor-
gamiento o desestimacion de la licencia solicitada; la terminacion normal se
producira una vez que emitidos todos los informes favorables, el Organo com-
petente, en este caso la Comision de Gobierno, acuerda su otorgamiento, con
arreglo a las condiciones generales de ejecucion de obra senaladas por la Ley,
asl como aquellas otras particulares que senaladas por los técnicos, resulten
necesarias y que pueden ser:

» Medidas de seguridad por la posible afeccion a edificios colindantes.

* Mantenimiento y conservacion de elementos determinados del edificio a

demoler, que por circunstancias concretas requieran su conservacion.

» Control en el transporte y depésito de residuos solidos derivados de la

demolicion.

* Ejecucion de catas, si el inmuebles esta situado en el Casco Historico.

Con la licencia concedida y en el momento de acometer las condenas de las
acometidas, deberdn ponerse en contacto con los Servicios de Conservacion
de Infraestructuras al objeto de que se habilite el permiso para la apertura de
zanja, dandose cuenta en el texto de la Licencia de esta obligacion.

Una de las condiciones de la Licencia de derribo es la presentacion de cer-
tificado de inicio y fin de obra (demolicion) que se aportara bien como compa-
recencia en el Servicio de Disciplina o en Registro General como aportacion al
expediente de la Licencia.
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D - Notificacion

Resuelto el expediente administrativo y acordado por el 6rgano competente
el acuerdo por el que se otorga licencia para la ejecucién de obras de demoli-
cion se procede de forma personal a notificar al interesado.

A tal efecto y al objeto de diligenciar en mayor medida el procedimiento, se
cita al interesado (telefénicamente), al objeto de que pase a retirar la licencia,
dejando constancia de la entrega y recepcion por el interesado, al expediente,
toda vez que la licencia tiene un plazo de caducidad de un ano.

Para aquellos casos en los que se ha procedido al otorgamiento y el intere-
sado no ha desistido o renunciado a su peticion y hace caso omiso del reque-
rimiento para su entrega y recepcion, se procede a publicar a través del Bole-
tin Oficial de la Provincia el acto de otorgamiento, a la vez que se remite oficio
a la Unidad de Ingresos Urbanisticos, al objeto se proceda a girar recibo por el
importe del 4% del Impuesto de Construcciones, Obras e Instalaciones.

E - Traslados

* Policia Local.

« Conservacion de Infraestructuras.

« Unidad de Ingresos Urbanisticos para liquidar el Impuesto de Construc-
ciones, Instalaciones y Obras.

« Servicio de Medio Ambiente en los casos en que ha emitido informe.

F - Archivo del Expediente

-554.




Licencias de demolicién

Presentacion de instancia normalizada y documentacion
requerida en la Seccion de Admisién y Control de Proyectos

LPago de la tasa (1%) en la Unidad de Ingresos Urbanisticos ] [ 21220 ]

l

I Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado |

| Registro para dar n.° de expediente y decretar l

!

[ Negociado Ejecucién Subsidiaria y Devolucion de Avales I L23646 ]

Se remite copia del proyecto para que emitan informe
técnico a los servicios de:

[
| | ]

| 23325 |

Medio Conservacion Conservacion
ambiente  |[23810 tnspeccién |[23686] obras vila ||23746 obras 23755

publica alumbrado
| | : .
|
Negociado Ejecucion Subsidiaria y Devolucion de Avales 23646
donde se comprueba si los informes son favorables
Citar al interesado con advertencia de caducidad
para depositar aval, pago tasa apertura de zanja y subsanar
deficiencias si procede
| Informe con propuesta de resolucion | [ 23645 ]
| Comisién Técnica de Urbanismo T
| Comision de Urbanismo | [ 10601 l
I Comision de Gobierno ’ [ 10520 ]
[ |
Acuerdo de denegacicn UCuerdo de desestimacion I | Acuerdo de concesion |
por caducidad
- |
I ] Notificacion telefonica para recoger la licencia ’
Notificacién | l 23330 i
(Sigue) (Sigue)
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:Recoge la
licencia?

Entrega de la Publicacion
licencia en B.O.P.

]

|
|

Remision a la Unidad de Ingresos
Urbanlsticos para girar recibo
del Impuesto sobre Construcciones,
Instalaciones y Obras

21220

I

Traslados |

I

Comprobacion de la demolicion I

Archivo
(del expedienta) [ i ]
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LICENCIAS DE PRIMERA OCUPACION
(X461)

Unidad Responsable: Negociado de Licencias
de Primera Ocupacién (23616)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

La licencia de primera ocupacion tiene por objeto autorizar la puesta en uso
de los edificios a cuyos efectos debera acreditarse que han sido ejecutados de
conformidad con el proyecto y condiciones en que las licencias fueron conce-
didas y que se encuentran debidamente terminados y aptos segun las condi-
ciones urbanisticas de su destino especifico.

Normativa que regula la materia con cardcter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril, de Régimen del Suelo y Valoraciones.

* Articulos vigentes del Texto Refundido de la Ley sobre el Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana de 26 de junio de 1992 y Reglamentos de desarrollo.

 Texto refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo y Ordenacion urbana
de 9 de abril de 1976.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* D. 17 de junio de 1955. Reglamento de Servicios de la Corporaciones
Locales.

 Plan General de Ordenacion Urbana y Planeamiento especifico.

* Ordenanza de Edificacion.

» Normativa de Prevencion de Incendios.

* Ordenanza Fiscal n® 10y 13.

Tipologia

En todos aquellos supuestos en que se ha solicitado licencia de obras mayo-
res con posterioridad deberd solicitarse licencia de primera ocupacion o “cer-
tificado fin de obra” y en los de obras de acondicionamiento se solicitara Licen-
cia de apertura * (Ver apartado B de Iniciacion), a los efectos de que mediante
visita de inspeccion se compruebe que las obras ejecutadas se corresponden
con la licencia aprobada.

Procedimiento
A - Iniciacién

Las solicitudes se presentardn en la Seccion de Admision y Control de Pro-
yectos de la Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano aportando la
siguiente documentacion:
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* En edificios: Licencias de 17 ocupacion.

1) Planos de final de obra por duplicado (incluyendo plano de emplazamien-
to), con las maodificaciones que hayan podido producirse (si estas son
sustanciales, ver apartado C).

2) Breve Memoria de modificaciones.

3) Presupuesto final de obra de ejecucion material y de contrata (Diferen-
ciado, si existen distintos periodos impositivos en la tasa e Impuesto
sobre Construcciones, Instalaciones y Obras.)

4) Todas las fotocopias de los recibos pagados en concepto de derechos de
licencia y fotocopia de la licencia.

5) Certificado del cumplimiento de las condiciones de licencia concedida
asumibles por el técnico.

6) Certificado de final de obra.

Documentacion que se deberd aportar para la realizacién de la inspeccion

de obras e instalaciones de prevencion de incendios:

1) Fotocopia (por duplicado) del certificado electrotécnico de baja tension.
(Autorizacion de puesta en servicio Diputacion General de Aragoén.).

2) Certificado original (por duplicado) emitido por el técnico director de
obras visado por Colegio Oficial, cuyo texto aproximado indique ....... que
las condiciones de incendios realizadas en el............... sito en C/
.......................................... se ajustan a la Ordenanza Municipal de Pre-
vencion de Incendios de acuerdo con lo requerido en el art. 2° (ordenan-
za municipal del 95).

3) Certificado de homologacion (de los elementos que proceda) como:

- Racores.

- Puertas RF.

- Ignifugacién de materiales.
- Proteccion pasiva EF/RF.

4) Deberan (original y fotocopia) ser emitidos por el fabricante o distribuidor

e indicaran:

- La cantidad y caracteristicas del producto.

- Especificar a que obra van destinados.

- Fotocopia de ensayo.

Nota: los certificados de homologacion descritos anteriormente iran

acompanados por los "certificados de instalacion o aplicacion” (original y

fotocopia) siendo:

- Emitidos por instalador o aplicador

- Indicando que el producto, seguin certificado de homologacion, se ha
instalado o aplicado en la obra determinada.

5) Certificado emitido por el Ingeniero de la Empresa Instaladora de puesta
en servicio de grupo de presién y equipo de mangueras.

- Columna seca
6) Plan de autoproteccion (Ordenanza Municipal de Incendios. Boletin Oficial
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del Estado 26-11-1985). Si procede segun listado Ordenanza Municipal.
(Para uso vivienda solo edificios de altura superior a 10 plantas (B+9).

7) Proyecto técnico en el que deben ser facilmente identificables los ele-
mentos que no pueden modificarse sin afectar a las exigencias regla-
mentarias de seguridad contra incendios (art. 3.1. de la Normas Bésicas
de Edificacion. CPI-1991),

» Certificados Fin de Obra de locales (Licencias de apertura en locales)
(* Ver Tipologfa): (Si no necesita tramitar Licencia de apertura).

- Con proyecto de prevencion:
A) Certificado de cumplimiento articulo 2 de la Ordenanza de Preven-
cion de Incendios.
B) Certificado Fin de Obra, con expresion del presupuesto.
C) Fotocopia Licencia de Obras e Instalacion en su caso.
D) Planos, actualizados si hay modificaciones.
E) Datos sobre el n° de expediente. de la apertura.
F) Si no tiene solicitada la Licencia de apertura, se solicitara uniendo
la documentacion antes descrita.
- Sin proyecto de prevencion:
G) Certificado de cumplimiento articulo 4 de la Ordenanza de preven-
cion de incendios.
H) Datos sobre el n° de expediente. de la apertura.
1) Si no tiene solicitada la Licencia de apertura, se solicitara uniendo
la documentacion antes descrita.

Si ademés de solicitud de primera ocupacion, se plantean modificaciones
sustanciales del proyecto aprobado (es decir que afecten a volumenes exterio-
res ocupaciones o edificabilidades) se deberdn aportar 3 proyectos técnicos
- debidamente visados con los que se solicitara licencia previa de modificacio-
nes que se tramitard independientemente por el Servicio de Intervencién Urba-
nistica.

Examinada la documentacion pueden darse dos casos:

A) Si se observara la carencia de algun dato o documento necesario para la
tramitacion de la solicitud se pedird al interesado la presentacion de las
mismas, dandole citacién con un plazo de diez dias para aportarlos e
informéndole que si no lo hiciere se archivara la solicitud sin mas trami-
tes (art. 69y 71 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Jurl-
dico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrati-
vo Comun).

B) Si la documentacion estd completa remitir al Servicio de Disciplina Urba-
nistica.

B - Ordenacion e Instruccion

* Informe Técnico previa visita de Inspeccion.

« Citacion si hay deficiencias por la Seccion Técnica del Servicio de Ins-
peccion.
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» Remision al Servicio de Disciplina Urbanistica y Registro de Solares.
« Envio para informe a otros Servicios(segun supuestos):
- Servicio de Gestién de Suelo,
— Servicio de Conservacion de Infraestructuras.
- Servicio de Nuevas Infraestructuras.
- Unidad de Gestién de Ingresos Urbanisticos.
« Audiencia previa si no se han subsanado las deficiencias.
« Informe juridico con propuesta de resolucion.
« Inclusion en el orden del dia de la Comision Técnica de Asesoramiento.

C - Terminacion

* Podra proponerse:

- Concesion Licencia primera ocupacion.

- Denegacion. En este caso se incoara procedimiento sancionador que
incluird el requerimiento para formalizar nueva solicitud en el plazo de 2
meses. El procedimiento sancionador se sustancia igual que en los
supuestos referidos a infracciones en Suelo Urbano o No Urbanizable.

« Organo Resolutorio:
- Comision Informativa de Urbanismo.
- Comisién de Gobierno.

D - Notificacion

* Plazo de 10 dfas a partir de que el acto haya sido dictado.
 Reparto Municipal si termino municipal.
« Correo por Procedimiento Administrativo fuera de termino municipal.

E - Traslados

+ Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos con oficio normalizado para
girar los correspondientes recibos.

F - Archivo del Expediente
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Presentacion de instancia normalizada y documentacion
requerida en la Seccion de Admision y Control de Proyectos

| Se da n.° de entrada y copia sellada al interesado ]

| Registro para dar n.° de expediente y decretar |

l

Analisis de la documentacion en la Seccion de Admisién
y Control de Proyectos

Debe aportar los documentos Se realiza hoja de chequeo
que faltan en 10 dfas I

Servicio de Disciplina
Urbanlstica, Negociado Licencias 23616
Primera Ocupacion

|
Servicio de Inspeccion, Seccion
Técnica de Control de Obras para | | 23665
informe técnico previa visita

Negociado Licencias Primera

Ocupacion s
|
Envlo a otros servicios para
informe segun supuestos
No
Citacion

para subsanacion

Audiencia previa

\J
(Sigue) (Sigue)
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:

rSeCCIOn Jurldica de Control de Obras para informe juridico | [ 23615 ] |

l

‘ Comisién técnica de asesoramiento J

I Comisién Informativa de Urbanismo J | 10601 i

| Comisién de Gobierno | | 10520 |

Si

:Se aprueba?

tncoacion expediente sancionador|

Debe iniciar nuevo procedimiento
en 2 meses

[

Notificacion y traslados J [ 23565 l

==

Archivo
( del expediente) [;399 }
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LICENCIAS DE PUESTA EN FUNCIONAMIENTO

DE TORRES-GRUA
(X851)

Unidad Responsable: Seccion Juridica Control de Actividades (23625)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Es la autorizacion para puesta en funcionamiento de las torres-grua, una vez
que han obtenido la oportuna licencia de instalacion.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril, de Régimen del Suelo y Valoraciones.

* Texto Refundido de la Ley Sobre Regimen de Suelo y Ordenacion Urbana
de 9 de abril de 1976 y Texto Refundido de la Ley sobre Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana de 26 de junio de 1992 en lo no derogado por la sen-
tencia del Tribunal Constitucional de marzo de 1997.

* Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

* Real Decreto 781/1986, de 18 de abril. Texto Refundido de las Disposi-
ciones Legales Vigentes en materia de Régimen Local.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Jurldico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Decreto 2414/1961, de 30 de diciembre, Reglamento de Actividades
Molestas, Insalubres, Nocivas y Peligrosas.

» D. 17 de junio de 1955. Reglamento de Servicios de las Corporaciones
Locales.

* Ordenanzas Generales de Edificacion.

* Acuerdo de la Comision de Gobierno de 2 de junio de 1992.

Tipologia

Autorizaciones para torres grua con licencia de instalacion concedida.
Procedimiento
A - Iniciacién

Las solicitudes se presentaran en la Seccion de Admision y Control de Pro-
yectos de la Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano aportando la
siguiente documentacion:

1) Instancia-solicitud.

2) Documentacion relativa a concesion de licencia de instalacion (n° de
expediente, fecha de acuerdo de concesion, etc.)
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3) Certificado emitido por la casa instaladora y acreditativo del perfecto
estado de montaje y funcionamiento de la grua, y Certificado del buen
funcionamiento y seguridad de la grua durante todo el transcurso y hasta
la paralizacion de las obras o su desmontaje, expedido por técnico com-
petente, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y visado por
el Colegio Oficial que corresponda.

B- Ordenacion

 Una vez remitido el expediente a la Seccion Juridica de Control de Activi-
dades del Servicio de Disciplina Urbanl(stica, ésta solicita informe técnico
del Servicio de Inspeccién, enviando el expediente junto con el antece-
dente (licencia de instalacion concedida).

+ Visita de inspeccion e informe técnico respecto de la misma y de la docu-
mentacién aportada.

» Citacion, si hay deficiencias, por la Seccién Técnica del Servicio de Ins-
peccion.

¢ Remision a la Seccion Juridica de Control de Actividades del Servicio de
Disciplina.

« Audiencia previa si no ha subsanado las deficiencias.

* Informe juridico con propuesta de resolucion.

C - Terminacion

« Inclusion en orden del dia de la Comision Técnica de Asesoramiento.
* Propuesta de resolucion:
- Concediendo la puesta en funcionamiento.
- Denegando tal autorizacion y prohibicion al usuario para la utilizacion de
la torre-grua.
» Organo resolutorio:
- Comision Informativa de Urbanismo.
- Alcaldia-Presidencia.

D - Notificacion

* En el plazo de 10 dias.
* Reparto municipal.
 Procedimiento administrativo.

E - Traslados

¢ Policla local.
* |Interesados.

F - Archivo del Expediente
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| Presentacion en Registro de instancia normalizada ] I 23331 I
1 Asignacion de n.° de expediente I
I Seccion Jurldica Control de Actividades | [ 23625 J

I Servicio de Inspeccion

| | 23660 |

¢ Hay deficiencias?

Si

Citacion para subsanar

deficiencias

Seccion Jurldica Control de Actividades | [ 23625 ]

| Audiencia previa si no ha subsanado deficiencias |

| Informe jurldico

|

| Comision Técnica de Asesoramiento I

I

| Comisién de Urbanismo

I [ 10601 ]

|

| Alcaldla-Presidencia

| [ 10100 ]

| Notificacion y traslados

Archivo

(del expedient

D)
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RECURSO EXTRAORDINARIO DE REVISION
(X456)

Unidad Responsable: Unidad o Secciones Juridicas del Servicio (23610)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Una vez firme en via administrativa, es decir, adoptado el acuerdo del ¢rga-
no municipal que considera definitivo:

» Concesion o denegacion de licencia de apertura.

» Concesion o denegacion de licencia de primera ocupacion.

* Restablecimiento del orden urbanistico.

* Imposicion de la sancién.

Procede el mencionado recurso en el caso de que se den las circunstancias
previstas en la ley.

Normativa que regula la materia con caracter general

Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico para las Adminis-
traciones Publicas y Procedimiento Administrativo Comutn (Arts. 118 y 119).
Procedimiento
A - Iniciacion

* El recurso habra de ser interpuesto por la persona o personas fisicas o jurlf-
dicas que fueran parte en el expediente previo.

*» El plazo sera de 4 afios siguientes a la fecha de notificacion de la Re-
solucion impugnada cuando se basare en que al dictar el acto se hu-
biese incurrido en error de hecho que resulte de los propios documen-
tos incorporados al expediente. Y de tres meses en el resto de los
supuestos:

- Que aparezcan o se aporten documentos de valor esencial para la Reso-
lucién del asunto que, aunque sean posteriores evidencien error en la
resolucion recurrida.

- Que en la Resolucién hayan influido esencialmente documentos decla-
rados falsos por sentencia judicial firme anterior o posterior a aquella
resolucion.

- Que la Resolucion se hubiese dictado como consecuencia de prevarica-
cion, cohecho, violencia, maquinacion fraudulenta u otra conducta puni-
ble y se haya declarado asi en virtud de sentencia judicial.
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B - Ordenacion e Instruccion

El recurso se asigna a la Seccion o Unidad Juridica del Servicio de Discipli-
na que haya tramitado y propuesto el acuerdo cuyo contenido es objeto del
recurso extraordinario de revision.

Estudiado el Recurso y a la vista de las manifestaciones vertidas en el
mismo y de los documentos aportados se podra decidir un tramite de audien-
cia a la parte contraria, si la hubiere, en el expediente al objeto de que pueda
alegar lo que tuviere por conveniente en la defensa de sus intereses con ante-
rioridad a la Resolucion del mismo.

Puede dar lugar a informe técnico segun supuestos.

C - Terminacion
« Ha de resolver el 6rgano que dicto el acto y en el plazo de 3 meses desde
la presentacion del Recurso.
» Pasado el plazo de tres meses el Recurrente tiene expedita la via para
acudir al contencioso administrativo.
D - Notificacion
* Al recurrente.
« Al resto de los interesados en el expediente cuya Resolucion se recurre.
E - Traslados
« Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos, si procediese.

F- Archivo del Expediente
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Recurso extraordinario de revision

Presentacién en Registro de instancia normalizada | [ 23331 ]

I

Asignacién de n.° de expediente

|

|

23615
Seccién jurldica que corresponda 23625
del Servicio de Disciplina Urbanlstica 23635
para estudio de las manifestaciones del recurso
23645
Audiencia a la parte contraria |
Informe técnico segun supuestos |
23615
Seccién jurldica que corresponda 23625
del Servicio de Disciplina Urbanistica 23635
para informe juridico
23645
Resolucion por el 6rgano que dicto el acto ‘
Comisién Técnica de Asesoramiento I
Comisién de Urbanismo | 10601 |

Comision de Gobierno
para resolucion

|

| 10520 l | Alcaldia para resolucion l 10100

|

Notificacion al recurrente y al resto de los interesados

en el expediente

I

Archivo
(del Bxpecﬁente) l Z88E ]
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RUINAS
Edificios catalogados y no catalogados (X235 - X627)

Unidad Responsable: Conservacién Edificios Catalogados (23644)
Unidad Responsable: Conservacién Edificios no Catalogados (23648)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

Con independencia de las definiciones que a lo largo de nuestro ordena-
miento juridico van apareciendo sobre el concepto de ruina y atendiendo al ana-
lisis gramatical de la misma, la definicion de la Real Academia sobre el con-
cepto de ruina se entiende como la “accioén de caer o destruirse una cosa”.

Partiendo y reconociendo como idénticos los conceptos de ruina y estado
ruinoso y significandolos como una situacion factica de deterioro, podremos
concluir entendiendo que la ruina es un estado de hecho productor de efectos
Jurfdicos, con cuya declaracion se tiende a prevenir un peligro cierto, que
puede ser actual o inminente, pero que también contempla el peligro mas o
menos proximo que debe evitarse.

Normativa que regula la materia con caracter general.

* Ley 6/1998, de 13 de abril. Ley de Régimen del Suelo y Valoraciones.

* Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio. Texto Refundido de la
Ley sobre el Régimen del Suelo (articulos en vigor tras Sentencia del Tri-
bunal Constitucional y Ley 6/1998).

* Real Decreto 1346/1976, de 9 de abril. Ley sobre el Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana.

* Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

* Ley 29/1994, de 24 de noviembre, de Arrendamientos Urbanos.

+ Codigo Civil,

* Real Decreto 2187/1978, de 23 de junio. Reglamento de Disciplina Urba-
nistica.

» Ordenanzas Generales de Edificacion.

» Jurisprudencia del Tribunal Supremo.

Tipologia
1) Ruina ordinaria. A tenor de la propia expresion de la legislacion vigente
urbanistica se dara la situacion de ruina ordinaria de una edificacion
cuando:
» kI dario acreditado no sea reparable con los medios normales.
* El coste de la reparacion sea superior al 50 % del valor actual del edificio.
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» Cuando las circunstancias urbanisticas aconsejaren la demalicién del

inmueble.

Como ya hemos puesto de manifiesto el concepto de hecho ruinoso respon-
de a una definicion eminentemente juridica y objetiva. Juridica en el sentido de
tratar de situaciones mfnimas de deficiencias, tanto en la construcciéon, como
de salubridad (habitabilidad). Objetivo por tratar de dafos verificados, consta-
tados y no por el simple hecho de estar amenazada de ruina la obra sino por
reflejar una situacion de facto.

En cualquier caso en el concepto ya se han mencionado los tipos de ruina
ordinaria existentes (técnica, econémica y urbanistica). La consecuencia de su
produccion, deriva sin duda de la incidencia que el paso del tiempo provoca en
la edificacion quedandose obsoleta para el fin que en un principio ostentaba.

Otras circunstancias como el incumplimiento de los deberes urbanisticos de
conservacion. provocan el deterioro generalizado y el desencadenamiento de la
situacion factica de ruina.

1) Ruina inminente. El término “inminente”, provoca la concepcion de la
urgencia aun mas si cabe y con ello la determinacion de un peligro inme-
diato para la seguridad, cuya solucion se plantea de forma urgente. Tal
es asl que el Alcalde puede tomar la decision personal y responsable de
actuar en orden al desalojo de ocupantes y aungue no las enumere la Ley,
adoptar las medidas oportunas que pueden ir desde simples apuntala-
mientos hasta el mismo derribo, desvirtudndose de este modo el proce-
dimiento de ruina ordinaria.

En sintesis podrlamos decir que los elementos que componen la ruina inmi-
nente son la situacion de deterioro fisico que por su inseguridad determina su
demolicion urgente y la existencia de un peligro real para las personas y las
cosas, que es lo que realmente determina la demolicion.

Procedimiento
A - Iniciacion

El procedimiento contradictorio declarativo del estado fisico de una edifica-
cion en estado de ruina se iniciara:

A) De oficio.

B) A instancia de parte. Cambiara lo exigido segun el tipo de ruina:

1) Ruina ordinaria:

De conformidad con lo dispuesto en el art. 19 del Reglamento de Disciplina
Urbanistica, si el procedimiento se iniciara a instancia de parte interesada, a
la solicitud que se presentara en el Registro General de la Corporacion, debe-
réan acompanarse 10s siguientes documentos:

» Escrito de solicitud.

» Escritura Publica de Propiedad (si es solicitada por el propietario).

* Datos identificativos del inmueble.
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= Motivos por los que se insta la ruina.

* Relacion de moradores asi como titulares de derechos reales.

* Informe Técnico debidamente visado, que acredite la causa de instar la
ruina, asi como si en el momento de la peticion, el inmueble reune las con-
diciones de seguridad y salubridad suficientes que permita la habitabilidad
y ocupacion del inmueble.

2) Ruina inminente:

Bastara con simple solicitud general, en la que se ponga de manifiesto:

* Nombre y apellidos del denunciante.

» Emplazamiento de la edificacion.

* Daros apreciados en la misma.

Nota.- Como cualquier otra denuncia del estado fisico de una edificacion y
toda vez que se solicita visita de inspeccion municipal, deberé llevar el pago de
la Tasa de visita de inspeccion, sin embargo la ausencia del pago de la tasa,
no debe paralizar el procedimiento, toda vez que la administracion publica si
aprecia circunstancias de riesgo, debera instrumentar el procedimiento admi-
nistrativo que resulte més 4gil, para evitar esa situacion.

B - Ordenacion e Instruccion

1) Ruina ordinaria:

Admitida a tramite la solicitud y comprobado que se han aportado los docu-
mentos requeridos por el ordenamiento juridico, el expediente se remite de la
Oficina de Registro General al Servicio de Disciplina Urbanistica, Unidad Juridi-
ca de Registro de Solares, quien procederd a los siguientes actos de impulso y
tramite que permitan resolver el expediente en los plazos fijados por la Ley, y

- en este sentido los pasos a seguir serdn:

* Remitir el expediente al Servicio de Inspeccion- Unidad Técnica de Regis-
tro de Solares, al objeto se emita informe sobre la procedencia de la aper-
tura de expediente contradictorio:

A pesar de la posibilidad de proceder a la apertura del expediente contradic-
torio en averiguacion del estado fisico de una finca sin el informe técnico, este
tramite no resulta baladi, toda vez que supuesto el estado de deterioro, resulta
conveniente la apreciacion del técnico municipal, por si la edificacion pudiera lle-
gar a presentar algun riesgo para las personas y las cosas.

* Devuelto el expediente por el Servicio Técnico, se somete a la Comision
de Gobierno, previo dictamen de la Comision Informativa de Urbanismo,
con propuesta de apertura de expediente contradictorio.

* Adoptado el acuerdo, se procede a la notificacion personal a todos los
interesados al procedimiento: Propietario, Inquilinos, Titulares de dere-
chos reales, al objeto de que formulen alegaciones o presente informe
técnico contradictorio sobre el estado de la edificacion, en el plazo de 10
dias (este plazo podrfa incrementarse a 15 dias, que, junto a la prérroga
posible, se convertiria en 23 dias).
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NOTA. El acuerdo de apertura de contradictorio, es un acto de tramite e
impulso y por tanto no se encuentra sujeto a recurso administrativo o jurisdic-
cional alguno.

» Resueltas las alegaciones, se somete de nuevo el expediente al Servicio
de Inspeccion al objeto se evacue informe técnico por el que a la vista de
los informes técnicos contradictorios y tras girar visita y valoracion de la
edificacion, se determine si la misma se encuentra en estado de ruina o
no.

2) Ruina inminente:

Los actos de tramite e impulso que ordenan e instruyen el procedimiento,
deberian guardar estrecha relacion con los establecidos para el procedimiento
de ruina ordinaria. Sin embargo la urgencia y peligro real existente hacen que
el procedimiento se reduzca convirtiéndose en sumario y a tal efecto los tra-
mite a seguir seran:

1) A la vista de la solicitud, remitir el expediente con cardcter de urgencia
al Servicio de Inspeccion, al objeto se gire visita de inspeccion por téc-
nicos municipales, que permitan constatar la situacion de hecho.

2) Si las circunstancias resultaren especialisimas, se podra contar con el
auxilio de la Policfa Local, Bomberos y Servicios de Asistencia Social, por
si en el momento de la visita de inspeccion, resultare necesario adoptar
medidas de seguridad “in situ”, como el desalojo preventivo, apuntala-
miento, cerramiento de accesos, e incluso demolicién inmediata.

3) Emitido el informe por los Servicios Técnicos Municipales, se remite de
nuevo el expediente administrativo a la Unidad Juridica, al objeto adecue
el procedimiento mas urgente que permita dar solucion a la cuestion
planteada.

4) A la vista del informe técnico y por la Unidad Juridica de Registro de Sola-
res se procederd a elaborar Resolucion de Alcaldia-Presidencia declara-
tiva del estado de Ruina Inminente, asi como de las medidas de seguri-
dad complementarias a adoptar.

Actos complementarios: Como quiera que estamos ante un procedimiento
sumario, y en ocasiones no existen antecedentes relativos a la finca en cues-
tion, deberd procurarse la obtencion de datos como el propietario de la finca, a
través del Padron de Contribuyentes del Impuesto de Bienes Inmuebles, o si
resultare preciso a través del Registro de la Propiedad. A estos ultimos efec-
tos, se contard con las colaboracion de la Unidad de Gestion Exterior del Ser-
vicio de Gestion de Suelo.

C - Terminacion

1) Ruina ordinaria:

Devuelto el expediente por la Unidad Técnica del Servicio de Inspeccion, con
el informe contradictorio declarando o no la ruina econdémica, se procederd a
someter propuesta a la Comision de Gobierno, previo dictamen favorable de la
Comisién Informativa de Urbanismo, con propuesta de declaracion de ruina o la
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improcedencia de la declaracion, en cuyo caso se dirigira en el mismo acto
orden de ejecucion oportuna, al objeto se acometan las obras de reparacion
necesarias para acomodar la edificacion a las condiciones de seguridad, salu-
bridad y ornato publicos conforme al art. 19 de la Ley 6/1998, de 13 de abril.

La resolucion administrativa declarativa de ruina o no declarativa, podra ser
impugnada ante los Tribunales Contencioso-Administrativos en el plazo de dos
meses, transcurridos los cuales y si no media recurso, se entendera firme.

El acuerdo declarativo de ruina ordinaria comportara asl mismo el requeri-
miento al propietario de la finca al objeto de que en tanto en cuanto se inicien
los trabajos de demolicion (previa obtencion de licencia de derribo, ver tema
licencias de demolicion-X234) o se lleve a cabo su rehabilitacion (previa obten-
cion de licencia de rehabilitacion, ver tema licencias de rehabilitacion-X407),
se adopten cuantas medidas de seguridad se consideren precisas al objeto de
evitar danos en las personas o las cosas, lo cual debera acreditarse mediante
la presentacion del Certificado Técnico debidamente visado por el Colegio Ofi-
cial correspondiente.

2) Ruina inminente:

EI procedimiento finalizara con la Resolucion Administrativa por la que se
declara el inmueble en estado de ruina inminente.

Como ya hemos mencionado, elaborada la resolucion de Alcaldia, a la vista
del informe técnico que declara la ruina inminente, se somete la misma al
Teniente Alcalde Delegado del Area de Urbanismo, Medio Ambiente e Infraes-
tructuras quien por delegacion de la Alcaldia Presidencia, ostenta la compe-
tencia para la declaracion meritada, junto con la firma del Director del Area de
Urbanismo, quien para estos supuestos actua igualmente por delegacion de la
Secretarfa General de la Corporacion.

Para el supuesto de que, en el momento de proceder a la declaracion de la
ruina inminente, no se dispusiese de la firma del Teniente de Alcalde Delegado
podrd acudirse directamente a la Alcaldia Presidencia o a cualquier otro Tenien-
te de Alcalde que en ese momento la sustituya. El objeto es siempre agilizar al
méaximo el procedimiento de tal modo que se permita resolver lo antes posible
la situacion de riesgo que en principio representa la declaracion formal de ruina
inminente.

La resolucion incluira el desalgjo de ocupantes si los hubiere.

D - Notificacion

1) Ruina ordinaria:

El acuerdo declarativo/no declarativo de ruina, debera notificarse a cuantos
interesados aparecen en el procedimiento (propietario, inquilinos, titulares de
derechos reales), en el plazo de diez dias contados a partir de la adopcion del
acuerdo y con expresion de los recursos procedentes en derecho (Contencioso
Administrativo en el plazo de dos meses).

Como ya hemos mencionado la declaracion de ruina comportara el requeri-
miento de adopcion de medidas de seguridad, mientras que la no declaracion
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llevara aparejada la orden de ejecucion oportuna para acomodar la edificacion
a las condiciones de seguridad, salubridad y ornato requeridas por el art. 19
de la Ley 6/1998, de 13 de abril.

2) Ruina inminente:

Como ya reiteradamente venimos expresando ante un procedimiento suma-
rio, la notificacion adquiere un papel importante y la prdctica de la misma debe
articularse con la mayor diligencia, para lo cual se contara con los Servicios de
la Policia Local, para que a través del personal a su servicio e inmediatamente
después de la declaracion se proceda a la notificacion en el domicilio de los
interesados.

Para el supuesto de que el interesado resultare desconocido o ilocalizable,
se procederd a la publicacion a través del Boletin Oficial de la Provincia. de la
declaracion, sin perjuicio de las medidas que pudiera administrar la adminis-
tracion actuante en aras de la seguridad de las personas y las cosas, como el
desalojo preventivo de ocupantes, apuntalamiento o incluso la demolicion. En
cualquier caso el desconocimiento de la propiedad o su ilocalizacién no perju-
dicaran el procedimiento administrativo y las medidas que resulten necesarias
adoptar.

E - Traslados

» Negociado de Registro de Solares a los efectos de la procedencia de inclu-
sion de la finca en el Registro Municipal de Solares.

» Policia Local (Vigilancia).

» Servicio de Prevencion de Incendios (Apuntalamientos u otras medidas).

» Servicio de Asistentes Sociales (Posible desalojo de ocupantes).

« Conservacion de Infraestructuras (Control de condena de acometidas de
agua y vertido).

» Telefonica (Retirada de postes).

» Eléctricas Reunidas de Zaragoza (Retirada de elementos de alumbrado).

F - Archivo del Expediente

576-




Ruinas, edificios catalogados y no catalogados

Presentacién en Registro
de instancia normalizada

| 23331 I

l Asignacion de n.° de expediente —I

Unidad Registro Solares, Terrenos sin Urbanizar
y Conservacion de Edificios

23645 ]

|

Servicio de Inspeccion, Unidad Técnica para que gire visita
y emita informe

23683

|

Unidad Registro Solares, Terrenos sin Urbanizar
y Conservacion de Edificios

236451

Si las circunstancias fueran
especiales se podra contar con
el auxilio de la Policla Local,
Bomberos y Servicio de
Asistencia Social. Asimismo se
procurara la obtencién de datos
de titularidad de las fincas
afectadas por los medios

pertinentes (1.B.1., Padron, etc.)
|

JEs ruina
inminente?

Propuesta de apertura
de expediente contradictorio
1

| Comision Técnica de Urbanismo l

] 10601
|

| Comisién de Gobierno | | 10520 I
|

Unidad Registro Solares quien
notifica personalmente a todos los

| 23416 ]

[ Comision de Urbanismo

interesados en el procedimiento 23645
Informe jurfdico de ia Unidad para que formulen alegaciones
de Registro de Solares, Terrenos 23645 0 presenten informe técnico
sin Urbanizar y Conservacion
de Edificios No Si
I N
Resolucion del Teniente-Alcalde ¢Alegaciones?
por delegacion de Alcaldla
declarativa del estado 23100
de ruina inminente Resueltas las alegaciones se
remite al Servicio de Inspeccién,
Unidad Técnica para que emita 23685
informe técnico, gire visita y
determine el estado de ruina o no
——————
Unidad Registro Solares, Terrenos
sin Urbanizar y Conservacion
de Edificios emite propuesta 23645
de declaracion de ruina
0 no declarativa

|
(Sigue)

'

(Sigue)
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| Comisién técnica de urbanismo l

|
r Comisién de Urbanismo | F0601 ]

| Comision de Gobierno ] | 10520 ]
1

Notificacion y traslados l

Archivo
(del expedient& {;399 ]
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SOLARES
Registro municipal (X216)

Unidad Responsable: Unidad de Registro de Solares,
Terrenos sin Urbanizar y Conservacion de Edificios (23545)
Servicio: Disciplina Urbanistica y Registro de Solares

Concepto

El Registro Municipal de Solares, se constituye como un instrumento jurfdi-
co administrativo de gestion de suelo para fomentar la edificacion: es un regis-
tro administrativo y publico que da a conocer los solares sujetos a edificacion
forzosa.

Debe existir en todos aquellos municipios que cuentan con Plan General de
Ordenacion Urbana, debidamente aprobado.

De algun modo y como instrumento de gestion, viene a estimular al propie-
tario de suelo a cumplir con el sistema de adquisicion gradual de las faculta-
des urbanisticas y en definitiva a evitar una especulacion del suelo, fomentan-
do la edificacion y facultando a la Administracion a la iniciacién de un
procedimiento, ante el incumplimiento, que previa declaracion del mismo, pro-
voca la inclusion de la finca en el Registro y el posible sometimiento de la
misma al régimen de venta forzosa.

Normativa que regula la materia con carscter general

* Ley 6/1998, de 13 de abril. Ley de Régimen del Suelo y Valoraciones.

* Real Decreto Legislativo 1/1992, de 26 de junio. Texto Refundido de la
Ley sobre el Régimen del Suelo (articulos. en vigor tras Sentencia del Tri-
bunal Constitucional y Ley 6/1998). ‘

* Real Decreto 1346/1976, de 9 de abril. Ley sobre el Régimen del Suelo
y Ordenacion Urbana .

* Ley 7/1985 Reguladora de las Bases de Régimen Local.

* Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, Texto Refundido de
las Disposiciones Legales vigentes en materia de Régimen Local.

* Ley de 16 de diciembre de 1954 de Expropiacion Forzosa.

» Cadigo Civil,

* Decreto 635/1964, de 5 de marzo. Reglamento de Edificacion Forzosa y
Registro de Solares.

* Sentencia del Tribunal Constitucional de 20 de marzo de 1997.

* Decreto 26 de abril de 1957. Reglamento de Expropiacion Forzosa.

* Reglamento Hipotecario.

* Plan General de Ordenacion Urbana de Zaragoza de 1986.

* Ordenanzas Generales de Edificacion de 1968.
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« Ley 30/1992 de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

Tipologia

La tipologia de este procedimiento versa sobre dos aspectos fundamental-
mente. De una parte incide sobre aquellos solares sobre los cuales por el pro-
pietario se constata el incumplimiento de los deberes urbanisticos en cuanto a
la adquisicion gradual de facultades, provocando con su declaracion el efecto
de inclusion en el Registro Municipal de Solares y la sujecion de la finca al régi-
men de venta forzosa. De otra parte, incide sobre aquellas edificaciones que
previa su declaracion en estado ruinoso, se produce el efecto de inclusion auto-
matica en el Registro Municipal de Solares, que sin embargo no resultara afec-
tada la finca al régimen de venta forzosa, sino hasta pasados dos anos de su
inclusién en el Registro, sin que por el propietario se hayan adquirido las facul-
tades urbanisticas.

Procedimiento

A - Iniciacion
Conforme a lo dispuesto en el art. 13 del Reglamento de Edificacion Forzo-
sa, la incoacion del expediente de inclusion de una finca en el Registro se lle-
vara:
1) Por iniciativa del Ayuntamiento.
2) A requerimiento de organo urbanistico, de oficio o a instancia de otro
Organismo Publico.
3) A instancia de cualquier persona.
En cualquier caso la solicitud, debera contener:
- Datos relativos a situacion de la finca: calle, plaza, n°, etc.
- Extension y linderos con expresion de sus medidas.
- Naturaleza y destino de la finca.
- Nombre, apellidos y domicilio del propietario.
- Datos registrales de la finca.
- Inquilinos, arrendatarios y ocupantes de la finca.

B - Ordenacion e Instruccion

Admitida a tramite la solicitud de inclusién de una finca en el Registro Muni-
cipal de Solares, conocera de la misma el Ayuntamiento del Municipio donde
radique el inmueble.

Con caréacter previo y al objeto de comprobar el grado de incumplimiento de
las facultades urbanisticas, se solicitara informe a los Servicios de:

» Intervencion Urbanistica.

» Planeamiento Privado.

+ Informacion Geogréfica: Ficha solar.

Para los supuestos de edificaciones declaradas en estado ruinoso, bastara
para la incoacion del procedimiento la propia declaracion de ruina.
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Comprobados dichos extremos, y por acuerdo de la Alcaldia-Presidencia se
acordara la incoacion del expediente, que se notificard a los interesados (pro-
pietario, inquilinos), al objeto puedan formular alegaciones en el plazo de 15
dias a contar de la notificacion.

La Administracion actuante, vendra obligada a resolver en el plazo de 6
meses, la incoacién del expediente administrativo.

En cualquier caso y por la Administracion actuante, deberan obtenerse a lo
largo de la incoacion, aquellos datos relativos a:

1) Cargas, gravamenes y situaciones juridicas de la finca inscritos en el

Registro de la Propiedad y circunstancias personales de sus titulares.

2) Plazos de edificacion y prérrogas.

C - Terminacion

El procedimiento incoado, finalizard con la Resolucion de Alcaldia, por la que
evacuados los tramites anteriores, resolverd la declaracion o no del incumpli-
miento de la adquisicion gradual de facultades urbanisticas y la inclusion de la
finca en el Registro Municipal de Solares con sujecion al régimen de venta for-
zosa.

Para aquellos expedientes incoados como consecuencia de la declaracion
de ruina, la Resolucion de Alcaldia, tan s6lo contemplard la inclusion de la finca
en el Registro de Solares sin sujecion al régimen de venta forzosa, ya que el
mismo, tan solo entrard en efecto, cuando habiendo transcurrido 2 anos de |a
inclusion, se constate que por el propietario no se ha dado cumplimiento a la
adquisicion gradual de facultades urbanisticas.

D - Notificacion

* Propietario.

* Inquilinos.

* Boletfin Oficial de la Provincia.
* Registro de la Propiedad.

E - Traslados

* Servicio de Intervencion Urbanistica.
* Servicio de Inspeccion. A los efectos de abrir expediente administrativo
para la valoracion de la finca.

F - Archivo del Expediente
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Presentacion en Registro
de instancia normalizada

| 23331 I

I ==

|

Asignacion de n.° de expediente

Unidad Registro Solares, Terrenos sin Urbanizar
y Conservacion de la Edificacion

23645 \

l

r Informe de Servicio de Intervencion Urbanistica | ' 23550 |
| informe del Servicio de Planeamiento Privado | [ 23440 ]
‘ Informe del Servicio de Informacion Geogréfica | [ 23460 ]

Acuerdo de la M.l. Alcaldfa-Presidencia de incoacion
del expediente

(o]

Notificacion a los interesados
para que puedan formular alegaciones

Resolucion de la M.l. Alcaldia-Presidencia declarando o no
el incumplimiento de los deberes urbanfsticos y
la inclusion de la finca en Registro Municipal de Solares

70100

Notificacion y traslados

Archivo
del expediente

‘ 23399 \
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DECLARACIONES DE VERTIDO
(X808)

Unidad Responsable: Unidad de Medio Ambiente (23815)
Servicio: Medio Ambiente

Concepto

La declaracion de vertido recoge toda la informacion que se considera nece-
saria para evaluar la capacidad de contaminar las aguas residuales que tienen
fas empresas.

Se entenderd por vertido todo material susceptible de ser eliminado por los
colectores municipales.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Real Decreto 849/1986, Reglamento del Dominio Publico Hidraulico.

* Ordenanzas Municipales de Medio Ambiente.

* Ordenanza Municipal para el control de la contaminaciéon de aguas resi-
duales.

Tipologia

Supone la autorizacion para el vertido a los colectores municipales de las
aguas residuales procedentes de las actividades industriales.
Procedimiento
" A- Iniciacion
Instancia general que se presentard en el Registro General.
Debera aportar:
— Reaquisitos de carécter general:
* Declaracion de vertido debidamente rellenada, firmada y sellada.
» Copia de los recibos de agua potable del tltimo afo o justificante de haber
contratado el servicio de forma reciente
— Reaquisitos especificos:
» Cuando haya consumo de agua no municipal:
- Autorizacion para la captacion del agua de la Confederacion Hidrografi-
ca del Ebro o de la Entidad que haya sido autorizada por ésta.
» Cuando se produzcan residuos toéxicos o peligrosos en el desarrollo de la
actividad:
- Acreditacion de la Diputacion General de Aragén de estar dado de alta
como productor de residuos.
~ Justificante de retirada de residuos o copia del contrato realizado con
un gestor autorizado.
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» Cuando la actividad tenga autorizacion para verter a cauce publico de la
Confederacion Hidrografica del Ebro:
- Copia de la autorizacion.
B - Ordenacion e Instruccion

El expediente se remite a la Seccion de Control de la Contaminacion del Ser-
vicio de Medio Ambiente.

La Seccion de Control de la Contaminacion califica la declaracién de verti-
do y si procede, realiza previamente una inspeccion a la actividad.

La Unidad de Medio Ambiente emite propuesta de resolucion.

C - Terminacion

¢ A Comision Técnica de Asesoramiento.
e Comision de Urbanismo.
¢ Resolucion de Alcaldfa-Presidencia.

D - Notificacion
* Notificacion al interesado mediante procedimiento administrativo.

E - Archivo del Expediente
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Presentacion en Registro de escrito al que se le asigna 23331
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente L
Seccion de Control de Contaminacion 23819 ]
Servicio de Medio Ambiente L
Se califica la declaracion. Se realiza una inspeccion 23819
a la actividad si es necesario

Propuesta de resolucion por la Unidad de Medio AmbienteJ [ 23815 ]

Comisién Técnica de Urbanismo |

Comisién de Urbanismo I [ 10601 ]
Alcaldla-Presidencia | [ 10100 ]
Notificacion l

Archivo
( del expediente) ‘ 23399 |
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INSTITUTO MUNICIPAL
DE SALUD PUBLICA




AGUAS
Solicitud de analisis (X853)

Unidad Responsable: Instituto Municipal de la Salud Publica (23850)

Concepto
Informe sobre andlisis fisico-quimico y/o microbiolégico de aguas.

Normativa que regula la materia con caracter general

1) Normativa sobre control del agua de abastecimiento publico, aguas con-
tinentales, riego, banos, piscinas y abastecimientos privados:
* Normativa Nacional:

- Orden de 9 de diciembre de 1975, por la que se aprueban las "Normas
Basicas para las instalaciones interiores de suministro de aguas" (Bole-
tin Oficial del Estado 13/01/1976)

- Orden 1/12/1981 Presidencia del Gobierno, métodos oficiales ... Toma
de muestras de aguas. (Boletin Oficial del Estado 20/01/1982).

- Orden de 27 de julio de 1983, por la que se establecen métodos oficia-
les de analisis microbiologicos de aguas potables de consumo publico.
(Boletin Oficial del Estado 13/08/1983).

- Resolucion de 23 de abril de 1984, de la Subsecretaria, por la que se
aprueba la Lista positiva de aditivos y coadyuvantes tecnologicos auto-
rizados para tratamientos de las aguas potables de consumo publico.
(Boletin Oficial del Estado 9/05/1984)

- Correccion de errores de la Resolucion de 23 de abril de 1984, de Ia
Subsecretaria, por la que se aprueba la lista positiva de aditivos y coad-
yuvantes tecnoldgicos autorizados para tratamientos de las aguas pota-
bles de consumo publico. (Boletin Oficial del Estado 29 de mayo 1984)

- Ley de Aguas de 2 de agosto de 1985.

- Orden de 8 de febrero de 1988 relativa a los métodos de medicion ya
la frecuencia de muestreos y analisis de aguas superficiales que se des-
tinen a la produccion de agua potable. (Boletin Oficial del Estado
2/03/1988).

- Real Decreto 927/1988, de 29 de julio, por el que se aprueba el Regla-
mento de la Administracion Publica del Agua y Planificacion Hidrologi-
ca, en desarrollo de los titulos 1l y Ill de la Ley de Aguas. (Boletin Ofi-
cial del Estado 31/07/1988).

- Obras Publicas y Urbanismo de 11 de mayo de 1988, sobre caracteris-
ticas basicas de calidad que deben ser mantenidas en las corrientes de
aguas continentales superficiales cuando sean destinadas a la produc-
cion de agua potable. (Boletin Oficial del Estado 14/12/1994).
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- Orden de 11 de mayo de 1988 sobre caracteristicas basicas de calidad
que deben ser mantenidas en las corrientes de aguas superficiales
cuando sean destinadas a la produccion de agua potable. (Boletin Ofi-
cial del Estado 24/05/1988).

- Real Decreto 734/1988, de 1 de julio, por el que se establecen normas
de calidad de aguas de bafo. (Boletin Oficial del Estado 13/07/1988)

- Orden de 16 de diciembre de 1988 relativa a los métodos y frecuencias
de analisis o de inspeccion de las aguas continentales que requieran
proteccion o mejora para el desarrollo de la vida piscicola. (Boletin Ofi-
cial del Estado 22/12/1988).

- Real Decreto 113871990, de 14 de septiembre, por el que se aprueba
la Reglamentacion Técnico Sanitaria para el abastecimiento y control de
calidad de las aguas potables de consumo publico. (20/09/1990).

~ Real Decreto 1164/1991, de 22 de julio, por la que se aprueba la Regla-
mentacion Técnico Sanitaria para la elaboracion, circulacion y comercio
de aguas de bebida envasadas. (Boletin Oficial del Estado
26/07/1991).

— Real Decreto 345/1993, de 5 de marzo, por el que se establecen las
normas de calidad de las aguas y de la produccion de moluscos y otros
invertebrados marinos vivos. (Boletin Oficial del Estado 27 de marzo
1993).

— Decreto 50/1993, de 19 de mayo, de la Diputacion General de Aragon,
por el que se regulan las condiciones higiénico-sanitarias de las piscinas
de uso publico. (Boletin Oficial de Aragén 31/05/1993).

~ Correcciones de errores del Decreto 50/1993 de piscinas. (Boletin Ofi-
cial de Aragon 9/07/1993).

- Real Decreto 1541/1994, de 8 de julio, por el que se modifica el anexo
numero 1 del Reglamento de la Administracion Publica del Agua y de la
Planificacion Hidrol6gica, aprobado por Real Decreto 927/1988, de 29
de julio.

- Orden de 30 de noviembre de 1994 por la que se modifica la orden del
ministerio de

» Normativa Unién Europea:

- Directiva del Consejo, de 16 de junio de 1975, relativa a la calidad
requerida para las aguas superficiales destinadas a la produccion de
agua potable en los estados miembros. (75/440/Union Europea).

- Directiva del Consejo, de 15 de julio de 1980, relativa a la calidad de
las aguas destinadas a consumo humano. (80/778/ Union Europea).

- Directiva del Consejo, de 19 de octubre de 1981, por la que se adapta,
con motivo de la adhesion de Grecia, la Directiva 79/869/Union Euro-
pea, relativa a los métodos de medicién y a la frecuencia de los mues-
treos y del andlisis de las aguas superficiales destinadas a la produc-
cién de agua potable de los Estados miembros. (81/855/Union
Europea).
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Aguas, solicitud de analisis

- Comision. Propuesta de Directiva del Consejo relativa a la calidad eco-
l6gica del agua. (94/C 222/06).

- Comision. Propuesta de Directiva del Consgjo relativa a la calidad de las
aguas destinadas al consumo humano. (95/C 131/03).

2) Normativa sobre control de vertidos y aguas residuales en general:
= Normativa Municipal:

- Ordenanza municipal para el control de la contaminacion de las aguas
residuales (Boletin Oficial de la Provincia 13/06/1986).

- Texto Regulador 24.10 de abastecimiento y vertido de aguas.(Ordenan-
za Fiscal).

* Normativa Nacional;

- Reglamento de Dominio Publico Hidraulico (Real Decreto. 849/86 de 11
de abril).

- Orden de 19 de diciembre de 1989 por la que se dictan normas para la
fijacion en ciertos supuestos de valores intermedios y reducidos del coe-
ficiente K, que determina la carga contaminante del canon de vertido de
aguas residuales,

- Real Decreto. 1315/1992, de 30 de octubre, por el que se modifica par-
cialmente el Reglamento del Dominio Publico Hidraulico, que desarrolla
los titulos preliminar, 1, IV, V, VI y VIl de la Ley 29/1985, de 2 de agos-
to, de Aguas, aprobado por Real Decreto 849/1986, de 11 de abril.

- Real Decreto. 419/1993, de 26 de marzo, por el que se actualiza el
importe de las sanciones establecidas en el articulo 109 de la Ley de
Aguas, y se modifican determinados articulos del Reglamento de Domi-
nio Publico Hidréulico, aprobado por el Real Decreto. 849/1986, de 11
de abril.

- Orden de 12 de noviembre de 1987 sobre normas de emision, objetivos
de calidad y métodos de medicion de referencia relativos a determina-
das sustancias nocivas o peligrosas contenidas en los vertidos de aguas
residuales. (Boletin Oficial del Estado 23/11/1987).

- Orden de 13 de marzo de 1989 por la que se incluye en la de 12 de
noviembre de 1987 la normativa aplicable a nuevas sustancias nocivas
0 peligrosas que pueden formar parte de determinados vertidos de
aguas residuales. (Boletin Oficial del Estado 20/4/97).

- Real Decreto 484/ 1995, de 7 de abril, sobre medidas de regularizacion
y control de vertidos. (Boletin Oficial del Estado 21/04/1995).

- Real Decreto. Ley 11/1995, de 28 de diciembre, por el que se estable-
cen las normas aplicables al tratamiento de las aguas residuales urba-
nas. (Boletin Oficial del Estado 30/12/1995).

- Real Decreto 509/1996, de 15 de marzo, de desarrollo del Real Decre-
to-Ley 11/1995, de 28 de diciembre, por el que se establecen las nor-
mas aplicables al tratamiento de las aguas residuales urbanas. (Boletin
Oficial del Estado 29/03/1996).
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— Orden de 16 de julio de 1987 por la que se regulan las empresas cola-
boradoras de los Organismos de cuenca en materia de control de verti-
dos de aguas residuales. (Boletin Oficial del Estado 4/08/1987).

» Normativa Union Europea:

- Directiva del Consejo, de 21 de mayo de 1991, sobre el tratamiento de

las aguas residuales urbanas (91/271).

Tipologia
El analisis puede hacer referencia a aguas potables, naturales y residuales.
Procedimiento
A - Iniciacion
» A solicitud del interesado mediante entrega de las muestras en Recepcion
de Muestras /Informacion del Instituto donde se les asigna n° de Institu-
to Municipal de la Salud Publica, se registran las mismas en el Libro de
Registro de Muestras y se elabora la Hoja de Solicitud de Analisis. En el
momento de la presentacion se entrega carta de pago por el importe del
servicio a realizar calculado segun el Texto Regulador 24.10 de las Orde-
nanzas fiscales. '
« De oficio.
B - Ordenacion e Instruccion
» Remision de la muestra al laboratorio.
» Fase de analisis.
» Redaccién de Hoja de resultados por muestra.
C - Terminacion
« Firma de la Hoja de resultados por los responsables de los laboratorios
implicados y Visto Bueno de la Directora del Instituto.
» Archivo de una copia en Registro de Muestras.
D - Notificacion
« Entrega del original de la hoja de resultados al interesado previa justifi-
cacion de haber abonado las tasas correspondientes.
E - Traslados

« Analisis a instancia de parte, caso de no proceder al pago y recogida de
resultados en un plazo de tres meses, se remitird la documentacion al Ser-
vicio de Gestion Tributaria para su liquidacion.

F - Archivo del Expediente
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Aguas, solicitud de anélisis

| De oficio ’ Entrega de muestras en recepcién donde

se les asigna numero de IMSP,
se registran y se elabora la hoja
de solicitud de anélisis. Se entrega carta
de pago por el importe del servicio

23850

L Asignacion de n.° de expediente |

I

l Instituto Municipal de la Salud Publica

I [ 23850 ]

Remision de la Muestra al laboratorio. Fase de analisis.
Reaccion de la Hoja de resultados por cada muestra. Firma
de la hoja de resultados con el visto bueno de la Directora
del Instituto. Archivo de una copia en registro de muestras

23850

¢Jlnicio de oficio?

Remisién del informe
al Servicio solicitante

+Recogen resultados?

Entrega de resultados
previo pago de las tasas

23850

correspodientes

Remisién de la
documentacion al Servicio
de Gestion Tributaria
para su liquidacion

20220

Archivo
del expedient

|
)‘ 23899 |
e
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ALIMENTOS
Solicitud de analisis (X865)

Unidad Responsable: Instituto Municipal de la Salud Publica (23850)

Concepto
Informe sobre anélisis fisico-quimico de alimentos.

Normativa que regula la materia con caracter general.

* Normativa Municipal:

- Ordenanza Municipal de Higiene Alimentaria del Excmo. Ayuntamiento
de Zaragoza (Boletin Oficial de la Provincia. de 3-10-1988).

- Texto regulador 24.10 de las Ordenanzas Fiscales.

» Normativa Nacional:

- Ley 26/1984, de 19 de julio , general para la defensa de los consumi-
dores y usuarios.(BOE 24/07/1984).

- Real Decreto 1679/1994 condiciones sanitarias aplicables a la produc-
cion y comercializacion de leche cruda, leche tratada térmicamente y
productos lacteos.

- Real Decreto 145/1997 lista positiva de aditivos distintos de colorantes
y edulcorantes para su uso en la elaboracion de productos alimenticios.

- Real Decreto 1916/1997 de 19 de diciembre, sobre condiciones sani-
tarias aplicables a la produccion y comercializacion de carne picada y
preparados de carne.

* Normativa Autonomica:

- Ley 8/1997 de 30 de octubre, del Estatuto del Consumidor y Usuario de
la Comunidad Auténoma de Aragon.

- Se relacionan las normas bédsicas y mas utilizadas pero en este epigra-
fe hay que incluir la totalidad de la legislacién alimentaria de ambito
autonomico, nacional y de la CEE, que no se expone por la amplitud de
la misma.

Procedimiento
A - Iniciacion
* A solicitud del interesado mediante entrega de las muestras en Recepcion
de Muestras /Informacion del Instituto donde se les asigna n° de Institu-
to Municipal de la Salud Publica, se registran las mismas en el Libro de
Registro de Muestras y se elabora la Hoja de Solicitud de Anélisis.
¢ En el momento de la presentacion se entrega carta de pago por el impor-

te del servicio a realizar calculado segun el Texto Regulador 24.10 de las
Ordenanzas Fiscales.
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B - Ordenacion e Instruccion
» Remision de la muestra al laboratorio.
» Fase de anélisis.
» Redaccion de Hoja de resultados por muestra.
C - Terminacion
» Firma de la Hoja de resultados por los responsables de los laboratorios
implicados y Visto Bueno de la Directora del Instituto.
« Archivo de una copia en Registro de Muestras.
D - Notificacion
« Entrega del original de la hoja de resultados al interesado previa justifi-
cacion de haber abonado las tasas correspondientes.
E - Traslados

» En caso de no proceder al pago y recogida de resultados en un plazo de
tres meses, se remite la documentacion al Servicio de Gestion Tributaria
para su liquidacion.

F - Archivo del Expediente
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Alimentos, solicitud de andlisis

Entrega de muestras en Recepcién donde se les asigna
numero de IMSP, se registran y se elabora la hoja

de solicitud de anélisis. Se entrega carta de pago esioe
por el importe del servicio
y Asignacion de n.° de expediente |
1 Instituto Municipal de la Salud Publica | [ 23850 l
Remisién de la Muestra al laboratorio. Fase de analisis.
Reaccion de la Hoja de resultados por cada muestra. Firma 23850

de la hoja de resultados con el visto bueno de la Directora
del Instituto. Archivo de una copia en registro de muestras

|

Entrega de resultados previo pago de las tasas correspodientes| [ 23850 ]

|

En el caso de no pagar las tasas, remision
de la documentacion al Servicio de Gestion Tributaria
para su liquidacion

20220

|

Archivo
(del expedienta) [ 23899 ’
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APERTURA DE PISCINAS DE TEMPORADA

Inspecciones sanitarias previas (X855)

Unidad Responsable: Instituto Municipal de la Salud Publica (23850)

Concepto

Informe sanitario para expedientes de apertura o reapertura de piscinas de
uso publico.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Referencias Legislativas.

- Real Decreto 2816/1982 de 27 de agosto, que establece el Reglamen-
to General de Policia de Espectédculos Publicos y Actividades Recrea-
tivas.

- Decreto 50/1993, de 19 de marzo, de la Diputacion General de Aragon
que regula las condiciones higiénico-sanitarias de las piscinas de uso
publico.

 Normativa sobre control del agua de abastecimiento publico, aguas con-
tinentales, riego, bafios, piscinas y abastecimientos privados.

~ Normativa Nacional:

- Orden de 9 de diciembre de 1975, por la que se aprueban las "Normas
Basicas para las instalaciones interiores de suministro de aguas”
(Boletin Oficial del Estado 13/01/19786).

-Orden 1/12/1981 Presidencia del Gobierno, métodos oficiales
... Toma de muestras de aguas. (Boletin Oficial del Estado
20/01/1982).

- Orden de 27 de julio de 1983, por la que se establecen métodos ofi-
ciales de analisis microbioldgicos de aguas potables de consumo publi-
co. (Boletin Oficial del Estado 13/08/1983).

- Resolucion de 23 de abril de 1984, de la subsecretaria, por la que se
aprueba la Lista positiva de aditivos y coadyuvantes tecnologicos auto-
rizados para tratamientos de las aguas potables de consumo publico.
(Boletin Oficial del Estado 9/05/1984).

- Correccion de errores de la Resolucion de 23 de abril de 1984, de la
Subsecretaria, por la que se aprueba la lista positiva de aditivos y
coadyuvantes tecnolégicos autorizados para tratamientos de las aguas
potables de consumo publico. (Boletin Oficial del Estado 29 de mayo
1984).

- Ley de Aguas de 2 de agosto de 1985.

- Orden de 8 de febrero de 1988 relativa a los métodos de medicion y a
la- frecuencia de muestreos y andlisis de aguas superficiales que se
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destinen a la produccion de agua potable. (Boletin Oficial del Estado
2/03/1988).

- Real Decreto 927/1988, de 29 de julio, por el que se aprueba el Regla-
mento de la Administracion Publica del Agua y Planificacion Hidrologi-
ca, en desarrollo de los titulos Il y Il de la Ley de Aguas. (Boletin Ofi-
cial del Estado 31/07/1988).

- Obras Publicas y Urbanismo de 11 de mayo de 1988, sobre caracte-
risticas béasicas de calidad que deben ser mantenidas en las corrientes
de aguas continentales superficiales cuando sean destinadas a la pro-
duccion de agua potable. (Boletin Oficial del Estado 14/12/1994).

- Orden de 11 de mayo de 1988 sobre caracteristicas basicas de cali-
dad que deben ser mantenidas en las corrientes de aguas superficia-
les cuando sean destinadas a la produccion de agua potable. (Boletin
Oficial del Estado 24/05/1988).

- Real Decreto. 734/1988, de 1 de julio, por el que se establecen nor-
mas de calidad de aguas de bafo. (Boletin Oficial del Estado
13/07/1988).

- Orden de 16 de diciembre de 1988 relativa a los métodos y frecuen-
cias de anélisis o de inspeccion de las aguas continentales que requie-
ran proteccion o mejora para el desarrollo de la vida piscicola. (Boletin
Oficial del Estado 22/12/1988).

- Real Decreto 1138/1990, de 14 de septiembre, por el que se aprueba
la Reglamentacion Técnico Sanitaria para el abastecimiento y control
de calidad de las aguas potables de consumo publico. (20/09/1990).
- Real Decreto 1164/1991, de 22 de julio, por la que se aprueba la
Reglamentacién Técnico Sanitaria para la elaboracion, circulacién y
comercio de aguas de bebida envasadas. (Boletin Oficial del Estado
26/07/1991).

-R. D. 345/1993, de 5 de marzo, por el que se establecen las normas
de calidad de las aguas y de la produccién de moluscos y otros inver-
tebrados marinos vivos. (Boletin Oficial del Estado 27 de marzo 1993).
- Decreto 50/1993, de 19 de mayo, de la Diputacion General de Aragon,
por el que se regulan las condiciones higiénico-sanitarias de las pisci-
nas de uso publico. (Boletin Oficial de Aragon 31/05/1993).

- Correcciones de errores del Decreto 50/1993 de piscinas. (Boletin Ofi-
cial de Aragon 9/07/1993).

- Real Decreto 1541/1994, de 8 de julio, por el que se modifica el anexo
numero 1 del Reglamento de la Administracion Publica del Agua y de
la Planificacion Hidroldgica, aprobado por Real Decreto 927/1988, de
29 de julio.

- Orden de 30 de noviembre de 1994 por la que se modifica la orden del
ministerio.

- Normativa Union Europea:
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- Directiva del Consejo, de 16 de junio de 1975, relativa a la calidad
requerida para las aguas superficiales destinadas a la produccion de
agua potable en los estados miembros. (75/440/Union Europea).

- Directiva del Consejo, de 15 de julio de 1980, relativa a la calidad de
las aguas destinadas a consumo humano. (80/778/Uni¢n Europea).

- Directiva del Consejo, de 19 de octubre de 1981, por la que se adap-
ta, con motivo de la adhesién de Grecia, la Directiva 79/869/Union
Europea, relativa a los métodos de medicién y a la frecuencia de los
muestreos y del analisis de las aguas superficiales destinadas a la pro-
duccion de agua potable de los Estados miembros. (81/855/Union
Europea).

- Comision. Propuesta de Directiva del Consejo relativa a la calidad eco-
[6gica del agua. (94/C 222/086).

- Comision. Propuesta de Directiva del Consejo relativa a la calidad de
las aguas destinadas al consumo humano. (95/C 131/03).

Tipologia
Cualquier instalacion de bano, de titularidad municipal o privada, en parti-
cular piscinas de hoteles, colegios, campings, clubes deportivos... exceptuan-

do las de Comunidades de Vecinos. Se excluyen las piscinas de uso exclusiva-
mente médico, termal e hidroterapia, asl como las de uso unifamiliar.

Procedimiento.
A - Iniciacion
» A instancia de parte mediante solicitud acompanada del justificante de

abono del precio publico reflejado en el Texto Regulador 24.10 de la Orde-
nanza Fiscal.

B - Ordenacion e Instruccion

1) Inspeccion
Se inspeccionaran las instalaciones siguiendo el guion del Acta de Apertu-
ra que entre otros aspectos contempla:
1.1.) Inspeccion del vaso. Se comprobara:
* la presencia de obstrucciones o recodos que dificulten el paso del
agua.
= materiales de revestimiento en buen estado.
* estado de conservacion
* existencia de rebosaderos o skimmers en cantidad suficiente.
» existencia de escaleras y flotadores salvavidas
1.2.) Inspeccion de las playas. Se comprobara:
* la anchura.
* el material de construccion
* acceso a través de pasos con duchas.
* las aguas de limpieza no caen en el vaso.
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1.3.) Inspeccion del agua. Se comprobara:

* la existencia de instalaciones de depuracion.

* la existencia de un contador del agua que entra en el vaso para su
renovacion.

* la existencia de un contador del agua depurada que entra en el vaso.

* la existencia de un sistema de dosificacion de los productos quimi-
cos de tratamiento en el sistema de depuracion.

* la existencia de un local adecuado de almacenamiento de los pro-
ductos del tratamiento de agua.

1.4.) Servicios higiénicos y vestuarios. Se comprobara:

* la existencia de buena ventilacion.

* superficies impermeables, antideslizantes, de f4cil limpieza.

* se realiza una desinsectacion cada temporada: se solicita el certifi-
cado.

* numero de duchas, lavabos, retretes y urinarios.

1.5.) Otros servicios. Se comprobara:

* la separacion de zonas de comida y bebida de las zonas de bano.

* existencia de normas internas expuestas.

* hay una persona responsable de la instalacion.

* hay socorrista titulado: se solicita el certificado.

tiene botiquin de primeros auxilios.

existe teléfono a menos de 200m.

* existen instrucciones claras de primeros auxilios.

* estan expuestos de forma visible los teléfonos de asitencia hospita-
laria, urgencias.

* existen los reactivos para el control de ph y cloro "in situ” de la pis-
cina.

2) Cumplimentacion del Acta de Apertura en el Libro Oficial de Registro de

Piscinas de la Diputacion General de Aragon.
* En el acta se indicardn las posibles deficiencias y aspectos a corre-
gir.
El acta la firman el técnico inspector y el responsable de la empresa,
llevéandose el inspector el original blanco del acta dejando los auto-
copiables en el Libro.
» Se indicard si la inspeccion es favorable o no.
Emision de dictamen sanitario.
» El dictamen sera favorable siempre y cuando los defectos que se
detecten se puedan subsanar antes de abrir la piscina.
+ El dictamen seré desfavorable cuando:
- No funcionen correctamente las instalaciones de depuracion y tra-
tamiento de las aguas de la piscina.
— El deterioro del vaso y vestuarios no sea subsanable antes de abrir
las instalaciones.
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- Ausencia de elementos imprescindibles para el funcionamiento de
las instalaciones: proteccion de desague, escaleras del vaso,
botiquin...).

- Traslado a la Seccién Juridico Administrativa

- Emision del dictamen juridico

- Si la inspeccion es no favorable, no se tramitard la autorizacion
sanitaria hasta que no se subsanen las deficiencias.

C - Terminacién

Organo resolutorio:

» Comision Técnica de Asesoramiento.
» Comision de Urbanismo.

» Resolucion de Alcaldia-Presidencia.

D - Notificacion
¢ Al interesado.

E - Traslados
» Del Dictamen sanitario al Servicio Provincial de Sanidad de Zaragoza.

F - Archivo del Expediente
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l Presentacion en Registro de instancia normalizada | [ 23331 ]

| Asignacion de n.° de expediente |

| Instituto Municipal de la Salud Publica | [23850]

Inspeccidn de las instalaciones.
Cumplimentacion del acta de apertura en el libro oficial 23850
de registro de piscinas de la D.G.A.

[

| Comision Técnica de Asesoramiento |

| Comision de Urbanismo ’ [ 10601 J
| Alcaldla-Presidencia ‘ [ 10100 l
| Notificacién y traslados I

Archivo
(del expediente) | 23899 |
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CENTRO DE PROTECCION ANIMAL
Gestion (X856)

Unidad Responsable: Instituto Municipal de la Salud Publica (23850)

Concepto

Asuntos relacionados con la planificacion, coordinacion y control de las acti-

vidades llevadas a cabo por el Centro de Proteccion Animal.

Normativa que regula la materia con caricter general
* Normativa Municipal:

- Ordenanza Municipal sobre tenencia y circulacion de animales de com-

pania (Boletin Oficial de la Provincia de 29 de diciembre de 1994)
» Normativa Nacional:

- R.0.C. de 2 de julio de 1927 sobre recogida obligatoria municipal de ani-

males, no maltrato y sociedades protectoras.

- Decreto de 17 de mayo de 1952 sobre registro, matriculas Y vacunacion
de perros (BOE n° 178 de 26 de junio)

- Ley de Epizootias de 20 de diciembre de 1952 (BOE n° 358 de 23 de
diciembre)

- Reglamento de Epizootias de 4 de febrero de 1955 (BOE n° 84 de 25 de
marzo)

- Orden de 5 de diciembre de 1974 que completa el Decreto de 17 de
mayo de 1952 (BOE n° 308 de 25 de diciembre).

- Orden de 14 de junio de 1976 sobre medidas higiénico-sanitarias en
perros y gatos (BOE n° 168 de 14 de julio)

- Orden de 16 de diciembre de 1976 que modifica la anterior (BOE n° 29
de 3 de febrero de 1977)

- Orden de 28 de julio de 1980 sobre nucleos zooldgicos.
- Orden de 18 de junio de 1985 sobre perros guia.

- Real Decreto 223/1988 de 14 de marzo sobre animales de experimen-
tacion.

- Orden de 13 de octubre de 1989 de desarrollo de animales de experi-
mentacion (BOE de 25 de octubre).

~ Real Decreto 176/1992 de 28 de febrero sobre potestades en materia
de espectaculos taurinos y Reglamento de espectdculos taurinos.
Tipologia
Hace referencia a comunicaciones sobre:

* Recogida y captura de perros y otros animales vagabundos.
+ Cuidado y observacion de los animales recogidos.
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Instituto Municipal de la Salud Publica

+ Deposito de animales mordedores para su observacion.
» Cebo, captura y traslado de palomas.

» Censo Canino

« Planificacion de actividades

» Eliminacion residuos sanitarios.

Procedimiento
A - Iniciacion
« De oficio por el propio Instituto o a instancia del Contratista.

B - Ordenacion e Instruccion
» Analisis y resolucion de las comunicaciones recibidas.

C - Terminacion

« Emision Oficio firmado por responsable interviniente y Visto Bueno de la
Directora o quedar enterado y archivar.

E - Traslados
» Caso necesario, al Centro de Proteccion Animal.

F - Archivo del Expediente
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Centro de Proteccion Animal, gestion

de instancia normalizada
I Asignacion de n.° de expediente a |

I De oficio I Presentacion en Registro [ 23331 J

| Instituto Municipal de la Salud Publica I | 23850 ]
I Analisis y resolucion de las comunicaciones recibidas | [ 23850 ]
Resolucion Caducidad Sobreseimiento
sancionadora ‘ G ’ del expediente ‘ 22160 ’ del expediente 23100 ]

L |

Archivo
(del expediente ) [j3899 ‘
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CONTAMINACION ATMOSFERICA
Red Nacional de Vigilancia y Prevencion (X834)

Unidad Responsable: Instituto Municipal de la Salud Publica (23850)

Concepto

Informe sobre mediciones de control de la contaminacion atmosférica en la
ciudad de Zaragoza.

Normativa que regula la materia con caracter general
* Normativa Municipal:
. — Ordenanza municipal de proteccion del medio ambiente atmosférico
(Boletin Oficial de la Provincia 13/02/1986 )
* Normativa Nacional:

- Ley 38/1972 de 22 de diciembre de proteccion del ambiente atmosfé-
rico. Boletin Oficial del Estado 26/12/1972.

- Decreto 833/1975 de 6 de febrero por el que se desarrolla la Ley
38/1972 de 22 de diciembre de proteccion del medio ambiente atmos-
férico (Boletin Oficial del Estado 96 22/04/1975).

- Orden de 10 de agosto de 1976, normas técnicas para analisis y valo-
racion de contaminantes atmosféricos de naturaleza guimica (Boletin
Oficial del Estado 5/11/76).

- Orden de 18 de octubre de 1976 sobre prevencion y correccion de la
contaminacién industrial de la atmdsfera (Boletin Oficial del Estado
3/12/1976).

- Real Decreto 547/1979, de 20 de febrero, sobre modificacion del
Anexo 1V del Decreto 833/1975 de 6 de febrero, por el que se desarro-
lla la Ley de Proteccion del Ambiente Atmosférico (Boletin Oficial del
Estado 23/03/1979).

- Resolucion de 10 de junio de 1980, de la Direccion General de Salud
Publica, sobre determinacion de niveles de inmisicn de Oxidos de Nitro-
geno. Anexo 7 de la Orden de 10 de agosto de 1976 (Boletin Oficial del
Estado 13/10/1980).

- Real Decreto 1613/1985, de 1 de agosto, por el que se modifica par-
cialmente el Decreto 833/1975, de 6 de febrero, Y se establecen nue-
vas normas de calidad del aire en lo referente a contaminacion por dio-
Xido de azufre y particulas (Boletin Oficial del Estado 12/09/1985),

- Real Decreto 717/1987, de 27 de mayo, por el que se modifica par-
cialmente el Decreto 833/1975, de 6 de febrero, y se establecen nue-
vas normas de calidad del aire en lo referente a contaminacion por dio-
xido de nitrégeno y plomo.
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- Orden de 22 de marzo de 1990, por la que se modifica la de 10 de agos-
to de 1976 con respecto al método de referencia para humo normaliza-
do (Boletin Oficial del Estado 29/03/1990).

- Real Decreto 108/1991, de 1 de febrero sobre la prevencion y reduc-
cion de la contaminacion del medio ambiente producida por el amianto
(Boletin Oficial del Estado 6/02/1991). |

- Orden de 25 de junio de 1984 sobre instalacion en centrales térmicas ]‘
de equipos de medida y registro de la emision de contaminantes a la
atmosfera (Boletin Oficial del Estado 4/07/1984).

- Real Decreto 1088/1992, de 11 de septiembre, por el que se establecen
nuevas normas sobre limitacion de emisiones a la atmosfera de determi-
nados agentes contaminantes procedentes de instalaciones de incinera-
cién de residuos municipales (Boletin Oficial del Estado 30/09/1992).

— Real Decreto 1217/1997, de 18 de julio, sobre incineracion de residuos
peligrosos y modificacion del Real Decreto 1088/1992.

- Real Decreto 1800/1995, de 3 de noviembre, por el que se modifica el |
Real Decreto 646/1991, de 22 de abril, por el que se establecen nue- |
vas normas sobre limitacion a las emisiones a la atmosfera de determi- |
nados agentes contaminantes procedentes de grandes instalaciones de ‘
combustion (Boletin Oficial del Estado 8/12/1995).

» Normativa Union Europea:

- Propuesta de Directiva del Consejo sobre evaluacion y gestion de la
calidad del aire ambiente (94/ C 216/04).

- CE (94/ C 232/02) Posicion comun adoptada por el Consejo el 11 de
julio de 1994, con vistas a la adopcion de la Directiva 94/.../CE del
Consejo, de ..., relativa a la incineracion de residuos peligrosos (n° C
232/35).

Tipologia

Se realizan las siguientes actuaciones:

» Juzgar la conformidad de la calidad del aire en un area segun las normas
de calidad vigentes.

» Senalar los casos de alerta.

« Aportar datos necesarios para los proyectos de urbanizacion e industria-
les futuros, y para estudios de contaminacion de fondo en los estudios de
impacto ambiental.

« Predecir, con cierta probabilidad, la concentracion de cada contaminante
en un area para unas condiciones meteoroldgicas y de emision dadas.

« Observar la evolucion de la contaminacion en el tiempo.

Procedimiento

A - Iniciacion
* De oficio.

614




Contaminacion atmosferica, Red Nacional de Vigilancia y Prevencion

B - Ordenacion e Instruccion

1) Toma de muestras
* Estaciones con captadores de pequeno volumen (PV).
« Diariamente, técnicos de la Seccién de Sanidad Ambiental proceden a.
~ Colocar filtros limpios en todos los captadores, retirando los filtros man-
chados.
- Colocar barboteadores con soluciones captadoras de dioxido de azufre,
retirando los correspondientes al dia anterior.
- Y anotar la cifra que marca el contador de gas, correspondiente al cau-
dal de aire que ha pasado a través de cada captador.
- Los filtros y barboteadores se trasladan inmediatamente al Laboratorio
de Fisico-Quimica del Instituto Municipal de la Salud Publica.
- Los filtros y barboteadores que se colocan el viernes se recogen el
lunes.
- De abril a septiembre, ambos inclusive, se procede al cambio de filtros
y barboteadores, unicamente los lunes, miércoles y viernes.
2) Analisis.
Cada dia, una vez estan en el Laboratorio de Fisicoquimica del Instituto
Municipal de la Salud Publica los filtros y barboteadores que correspondan al
dia, se procede a realizar los andlisis correspondientes.

C - Terminacion

« Firma de los resultados por los responsables intervinientes y Visto Bueno
de la Directora del Instituto.

D - Traslados

* Mensuaimente se rellenan las Hojas de Sanidad, una por estacion y se
remiten junto con los restimenes al Departamento de Sanidad, Bienestar
Social y Trabajo. Direccion General de Salud Publica. Diputacion General
de Aragon.

E - Archivo del Expediente
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De oficia presentacion en Registro de escrito al que se le
. o i ) 23331
asigna n.° de entrada y n.” de expediente

r Instituto Municipal de la Salud Publica l | 23850 |

Toma de muestras y analisis.
Firma de los resultados por los responsables y visto bueno 23850
de la Directora del Instituto Municipal de la Salud Publica

Remision mensual de los resultados al Departamento
de Sanidad, Bienestar Social y Trabajo de la D.G.A.

l

( Archivo ) ' !
del expediente i
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DENUNCIAS CONDICIONES SANITARIAS

ESTABLECIMIENTOS PUBLICOS
(X864)

Unidad Responsable: Instituto Municipal de la Salud Publica (23850)

Concepto

[nforme sobre situacion sanitaria de establecimientos publicos situados en
el término municipal de Zaragoza originado en una denuncia.

Normativa que regula la materia con caracter general

» Normativa Municipal:

- Ordenanza Municipal de Higiene Alimentaria del Excmo. Ayuntamiento
de Zaragoza (Boletin Oficial de la Provincia de 3-10-1988).

- Bando de desconcentracion de la M-I Alcaldia Presidencia de fecha 13
de enero de 1998.

* Normativa Nacional:

- Real Decreto 2419/1978, de 19 de mayo, Reglamentacion Técnico
Sanitaria para la elaboracion, circulacion y comercio de productos de
confiteria, pasteleria, bolleria y reposteria.

- Real Decreto 1945/1983, de 22 de junio, por el que se regulan las
infracciones en materia de defensa del consumidor y de la produccion
agro-alimentaria.

- Real Decreto 2817/1983: Reglamentacion Técnico Sanitaria de Come-
dores Colectivos, de 13 de octubre de 1983.

- Real Decreto 381/1984 Reglamentacién Técnico Sanitaria del Comer-
cio Minorista de Alimentacion de 25 de enero.

- Ley 26/1984, de 19 de julio, general para la defensa de los consumi-
dores y usuarios.

- Ley 14/1986 de 25 de abril, General de Sanidad.

— Real Decreto 2207/1995 de 28 de diciembre, sobre normas de higiene
relativas a productos alimenticios.

- Ley 8/1997 de 30 de octubre, del Estatuto del Consumidor y Usuario de
la Comunidad Auténoma de Aragon.

Se relacionan las normas bdsicas y mas utilizadas pero en este epigrafe hay
que incluir la totalidad de la legislacion alimentaria de ambito autonomico,
nacional y de la CEE, que no se expone por la amplitud de la misma.

Tipologia

Se distingue entre establecimientos directamente enmarcados en activida-
des relacionadas con el ambito alimentario y los restantes.
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Procedimiento
A - Iniciacion
* De oficio mediante denuncia.

B - Ordenacion e Instruccion

* Realizacion de las comprobaciones pertinentes por el medio que se esti-
me mds apropiado a cada supuesto.

C - Terminacion
« Emision del informe firmado por los responsables intervinientes y Visto
Bueno de la Directora.

D - Notificacion
» Notificacion al denunciante de lo actuado.

E - Traslados

» A Policia Municipal en caso de necesidad de Inspeccion en locales con
horario fuera de la jornada laboral.

F - Archivo del Expediente
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Denuncias condiciones sanitarias establecimientos publicos

De oficio, mediante denuncia. Presentacion en Registro de 23331
escrito al que se le asigna n.° de entrada y n.° de expediente

l

Instituto Municipal de la Salud Puablica | [ 23850 ]

l

Realizacién de las comprobaciones pertinentes
por el medio que se estime mas apropiado en cada supuesto.
. : ' 23850
Emision del informe firmado por los responsables
intervinientes y visto bueno de la Directora

Notificacion y traslados I

Archivo
(del expediente) [ <3899 I
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DENUNCIAS INSALUBRIDAD EN VIVIENDAS,

LOCALES Y SOLARES
(X860)

Unidad Responsable: Instituto Municipal de la Salud Publica (23850)

Concepto

Inspecciones y acciones necesarias (desinfeccion, desinsectacion, desrati-
zacién...) consecuencia de denuncias presentadas a raiz de insalubridad en
viviendas, locales y solares de terceros.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Reglamentacion Técnico Sanitaria para la fabricacion, comercializacion y
utilizacion de plaguicidas. Real Decreto 3349/1983 modificado por el
Real Decreto 162/1991 y Real Decreto 443/1994.

Orden de 24 de febrero de 1993 por la que se normalizan la inscripcion y

funcionamiento del Registro de Establecimientos y Servicios de Plaguici-

das.

Orden de 24 de febrero de 1993 por la que se establece la normativa regu-

ladora del Libro Oficial de Movimiento de Plaguicidas peligrosos.

Orden de 8 de marzo de 1994 por la que se establece la normativa regu-

ladora de la homologacion de cursos de capacitacion para realizar trata-

mientos con plaguicidas.

Orden de 24 de junio de 1994, conjunta de los Departamentos de Agri-

cultura, Ganaderia y Montes y de Sanidad y Consumo, por la que se desig-

nan las autoridades competentes de la Comunidad Auténoma de Aragon
sobre la normativa reguladora de la homologacion de cursos de capacita-
cion para realizar tratamientos con plaguicidas.

* Real Decreto 363/1995, de 10 de marzo, por el que se aprueba el regla-
mento sobre notificacion de sustancias nuevas y clasificacion, envasado
y etiquetado de sustancias peligrosas.

* Orden de 21 de febrero de 1997 por el que se modifica el anexo | del regla-
mento sobre notificacion de sustancias nuevas y clasificacion, envasado
y etiquetado de sustancias peligrosas, aprobado por el Real Decreto.
363/1995 de 10 de marzo.

Tipologia
Desinfeccioén, Desinsectacion, Desratizacion realizada como consecuencia

de la presencia de roedores, insectos, focos de suciedad... en una vivienda,
local, solar ajeno a la persona que presenta la denuncia.
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Procedimiento

A - Iniciacion
* Denuncia.

B - Ordenacion e Instruccion

El primer paso sera siempre la inspeccion del lugar y en base a los hechos
gue se observen se seguird una u otra actuacion.

1) Viviendas o Locales Deshabitados y Cerrados.
En el caso de denuncias de las condiciones de salubridad de una vivien-
da o local deshabitado y cerrado, el inspector decide una vez realizada la
inspeccion del exterior de la misma la necesidad de una urgente actua-
cién o no:
1.71) Actuacion Urgente

1.1.1) Se remiten las actuaciones a Servicios Publicos para que
solicite del Juzgado de Guardia la orden judicial que permita
a la Policia Local abrir la puerta y poder entrar.

1.1.2) La limpieza la realiza el Servicio de Limpieza.

1.1.3) La desinfeccién, desinsectacion y desratizacion la realiza el
Instituto Municipal de la Salud Publica.

1.2) Actuacion No Urgente
1.2.1) Remite un informe sobre la situacion existente a Servicios
Publicos.

2) Viviendas o Locales Deshabitados pero Abiertos.
En el caso de denuncias de las condiciones de salubridad de una vivien-
da o local deshabitado pero abierto, el inspector realiza la inspeccion y
segtin considere procedera a llamar al Servicio de Limpieza que procedan
a limpiar y posteriormente el Instituto Municipal de la Salud Publica rea-
lizara la desinfeccion, desinsectacion o desratizacion.
2,1,) La entrada a la vivienda o local aunque esté abierto, siempre se rea-

lizard en presencia de la Policia Local.

3) Viviendas y locales habitados.
3.1) Hay colaboracion del dueno o inquilino.

3.1.1) Se hace la inspeccioén y segun el problema se llama al Servi-
cio de Limpieza para que procedan a limpiar y posteriormen-
te el Instituto Municipal de la Salud Publica realiza la desin-
feccion, desinsectacion o desratizacion.

3.1.1) Estas situaciones se suelen corresponder con problemas
sociales: Ancianos abandonados, personas enfermas sin
recursos... y por ello, en general, se contacta con los Servi-
cios Sociales del Ayuntamiento en esa zona.

3.2) No hay colaboracioén del duefo o inquilino.

3.2.1) Se comunica al denunciante que tramite el asunto por via

Jjudicial; en caso especialmente URGENTE acudira al Juzgado
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de Guardia para obtener en el acto la orden judicial que per-
mita a la Policla Local abrir la puerta y poder entrar.

3.2.2) La limpieza la realiza el Servicio de Limpieza.

3.2.3) La desinfeccion, desinsectacion y desratizacion la realiza el
Instituto Municipal de la Salud Publica.

4) Solares.
Se distingue la actuacion a realizar segun sean propiedades privadas
(estos solares suelen estar vallados) o no.
4.1) Solares privados:

4.1.1) Una vez realizada la inspeccioén y en el caso de no obtener
autorizacion del propietario se remite el expediente al Servi-
cio de Disciplina Urbanistica para que solicite del Juzgado de
Guardia la orden judicial para que Policia Local pueda abrir y
dar paso a limpiar, desratizar...

4.2) En solares publicos y facilmente accesibles, se procede directa-
mente a realizar la actuacion pertinente (desratizar...).

C - Terminacion

* La terminacion se produce con la realizacion del Servicio.
D - Notificacion

* Al propietario, 10s requerimientos.
E - Traslados

* La tramitacioén ante los Tribunales de las solicitudes de entrada se realiza
en caso de viviendas y locales por Servicios Publicos. En el supuesto de
solares por el Servicio de Disciplina Urbanistica.

» Asimismo el incumplimiento de los requerimientos que se realicen podran
dar lugar a la tramitacioén de los oportunos expedientes sancionadores por
los Servicios indicados.

F - Archivo del Expediente
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Presentacion en Registro de escrito al que se le asigna
o : B g 23331
n.° de entrada y posteriormente n.° de expediente
Inspeccidn del lugar y en base a los hechos observados
) e 23850
se seguird una u otra actuacion

J

Viviendas o locales

Pl U Tolle o s Viviendas o locales
deshabitados deshabitados habitados L Solares
y cerrados pero abiertos

Se realiza la
¢ Actuacion inspecpién y 2Publicos?
urgente? segun se
No considere se No
Ilamara al I
Servicio de Se hace la inspeccion| | o] =
Solicitud de Orden Limpieza y seguin el problema f’n solares publicos y
Judicial a través de Publica y se llama al Servicio acilmente accesibles
Servicios Publicos. | |posteriormente de Limpieza y d'Se procede
La limpieza la realiza el IMSP 53850 posteriormente el !rectamente a
el Servicio de realizard la IMSP realiza la realizar I? actuacion
Limpieza. desinfeccion, desinfeccion, pertinente
La desinfeccion, desinsectacion desinsectacion o

desinsectacion y
desratizacion el IMSP

Se remite informe
sobre la situacion
existente a
Servicios Publicos

0 desratizacion,
La entrada a la
vivienda o local
se realiza
siempre en
presencia de la

desratizacion.
Ademas se contacta
con Servicios
Sociales si fuera
necesario

Se realiza inspeccion
y en caso de no
obtener autorizacion
del propietario se

Policla Local

Se comunica al
denunciante que
tramite el asunto por
via judicial, en caso
especialmente
urgente por el juzgado
de guardia para
obtener autorizacion
Jjudicial para entrar.
La limpieza la realiza
el Servicio de
Limpieza y la
desinfeccion,

desinsectacion

desratizacion el IMSP

I

remite al Servicio de
Disciplina Urbanistica
para que solicite
autorizacion al
Juzgado de Guardia.
Después se procede
a la limpieza,
desratizacion, etc.

Realizacién del servicio

|( 23850 |

Notificacion y traslados

Archivo
(del expediente) | 23899 ’
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DENUNCIAS MOLESTIAS DE ANIMALES
Perros, etc. (X861)

Unidad Responsable: Instituto Municipal de la Salud Publica (23850)

Concepto

Denuncias por olores, suciedad... producidas por animales en viviendas ¢ en
establecimientos, asi como las molestias que provocan las explotaciones gana-
deras.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Normativa Municipal:

- Ordenanza Municipal sobre tenencia y circulacion de animales de com-

pania (Boletin Oficial de la Provincia de 29 de diciembre de 1994).
* Normativa Nacional:

- R.0.C. de 2 de julio de 1927 sobre recogida obligatoria municipal de ani-
males, no maltrato y sociedades protectoras.

- Decreto de 17 de mayo de 1952 sobre registro, matriculas Y vacunacion
de perros (Boletin Oficial del Estado n° 178 de 26 de junio).

- Ley de Epizootfas de 20 de diciembre de 1952 (Boletin Oficial del Esta-
do n° 358 de 23 de diciembre),

- Reglamento de Epizootias de 4 de febrero de 1955 (Boletin Oficial del
Estado n° 84 de 25 de marzo).

- Orden de 5 de diciembre de 1974 que completa el Decreto de 17 de
mayo de 1952 (Boletin Oficial del Estado n° 308 de 25 de diciembre).

- Orden de 14 de junio de 1976 sobre medidas higiénicosanitarias en
perros y gatos (Boletin Oficial del Estado n° 168 de 14 de julio).

- Orden de 16 de diciembre de 1976 que modifica la anterior (Boletin Ofi-
cial del Estado n° 29 de 3 de febrero de 1977).

- Orden de 28 de julio de 1980 sobre nticleos zooldgicos.

- Orden de 18 de junio de 1985 sobre perros gufa.

- Real Decreto 223/1988 de 14 de marzo sobre animales de experimen-
tacion.

- Orden de 13 de octubre de 1989 de desarrollo de animales de experi-
mentacion (Boletin Oficial del Estado de 25 de octubre).

- Real Decreto 176/1992 de 28 de febrero sobre potestades en materia
de espectdculos taurinos y Reglamento de espectaculos taurinos.

Tipologia
Denuncias presentadas consecuencia de:

* Molestias originadas por animales domésticos (viviendas, establecimien-
tos compra/venta...).
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» Molestias causadas por Explotaciones ganaderas.
Procedimiento
A - Iniciacién

* De oficio en virtud de denuncia.
B - Ordenacion e Instruccion

* Inspeccion de comprobacion.

» Requerimiento de correccion de deficiencias.

C - Terminacion
« Caso de corregirse las deficiencias: Archivo.

D - Notificacién
+ Al interesado los requerimientos necesarios.

E - Traslados

» Caso de propietario desconocido o local abierto fuera de jornada laboral,
remision a Policla Local para realizar comprobaciones.

+ Caso de no corregirse las deficiencias, remision a Servicios Publicos para
tramitacion de sancion y caso de ser necesario acceder a la vivienda soli-
citar los permisos judiciales correspondientes.

F - Archivo del Expediente
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Denuncias molestias de animales, perros, etc.

De oficio, en virtud de denuncia. Presentacion en Registro de
escrito al que se le asigna n.° de entrada y n.° de expediente

Instituto Municipa! de la Salud Publica | [ 23850 ]

Inspeccion de comprobacion
requerimiento correccion de deficiencias

{ 23331 ’

[ 23850 |

¢Se corrigen
las deficiencias?

Notificacion de los requerimientos Remision a Servicios Publicos
necesarios a los interesados para tramitacion de sancion

Yy en caso de ser necesario acceder| | 23850
a la vivienda solicitar los permisos
Judiciales correspondientes

|
I

( Archivo
del expediente) ’ 23893 }
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DENUNCIAS VERTIDOS DE AGUAS
(X830)

Unidad Responsable: Instituto Municipal de la Salud Publica (23850)

Concepto

Informe sobre la naturaleza de vertidos denunciados realizados a colectores
municipales.

Normativa que regula la materia con caracter general

Normativa sobre control de vertidos y aguas residuales en general:
* Normativa Municipal:

- Ordenanza municipal para el control de la contaminacion de las aguas
residuales (Boletin Oficial de la Provincia 13/06/1986).

- Texto Regulador 24.25 de abastecimiento y vertido de aguas. (Orde-
nanza Fiscal).

* Normativa Nacional:

- Reglamento de Dominio Publico Hidraulico (Real Decreto 849/86 de 11
de abril).

- Orden de 19 de diciembre de 1989 por la que se dictan normas para la
fijacion en ciertos supuestos de valores intermedios y reducidos del coe-
ficiente K, que determina la carga contaminante del canon de vertido de
aguas residuales.

— Real Decreto 1315/1992, de 30 de octubre, por el que se modifica par-
cialmente el Reglamento del Dominio Publico Hidrdulico, que desarrolla
los titulos preliminar, I, IV, V, VI y VIl de la Ley 29/1985, de 2 de agos-
to, de Aguas, aprobado por Real Decreto 849/1986, de 11 de abril.

- Real Decreto 419/1993, de 26 de marzo, por el que se actualiza el
importe de las sanciones establecidas en el articulo 109 de la Ley de
Aguas, y se modifican determinados articulos del Reglamento de Domi-
nio Publico Hidrdulico, aprobado por el Real Decreto. 849/1986, de 11
de abiril.

- Orden de 12 de noviembre de 1987 sobre normas de emision, objetivos
de calidad y métodos de medicion de referencia relativos a determina-
das sustancias nocivas o peligrosas contenidas en los vertidos de aguas
residuales. (Boletin Oficial del Estado 23/11/1987).

- Orden de 13 de marzo de 1989 por la que se incluye en la de 12 de
noviembre de 1987 la normativa aplicable a nuevas sustancias nocivas
o peligrosas que pueden formar parte de determinados vertidos de
aguas residuales. (Boletin Oficial del Estado 20/4/97).
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— Real Decreto 484/1995, de 7 de abril, sobre medidas de regularizacion
y control de vertidos (Boletin Oficial del Estado 21/04/1995).

- Real Decreto Ley 11/1995, de 28 de diciembre, por el que se estable-
cen las normas aplicables al tratamiento de las aguas residuales urba-
nas. (Boletin Oficial del Estado 30/12/1995).

- Real Decreto 509/1996, de 15 de marzo, de desarrollo del Real Decre-
to-Ley 11/1995, de 28 de diciembre, por el que se establecen las nor-
mas aplicables al tratamiento de las aguas residuales urbanas (Boletin
Oficial del Estado 29/03/1996).

- Orden de 16 de julio de 1987 por la que se regulan las empresas cola-
boradoras de los Organismos de cuenca en materia de control de verti-
dos de aguas residuales. (Boletin Oficial del Estado 4/08/1987).

* Normativa Unién Europea:

- Directiva del Consejo, de 21 de mayo de 1991, sobre el tratamiento de

las aguas residuales urbanas (91/271).

Tipologia

Vertidos denunciados realizados a colectores municipales.
Procedimiento
A - Iniciacion

» De oficio mediante denuncia.

B - Ordenacion e Instruccién

« Toma de muestras.

» Remision de la muestra al laboratorio.

» Fase de analisis.

Redaccion de Hoja de resultados por muestra.
« Redaccion de Informe final.

C - Terminacion

« Firma de las Hojas de resultados e Informe final por los responsables inter-
vinientes y Visto Bueno de la Directora del Instituto.

D - Notificacion
« Al denunciante de las actuaciones realizadas.

E - Traslados

» Remision de los resultados al Servicio de Ciclo Integral del Agua y en su
caso al Servicio de Medio Ambiente.

F - Archivo del Expediente
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Denuncias vertidos de aguas

De oficio mediante denuncia. Presentacion en Registro de
. ; N . ! 23331
escrito al que se le asigna n.° de entrada y n.° de expediente
Instituto Municipal de la Salud Publica | L23850 ]

|

Toma de muestras. Remision de muestra al laboratorio.
Fase de andlisis. Redaccion de hoja de resultados
por muestra. Redaccion del informe. Firma de hojas 23850
de resultados e informe por los responsables intervinientes
y V.2 B.2 de la directora del IMSP

Notificacion al denunciante de las actuaciones realizadas

Remision de los resultados al Servicio de Ciclo Integral
del Agua y al Servicio de Medio Ambiente si procede

Archivo
Qel expediente) { 23899 |
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DESINFECCION, DESRATIZACION Y DESINSECTACION

Solicitudes (X859)

Unidad Responsable: Instituto Municipal de la Salud Publica (23850)

Concepto

Desinfecciones, desinsectaciones y desratizaciones en aquellas propieda-
des privadas que lo soliciten girdndose posteriormente carta de pago por los
servicios realizados de acuerdo con la Ordenanza Fiscal 24.10.

Normativa que regula la materia con caracter general

Reglamentacion Técnico Sanitaria para la fabricacion, comercializacion y
utilizaciéon de plaguicidas. Real Decreto 3349/1983 maodificado por el
Real Decreto 162/1991 y Real Decreto 443/1994.

Orden de 24 de febrero de 1993 por la que se normalizan la inscripcion y
funcionamiento del Registro de Establecimientos y Servicios de Plaguici-
das.

Orden de 24 de febrero de 1993 por la que se establece la normativa regu-
ladora del Libro Oficial de Movimiento de Plaguicidas peligrosos.

Orden de 8 de marzo de 1994 por la que se establece la normativa regu-
ladora de la homologacién de cursos de capacitacion para realizar trata-
mientos con plaguicidas.

Orden de 24 de junio de 1994, conjunta de los Departamentos de Agri-
cultura, Ganaderia y Montes y de Sanidad y Consumo, por la que se desig-
nan las autoridades competentes de la Comunidad Auténoma de Aragon
sobre la normativa reguladora de la homologacion de cursos de capacita-
cion para realizar tratamientos con plaguicidas.

Real Decreto. 363/1995 de 10 de marzo, por el que se aprueba el regla-
mento sobre notificacion de sustancias nuevas y clasificacion, envasado
y etiquetado de sustancias peligrosas.

Orden de 21 de febrero de 1997 por el que se modifica el anexo | del
reglamento sobre notificacion de sustancias nuevas y clasificacion, enva-
sado y etiquetado de sustancias peligrosas, aprobado por el Real Decre-
to. 363/1995 de 10 de marzo.

Tipologia
Desinfeccion, Desinsectacion, Desratizacion realizada como consecuencia

de la presencia de roedores, insectos, focos de suciedad; en una vivienda,
local, establecimiento, solar sobre el que el interesado ostente un derecho

real.
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Procedimiento
A - Iniciacion
*» A instancia de parte mediante solicitud instando la realizacion del servi-
cio,

B - Ordenacion e Instruccion

* Previo andlisis de la situacion y de los métodos y productos a emplear en
Su caso, se procede a concertar fecha de prestacion del servicio.

C - Terminacion
* El procedimiento acaba con la prestacion del servicio.

D - Traslados

* Al Servicio de Gestion Tributaria para la emision de la correspondiente
carta de pago en funcion de los tratamientos efectuados.

E - Archivo del Expediente
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Desinfeccion, desratizacion y desinsectacion, solicitudes

Presentacion en Registro de instancia normalizada

| 23331 |

Asignacion de n.° de expediente

l

Previo andlisis de la situacion y de los métodos y productos

a emplear en su caso, se procede a concertar fecha 23850
de prestacion del Servicio
Prestacion del servicio I | 23850 I
Traslado al Servicio de Gestion Tributaria para la emision
de la correspondiente carta de pago en funcion 20200

de los tratamientos efectuados

.

Archivo
(del expediente> | 23899 ’
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HIGIENE ALIMENTARIA

Infracciones e inspecciones (X858-X863)

Unidad Responsable: Instituto Municipal de la Salud Publica (23850)

Concepto

Tramitacion del procedimiento sancionador dimanante de infracciones en
materia de higiene alimentaria.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Normativa Municipal:

- Ordenanza Municipal de Higiene Alimentaria del Excmo. Ayuntamiento
de Zaragoza (Boletin Oficial de la Provincia. de 3-10-1988)

- Bando de desconcentracion de la M-I Alcaldia Presidencia de fecha 13
de enero de 1998.

* Normativa Nacional:

- Real Decreto 2419/1978, de 19 de mayo, Reglamentacion Técnico
Sanitaria para la elaboracion, circulacion y comercio de productos de
confiteria, pasteleria, bolleria y reposteria.

- Real Decreto 1945/1983, de 22 de junio, por el que se regulan las
infracciones en materia de defensa del consumidor y de la produccion
agro-alimentaria.

- Real Decreto 2817/1983: Reglamentacion Técnico Sanitaria de Come-
dores Colectivos, de 13 de octubre de 1983

- Real Decreto 381/1984 Reglamentacion Técnico Sanitaria del Comer-
cio Minorista de Alimentacién de 25 de enero.

- Ley 26/1984, de 19 de julio, general para la defensa de los consumi-
dores y usuarios.

- Ley 14/1986 de 25 de abril, General de Sanidad.

~ Real Decreto 2207/1995 de 28 de diciembre, sobre normas de higiene
relativas a productos alimenticios.

- Ley 8/1997 de 30 de octubre, del Estatuto del Consumidor y Usuario de
fa Comunidad Autonoma de Aragon.

Se relacionan las normas béasicas y mas utilizadas pero en este epigrafe hay
que incluir la totalidad de la legislacion alimentaria de ambito autonémico,
nacional y de la CEE, que no se expone por la amplitud de la misma.

Tipologia

Se pueden distinguir entre procedimientos iniciados como consecuencia de
Actas de la Inspeccion Municipal o de la Comunidad Auténoma.
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Procedimiento
A - Iniciacion
* De oficio en base a Acta de la Inspeccion o denuncia.

B - Ordenacién e Instruccién

* En el supuesto de denuncia se realizaran Diligencias previas consistentes
en visita de la Inspeccion para la comprobacion de los hechos.

* Redaccion de Acuerdo de incoacion del expediente sancionador dictado
por el Sr. Concejal Delegado de Urbanismo conteniendo identificacion de
responsable, exposiciéon de hechos, legislacion aplicable, tipo de infrac-
cion y sancion estimada. Nombramiento de Instructor,

* Fase de alegaciones y prueba.

* Propuesta de sancion por parte del Instructor.

C - Terminacion

¢ Emision de resolucién sancionadora emitida por el Sr. Concejal Delegado
de Urbanismo.

* Declaracioén de caducidad del expediente.

* Declaracion de sobreseimiento del expediente.

D - Notificacion

* Se notifica al interesado el acuerdo de incoacion y la resolucion.
* En caso de sanciones graves y muy graves también la propuesta de reso-
lucion.

E - Traslados

* Grabacion de las resoluciones en la Base Fiscal a fin de girar las cartas
de pago correspondientes.

F - Archivo del Expediente
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Higiene alimentaria, infracciones e inspecciones

Presentacion en Registro de escrito al que se le asigna

n.° de entrada y n.® de expediente

23331

Acta de inspeccion |

Denuncia

I

Diligencias previas consistentes

Imposicion

en visita de inspeccion ‘ 23331 ’
Acuerdo de incoaccion de expediente sancionador 23100
dictado por el Teniente Alcalde de Urbanismo
L Notificacién al interesado |
l Fase de alegaciones y prueba | [ 23850 ]
l Propuesta de sancion por parte del instructor | [ 23850 ]
Si la sancion es grave o muy grave se notifica
la propuesta de resolucion al interesado
l Declaracion Declaracion de
[23100] de caducidad 23100 sobreseimiento 23100

de la sancién

l

del expediente

del expediente

Notificacion y traslados

Archivo
del expedient

) ‘ 23899 ]
e
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RECOGIDA DE ANIMALES
Solicitudes (X862)

Unidad Responsable: Instituto Municipal de la Salud Publica (23850)

Concepto

Retirada de la via publica de perros y animales de compania abandonados o
vagabundos.

Normativa que regula la materia con caracter general
* Normativa Municipal:

- Ordenanza Municipal sobre tenencia y circulacién de animales de com-

panfa (Boletin Oficial de la Provincia de 29 de diciembre de 1994),
* Normativa Nacional:

- R.0.C. de 2 de julio de 1927 sobre recogida obligatoria municipal de ani-
males, no maltrato y sociedades protectoras.

- Decreto de 17 de mayo de 1952 sobre registro, matriculas Y vacunacion
de perros (Boletin Oficial del Estado n° 178 de 26 de junio).

- Ley de Epizootias de 20 de diciembre de 1952 (Boletin Oficial del Esta-
do n°® 358 de 23 de diciembre).

- Reglamento de Epizootias de 4 de febrero de 1955 (Boletin Oficial del
Estado n°® 84 de 25 de marzo).

- Orden de 5 de diciembre de 1974 que completa el Decreto de 17 de
mayo de 1952 (Boletin Oficial del Estado n° 308 de 25 de diciembre).

- Orden de 14 de junio de 1976 sobre medidas higiénico-sanitarias en
perros y gatos (Boletin Oficial del Estado n® 168 de 14 de julio).

- Orden de 16 de diciembre de 1976 que modifica la anterior (Boletin Ofi-
cial del Estado n°® 29 de 3 de febrero de 1977).

- Orden de 28 de julio de 1980 sobre nucleos zooldgicos.

- Orden de 18 de junio de 1985 sobre perros guia.

- Real Decreto 223/1988 de 14 de marzo sobre animales de experimen-
tacion.

- Orden de 13 de octubre de 1989 de desarrollo de animales de experi-
mentacion (Boletn Oficial del Estado de 25 de octubre).

- Real Decreto 176/1992 de 28 de febrero sobre potestades en materia
de espectédculos taurinos y Reglamento de espectaculos taurinos.

Tipologia

Si bien en principio se trata exclusivamente de animales de compania, el
Centro gestiona la recogida de cualquier animal en general, al margen de la
comunicacion posterior al organismo competente.
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Procedimiento
A - Iniciacion
* De oficio mediante denuncia.

B - Ordenacion e Instruccion

* Busqueda y captura del animal.
* Traslado a las instalaciones del Centro de Proteccion Animal.

C - Notificacion

» Caso de tratarse de un animal con dueno identificable se notificara a su
propietario para que pase a recogerlo.

D - Archivo del Expediente
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Recogida de animales, solicitudes

De oficio, mediante denuncia. Presentacicn en Registro de
: ’ k= . 5 23331
escrito al que se le asigna n.° de entrada y n.” de expediente
Instituto Municipal de la Salud Publica | [ 23850 ]
Busqueda y captura del animal. Traslado a las instalaciones 23850
de! Centro de Proteccién Animal

I

Caso de tratarse de un animal con duefio identificable
se notificara a su propietario para que pase a recogerlo

Archivo
(del expediente) I 23899 l
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VERTIDO
Declaracion fiscal (X852)

Unidad Responsable: Instituto Municipal de la Salud Publica (23850)

Concepto

Informe sobre valoracion de la naturaleza y carga del vertido de una
empresa.

Normativa que regula la materia con caracter general.

* Normativa Municipal:

- Texto regulador 24.25 sobre abastecimiento y saneamiento de aguas de
la Ordenanza fiscal del Ayuntamiento de Zaragoza.

- Ordenanza municipal para el control de la contaminacion de las aguas
residuales (Boletin Oficial de la Provincia 13/06/1986).

* Normativa Nacional:

- Reglamento de Dominio Publico Hidraulico (Real Decreto 849/1986 de
11 de abril).

- Orden de 19 de diciembre de 1989 por la que se dictan normas para la
fijacion en ciertos supuestos de valores intermedios y reducidos del coe-
ficiente K, que determina la carga contaminante del canon de vertido de
aguas residuales.

- Real Decreto 1315/1992, de 30 de octubre, por el que se modifica par-
cialmente el Reglamento del Dominio Publico Hidraulico, que desarrolla
los titulos preliminar, I, IV, V, VI y VIl de la Ley 29/1885, de 2 de agos-
to, de Aguas, aprobado por Real Decreto 849/1986, de 11 de abril.

- Real Decreto 419/1993, de 26 de marzo, por el que se actualiza el
importe de las sanciones establecidas en el articulo 109 de la Ley de
Aguas, y se modifican determinados articulos del Reglamento de Domi-
nio Publico Hidraulico, aprobado por el Real Decreto 849/1986, de 11
de abril.

- Orden de 12 de noviembre de 1987 sobre normas de emision, objetivos
de calidad y métodos de medicion de referencia relativos a determina-
das sustancias nocivas o peligrosas contenidas en los vertidos de aguas
residuales (Boletin Oficial del Estado 23/11/1987).

- Orden de 13 de marzo de 1989 por la que se incluye en la de 12 de
noviembre de 1987 la normativa aplicable a nuevas sustancias nocivas
0 peligrosas que pueden formar parte de determinados vertidos de
aguas residuales. (Boletin Oficial del Estado 20/4/1997).

- Real Decreto 484/1995, de 7 de abril, sobre medidas de regularizacion
y control de vertidos (Boletin Oficial del Estado 21/04/1995).
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- Real Decreto Ley 11/1995, de 28 de diciembre, por el que se estable-
cen las normas aplicables al tratamiento de las aguas residuales urba-
nas. (Boletin Oficial del Estado 30/12/1995).

- Real Decreto 509/1996, de 15 de marzo, de desarrollo del Real Decre-
to-Ley 11/1995, de 28 de diciembre, por el que se establecen las nor-
mas aplicables al tratamiento de las aguas residuales urbanas. (Boletin
Oficial del Estado 29/03/1996).

- Orden de 16 de julio de 1987 por la que se regulan las empresas cola-
boradoras de los Organismos de cuenca en materia de control de verti-
dos de aguas residuales. (Boletin Oficial del Estado 4/08/1987).

» Normativa Union Europea:

- Directiva del Consejo, de 21 de mayo de 1991, sobre el tratamiento de

las aguas residuales urbanas (91/271).

Tipologia

El analisis hace referencia a vertidos y aguas residuales.

Procedimiento

A - Iniciacién

e A instancia del interesado.
« De oficio.

B - Ordenacion e Instruccion

« Toma de muestras.

o Remision de la muestra al laboratorio.

» Fase de anélisis.

» Redaccion de Hoja de resultados por muestra.

C - Terminacion

« Firma de la Hoja de resultados por los responsables intervinientes y Visto
Bueno de la Directora del Instituto.

D - Notificacién

« En caso de inicio a instancia de parte, entrega del original de la hoja de
resultados al interesado previa justificacion de haber abonado las tasas
correspondientes.

E - Traslados

« En caso de inicio de oficio en procedimiento de gestion tributaria, remi-
sion del informe al Servicio de Gestion Tributaria.

« En caso de inicio a instancia de parte, caso de no proceder al pago y reco-
gida de resultados en un plazo de tres meses, se remitira la documenta-
cion al Servicio de Gestion Tributaria para su liquidacion.

F - Archivo del Expediente
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Vertido, declaracion fiscal

‘ De oficio Presentacig’)n en Registro 23850
de Instancia normalizada
l Asignacion de n.° de expediente —I

’ Instituto Municipal de la Salud Publica | | 23850 ]

l

Toma de muestras. Remisién de la Muestra al laboratorio.
Fase de analisis. Reaccion de la Hoja de resultados
; ; 23850
por cada muestra. Firma de la hoja de resultados
con el visto bueno de la Directora del Instituto.

No

Jlnicio de oficio?

¢ Recogen resultados?

Remision del informe .
al Servicio 20220 Si

de Gestién Tributaria

Entrega de resultados Remision de la
previo pago de las tasas 23850 documentacion al Servicio 20220
correspodientes de Gestion Tributaria
para su liquidacion

|

Archivo
(del expediente) [ 23899 |
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LICENCIAS DE OBRAS MENORES

Unidad Responsable: Unidad de Informacion
y Atencion al Ciudadano (23310)
Unidad de Informacion y Organizacion

Concepto

Supone la autorizacién municipal previa y necesaria para la realizacion de
aquellas obras que se caracterizan por ser de sencillez técnica y escasa enti-
dad constructiva y economica, consistiendo normalmente en pequenas obras
de simple reparacion, decoracion, ornato o cerramiento que no precisan de pro-
yecto técnico firmado por profesionales titulados, ni de presupuestos elevados.

En ningun caso suponen reestructuracion, distribucién o modificacion sus-
tancial de elementos estructurales o sustentantes de un inmueble, o aspectos
interiores o exteriores, sino que se presentan como obras interiores o exterio-
res de pequena importancia (enlucidos, pavimentacion del suelo, revocos inte-
riores, retejados y analogas, cierre o vallado de fincas particulares, anuncios
luminosos, etc.).

Normativa que regula la materia con caracter general.

* Ordenanza de Edificacion: art. 8.1.2., art. 8.2.1.14. , art. 8.3.3.1. y art.
8.12.

» Ordenanza Fiscal n° 10.

» Ordenanza Fiscal n° 13.

* Real Decreto 1627/1997, de 24 de octubre, por el que se establecen dis-
posiciones minimas de seguridad y de salud en las obras de construccion.

Tipologia

« TIPO A (Enterados)

Son aquellas obras que no estdn sujetas a licencia ni al pago de tasa por
prestacion de servicio, ni al Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y

Obras (ICIO), debiéndose comunicar el Ayuntamiento su realizacién y librando-
se por parte de la Administracion Municipal el correspondiente “Enterado”.

Observaciones

- No se trata de una licencia sino de un "Enterado”.

- En trabajos de nivelacion advertir que no se alterarg el nivel de rasante
del terreno. En caso de hacerlo, necesidad de licencia de obra mayor.
- las Ordenes de ejecucion hay que advertir en los supuestos que sea
necesario, que debe solicitarse licencia de valla o andamio, asi como

todo lo que se exceda de la Orden de ejecucion necesita licencia.
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- En las obras menores en viviendas no se alteraran los elementos comu-
nes (saneamiento vertical, ventilaciones, montantes de agua y calefac-
cion, etc).

- En caso de que por Técnico Municipal se considere que las obras supe-
ran las condiciones anteriores, podra exigirse direccion facultativa.

- Respecto a licencias concedidas con anterioridad (urbanistica, instala-
cion, obras) las medidas correctoras que sea necesario realizar no se
entenderan comprendidas en obras menores.

* TIPO B

Son aquellas obras que estan sujetas a la obtencion de licencia pero no al
pago de la Tasa por prestacion de servicios y si al pago del impuesto de Cons-
trucciones, Instalaciones y Obras (IC10).

Observaciones

- En los supuestos de “trabajos previos" posible visita de inspeccion.

-~ En los revocados, estucados, generalmente necesitan también andamio.

- En los cambios de cercos de puertas y ventanas anadir la condicion de
que:

- El cambio que se realice no supondra alteracion con el resto de la facha-
da tanto en el material como en el disefo.

- En los retejados, en ningun caso implicara cambios de materiales exis-
tentes (tanto de cobertura como de estructura).

- En la colocacion de motores, extractores, ventilacién, etc., no se inclui-
ran como obras menores medidas correctoras (como elevacion de chi-
meneas, salidas de humos, proyecto de insonorizacion, etc.) puesto que
todos ellos son objeto de Proyecto de Instalacion y/o modificacién o
ampliacion del existente.

* TIPO C

Son aquellas obras de caracter "menor” que estan sujetas a la obtencion de
Licencia Urbanistica asl como al pago tanto de la Tasa por prestacién de ser-
vicios como del Impuesto de Construcciones, Instalaciones y Obras.

Observaciones

- En todas las solicitudes de: andamio, obras en fachada y cubierta, inclu-
yendo trabajos de personal especializado en altura, descolgamiento,
etc. y colocacion en fachadas de elementos auxiliares de la construc-
cion se necesita: Estudio Bésico de Seguridad.

- Los anuncios estdn sujetos a la Ordenanza de Publicidad.

- Los cierres metalicos sélo estan permitidos en terrenos de titularidad y
uso privado.

- Respecto a paso o badenes, se trata de reparaciones de los ya existen-
tes, en caso de nuevo badén necesita licencia como obra mayor.

- En cerramiento de fincas, en suelo no urbanizable, con postecillos y
alambradas, sin cimentacion ni zocalo ciego, se retranquearan cinco
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Licencias de obras menores

metros del eje de los caminos. En ninguin caso se admitira vallado de
parcelaciones no autorizadas.

Procedimiento

A - Iniciacion

Las solicitudes se realizan mediante personacion en los Negociados de Infor-
macion y Atencion al Ciudadano en la 12 planta del edificio del Area de Urba-
nismo (C/ Eduardo Ibarra n° 7) en impreso normalizado.

- La solicitud debe contener:

1) Datos de identificacion (solicitante y/o representante).

2) Emplazamiento.

3) Descripcion de la obra.

Se entrega copia sellada al interesado y n.° de entrada.

- Documentacion a aportar:

TIPO A (Enterados)

a) En trabajos de nivelacion , limpieza, desbroce y jardineria en el interior de
un solar:
- Fotografia del solar.
b) Las obras interiores que no supongan cambios en las aberturas, paredes,
pilares y techos, ni en la distribucion del edificio:
* En viviendas:
- Memoria de la actuacion que se va a realizar con un croquis de la vivien-
da, indicando donde se van a realizar las obras.
- Fotografla del estado actual del interior y exterior (en caso de actuar en
ventanas).
- Presupuesto detallado por partidas.
* En locales:
- Memoria de la actuacién que se va a realizar con un croquis/plano del
local y referencia al uso al que se va a destinar.
- Fotografia del estado actual del interior y exterior del local donde se rea-
liza la actuacion.
- Presupuesto detallado por partidas.
- Referencia o fotocopia de la licencia de apertura municipal en caso de
ejercer la actividad y/o de licencia de obras.
c) Decoraciones extraordinarias de portadas o escaparates.
- Memoria, disefo de la actuacion.
- Referencia de la autorizacion de Alcaldla.
d) Realizacion de obras en virtud de orden de ejecucion.
- Aportar la orden de ejecucion o referencia expediente.
- Estudio Béasico de Seguridad si las obras son en fachada o cubiertas
(normalmente en autorizacion de Andamio).
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Unidad de Informacion y Atencién al Ciudadano

e) Nuevas instalaciones de calefacciones domésticas.
- Presupuesto.

TIPO B

a) Apertura de catas en la tierra para exploracion de cimientos y subsuelo
que se realicen bajo direccion facultativa.

- Memoria Técnica valorada con presupuesto detallado.

- Referencia o fotocopia de solicitud de licencia de obras u hoja de encar-
go del proyecto.

b) Trabajos previos y ensayos:

- Referencia o fotocopia de la solicitud de licencia de obras u hoja de
encargo del proyecto.

- Presupuesto detallado por partidas.

¢) Reparacion y sustitucion de baldosas de cristal de los lucernarios o cie-
rres de tolvas de descarga.

- Foto de la situacion actual.

- Memoria de actuacion.

- Presupuesto detallado por partidas.

d) Revocado, estucado y pintado de fachadas, balcones, cuerpos salientes,
asl como repintado de persianas, puertas, balcones, ventanas y barandi-
llas de balcones.

- Presupuesto detallado por partidas.

- Memoria detallada de la actuacion indicando el cumplimiento de las Nor-
mas Urbanisticas respecto a fachadas, sefialando materiales (caracte-
risticas color y uniformidad con el resto de la fachada) y diseno de
fachada.

- Cumplimiento de la Norma 3.3.3 sobre elementos superpuestos a facha-
das.

- Estudio basico de Seguridad y Salud visado por el Colegio Oficial y
redactado por técnico competente.

- Fotografia de la fachada.

e) Cambio de cercos de puertas y ventanas.

~ Presupuesto detallado por partidas.

- Memoria detallada de la actuacion indicando el cumplimiento de las Nor-
mas Urbanisticas respecto a fachadas, sefialando materiales (caracte-
risticas color y uniformidad con el resto de la fachada) y diseno de
fachada.

- Fotografia de fachada (en casos de exteriores).

f) Retejado de cubiertas sin implicar su estructura o modificar su pendiente.

- Presupuesto detallado por partidas.

- Memoria de la actuacion.

- Fotografia del interior y del exterior (de cubierta).

- Estudio basico de Seguridad y Salud visado por Colegio Oficial y redac-
tado por técnico competente.
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Licencias de obras menores

g) Colocacion de motores de limpieza, extractores de humos y ventilacion
en cocinas y otros analogos en viviendas para su uso doméstico.
- Presupuesto.
- Memoria de actuacion.

TIPO C

a) Aleros, con o sin canalén, y vuelo de fachada.
- Presupuesto detallado.
- Fotografia.
- Estudio Bésico de Seguridad.
b) Bajantes de agua.
- Presupuesto detallado (sefialando metro lineal de desarrollo).
- Fotografia.
- Estudio Basico de Seguridad.
- Si esta en el Casco Histérico o edificio catalogado, croquis y plano de
la actuacion.
c¢) Antepecho de balcon volado a la via publica que se repare.
- Presupuesto detallado (numero de balcones).
- Fotografia.
- Estudio Basico de Seguridad.
d) Anuncios en las aceras, teniendo aquéllos caracter permanente y forma-
dos con mosaico o por otro procedimiento, metro superficial o fraccion.
- Autorizacion de ocupacion de acera.
- Presupuesto detallado.
- Diseno del anuncio.
- Segun su importancia, planos y certificado de seguridad firmado por téc-
nico competente.
e) Anuncios luminosos.
- Autorizacion de ocupacion de acera (en su caso).
- Presupuesto detallado.
- Diseno del anuncio.
- Segun su importancia, planos y certificado de seguridad firmado por
técnico competente.
NOTA: En Casco Historico se ajustaran a sus instrucciones especilficas.
f) Armaduras para sostener toldos, ya sean fijos o plegables, se hallen en
planta baja o piso.
- Fotografia.
- Presupuesto detallado.
- Certificado de seguridad con declaracion del cumplimiento del art.
3.3.6. de las Normas del Plan General.
g) Cerramiento de huecos de puerta balcon o reja abalconada.
- Presupuesto detallado.
- Fotograffa actual.
- Croquis de actuacion.
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Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano

h) Huecos de balcon, reja abalconada o puertas. Modificacion o apertura
de cada una, se halle o no rehundido, incluso Ia colocacion del cerco,
pero no de los antepechos ni repisas hasta 1,50 metros de anchura no
recayentes a via publica.

- Presupuesto.

- Fotograffa actual.

- Memoria detallada.

- Croquis de actuacion.

i) Huecos de ventana. Modificacion y apertura de cada uno, se halle o0 no

rehundido hasta 1,50 metros de anchura no recayentes a via publica.
- Presupuesto.
- Fotografia actual.
- Memoria detallada.
- Croquis de actuacion.
- Direccion facultativa.
J) Huecos recayentes a via publica:

A. Modificacion o apertura de un hueco de puerta.

B. Modificacion o apertura de un hueco de balcén o reja abalconada.

C. Modificacion o apertura de un hueco de ventana.

- Presupuesto.

- Fotograffa actual.

- Memoria detallada.

- Croquis de actuacion.

- Direccion facultativa.

k) Lucernarios y bocas de carga para carbon o mercancias.

En fachada de edificio:

- Presupuesto.

- Fotograffa actual.

- Croquis de actuacion.

- Direccion facultativa.

[) Marco o cartelon anunciador que se instale en los macizos de las facha-
das, tejados o terrazas: Es objeto de licencia de obras mayores.

m) Marquesinas (nueva construccion): es objeto de licencia de obra mayor

n) Reparacion de marquesinas.

- Licencia de obras de la marquesina.

- Fotografia actual.

~ Presupuesto detallado.

0) Entoldados de proteccion en terrazas en via publica.

- Es competencia de Servicios Publicos.

p) Pasos o badenes en aceras para facilitar el acceso de vehiculos (repara-
cion).

- Referencia o fotocopia de licencia de badén.

- Presupuesto.
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Licencias de obras menores

- Memoria, croquis.
) Reparacion de portadas.
- Memoria.
- Presupuesto.
- Estudio Bésico de Seguridad si necesita andamio.
r) Colocacion de cierres metélicos, bien sean de chapa tubulares o plega-
bles.
- Fotografia.
- Presupuesto.
- N° de huecos-
s) Puentecillos sobre cunetas de paseos, caminos o carreteras para acceso
de vehiculos.
- Memoria.
- Presupuesto.
- Autorizacion de ocupacion de suelo.
- Fotografia.
- Croquis/plano.
t) Reja en ventana y balcones o antepecho de balcon o enrasado que se
reparen o coloque, cambien o modifiquen.
- Fotografia.
- Presupuesto.
- Croquis de actuacion.,
u) Repisas: Reparacion de desperfectos.
- Fotografia.
- Presupuesto.
v) Cerramiento de fincas con postecillos y alambradas.
En suelo no urbanizable:
- Fotografia.
- Fotocopia escritura.
- Plano de emplazamiento.
- Plano indicando zona a calles o caminos.
- Presupuesto detallado por partidas.
En suelo urbano:
- Plano de emplazamiento.
- Presupuesto detallado por partidas.
- Fotografia.

B - Ordenacion e Instruccion
+ Comprobacion de que esta dentro de los supuestos de cada tipo (A, B o
C).
* Tarifacion del ICIO y la tasa (en su caso) por el Jefe de la Seccién de
Admision y Control de Proyectos o Técnico de la misma.

* Informe de la Comisién Municipal de Patrimonio si esta en el casco his-
torico o edificio catalogado.
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Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano

* Informe de los Servicios afectados en determinados supuestos.

» Conforme del Jefe de la Unidad Técnica de Edificacion o de la Unidad Téc-
nica de Acondicionamientos e Instalaciones del Servicio de Intervencion
Urbanistica.

C - Terminacion

Resolucion del Teniente. Alcalde Delegado del Area de Urbanismo, Medio
Ambiente e Infraestructuras.

D - Notificacion

» Comunicacion telefonica de la concesion de la licencia y de la liquidacion
a pagar.

« Pago de la liquidacion (en su caso) en la Unidad de Gestion de Ingresos
Urbanisticos.

+ Notificacion de la Licencia mediante personacién en la Unidad de Infor-
macioén y Atencién al Ciudadano.

» Si no comparece se notifica por procedimiento administrativo y en los
casos que proceda se da traslado a la Unidad de Gestion de Ingresos
Urbanisticos para que emita y notifique al solicitante la liquidacion corres-
pondiente.

E - Traslados

+ Servicio de Inspeccion.
* Policla Local.

F - Archivo
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Licencias de obras menores

Presentacion impreso normalizado y documentacion requerida
en los Negociados de Informacion y Atencion al Ciudadano

| 23310 ’

[

- Anélisis de documentacion

- Hoja de chequeo

- N.° de entrada

- Entrega de copia al interesado

¢ Documentacion
completa?

Si

L

Citacion

JAporta Informe técnico 23325
documentacion? y tarifacion
>
Informe Comisién Municipal
de Patrimonio
I
I Informe otros Servicios I
il I

Conforme técnico de la Unidad Técnica de Edificacicn
o Unidad Técnida de Acondicionamientos e Instalaciones

23555
23585

Resolucion del Teniente Alcalde Delegado del Area
de Urbanismo, Medio Ambiente e Infraestructuras

| 10204 ’

I

| Comunicacion telefénica de la concesién de la licencia I

[ 23310 ]

2Se persona
para recoger
la licencia?

Si No

Pago Tasa/Icio en la Unidad Notificacion de la licencia por ‘ 23310 ’
de Gestion de Ingresos 21220 procedimiento administrativo
Urbanfsticos I
1 Remision en los casos que pro-
Notificacion mediante persona- ceda a la Unidad de Gestion 21220
cion en la Unidad de Informa- 23100 de Ingresos Urbanisticos para
cion y Atencion al Ciudadano emitir y notificar la tasa/icio
— !
| Traslados
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LICENCIAS DE VALLAS Y ANDAMIOS

Unidad Responsable: Unidad de Informacion
y Atencidn al Ciudadano (23310)
Unidad de Informacion y Organizacion

Concepto

Autorizacion para ocupacion de la via publica con instalacion de vallas,
andamios, pies derechos y elementos auxiliares.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ordenanzas Generales de Edificacion 6.1.2 y 6.1.5.

* Ordenanza Fiscal n° 25.1.

* Real Decreto 1627/1997 de 24 de octubre por el que se establecen dis-
posiciones minimas de seguridad y de salud en las obras de construccion.

Tipologia
* Vallas.

* Andamios o pies derechos.
* Elementos auxiliares.

Procedimiento
A - Iniciacion

Las solicitudes se realizan mediante personacion en los Negociados de Infor-
macion y Atencion al Ciudadano en la 12 planta del edificio del Area de Urba-
nismo (C/ Eduardo Ibarra n° 7) en impreso normalizado.

- La solicitud debe contener:

1) Datos de identificacion (solicitante y/o representante)

2) Emplazamiento.

3) Caracteristicas de la ocupacion.

Se entrega copia sellada al interesado y n.° de entrada.
- Documentacion a aportar:

Vallas

* Plano o croquis que comprenda:
- Emplazamiento.
- Situacion de la obra.
- Ocupacion de acera y paso peatonal (indicando metros lineales de acera
a ocupar y saliente o anchura de la valla).
- Afeccion al estacionamiento de vehiculos (en su caso).
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Unidad de Informacion y Atencién al Ciudadano

Andamios

¢ Plano o croquis que comprenda:
- Emplazamiento.
- Situacidn de la obra.
- Ocupacion de acera y paso peatonal (indicando metros lineales de acera
a ocupar Y saliente o anchura del andamio).
- Afeccién al estacionamiento de vehiculos (en su caso).
» 1 ejemplar del Estudio Basico de Seguridad y Salud (visado por Colegio
Oficial y redactado por técnico competente).

Elementos auxiliares

* Plano o croquis que comprenda:
- Emplazamiento.
- Situacién de la obra.
- Ocupacion de acera y paso peatonal (indicando metros lineales de acera
a ocupar y saliente o anchura del elemento auxiliar).
- Afeccion al estacionamiento de vehiculos (en su caso).
+ Certificado de Seguridad (emitido por Técnico competente).
* Pdliza de Seguro.

B - Ordenacion e Instruccion
« Tarifacion de la tasa correspondiente y cdlculo de la fianza por el Jefe de
la Seccion de Admision y Control de Proyectos o Técnico de la misma.
+ Informe de Tréafico en determinados supuestos.
C - Terminacion
Resolucion del Teniente. Alcalde Delegado del Area de Urbanismo, Medio
Ambiente e Infraestructuras.
D - Notificacion
« Comunicacion telefonica de la concesion de la licencia.
« Constitucion de deposito o fianza en la Unidad de Gestion de Ingresos
Urbanisticos.
- Notificacion de la Licencia mediante personacion en la Unidad de Informa-
cion y Atencion al Ciudadano.
E - Traslados
» Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.

F - Archivo
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Licencias de vallas y andamios

Presentacion impreso normalizado y documentacion requerida 23310
en los Negociados de Informacion y Atencion al Ciudadano
Se le entrega al interesado copia y n.° entrada |
Tarifacion de la tasa y cdlculo de la fianza por el Jefe
de la Seccion de Admision y Control de Proyectos 23325
0 técnico de la misma
Informe de Trafico en determinados supuestos | [ 20254 ]
Resolucion del Teniente Alcalde del Area de Urbanismo, 10204
Medio Ambiente e Infraestructuras
Comunicacion telefénica de {a concesion de la licencia | [ 23310 J
Constitucién de depésito o fianza 21220
en la Unidad de Gestién de Ingresos Ubanisticos
Notificacion de la licencia mediante personacion 23310
en la Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano

.

Traslados
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TOMAS DE AGUA Y VERTIDO

Y otras actuaciones menores en calzada y acera (X724)

Unidad Responsable: Unidad de Informacion
y Atencion al Ciudadano (23310)
Unidad de Informacion y Organizacion

Concepto

Se trata de autorizaciones que deben solicitar los particulares cuando quie-
ren realizar trabajos que inciden directamente sobre la red municipal de abas-
tecimiento y en la red municipal de saneamiento, asi como pequefias actua-
ciones sobre calzada y acera.

Comprende ademas las devoluciones de depdsitos constituidos por apertu-
ra de zanjas abiertas en las actuaciones anteriores.

Normativa que regula la materia con caracter general

* Ordenanza Fiscal 25.2.
» Ordenanza Fiscal 24.28.
Tipologia

Se distinguen los siguientes casos:
1) Reparaciones en Tomas de Agua.
2) Reparaciones en Llaves de paso.
3) Reparaciones en Tomas de Vertido.
4) Reparacion Arqueta.
5) Reparacion boca gaséleo.
6) Apertura de zanja para remodelacion de Instalaciones.
7) Tomas de Agua nuevas.
8) Acometidas de Vertido nuevas.
9) Hidrantes.

10) Cortes de agua sin apertura de zanja.

11) Devoluciones de depdsitos provisionales constituidos por apertura de

zanja para las actuaciones anteriores.

Procedimiento
A - Iniciacion
Tipos del 1 al 6

Las solicitudes se realizan directamente en los Negociados de Informacion
y Atencion al Ciudadano en la 12 planta del edificio del Area de Urbanismo
(C/ Eduardo Ibarra n® 7) de 9 a 13,30 horas.
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Unidad de Informacion y Atencién al Ciudadano

Se facilitaran los datos de identificacion del solicitante y de la actuacion a
realizar,

Constitucion de la correspondiente fianza o deposito provisional y abono de
la tarifas en la Unidad de Gestion de Ingresos Urbanisticos.

Entrega en el acto al interesado del permiso y condiciones de ejecucion.

Tipos 7 y 8 (Tomas de agua nuevas y Acometidas de vertido nuevas)

El interesado mediante personacion presentara su solicitud en los Negocia-

dos de la Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano, entregandole copia
de la misma.

Documentacion que debe aportar:

* Datos de identificacion del solicitante.

* Referencia o fotocopia de la licencia de obras.

* Plano de situacion de la finca o solar objeto de la solicitud, indicando en el
mismo por donde desean hacer la toma de agua y/o acometida de vertido.

* Plano de las instalaciones generales de agua y vertido en caso de edifi-
cios de nueva construccion.

* Para solicitudes de acometida de vertido, si ya disponen de toma de agua
de la red general municipal, deberan aportar referencia o fotocopia del
contrato de agua por contador o recibo dltimo. Se hara constar, asf
mismo, si disponen de otras fuentes de suministro de agua distintas de la
red general municipal (pozos, canal superficial, etc.).

Condiciones para la concesion de tomas de agua:

* Para tomas de agua para obras ser4 imprescindible que antes de su con-
cesion el promotor de la solicitud contrate un contador de agua para obras
Yy se encuentre instalado en un soporte (ver croquis) en la propia obra.
Posteriormente, una vez verificada su instalacion por los inspectores del
Servicio de Conservacion de Infraestructuras, se conectara dicho soporte

con contador a la toma de agua, una vez que ésta haya sido concedida por
este mismo Servicio.

CROQUIS PARA INSTALAR EL CONTADOR CROQUIS DE TOMA DE
AGUA. A REALIZAR UNA

m VEZ INSTALADO EL
CONTADOR DE OBRAS

LLAVE DE REGISTRO EN
ACERA, EN ARQUETA CON
TAPA DE FUNDICION DE
40X40 CTMS,

LLAVE OE TOMA
[ O CUADAADILLO

LLAVES DE 1 1/4 PULGADAS

A CONECTAR CON LA TOMA DE AGUA
UNA VEZ CONCEDIDO EL PERMISO DE
APERTURA DE ZANJA Y EJECUCION
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Tomas de agua y vertido y otras actuaciones menores en calzada y acera

Tipo 9 (Hidrantes)

El interesado mediante personacion presentard su solicitud en los Negocia-
dos de la Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano, entregdndole copia
de la misma.

Documentacién que debe aportar:

+ Datos de identificacion del solicitante.

« Plano de situacion indicando el punto donde se pretende ubicar el hidrante.

Tipo 10 (Cortes de agua sin apertura de zanja)

Las solicitudes se realizan directamente en los Negociados de Informacion
y Atencion al Ciudadano.

Se facilitaran los datos de identificacion del solicitante y de la actuacion a
realizar.

Entrega en el acto al interesado del permiso y condiciones de gjecucion.

Tipo 11 (Devoluciones de depdsitos provisionales constituidos por apertura
de zanja)

Se inicia la devolucion aportando el original del deposito en los Negociados
de Informacion y Atencion al Ciudadano.

B - Ordenacion e Instruccion

Tipos 7 y 8 (Tomas de agua nuevas y Acometidas de vertido nuevas)

+ Informe del Servicio de Conservacion de Infraestructuras.
+ Comunicacion telefénica al interesado del permiso.
» Constitucion de fianza o depésito y abono de tarifas.
« Notificacion y entrega al interesado del permiso y condiciones de ejecu-
cion.
Tipo 9 (Hidrantes)

» Informe del Servicio de Extincion de Incendios.

« Informe del Servicio de Conservacion de Infraestructuras.

» Comunicacion telefonica al interesado del permiso.

» Constitucion de fianza o deposito y abono de tarifas.

« Notificacion y entrega al interesado del permiso y condiciones de ejecu-

cion.

Tipo 11 (Devoluciones de depdsitos provisionales constituidos por apertura
de zanja)

» Informe de Conservacion de Infraestructuras.

« En caso de informe positivo diligencia del documento original.

¢ Informe Fiscalizacion Economica.

» Abono en efectivo o ingreso en cuenta.
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Unidad de Informacion y Atencion al Ciudadano

C - Traslados

» Conservacion de Infraestructuras.
» Trafico y Transportes.

* Guardallaves.

* Fontaneria.

* Policfa Local.

D - Archivo
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Tomas de agua y vertido y otras actuaciones menores en calzada y acera

Presentacion de la solicitud en los Negociados 23310
de Informaciodn y Atencién al Ciudadano ]
Cortes agua Reparaciones | |- Tomas agua nueva | Hidrantes ‘ Devoluciones
sin zanja en toma - Acometidas I depositos
de agua, llaves vertido nuevas.
de paso, tomas Informe
de vertido, Servicio 20516
arqueta, boca Extincion
gasoleo y de Incendios
remodelacion ]
de
instalaciones | C(I;]fgénggn
Informe de Conservacioén 23780
23780 i
de Infraestructuras dte |ntfraes-
| ructuras
Tl | e AP
fiscalizacion ||20310
! econoémica
Para tomas de agua nueva
contratacion e instalacion 21220 Ab -
previa de contador de agua ing?gsineirizg\rﬁao

|

Constitucion de la fianza o dep6sito 21220
y abono de las tarifas
Notificacién y entrega al interesado 23310
del permiso y condiciones de ejecucion

Traslados l—
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CODIGOS DE ORGANOS RESOLUTORIOS
Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS DEL AREA DE
URBANISMO, MEDIO AMBIENTE E INFRAESTRUCTURAS

CODIGO DESCRIPCION

10100 Alcaldia
10204 Teniente Alcalde Delegado Urbanismo
10400 Pleno
10520 Comisién de Gobierno
10601 Comision de Urbanismo
10605 Comision Muncipal Patrimonio Histérico
20206 Archivo General (Palacio Montemuzo)
21220 Unidad Gestion Ingresos Urbanisticos
23000 Area Urbanismo, Medio Ambiente e Infraestructuras
23100 Teniente Alcalde Urbanismo Medio Ambiente e Infraestructuras
23101 Concejal Delegado Reparaciones y Conservacion Via Publica
23102 Concejal Delegado Medio Ambiente
23110 Director del Area
23300 Unidad Informacion y Organizacion
23310 Unidad Informacion y Atencion Ciudadano
23311 Negociado Informacion y Atencion Ciudadano-1
23312 Negociado Informacion y Atencion Ciudadano-2
23313 Negociado Informacion y Atencién Ciudadano-3
23314 Negociado Informacion y Atencién Ciudadano-4
23316 Negociado [nformacion y Atencién Ciudadano-5
23317 Negociado Informacion y Atencién Ciudadano-6
23325 Seccion Admision y Control de Proyectos A
23326 Seccion Admision y Control de Proyectos B
23327 Seccidén Admision y Control de Proyectos C
23330 Seccion de Asuntos Generales
23331 Negociado de Registro y Archivo
23332 Negociado de Personal
23333 Negociado de Recursos Materiales
23340 Seccion de Organizacion
23341 Unidad Andlisis Procedimientos y Automatizacion
23342 Unidad Seguimiento y Control Gestién
23343 Unidad de Documentacion
23395 Archivo Intermedio a Montemuzo
23399 Archivo Urbanismo Para Informacion
23400 Departamento de Planeamiento
23409 Archivo Instrumentos de Planeamiento
23410 Servicio de Planeamiento Publico
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Cddigos de Unidad

CODIGO

23500

23415
23416
23420
23425
23426
23435
23436
23437
23440
23441
23445
23446
23454
23455
23456
23457
23460
23465
23466
23475
23485
23495
23496
23497
23498
23499

DESCRIPCION

Unidad de Redaccion del Planeamiento 1
Unidad Técnica de Documentacion

Unidad de Redaccion del Planeamiento 2
Seccioén Juridica

Negociado Administrativo

Seccion de Arqueologia

Unidad Técnica de Excavaciones

Unidad Técnica de Restauracion

Servicio de Planeamiento Privado
Negociado de Asuntos Administrativos
Seccioén Técnica

Unidad Técnica de Informes Técnicos
Seccién Juridica Il

Seccién Juridica |

Negociado Administrativo de Planeamiento
Unidad de Archivo Urbanistico

Servicio de Informacion Geografica
Seccion de Topografia

Unidad Técnica de Topografia

Seccion de Valoraciones

Seccién de Informacion Urbanistica
Seccion de Informacion Geografica
Unidad Actualizacion Datos Alfanuméricos
Unidad de Actualizacion Cartografia
Unidad Explotacion y Edicion Bases Graficas
Estacionamiento Temporal Planeamiento

Departamento de Gestion y Disciplina Urbanistica

23501
23510
23511
23515
23516
23517
23518
23519
23520
23521
23525

23526
23527
23528

Expedientes Tribunales

Servicio de Gestion de Suelo

Negociado de Control, Registro General y Asuntos Generales
Unidad de Patrimonio Municipal de Suelo

Seccion Juridica Patrimonio y Expropiacion.

Negociado de Gestion Exterior

Seccion Juridica

Negociado de Inventario Municipal

Archivo de Inventario

Inventario Derechos Reales

Unidad Instrumentos de Gestion y Transferencias de Aprove-
chamientos

Negociado de Gestion

Seccion Jurldica Proyectos Urbanizacion

Seccion Técnica de Gestion Urbanistica
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Cadigos de Unidad

CODIGO

23535
23536
23537
23538
23539
23549
23550
23551
23555
23556
23565
23566
23567
23575
23576
23577
23581

23582
23583
23585
23586
23587
23588
23589
23599
23610
~23611
23615
23616
23625
23626
23627
23629
23630
23631
23635

23636

23637
23643

DESCRIPCION

Unidad de Proyectos y Valoraciones

Seccidén Técnica de Expropiacion

Seccion Técnica Administracion Suelo

Seccion Técnica de Proyectos

Unidad Técnica de Infraestructuras

Estacionamiento Temporal Gestion Suelo

Servicio de Intervencion Urbanistica

Negociado de Control, Archivo y Asuntos Generales
Unidad Técnica Proyectos Edificacion

Seccion Técnica

Unidad Juridica Proyectos Edificacion

Seccion Juridica

Negociado Administrativo

Unidad Juridica Acondicionamientos e Instalaciones
Seccion Juridica Actividades y Servicios en Via Publica
Negociado Administrativo

Seccion Juridica Actividades y Acondicionamientos de Loca-
les

Negociado Administrativo 1

Negociado Administrativo 2

Unidad Técnica Acondicionamientos e Instalaciones
Seccion Técnica de Proteccion Ambiental

Seccion Técnica Acondicionamientos Locales
Seccion Técnica Servicios Publicos en Vias Urbanas
Seccion Técnica Actividades E Instalaciones
Estacionamiento Temporal Intervencion Urbanistica
Servicio de Disciplina Urbanistica y Registro Solares
Negociado Control, Registro y Asuntos Generales
Seccion Juridica de Control de Obras

Negociado Licencias Primera Ocupacion

Seccion de Control de Actividades

Negociado Apertura Actividades Calificadas
Negociado Apertura Actividades No Calificadas
Estacionamiento Aperturas-B

Estacionamiento Aperturas-C

Estacionamiento Aperturas-D

Seccion Juridica Reglamento de Policia, Espectaculos Publi-
cos y Actividades.

Negociado Reglamento de Policfa, Espectaculos Publicos y
Actividades Recreativas

Estacionamiento Aperturas-E

Solares Mal Estado Conservacion
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Codigos de Unidad

CODIGO

23700

23644
23645

23646
23647
23648
23649
23660
23661
23662
23665
23666
23667
23675
23676
23677
23678
23679
23680
23685

23686
23687
23688
23699

DESCRIPCION
Conservacion Edificios Catalogados

Unidad Registro de Solares, Terrenos sin Urbanizar y Conser-

vacion de Edificios

Negociado Ejecucién Subsidiaria y Devolucion de Avales
Negociado Registro de Solares Terrenos Sin Urbanizar
Conservacion Edificios No Catalogados
Estacionamiento Temporal Disciplina Urbanistica
Servicio de Inspeccion

Negociado Control y Asuntos Generales

Pendientes de Archivo Inspeccion

Seccion Técnica de Control de Obras-A

Seccion Técnica de Control de Obras-B

Seccion Técnica de Control de Obras-C

Seccién Técnica Control de Actividades

Unidad Técnica de Actividades

Unidad Técnica de Disciplina Ambiental-A

Unidad Técnica de Disciplina Ambiental-B

Unidad Inspeccion Aperturas-A

Unidad Inspeccion Aperturas-B

Unidad Registro de Solares, Terrenos Sin Urbanizar y Conser-

vacion de Edificios

Seccion Técnica

Negociado Administrativo

Seccion Técnica (Casco Historico)
Estacionamiento Temporal Inspeccion

Departamento de Infraestructuras

23710
23715
23716
23717
23718
23719
23721
23722
23723
23725
23726
23727
23728
23729
23731
23740

Servicio de Nuevas Infraestructuras

Unidad Proyectos Nuevas Infraestructuras. Municipales.
Seccion informacion e Infraestructuras Publicas
Seccion Proyectos Municipales y Valoraciones
Unidad Técnica de Proyectos y Normalizacion
Unidad Técnica de Proyectos y Disefno Urbano
Unidad Técnica de Proyectos Alumbrado

Seccion Obras e Informatizacion

Unidad Técnica de Proyectos Obras

Unidad Ejecucion Nuevas Infraestructuras

Seccion Obras y Topografia

Unidad de Obras

Seccion Obras y Control

Unidad Técnica de Proyectos Obras

Seccion Seguimiento Obras Nuevas Infraestructuras.
Servicio Conservacion de Infraestructuras
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Codigos de Unidad

CODIGO

23800

DESCRIPCION

23745 Unidad Proyectos y Obras Conservacion

23746 Seccion de Proyectos

23747 Unidad de Topografia

23748 Seccion de Obras Menores de Conservacion

23749 Seccion de Obras Mayores de Conservacion

23751 Seccion Coordinacion Obras en Via Publica

23755 Seccion Conservacion y Obras Alumbrado

23756 Unidad Instalaciones Obras

23757 Unidad de Conservacion

23765 Seccion de Brigadas

23766 Unidad Técnica de Obras

23767 Unidad Obras Brigadas

23768 Unidad Guardailaves

23769 Unidad Magquinaria y Traccion

23771 Unidad de Compras

23775 Seccion Cartografia y Explotacion Redes

23776 Unidad de Documentacion

23780 Servicio del Ciclo Integral del Agua

23785 Seccion Gestion Instalaciones Ciclo Agua

23786 Unidad Técnica de Control, Depuracion Aguas Residuales

23787 Unidad Técnica de Control Proceso Potabilizacion

23788 Unidad Técnica de Mantenimiento Instalacion. Potabilizacion

23789 Unidad Técnica. de Actividades Divulgativas

23795 Seccion Planificacion y Disefio Nuevas Actuaciones

23796 Seccion Control Ejecucion Nuevas Actuaciones

23797 Negociado de Control de Obras

23799 Estacionamiento Temporal Infraestructuras.

Departamento de Medio Ambiente y Equipamientos

23810 Servicio de Medio Ambiente

23811 Laboratorio de Ensayos

23812 Negociado Administrativo

23815 Unidad de Medio Ambiente

23816 Seccioén de Prevencion Ambiental

23817 Unidad de Educacion Ambiental

23818 Unidad de Mantenimiento de Redes

23819 Seccion de Control de Contaminacion

23821 Unidad de Inspeccion

23822 Unidad Técnica de Contaminacion Atmosférica, Acuatica y
Edafica

23823 Unidad Técnica de Contaminacion Acustica

23824 Seccion de Montes y Areas Naturales

23826 Unidad Técnica de Territorio Rustico
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Cadigos de Unidad

CODIGO

23827
23828
23829
23830
23835
23845
23846
23847
23848
23849
23850
23851
23852
23855
23856
23865
23866
23867
23875
23876
23885
23886
23887
23888
23895
23896
23899
23910
23915
23916
23917

23925
23926
23927
23935
23936
23937

23940
23945
23946

DESCRIPCION

Unidad Técnica de Areas Naturales

Unidad de Brigadas de Montes

Unidad de Guarderia de Montes

Estacionamiento Temporal Declaraciones de Vertido
Seccion de Limpieza Publica

Unidad de Parques y Jardines

Seccion de Arboricultura y Viveros

Seccion de Conservacion

Seccion de Proyectos y Obras

Archivo de Parques y Jardines

Instituto Municipal de la Salud Publica

Unidad Técnica de Gestion Datos-Informacion Sanitaria
Unidad Técnica de Garantfa de Calidad

Laboratorio de Microbiologia

Unidad Técnica de Microbiologfa de Los Alimentos
Laboratorio de Fisico-Quimica

Unidad Técnica Fisico-Quimica Alimentos

Unidad Técnica de Analisis Instrumental

Seccion Juridico Administrativa

Negociado Administrativo

Seccion de Sanidad Ambiental

Unidad Técnica de Zoonosis

Unidad Técnica de Inspeccion

Unidad Técnica de Higiene Publica

Seccion de Higiene de Los Alimentos

Unidad Técnica de Inspeccion

Archivo Instituto Municipal de la Salud Publica
Servicio de Edificacion Municipal

Unidad Equipamientos Asistenciales y Funerarios
Seccion de Obras Equipamientos Asistenciales y Funerarios

Unidad Técnica de Obras y Presupuestos Equipamientos Asis-

tenciales y Funerarios

Seccidn de Apoyo de Proyectos y Obras

Unidad Técnica de Instalaciones

Negociado Administrativo

Unidad Equipamientos. Culturales y Deportivos

Seccioén de Obras Equipamientos Culturales y Deportivos.

Unidad Técnica Obras y Presupuestos Equipamientos Cultu-

rales y Deportivos

Servicio de Conservacion de Equipamientos
Seccion de Brigadas de Arquitectura
Unidad de Brigadas
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Cddigos de Unidad

CODIGO

23955
23956
23965
23966

23967
23968
23975
23976
23977
23978
23985

23986
23987
23988
23995
23996
23997
23998
23999

DESCRIPCION

Seccion de Parque de Traccion

Unidad de Vehiculos de Servicio Publico
Seccion de Instalaciones

Unidad Técnica Instalaciones Climatizacion y Comunicacio-

nes
Unidad de Empresas de Servicio

Unidad de Mantenimiento Eléctrico

Seccion Planificacion y Explotacion Equipamientos
Unidad Técnica de Obras Conservacion y Limpiezas
Unidad de Limpiezas

Unidad de Gestion y Programas

Seccion Conservacién Equipamientos Administrativos, Cultu-

rales y Sociales

Unidad Técnica Conservacion Cementerios Barrios Rurales
Unidad de Equipamientos Funerarios

Unidad Equipamientos Barrios Rurales

Seccion Conservacion. Equipamientos Escolares

Unidad de Mantenimiento

Seccion Conservacion Equipamientos. Deportivos

Unidad de Equipamientos Deportivos

Estacionamiento Temporal Medio Ambiente
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DIRECCIONES Y TELEFONOS DE INTERES RELACIONADOS
CON ACTIVIDADES PROPIAS DEL AREA

Tenencia de Alcaldia
Delegacion de Parques y Jardines
Delegacién de Infraestructuras
Delegacién Unidad de Medio Ambiente
Direccion del Area
Unidad de Informacion y Organizacion
Departamento de Planeamiento
Servicio de Informacion Geogréfica
Servicio de Planeamiento Publico
Servicio de Planeamiento Privado
Departamento de Gestion y Disciplina
Urbanistica
Servicio de Gestion de Suelo
Servicio de Intervencion Urbanistica
Servicio de Disciplina Urbanistica
y Registro de Solares
Servicio de Inspeccion
Departamento de Infraestructuras
Servicio de Nuevas Infraestructuras
Servicio de Conservacion
de Infraestructuras
Servicio del Ciclo Integral del Agua
Guardallaves (Averfas y Cortes
de Agua)
Departamento de Medio Ambiente
y Equipamientos
Servicio de Medio Ambiente
Unidad de Medio Ambiente
Seccién de Montes y Areas
Naturales

Unidad de Parques y Jardines
Instituto Municipal
de la Salud Publica
Servicio de Edificacion Municipal
Servicio de Conservacion
de Equipamientos
Centro Municipal de Ordenacion
del Territorio
Unidad de Gestion de Ingresos
Urbanisticos (caja)
(Area de Hacienda y Economia)
Archivo General
Oficina de Relaciones con los Ciudadanos
Atencion Telefonica General
Servicio de Informacion y Atencion
al Contribuyente

Direccion Planta
Jerusalén n® 4 “Edificio E| Cubo” 52
Jerusalén n° 4 “Edificio El Cubo” 52
Jerusalén n° 4 “Edificio El Cubo” 4°
Jerusalén n® 4 “Edificio EI Cubo” 12
Jerusalén n® 4 “Edificio EI Cubo” G
Eduardo Ibarra n® 7 1°
Jerusalén n° 4 "Edificio el Cubo” 58
Jerusalén n° 4 “Edificio el Cubo” 3
Jerusalén n® 4 “Edificio el Cubo” 42
Jerusalén n° 4 “Edificio el Cubo” 28
Jerusalén n° 4 “Edificio el Cubo” 5?
Eduardo Ibarra, n® 7 12
Eduardo Ibarra, n® 7 2°
Eduardo Ibarra, n® 7 32
Eduardo Ibarra, n® 7 3?
Via Hispanidad, n° 45-47

Via Hispanidad, n® 45-47

Via Hispanidad, n° 45-47

Via Hispanidad, n® 45-47

Via Hispanidad, n° 45-47

Ponzano, n°® 2

Pl del Pilar n® 18 Ki
Eduardo Ibarra, n® 7 A

Ps Echegaray y Caballero
(Parque de San Pablo)
Ps San Sebastian (Parque Primo de Rivera)

Pg Cogullada s/n
Ponzano, n°® 2

Ponzano, n° 2

Domingo Miral n® 3 "Cuartel Palafox”
Eduardo Ibarra, n® 7 1°
Santiago n® 3 "Palacio Montemuzo”

Plaza del Pilar n® 18

Ramon y Cajal n® 45
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TIf.:
976 721000
976 721000
976 721000
976 721000
976 721000
976 721000
976 721000
976 721000
976 721000
976 721000

976 721000
976 721000
976 721000
976 721000
976 721000
976 721500
976 721500

976 721500
976 721500

976 721550
976 721900

976 721100
976 721000

976 432735

976 353300

976 471961
976 721900

976 721900
976 721700
976 721000
976 721200
976 721100

010

976 443322

Fax:
976 721035
976 721035
976 721035

976 721035
976 721074
976 721005
976 721005
976 721035
976 721024

976 721035

976 721015
976 567856

976 721028
976 721446
976 721446

976 721446
976 721446

976 721905

976 721009

976 470356
976 721905

976 721905

976 356550
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