Financiado por Z
m la Unién Europea g# g nvur?mu!:r\g goza

GearUP!

GUIA PARA LA SOLICITUD

DE LAS SUBVENCIONES DE PROYECTOS DE

EDUCACION PARA LA CIUDADANIA GLOBAL

PROYECTO EUROPEO GEAR UP!

abril 2025




DOCUMENTACION A PRESENTAR

EN LA SOLICITUD DE SUBVENCIONES DE ECG
Proyecto europeo GEAR UP!

Con caracter previo a realizar la solicitud de la subvencion se deben descargar y
cumplimentar todos los ANEXOS correspondientes, para ser adjuntados a dicha solicitud.
Se pueden encontrar en el apartado Documentacion Gestidon de Proyectos

La documentacion que hay que presentar en la Solicitud se ajustara a los modelos que
se incluyen en la web (ver Base 102):

+ S01.00 PROYECTO

* S01.02 MATRIZ; Matriz de marco logico

+ S02.00 PREVISION ECONOMICA: PRESUPUESTO

Debera incluir dos presupuestos:

© POR TIPO DE GASTO: Los gastos de todo tipo que requiera su ejecucion, segun lo
recogido en la Base 92. El mismo, debera distinguir el coste total de proyecto, la
subvencion solicitada al Ayuntamiento de Zaragoza y las aportaciones de todos los
financiadores.

o POR ACTIVIDAD: Los gastos de todo tipo que requiera su ejecucion, segun
actividades incluidas en la matriz del proyecto. El mismo, debera distinguir el coste total
de proyecto, la subvencion solicitada al Ayuntamiento de Zaragoza y las aportaciones
de todos los financiadores, asi como el tipo de gasto de cada uno de los importes.

+  S09 ANEXOS COMPLEMENTARIOS CON iNDICE NUMERADO

 S01.01 BAREMO: Se publica por transparencia, para ayudar a interpretar, clarificar y
concretar los procesos de evaluaciéon de cada convocatoria, teniendo validez tGnicamente

informativa. No hay que cumplimentarlo, ni presentarlo en la solicitud.



https://www.zaragoza.es/sede/portal/servicios-sociales/cooperacion-desarrollo/subvenciones/docu-gear-up
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Documentacion de Acreditacion:

Todas las ONGs deberan aportar:

o S§03.01 REPRESENTANTE LEGAL; Documento que acredite la actuacion de
la representacion legal.

o S03.08 JUNTA DIRECTIVA; Certificado de la Secretaria de la entidad en el
que acredite la composicién de las Juntas directivas u érganos de gobierno
Yy, en su caso, el grupo o grupos de los que dependan.

o §03.09 ACUERDOS; documento firmado por las ONGs que forman el
CONsorcio.

o S05.00 DECLARACION RESPONSABLE ONGs Y CONSORCIOS

Cuando las ONGs soliciten por primera vez subvencion al Ayuntamiento, o haya alguna
modificacion al respecto desde la ultima vez que se adjuntaron, deberan presentar
ademas los siguientes documentos:

o S03.02 CIF; Codigo de Identificacion Fiscal
o S03.03 ESTATUTOS; Copia notarial simple de los estatutos de la entidad.

o S03.07 FICHA DE TERCEROS; Certificado bancario para pagos emitido por
la entidad bancaria donde deban ser depositados los fondos, en el caso de
que el proyecto resulte subvencionado. En el mismo deberan constar:
nombre, NIF o equivalente y numero de cuenta de la entidad perceptora.

Para cualquier otra informacion adicional puede dirigirse a la Seccion de Cooperacion al
Desarrollo, teléfono 976 72 35 67 y correo electronico cooperacion@zaragoza.es




REQUISITO PREVIO

Cualquier tramite relacionado con la Convocatoria de subvenciones de proyectos de
Educacioén para la Ciudadania Global (ECG) del Proyecto Gear Up!, se realizara por la

persona representante legal de la entidad o agrupacion, exclusivamente por via
telematica.

Para mayor informacién sobre las modalidades para identificacion y firma electrénica que
el Ayuntamiento de Zaragoza admite, puedes consultar el siguiente video:
https://youtu.be/zcawlL BagD-4

ACCESO

Para acceder a los diferentes procedimientos de las Subvenciones de actuaciones de
ECG en el marco del Proyecto europeo Gear Up!, puedes hacerlo por el siguiente enlace:

https://www.zaragoza.es/sede/portal/servicios-sociales/cooperacion-desarrollo/
subvenciones/servicio/tramite/41875

Llegaras a la siguiente pantalla:
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Subvenciones de Educacion para la Ciudadania Global. Proyecto europeo
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Descarga: Datos Ablertos

JSON| XML | SV

dela Union Europea,
Comision Europea DEAR (Educacion
1a ciudadania

Organo gestor

fal "
de Zaragoza 2024-27, aprobada su actal nualidad por acuerdo de Gobiemo de Zaragoza de 28 de

marzo de 2025.
MAS INFORMACION:

+ Enlas Bases que aparecen en el apartado de Normativa

Requisitos

Pueden ser beneficiarias de subvencion:

+ ONGs legalmente constitidas, que rednan los fequisitos que estan en las bases de la convocatoria

Normativas

e y Bases b del Zaragozay su Sector
Piblico

Plazo de Presentacion

Seguidamente, hay que acceder por el procedimiento concreto que se quiera realizar, en

este caso:
Solicitud



https://www.zaragoza.es/sede/portal/servicios-sociales/cooperacion-desarrollo/subvenciones/servicio/tramite/41875
https://www.zaragoza.es/sede/portal/servicios-sociales/cooperacion-desarrollo/subvenciones/servicio/tramite/41875
https://youtu.be/zcawLBagD-4
http://www.zaragoza.es/recursos_unicos/firma/IdentificacionSSO.jsp?SSO_PeticionOriginal=https%3A%2F%2Fwww.zaragoza.es%2Fprocedimiento%2F32261
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Pantalla de identificacion
Elegir un método de identificacion

g S\ .85

TRAMITES Y SERVICIOS
IDENTIFICACION CORPORATIVA EN EL AYUNTAMIENTO DE ZARAGOZA: ELIJA UN METODO DE IDENTIFICACION

ELAYUNTAMENTO ar

110472025 1 10:34:00 |

EB

Certificado
Electrénico

cl@ve
R -

ACCESO CON CERTIFICADO AcCESO coN cLavE

< concertadas (usuaio mas contrasena)

ado de s con un registro de o awavés de certificado electionico)

Pantalla de datos
Rellenar datos de la persona que cumplimenta la solicitud

€] zaragoza e =
Tramites y servicios
Estssen: #r > 25 de c al Desarr. B abr 2025 1258

Datos de la persona

Quejas y sugerencias Politica privacidad Aviso Lega Accesibilida Proteccién de datos

Pantalla de Datos de contacto
Pulsar “Para otra persona, empresa o entidad”

€] Zaragoza a =
Tramites y servicios
Estasen: % > i > de al Desarr..
Nueva solicitud

Subvenciones de Cooperacién al Desarrollo y Emergencia humanitaria

:Para quién estas realizando este tramite?

Para mi Para otra o entidad.

0

Mapa web Quejas y sugerencias Politica privacidad Aviso Legal Accesibilidad Proteccién de datos




Seleccionar “Persona juridica”, rellenar los datos y adjuntar el documento de representacion.

o

Para otra persona, empresa o entidad.

Datos del interesado

Persona fisical) Persona juridica @

CIF

Correo electrénico

Razdn social | |

Teléfona |

Datos del representante

Correo electrénico | |

3ra [ er enviarie el ac (= CiE
Teléfono | |
Tipo Elija “|
Seleccione e po ae Clon

origen | v|

Documento de
Representacion

Iniciar

| |Eun|'l|ar._ Mo ze ha seleccio.. ningdn archivo. |

Pantalla de Oposicidn servicios intermediacion y Forma de Notificacion

* Marcar la casilla, unicamente si el solicitante se OPONE a que el Ayuntamiento de
Zaragoza consulte los certificados de estar al corriente de pago.

» Datos de notificacion: reconoce la direccion de correo electrénico en la que se haran las
notificaciones electrénicas y pinchar “Continuar”.

&) Zaragoza o =
Tramites y servicios
Estisen: > de al Desarr...

732422957 belen gracia lapuente Bl 1 abr 2025 13:03

- Forma de Aportar .
1 & Fi M
| + Nueva solicitud & acin T? Datos Especificos E & Finalizar Enviada

Oposicién al acceso a servicios de intermediacién

cabe datos o documentos que se encuentren en su
sta oposicion debe ser motivada i

aria en materia de Ayudas y Subvenciones

aria del Ayuntamiento de Zaragoza

Elija forma de notificacién

Correa de aviso
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Pantalla de Datos especificos del proyectos
Rellenar los datos solicitados

Habra que rellenar los siguientes datos:

Entidad solicitante

Tipo de entidad

CIF

Direccién sede central
Direccién sede en Zaragoza
Teléfono sede en Zaragoza
Afo apertura sede en Zaragoza

Titulo del proyecto

Ambito de intervencion

Breve descripcion (indicar: objeto, zona geografica, sector, personas destinatarias)
Duracién en meses

Persona responsable del proyecto

Teléfono de contacto del responsable del proyecto
E-mail de contacto

Consorcio

Indicar entidades que componen el consorcio
Poblacion beneficiaria: n® mujeres menores 30 afios
Poblacion beneficiaria: n® hombres menores 30 afos
Prioridades tematicas

ODS principal

Metas ODS

Otros ODS

Coste TOTAL

Total SOLICITADO al Ayuntamiento
Solicitado Corriente

Solicitado Indirectos

Aportaciéon ONG

Otros financiadores




En la parte de abajo, preguntara por los Documentos de Acreditacion si ya obran en poder del
Ayto. y no ha habido ninguna modificacion, hay que indicar el n° de expediente donde se

encuentran, y no hay que volverlos a presentar.

Documentos de Acreditacion

Ol Obra en poder del Ayto. Ficha Terceros

Indigue si ha incluido previamente su ficha de tercercs en un expediente del Ayuntam

ento

Numero de expediente Ficha Terceros

Indique el numero de expediente del Ayto de Zaragoza e

O Obra en poder del Ayto. el CIF

Indique si ha incluido previamente su CIF en un expediente del Ayuntamiento

n formato NNNNNNN/AAAAL en el

que la incluyd

Numero de expediente CIF

Indique el numero de expedients del Ayto de Zaragoza en formato NNNNNNN/ASAS er

O Obra en poder del Ayto. sus Estatutos

Indique si ha incluido previamente sus Estatutos en un expediente del Ayuntamiento

n el que o incluyd

Numero de expediente Estatutos

Indique el numero de expediente del Ayto de Zaragoza en formato NNNNNRNN/AAAA er

Continuar

Pantalla de aportar documentos

AfRadir los documentos necesarios (S01, S02, S01.02,...).
1. Adjuntar los documentos.
2. En origen seleccionar “Proviene de un original”.
3. Pinchar “Continuar”

n el que los incluyo

Forma de p, Aportar

+ Nueva solicitud 2 T1 Datos Especificos 3 @ Finalizar v Enviada
documentos

* Notificacion

S01.00_PROYECTO (cbligatorio)

Proyecto para el que se solicita la subvencion

No se han aportado documentos de este tipo

Afiadir documento ffe

Nombre [ sor00_provecTo |

* Documento ‘ [Examinar..| No se ha seleccionado ningan archive. |

* Origen ‘

Aportar documento

S01.02_MATRIZ (obligatorio)

MATRIZ

No se han aportade decumentos de este tipo
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Pantalla de finalizar
Revisar y pinchar “Firmar y Presentar”
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Tramites y servicios

Estisen: > imi > decC 6n al Desarr...

o Formade

‘ + Nueva solicitud 2 \otificacion

Tt Datos Especificos E

™ documentos

v Enviada

Datos Interesado

Documento
Nombre
Correo electrénico

Teléfono

Datos Representante

Documento
Nombre
Correo electronico

Teléfono

732422052

belen gracia lapuente

bgraciagzaragoza.es

976723567

732422952

bb bbb bb

bgraciagzaragoza.es

976723567




