€] Zaragoza

AYUNTAMIENTO

Area 3 Informatica y Redes Sociales

305 INTERNET Y CORREO ELECTRONICO
Dirigido a Mujeres
Requisitos Conocimientos basicos de informatica
Duracién 16 horas

Fecha Inicio y Final |Del 2 al 28 de noviembre

Horario Martes y jueves de 16 a 18 h
Lugar System. Pza Mariano Arregui, 3
N.° de plazas 16
Modalidad Presencial

mads informacion Acceso Sorteo
Impartido por Patricia Soriano

OBJETIVO

Adquirir conocimientos basicos de utilizacion de un ordenador, manejo de terminologia especifica y poder
utilizarlo como herramienta de insercién laboral o para mejorar su empleabilidad.

CONTENIDOS
Informatica
*  Modificar textos: formato, ortografia, insertar imagenes.
e Abriry guardar archivos.
*  Manejo de la memoria pen drive USB.
Internet
¢ Aspectos técnicos basicos.
* Navegadores y buscadores Internet.
e Paginas Web: mujeres y empleo.
e Buscary guardar informacion.
Correo electrénico
¢ Configuracion del correo electrénico.
* Envio de mensajes.
e  Adjuntar ficheros.
* Recepcion y respuesta a los mensajes.

* Contactos: agenda, contacto nuevo, grupos...
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METODOLOGIA

El curso es presencial eminentemente practico



