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Area 3 Informatica y Redes Sociales

304 INICIACION A LA INFORMATICA
Dirigido a Mujeres
Requisitos No tener conocimientos de informatica
Duracion 12

Fecha Inicioy Final |27 de septiembre
6 de octubre

Horario Lunes, miércoles y viernes de 10a 12.30 h
Lugar System. Plz Mariano Arregui 3
N.° de plazas 16
. » Modalidad Presencial
mds informacion
Acceso Sorteo
Impartido por Patricia Soriano

OBJETIVO

Curso eminentemente practico para aprender a usar el ordenador dirigido a mujeres que no tienen
conocimientos de informatica.

Ademas de aspectos basicos como el uso del raton y el teclado, el curso se centra en la escritura de
textos y el uso de internet para buscar informacion.

CONTENIDOS
Informatica basica
* Conocer el ordenador. Conceptos basicos: programas, carpetas, archivos, documentos...
* Manejar el ratén y conocer el teclado.
Escribir textos: Word
¢ Introduccién y herramientas.
e Escribir textos y modificarlos.
e Abrir y guardar documentos
e Ortografia y gramatica.
* Insertar imagenes y tablas
* Crear carpetas.
* Manejo de la memoria pen drive USB

* Papelera
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Internet
* Aspectos técnicos basicos.
* Navegadores y buscadores Internet.
* Paginas Web: empleo y mujer.
e Buscar y guardar informacién.
* Marcadores

e Pestanas

METODOLOGIA

El curso es presencial eminentemente practico



