
Área 1. Empleabilidad

108 PREPARACIÓN DE PEDIDOS (PICKING)

Dirigido a Mujeres

Requisitos Conocimientos de informática, internet y 
correo electrónico

Duración 18 horas

Fecha Inicio y 
Final

Del 23 al 26 de octubre
Charla Presentación 19 de octubre
(9,30 horas. Casa de la Mujer)

Horario De lunes a jueves de 8,30 a 13 h

Lugar Lacor Formación. Polígono El Portazgo

N.º de plazas 15

Modalidad Presencial

Acceso Sorteo

Impartido por Lacor Formación

Curso para conocer las nuevas tecnologías y la maquinaria de manipula-
ción que pueden encontrar en un almacén y para familiarizarse con las
aplicaciones informáticas usadas en la gestión, planificación y preparación
de pedidos, planificación de inventarios y control de stock.

OBJETIVOS

• Clasificar los distintos tipos de mercancía que puede tener un almacén.

• Elegir adecuadamente los equipos de manipulación de cargas.

• Conocer sistemas de comunicación y transmisión electrónicos destinados a
la coordinación y seguimiento de las actividades de almacén.

• Realización de Picking, con distintas tecnologías

• Distinguir y manejar los sistemas de gestión y control de inventarios

• Diferenciar entre envases y embalajes

• Preparar los pedidos de mercancías para la expedición.

• Saber embalar, precintar, flejar, retractilar y etiquetar un pedido.

• Cumplimentar la documentación para la salida de la mercancía del alma-
cén.



CONTENIDOS

El producto y su catalogación

El producto: -El canal de distribución y La distribución comercial

Transmisión de datos

El código de barras

Código de barras upc

Códigos ean: 13 / 14 / 128 / gs1-128 / Simbolizaición

Código epc, Código qr.

Otros tipos de códigos.

Operativa de la preparación de pedidos y picking

Características y necesidad de la preparación de pedidos en las distintas em-
presas y actividades

Consideraciones básicas para la preparación de pedidos

Documentación básica en la preparación de pedidos.

Diferentes métodos utilizados en la preparación de pedidos

Sistemas y equipos en la preparación de pedidos y picking

Consideraciones generales

Equipos de pesaje, manipulación, y preparación de pedidos.

Métodos habituales de preparación de pedidos (según la tecnología empleada).
Sistemas de radio frecuencia. Voice picking. Pick to light

Sistemas de pesaje y optimización del pedido

Consideración de técnicas factores de carga y estiva de las unidades de pedido

Pesaje, colocación y visibilidad de la mercancía en la preparación de distintos
tipos de pedidos

Envases y embalajes

Presentación y embalado de pedido para su transporte y entrega

Envase unitario

Envases colectivos

Embalaje primario

Embalaje secundario

Otros tipos de embalajes: - Pallets

Medios y procedimientos de embalado manual y mecánico

Control de calidad: visibilidad y legibilidad del pedido y mercancía

Uso eficaz de los embalajes: reducir, reciclar, y reutilizar



Seguridad y prevención de accidentes y riesgos laborales en la manipula-
ción y preparación de pedidos.

METODOLOGÍA

El profesor transmitirá a las alumnas los contenidos teóricos realizado rondas 
de preguntas a la finalización de cada módulo y se realizaran prácticas so-
bre los conceptos tratados en cada caso.


