Anexo Il. BASES DE LA CONVOCATORIA INICIAL PARA LA
CREACION DE UNA BOLSA DE PROYECTOS EMPRESARIALES

Presentacion de solicitudes.

Las solicitudes deberan presentarse, junto con la documentacion requerida en la
siguiente direccion:

Avda. Autonomia 7, 50003, Zaragoza. Dirigida a la Gerencia del centro.

Como comprobante de presentacién de la solicitud, se entregara al interesado una
copia que debera aportar €l mismo, con el correspondiente sello de entrada.

El plazo de presentacion de solicitudes y documentacion es de 10 dias naturales a
partir de la fecha de publicacion de la presente convocatoria.

Documentacion.

a) Impreso de solicitud cumplimentado y firmado por el emprendedor, empresario,
representante de la fundacion o agrupacion empresarial (Anexo V).

b) En el caso de personas fisicas, copia del Documento Nacional de identidad. En
el caso de personas juridicas, copia de la escritura de poder o documento acreditativo
de la representacion legal e identidad del solicitante, asi como copia de la escritura de
constituciéon de la empresa.

c) Plan de negocio de la empresa o iniciativa

d) Modelo de negocio de la empresa o iniciativa

e) Plan de Viabilidad.

f) Recursos Humanos.

9) Los ciudadanos extranjeros deberan presentar la documentacion vigente en el

momento de apertura de la correspondiente convocatoria. Como norma general, los
ciudadanos de la Union Europea deberan disponer de NIE. Los ciudadanos extra-
comunitarios, ademas de NIE, deberan aportar permiso de trabajo que corresponda

h) Tanto para empresarios individuales como para empresas que hayan iniciado
su actividad, modelo 036/037 donde conste fecha alta en la misma, asi como el alta en
el régimen de seguridad social que corresponda, general o autonomos, y ultimo recibo
o justificante de pago de cada uno de los socios o del empresario individual.

i) Para empresas o empresarios individuales que no hayan iniciado su actividad,
declaraciéon de fecha prevista de inicio. En ningun caso se atenderan solicitudes en las
que la fecha prevista de inicio supere en treinta dias la fecha prevista de adjudicacién
de la oficina. Caso de no conocerse las fechas se debera hacer constar este
compromiso en el plazo de treinta dias para el inicio de actividad desde la adjudicacion
de la oficina.

Subsanacion y mejora de solicitudes.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 71.1 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun sobre subsanacion y mejora de la solicitud, se requerira al
interesado/a para que, en el plazo de 5 dias naturales, subsane la falta 0 acompane



los documentos preceptivos, con indicacién de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por
desistido/a de su peticion.

Entrevista de evaluacion

Todas las iniciativas, empresas, fundaciones o agrupaciones empresariales deberan
mantener una entrevista de evaluacién con la gerencia del Centro para su admision en
el centro.

Autorizaciones especiales

Podra estudiarse, y siempre a peticion del solicitante, por parte de la Comision de
seguimiento del Centro, la cesion de mas de un espacio para una misma empresa, en
caso de ser necesario por razones de tamano y ubicacion fisica de la misma.

Resolucion del proceso selectivo.

Una vez evaluados por la empresa gestora los proyectos presentados segun los
baremos recogidos en la convocatoria, la entidad gestora elaborara un informe para el
la Comisién de Seguimiento, que a su vez formulara una propuesta que elevara al
responsable politico a cuyo area esté adscrito el Centro para su estimaciéon o
desestimacion.

El responsable politico a cuyo area esté adscrito el Centro procedera dictar la
correspondiente lista provisional de admitidos y excluidos, concediendo el plazo de 5
dias naturales desde su comunicacion, para la presentacion de los documentos que
acrediten la veracidad de los datos expuestos en el proyecto presentado.

Los mencionados documentos son:
a) Para Sociedades con inicio de actividad.

* Fotocopia compulsada de: a) Modelo 036/037, de inicio de actividad. b) Para
sociedades: Escrituras de constitucion registradas y estatutos. NIF definitivo.

« Impuesto de Sociedades del ultimo ejercicio liquidado. Ultima declaracién de
IVA presentada a la AEAT.

« Alta en el Régimen de Seguridad Social que corresponda (General o
Auténomos) de todos los socios que compongan la sociedad.

* TC1 de cotizacion a la Seguridad Social del ultimo afio abonado en la fecha de
solicitud de todos los centros de la empresa solicitante (en su caso).

» Certificacion de estar al corriente del pago de todo tipo de obligaciones
tributarias con el Ayuntamiento de Zaragoza y con la Administracion estatal, asi
como con la Seguridad Social.

b) Para empresarios individuales con inicio de actividad.
* Numero de Identificacion Fiscal de la entidad solicitante.
* Modelo 036/037, de inicio de actividad.
* Alta en el Régimen Especial de Trabajadores Autonomos.

* Declaracion responsable suscrita por el representante legal de la empresa o
persona fisica que acredite que la misma esta al corriente del pago de todo tipo
de obligaciones tributarias con el Ayuntamiento de Zaragoza y con la
Administracion estatal, asi como con la Seguridad Social.



c) Para Sociedades sin inicio de actividad.
* Fotocopia del DNI de los socios.

e Curriculum vitae de los socios.

En todo caso, la lista provisional de los proyectos admitidos y excluidos se publicara en
la web municipal www.zaragoza.es, en los tablones de anuncios del Ayuntamiento de
Zaragoza indicando el resultado de la baremacion en cada caso, y en la pagina web de
CIEM Zaragoza, www.ciemzaragoza.es

La resolucién definitiva de los proyectos admitidos y excluidos se emitira en el plazo
maximo de 15 dias habiles a contar desde la finalizacién del plazo de presentacion
de la documentacion requerida en este punto. Excepcionalmente, y atendiendo al tipo
de proyectos y al numero de empresarios, se podra otorgar la concesion de uso de
una o mas oficinas a un unico proyecto empresarial. También con caracter de
excepcionalidad, se podra otorgar la concesion de uso de un mismo despacho a varios
proyectos empresariales distintos, para posibilitar la utilizacién conjunta del mismo.

Asimismo, y en todos los supuestos, una vez publicada la mencionada resolucion
definitiva, los autorizados procederan a la formalizacién y aportacion del documento
original acreditativo de haber constituido la garantia que se establece en la base
novena de la presente convocatoria, en el plazo maximo de 3 dias habiles a contar
del siguiente al de la publicacion de la mencionada resolucién.

Notificacion de autorizacion de uso.

El responsable politico a cuyo area esté adscrito el Centro dictara las correspondientes
resoluciones de autorizacion de uso de oficinas/despachos, mediante notificaciones
individualizadas, sirviéndose de cualquiera de los medios fehacientes recogidos en la
Ley de Reégimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun.

En este acto se procedera asimismo a la notificacion y aceptacién por parte de los
adjudicatarios de las autorizaciones, del cumplimiento de las instrucciones de
funcionamiento y régimen interno del Centro, asi como del inventario donde se
relacionan los bienes y servicios basicos con los que estan dotados los espacios.

El Ayuntamiento de Zaragoza se reserva la facultad, mediante resolucién del area
politica a cargo del Centro, de dejar sin efecto la autorizacion para el uso de los
espacios antes del vencimiento del plazo, si asi lo justificaren circunstancias
sobrevenidas de interés publico, mediante resarcimiento de los dafos que se
causaren, o sin €él, cuando no procediese.

Recursos y reclamaciones.

Contra las resoluciones dictadas por el responsable politico a cuyo area esté adscrito
el Centro, que ponen fin a la via administrativa, el interesado podra interponer recurso
potestativo de reposicion en el plazo de un mes siguiente a la notificacion de la
resolucién, segun lo dispuesto en el articulo 116 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun o, directamente, recurso ante los Juzgados de lo Contencioso
en el plazo de dos meses a contar desde el dia siguiente a la notificacion de la
mencionada resolucion.


http://www.ciemzaragoza.es/
http:www.zaragoza.es

ANEXO IIl. Criterios de valoracion.

Para la obtencion de la clasificacion que habilita la opcion de acceso al Centro, se
aplicaran a los proyectos presentados los criterios establecidos en el siguiente
apartado de Baremos para la determinacion de proyecto estratégico.

Sera imprescindible alcanzar una puntuacién minima global de 70 puntos para
considerar obtenida la clasificacion de proyecto estratégico. A u vez, deberan
obtenerse 20 puntos en el apartado | (valoracion técnica sobre calidad y viabilidad
esperada), 15 puntos en el apartado Il (valoracion técnica sobre la capacidad de la
entidad para gestionar el negocio), 10 puntos en el apartado lll (valoracién de la
dimensién socio-econémica) y 20 puntos en el apartado IV (valoracion de solvencia
empresarial)

BAREMOS PARA LA DETERMINACION DE PROYECTO ESTRATEGICO

| VALORACION TECNICA SOBRE LA CALIDAD Y VIABILIDAD ESPERADA DEL
PROYECTO.

INDICADOR

- Viabilidad del proyecto

- Coherencia del mismo con la estrategia municipal y del Edificio Cero Emisiones.
- Grado de maduracion del proyecto.

- Estrategia de financiacion del proyecto (autofinanciacion).

- Capacidad relacional.

- Indicadores de traccion.

Puntuacion Entre 1 y 30 puntos.

Il VALORACION TECNICA SOBRE LA CAPACIDAD DE LA ENTIDAD PARA
DESARROLLAR EL PROYECTO.

INDICADOR

- Capacitacion profesional de las personas y de las propias entidades que
lideraran el proyecto (formacion, experiencia, reconocimiento en el ambito de
desarrollo del proyecto, etc.)

Puntuacion Entre 1y 20 puntos.

Il VALORACION DE LA DIMENSION SOCIECONOMICA DEL PROYECTO

INDICADOR

- Generacion de nuevos puestos de trabajo y empresas a partir de la puesta en
marcha del proyecto.

- Incorporacion de colectivos que precisen mayor atencion y apoyo.

- Grado de respuesta o de transferencia del proyecto a la sociedad.

Puntuacion Entre 1y 20 puntos.

IV VALORACION DE SOLVENCIA EMPRESARIAL.
INDICADOR
- Entrevista personal con el comité de seguimiento del CIEM Zaragoza.

Puntuacion Entre 1 y 30 puntos



