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- Elaborar y supervisar informes, propuestas de resolucion y demas documentos juridicos en
las materias competencia del Area, con especial referencia al dominio publico, la disciplina
administrativa y la potestad sancionadora.

- Elaborar y tramitar proyectos de Ordenanzas y Reglamentos en las materias competencia
del Area, con especial referencia al ambito material propio del Servicio.

- Elaborar informes y propuestas juridicas en materia de contratacion publica relativos a las|
materias competencia del Area.

- Tramitar procedimientos sancionadores y licencias demaniales relativas a terrazas de
veladores.

- Tramitar procedimientos relativos a la relacion de los usuarios con los servicios publicos
del Area y aquellos procedimientos administrativos no atribuidos materiaimente a otros|
Servicios Juridico-Administrativos del Area.

- Impulsar la simplificacion, normalizacién y mejora de los procedimientos administrativos y|
sistemas de gestion en las materias competencia del Area.

- Colaborar en los proyectos de mejora de la gestion que se impulsen y realizar las
actividades del puesto de trabajo en el marco de las normas de calidad, de la prevencion de
riesgos laborales, de la salud laboral, de la proteccion de datos de caracter personal, y de
las medidas para la igualdad y para la transparencia y el libre acceso a la informacion.

- Realizar las actividades que le sean asignadas, siempre que resulten adecuadas a su
clasificacion, grado o categoria, cuando las necesidades del servicio lo justifiquen
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