MEMORIA DE NECESIDADES DEL CONTRATO MENOR: CONSULTORIA PARA
LA IMPLANTACION DE UN SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DEL AREA
TECNICA DE ECOCIUDAD ZARAGOZA SAU.

1.- OBJETO DEL CONTRATO.

A través del presente expediente de licitacidon por procedimiento simplificado menor se
pretende contratar los trabajos de consultoria necesarios para identificar la mejor estructura
que clasifiqgue la documentacidn gestionada por el area técnica de la sociedad municipal
Ecociudad Zaragoza SAU (EZ).

2.- CARACTERISTICAS TECNICAS Y CONTENIDO DEL CONTRATO.

En la gestion diaria, el drea técnica de EZ lleva a cabo el seguimiento y control de las
certificaciones de los contratos vinculados al ciclo de saneamiento (depuracién vy
mantenimiento de redes e infraestructuras), asi como los informes vy expedientes sobre
cuestiones relativas a la red de alcantarillado (solicitud de acometidas particulares,
reclamaciones en materia de responsabilidad civil, informes a los diversos servicios
municipales...). El conjunto de documentos que forman parte de su archivo se incorporan a
través de diversos medios (email, instancias particulares, oficios de servicios municipales y
organismos publicos...).

Actualmente el area Técnica Ecociudad Zaragoza dispone de un servidor de ficheros que
expone recursos compartidos. Dentro de esos recursos, la informacidon se encuentra
clasificada en base a un arbol de directorios. La carga actual de trabajo del personal de EZ
impide que se realice de forma adecuada las tareas de clasificacion de la documentacion
actual.

Los trabajos precisaran de una fase de consultoria de andlisis inicial en la que se realizaran las
siguientes tareas:

e Reuniones iniciales para conocer de forma general la clasificacién actual del archivo
documental del area técnica de EZ.

e Documentacion de los procesos actuales de entrada de documentacion.

e Identificacion de las necesidades de consulta de informacién por parte del area
técnica.

e Construccion de una taxonomia inicial.

Durante una segunda etapa de definicion e implantacion del modelo se realizardn los
siguientes trabajos:



e Validacidn y ampliacién del modelo definido inicialmente.

e Elaboracién del mapa de decisién en la clasificacidn de la documentacion.

e |dentificacion de la taxonomia definitiva.

e Validacién del modelo con un conjunto representativo de documentos.

e Definicidn de requisitos técnicos e implantacidon de herramienta tipo Sharepoint.
e Formacion.

Una vez establecida la estructura documental y los procesos para gestionar la documentacién,
durante una tercera fase se procedera a las tareas de clasificacién de la documentacién
existente, mediante la adscripcidn al contrato de los siguientes dos perfiles:

e Técnico documentalista. Responsable de la clasificacién y de la generacién del
repositorio documental. Desarrollara los trabajos en las oficinas de EZ a jornada diaria
completa (8h) durante seis semanas.

e Consultor documental. Responsable de la ampliacion y mejora del modelo definido en
base a casuisticas nuevas que puedan aparecer en la fase de clasificacién. Su
dedicacion minima sera de 40 horas.

3.- PLAZO DE DURACION.

La duracién del presente contrato sera de 3 meses a partir de la firma del presente contrato.

4.- PRESUPUESTO.
El presupuesto maximo asciende a la cantidad de 15.520 € IVA no incluido.
El calculo del presupuesto se ha establecido del siguiente modo:

e Consultor 67 €/hora. Horas estimadas: 120, total 8040 €.
e Técnico documentalista: 27 €/hora, Horas estimadas: 240, total 6480 €.
e Aplicaciéoninformatica: instalacién, configuracion y formacion. Total estimado 1000 €.

Los licitadores podran modificar el presupuesto de licitacion mejorandolo a la baja.

El precio del contrato sera el que resulte de la adjudicacién del mismo, debiendo indicar como
partica independiente el Impuesto sobre el Valor Afiadido (IVA) vigente. En el precio del
contrato se considerardn incluidos los impuestos, tasas y cdnones de cualquier indole que
sean de aplicacién, asi como todos los gastos que se originen para el adjudicatario como
consecuencia del cumplimiento de las obligaciones contractuales.



5.- DOCUMENTACION A PRESENTAR.
Documentacién general (Sobre A):

Podran presentar ofertas las personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras, que
tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en prohibiciones de contratar, y acrediten
su solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional.

La solvencia econdmica deberd acreditarse mediante declaraciones apropiadas de entidades
financieras o, en su caso, justificante de la existencia de un seguro de indemnizaciéon por
riesgos profesionales, de una cuantia minima de 15.000 €.

La solvencia técnica debera acreditarse con una relacién de los trabajos efectuados durante
los tres ultimos afios de caracteristicas similares al objeto de este contrato, indicando su
importe, fechas y destinatario publico o privado de los mismos. El importe acumulado de los
servicios efectuados durante alguno de los tres ultimos afios debera ser igual o superior al
importe estimado.

Para participar en el proceso de licitacidén, en la documentacion administrativa (sobre A de la
oferta), bastara que el interesado cumplimente la declaracién cuyo modelo se contiene en el
Anexo a esta memoria y acredite la solvencia econdmica y técnica de la forma expuesta en los
parrafos anteriores.

Con caracter previo a la adjudicacién del contrato se requerira al que vaya a ser propuesto
como adjudicatario para que aporte la documentacidn acreditativa de su capacidad, y
representacion. El érgano de contratacién, podrd recabar, en cualquier momento anterior a
la adopcidén de la propuesta de adjudicacidn, que los licitadores aporten documentacién
acreditativa del cumplimiento de las condiciones establecidas para ser adjudicatario del
contrato.

Oferta econdmica (Sobre B):

Proposicién econémica. Se presentara conforme al siguiente modelo:

«D. con domicilio a efectos de notificaciones en , con DNI
numero en representacion de la Entidad , con CIF
numero , en relacion con el expediente para la CONTRATACION XX.” hago constar

que conozco la Memoria de necesidades que sirve de base al contrato y la acepto
integramente, tomando parte de la licitacion y comprometiéndome a llevar a cabo el objeto
del contrato por el importe de euros IVA no incluido, lo que supone un XX, XX% de
baja respecto del precio de licitacion.

En ,a___ de de 20

Firma del licitador,



Oferta técnica (Sobre C):

Se deberd presentar por los proponentes una memoria técnica con la metodologia de los
trabajos a desarrollar y los medios materiales y humanos adscritos al contrato, incluyendo un
planning y/o cronograma de desarrollo de las tareas asi como cualquier otro aspecto que se
considere relevante para la ejecucién del contrato.

6.-FORMA DE ADJUDICACION Y CRITERIOS DE VALORACION.

El procedimiento se sustanciara por el procedimiento simplificado menor estipulado en el art.
13 de las Instrucciones de Contratacion de la sociedad y atendiendo al criterio de seleccién
precio de conformidad con la siguiente formula:

Para la determinacién de la oferta econdmicamente mds ventajosa se tendra en cuenta como
Unico criterio de valor el precio (100 puntos).

Se otorgarad la puntuaciéon maxima (Punt max) a la oferta que suponga un importe mas bajo.

Al resto de los proponentes, se asignara la puntuacion proporcionalmente con la mas baja con
una aproximacién de dos decimales, segun la férmula que se indica a continuacién:

Poei = Pmax - (Bmax - Bofi)

Donde:
. Poei = puntuacion correspondiente a oferta “i”.
o Pmax. = Puntuacion maxima (100 puntos).
o Bmax. = Baja maxima (en %).
o Bofi = Baja correspondiente a la oferta “i” (en %).

Atendiendo al importe estimado, el érgano de contratacion es el Gerente de la sociedad.

A efectos de determinar las ofertas incursas en temeridad, se estara a lo dispuesto en el Real
Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento general de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas.

El adjudicatario debera prestar garantia definitiva en los términos contemplados en el TRLCSP
por un importe equivalente al 5 por 100 del importe de adjudicacién, excluido el Importe
sobre el Valor Afiadido.

7.- PLAZO, LUGAR Y FORMA DE PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES.

Lugar y plazo de presentacion de las proposiciones.- Los licitadores presentaran la
documentacién para participar en este procedimiento en las oficinas de la sociedad, sitas en
Via Hispanidad 20 antes del plazo estipulado en el anuncio de invitacion.



La documentacion exigida debera presentarse en dos sobres claramente diferenciados (sobre
1, documentacién general; sobre 2, oferta econdmica) indicando en ambos, de forma claray
legible la siguiente informacidn obligatoria:

1. Expediente de licitacion
Nombre, apellidos, firma y NIF de la persona que firma la proposicidon y el cardcter con
que lo hace (es decir si actia en representacién de otro, o en nombre propio).

3. Domicilio a efectos de notificaciones.

4. Teléfono. Fax. Correo electrénico.

Una vez presentada la documentacién, ésta no podra ser modificada bajo ningun pretexto.
Cada licitador podra presentar una Unica proposicién en el plazo sefialado en el anuncio de
licitacion.

La presentacion de proposiciones supone por parte del licitador la aceptacion incondicional

de las clausulas de esta Memoria y la declaracién responsable de que reldne todas y cada una
de las condiciones exigidas para contratar con el sector publico.

8.- PAGO DEL PRECIO.

El abono del precio se realizard de la siguiente forma 30% a la firma del contrato y 70% a la
finalizacidn del mismo.

9- REGIMEN JURIDICO.

El presente contrato se regird por las cldusulas contenidas en el presente Pliego, en las
Instrucciones Internas de Contratacion de Ecociudad Zaragoza SAU (EZ). Todas las cuestiones
relativas a la interpretacion y cumplimiento de este contrato se regirdn por el Ordenamiento
Juridico Privado. Las partes con renuncia expresa al fuero que pudiera corresponderles se
someten para todo lo relativo a la interpretacidn, aplicacion y cumplimiento del presente
contrato a los Juzgados y Tribunales de Zaragoza.

El Gerente.

Fdo. Miguel Portero Urdaneta.



MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE (SOBRE A)

“D XX con DNI n2 XX en representacion de la empresa XX con NIF n2 XX y domicilio social
en XX CP XX y teléfono XX

DECLARA:

PRIMERO.- Que se dispone a participar en el expediente de licitacion XX convocado por la
sociedad Ecociudad Zaragoza SAU.

SEGUNDO.- Que cumple con todos los requisitos de capacidad, representacién y solvencia
exigidos por las instrucciones de contratacién de la sociedad y por la legislacion vigente en
materia de contratos.

TERCERO.- Que se encuentra al corriente del pago de las obligaciones fiscales y con la
seguridad social y que no se encuentra incurso en prohibicion legal para contratar

CUARTO.- Que, asimismo, se encuentra al corriente del pago de las deudas tributarias con la
Comunidad Auténoma de Aragdn y con el Ayuntamiento de Zaragoza.

QUINTO.- Que se compromete a acreditar el cumplimiento de dichos requisitos en caso de ser
propuesto como adjudicatario del contrato.

Lugar, fecha y firma del proponente.



